BO GIAO DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DPAI HQC CAN THO Poc lap - T do - Hanh phuc
S6 w_ /QDb-DHCT Céan Tho, ngay4/2 thang 6 nam 2013
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché b nhlem, b6 nhlem lai, tir chire, mién nhiém
vién chirc quan ly cac don vi thude thAm quyén ciia Truong Dai hoc Cén Tho

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC CAN THO

. Cancrt Pidu 36, Chuong VIIL, Didu 1¢ trudng dai hoc ban hanh kém theo Quyét dinh
s0 58/2010/QDb-TTg ngay 22 thang 9 nim 2010 ctia Tha tuéng Chinh phu quy dinh vé
quyén han, trach nhi€ém cua Hiéu truong;

Can cir Nghi dinh sb 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndam 2012 ctia Chinh phu vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chrc;

Can car Cong van 5O 1433/BGDBT TCCB ngay 22 thang 4 nam 2013 caa B9 Gido
duc va Dao tao vé viéc yéu cau xay dung, thuc hién Quy ché bd nhiém cén bo theo phan
cip quan ly;

Xét dé nghi ctia dng Trudng phong T6 chire-Céan bo,
QUYLT PINH:

})leu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché b nhlem, b6 nhiém lai, tir
chirc, mién nhiém vién chirc quan ly cac don vi thudc tham quyen cia Truong Dai
hoc Can Tho.

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Cac ong (ba) Truong
phong: Ké hoach-Tong hop, T6 chire-Can bd, Thu trudng céac don vi trong Truong chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
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- Nhu diéu 2; /f/\/" -
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- Luu: VT, TCCB.

’H;a/ﬁlanh Toan




BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAI HQC CAN THO Péc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
B6 nhiém, bd nhi¢m lal, tir chlrc, mién nhiém vién chirc quin ly
cac don vi thudc thim quyén cia Truong Pai hoc Cin Tho
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5 14 /QD-DHCT ngay 4,),thdng 6 ndm 2013
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Can Tho)

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viée bd nhlem bd nhiém lai, tir chirc, mién nhiém
Vlen chic quan ly céc don vi thuc thAm quyén cta Truong Pai hoc Can Tho, bao
gbm: Trudng, Pho cac khoa, phong, ban, vién, trung tim va bd mon tryc thudc Truong
(goi chung la don vi thudc Truong); Truong, Phéd cac bd mon, td chuyén mén, trung
tAm, tram, trai... truc thudc cac don vi thudc Truong (goi chung la cac td chirc truc
thudc don vi thudc Truong).

2. Trung tam Gido duc Quéc phong va Truong Trung hoc phd thong thuc hanh
Su pham thuc hién theo quy dinh riéng.

Diéu 2. Nguyén tic bé nhiém, bé nhiém lai vién chirc quan Iy

1. Cac cap uy Dang trong Trucmg truc tiép lanh dao cong tac b6 nhiém, bd
nhiém lai, mién nhiém hodc tir chirc déi voi vién chac theo phan cip quan Iy cla
Trung wong va ding quy trinh, thu tuc.

2. Thuc hién nguyén tic tip trung dan chu, phat huy trach nhiém cta nguoi
ding dau co quan, don vi.

3. Xuét phat tir yéu cdu, nhiém vu cta don vi.

4. B4o dam su on dinh, ké thira va phat trién ctia doi ngli vién chtrc, nang cao
chat luong va hiéu qua hoat dong ctia don vi.

Diéu 3. Tubi bd nhi¢m

1. Tudi bd nhiém vién chirc quan 1y lan ddu khong qua 55 tudi d6i véi nam,
khong quéa 50 tudi doi voi nit, tinh dén thoi diém thue hi¢n quy trinh bd nhiém.

Vién chirc da thoi gitr chirc vu quan ly, sau mot thm gian cong tac, néu duoc

xem xét dé bd nhiém giir chtrc vu quan ly thi didu kién vé tudi phai it nhit con du thoi
gian cong tac mdt nhiém ky.

2. Vién chirc dang gitt chic vu quan ly dugc bd nhiém lai chirc vu do hoac
duge giao chitc vu méi tuong duong thi khong tinh tudi bd nhiém nhu lan dau theo
quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

Piéu 4. Thoi han giir chire vu




1. Nhiém ky giir chirc vu cua vién chirc dugc bd nhiém, bd nhiém lai cac chtrc
vu quan ly quy dinh tai Diéu 1 Quy ché nay duoc tinh theo nhiém ky ctia Hiéu trudng
va duge ghi trong quyét dinh b6 nhiém, bd nhiém lai.

2. Thoi gian vién chirc dugc giao quyén cip truong hodc phu trach don vi
khong tinh vao thoi han bd nhiém. Thoi gian duge giao lam cip trudng tiép tuc nhiém
ky ctia ngudi tién nhiém (nghi huu hoac chuyen cong tac) khong tinh vao thoi han )
nhiém.

3. Péi véi vién chire quan ly duge didu dong, bd nhiém gitr chirc vu méi hodc
sang mot don vi méi twong duong véi chire vu cii (cuing hé s6 phu cap chirc vu quan
Iy), thoi han giit chirc vu tinh tir ngay duoc bd nhiém chirc vu méi. Truong hop thay
dbi chirc vu quan ly do thay doi tén goi td chirc, thoi han giir chitc vu tinh tir ngay
duoc bd nhiém chire vu cii, trir truong hop phap luat c6 quy dinh khac.

4. Bbi vai vién chirc quan 1y con tir 02 nam dén dudi 05 nam cong tac trude khi
dén tudi nghi huu, néu duge bd nhiém lai thi thoi han bd nhiém dugc tinh dén thoi
diém du tudi nghi huu theo quy dinh.

5. Béi véi vién chirc quan 1y con dudi 02 ndm cdng tac trude khi dén tudi nghi
huru, 1anh dao nha truong c6 thé xem xét quyét dinh kéo dai thoi gian gitt chic vu lanh
dao dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh. Khong kéo dai thoi gian giit chirc
vu quan ly dbi vai vién chuc quan ly thudc cac don vi truc tiép dao tao.

Diéu 5. Tham quyén bo nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém, cho tir chirc

Thdm quyén bd nhiém, bd nhiém lai, min nhiém, cho tir chirc déi véi vién
chtre 1anh dao quy dinh tai Piéu 1 Quy ché nay thuc hién theo quy dinh cua phép lut.

Diéu 6. Panh gia vién chirc

1. Khi xem xét bd nhiém, b6 nhiém lai phai thuc hién viéc danh gid vién chuec.

2. Viéc danh gia vién chirc thuc hién theo quy dinh hién hanh cua Dang va Nha
nudec.

3. Trong truong hop can thiét, cin ctt y kién ctiia Dang uy Truong, Hiéu truéng
quyét dinh viéc td chuc iy phiéu tham do tin nhiém dbi véi vién chire quan ly gitta
nhiém ky hoac dot XUuAt.

Chuwong 11
BO NHIEM, BO NHIEM LAI
Muc 1
~ DPIEU KIEN, TIEU CHUAN CUA VIEN CHUC
PUQC PE NGHI BO NHIEM, BO NHIEM LAI GIU CHUC VU QUANLY
VA LAY THU GIOI THIEU, PHIEU TIN NHIEM

Piéu 7. Piéu Kién, tiéu chuin cia vién chirc dwgc dé nghi gitr chire vu quéan

ly




’ Vién chire dugce dé nghi bo nhiém cac chirc vu quan ly quy dinh tai Diéu 1 Quy
ché nay phai dam bao diéu kién, tiéu chuin cua chirc vu theo quy dinh chung cua
Dang, Nha nudc va cac tiéu chuan chuyén mon theo quy dinh cua Luat Gido duc dai
hoc va Diéu 1é truong Dai hoc.

Piéu 8. Piéu kién bod nhiém lai
1. Hoan thanh nhiém vu trong thoi gian giit chirc vu quan ly.

2. Pat tiéu chuén chitc danh quan 1y quy dinh tai thoi diém xem xét, bd nhiém
lai, dap trng dugc yéu cau cong tac trong thoi gian tiép theo.

3. Co quan, don vi c6 nhu cau.

4. Du surc khoé dé hoan thanh nhiém vu va chire trach dugc giao.

5. Bao dam céac diéu kién khéc theo quy dinh cia Pang va Nha nudc vé cong
tac can bo.

Pidu 9. Hinh thirc 1dy thw giéi thiéu, phiéu tin nhiém

. Viéc 14y thu gi6i thiéu, phiéu tin nhiém duoc tién hanh bing hinh thirc phiéu
kin.

2. Hoi nghl ldy thu gidi thiéu, phiéu tin nhiém chi dugc tién hanh khi co tdi
thiéu 2/3 tong s6 cong chirc, vién chirc thude thanh phan triéu tp du hop co mat.

3. Noi dung, két qua hoi nghi phai dugc 1ap thanh bién ban.

4. Khi thuc hién 14y thu gi6i thidu, phiéu tin nhigm phai thanh lap Ban kiém
phiéu. Ban kiém phiéu do nguoi chu tri dé xuét va thong qua hoi nghi.

5. Ty 1é thu gi6i thiéu, phiéu tin nhiém dugc tinh trén tong s cong chir, vién
chirc tham gia bo phiéu.
Muc 2

THANH PHAN BAN CHI PAO
VA THANH PHAN THAM DU CAC HQI NGHI

Pidu 10. Thanh phin Ban chi dao gitip viée cho Thii truéng va Cép iy cip
Trwong va don vi thudc Truong

Thanh phan Ban chi dao gitp viéc cho Thu truong va Cép uy cic cap trong to
chuce 1ay thu gidi thigu trong hoi nghl toan thé cong chirc, vién chirc va liy phiéu tin
nhiém trong hdi nghi can b chu chét:

1. Cép Truong:

- Hiéu trudng - Truong ban; -

- Bi thu (hodc Pho Bi thu) Dang ty truong - Phé Trudng ban;

- Chu tich (hodc Phé Chu tich) Cong doan Truong - Thanh vién;
- Trudng phong T chite-Can bo - Thanh vién kiém thu ky;

- Mot sb vién chirc khac lam thanh vién (néu can).
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2. Cép don vi:

- Thu trudng don vi - Trudng ban;

- Dai dién cép ty don vi - Phé Trudng ban;

- Dai dién lanh dao Cong doan don vi - Thanh vién;

- Trg 1y t6 chirc don vi - Thanh vién kiém thu ky;

- Ctr thém 1 dén 3 thanh vién khac (néu can).

Diéu 11. Thanh phan tham dy cac hdi nghi

1. Thanh phan hdi nghi toan thé cong chirc, vién chic (CC-VC): bao gdm toan
thé CC-VC trong bién ché, hop dong dai han do Trudng tra lwong dang lam viéc tai to
chure do6 va c6 thoi gian lam viée tai Truong tir 1 ndm trd lén.

2. Thanh phan hoi nghi can bo chi chdt cip don vi:

- Truong, Phé Trudng don vi; cép uy don vi; BCH Coéng doan don vi; Bi thu
Doan thanh nién don vi 1a vién chire; Chi hoi trudng Cuu chién binh don vi (néu cd);

- Truong, Phé Trudng cac bo mon, td chire trwe thude don vi; Chi iy cac chi bd
truc thudc Pang bd co so (néu c0O); T truong T6 Cong doan truc thugc Cong doan bo
phan (néu co);

- CC-VC la Gido su, Pho Gido su, Tién si, Nha giao nhan dan, Nha gido uu ti;

- CC-VC dang xép & ngach Giang vién chinh va twong duong trg 1én;

- CC-VC trong bién ché, hop dong dai han do Truong tra luong dang xép O
ngach Giang vién hoac tuong duong, va co6 thoi gian lam viéc tai Truong tir 5 ndm tro
1én.

Muc 3
TRINH TU, THU TUC BO NHIEM, BO NHIEM LAI
VIEN CHUC QUAN LY CAC PON VI THUQC TRUONG

Diéu 12. Thi truémg don vi truc tiép dao tao

Tha trudng don vi truc tiép dao tao gdm Truong khoa, Vién truong, Giam doc trung
tam co dao tao va Trudng BO mon truc thude Truong (sau day goi chung la Trudng khoa):

1. Xéac dinh nhu cAu, chii truong va gidi thiéu nhan sw bo nhiém (budc 1)

a) Can cu tinh hinh thuc té, nguén can by trong quy hoach cua Truong, Hi¢u
truong va Bi thu Dang ty Truong phoi hop to6 chirc Hoi nghi lién tich gitra Ban Giam
hiéu va Ban Thuong vu Dang iy Truong dé thong nhat phuong an nhan sy (trudng hop
phuong 4n nhan su ¢6 thay ddi so v6i quy hoach, Hiéu truong va Ban Thuong vu phai thong
qua Pang tiy Truong) trude khi dira ra Hoi nghi toan thé CC-VC don vi lay thu gi6i thiéu,

b) Hiéu truéng thanh 1ap Ban chi dao cap Truong gitp Hiéu truong trong viée
to chire trién khai, thuc hién cong tac bo nhiém Thu trudng don vi truc tiép dao tao.

2. T chirc Hoi nghi toan thé CC-VC ctia don vi dé lay thur gici thidu (budc 2)
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a) Noi dung Hoi nghi
Ban chi dao cdp Trudng trién khai, thuc hién cdc cong viéc sau day:
- Thong béo chu truong, yéu clu, tiéu chudn, quy trinh bd nhiém, bd nhiém lai;

- Thong bao danh sach quy hoach, danh sach coéng chire, vién chic ¢6 du diéu
kién, tiéu chuan cta churc danh Trudng khoa theo quy dinh;

- Hudng dan ghi thu, giai thich, giai dap thic méc (néu co);
- T4 chire thuc hién viée 14y thu gi6i thiéu; kiém thu gii thiéu.
b) Hiéu truong va Ban Thuong vu DPang uy Truong trao d6i thong nhat phuong

an nhan sy Truong khoa trong sb nhan sy do Hoi nghi toan thé CC-VC don vi gidi
thiéu dé dua ra Hoi nghi lién tich lanh dao va cap dy don vi;

3. Hoi nghi lién tich Truong khoa, Pho Trudng khoa va cap try don vi (budc 3)

- Ban chi dao cap Truong thong bao két qua ly thu giéi thiéu.

- Panh gia, nhan xét vé to chirc hoi nghi ldy thu gidi thidu & bude 2; xem xét két
luan nhirng van dé mai nay sinh (ncu co).

- Hoi nghi thao luan va choy kién vé phuorng an nhan su Trudng khoa do Hi€u
truong va Ban Thuong vu Dang uy Truong chuan bi trude khi dua ra liy phiéu tin
nhiém trong Hoi nghi cén b chu chét khoa.

4. T4 chire Hoi nghi can bd ch chdt cdp don vi dé 1y phiéu tin nhiém (budc 4):

a) Noi dung Hoi nghi

Ban chi dao cdp Trudng trién khai, thuc hién céc cong viée sau day:

- Théng béo két qua 14y thu gidi thiéu tai hi nghi toan thé CC-VC & bude 2;

- Thong bao nguyén tdc lwa chon nhéan su, danh sach nhén sy dugc cap uy don
vi lua chon gi6i thiéu bb nhiém, bo nhiém lai & budc 3;

- Thong bao tom tat 1y lich, qua trinh hoc tép, cdng tac va quy hoach can bo da
duoc phé duyét dbi véi ing vién;

- Trao doi, thao luan;

- Té chuc léy phiéu tin nhiém vé nhan su du kién dé nghi bd nhiém, bd nhiém
lai va kiém phiéu tin nhiém.

b) Céan ctr vao tiéu chuin can bd quén Iy, yéu cau nhiém vu phat trién ctia khoa,
két qua thu gidi thiéu (tai hoi nghi toan thé CC-VQ), phleu tin nhiém (tai hoi nghi can
bd chi chdt), va cac kénh thong tin khac, Hiéu trudng dé xuét nguoi co thé dam duong
chic vu Truorng khoa va trao ddi théng nhét véi Ban Thuong vu Dang uy Truong
trude khi dé nghi cdp ty don vi cho y kién (& budc 5) vé ngudi duge Hiu trudng dé
Xuét.

5. Hoi nghi cAp tty don vi (budc 5):

- Ban chi dao cap Trudong thong béo két qua lay phiéu tin nhiém (& buédc 4).
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- Déanh gia, nhan xét vé t6 chirc hdi nghi can bd chi chot ¢ bude 4; xem xét két
ludn nhitng van dé mdi ndy sinh (néu co).

- Cép uy don vi thdo ludn, nhan xét va cho y kién vé phuong an nhén sy Truong
khoa do Hi¢u truong dé xuat.

- Cap ty thong qua nghi quyét gi6i thiéu nhan su Truedng khoa.

6. HO so dé nghi bd nhiém, bd nhiém lai:

Sau khi hoan thanh cong tac tir budc 1 dén bude 5 néi trén, Truong khoa duong nhiém
phoi hop véi cap ty don vi va céc cd nhan ¢6 lién quan hoan thanh cac ho so sau dé trinh Hi€u
trudng :

a) To trinh dé nghi bd nhiém, bd nhiém lai cia Trudng khoa va cip uy don vi;

b) Bién ban hop va bién ban kiém phiéu gidi thiéu, phiéu tin nhiém tai céc budc
2,3,4,5;

¢) Nhan xét, danh gia cua clp uy don vi vé vién chirc dugc dé nghi bd nhiém, bd
nhiém lai;

d) Nhén xét ctia cp ty noi vién chue cu tri;

d) Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh (néu trude dé vién chirc
khong thudc dién phai ké khai tai san thu nhap).

7. Hoi nghi Bang ty Truong (budc 6):

- Hiéu trudng va Ban Thuong vu DPang tiy Truong ban bac, trao doi vé phuong
an nhan su Truong khoa trude khi dua ra Bang uy cho y kién.

- Bi thu (hodc Pho Bi thu) Pang ty chu tri cudc hop ciia Pang uy Truong: bao
c4o nhirng ¥ kién ctia Thuong vu va Hiéu trudng vé nhan sy duge dé nghi giir chic vu
Trudng khoa; sau khi trao doi, phan tich, thao luan chung, Dang uy biéu quyét cho
tig nhan su va kiém phiéu cong khai truge Pang uy.

- Trén co sé Nghi quyét cia Dang ty, Hiéu truong ra quyét dinh bd nhiém, bo
nhiém lai Trudng khoa. Trong truomg hop c6 ¥ kién chwa théng nhét gitra Hiéu truong
va Pang ty vé mdt nhan sw nao dé thi dé nhén su d6 lai dé trao ddi thém cho théng
nhét, néu van con y kién chua théng nhét vé nhan sy & mot don vi nao do, thi Hiéu
trudng va Bi thu Pang ty cing bao cao y kién cua Hiéu truong (Ban giam hiéu) va y
kién ctia Dang iy (kém theo bién ban cudc hop) dé xin y kién ctia cap trén (Thanh ty
Can Tho, Bo truong va Ban can sy Dang B) Gido duc va Dao tao).

Piéu 13. Thi trréng dom vi khong truec tiép dao tao

Thu trudng don vi khong truc tiép dao tao gdbm Trudng cac Phong, Ban, Giam doc
trung tam thudc Truong, Trudng Khoa Sau dai hoc, Khoa Dy bi dan tdc, Vién trudng
Vién Nghién ciru Bién d6i khi hau, Giam ddc Nha Xuit ban (sau ddy goi chung la
Trudng phong)

1. Thong qua phuong an nhan sy Trudng phong (budce 1)




- Hiéu trudng va Ban Giam hiéu cin cir vao két qua quy hoach can b, tinh hinh
thuc té€ cta Truong dé xuat phuong an nhan su Trudéng phong.

- Hiéu truéng va Ban Thuong vu Dang ty Truong trao ddi thdng nhat phuong
4n nhan su Trudng phong trude khi 14y y kién cta cip Gy don vi (Truong hop trong
phuong 4n nhan sy Truong phong cé diéu chinh, bd sung nhan su so voi quy hoach,
Hiéu truéng va Ban Thuong vu phai thong qua Dang iy Truong).

2. Héi nghi cép Gy don vi (néu don vi khong ¢6 cAp uy thi hoi nghi toan thé
dang vién - budc 2):

Hoi nghi cho ¥ kién vé phuong an nhan sy Trudng phong do Hi¢u truong dé
Xut.

3. Hd so dé nghi bd nhiém, bd nhiém lai:

a) Bién ban hop va bién ban kiém phiéu tai budc 2;

b) Nhan xét, danh gia cua cap uy don vi vé vién chue dugc dé nghi b6 nhiém;
¢) Nhan xét ctia cap iy noi vién chirc cu tri;

d) Ban ké khai tai san, thu nhép theo mau quy dinh (néu trudc do vién chirc
khong thudc dién phai ké khai tai san thu nhép).

4. Hoi nghi Hiéu trudng va Ban Thuong vu Dang uy (bude 3):

Cin ¢t vao tiéu chudn can bo quan ly, yéu cdu nhiém vu phat trién caa don vi,
két qua lay y kién cua cép uy don vi va cac kénh thong tin khac, Hi¢u truong trinh bay
phuong &n nhan su Truong phong véi Ban Thuong vu Dang ty; Ban Thuong vu Déang
uy xem xét gop y kién vai Hiéu truong, cung Hiéu trudng ban bac, trao dbi trude khi
dua ra BPang uy cho y kién.

5. Hoi nghi Dang uy truong (budc 4):

a) Bi thu (hodc Pho Bi thu) Dang uy chu tri cugc hop cua bang uy tru(mg bdo
cdo nhirng v kién ctia Ban Thuong vu va Hiéu trudng vé nhan su dugc dé nghi glu
chttc vu Truong phong; sau khi trao doi, phan tich, thao ludn chung, Dang uy biéu
quyét cho tirng nhan su hodc bo phiéu kin va kiém phiéu cong khai truéc Dang ty.

b) Trén co s& Nghi quyét ctia Pang ty, Hi¢u truorng ra quyet dinh bd nhiém, bd
nhiém lai Trudng phong Trong truong hop c6 y kién chua thong nhit gitta Hiéu
truorng va Dang uy vé mdt nhan sy nao do th1 dé nhén su do lai dé trao 601 thém cho
théng nhat. Néu sau khi trao ddi thém ma van con y kién chua théng nhat vé nhén su &
mot don vi nao do, thi Hi¢u truorng va Bi thu Pang iy cung bdo céo y kién cua Hiéu
truong (Ban Giam hi¢u) vay kién ctia Dang iy (kém theo bién ban cudc hop) dé xin y
kién cta cap trén (Thanh uy Can Tho, B0 truéng va Ban can sy Dang B Gido dyc va
Dao tao).

Piéu 14. Phé Thii trwéng ciac don vi true tiép dao tao (goi chung la Phé
Trwéng khoa)

1. Xéc dinh nhu cAu, chu truong va gidi thidu nhan sy bd nhiém (budc 1)




a) Can cu tinh hinh thuc té, ngudn can bo trong quy hoach cta don vi, Truong
khoa va Bi thu cap uy don vi thong nhat nhu cau va du kién so6 lugng, ké hoach phan
cong cong tac doi vadi cac vi tri Phd Trudng khoa.

7 b) Trudng khoa thanh 1ap Ban chi dao cua don vi giap Trudng khoa trong viéc
to chire trién khai, thuc hién cong tac bo nhiém Pho Trudng khoa.

¢) Truéng khoa phdi hop véi cip ty khoa trao dbi théng nhét phuong an nhan
su Pho Truong khoa trude khi dua ra lay thu gidi thi€u trong HQi nghi toan thé cong
chire, vién chirc cua don vi.

2. Hoi nghi toan thé cong chirc, vién chirc ctia don vi (budc 2)

Ban chi dao cua don vj trao doi, quéan trié¢t vé muc dich, yéu cau, tiéu chuén can
b9, gidi thiéu phuong an nhan sy Pho Trudng khoa, to chie lay thu gidi thiéu nhan su
Pho Trudng khoa va kiém thu gidi thi¢u.

3. Hoi nghi cp uy don vi (budc 3)

Can ctr két qua quy hoach can b, tinh hinh thuc té cua don vi va két qua thu
gi61 thiu (tai hoi nghi toan thé vién chuc ctia don vi), y kién dé xudt ctia Truong khoa;
cép uy khoa thao ludn, lya chon va gidi thiéu nhan su dé nghi bd nhiém, bd nhiém lai
Ph6 Trudng khoa dé dua ra ldy phiéu tin nhiém trong hdi nghi can bo chu chét don vi.

4. H6i nghi can bd chu chét don vi (budc 4)

Ban chi dao cua don vi thong bao két qua kiém thu gi6i thidu (tai hoi nghi toan
thé CC-VC); danh sach nhan su do cdp uy don vi gidi thiéu dé nghi bo nhiém, bo
nhiém lai Phé Trudng khoa; to chirc 1dy phiéu tin nhiém nhan sy Pho Trudng khoa va
kiém phiéu gi6i thiéu.

5. Hoi nghi cép uy don vi va dé nghi bd nhiém (budce 5)

a) Can cur két qua quy hoach can b, tinh hinh thuc té ctia don vi va két qua thu
gidi thiéu (tai hoi nghi toan thé CC-VC), phiéu tin nhiém (tai hoi nghi can b chu
chét), y kién dé xuét cua Trudng khoa; cép iy khoa thao luan va bo phiéu tin nhiém dé
nghi b nhiém, b nhiém lai Phé Trudéng khoa.

b) Sau khi c6 y kién cua cdp uy cung cap, Truong khoa bao cdo danh sach
ngudi duge dé nghi bd nhiém, bd nhiém lai chirc vu Phé Trudng khoa 1én Hiéu trudng.
Trong truomg hop Trudng khoa va cap Uy don vi c6 y kién chura thong nhét vé nhan su
nao do, thi Trudng khoa va Bi thu cap uy khoa cung bao cdo y kién ctia Truong khoa
va y kién cua clp uy (kém theo bién ban cudc hop) dé xin y kién ciia Hiéu truéng va
Ban Thuong vu Dang uy Truong.

6. Hd so dé nghi bd nhiém, bd nhiém lai

Sau khi hoan thanh cong téac tir budc 1 dén budc 5 néi trén, Trudng khoa duong nhi¢ém
phdi hop voi cap ty don vi va cac ca nhan ¢6 lién quan hoan thanh céc ho so sau dé trinh Hi¢u
trueong :

a) To trinh dé nghi bd nhiém ctia Trudng khoa va cp ay don vi;




b) Bién ban hop va bién ban kiém phiéu gidi thiéu, phiéu tin nhiém tai cac budc
2,3,4,5;

c) Nhan xét, danh gia cua cép uy don vi vé vién churc duge dé nghi bd nhiém;

d) Nhan xét ctia cdp ty noi vién chire cu tri;

d) Ban ké khai tai san, thu nhap theo miu quy dinh (néu truéc d6 vién chic
khong thuQc dién phai ké khai tai san thu nhép).

7. Xem xét bd nhiém, bd nhiém lai (bude 6)

a) Hi€u truéng nghién ctru danh sach dé cur cia Trudng khoa, dé xuét nguoi co
thé dam nhiém chic vu Pho Trudng khoa va xin y kién Ban Thuong vu Dang uy.

b) Sau khi c6 y kién ctia Ban Thuong vu Dang ty, Hiéu truong ra quyet dinh bd
nhiém, b6 nhiém lai Phé Truong khoa. Trong truong hop ¢6 y kién chua théng nhét
gitra Hiéu trudng va Ban Thuong vu Dang uy vé mdt nhan su nao do thi Hiéu trudng
quyét dinh theo thim quyén va chiu trach nhiém vé quyét dinh do.

Piéu 15. Phé Thi truwéng cic don vi khong true tiép dao tao (goi chung la
Pho6 Truwéong phong)

1. Thong qua phuong an nhan sy Pho Trudng phong (budc 1)

- Cén cu vao két qua quy hoach can b9, tmh hinh thuc té cta don vi, Tru(mg
phong va Bi thu cap iy don vi thong nhit nhu cdu dé xudt sb lugng va du kién phéan
cong cong tac ddi véi cac vi tri Pho Trudng phong va bao céo xin y kién cta Hiéu
truong.

- Hiéu truong va Ban Thuong vu Déang uy Truong trao dbi théng nhat phuong
4n nhan su Pho Trudng phong trudce khi 1ay y kién cia cap ty don vi.

2. Hoi nghi cp uy don vi (néu don vi khong ¢6 cép uy thi hoi nghi toan thé
dang vién — budc 2):

Hoi nghi cho y kién vé phuong an nhan sy Pho Trudng phong do Hiéu trudng
va Ban Thuong vu Dang uy truong dé xuat.

3. Ho so d& nghi bd nhiém, bo nhiém lai:

a) Bién ban hop va bién ban kiém phiéu tai budc 2;

b) Nhan xét, danh gia cua cép uy don vi vé vién chtre duge dé nghi bd nhiém;

¢) Nhin xét cta cap ty noi vién chic cu tri;

d) Ban ké khai tai san, thu nhép theo mau quy dinh (néu trude do vién chic
khong thudc dién phai ké khai tai san thu nhép).

4. Xem xét bd nhiém, bd nhiém lai (budc 3)

a) Can ctr vao tiéu chuan can bo quan 1y, yéu cau nhiém vu phat trién cua don
vi, két qua ldy y kién cua cdp uy don vi va cac kénh thong tin khac, Hiéu truéng dé

xuét ngudi c6 thé dam nhiém chirc vy Phé Trudng phong va xin y kién Ban Thudng
vu Dang uy.
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b) Sau khi ¢6 y kién cua Ban Thuong vu Pang ty, Hi¢u truorng ra quyet dinh bd
nhiém, bod nhiém lai Phé Truong phong. Trong truorng hop 6 y kién chua théng nhat
gitra Hiéu trudng va Ban Thuong vu Dang uy vé mot nhan su nao d6 thi Hiéu trudng
quyét dinh theo tham quyén va chiu trach nhiém vé quyét dinh do.

Muc 3

TRINH TU, THU TUC BO NHIEM, BO NHIEM LAI VIEN CHUC QUAN LY
CAC PON VI TRUC THUOC PON VI THUQC TRUONG

Piéu 16. Truéong bdo mon thude Khoa, Vién, Trung tam trie tiép dao tao

1. Cong tac chuan bi (budc 1)

Tha trudéng don vi thanh 14p Ban chi dao ctia don vi gitp Trudng khoa trong
viée t6 chire trién khai, thue hién cong tac bo nhiém, bo nhiém lai Truong Bo mon
thuoc Khoa, Vién, Trung tam tryc ti€p dao tao.

2. Hoi nghi toan thé cong chirc, vién chic clia bd mén dé ldy thu gidi thidu
(budc 2)

a) Ban chi dao cua don vi cht tri hoi nghi toan thé cong chirc, vién chie cia bd
moén dé t6 chuc 14y thu gidi thiéu nhan sy Trudng bd mon va kiém thu gidi thicu.

b) Can cir tiéu chuan Trudng B mon, két qua thu glO’l thiéu va tinh hinh thuc
té, Thu truéng don vi va Bi ter Dang uy don vi trao d6i dé thdng nhit phuong 4n nhén
su trude khi dua ra Ho1 nghi cap Gy bd mon.

3. Hoi nghi cp ty bo mon (néu bdo mén ¢6 cip ty — budc 3)

Ban chi dao cép don vi thong béo két qua lay thu gisi thiéu.

Thu truong don vi de xuat ngudi co thé dam nhiém chtrc vu Truong bd mon dé
cap iy bo mon co y kién vé nguoi duge Thu trudng don vi dé xuét.

4. Hoi nghi cap Gy don vi (bude 4)

Can cu tiéu chuin Truong Bo mén, két qua thu gigi thiéu & hoi nghl toan 1he
CC-VC ctia bd mon va y kién ctia cép ty bd mon (néu c6), tinh hinh cu thé va yéu cau
phat trién bd mon, Thu trudng don vi lap phu’(mg an nhan sy Trudng bd mon va trmh
bay phuong an nhan su Trudéng bd moén trude cap uy don vi. Sau khi coy kién ctia cip
ay don vi, Thu trudng don vi bao cédo danh sach nguoi dugc dé nghi bd nhlcm chuce vu
Truong bo mon Ién Hi€u trmmg Trong trudomg hop Thu trudéng don vi va chp uy don
vi ¢0 y kién chua thong nhét vé nhan sy nao do6 thi Thu truorng don vi va Bi thu cép uy
cung bao cao y kién cua Thu truéng don vi va y kxen cta cép Uy (kém theo bién ban
cude hop) dé xin y kién cta Hiéu truong va cap ty cp trén.

5. Ho so dé nghi bd nhiém, bo nhiém lai:

Sau khi hoan thanh cong tac tir bude 1 dén bude 5 noi trén, Thi truong don vi phdi hop
voi cip ty don vi va cdc ca nhan ¢6 lién quan hoan thanh céc ho so sau d€ trinh Hiéu truong:

a) To trinh dé nghi bd nhiém caa Trudng khoa va cap ty don vi;
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b) Bién ban hop va bién ban kiém phicu gidi thi¢u, phicu tin nhiém tai cac budc
2, 3 (néu ¢o), 4.

6. Xem xét bd nhiém. bd nhiém lai (bude 5)

Hiéu trudng xem xét két qua thu g101 thiéu, y kién cua don vi (tht trudong don
vi, cap uy don vi) ra quyet dinh bd nhiém, bod nhiém lai Trudng bd mon.

Piéu 17. Truéng cac té chirc true thude don vi truc thude Truong (trir
Truéng bo mon)

Trucng cac to chire truc thude don vi true thude Truong (trir Trudng b mon)
bao gébm: Chanh vian phong khoa/v1en/trung tdm, Trudng tram trai, Giam dbc trung
tam thudc khoa/phong, cip trudng céc td chic twong duong truc thude don vi thude
Truong (sau day goi chung la T6 trudng chuyén mon).

1. Hoi nghi cép ty té chuyén mén (néu té chuyén mon c6 cép iy — buéce 1)

Thu trudéng don vi thudc Truong can cir vao chirc nang, nhiém vu cong tac cua
ting t6 chirc, tinh hinh thuc te cta don vi dé xuét phuong 4n nhén su To Truong
chuyén moén va xin y kién cap uy t6 chuyen moén (néu té chuyén mon c6 cap uy).
Trong trudong h(yp can thiét co thé td chuc 14y y kién gi6i thiéu ngudn nhén sy trong
hoi nghi toan thé CC-VC cua td chuyén mon.

2. Hoi nghi cép ty don vi (budc 2)

Sau khi ¢ y kién cua cép uy to chuyén mon (neu c6 clp ty clia tb chuyen mon)
Thu truong don vi trinh bay phuong an nhan su véi cip uy don vi va xin y kién cta
cap ty don vi vé du kién bd tri nhan su TH trudong chuyén moén. Sau khi co y kién cta
cip iy don vi, Thi truéng don vi bao cdo danh sach nguoi duge d& nghi bd nhiém, b
nhiém 1a1 T trudng chuyen moén 1€n Hi€u truong Trong truong hgp Thu trudng don
vi va cip uy don vi ¢6 ¥ kién chua thong nhét v& nhan sy nao do, thi Thu truong don
vi va Bi thu cép Uy ciing bdo céo y kién ctia Thu truéng don vi va y klen ctia ¢ip uy
(kém theo bién ban cudc hop) dé xin y kién cta Hiéu trudng va cap ty cp trén.

3. Hoso dé nghi bd nhiém, bd nhiém lai:
a) To trinh dé nghi bd nhiém cua Trudng khoa va cép uy don vi;
~ b) Bién ban hop va bién ban kiém phiéu gioi thiéu, phiu tin nhiém tai bude 1
(n€u cd) va budc 2.
4. Xem xét bd nhiém, bd nhiém lai (bude 3)

Hiéu truong xem xét két qua thu gl(n thiéu (neu ¢6), v kién cua don vi (thu
truéng don vi, cap uy don vi) ra quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai T6 truong chuyén
mon.

Piéu 18. Pho Truéng bé mon va Phé Truwdng cac t6 chirc truc thudc don vi
thugc Truwong

1. Hoi nghi cip ay bd mon/td chuyén mén (néu bd mén/td chuyén mén cé cap
uy — bude 1)
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Truéng bd mén/T6 trudng chuyén mon cin i vao tinh hinh cu thé cua bd
mon/td chuyen mon, nang luc can bo, cung vai cip uy bd mdn/td chuyén mon (néu co)
du kién s6 luong va dé& xudt nguoi co kha nang dam nhiém chirc vu Pho truéng bd
mon/TH phod chuyén mén va bao cao Thu truong don vi. Trong tru0'ng hop Truong b0
mon/To truong chuyén mon va cp ty bd mon/td chuyen mén (néu c6) ¢6 ¥ kién chua
thong nhit v& nhan su nao do, thi Truong bd moén/Td trudng chuyén mon va Bi thu
cap uy bd mon/td chuyen mon cung bao cao y kién cua Tru'ong bd mon/TH trudng
chuyén moén va y klen cua cap iy (kém theo bién ban cudc hop) dé xiny kién ctia Thi
truéng don vi va cap uy don vi.

2. Hoi nghi cip ty don vi (budc 2)

Trén co s& dé nghi cia Truéng bo moén/TH trudng chuyén mon va y kién ctia
cép ty to chuyén mon (néu co cép Gy cua td chuyén mén), Thi truong don vi cin ci
vao tinh hinh cu the ciia bd mon/td chuyen mon, nang luc Vlel’l chuc trinh bay phuong
an nhén sy vdi cap ty don vi va xin y kién cta cap uy don vi vé du kién bb tri nhan su
Pho trudng bd mon/T6 phéd chuyén mon. Sau khi co y kién cia cip uy cung cép, Thu
truéng don vi bao cdo danh sach nguoi dugc dé nghi bd nhiém, bd nhiém lai Pho
truéng bd mon/To pho chuyén moén lén Hiéu truong Trong truong hgp Thu trudng
don vi va cip uy don vi ¢6 vy kién chua thong nhét vé nhan su nao dd, thi Thu trucmg
don vi va Bi thu c4p iy cling béo cdo y kién cua Thi truéng don v1 vay klen clia cip
iy (kém theo bién ban cudc hop) dé xin y kién ctia Hiéu trudng va cap uy cap trén.

3. Ho so dé nghi bd nhiém, bd nhiém lai:

a) To trinh dé nghi bd nhiém cia Trudng khoa va cép uy don vi;

b) Bién ban hop va bién ban kiém phiéu tai budc 1 (néu c6) va budc 2;

c) bé nghi cua ,Tru(mg bC)? mon/TH trudng chuyén mon va y kién cua cip ty t6
chuyén mén (néu c6 cap uy cua to chuyén mon).

4. Xem xét bd nhiém, b6 nhiém lai (budc 3)

Hiéu trudng xem xét két qua phiéu tin nhiém, y kién ctia don vi (thu truong don

vi, cdp ty don vi) ra quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai Pho trudng bd mon/Tod pho
chuyén mon.

Muc 4

QUY TRINH PIEU PONG VA BO NHIEM POI VOI NGUON NHAN SU TU
PON VI KHAC THUQC TRUONG (POI VOI CAP KHOA, PHONG, BAN
VA TUONG DUONG)

Piéu 19. Piéu dong nhin su va b6 nhiém Trwong don vi thudc Truong

Can ct tinh hinh thue té, nguén can bd trong quy hoach cta Truong, Hi€u
truéng va Bi thu Dang uy Truong ph01 hop td chirc Hoi ngh1 lién tich gitra Ban Gidm
hiéu va Ban Thuong vu Dang uy Truong dé théng nhit phuong an nhan su. Hiéu
trueong thuc hién cac viéc sau:

1. Géap nhan sy trao doi vé yéu cau cong tac;
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2. Trao doi v6i Thu trudng don vi noi vién chirc dang cong tac vé nhan su du
kién dugc dicu dong va bod nhiém;

3. Xin y kién cua cap uy don vi noi du kién diéu dong nhan su va cap iy don vi
noi du kién b6 nhiém nhén su (néu don vi khong c6 cap uy thi xin y kién ctia hi nghi
toan thé dang vién);

4. Hoi nghi Dang uy Truodng:

a) Bi thu (hoic Pho Bi thu) Pang iy chi tri cudc hop ctiia Pang iy Truong: bao
cao nhﬁng y kién ctia Ban Thuong vy, Hiéu trudng va cac ca nhan, td chire co lién
quan vé nhan su duoc diéu dong va bd nhiém giit chirc vu Truorng don vi thudc
Trudng; sau khi trao ddi, phan tich, thio luan chung, Pang uy biéu quyét cho timg
nhan su va kiém phiéu cong khai truéc Dang ty.

b) Trén co s& Nghi quyét ciia Dang ty, Hiéu trudng ra quyét dinh diéu dong
nhan su va bd nhiém Trudng don vi thudc Truorng Trong truong hop c¢6 y kién chua
thong nhét gitra Hiéu truong va Dang iy vé mot nhan sy nao do thi dé nhén su do lai
dé trao dbi thém cho théng nhat. Néu sau khi trao d6i thém van con y kién chua théng
nhit vé& nhin sy & mot don vi nao do, thi Hiéu trudng va Bi thu Dang 1y cung béo cao
y kién ctia Hiéu truéng (Ban gidm hiéu) va y kién cia Pang Gy (kém theo bién ban
cudc hop) dé xin y kién cta cép trén (Thanh uy Cén Tho, Bd truong va Ban can su
bang B Giao duc va Dao tao).

Diéu 20. Diéu dong va bd nhi¢m Pho Truéng don vi thudc Truong

Can ct tinh hinh thuc té, nguén can bo trong quy hoach ctia Truong, Hi¢u
truong va Bi thu Pang uy Truong phbi hop td chire Hoi ngh1 lién tich giitra Ban Gidm
hiéu va Ban Thuong vu Dang uy Truong dé théng nhit phuong an nhén sy. Hiéu
trudng thuc hién cac viéc sau:

1. Gdp nhéan sy trao doi v¢ yéu cau cOng tac;

2. Trao d6i v6i Thu trudng don vi noi dy kién tiép nhan va noi vién chac dang
cong tac vé nhan su dy kicén dic¢u dong va bo nhiém;

3. Xin y kién cua cip uy don vi noi dy kién dlcu dong nhén sy va cp ty don vi
noi du kién bd nhiém nhan su (néu don vi khong c6 cAp ty thi xin y kién ctia hoi nghi
toan thé dang vién);

4. Hoi nghi Ban Thuong vu Dang uy Truong:

a) Hiéu truong néu dé xuat va bao cao nhitng y kién cdc ca nhén va to chuc co
lién quan vé nhan su dugc diéu dong va bo nhiém giit chirc vu Phé Trudng don Vi
thudc Truong va xin y kién Ban Thuong vu Dang uy.

b) Sau khi ¢6 y kién ctia Ban Thudng vu Pang uy, Hiéu truéng ra quyét dinh
diéu dong nhan su va bo nhiém Phé Trudng don vi thudc Truong. Trong truong hop
¢ y kién chua théng nhét glua Hiéu truéng va Ban Thuong vu Pang uy vé mot nhan
su nao d6 thi Hiéu trudng quyét dinh theo tham quyén va chiu trach nhi¢m vé quyet
dinh do.
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Chuwong II1
TU CHUC, MIEN NHIEM
Piéu 21. Tir chirc
7 1. Trong thoi gian giir chire vu, néu vién chirc quan ly thay khong du diéu kién
dé hoan thanh nhiém vu hodc c6 nguyén vong xin tr chtrc vi ly do khac thi lam don
xin tir chire giri Hiu trudng xem xét quyét dinh.
2. Trong thoi han mot thang, ké tir ngay nhan duoc don xin tir chic, Hi¢u

trudng phai xem xét dé quyét dinh hoic phéi hop véi Bi thu Dang uy Truong t chuc
Hoi nghi lién tich gitta Ban Giam hiéu véi Dang uy Truong dé xem xét quyét dinh.

3. Khi don tir chirc chua dugc cdp c6 tham quyén chuén y thi vién chirc quan ly
van phai tiep tuc thuc hién nhiém vu, chirc trach dugc giao.

4. Vién chirc quan ly sau khi tr chirc dugc don vi quan ly b tri cong tac khéc.

Piéu 22. Mién nhiém

Vién chic quan ly dang gift chie vu c¢6 nguyén vong xin théi gitr chire, hodc vi
pham quy dinh cta Dang va phap luat cia Nha nuée tuy chua dén muc bi thi hanh ky
luat nhung khéng con du uy tin, diéu klen aé glu’ chtrc vu, hoac xin mién nhiém vi sirc

khoe, nang lyuc...thi clp ¢ thdm quyén c6 thé xem xét min nhiém va bd tri cong tac
khac, khong cho hét thoi han bd nhiém.

Piéu 23. H6 so dé nghi mién nhi¢m, tir chirc

1. To trinh cua Tha trudng don vi va chp ay don vi; don xin tir chirc (truong
hop tir chtrc); ho so lién quan dén strc khoé cong chic, vién chirc; hd so xéac dinh cong
chire, vién chire 1anh dao khong hoan thanh nhiém vu, hodc hd so vi pham ky luat cua
Dang va phap luat ciia Nha nudc clia cong chire, vién chirc quan ly.

2. Phong T chirc-Cén bd tdng hop, bao cdo Hiéu truong, Ban Thuong vu Dang
iy hodc Pang iy Truong (tuy theo thdm quyén da dugc phén cép trong quan ly cong chirc,
vién chirc) xem X¢€t, quyét dinh viéc tir chirc, mién nhiém cong chirc, vién chirc quan ly.
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