BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC CAN THO Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY DINH
Vé quan 1y cong tac chuyén mén
d6i voi giang vién Trudong Pai hoc Can Tho
(Pd diéu chinh, bo sung theo Quyét dinh_ s6 4834 /OP-DHCT ngay 28 thang 12 ndm 2012
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Can Tho, thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2013)

Piéu 1. Pdi tuong ap dung

1. Quy dinh nay ap dung cho cac ddi twong 1a nhitng vién chirc thudc cac chirc danh
gido su, giang vién cao cip, pho gido su, giang vién chinh, giang vién (sau ddy goi chung
la giang vién) dang lam cong tac gidng day tai cac khoa, vién, trung tam, bd mon cua
Truong Pai hoc Can Tho do ngan sach nha nude hodc do Truong tra luong.

2. Giang vién duoc diéu dong, b nhiém 1am cong tac quan Iy chuyén trach hoic
kiém nhiém dugc hudng dinh mirc mién gidm gid nghia vu theo di€u 8 cia quy dinh nay.

3. Vién chirc khong thudce bién ché giang day néu duoc moi giang (thong qua hop
dong giang day) s€ dugc nhan thu lao gio' giang theo don murc chi vuot gid mirc 1 cua
quy ché chi ti€u nd1 bg tuong trng véi chire danh, trinh dg, ngach, bac lwong dang huong.

Diéu 2. C4c khai niém
1. Gi¢ nghia vu ca nhén (don vi tinh: G) la khéi lugng cong viée chuyén mon da
quy chuin ma mdi giang vién c6 nghia vu phai hoan thanh trong nim, bao gdm nhiém vu

giang day va nhiém vu nghién guu khoz; hoc theo chirc danh gidang day va bac luong
twong ung hodc hoc vi tai thoi di€m 1ap ké hoach.

2. Gio' nghia vu b mén (don vi tinh: G) 13 tong gid nghia vu cua tit ca giang vién
trong bo mon hodc t6 chic twong duong, duoc xac lap va phé duy¢t trude khi thyuc hién,
duoc diéu chinh bd sung khi tong hop dé danh gia murc d6 hoan thanh nhiém vu.

3. Gio virgtt (don vi tinh: G) 1a khoi lugng cong viéc chuyén mon da quy chuan ma
giang vién va bd moén co trach nhi¢ém phai hoan thanh ngoai gid nghia vu. Gidng vién
duoc hudng thu lao gio vuot khi b mon va giang vién hoan thanh gi¢ nghia vu va dugc
chi tra theo hé s6 dinh muc gi0 vuot quy dinh tai Quy ché chi tiéu nodi bd.

Piéu 3. Gio nghia vu ca nhan dugc xac lap theo theo chuc danh giang day va theo
ngach - bac - hé so luong twong img nhu sau:

IT Chitre danh, trinh d9 Gio nghia vu | Giv'nghiavu |  Téng gio
giang vién giang day (G) | NCKH (G) | nghia vu (G)

1 | Gido su, Giang vién cao cap 340 170 510

2 | Pho Gido su 320 140 460

3 | Giang vién chinh c6 hé sb luong > 5.76 310 130 440
Giang vién chinh ¢ hé s6 luong tir

4 | 4.40 dén 5.42 va giang vién c6 bang 300 120 420
Tién si




5 | Giang vién co6 hé s6 luong > 4.32 280 100 380
Giang vién c6 hé sb luong tir 3.33 dén

6 3.99 va giang vién c6 bang Thac si 250 80 330

7 Giang vién co6 hé so luong tir 2.34 dén 290 60 730
3.00
Giang vién tap su

8 (huong 85% cua lvong khoi diém) >0 10 60

Piéu 4. Cong tac chuyén mon, thoi gian 1am viée va noi lam viée

1. Cong tac chuyén mén cua giang vién bao gdm viéc chuan bi gido trinh-bai giang,
giang day va danh gia cac hoc phan, NCKH, viét gido trinh-viét sach, hoc tap nang cao
trinh d0 va thuc hién cac hoat dong khac theo ké hoach va su phan cong cua trudng bo
mon.

2. Thoi gian 1am viéc mdi tuan 13 40 gio. Gio giang day budi sang dugc xép tir 7:00
dén 11:30 va budi chiéu tir 13:30 dén 17:00, tir thir Hai dén th Bay hing tuin. Khoi
luong gidng day thuc hién ngoai thoi gian lam vige s€ dugc tinh 1am viéc ngoai gio, lam
vigéc thém gio va duge chi tra theo quy ché chi tiéu noi bo.

3. Giang vién phai c6 mat lam viéc ding noi quy dinh khi 1én 16p 1y thuyét, huéng
dan thuc hanh-thuc tép-kién tap, hoi hop, hoc tap nghi quyét, tham du hoi nghi-hoi thao-
seminar... va cac cong viéc theo phan cong cua trudng bd moén. Nhitng cong viéc khéc,
Giang vién c6 thé tu lya chon noi lam viéc thich hop nhung phai dam bao nguyén tic
chung 1 hoan thanh day da khéi lugng chuyén mon theo su phan cong ciia don vi.

Piéu 5. K& hoach hoa khbi lugng cong vige

1. Cong tac ké hoach ctia nim sau dugc thuc hién trong thang 10 hiang nam. Can cr
vao ké hoach cong tac va sy phan cong cia truéng bo mén, giang vién c6 trdch nhiém
chuan bi ké hoach va ké khai day du khoi luong cong tic ctia minh dam bao thuc hién
nhiém vu giang day, nghién ciru khoa hoc trinh truong bd moén xem xet. Truong bo moén
can ddi, diéu chinh, tong hop khdi lugng cong tac chuyén mon cho toan bé mon trinh thu
truong don vi xac nhan va goi vé Phong Ké hoach — Tong hop chiam nhat 1a ngay 30
thang 11 hang nim dé tong hop trinh Hiéu truong phé duyét trude khi thyc hién.

Truéng bd mon co trach nhiém dam bao phan cong dong déu trong bd moén sao cho
sO gid vuot (néu cd) phai twong tng véi gid nghia vu cia ting ¢4 nhan va ty 18 gio vuot
cua ca nhan phai tuong tng voi ty 1¢ gio vuot cia bd moén; mirc chénh 1€ch trong phan
cong giang day gitra ngudi ¢ sd gio vugt cao nhat so vai ngudi co sb gid vuot thap nhat
trong bd mon 1a khong qua 500G/nam (khong ké giang vién tip su; giang vién c6 nguyén
vong khong giang day tiép sau khi dd hoan thanh gid vuot mic I).

2. Khéi lugng cong viée cua giang vién theo bd mon duoc quy chuan, dugc cong
don ké tir ngay 01 thang 01 dén hét ngay 31 thang 12 mdi ndm dé danh gia mirc d6 hoan
thanh nhiém vu va chit luong cong tac ctia ca nhin va cia don vi.

3. Trudong phan b6 va dam bao nguén luc tai chanh dé thyuc hién ké hoach da dugc
phé duyét.

Piéu 6. Khdi lugng gio nghia vy, gio vugt mure I cua giang vién duoc quy dinh theo
chuc danh, trinh d§ va theo ngach - bac - hé s6 luong nhu sau:



TT Chirc danh, trinh dj gidng vién Gio Izél;la Ve
1 | Gido su, Giang vién cao cap 510
2 | Pho Gido su 460
3 | Giang vién chinh c6 hé s6 luong > 5.76 440
Giang vién chinh c6 hé so luong tir 4.40 dén 5.42

4 R A 1 S 420
va giang vién c6 bang Tién si

5 | Giang vién co6 hé sb luong > 4.32 380
Giang vién c6 hé s luong tir 3.33 dén 3.99

6 | A a1 N 330
va Gidng vién cd bang Thac si

7 | Giang vién c6 hé s luong tir 2.34 dén 3.00 280

8 | Giang vién tap su (huong 85% cia luong khoi diém) 60

Pieu 7. Quy chuan cong tdc chuyén moén

Nhom cong

Gio' chuin

vide TT Cong viéc cu thé (G)
CONG 1 tiét 1y thuyét giang day cao dang, dai hoc 1
TAC 1 | (hé sd16p sinh vién: > 80=1.2,> 120=1.4,> 160 = 1.6,
GIANG > 200=1.8,> 250=2,>300=2.5,> 400 =3)
DAY 1 tiét day thuc tap-thi nghiém/nhom (20 - 40 sinh vién):
(4p dung cho +20 - 23 SV: 0.5 G/nh6m
tat ca cac hé +24-27 SV: 0.6 G/nhom
dao tao do P +28-31 SV: 0.7 G/nhém 05-10
Tru'(‘)'ng quén +32-35SV: 0.8 G/nhém ' |
Iy hodc ky +36 -39 SV: 0.9 G/nhém
hop déng + > 40 SV: 1.0 G/nh6ém.
ddo tao) Nhom 1é dudi 20~ SV duoc tinh nhu mot nhom 20 SV.
1 ngéy huéng dan thyc dia, thyc tdp gido trinh trong dao tao )
3 |cao dang, dai hc,)c:‘/nh(')m
1 ngay hudng dan thuc dia, thuc tdp gido trinh trong dao tao )8
cao hoc/nhom '
1 tiét day cao hoc; 1 tiét day bang tiéng Anh, tiéng Phap 1.4
4 (hé s6 16p hoc vién: > 80=1.2,> 120=1.4,> 160 = 1.6,
> 200=1.8,> 250=2,>300=2.5,> 400=3)
1 tiét day nghién ciru sinh 1.8
Cong tac danh gia, gém: ra dé, lam dap an, coi thi, cham thi, 1G/5
5 nhap diém, bao diém (cho tat ca cac 16p hoc phan CD, bH) sinh vién
Cong tac danh gia, gom: ra de€, lam dép an, coi thi, cham thi, | 1.4 G/5
nhap diém, bao diém (cho tat ca cac 16p hoc phan sau dai hoc) | hoc vién
6 | Huéng din lugn an NCS (chinh/phu)/NCS (7})(/’;)0)
;| Huéng dan chuyén dé NCS/chuyén dé 20
Hudng dan luan van thac si/luin vin 30
Huéng dan tiéu ludn cao hoc/tiéu luan;
8 | Hudéng dan luan van-do an tot nghi¢p DH/luan van-dd an; 15

Huéng dan sinh vién NCKH/dé tai




Nhom cong

Gio' chuin

vige TT Cong viéc cu thé G)
Huéng dan tiéu luan tot nghiép PH/tiéu luan 6
9 | Huéng dan nién luan-do an-chuyén dé/nién luan-d6 n-chuyén 3
de
10 | Soan bai va giang thir cia giang vién tap su/tin chi 30
Cén b0 phu trach nganh cao hoc, NCS; Trg 1y (ki€ém nhi¢m) 50
cac khoa, Thu ky Truwong bo mon (ki€ém nhiém)/nam
11 | C6 van hoc tap/16p chuyén nganh, 16p cham tién do/ndm
(16p <30 SV: 30G; 31-40 SV: 40G; 41-50 SV: 50G; 51-60 30-75
SV: 60G; 61-70 SV: 65G; 71-80 SV: 70G; 81-90 SV: 75G)
Hoi déng cham tiéq luan :[ét nghi¢p dai hoc 4
(2 thanh vién/h¢i dong/tiéu ludn; 2G/thanh vién)
Ho1i déng béao vé lugfm van-do an tét nghi¢p dai hoc 6
(3 thanh vién/hoi dong/ludn van-do an; 2G/thanh vién)
Ho1i déng bao vé dé cuong luan van thac si 5
(5 thanh vién/ hoi dong/dé cuong; 1G/thanh vién)
Hoi dong bao vé luan van thac si (5 thanh vién/hoi dong/ luan
van): Chu tich: 4G, Thu ky: 4G; 3 oy vién hoi dong (ké ca 2 ty 23
vién phan bi¢n): 3G/uy vién; va 3G/ly vién phan bién.
Tiéu ban cham chuyén dé NCS/chuyén dé
(3 thanh vién/chuyén dé; 2G/thanh vién) p
Hoi dong cham tiéu ludn tong quan NCS/tiéu lugn
12 (3 thdfah vién/tiéu ludn 2G/thanh yién)
Ho1 dong bao vé dé cuong NCS/de cuong 20
(5 thanh vién/hoi dong/de cuong; 4G/thanh vién)
Hoi dong bao vé luan an tién si cap bo mon (7 thanh vién/hdi
d(f)ng/lua:m an); Chu tich: 15G; Thu ky: 15G; 5 ty vién hoi 100
dong (ke ca 2 uy vién phan bién): 10G/uy vién; va 10G/uy vién
phan bién.
Hoi dong bao vé luan an tién si cap Truong (7 thanh vién/hoi
d(f)ng/lua:m an): Chu tich: 15G; Thu ky: 15G; 5 ty vién hoi 110
dong (ke ca 3 uy vién phan bién): 10G/uy vién; va 10G/uy vién
phan bién.
Hoi ddng nghiém thu gido trinh (gém 7 thanh vién): Chu tich:
4G, Thu ky: 3G, 5 dy vién hoi dong (ké ca 2 uy vién phan | > 37
bién): 2G/uy vién; va 5G/tin chi/lly vién phan bién.
Dé cuong NCKH (sau khi dugc phé duyét):
CONG + cap Nha nudc hodc co gia tri > 1 ti dong 60
TAC 13 | + cAp Bo-tinh-TP hodc c6 gia tri > 400 triéu dong 40
NGHIEN + clp Bo-tinh-TP hogic c6 gié trj < 400 trigu dong 30
cUU + cap truong ‘hoéc cap don vi 20
14 | Cha nhiém dé tai (dugc nghi¢m thu):
KHOA + Céflp Nha nuée hodc c6 gia tri > 1 ti dong ‘ 100
HOC + cap Bo-tinh-TP hodc c6 gia tri > 400 triéu dong 60
+ c@p Bo-tinh-TP hqéc co gia tri <400 tri¢u dong 40
(4p dung + cap truong hodc cap don vi 30
cho tat ca Hoi dong KH&DT Trudng (thuong truc/uy vién/thu ky) 40/30/40
cac loai Hoi dong Khoa (thudng truc/uy vién/thur ky) 30/20/30
hir}h NQKI{ 15 Hoi ddng chirc danh GS co s (G/tng vién) theo hé s6 sau: 1
ma Truong uy vién: 1.0, thuong truc: 1.5, phan bién: 4.0




Nhom cong

Gio' chuin

vige TT Cong viéc cu thé G)
la co quan Sach tham khdo, sach chuyén khao, sach dich (duwoc Hoi déng
quan Iy hodc | 16 | tham dinh cia Truwong thong qua dé xudt ban ding lam tai 100
chu tri thyce liéu phuc vu cong tdc giang day trong Truong )
hién, ké ca Gi4o trinh (dugc nghiém thu/tin chi); néu viét bang tiéng nudc 80
cac dé tai, 17 ngoai (mdt trong ndm thir tiéng Anh, Phap, Nga, Piic, Trung)
du an duoc nhan vé1 hé s6 1.4
NCKH Gido trinh dién tir (dugc nghiém thu/tin chi) 45
c6 yeu to Bao céo Khoa hoc:
nudc ngoai) + tap chi khoa hoc qubc té (¢ md sé6 ISSN); book chapter (cd
md s6 ISBN) 80
+ tap chi khoa hoc trong nuéce (cé ma so ) ISSN); 30
18 |+ Ky yeu ho1 nghi/héi thao quoc té (international proceedings) 40
+ Ky yeu hdi nghi/héi thao quoc gia va Truong (c6 NXB); va 20

bai seminar cap don vi tro lén
(Trong do tac gia dwoc huong 50%, cdc dong tdc gia duoc
chia déu 50% con lai)

Piéu 8. Giang vién duoc mién giam gio nghia vu néu dugc diéu dong hoac bd
nhiém lam cong tac chuyén trach hoac kiém nhiém, truong hop kiém nhiém nhiéu churc
vy chi tinh mi€n glam doi voi chire vu duge mién giam cao nhat. Trudng hop gidng vién
hudng ché do mién giam do dugce cu di cong tac, di hoc tap trung, tam ngh1 lién tuc theo
quy dinh tai muc 10, 11 cua diéu nay ma c6 gitr chirc vu thi ché d6 mién giam gio nghia
vu do giir chue vu dlmc tinh trén s6 gio nghia vu con lai.

£ X .n Ti 1é mién giam
TT Doi twgng mién giam (Yo/niim)
1 | Hiéu truong/pho hi¢u truong 85/80
2 | Truong/phé phong, ban, trung tdm (khong phai 1a don vi dao tao) 75/70
Truong/Pho/Chanh van phong cac khoa-vién-trung tam-by mon truc
thugc Truong (don vi dao tao):
<40 giang vién hodc < 250 sinh vién 25/20/15
3 > 40 giang vién hoac > 250 sinh vién 30/25/20
> 80 giang vién hodc > 1.000 sinh vién 35/30/25
> 120 giang vién hodc > 5.000 sinh vién 40/35/30
> 150 giang vién hodc > 10.000 sinh vién 45/40/35
Truong/Pho cac by mon:
4 <20 giang vién 15/10
> 20 giang vién 20/15
> 40 gidng vién 25/20
5 T6 truong chuyén nganh, 16 truong chuyén mon, can bg quan Iy phong 10
thi nghiem
6 | Bithu Pang uy, Chu tich Cong doan Truong 50
Pho Bi thu va UV Thuong vu Bang uy, Phé Chu tich Cong doan, Chu
tich Hoi Cuu chién binh, Truong ban Thanh tra nhan dan, Trudng ban 40
7 | Nit cong, UV Thuong vu Cong doan cap Truong
Uy vién BCH Pang bo, UV BCH Cong doan cap Truong 30
Bi thy PBCS-CBCS, CT Cong doan bd phan-To truong Cong (doan
8 | don vi/Pho Bi thu BPBCS-CBCS, Pho CT Cong doan bd phan-To pho
Cong doan don vi/UV Thuong vu DU co s¢ /UV BCH BDBCS-CBCS,




TT

Poi twgng mién giam

Ti 1é mién giam

(%/nam)
UVBCH Cong doan by phan cac khoa-vién-trung tdm-by mon truc
thugc Truong (don vi dao tao):
<40 giang vién hodc <250 sinh vién | 20/15/10/05
> 40 giang vién hoac > 250 sinh vién | 25/20/15/10
> 80 giang vién hodc > 1.000 sinh vién | 30/25/20/15
> 120 giang vién hodc > 5.000 sinh vién | 35/30/25/20
> 150 giang vién hodc > 10.000 sinh vién | 40/35/30/25
Bi thu chi b, To truong cong doan/Pho bi thu chi bd, T6 phd cong
doan/Chi uy vién:
9 <20 giang vién 10/05/03
> 20 giang vién 15/10/05
> 40 giang vién 20/15/10
Bi thu/Pho Bi thu Doan Thanh nién, Chu tich Hoi Sinh vién Truong 70/50
10 | Phé Chu tich Héi SV Truong; UVTV Doan TN Truong 25
Bi thu va Ph¢ Bi thu chi doan can bo 10
Bi thu/Pho bi thu/UV thudng vu Poan TN khoa va cap twong dwong:
<40 giang vién hoac < 250 sinh vién 15/10/05
1 > 40 giang vién hoac > 250 sinh vién 20/15/10
> 80 giang vién hodc > 1.000 sinh vién 25/20/15
> 120 giang vién hodc > 5.000 sinh vién 30/25/20
> 150 giang vién hodc > 10.000 sinh vién |  35/30/25
Giang vién dugc cir di cong tac, di hoc tip trung lién tuc mdi dot tir 30
ngay tré 1én thi cr mdi 30 ngay dugc giam 10% gid nghia vu cia nim
nhung t6i da khong qua 100%. Néu trong 1 nim dugc cir di nhiéu dot
lién tuc nhu trén thi cong don dé tinh ty 16 mién giam twong tng, sb
ngay 1é cudi ciing nhiéu hon 15 ngay duoc tinh tron thanh 30 ngay.
12 | Truong hop dwoc cir di dao tao hé khéng tdp trung thi tong ty 1é mién
gidm ciia khéa hoc twong drong véi tong ty 1é mién giam ciia khéa hoc
tdp trung twong ung.
Giang vién dwoc cw di hoc sau dai hoc ma hoan thanh nhiém vu va
dwoc thu nhdn vé truée thoi han ghi trong quyét dinh cir di hoc (khong
gia han) thi dwoc hieong ding ty 16 mién giang theo quyét dinh.
Giang vién phai tam nghi theo ché 46 BHXH do 6m dau, thai san hodc
theo quyét dinh ctia Truong mdi dot lién tuc tir 15 ngay tro 1én thi cir
13 mdi 15 ngay duoc rr}ién giam 5% gio nghia vu cliia ndm nhung t6i da
khong qua 100%. Néu trong 1 ndm dugc phép nghi nhiéu dot lién tuc
nhu trén thi cong dén dé tinh ty 16 mién giam tuwong tGng, sd ngay 1é
cudi ciing nhiéu hon 7 ngay duoc tinh tron thanh 15 ngay.
Giang vién co trinh do dai hoc duoc mzen giam 100% gio nghia vu
14 | trong 3 nam dau ké tr ngay dwoc tuyén dung dé tdp trung hoc tdp

ndang cao trinh do.

Piéu 9. Thu lao thuc hién khéi lugng cong tac chuyén mon

Khi bo mon hoan thanh gio nghia vu by mon, nhiing giang vién vuot dinh muc gio

nghia vu s€ dugc hudng thu lao gio vugt. Pon gid thu lao cu thé dugc xac 1ap theo Quy
ché chi tiéu ndi bo cua Truong.

Nhitng thay doi vé ngach - bac - hé s6 luong, hoc vi, chic danh phat sinh tir ngay

30 thang 6 tré vé trude s& duge dung 1am cin ctr dé xac 1ap lai nghia vu va quyén loi cho

5



ca nam; nhing thay doi phat sinh tir ngay 1 thang 7 tro Vé sau dugc dung dé xay dung ké
hoach cong tac cia ndm sau. Riéng nhiing thay d6i vé ché d6 mién giam gio nghia vu
theo quy dinh tai diéu 8, giang vién méi tuyén, méi chuyén ngach duogc tinh theo thuc té
phét sinh trong nam.

Piéu 10. Diéu khoan thi hanh

1. Trong qua trinh thuc hién néu can sira ddi, bd sung phai co su ban bac théng nhat
gitra Ban Giam hiéu, Ban Thuong vu Pang ty, Ban chap hanh Céng doan va lanh dao
cac don vi truc thuoc Truong.

2. Giang vién vi pham quy dinh s& khong dugc hudng ciac khodn thu nhép tang
thém duoc quy dinh tai Diéu 15 Quy ché chi ti€éu ndi by Truong.
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