BO GIAO DUC VAPAO TAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC CAN THO Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 1120 /QD-BPHCT Cdn Tho, ngay 22 thang 8 nam 2008
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy dinh vé trinh tu, thi tuc va cong tic quan ly
trong dao tao can by cia Truwong Pai hoc Can Tho

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC CAN THO

Can cir Chuong VI cua "Piéu 18 truong dai hoc" ban hanh kém‘ theo‘Quyé't dinh sb
153/2003/Qb-TTg ngay 30/7/2003 cua Thu tudéng Chinh phu quy dinh vé quyén han va trach
nhi¢m cua hi¢u trudng tm(‘mg dai hoc;

Can ctir Nghi dinh so 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 cua Chinh phu quy dinh quyen tu
chu, ty chiu trach nhiém vé thyc hién nhiém vu, t6 chirc bd may, bién ché va tai chinh dbi voi
don vi sy nghiép; Nghi dinh sd 54/2005/ND-CP ngay 19/4/2005 cua Chinh phu vé ché do thoi
viéc, che do boi thuong chi phi dao tao doi véi can bg, cong chirc;

Cian clr cac Quyét dinh Bo truong B Gido duc va Dao tao sd 1295/TCCB ngay
18/6/1993 v€ viéc ban hanh quy ché quan ly va chon cur can bd di cong tac, hoc tap ¢ nudce
ngoai; s6 2368/QD-BGD&DT ngay 09/5/2007 vé Trinh ty, thu tuc ctr di hoc, gia han va tiép
nhén can bo thudc co quan Bo Gido duc va Pao tao va cac don vi thudc Bo Gido duc va Pao
tao di hoc cao hoc va nghién ctru sinh tai nudc ngoai, va cac van ban co6 lién quan;

Cin ctr nhu ciu cong tac cia Trudng;

Xét dé nghi cta ong Trudng phong T6 chire-Can bo,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé trinh ty, thii tuc va cong
tac quén ly trong dao tao can b cta Truong Pai hoc Can Tho.

Picu 2. Céc 6ng, ba Truong phong: K¢é hoach-Téng hop, T6 chirc-Can bo, Tai vu,
Hop tac Qudc te, Quén Iy Khoa hoc, va Thu truong cac don vi ¢é li€n quan chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

HIEU TRUONG
(da ky)
Nguyén Anh Tuin
Noi nhan:
- Nhu Diéu 2;

- Luvu: VT, TCCB.



BO GIAO DUC VADAO TAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC CAN THO Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY DINH
Vé trinh tw, thi tuc va cong tac quan ly trong dao tao cian b
cia Truwong Pai hoc Can Tho
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1120 /QD-DHCT ngay 22 /8/2008
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Can Tho)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Bbi tuong va pham vi ap dung

1. Tat ca can bo (CB) ctia Trudng bao gdm céan b, céng chirc, vién chirc trong bién
ché va lao dong hop dong cua Trudng ké ca lao dong hop dong do don vi tra lwong déu cé
trach nhiém va co hdi trong hoc tdp nang cao trinh d¢ chuyén mon, nghi€p vu va nang lyc
quan ly.

2. Cong tac quy hoach va ké hoach dao tao CB trung han va hang nam do don vi
xay dung, trinh 1anh dao trudng phé duyét va cong bd cho tit ca CB trong don vi biét.

3. CB dugc cir di dao tao phai nham dat duoc van bang hodc ching chi, gidy chimg
nhan, giéy xac nhan cua co sé dao tao.

4. Nha trudong cung don vi quan 1y truc tiép CB ¢6 trach nhiém phan bd ngudn luc
tai chinh, tim kiém co hoi va dbi tac dé thuc hién cong tac dao tao CB theo quy hoach va
ké hoach dao tao CB d3 dugc phé duyét.

5. CB ¢6 trach nhiém cung Nha truong va don vi tim kiém co hdi va dbi tac dé thic
déy cong tac dao tao CB dugc thuc hién dung ké hoach.

Chuong 11 7
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 2. Quy trinh cir CB di hoc
1. Nhitng cin cit dé CB 1am ho so dy tuyén va lanh dao xét duyét:
a) Quy hoach va ké hoach dao tao CB trung han va hang nam cua don vi;
b) Thong tin, co hdi dao tao (chuong trinh dao tao, hoc béng hoac nguén luc tai
chinh, quan h¢ vdi cac ddi tac,...);
¢) Pham chit dao dirc, ning luc chuyén mén va hiéu qua cong tac cua CB.

2. Trinh ty, thu tuc cu CB di hoc:

Budc 1. CB lam don xin du tuyén trinh don vi (mau 1).

Budc 2. Thu truéng don vi va cip uy co s phai co y kién bang van ban (mau 2)
truge khi trinh Ban Giam hi¢u xem xét, quyét dinh. Riéng cac truong hop dao tao, tap huan
trong nudc dudi 1 thang bang nguon luc tai chinh da phan cap cho don vi thi thu truong
don vi phé duyét theo iy quyén ctia Hiéu truong; trudng hop can ¢ quyét dinh cir di hoc
clia co quan, phong T chirc-Can bd (TCCB) soan thao, trinh Hiéu trudong ky ban hanh.

Budc 3. Sau khi duoc phé duyét, CB xtic tién hd so tham gia du tuyén Lanh dao
don vi va cac phong ban cua Truong (TH chirc-Céan bo, Hop tac Quéc té, Quan 1y Khoa
hoc, Ké hoach- -Téng hop,...) c6 trach nhiém ky cac gidy to 6 lién quan cho CB khi ¢6 yéu
cau va xtc tién cac tha tuc can thiét khac dé CB hoan thanh hd so du tuyen (Phu luc 1 -
Cdc biéu mau ding trong dao tao can bg). CB 6n tap, chuan bi diéu kién va tham dy cac
dot kiém tra c6 lién quan.



Budc 4. Néu dat yéu cau va duoc co s dao tao chép nhén, CB s& xtic tién h6 so di
hoc. Ho so di hoc bao gom cong van cu di hoc ctua don vi, thdong bao tring tuyen gidy xéac
nhan cip hoc bong hodc gidy triéu tap nhap hoc,... cia co s¢ dao tao, nhitng gidy t& c6 lién
quan khéc theo yéu clu cua co s ddo tao va cua thﬁ tuc cu di hoc (Phu luc 2 - Danh muc
ho so cir di hoc). Ban Giam hi¢u xem xét ky quyét dinh hoac trinh lanh dao B Giao duc
va Pao tao ra quyét dinh ctr di hoc.

Bude 5. CB xuc tién tha tuc tai chinh (néu co) va lam cac hd so c6 lién quan: hd
chiéu, visa, vé may bay... (neu can). Trong khi cho quyet dinh cua Bo d6i véi nhiing
truong hop di hoc ¢ nude ngoai tir 3 thang tro [én, néu can thlet Truong co thé xuc tién thu
tuc ctr di hoc dudi 3 thang dé CB kip nhap hoc. Khi co quyet dinh ctr di hoc, CB ¢6 trach
nhiém bao cdo tha trudng don vi vé thoi gian cu thé bat dau di hoc.

Piéu 3. Cac trudng hop dudi dy s& duoc xem xét, giai quyét dic biét

1. Khi chua dugc phép ctia Truong ma CB ty y lién hé xin hoc béng, néu nhan duoc
hoc bong Trudng s& khong xem xét, giai quyét cir di hoc. Pon vi va nha trudng s& cin cir
vao quy hoach va ké hoach dao tao CB cua don vi; phém chit dao dtc, nang lyc chuyén
mon va hi¢u qua cong tac cia CB dé xem xét, quyét dinh viéc bao luu hoc béng d6 dén
thoi gian thich hop néu duoc co s& dao tao va noi cép hoc béng chép thuan.

2. CB c6 ngudn tai chinh riéng (chi lién quan dén c4 nhan va khong c6 mdi lién hé
nao dén nhan than CB nhu 13 mot thanh vién cia Trudng): don vi cin cr vao quy hoach va
ké hoach dao tao CB cua don vi; phém chét dao duc, nang lyc chuyén mon va hi¢u qua
cong tac ciia CB dé xem xét ¢6 ¥ kién trinh lanh dao Trlr(‘)'ng quyét dinh.

3. CB da duogc nha truong cho phep du tuyén va duoc nhiéu co s& dao tao chip
nhan hoic dong thdi nhan duge nhiéu gidy triéu tap tir cac co sd dao tao: don vi cin ¢t vao
su phu hop cua cac chuong trinh dao tao so voi quy hoach dao tao CB da duogc phé duyét
dé xem xét, quyét dinh trude khi trinh Ban Giam hiéu.

4. B6i v6i CB dang di hoc

a) Gia han thoi gian hoc tap: cham nhat 1a 3 thang trudc khi hét thoi han hoc tap,
néu co yéu cau phai kéo dai thoi gian hoc tip dé hoan thanh chwong trinh dao tao, CB phai
ndp cho phong TCCB hd so xin phép duogc kéo dai thoi gian hoc tap (phu luc 2). Ban Giam
hi¢u s€ xem xet, quyét dinh hoic trinh 1anh dao B6 Gido duc va Pao tao quyet dinh, truong
hop khong chip thuan cho gia han Trudng s& théng bao cho CB va don vi truc tiép quan ly
CB biét.

b) Thoi hoc hoac thay d6i chuyén nganh dao tao: trong thoi gian di hoc néu mudn
thoi hoc hodc thay d6i chuyén nganh dao tao CB phai lam don xin phép dinh kém céc hd
so ¢6 lién quan goi cho thi truong don vi. Thu trudng don vi xem xét va cho ¥ kién trude
khi trinh Ban Giam hiéu xem xét, quyét dinh. CB chi duoc thoi hoc hodc thay ddi chuyén
nganh dao tao khi co sy dong ¥ bang vin ban cua Truong va co s dao tao. CB ty y thoi
hoc hoic thay ddi chuyén nganh dao tao khi chwa c6 sy dong y bang vin ban ctia Trudng
va co sO dao tao sé€ bi xur Iy theo quy dinh.

c) Hoc tiép bac hoc cao hon: cham nhat 13 3 thang trudc khi hét thoi han hoc tap,
néu c6 co hdi dé hoc tiép bac hoc cao hon, CB phai lam don Xin phép dinh kém céc ho so
c6 lién quan goi cho thu truong don vi. Thu trudéng don vi va cap 0y co s& xem xét va cho
¥ kién trude khi trinh lanh dao Truong quyét dinh. Ban Gidm hi¢u xem xét, quyét dinh
hogc trinh lanh dao Bo Giao dyc va bao tao quyét dinh, tmo’ng hop khong chép thuan cho
hoc tiép bac cao hon Trudng sé thong bio cho CB va don vi truc tiép quan 1y CB biét.
Trong trudng hop Nha truong c6 nhu cau dao tao CB ¢ bac hoc cao hon, phong TCCB
phai théng nhét trude voi CB va don vi trude khi hd trg CB lam thu tuc. Cham nhat 10
ngay ké tir khi hoan thanh mét bac hoc, CB phai ndp cac hd so ¢6 lién quan theo Phu luc 3.



d) Thyc tap chuyén mon sau khi hét han hoc tap hoac thuc tap sau tién sT: cham nhét
la 3 thang trude khi hét thai han hoc tap, néu 6 co hoi dé thuc tap chuyén mon hodc thuc
tap sau tién si, CB phai lam don xin phép dinh kém cac hd so c¢é lién quan goi cho thu
truong don vi. Thu truéng don vi xem xet va cho y kién truge khi trinh Ban Giam hi¢u
xem Xét, quyet dinh. Trong truong hop Nha truong co6 nhu cau CB phai thuc tap chuyén
mon sau khi hét han hoc tap hodc thuc tap sau tién si, phong TCCB phai thong nhit trudc
voi CB va don vi trude khi hd trg CB 1am thi tuc.

Piéu 4. Quan 1y ngudn lyc tai chinh trong dao tao can bd

1. Bang cac ngudn tai chinh do Trudng quan 1y, Nha trudng chiu trach nhiém vé chi
phi dao tao trong thyc hién ké hoach dao tao CB theo cac quy dinh ctia Nha nudc.

2. Cac nguén tai trg khac do Nha truong, don vi va CB tim kiém dugc (hoc béng,
tai trg tir cac hop tac song phuong, cia cac to chirc chinh phu, to chirc phi chinh phu, cua
cac doanh nghiép, c4 nhan trong hodc ngoai nudc,...) dé dao tao CB cho Truong déu dugc
xem la ngudn tai chinh ctia Truong va phai dugc quan 1y theo quy dinh cia Nha nude.

3. Khi dugc ctr di hoc ¢ nudc ngoai tir 3 thang trd 1€n hodc trong nudce tir 6 thang trd
1én, CB va ngudi bao lanh phai ky gidy cam két va gidy bao lanh thuc hién nghia vu véi
Trudng trong d6 phai ghi rd chi phi dio tao (bao gdm gia tri tai chinh cta chuong trinh dao
tao va cac chi phi khac c6 lién quan dugc chi tir ngudn tai chinh ciia Truong) theo ké hoach
tai chinh da 1ap (mau 4, 5 va 6).

4. Truong hop CB vi pham cam két da ky v6i Trudng, ban than CB hodc ngudi bao
lanh phai boi thuong chi phi dao tao da stir dung theo quy dinh cua Nha nude va Truong.

Piéu 5. Quan Iy can bd di hoc & nude ngoai

1. Trong thoi gian dugc ctr di hoc & nudc ngoai CB phai chap hanh luat phap cua
nudc so tai, tuan thu nhitng quy dinh ctia co s¢ dao tao va cac quy dinh cia phap luat Viét
Nam ddi voi cong dan Viét Nam di hoc tap, 1am viéc & nudc ngoai.

2. Trong thoi gian di hoc ¢ nu6c ngoai CB phai dinh ky bao cao vé Truong két qua
hoc tap cuing két qua va kha ning phét trién cac mdi quan hé quoc té ma CB xay dung
duoc (néu c6). CB di hoc tir 6 thang trd 1én: bao cao dinh ky vao tuan cudi cta thang 6 va
tudn cudi ctia thang 12 hang nim (méu 21); CB di hoc dudi 6 thang bdo cao mot 1an khi vé
nude. Bao cao dinh ky khong dai qua 1 trang va dugc goi kem theo thu dién tir cho phong
TCCB (email: ptecb@ctu.edu.vn) va don vi tryc tiép quan 1y CB. Bao c4o cubi cung khi vé
nuée (mau 22): ngoai viée bdo cdo qua thu dién tir phai giri ban in ¢6 chit ky ctia CB. Céc
truong hop di hoc, cong tic & nude ngodi tir 3 thang tré 1én ngoai bao cdo phai co Gidy
chiimg nhan clia co quan ngoai giao Viét Nam tai nudc s tai. Cac mau bao cao thyc hién
theo Phu luc 1 va dugc dang tai trén mang tai www.ctu.edu.vn/departments/personnel/. Tét
ca bao cao déu phai duoc luu vao hd so ¢4 nhan cua CB.

3. Phong TCCB la don vi dau méi gitr lién lac véi tit ca CB dugc ctr di hoc ¢ nudc
ngoai. Phong TCCB c6 trach nhiém huéng dan va hod trg CB thuc hién cac ho so, thi tuc
trude khi di hoc. Dinh ky 6 thang (chdm nhat la ngay 15/1 va 15/7) phong TCCB tong hop
bdo cdo trinh Ban Giam hiéu tinh hinh hoc tap, cong tac cua CB duogc cur di hoc tap, cong
tac & nudc ngoai va bao cho don vi truc tiép quan 1y CB.

4. Trong thoi gian di hoc CB duoc hudng moi quyén loi theo quy dinh ctia nha nude
va theo quy ché chi tiéu ndi bo cia Trudng.

5. Khi hoan thanh chuong trinh dao tao, chdm nhat 1a 10 ngay ké tir khi vé nuéc CB
phai trinh dién va ndp day du cac hd so c6 lién quan (Phu luc 3 - Danh muc hé so khi di
hoc vé) tai phong TCCB dé 1am thu tuc thu nhan va bd tri cong tac.




Piéu 6. Quan 1y can bo di hoc trong nude

1. Trong thoi gian dugc ctr di hoc, CB phai tap trung thoi gian cho nhiém vu hoc
tap, tuan thu moi quy dinh cua co sé dao tao dé hoan thanh chuong trinh hoc tap ding han.

2. Trong thoi gian dugc ctr di hoc, CB phai dinh ky bao cao vé Truong két qua hoc
tap cung két qua va kha ning phat trién cac mdi quan hé chuyén mén véi co sd dao tao ma
CB xdy dung dugc (neu ¢6). CB di hoc tir 6 thang trd 1én: bao céo dinh ky vao tuan cudi
clia thang 6 va tuan cudi cta thang 12 hang nam (miu 21); CB di hoc duéi 6 thang bao cdo
mdt 1an khi hoan tit chuong trinh ddo tao. Béo céo dinh ky khong dai qua 1 trang va duge
goi kém theo thu dién tir cho phong TCCB (email: pteeb@ctu.edu.vn) va don vi truc tiép
quan ly CB; riéng bao cao cudi cung phai ¢6 xac nhén cia co s¢ dao tao (mau 22). Cac
mau bdo cédo thyc hién theo Phu luc 1 va duoc dang tai trén mang tai
www.ctu.edu.vn/departments/personnel/. T4t ca bao cio déu phai duoc luu vao hd so ca
nhan cua CB.

3. Phong TCCB la don vi ddu mbi giir lién lac véi tit ca CB do Trudng cir di hoc &
trong nudc. Phong TCCB c6 trach nhiém hudng dan va hd trg CB thuc hién cac hd so, thu
tuc trude khi di hoc. Dinh ky 6 thang (chdm nhat la ngay 15/1 va 15/7) phong TCCB tong
hop bao cao trinh BGH tinh hinh hoc tép cong tac cia CB dugc cu di hoc va bao cho don
vi truc tiép quan 1y CB.

4. Trong thoi gian di hoc CB duoc hudng moi quyén loi theo quy dinh cua nha nude
va theo quy ché chi tiéu ndi bo ciia Truong.

5. Cham nhét 13 10 ngay sau khi hoan tat chuong trinh dao tao CB phai trinh dién va
ndp day dua cac hd so c6 lién quan (Phu luc 3 - Danh muc hé so khi di hoc vé) tai phong
TCCB dé lam thu tuc thu nhan va bé tri cong tac.

6. Cac trudong hop dao tao, tap huan trong nuoc dudi 1 thang bang nguon luc tai
chinh da phan cap cho don vi do thu truéng don vi quyét dinh va do don vi truc tiép quan
Iy. Pon vi ¢6 trach nhiém tong hop bao céo két qua hoc tip cua nhitng CB nay cho phong
TCCB vao tudn cudi thang 6 va tuan cudi thang 12 hang nam.

Chuong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 7.

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 9 nim 2008. Nhimng quy
dinh trudc day vé quy trinh, thu tuc va cong tac quan Iy can bo di hoc tréi v6i quy dinh nay
déu bai bo.

2. CB chip hanh diy du cac diéu khoan cia quy dinh nay s& dugc khen thudng theo
quy ché chi tiéu ndi bo. Nhirng CB khong thyuc hién diy dii nghia vu theo quy dinh nay tuy
theo murc do vi pham s€ bi xtr 1y theo quy dinh cua phap luat.

3. Trong qua trinh thyc hién néu phat hién nhiing dleu khong hop ly, phong TCCB
va phong Thanh tra-Phéap ché 1a cac don vi tham muu dé xuat dé diéu chinh cho phu hop./.

HIEU TRUONG
(Da ky)

Nguyén Anh Tuin



