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Sb: 1146 /QD-BGDDT
Ha Noi, ngay 23 thang 03 nam 2011

‘ QUYET PINH
Ban hanh quy dinh vé quy trinh xir ly ho so dang ky mé nganh dao tao
trinh d¢ dai hoc, trinh d§ cao dang tai Bo Gidao duc va Dao tao

BO TRUONG BO GIAO DUC VA PAO TAO

Can cit Nghi dinh s6 178/2007/ND-CP ngay 03/12/2007 cua Chinh phu quy
dinh chtrc ndng, nhiém vy, quyén han va co cau to chuc cia B va co quan ngang
Bo;

Can cir Nghi dinh s 32/2008/ND-CP ngay 19/3/2008 cua Chinh phu quy
dinh chtrc ning, nhiém vy, quyén han va co cau to chic ciia Bo Gido duc va Pao
tao;

Can ctr Thong tu s6 08/2011/TT-BGDDT ngay 17 thang 02 ndm 2011 cua
Bo6 truong Bo Gido duc va Dé\q tao quy dinh diéu lgién, ho so, quy trinh dang ky
mo nganh dao tao, dinh chi tuyen sinh, thu hoi quyét dinh m¢ nganh dao tao trinh
do dai th,‘ trinh d§ cao dang;

Xét dé nghi cia Vu truéng Vu Gido duc Pai hoc,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy dinh Vé quy trinh xir Iy ho
so dang ky mé nganh dao tao trinh do dai hoc, trinh do cao dang tai B6 Gido duc
va bao tao.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Quyét dinh nay thay thé quy dinh vé quy trinh, diéu kién va ho so ding ky
m¢ chuyén nganh dao tao trinh d§ dai hoc va cao dang tai Quyét dinh so
2368/QDb-BGDDT ngay 09 thang 5 nam 2007 cta Bo truong Bo Gido duc va bao
tao.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Vu truong Vu Gido duc Pai hoc, Thu trudng céc
don vi ¢6 lién quan thudc Bo Gido duc va Bao tao, Thu trudng cac co séd gido duc
dai hoc chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

KT. BQ TRUONG

Noi nhdn: , B
- Nhu biéu 3; THU TRUONG

- B trudng (d€ bao céo)
- Cac Thur truong (d€ phoi hop);
- Website Bo GDDT;

- Luu VT, Vu GDDbH. [P
Bui Van Ga
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QUY DINH
V& quy trinh xir Iy hd so ding ky mé nganh dao tao trinh d dai hoc,
trinh @9 cao ding tai B§ Gido duc va Pao tao
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 1146 /OD-BGDDT ngay 23 /3 /2011
cua B¢ truong Bo Gido duc va Dao tao)

I. Tiép nhén hd so

1. Sau khi ¢6 ¥ kién x4c nhan cac diéu kién thyuc t& vé doi ngi giang vién
co hitu, thiét bi phuc vu dao tao, thu vién cua so gido duc va dao tao; y kién vé
chuong trinh dao tao cua Ho1 dong tham dinh chuong trinh dao tao, co s& dao tao
dang ky mo nganh dao tao giri 3 bo hd so diang ky md nganh dao tao trinh do dai
hoc, trinh do cao dfmg kém theo file ho so trong dia CD dén B phan mdt ctra
Van phong B¢ Gido duc va Pao tao.

2. Bo phan mot ctra Vian phong B ¢6 trach nhiém tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1& va viét 02 phiéu nhan hd so (Phu lyc I), 01 ban chuyén cho co s¢ dao
tao, 01 ban kém vao hd so gui Vu Gido duc Dai hoc. Déng thoi gui file hd so
trong dia CD vé Cuc Cong nghé thong tin dua 1én trang web ciia Bo Gido duc va
Pao tao dé 1ay ¥ kién.

I1. Xem xét ho so va ra quyét dinh mé nganh dao tao trinh dd dai hoc,
trinh d¢ cao dang

1. Cac don vi tham gia xem xét ho so
a) Pon vi chu tri: Vu Gido duc Pai hoc

b) Pon vi phéi hop: Vu K& hoach - Tai chinh va Cuc Khao thi va Kiém
dinh chat luong gido duc.

2. Noi dung xem xét hd so

Cac don vi tham gia tham dinh c6 trach nhiém di chiéu cac dir liéu trong
hd so voi dir liéu cta co sé dao tao da cong bd cong khai trén trang web va céc
minh ching do co so ddo tao bao cio; két qua kiém tra thuc té ctia s¢ gido duc va
dao tao cia tinh/ thanh phé truc thuéc Trung uong; két qua tham dinh chuong
trinh ddo tao ctia Hoi dong tham dinh chuong trinh ddo tao va so sanh véi cac
diéu kién mé nganh dao tao trinh d§ dai hoc, trinh d6 cao déng duoc quy dinh tai
Piéu 2, Piéu 3 cua Thong tu sd 08/2011/TT- BGDDT ngay 17 thang 02 nim
2011 cua B9 truéng Bo Gido duc va Pao tao quy dinh diéu kién, hd so va quy
trinh mé nganh dao tao, dinh chi tuyén sinh, thu hdi quyét dinh mé nganh dao tao
trinh d6 dai hoc, trinh d0 cao déng dé xem xét cac diéu kién mé nganh dao tao.



3. Quy trinh xem xét hd so va ra quyét dinh md nganh dao tao
3.1. Xem xét ho so

a) l:hc‘wi gian xem xét hd so dé nghi m& nganh dao tao trinh do dai hoc, trinh
dd cao dang dugc thuc hién vao thang 3, thang 6, thang 9 va thang 12 hang ndm.

b) Tir ngdy mung 1 dén ngay 5 cta cac thang trén, Vu Gido duc Pai hoc giri
hé so ctia cic co sd dao tao dén cac don vi tham gia xem xét hd so. Trong thoi
han 30 ngay lam vi¢c, cac don vi tham gia thAm dinh c6 trach nhiém nghién clru
ho so, ddi chiéu véi cac quy dinh hién hanh, c6 y kién tham dinh béng van ban
(Phu luc II) giri Vu Gido duc Pai hoc dé téng hop.

¢) Vu Gido duc Dai hoc tong hop ¥ kién cia cac don vi tham dinh va y kién
cua cac don vi, ca nhan gop y trén mang:

- Néu ho so dé nghi cho phép dao tao cta co s¢ ddo tao bao dam cac diéu
ki€n va dat yéu cau theo quy dinh, Vu Gido duc Dai hoc trinh B§ truéong Bo Gido
duc va Pao tao ra quyét dinh md nganh dao tao trinh d§ dai hoc, trinh do cao
dang.

- Néu hd so dé nghi cho phép dao tao cua co sd ddo tao bao dam cac diéu
kién theo quy dinh, nhung van con mot s6 noi dung can phai hoan thién, Vu Gido
duc DPai hoc thong bao bﬁng van ban cho co s& dao tao két qua tham dinh va
nhirng ndi dung can hoan thién.

- Néu ho so dé nghi cho phép dao tao ctuia co s& dao tao chua dap ung cac
diéu kién, Vu Gido duc DPai hoc thong bio bang van ban tinh trang ho so va dé
nghi co s dao tao can ti€p tuc chuan bi cac dicu kién.

Trong truong hop can thiét, B6 Gido duc va Pao tao s& to chirc thim dinh lai
tai co sé dao tao.

d) Quyét dinh cho phép dao tao, cong van thong bao duoc chuyén dén bo
phan mdt ctra, van phong B d€ gui cho co s¢ dao tao.

3.2. Tham dinh lai tai co s& ddo tao

Thoi gian hoan thanh cong tac tham dinh lai tai co sé ddo tao 1a 15 ngay lam
viéc, ke tur ngay Bo Gido duc va Pao tao gui cong van thong bao cho co so dao
tao vé viéc can tham dinh lai cac diéu kién tai co s¢ ddo tao, cu thé:

a) Sau 7 ngay lam viéc, B§ Gido duc va Pao tao td chire thAm dinh lai tai
co so dao tao. Thanh phﬁn Poan tham dinh gém: dai dién lanh dao Vu Giao duc
DPai hoc (Trudng doan), 01 chuyén vién Vu Gido duc Pai hoc (thu ky), dai dién
Vu Ké hoach tai chinh, dai dién Cuc Khao thi va Kiém dinh chét luong gido duc,
dai dién doan kiém tra cua sé gido duc va dao tao, dai dién co quan chu quan ctua
co so dao tao (néu co);

b) Poan tham dinh lai tai co s& ddo tao kiém tra cac diéu kién mo& nganh
dao tao dugc trinh bay tai ho so va ghi nhan xét vao bién ban tham dinh thuc té.
Bién ban thim dinh can néu rd v kién cta céc thanh vién vé tinh trang thuc té, kha
nang dap ung cac diéu kién cho phép dao tao (Phu luc IIT) va két luan cta Poan
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tham dinh. Bién ban th?lm dinh dugc 1ap thanh 03 ban, 02 ban giao cho co s dao
tao, 01 ban do Poan tham dinh git.

3.3. D61 véi co s¢ dao tao duoc thong bao can hoan thién ho so hodc can
tham dinh lai tai co sé dao tao

a) Sau khi di hoan thién hd so (theo yéu cau cta cong van dé nghi hoan
thién hd so cia Bd Gido duc va Pao tao hodc theo két luan cta doan thim dinh lai
cua B6 Gido duc va Pao tao), co s¢ dao tao gui 01 bd ho so d3 hoan thién t&i bd
phan mot ctra, Van phong Bo. B phan mdt cura ¢6 trach nhiém tiép nhan hd so
hop 1€ va viét 02 phiéu nhan ho so di hoan thién (Phu luc 1IV), 01 ban chuyén cho
co s& dao tao, 01 ban kém vao hd so gtri Vu Gido duc Pai hoc.

b) Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc hd so da hoan
thién, Vu Gido duc Pai hoc kiém tra hd so, néu ho so dap ung cac diéu kién theo
quy dinh, Vu Giao duc Pai hoc trinh 1anh dao Bd ra quyét dinh md nganh dao tao
trinh d6 dai hoc, trinh d6 cao dang; néu co so dao tao van chua dap tng cac diéu
kién, Vu Gido duc Pai hoc bao cdo lanh dao B va gtri cong van thong bao cho
co s& dao tao.

¢) Quyét dinh cho phép dao tao hodc cong van thong bao cho co s dao tao
dugc chuyén dén by phan mot ctra, van phong B§ dé gui cho co sé dao tao.

KT. BO TRUONG
THU TRUONG

Paky

Bui Van Ga



Phu luc I

PHIEU NHAN HO SO
(Kem theo Quyét dinh so: 1146 /QD- BGDDT ngay 23 thang 3 nam 2011
cua B¢ truong Bo Gido duc va Pao tqo)

BO GIAO DUC VA PAO TAO

PHIEU NHAN HO SO
Ping ky md nganh dao tao trinh d6 dai hoc, trinh d6 cao dang

Dia chi Website: .......ooooiviiiiiiiiiiie e,
Thudc Bo, nganh:..........cccvvvevvvennnennen. Tinh, thanh pho: ...................

Ma SO,

Ho6 so’ gom co:

1 | To trinh cta co so dao tao

2 | Pé 4n cua co sé dao tao

3 | Bién ban thong qua dé an cua Hoi dong Khoa hoc va Pao tao cua co
s& dao tao

4 | Bién ban kiém tra cac diéu kién vé doi ngii giang vién, trang thiét bi
phuc vu dao tao, thu vién cta sé gido duc va dao tao

5 | Bién ban thAm dinh chuong trinh dao tao cua Ho1 déng tham dinh
chuong trinh dao tao

6 | Bién ban cua Ho1 déng khoa hoc dao tao giai trinh ludn ctr khoa hoc,
kinh nghiém va chuong trinh dao tao cta cac nudc... (d61 vo1 nganh
chua c6 trong Danh muc)

7 | Pia CD c6 ghi file cac ndi dung hd so kém theo

Ngay nhdn hd SO ...covveiieneeieiieeeeeeeeen,

Ngay trakét qua : ...ccoovevvveviieeen,

Ngueoi giao ho so Ngueoi nhdn ho so
(ky va ghi ro ho, tén) (ky va ghi vo ho tén)

bién thoai liénhé: ......................




Phu luc II

, PHIEU THAM DINH HO SO
(Kem theo Quyét dinh so: 1146 /OPD- BGD BT ngay 23 thang 3 nam 2011
cua B¢ truong Bo Gido duc va Pao tao)

Pon vi tham dinh:

PHIEU THAM PINH HO SO ]
Pang ky mé nganh dao tao trinh dg dai hoc, trinh do cao diang

Tén co sé dao tao:
Nganh dao tao:
Trinh d6 dao tao:

TT

Nbi dung tham dinh

Nhan xét ctia don vi thim dinh

Két luan
(dap ung yéu ciu hay
khong dap tmg yéu cau
theo quy dinh tai Piéu 2,
Piéu 3 cua Thong tu
08/2011/TT-BGDPT)

Doi ngii giang vién co hitu
(c6 bang TS, ThS cling
nganh; tham gia giang day
t6i thiéu 70% CTDT)

Chuong trinh dao tao

(Su hop ly ctia cac hoc
phan/mén hoc trong CTPT,
trong viéc sap sép cac khdi
kién thirc; thoi lugng cia
timg hoc phan; Bién ban ctia
HPKHDT d6i véi nganh
chua c6 trong danh muc
(CTDT cua nudc ngoai); dé
cuong chi tiét cac hoc phﬁn;
ké hoach dao tao; ¥ kién cua
Hoi dong tham dinh CTDT)

Co s& vat chat

(Phong hoc, thiét bi phuc vu
giang day, phong thi
nghiém, co s¢ sx thuc
nghi¢m, thuc tap, thu vién,
phong doc, phong tra ctru
thong tin, thong tin tu liéu,
sach, tap chi xuét ban trong
10 nim gan day, phong may
tinh, cong trinh xay dung
phuc vu cac hoat dong cua
CSDT, mang Internet,
website..)




4 | Bon vi quan ly chuyén
trach.

Quy dinh t6 chtic va quan 1y
dao tao cua CSDT

5 | Thuc hién cac quy dinh hién
hanh vé tuyén sinh, t6 chic
dao tao va cac quy dinh lién
quan khéc (trong thoi han 3
nam)

6 | Su phu hgp v6i quy hoach
phat trién ngudn nhan luc
cua dia phuong, ving, qudc
gia

*Y kién khac (diéu kién tuyén sinh, diéu kién tot nghiép, quy trinh kiém tra danh gid,
cac diéu kién dam bao chat lwong doi voi tung hoc phan, doi voi ca chuong trinh...):

*Két luan chung: .... (trong dé can khdng dinh dat yéu cau hay chwa dat yéu cau,néu
ro noi dung can bo sung chinh sua...)

Thi truong don vi tham dinh ho so
(ky tén)




Phu luc IT1

BIEN BAN THAM PINH CAC PIEU KIEN VE PQI NGU
GIANG VIEN, TRANG THIET BI, THU VIEN
(Kém theo Quyét dinh sé: 1146/0D-BGDPT ngay 23 thing 3 ndm 2011
cua B¢ truong Bo Gido duc va Pao tgo)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

BIEN BAN THAM PINH CAC PIEU KIEN VE POINGU
GIANG VIEN, TRANG THIET BI, THU VIEN

Hom nay, vao luc... ngay....thang....ndm ..., tai truong........... ,
Poan cong tac cia Bo Gido duc va Pao tao da kiém tra thuc té cac di€u ki¢n vé
doi ngli gidng vién, trang thiét bi, thu vién phuc vu dao tao ciia nganh ..... trong

hd so dang ky mo¢ nganh dao tao trinh d§ dai hoc/trinh d0 cao déng cua
truong:......... , cu thé nhu sau:

I. Thanh phan lam viéc:
A. Doan cong tac cua Bo Gido duc va Dao tao:

Nk =

. bai dién truong:

B
1.
2.
3
4

I1. N¢i dung lam viéc

1. Truong bao cdo tom tit cac didu kién vé doi ngii giang vién, trang thiét bi, thu
vién phuc vu dao tao cua nganh ..... , trong ho so dang ky mé nganh dao tao trinh
do dai hoc/trinh d§ cao dang.



2. Poan kiém tra thuc té theo cac ndi dung sau:
a) Doi ngli giang vién co hitu tham gia giang day chuong trinh da dang ky
trong HO so dang ky mdé nganh dao tao

TT | Ho vatén,nam | Chutc danh khoa | Chuyén | Nam, noi Dung/ Ghi
sinh, chuc vu hoc, nam phong; nganh tham gia Khong chu
hién tai Hoc \{i, nuoc, dao tao | giang day dﬁqg VOl
nam tot nghi¢p ho so
1
2
b) Doi ngii k¥ thuat vién, nhan vién huéng dan thi nghiém co hiru
L o o Dung/ Ghi
34 Ho va Fen, nam Trmh.(zl(_) chuy?n mon, | phy trach PTN, | Khong chi
TT sinh, chuq vu hién nghiép vy, ndm tot thuc hanh dng voi
tai nghiép hd so
1
2
¢) Phong hoc, giang duong, trang thiét bi hd trg giang day
Loai phong hoc Danh muc trang thiét bi chinh
(Phong hoc, ho trg giang day o
. . - Z ung/ :
giang duong, Dia Tén So Phuc vu Kho Ghi
S6 |  phong hoc d S6 U thiée |1 h N2 | chy
phong hoc da tich iet | luong oc A . chu
. ic ) NV Dién ding
TT|  phuong ti¢n, lugng bi phan/mon o A
. : (m2) tich v61 ho
phong hoc ngoai hoc (m2) SO
ngit, phong may

tinh...)




d) Phong thi nghiém, co s¢ thuc hanh va trang thiét bi phuc vu thi nghiém,

thuc hanh
Tén phone thi D%nh muc trang thiét bj chinh
, nphié rr% Dién ho trg thi nghiém, thuc hanh Pung/
Sé & He, i~ Ténthiétbi | S6 | Phucvy | Khong | Ghi
xuong, tram tich n , ,
TT . , lwong | mbén hoc | dung cha
trai, co sé thuc | (m2) s 1A
) /hoc vo1 ho
hanh 4
phan N
1 -
2 -
d) Thu vién
- Dién tich thu vién: ..... m?%;,  Dién tich phong doc: ...... m’
- S6 chd ngdi: ... : S6 lugng may tinh phuc vu tra ctru: ...
- Phan mém quan Iy thu vién: ...
- Thu vién dién tu: .... ; Sd luong séach, gido trinh dién tir:. ..
Nhan xét ciia Doan kiém tra:
¢) Danh muyc gido trinh cua nganh dao tao
, ’ Nim Str dung bung/ | Ghi
SO | Tén gido Tén | Nha xuat x o chomon | Khong | chu
. ., \ xuat | SO ban .
TT trinh tac gia ban \ hoc/hoc diang
ban A 1A
phan v6i ho
SO
1
2




g) Danh muc sach chuyén khao, tap chi ciia nganh dao tao

Tén tac S0 ban Str dun
. | Ténsich . Nha xuit ban N8 Pingy Ghi
S6 . gia X on o cho mén N ,
chuyén : s0, tap, nam Khong chu
TT . , | donvi P hoc/hoc , .
khao/tap chi X1 xuat ban A dang vai
xuat ban phan A
ho so
1
2
3. Y kién cta cac thanh vién doan tham dinh
4. Gidi trinh cta nha truong
5. Két luan cua Poan kiém tra
Bién ban lam tai truong ..... luc.......... ngay ... thang ...... nam 20....

Truwéng doan cong tac
cia By Gidao duc va Dao tao

(Ky tén)

....,ngay..... thang .... nam....

Thu truéng co s¢ dao tao
(Ky tén, dong dau)

Luwu y: Bién ban kiém tra phai co chit ky, ghi rd ho tén ctua Trudng doan

kiém tra va ctia Thu trudng co sé dao tao, dong diu cta co s dao tao. Bién ban
kiém tra dugc 1ap thanh 04 ban. B Gido duc va bPao tao luu 01 ban; co s¢ dao
tao luu 01 ban va gui 02 ban kém theo 02 bd ho so dang ky mé nganh dao tao.




Phu luc IV
PHIEU NHAN HO SO PA HOAN THIEN
(Kém theo Quyét dinh sé: 1146 /OP- BGDPT ngay 23 thdng 3 ndm 2011
cua B¢ truong Bo Gido duc va Dao tao)

BOQ GIAO DUC VA PAO TAO

PHIEU NHAN HO SO PA HOAN THIEN

Ping ky mé nganh dao tao trinh d6 dai hoc, trinh d6 cao ding

1\/‘[~ 0
ASO i

Ho so gom co:

1 | Ban sao phi€u nhéan ho so lan dau c6 chit ky cua nguoi giao va nhan

2 | Bé an da hoan thién cua co so dao tao

3 | Bao cao vé viéc hoan thién ho so cia co s¢ dao tao

4 | Bién ban tham dinh ciia B§ Gido duc va Pao tao (doi voi truong hop
B6 GD&DT tién hanh tham dinh lai tai co sé dao tao)

Ngay nhan ho S0t ......oovviiineiiieeee,

Ngay tra k&t qua: ..c.oveeeeveeeereee.
Ngueoi giao ho so Nguoi nhan hé so
(ky va ghi ro ho, tén) (ky va ghi ro ho tén)

Dién thoailién hé: ......................
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