BQ GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 04 /2011/TT-BGDDT

Ha Noi, ngay 28 thdng 1 nam 2011

THONG TU
Ban hanh Quy dinh viéc bién soan, lwa chon, tham dinh, duyét va sir dung
gido trinh giao duc dai hoc

Can cir Nghi dinh sb 178/2007/ND-CP ngay 03 thang 12 nam 2007 cua Chinh phu
quy dinh chtic ning, nhiém vy, quyén han va co ciu to chirc ctia B9, co quan ngang Bo;

Can cir Nghi dinh s 32/2008/Nb- CP ngay 19 thang 3 nam 2008 cua Chinh phu
quy dinh chtic ning, nhiém vy, quyén han va co ciu to chirc ctia Bo Gido duc va Pao tao;

Can cu Nghi dinh s~0 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nam 2006 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctua Luat Gido duc;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Gido duc Pai hoc;

Bo truéng Bo Gido duc va Pao tao quyét dinh:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Thong tu nay Quy dinh viéc bién soan, lya chon, tham
dinh, duyét va st dung gido trinh gido duc dai hoc

Piéu 2. Thong tu niy c6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang 3 niam 2011.

Pi¢u 3. Chanh Vin phong, Vu truong Vu Gido dyc Dai hoc, Thu truong cac don vi

¢6 lién quan thugc B¢ Gido duc va Dao tao; Giam dbc cdc dai hoc, hoc vién, Hiéu trudng
cdc truong dai hoc, cao ding chiu trach nhiém thi hanh Théng tu nay.
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY DINH
vé viéc bién soan, lya chon, thdm dinh, duyét va sir dung
gido ‘trinh gido duc dal hoc

(Ban hanh kém theo Thong tw so 04 /2011/TT-BGDPT
ngay 28 thdang 1 nam 2011 cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao)

Chuong I - QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Van ban nay quy dinh vé viéc bién soan, lua chon, thim dinh, duyét va sir dung
gido trinh gido duc dai hoc, sau dﬁy goi chung la gido trinh.

2. Quy dinh nay 4p dung ddi véi cdc dai hoc, hoc vién, tru’ong dai hoc, trucrng cao
ddng (sau ddy goi chung 1 co s& gido duc dai hoc) trong hé thdng gido duc qudc dan.

3. Quy dinh nay khong dp dung dbi voi viée to chic bién soan va duyé¢t gido trinh st
dung chung cho céc dai hoc, hoc vién, truong dai hoc, truong cao dang.

Piéu 2. Gido trinh ding trong cic co s glao duc dai hoc.

1. Giéo trinh phuc vu cho viéc glang day, chuan bi bai giang cua giang vién va hoc
tap cua sinh vién d6i voi cdc mon hoc cé trong chuong trinh dao tao.

2. Gido trinh do co s¢ gido duc dai hoc t6 chirc bién soan hoic t6 chirc lya chon ddi
v6i trinh d6 cao dang, dai hoc, thac si.

Pic¢u 3. Ngon ngir ding dé bién soan gido trinh

1. Ngbn ngir ding dé bién soan gido trinh 1a tiéng Viét.

2. Gigo trinh mot s6 mon hoc cuia co sé gido duc dai hoc thyc hién chuong trinh tién
tién, chu’orng trinh dao tao ngon ngtr va van héa nudc ngoal chuong trinh lién két dao tao
vO1 nudc ngoai va mot sO chuong trinh dao tao khic giang day bang tiéng nudc ngoai
duoc bién soan bang tiéng nudc ngoai.

Piéu 4. Yéu ciu ddi véi gido trinh

1. Gido trinh cy thé héa yéu cau vé ndi dung kién thirc, k§ ning va thdi d6 quy dinh
trong chucrng trinh d3o tao doi véi mdi moén hoc, nganh hoc, trinh d¢ dao tao, dap ng
yéu cau d6i méi phuong phdp gido duc dai hoc va kiém tra, danh gid chat lugng dao tao.

2. NOi dung gido trinh phai phu hop véi muc ti€u, chuong trinh dao tao, dam bao
chuan kién thirc, k¥ nang va chuan dau ra di ban hanh.

3. Kién thure trong gido trinh duoc trinh bay khoa hoc, logic, dam béao cin dbi gitra
1y luan va thyc hanh, phtt hop véi thyc tién va cap nhat nhiing tri thirc méi nhat ciia khoa
hoc va cong nghe.

4. Nhu’ng noi dung duoc trich dan trong tai lieu tham khao de bién soan g1a0 trinh
phai c6 ngudn gdc va chi thich 15 rang, ddp ing day du cic yéu cau vé quyén tic gia theo
quy dinh hién hanh

5. Cudi mdi chuong gido trinh phai c¢6 danh muc tai liéu tham khao, cAu hoi huéng
dan 6n tap, dinh huéng thao luan va bai tap thyc hanh.

6. Hinh thirc va cAu tric cua gido trinh dam bao tinh dong bd va tudn thu cic quy
dinh cu thé cta co s gido duc dai hoc.



Piéu 5. Sir dung gido trinh

1. Co so g1a0 duc dai hoc to chirc bién soan hodc lya chon g1a0 trinh dé sir dung,
dam bao mdi moén hoc ¢ it nhat mot gido trinh phuc vu cong tic giang day cta giang
vién va hoc tip cua sinh vién.

2. Cac gido trinh da xuét ban, co s gido duc dai hoc c6 thé béan, cho thué, cho
muon,... dé phuc vu gidng day cta giang vién va hoc tdp cua sinh vién theo Luat xuat
ban va cac quy dinh hién hanh.

Piéu 6. Kinh phi bién soan, lya chon, thim dinh va duyét gido trinh

Thu trudéng co s¢ gido duc dai hoc chiu trach nhiém vé kinh phi t6 chirc bién soan,
lya chon, thim dinh va duyét gido trinh theo quy dinh hién hanh.

Chwong IT - BIEN SOAN VA THAM PINH NOI DUNG GIAO TRINH
Piéu 7. Quy trinh té chirc bién soan gido trinh
1. Trén co s& dé nghi cia Khoa, Hiu trudng chi dao, t6 chirc bién soan gido trinh dé
phuc vu gidng day, hoc tap cho cdc mon hoc trong chu’O‘ng trinh dao tao ctia Khoa.
2. Hoi dong Khoa hoc-Dio tao Khoa dé xuat v6i Hiéu trudng thanh 1ap Ban bién

soan gido trinh hodc giao nhiém vu truc tlep cho cd nhan nha khoa hoc ¢6 trinh do, ding
chuyén mon va kinh nghiém bién soan gido trinh.

3. Ban bién soan gido trinh hodc cd nhan nha khoa hoc chiu trdch nhiém xay dung
du thao dé& cuong chi tiét gido trinh mon hoc va bdo cdo Hoi dong Khoa hoc-Pao tao
Khoa.

4. Hiéu trudong duyét dé cuong chi tiét gido trinh mén hoc va giao nhiém vu cho Ban
bi€n soan hodc c4 nhin nha khoa hoc thuc hi€n bi€n soan gido trinh.

5. Ban bién soan gido trinh hodc ¢4 nhin nha khoa hoc chiu trach nhiém bién soan
gido trinh theo dé cuong da duoc duyét.

6. Hiéu truong quyet dinh thanh 14p Hoi dong tham dinh g1ao trinh. HO1 dong tham
dinh gido trinh t6 chirc tham dinh gido trinh d3 bién soan, bdo cdo ¥ kién ddnh gid cua
Hoi dong 1én Hiéu trudng.

7. Céan cir vao y kién cta Hoi dong thim dinh, Hiéu truéng xem xét, quyét dinh dua
gido trinh in 4n, xuét ban.

8. Hang nim, trén co sé dé& xuit cua Khoa, Hiéu tru’orng xem Xé€t, quyét dinh viéc
tiép thu, chinh 1y gido trinh dang str dung cho phit hop véi thuc tién.

Piéu 8. Thanh phin Ban bién soan gido trinh

1. Thanh phan Ban bién soan gido trinh gdm cé:

a) Chu bién hoac dong chtl bién va cdc thanh vién (néu c6). Chu bién hodc dong chu
bién g1a0 trinh cdc moOn hoc cua chuong trinh dao tao trinh d6 cao ddng, dai hoc, thac si
phai c¢6 chirc danh gido su, phé Gido su hodc trinh d6 tién sy thudc chuyén nganh cia
gido trinh doé.

Pbi v6i gido trinh trinh do cao dang trong tru’ong hop khéng c¢6 tién si ciing chuyén
nganh thi chi bién hodc dng chu bién tdi thiéu phai cé trinh d6 thac sy.

b) Cac thanh vién tham gia Ban bi€n soan gido trinh phai ¢6 chuyén mo6n phu hop
v6i ndi dung gido trinh va dang truc tiép glang day trinh d§ cao dang, dai hoc, thac sy
hodc cédc nha khoa hoc ¢6 uy tin dang tham gia thinh giang tai truong va do Hi€u truéng
quyét dinh.

2. Hiéu trudong quyét dinh sé luong thanh vién tham gia Ban bién soan gido trinh
hodc c4 nhan nha khoa hoc bién soan gido trinh.



3. Hiéu truong quy dinh thanh phan, to chtic va hoat dong cta Ban bién soan gido
trinh bang vin ban.

Pi¢u 9. Nhiém vu va quyén ciia chi bién/dong chi bién

1. T6 chirc bién soan gido trinh theo ding dé cuong gido trinh di duoc Hiéu trudng
phé duyét.

2. Chiu trach nhiém vé noi dung khoa hoc cua gido trinh, tlep thu, stra chira ndi dung
gido trinh theo gop ¥ cuia cdc nha khoa hoc va ¥ kién két luan ctua Hoi ddng tham dinh.

3. Pé xuat vOi Hi€u truong thay thé hodc bo sung thanh vién tham gia bién soan
gido trinh khi thiy can thiét.

4. Pugc hudng cdc ché do theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va cac chinh sach
clia co s& gido duc dai hoc dbi véi viéc bién soan gido trinh.

Piéu 10. Trach nhiém, nghia vu va quyén cia tic gia

1. Tréach nhi€ém, nghia vu:

a) Téac gié chiu trach nhiém vé ndi dung khoa hoc cua gido trinh, chiu sy chi dao ve
mat chuyen mon cua chu bién hoac dong chu bién va Hoi dong Khoa hoc-Bao tao Khoa

trong qua trinh bién soan gido trinh va vé ban quyén tic gia theo quy dinh hién hanh cia
Nha nudc;

b) Téc gla co nghla vu tudn thu cic phin cdng cdng viéc ctia chu bién, dam bao
trung thyc va lam viéc khoa hoc dbi voi phan dugc phin cong Vlet dam bao thyc hi¢n
dung tién do thoi gian, su dung ngobn ngu vin phong,... théng nhat chung cta toan bo
gido trinh, thyc hién biéu quyét theo da sb.

2. Quyen loi:

a) Téc gia dugc huong cdc ché do nhudn but, ban quyén tc gia theo quy dinh hién
hanh cua Nha nudc;

b) Téc gid dugc uu ti€n khai thiac nhitng tai li€u, co s¢ dir li€u céc loai ctua co sé
gido duc dai hoc;

¢) Tac gia dugc quyén gbép ¥ vé cau tric, noi dung cua cédc phan khong dugc phan

cong viét trong gido trinh nhung phai tuan thi quyét dinh cta chii bién hoac dong chu
bién.

Pic¢u 11. T6 chirc thim dinh gido trinh

1. Hiéu trudng quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thdm dinh gido trinh dé thdm dinh
gido trinh.

2. S6 lwong thanh vién Hoi ddng tham dinh g1a0 trinh do Hiéu tru’O‘ng quyét dinh,
trong d6 c¢6 1 Chu tich Hoi déng, 2 phan bién, 1 uy vién thu ky va céc uy vién. Tham gia
Hoi dong thim dinh gido trinh phai c6 it nhat 02 thanh vién ngoai truong, dai dién cho
don vi st dung lao dong.

3. Thanh vién Hoi dong tham dinh phai 1 nhitng ngudi ¢6 chuyén mén phit hop véi
ndi dung gido trinh, 1a cidc nha khoa hoc c6 trinh d§ chuyén mon cao, cé uy tin va kinh
nghi¢m gidng day dai hoc.

4. Hoi déng tham dinh t6 chirc thim dinh va dé xuat voi chii bién/dong chu bién
hodc cé nhan cac nha khoa hoc tham gia bi€n soan g1a0 trinh xem xét, chinh stra, hoan

thién gido trinh. Ho1 ddng c6 thé moi mot sé thanh vién dai biéu ngoai Hoi dong tham dur
phién hop tham dinh.

5. Quy dinh Ve t6 chtrc va hoat dong ciia Hoi dong tham dinh gido trinh do Hiéu
truéng quy dinh bang vian ban.



Chuong ITII - LUA CHON VA DUYET GIAO TRINH
Piéu 12. Té chirc lwa chon, duyét gido trinh

Céc co so gido dyc dai hoc khong du diéu kién t6 chirc bién soan gido trinh thi Hiéu
truong to chie lua chon, duyét gido trinh phit hop v6i chuong trinh trinh dao tao dé 1am
tai liéu giang day, hoc tap chinh thirc.

Piéu 13. Quy trinh lwa chon, duyét gido trinh

1. Hoi ddng Khoa hoc-Dio tao Khoa dé xuat danh muc céc gido trinh can dua vao
giang day, hoc tap theo chuong trinh dio tao dé trinh Hiéu truéng xem xét, to chic lya
chon gido trinh phu hgp vdi chuong trinh dao tao.

2. Hi¢u trudng thanh 1ap HO1 déng lyra chon gido trinh, duy¢t danh muc gido trinh dé
dua vao stir dung chinh thure trong nha truong.

3. Can ctr y kién cua Hoi dépg Iira chon gido trinh, Hiéu truéng xem xét va quyét
dinh chon gido trinh da lya chon dé phuc vu giang day, hoc tap.

4. Hi¢u tru’O‘ng ¢ trach nhi€ém xin phep chu bién, tap thé tdc gia hodc cd nhin nha
khoa hoc va co s¢ dao tao da bién soan g1a0 trinh dé duoc sir dung gido trinh theo quy
dinh cua phép luat vé quyén tic gla va quyén s& hiru tri tug.

5. Hiéu tru’ong quy dinh s0 lwong thanh vién hoi dong va to chirc hoat dong ciia Hoi
ddng Iya chon gido trinh bang van ban.

Chuong IV - KIEM TRA, KHEN THUONG, XU LY VI PHAM
Diéu 14. Kiém tra
B¢ Gido duc va Dao tao to chtrc kiém tra trach nhiém caa Tha trudng co s glao duc

dai hoc vé cong tic chi dao, t6 chirc bién soan, lya chon, duyét va tham dinh gido trinh
cua don vi theo quy dinh nay.

Piéu 15. Khen thuéng

Cac co s¢ gido duc dai hoc, cédc cd nhin thuc hién ,t(*)t Thong tu nay, c6 nhiéu dong
g6p trong viéc t6 chure, tham gia bi€n soan, nang cao chat lugng gido trinh dugc xét khen
thudng theo quy dinh cua luat thi dua, khen thuong.

Piéu 16. Xir Iy khiéu nai

Trong qud trinh st dung gido trinh, néu xay ra khiéu nai vé ban quyén, ndi dung
khoa hoc thi Thu trudéng co sé gido duc dai hoc xem xét va xur 1y theo quy dinh hién
hanh.

KT. BO TRUONG
THU TRUONG
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