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LINH VUC QUAN TRI - THIET BI
1. QUY TRINH MUA SAM HANG HOA VA CAC DICH VU PHI TU VAN

I. QUY TRINH CONG TAC
1. CO SO THUC HIEN
1.1 Muc dich, pham vi ap dung:
a. Muc dich:

- Quy dinh théng nhat quy trinh, thi tuc mua sam hang héa va céc dich vu phi tu van theo
dung quy dinh hién hanh tai Truong Pai hoc Can Tho nham giai quyét cong viéc nhanh
chéng, kip thoi nhu cau caa don vi, dam bao muc tiéu cdng bang, minh bach, tiét kiém va
hiéu qua.

- Pon vi va ca nhan trong Truong phai tuan tha day da noi dung quy trinh cdng viéc, thuc
hién nhanh chdng, kip thoi dam bao hiéu qua cdng viéc va tién do thuc hién.

b. Pham vi ap dung:

Quy trinh &p dung d6i vai cac don vi truc thude Trudng Dai hoc Can ‘Tho khi thuc hién
cong viéc mua sam hang hoa va cac dich vu phi tu van tir cd&c ngudn von dau tu ciia Nha
truong.

1.2 Ngi dung mua sam hang hoa va dich vu phi tur van:

- Mua sdm trang thiét bi, phuong tién 1am viéc theo quy dinh cua Thi tuéng Chinh phu vé
tiéu chuan, dinh muc trang thiét bi va phuong tién lam viéc cua cac co quan va can bo, cong
chuec, vién chirc Nha nudc;

- Mua saim may mac, trang thiét bi phuc vu cho cng tac chuyén mén, phuc vu an toan lao
dong, phong chay, chira chay;

- Mua sim phuong tién van chuyén: O t, xe may, tau, va cac phuong tién van chuyén
khac (neu co);

- Mua sam nguyén nhién liéu, xang dau, hoa chat, dugc liéu, vat tu, vat liéu tiéu hao, cong
Cy, dung cu bao dam hoat dong thuong xuyén;

- May sam trang phuc nganh, bao ho lao dong (gdém ca mua sam vat liéu, mau thiét ké va
cdng may);

- Mua sam cac san pham coéng nghé thdng tin gom: May mac, thiét bi, phu kién, phan mém
va céc san pham, dich vy cong nghé thong tin khac bao gém ca lip dat, chay thir, bao hanh
(neu c6) thudc du an cong nghé thdng tin st dung vén su nghiép theo quy dinh cua Chinh phu
vé quan 1y dau tu tng dung cong nghé thong tin sir dung ngudn vén ngan sach Nha nudc;

- San pham i in, tai ligu, bleuqmau, an phgm, an chi, tem; van hoa pham, sach, tai liéu, phim
anh va cac san pham, dich vu dé tuyén truyen, quang ba va phuc vu cho cdng tac chuyén mén
nghiép vy,

- Dich vu phi tu vin bao gém: Thué cac dich vu bao tri, bao dudng, sira chita may moc,
trang thiét bi, phuong tién 1am viéc, phwong tién van chuyén; dich vy thué tru sé lam viéc, nha
tram, 6 td phuc vu cong tac, vé sinh céng nghiép; dich vu thué duong truyén dan; dich vu bao
hiém; dich vu thim dinh gia (néu c6); dich vu cung cép dién, nudc, dién thoai ¢é dinh; dich vu
dao tao, tap hudn, t6 chirc hoi nghi, hoi thao va céc dich vu phi tu van khac;

- Céc loai tai san, hang hda, dich vu phi tu vin khac duoc mua sam nham duy tri hoat dong
thuong Xuyén cua co quan, don vi.



1.3 Vin ban ap dung:
- Luat ddu thau sb 43/2013/QH13 (c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01/7/2014);

- Nghi dinh s6 63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 cia Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua
Luat dau thau veé lya chon nha thau (c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 15/8/2014);

- Thong tu s6 01/2015/TT-BKHDT ngay 04/02/2015 cta Bo K& hoach va Déau tu quy dinh chi
tiét 1ap HO so moi quan tdm, Ho so moi thau, Ho so yéu cau dich vu tu van;

- Thong tu s6 05/2015/TT-BKHDT ngay 16/6/2015 cua Bo Ké hoach va Bau tur quy dinh chi
tiet 1ap ho so moi thau mua sam hang hog;

- Thong tu lién tich s 07/2015/TTLT-BKHDT-BTC ngay 08/9/2015 cua Bo Ké hoach va Pau
tu va B Tai chinh quy dinh chi ti€t viéc cung cap, dang tdi thong tin ve dau thau va lya chon
nha thau qua mang;

- Thong tu s6 10/2015/TT-BKHDT ngay 26/10/2015 ctia B Ké hoach va Pau tw quy dinh chi
tiét vé ké hoach lua chon nha thau;

- Thong tu s6 11/2015/TT-BKHDT ngay 27/10/2015 ctia B Ké hoach va Pau tw quy dinh chi
tiet 1ap ho so yéu cau doi véi chi dinh thau, chao hang canh tranh;

- Thong tu s6 19/2015/TT-BKHDT ngay 27/11/2015 ctia B Ké hoach va Pau tu quy dinh chi
tiet 1ap bao cdo tham dinh trong qua trinh t6 chic lua chon nha thau;

- Thong tw s6 09/2010/TT-BKH ngay 21/4/2010 ciia B Ké hoach va Bau tu quy dinh chi tiét
lap bao cao danh gia ho so dy thau doi véi goi thau mua sam hang hod, xay lap;

- Thong tu s6 58/2016/TT-BTC ngay 29 thang 3 nam 2016 cua Bo Tai chinh quy dinh chi tiét
viéc sir dung vén Nha nude dé mua sim nham duy tri hoat dong thudng xuyén cia co quan
Nha nuée, don vi thudc luc lwong vil trang nhan dan, don vi sy nghiép cong lap, t6 chic chinh
tri, to chirc chinh tri - x4 hoi, té chtc chinh tri xa hoi -nghé nghiép, t6 chirc xa hoi, to chire x4
hoi - nghé nghiép.

1.4 Giai thich tir ngir, tir viét tat:
- CBTQTRG: Chi dinh thau theo quy trinh rut gon;
- CHCTQTRG: Chao hang canh tranh theo quy trinh rut gon;
- CHCTQTTT: Chao hang canh tranh theo quy trinh thong thuong;
- DTRR: P4u thau rong réi;
- TTH: Ty thuc hién;
- TPG: Tham dinh gi4;
- HSMT: H6 so mai thau;
- HSYC: Hb so yéu cau;
- YCBG: Ban yéu cau béo gia;
- HSDT: H6 so du thau;
- HSPX: Hb so dé xuat;
- HSBG: H5 so bao gia;
- PHCT: Pai hoc Can Tho:;
- BGH: Ban giam hiéu;
- P.QTTB: Phong Quan tri - Thiét bi;
- P.TV: Phong Tai vu.



2. NOI DUNG QUY TRINH:
2.1 Budéc 1 (Giri va tiép nhan ho so):

Trén co so du todn mua sim hang hda hoic cac dich vu phi tu van khac theo ké hoach va
quyét dinh phan giao kinh phi da dugc Hiéu truong phé duyét, don vi 1ap danh muc va du toan chi
tiét vé hang hoa hoic cac dich vu phi tu van khac can thuc hién, bao gdm md ta yéu cau vé tinh ning
k¥ thuat hay quy cach k§ thuat caa hang hda hozc ndi dung cac dich vu phi tu van giri P.QTTB (kém
theo it nhat 01 bao gia dé lam co s trong 1ap du toén chi tiét). P.QTTB sé tiép nhan ho so trong gid
hanh chinh.

2.2 Bwéc 2 (Kiém tra hd so):
Chuyén vién cua P.QTTB s& kiém tra tinh hop 1é va day du cua hd so;
Truong hop ho so chua day du thi yéu cau don vi bo sung, néu ho so hoan chinh, P.QTTB
thuc hién xin 02 béo gia b6 sung (néu don vi chi c6 01 bao gia) hoac thuc hién lap danh muc, thu
tuc thué tham dinh gia (néu co);

P.QTTB s& thuc hién vin ban trinh BGH phé duyét duy toan va ké hoach lya chon nha thau

hoac phuong an thuc hién (doi vaéi truong hop hinh thie lya chon nha thau la TTH).
2.3 Bwéc 3 (Chuan bi lwa chon nha thau):

Sau khi BGH phé duyét du toan va ké hoach Iya chon nha thiu hogc phuong an thyc hién,
P.QTTB thyc hién cac noi dung sau: trinh BGH ky quyet dinh phé duyét du toan va ke hoach Iya
chon nhq thau, dang tai ke hﬂoach Ira chon n7hé thau da duoc dyyét I1én hé th6ng mang dau théu’ quoc
gia, quyet dinh thanh 1ap To chuyén gia, T6 chuyén gia tu van ky thuét cho to chuyén gia (néu c6)
hodc t6 giam sat (doi vai truong hgp hinh thic lya chon nha thau 1a TTH);

P.QTTB phéi hop véi don vi 1ap va trinh du thao HSMT hoac HSYC hoac YCBG hay du
thao hop dong (doi véi truong hop hinh thac lya chon nha thau 1a CBDTQTRG);

Du thao HSMT hoic HSYC s& dugc chuyén sang T6 tham dinh dé thuc hién viéc tham dinh
HSMT hoac HSYC theo quy dinh;

Sau khi ¢6 két qua tham dinh HSMT hoac HSYC, P.QTTB s& thuc hién trinh BGH ky quyét
dinh phé duyét HSMT hoac HSYC hay YCBG;

~_P.QTTB thuc hién hc‘§ so, thi tuc gui dang ky théng bao mai thau, mai chao hang trén bao
dau thau (Bo Keé hoach va Pau tu) hoac b&o dia phuong theo quy dinh;

P.QTTB lap van ban thoa thuan giao viéc va trinh BGH ky ddi véi goi thau do don vi truc
thuoc Truong thuc hién (truong hop hinh thirc lya chon nha thau 1a TTH).

2.4 Bwéc 4 (To chirc lwa chon nha thau):

P.QTTB phat hanh HSMT hoic HSYC hay YCBG theo théng bao mai thau hoic moi chao
hang;

Trong qua trinh 1ap HSDT hoac HSBX hay HSBG nha thau ¢6 thé yéu ciu Iam r6 (néu co),
P.QTTB sé phoi hop véi don vi thuc hién van ban stra doi, lam r6 HSMT hodc HSYC hay YCBG
(néu c0) va guii cho céc nha thau;

Dén thoi diém déng thau theo théng bao, P.QTTB thuc hién viéc tiép nhan, quan ly HSDT
hoac HSBX hay HSBG;

L& mé thau s& duoc thuc hién ddi véi céc hinh thirc lya chon nha thau: PTRR, CHCTQTTT
truoc sy chung kién cﬁa‘dai dién cac nha thau (khdng phu thudc vao su c6 mat hay vang mat cua cac
nha thau) va bén mai thau Truong PHCT;

Truong hop tai thoi diém déng thau, néu c6 it hon 03 HSDT hogc 03 HSPX thi khang tién
hanh m¢ thau va thuc hién thdng bao gia han thoi gian moi thau, moi chao hang va gia han thoi diém
dong thau trén Bao Dau thau.



2.5 Bwéc 5 (Panh gia hd so du thau):

T chuyén gia va T chuyén gia ki thuat (néu c6) thuc hién danh gia HSDT hoidc HSPX hay
HSBG; thuc hién bao cao danh gia HSDT hoac HSBX hoac HSBG;

Trong qué trinh dénh gia, néu c6 stra I8i va hiéu chinh sai léch (thira/ thiéu) thi To chuyén
gia thuc hién thdng bao bang van ban cho cac nha thau vé viéc sua 1oi va hiéu chinh sai léch;

_Trinh BGH béo céo danh gia HSDT hodc HSPX hodc HSBG gom céc noi dung: danh séch
nha thau duoc xem Xet, xep hang va thur ty xep hang nha thau, danh sach cac nha thau khong dap
ung yéu cau va bi loai, ly do loai bo nha thau;

Trong truong hop khong dé xuat lya chon nha thau duoc do gia dé nghi tring thau vuot gia
g6i thau da duoc phé duyét do tat ca cac HSDT hoic HSPX hay HSBG khéng dap ung yéu cau cua
HSMT hoic HSYC hay YCBG thi thuc hién tro lai tir buéc 3 va xu ly tinh hudng trong dau thau
theo quy dinh.

2.6 Buéc 6 (Thuwoeng thio hep dong, trinh, tham dinh, phé duyét va cong khai két qua lua
chon nha thau):

T6 Chuyén gia thyc hién thuong thao hop dong vei nha thiu xép hang thir nhat bang van
ban; Trinh BGH vé két qua lua chon nha thau;

T tham dinh thyuc hién tham dinh két qua lva chon nha thau:
Trinh BGH ky quyét dinh phé duyét két qua lya chon nha thau;

Sau khi c6 quyét dinh phé duyét két qua lua chon nha thau, P.QTTB thuc hién thu tuc dang
tai thong tin ket qua lua chon nha thau trén bao dau thau hoac dang tdi trén hé thong mang dau thau
quoc gia theo quy dinh;

Théng bao bang van ban két qua lya chon nha thau cho céc nha thau tham du thau, trong do
néu tém tat ly do nhitng nha thau khéng duoc lua chon.

2.7. Bwéc 7 (Ky hep dong véi nha thau va tiép nhan hang hoa):
Hoan thién ban thao hop ddng va trinh BGH ky két hop dng véi nha thau tring thau;

~ Gui ho so hgp dong cho P.TV dé thuc hién viéc tam tng cho nha thau (néu ¢6) sau khi nha
thau thuc hién bao dam thuc hién hgp dong (néu cd) va cho tiep nhan hang hoa;

Phéi hop vai don vi tiép nhan va nghiém thu hang hoa dua vao st dung, cling nha thau ky
bién ban nghiém thu va ban giao hang hoa hoac dich vu khac;

P.QTTB thuc hién ghi tang tai san (nhap tang tai san) cho don vi;
2.8 Buréc 8 (Thanh toan hgp dong):
Nha thau thyc hién bao 13nh bao hanh (néu cd);
Trinh BGH ky Bién ban thanh ly hop dong véi nha thau;
Pon vi hoic P.QTTB lap hd so thanh toan hop dong theo quy dinh giri P.TV;

P.QTTB thuc hién thua tuc thanh toan chi phi trong qyé trinh Iug chon nha thau theo quy dinh
(Iap, tham dinh HSMT, HSYC; danh gia HSDT, HSBX; tham dinh két qua lya chon nha thau).



Il. LUU PO

LUU PO QUY TRINH MUA SAM HANG HOA VA CAC DICH VU PHI TU VAN KHAC

Nguwoi thuc hién

Thoi gian thyc hign
(ngay lam viéc) doi véi

Ghi chu

Buéc Luu do Noi dung cbng viéc timg hinh thirc lya chon
nha thau
Pon vi can thuc’hién day du bo ho so, bao gom: ) )
L.z - Du toan mua sam hoac céc dich vu khac theo ké hoach va quyét dinh phan giao
Guri va tiep kinh phi da duoc phé duyet; ‘ Do vi st dun
B1 nhan ho so - Danh myc va duy todn chi tiét hang héa va céac dich vu can thyc hign; p QTTB ung
- It nhat 01 béo gia (lam co s¢ 1ap dy toan chi tict); '
- P.QTTB nhan ho so trong gio hanh chinh.
- Chuyén vién kiém tra tinh hop Ié va day du cua ho so;
- Néu ho so chua day du thi yéu cau don vi bd sung; ) .
_ Néu hd so hoan chinh, P.QTTB thuc hién xin 02 béo gia b sung (néu don vi CDTQTRG: 4,5 ngay
chi ¢6 01 bao gi) hozc thuc hién Iap danh muc, thu tuc thué tham dinh gia (néu| ~ BGH CHCTQTRG: 4,5 ngay
B2 co): ; ; T o ; : - Bon vi st dung CHCTQTTT: 4,5 ngay
- Trinh BGH phé duyét du toan va ké hoach lya chon nha thau hodc phuong an| P.QTTB ?.FER 4 gi nagay
thuc hién (TTH). - 49 Ngay
- Trinh BGH ky quyét dinh phé’duyét du toan va ké thch lwa chon nha thau;
v - Thuc hién thu tuc dang tai ke hoach lya chon nha thau da duoc duyét 1én he
Chuin bi | thong mang dau thau quoc gia;
uanbrlua e - Trinh BGH ky quyét dinh thanh 1ap té chuyén gia, té chuyén gia tu van k¥ thuat _ .
chon nha thau (néu c6) hoic td giam sat (TTH); | -BGH SECT:?;;?SGO%E?]&);
- Lap va trinh du thao HSMT hoic HSYC hoic YCBG hay du thao hop dong| - Pon vi st dung N gay
B3 Ze . ] CHCTQTTT: 10 ngay
(d6i véi CDTQTRG); -P.QTTB DTRR- 11 no
- Tham dinh HSMT hoc HSYC; - T4 thim dinh TTH: 151 g y
- Trinh BGH ky Quyét dinh phé duyét HSMT hogc HSYC hay YCBG. -+ hgay
- Gui van ban dang ky thong bao mai thau, moi chao hang trén bao dau thau hoac
\ 4 béo dia phwong theo quy dinh;
T6 chic lya - Lap vin ban thoa thuan giao viéc (TTH).
chon nha thau - Phat hanh HSMT hoac HSYC hay YCBG; , ‘
- Sira d6i, lam rd HSMT hoic HSYC hay YCBG (néu c6); -BGH CDTQTRG: 0 ngay
- Tiép nhan, quan Iy HSDT hodc HSPX hay HSBG:; , -P.QTTB CHCTQTRG: 3,5 ngay
B4 - Mé thau (néu co it hon 03 HSDT hoidc HSBX hay HSBG thi khong tién hanh CHCTQTTT: 07 ngay

mé thiu va thuc hién thdng bao gia han thoi gian moi thau va thoi diém dong
thau).

-Dbon vi str dung
- T6 chuyén gia

DPTRR: 14 ngay
TTH: 0 ngay




- T6 chuyén gia danh gia HSDT hoic HSPX hay HSBG;

- Bao cao dénl} gia HSDT hoac HSbX hqe}c HSBG; N

- Thréng bao bang van ban cho cac nha thau vé viéc sira 16i va hiéu chinh sai léch
(néu co);

-BGH
-P.QTTB

CDTQTRG: 0 ngay
CHCTQTRG: 01 ngay

Panh gia - B4o c4o BGH danh sach nha thau dwoc xem xét, xép hang va tht ty xép hang| - T6 chuyén gia _ .
BS ho so %hr nha thau, danh sach cac nha thau khong dép ing yéu cau va bj loai, Iy do loai| - T6 chuyén gia ky g?g?&%ﬁ hgay
thau bo nha thau; ‘ ‘ ‘ thuat (néu co) TTH: 0 no
* Truong hgp khdng lya chon dugc nha thau: do gia dé nghi tring thau vugt giéa -V ngay
g6i thau; do tat ca HSDT hoac HSDX khong dap ung yéu cau cia HSMT hoic
HSYC thi tro lai Bude 3.
I - Thuong théo hop dong véi nha thau xép hang thi nhat;
Thuone thio hon dan - Trlph BQH k;et quva lya chon nh‘a thkau., -BGH CDTQTRG: 01 ngay
N g : .Q’p Ag’ - Tham dinh két qua lya chon nha thau; P OTTB CHCTOTRG: 2.5 na3
o trinh, tham dinh, phé - Trinh BGH ky quyét dinh phé duyét két qua lua chon nha thau; e T'Pchu . i CHCTSTTT'IZYS oy
duyst va cong khai két - Thuc hién thu tuc dang tai thong tin két qua lua chon nha thiu trén bao déu thau| ~ 55 STHYEN 9 - 9 Ngay
. Y o ha A S I o - T6 tham dinh DTRR: 04 ngay
gua hra chon nha thau hoac hé thong mang dau thau quoc gia theo quy dinh; - Nha thiu TTH: 0.5 naA
- Gtri thdng bao két qua lva chon nha thiu cho cac nha thau tham du thau, trong a - U0 N2y
d6 néu tom tat ly do nhitng nha thiu khong duoc lva chon.
- Hoan thién ky két hop dong vai nha thau trang thau; B6 sung
v - Tam ang cho nha thau (néu c6) va cho tiép nhan hang hoa; _BGH CDPTQTRG: 01 ngay thém thoi
. A £ A thA - Phoi hop véi cac don vi tiép nhan va nghiém thu hang héa dua vao str dung; CHCTQTRG: 01 ngay gian thuc
B7 K%;g%gﬁﬂgxg;:giégau - Cung nha thau ky bién ban nghiém thu va ban giao hang hda hoic dich vu khac; ]I?).(?nTvTizfx dung CHCTQTTT: 01 ngay hién ban
: - Thyc hién ghi tang tai san (nhap ting tai san) cho don vi. -Nhathiu DTRR: 02 ngay giao hang
TTH: 01 ngay hoa hay
dich vu.
- Nha thau thyc hién bao lanh bao hanh (néu co); _BGH
v - Thanh Iy hop ddng véi nha thiu. P OTTR CDTQTRG: 0,5 ngay
Thanh toén hgp déng - L4p hd so thanh toan hop ddng theo quy dinh; . i : P.'IQV CHCTQTRG: 0,5 ngay
B8 ’ - Thanh toan chi phi trong qua trinh Iya chon nha thau theo quy dinh (lap, tham| D‘(m vi sir dung CHCTQTTT: 0,5 ngay
diph HSMT, HSYC; dénh gia HSDT, HSDX; tham dinh ket qua lva chon nha| Nhathiu DPTRR: 0,5 ngay
thau). TTH: 0,5 ngay

Du kién tong thoi gian thuc hign

CDTQTRG: 08 ngay
CHCTQTRG: 17 ngay
CHCTQTTT: 27 ngay
PTRR: 45 ngay

TTH: 08 ngay




2. QUY TRINH SUA CHUA, CAI TAO, NANG CAP, MO RONG CO SO VAT
, , CHAT
(Nha cira - vat kien truc, hé thong dién - nwoc - dién thoai, canh quan méi truwong)

I. QUY TRINH CONG TAC
1. COSO THUC HIEN
1.1 Muc dich, pham vi ap dung:
a. Muc dich:

- Quydinh thong nhat quy trinh, thua tuc viéc sta chira, cai tao, nang cap, maé rong céc cong trinh
nha cira - vat kién tric, hé thdng dién - nuéc - dién thoai, canh quan moi trudng theo dung cac quy
dinh hién hanh tai Trudong Pai hoc Can Tho nhdm giai quyét cdng viéc nhanh chdng, kip thai nhu
cau cua don vi, dam bao muc tiéu céng bang, minh bach, an toan, tiét kiém va hiéu qua.

- Pon vi va ca nhan trong Trudng phai tuan thu day du ndi dung quy trinh cong viéc, thuc hién
nhanh chdng, kip thoi dam bao hiéu qua cong viéc va tien do thuc hién.
b. Pham vi ap dung:

Quy trinh nay ap dung dbi vai cac don vi thudc Trudng Pai hoc Can Tho khi thuc hién sta chira,
cai tao, nang cap, mo rong cac cong trinh nha cua - vat kién triic, hé thong dién - nudc - dién thoai,
canh quan moi truong va goi thau cé gia tri nhé hon mot ty dong.

1.2 Vin ban ap dung:

- B luat Dan su s6 33/2005/QH11 ngay 14 thang 6 nam 2005 ctia Qudc hoi;

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18 thang 6 nam 2014 ctia Qudc hoi;

- Luat Pau thau sb 43/2013/QH13 ngay 26 ngay 11 nim 2013 cua Quéc hoi;

- Nghj dinh $6 63/2014/ND-CP ngay 26 thang 6 ndm 2014 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 dieu cua Luat DBau thau vé lua chon nha thau;

- Nghi dinh s6 46/2015/ND-CP ngay 12 thang 5 nim 2015 ctia Chinh phi vé quan ly chat luong
va bao tri cong trinh xay dung;

- Nghi dinh s6 32/2015/ND-CP ngay 25 thang 3 nam 2015 caa Chinh phu vé quan 1y chi phi dau
tu xay dung;

- Nghi dinh s6 59/2015/NB-CP ngay 18 thang 6 nam 2015 ctia Chinh pha vé quan ly dy an déu tu
xay dung;

- Nghi dinh s6 37/2015/ND-CP ngay 22 thang 4 ndm 2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét vé hop
dong xay dung;

- Thong tu s6 08/2016/TT-BTC ngay 18 thang 01 ndm 2016 cua B Tai chinh quy dinh Vvé quan
ly, thanh toan vén dau tu st dung ngudn vén ngan sach Nha nuéc;

- Thong tu s6 06/2016/TT-BXD ngay 10 thang 3 ndm 2016 cua Bo Xay dung hudéng dan xac dinh
va quan ly chi phi dau tu xay dung;

- Thong tu s6 09/2016/TT-BXD ngay 20 thang 3 nam 2016 ciia By Xay dung hudng din hop dong
thi cong xay dung cong trinh;

- Thong tu s6 10/2015/TT-BKHDT ngay 26 thang 10 ndm 2015 ciia B Ké hoach Pau tr quy dinh
chi tiét vé ke hoach lua chon nha thau;

- Thong tu s6 11/2015/TT-BKHDT ngay 27 thang 10 ndm 2015 cua Bo Ké hoach Dau tw Quy
dinh chi tiét 1ap ho so yéu cau doi vai chi dinh thau, chao hang canh tranh;



- Thong tu s6 58/2016/TT-BTC ngay 29 thang 3 nam 2016 vé viéc quy dinh chi tiét viéc st dung
vbn Nha nudc dé mua sim nham duy tri hoat dong thuong xuyén cia co quan Nha nudc, don vi
thudc luc lugng vii trang nhan dan, don vi thudc sy nghiép cdng lap, to chic chinh tri, to chic
chinh tri - x& hdi, to chirc chinh tri xa hoi — nghé nghiép, t6 chuc xa hoi, to chac xd hoi — nghé
nghiép.

1.3 Giai thich tir ngit, tir viét tit:
- CPTQTTT: Chi dinh thau quy trinh théng thuong;
- CDTQTRG: Chi dinh thau quy trinh rat gon;
- TTH: Tu thuc hién;
- BCKTKT: Béo céo kinh té ky thuat;
- HSYC: Hb so yéu cau;
- YCBG: Yéu cau bao gia;
- HSPX: Ho so dé xuét;
- HSBG: Ho so bao gia;
- BGH: Ban Giam hiéu;
- P.QTTB: Phong Quan tri - Thiét bi.

2. NOI DUNG QUY TRINH

2.1. Ngi dung si#za chiza, cdi tgo, nang cdp, mé rgng cac cong trinh nha cia - vdt kién trac, hg
théng dién - nwéc - dién thoai, canh quan méi trwong tir tat ca cac nguén vén; nguén kinh phi
quy phat trién hoat déng sw nghiép Truwong (P.QTTB tham muwu si dung), nguén kinh phi thuwong
Xuyén cia don vi cO gia tri >20 triéu dong/cong trinh.

Bwéc 1: Trén co s kinh phi duoc phéan giao dau nim cac don vi lap ké hoach sira chita, cai tao,
nang cap, mé rong cac cong trinh nha cta - vat kién tric, hé théng dién - nudc - dién thoai, canh
quan méi trudng do don vi quan ly sir dung hodc van ban dé nghi do phat sinh dot xuat, cap bach giri
P.QTTB; P.QTTB lap ké hoach ddi véi cac cdng trinh cong cong.

Bwéc 2: Chuyén vién P.QTTB kiém tra so b tinh hop 1& va day du cia hd so, néu hd so chua day
du thi yéu cau don vi b6 sung. Sau dé, don vi str dung phdi hop ciing P.QTTB mai nha thau (cong
ty, doanh nghiép c6 du tu cach phap, nang luc va uy tin) khao sat 1ap BCKTKT hoac du toan céng
trinh hozc hang muc cong trinh can cai tao, sira chira, nang cap, mé rong. P.QTTB trinh BGH phuong
&n thuc hién (BCKTKT). Sau khi BGH chép thuan, P.QTTB thué tu van thim tra BCKTKT ddi v6i
g6i thau cd gia tri > 200 triéu ddng. D4i véi goi thau don gian, c6 gia tri < 200 triéu P.QTTB tu kiém
tra vé hinh thic, khéi lugng, don gia, dinh muc xay dung dung theo quy dinh.

Bwéc 3: P.QTTB trinh BGH ky quyét dinh phé duyét BCKTKT hoic du toan va ké hoach lua
chon nha thiu hoic phuong an thyc hién (ddi véi goi thau TTH). P.QTTB lap HSYC hoic YCBG
hodc duy thao hop dong (ddi véi CDTQTRG). P.QTTB trinh BGH ky quyét dinh phé duyét HSYC
hodc YCBG, quyét dinh thanh I1ap Té chuyén gia.

Bwéc 4: P.QTTB phat hanh HSYC hoic YCBG hoic dy thao hop dong (dbi voi CDTQTRG) cho
nha thau c6 du tu cach phap nhan, ning lyc va uy tin thuc hién goi thau. Giai thich, 1am rd HSYC
hay YCBG néu nha thau yéu cau. Sau d6 nha thau chuan bi HSPX, YCBG dé guri cho P.QTTB dung
han.

Bwoc 5:



- Phong QTTB tiép nhan HSPX, hoac HSBG cua nha thu, sau d6 xem xét dénh gia HSPX hodc
HSBG. Bao cdo ket qua danh gia HSDX hodc HSBG cho BGH. P.QTTB mai nha thau dén thuong
thao, lam rd hoac stra doi, bo sung cac noi dung thong tin cia HSBX, HSBG (néu c0).

- Néu khong lya chon dugc nha thau (do gia dé nghi tring thau vuot gia goi thau da duoc phé
duyét hoac HSBX, HSBG khong dap trng yéu cau cua HSYC, YCBG) thi thuc hién tro lai tir Budc
3.

Bwoc 6:

- P.QTTB tién hanh thuong thao hop dong véi nha thau tring thau hoic thoéa thuan giao viée (ddi
véi goi thau TTH). Tham dinh va bao cdo BGH két qua lva chon nha thau, trinh BGH ky quyét dinh
phé duyét két qua lua chon nha thau hodc phé duyét don vi thuc hién (dbi vai goi thau TTH). Théng
bao két qua lua chon nha thau cho cac nha thau tham gia dy thau.

- Thué tu van giam sat di véi nhitng cong trinh phuc tap (cau, duong, cdng, ...). PSi véi nhirng
cbng trinh stra chira, cai tao don gian thi P.QTTB phoi hop vai don vi st dung giam sét qué trinh
thuc hién.

Bwoc 7:

- Phong QTTB hoan thién hop dong va trinh BGH ky két hop dong véi nha thau tring thau va nha
thau tu van giam sat (néu c6), ky quyét dinh thanh lap T6 giam sat (d6i véi goi thau TTH).

- P.QTTB tién hanh 1am thu tuc tam tng cho nha thau (néu co).

- P.QTTB, don vi sit dung, tu van gidm sat (néu c6) hodc t6 giam sat (néu co), tur van thiét ké (néu
cd) thuc hién giam sat trong suot qua trinh thi cong cdng trinh.

- P.QTTB, don vi sit dung, tu van gidm (néu c6) hoac to giam sét (néu c6), tw van thiét ké (néu
cd), nha thau thi cdng kiém tra chat luvong, khoi lugng, ban veé thi cong va ky tén vao ho so nghiém
thu sau khi c6ng trinh hoan thanh.

Bworc 8:

- P.QTTB Iap hd so thanh toan hgp dong voi nha thau thi cdng va thanh toan cac chi phi khac
trong q’ué trinh lya chon nha t‘héu theo quy dinh nhu: Lap va thém dinh HSYC; danh gia HSPX; tham
dinh két qua lua chon nha thau; tham tra ban vé va du toan; tur van giam sat,...

- P.QTTB trinh BGH, Phong Tai vy hé so thanh Iy hop ddng véi cac nha thau.
- Nha thau thi cdng thuc hién bao 13nh bao hanh (néu co).

2.2. Ngi dung si#a chita, cdi tao nhé cac cong trinh nha cia - vat kién trac, hé thong dién -
nuwdc - di¢n thogi, Canh quan méi trwong do cac don vi tryc thuge Truwong thyc hign tir nguon
kinh phi thwong xXuyén cua don vi 0 gia tri dwoi 20 triéu dong.

Bwéc 1: Trén co so kinh phi thuong xuyén dugc phan giao hang niam, cac Bo mon, t6 chuyén
mon thudc don vi truc thude Trudng lap ké hoach sta chira, cai tao nho cac cdng trinh nha cua - vat
kién trac, hé théng dién - nudc - dién thoai, canh quan méi trudng do don vi quan ly st dung hoic
vin ban d& nghi do phat sinh dot xuat, cap bach guri tro 1y tai san don vi.

Bwéc 2: Tro |y tai san don vi kiém tra so bo tinh hop 18 va dy du caa hd so, néu hd so chua day
du thi yéu cau Bo mon, to chuyén mon bo sung. Sau khi duoc thi truong don vi (hoic pho thu truang
duoc phan cong) phé duyét, tro ly tai san don vi phdi hop ciing Bo mdn, t6 chuyén mén mai nha thau
(cdng ty, doanh nghiép c6 du tu cach phap nhan, nang luc va uy tin) khao sat lap phuong an thuc
hién va du toan hoic bao gia. Tro ly tai san don vi trinh thu truéng ky phé duyét Thiét Ké - Dy Toén
hoac hd so bao gia. Trinh thu truong Ky du toan kinh phi thuc hién theo mau 01/TV-TT caa Phong
Tai vu.
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* Truong hop hang muc cén sira chira, cai tao anh huong dén két cau, cong ning st dung hodic my
quan chung thi lién hé P.QTTB d¢ dugc tu van hoac cung phoi hop trong qué trinh khao sat 1ap Thiét
ké - Dy toan.

Bwoéc 3:

- Sau khi thu truong don vi phé duyét Thiét ké - Du toan hoic hd so bao gia, va du toan kinh phi
thyuc hién, tro ly tai san don vi tién hanh thuong thao hop ddng voi nha thau cé du tu cach phap nhan,
nang lwc va uy tin thuc hién géi thau va trinh tha truedng don vi ky két hop dong theo quy dinh.

- Pon vi tu thuc hién giam sét viéc thi cdng trong sudt qua trinh thi cong.

- Pon vi va nha thau tién hanh xac dinh khdi lugng céng viéc hoan thanh theo hop dong va ky hd
so nghiém thu hoan thanh céng trinh.
_ Budéc 4: Don vi 1ap hd so thanh toan hqp’déng theo ding quy dinh va tién hanh thanh 1y hop
dong vai nha thau. Nop bo ho so thanh toan dén Phong Tai vu dé dugc lam tha tuc chuyén tién cho
nha thau./.

GHI CHU:

- Pon vi ¢ thé ty tim cong ty, doanh nghiép sira chita c6 tu cach phap nhan, ning lyc va uy tin
hozac lién hé P.QTTB dé duoc gisi thiéu cac cong ty, doanh nghiép co lién quan. P.QTTB cd trach
nhiém cung cap khung gia vat tu va nhan cong c6 lién quan cho cic don vi va Phong Tai vu dé viéc
thanh toan duoc thong nhat.

- C4c cdng viéc stra chira 1am thay doi kqét cau cong trinh, cong nang st dung hodc anh hudng dén
m¥ quan chung thi lién hé Phong QTTB dé dugc tu van.
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II. LUU PO
* LUU PO THUC HIEN QUY TRINH 5.1

Thai gian thuc hién

Buéc Luu do Noi dung cbng viéc Pon vi thuc hién (ng‘ay 'a’T‘ Vlgc), doi vel Gh!
tirng hinh thic lya cha
chon nha thau
- Bon vi lap ké hoach sua chira trén co s¢ kinh phi dugc phan giao dau ndm. - Pon vi str dung.
B1 ( Nop hé so ) - Pon vi lap van ban dé nvg_hi sua ‘Ch&a phét, sinP dot ‘Xuét,Acép bach. -P.QTTB.
l - P.QTTB lap ké hoach cai tao, stra chita cac cong trinh céng cong.
- Chuyé‘n vién kiém tra so bd tinh hop 1€ va d:ﬁy da cua hd so.
- Neu ho so chua day du thi yéu cau don vi bo sung. - BGH.
Tiép nhan va - an vgfung_P.QTTB m(z'l nha thau khao sat lap BCKTKT hang muc céng - P.QTT?. L CDTQTTT: 8,5 ngdy.
iA A trinh can cai tao, stra cha. - Nha thau tu van lap .
B2 kiém tra ho sg : X . CDTQTRG: 3,5 ngay.
- Trinh BGH phuong an thuc hién (BCKTKT). ) BCKTKT. TTH: 35 naa ’
- Thué tu vén thim tra BCKTKT ddi v6i goi thiu co gia trj > 200 trigu. D6i |- Nha thiu thim tra 5o NGAY:
v6i goi thau don gian, co gia tri < 200 tricu P.QTTB kiém tra ve hinh thuc, |BCKTKT.
khoi lugng, don gia, dinh mic xdy dung diung theo quy dinh.
- Trinh BGH ky Quyét dinh phé duyét BCKTKT hoc dy toan va ké hoach lya | _ BGH
Y chon nha thau hogc phuong an thuc hign (g6i thau tw thuc hign). p QT.TB CPTQTTT: 1,5 ngay.
B3 Chuan bi - Lap HSYC, YCBG hoic dy thao hop ddng (d6i véi CDTQTRG). T4 thdm dinh CDTQTRG: 01 ngay.
| lya chon nha thiu - Trinh BGH ky quyét dinh phé duyét HSYC hoic YCBG. - TTH: 01 ngay.
* J - Trinh BGH ky quyét dinh thanh 1ap To chuyén gia.
— N\ | - Phét hanh HSYC, YCBG cho nha thau c6 du tu cach phép nhan, ning luc va CDTQTTT: 5,5 ngay.
B4 To chac lya chon uy tin thyc hién géi thau. , -P.QTTB. CDTQTRG: 1,5 ngay.
nha thau - Giai thich, lam r HSYC hay YCBG (néu co). TTH: 1,5 ngay.
I “ | - Nha thau chuan bi HSPX, YCBG
- Tiép nhan HSPX, HSBG cua nha thau.
o - Danh gi4a HSPX, HSBG.
Bénh gid - Béo c4o két qua danh gia HSPX, HSBG. o _P.OTTB CDTQTTT: 4,5 ngay.
B5 ho so dy - Moi nha thau dén thuong thao, lam r hoic stra do6i, bo sung cac noi dung ' : CDTQTRG: 01 ngay.

thdng tin cua HSDX, HSBG (néu co).. ‘ ‘
* Khdng lya chon dugc nha thau: gia dé nghi tring thau vuot gia goi thau
hoac HSDBX, HSBG khong dap ung yéu cau cia HSYC, YCBG.

- T6 chuyén gia.

TTH: 01 ngay.

12



- Tién hanh thuong thao hop dong véi nha thau tring thu, thoa thuan giao
viéc (goi thau TTH). . 7 ) .
- Trinh két qua lya chon nha thau; Tham dinh két qua lya chon nha thau. BGH
Thuong thao hop dong, | | - Trinh BGH ky quyét dinh phé duyét két qua lya chon nha thau hoac phé i ; _ .
trinh, tham dinh, phé duyét don vi thuc hién (g6i thiu TTH). “PQTTB. CDTQTTT: 02 ngay.
B6 I S 2 2 £ LAt 2 N 5 A - T6 chuyén gia. CDTQTRG: 02 ngay.
duyét va cong khai Iget - Thong bao ket qua lya chon nha thau cho nha thau. i - T3 tham dinh TTH: 02 noa
qua lya chon nha thau - Thué tu van gidm sat doi véi nhitng cong trinh phuc tap (cau, duong, o ' gay.
cong,...). Boi vai nhitng cdng trinh cai tao don gian thi P.QTTB phoi hop
v6i don vi st dung giam sat qua trinh thuc hién. )
- Trinh BGH ky quyét dinh thanh 1ap T6 giam sat (g6i thau TTH).
- Hoan thién ky ket hop dong vei nha thau tring thau thi cong va nha thau tu Chua
Y van giam sat (néu co. tinh
- Tam ung cho nha thau (néu co). ' ] ) -BGH. thoi
Ky hop ddng véi nha - P.QTTB, don vi sir dung, tu van giam sat (neu co) hodc to giam sat (néu c6) |- p.QTTB. . . gian
thau. giam sét trong sudt qua trinh thi cong. o B - Pon vi sir dung. CDTQTTT: 0.5 ngdy. | thi
B7 - P.QTTB, don vi sir dung, tu van gidm (néu cd), nha thau thi cong kiém tra va | - Ty vén thiét k& (néu co). CBTQTRG: 0,5 ngdy. | cong
ky ban v& hoan cdng sau khi hoan thanh cong trinh. , - T4 giam st (nu c). TTH: 0,5 ngay. cong
- P.QTTB, don vi sir dung, tu van giam sat (neu co), To giam sat (neu co), tw |- Ty van giam sat (néu co). trinh.
van thiét ké tién hanh nghiém thu hoan thanh céng trinh.
v - Nha thau thyc hién bao Ianh bao hanh (néu co). _BGH
Thanh toan hop - Thanh 1y hop dong vei nha thau. p QTlTB CDTQTTT: 0,5 ngay.
B8 ddng - Lap ho so thanh toan hop dong theo quy dinh. . L Phc‘)n T;’Sli vu CDTQTRG: 0,5 ngay.
- Thanh toan chi phi trong qua trinh lua chop nha thau theo quy di‘nh (lap, tham g o TTH: 0,5 ngay.
dinh HSYC; danh gia HSBX; tham dinh két qua lya chon nha thau).
o CDTQTTT: 23 ngay.
Du kién tong thoi gian thuc hién CDPTQTRG: 10 ngay.
TTH: 10 ngay.
GHI CHU:

- Trong qué trinh thuc hién, tdy theo tinh hinh thuc té va gia tri caa cdng trinh, viéc stra chita c6 thé thuc hién don gian hon (rt ngan thoi thyc hién cac
budc) nhung phai dam bao tuén thu cac quy dinh hién hanh cua phap luat.

- Céc sy ¢ veé dién, dién thoai, nude duoc xt ly trong ngay.
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* LUU PO THUC HIEN QUY TRINH 5.2

Bwoc Luu do N@i dung cong viéc Pon vi thec hién Thoi glan\thl.r(.:Ahu;n Ghi chi
(ngay lam viéc)
. - - Lap van ban d& nghi sira chira trén co s kinh phi dwoc phéan giao hang
B1 ( NGp ho so ) nam. - Bo mdn, To cong 0,5 ngay.
- Lap van ban dé nghj stra chita phat sinh dot xuat, cap bach. tac,... thudc don vi.
) 4 - Tro ly tai san don vi kiém tra tinh hop 1¢ va day du cua hé so.
Tiép nhan va - Néu hd so chra day du thi yéu’céu’ bd sung. o .
kidm tra hé so - Moi nha thau khao sét 1ap Thiét ké - Dy toan hogc béo gi hang muc - Thu trudng don vi.
cdng trinh can cai tao, stra chira. - Tro ly tai san.
B2 - Trinh tha truong ky phé duyét Thiét ké - Du toan. - B6 mdn, Té cong 01 - 02 ngay.
- Trinh thi truong ky du toan kinh phi thyc hign (mau OL/TV-TT cua PTV). |tic,...
* Truong hop hang muc can sira chita anh huéng dén két cAu, cong nang |- Nha thau.
su dung hodc my quan cong trinh thi lién h¢ P.QTTB dé cung phoi hop
trong qua trinh khao sat lap Thiét ké - Du toan.
- Tién hanh thuong thao hop dong voi nha thau c6 du tu cach phap nhan,
nang luc va uy tin thyc hién goi thau. - Thu truéng don vi.
Thuong théo, ky két - Trinh thu truong don vi ky két hop dong. - Tro ly tai san. .
h?y don ’ -u mong_Aon\_/% g ,e op O;g £ gy N N s Aq X ? N 01 ngay (chua ké thoi
B3 Op dong - Pon vi tu thuc hién giam sat trong su6t qua trinh thi céng, cung véi nha |- Bo mén, To cbng . . A
X LR NP S N N , gian thi cong).
thau kiem tra va ky ban vé hoan cong sau khi hoan thanh cong trinh. tac,...
- Don vi va nha thau tién hanh nghiém thu hoan thanh cang trinh, xac dinh |- Nha thau.
khoi lugng cong viéc hoan thanh theo hgp dong.
. 5 s - Thu truéng don vi.
Thanh toan hop - Thanh ly hop dong vai nha thau. - rwn g, onvi .
B4 dong Lap ho so thanh toan hop dong theo dinh - Tro ly i san. 0.5 ngay.
- u . N ‘.
P °p dong quy d - Phong Tai vu.
Du kién téng thai gian thuc hién 02 — 03 ngay.
Ghi chu:

- Céc cOng viéc sira chita 1am thay ddi két cdu cong trinh, cong nang sir dung hodc anh huéng dén my quan chung thi lién hé P.QTTB dé dugc tu van.
- Don vi ¢ the tu tim cong ty, doanh nghiép sira chita c6 tw cach phap nhan, nang lyc va uy tin hogc lién he P.QTTB dé duoc gidi thiéu céc cong ty, doanh
nghiép ¢ lién quan. P.QTTB co trach nhiém cung cap khung gia vét tw va nhén cong c6 lién quan cho céc don vi va Phong Tai vy dé viéc thanh toan duoc

thdng nhét.

- Hd so cong trinh gdm ¢6 (1. Ho so Thiét ké - Dy toan duoc phé duyét hodc Bang béo gia; 2. Thuong thao hop dong; 3. Hop dong; 4. Bién ban nghiém thu
hoan thanh cong trinh dua vao sir dung; 5. Bang xac dinh khoi lugng céng viéc hoan thanh theo hgp dong; 6. Bién ban thanh ly hop dong.
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3. QUY TRINH PIEU PONG TAI SAN NOI BO TRUONG
I. QUY TRINH CONG TAC
1. CO SO THUC HIEN
1.1 Muc dich, pham vi ap dung:
a. Muc dich:

- Quy dinh thong nhat quy trinh, thu tuc diéu dong tai san gitra cac don vi trong noi bo Truong
Dai hoc Can Tho nham giai quyét céng viéc kip thoi theo nhu cau, ting hiéu qua khai thac st dung
tai san;

- Tat ca C4c tai san cia céc don vi |2 tai san chung cua nha trudng, don vi truc tiép quan 1y, sir
dung c6 trach nhiém st dung tai san c6 hiéu qua nhat va cac cong chuc, vién chie trong Truong o
thé khai thac stir dung chung nham néng cao hiéu qua su dung tai san;

- Bon vi va ca nhan trong Truong phai tuan thu dé}{ da noi dung quy trinh cdng viéc, thuc hién
nhanh chdng, kip thoi dam bao hiéu qua cong viéc va tién do thuc hién.

b. Pham vi ap dung:

- Piéu dong tai san giita cac don vi tryc thude Truong (Khoa, Vién, Trung tam, Phong, Ban,
B6 mon truc thudc, Van phong doan thé,...) dang quan ly, st dung;

- Tai san du thira, khong con nhu cau st dung, khi thyc hién viéc sap xép, giai the, sét nhap
hodc thay doi chirc nang nhiém vu cua don vi;

- Tai san str dung vuot o Véi tiéu chuan, dinh muc theo quy dinh ciia Nha nuéc;

- Tai san phuc vy hoat dong cta chuong trinh - dy an khi két thic;

~ -Taisan dau tu mua sdm, dua vao st dung nay khong con nhu cau sir dung hoic khai thac chua
hét cong suat.

1.2 Van ban ap dung

- Luat s6 09/2008/QH12 vé quan ly, st dung tai san Nha nuéc (hiéu luc thi hanh ké tir ngay
01/01/2009);

- Nghi dinh s6 52/2009/ND-CP ngay 03/6/2009 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huong dan
thi hanh mét so diéu cua Luat Quan ly, sir dung tai san Nha nudce (hiéu luc thi hanh ké tir ngay
20/7/2009);

- Thong tu sb 245/2009/TT-BTC ngay 31/12/2009 cua B Tai chinh quy dinh thuc hién mot sd
noi dung~ cua Nghi dinh SO 52/2009/ND-CP ngay 03/6/2009 cua Chinh phu quy dinh chi tiet va
huéng dan thi hanh mot s6 dieu cua Luat Quan ly, st dung tai san Nha nudce (c6 hi¢u luc thi hanh
sau 45 ngay ké tur ngay ky);

- Thong tu s6 09/2012/TT-BTC ngdy 19/01/2012 cua B¢ Tai chinh vé viéc sira doi, bo sung
thong tu so 245/2009{TT-BTC ngay 31/12/2009 cua B Tai chinh quy dinh thuc hién,mét SO Nnol
dung cua Nghi dinh s6 52/2009/ND-CP ngay 03/6/2009 cua Chinh phu quy dinh chi tict va huséng
dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Quan ly, sir dung tai san Nha nudc (c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay
15/3/2012);

- Quyét dinh s6 88/QD-DHCT ngay 21/01/2010 ciia Hiéu truéng Truong Dai hoc Can Tho vé
viéc ban hanh quy dinh quan ly, sir dung tai san trong Truong Pai hoc Can Tho;

- Quyét dinh s6 89/QD-DHCT ngay 21/01/2010 ciia Hiéu trudng Truong Pai hoc Can Tho vé
Viéc ban hanh quy trinh diéu dong, thanh ly tai san trong Truong Pai hoc Can Tho.

1.3 Giai thich tir ngit, tir viét tat:
- BGH: Ban Giam hiéu;
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- P.QTTB: Phong Quan tri - Thiét bi.
2. NOI DUNG QUY TRINH:
2.1 Budéc 1 (Giri va tiép nhan ho so):

BGH truc tiép quyét dinh diéu dong tai san gitta cac don vi trong Truong trong truong hop
nhan thay tai san cua don vi dang truc tiép quan ly, s dung co tan suat st dung thap, khai thac
khong hiéu qua,...;

Trén co s& bao céo két qua kiém ké tai san dinh ky hang nam, don vi ¢6 nhu cau diéu chuyén
tai san do khdng con nhu cau sir dung hoic don vi ¢ nhu cau diéu dong tai san tir don vi khac vé
don vi minh, don vi lap van ban theo mau hudng dan (trong truong hop kiém ké tai san dinh ky
hang nam) hodc lap vin ban dé& nghi (trong truong hop dot xuéat) gai P.QTTB (dinh kém chi tiét
danh muc tai san va thuyét minh ly do);

P.QTTB s& tiép nhan hd so trong gio hanh chinh.
2.2 Buéc 2 (Kiém tra hd so):

Chuyén vién cua P.QTTB s& kiém tra hd so, d6i chiéu dit liéu tai san cua cac don vi c6 nhu
cau;

Truong hop hd so chua day du théng tin thi yéu cau don vi bb sung.
2.3 Buéc 3 (Lap ho so, thi tuc diéu dong tai san ndi bo):

P.QTTB lap vin ban dé nghi diéu dong tai san, ¢d su xac nhan cua hai don vi c6 lién quan trinh
BGH xem xét va phé duyét;

Sau khi BGH phé duyét, P.QTTB s& trinh BGH ky quyét dinh diéu dong tai san;

Truong hop BGH khdng phé duyét dé nghi diéu dong tai san, P.QTTB sé& thuc hién thdng béo
cho cac don vi c0 lién quan.

2.4 Bwéc 4 (Ban giao tai san diéu dong):

Khi ¢6 quyét dinh diéu dong tai san cua Truong, P.QTTB phdi hop vai cac don vi ¢6 lién quan
thuc hién bién ban ban giao tai san (theo Biéu mau s6 5/BG);

P.QTTB thuyc hién cap nhat dir liéu tai san duoc diéu dong gitta cac don vi cd lién quan.
2.5 Buéc 5 (Hoan tat ho so diéu dong tai san):
P.QTTB chuyén hd so cho cac don vi c6 lién quan dé tiép tuc theo ddi quan ly.
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1. LUU PO - o ‘
LUU PO TONG QUAT PIEU PQNG TAI SAN NQI BQ TRUONG

Thai gian thec hién

Buéc Luwu db Néi dung cong viéc Nguoi thuc hién AT
(ngay lam viéc)
- BGH diéu dong tryc ticp tai san cua cac don vi dang quan Iy, sir dung;
Giri va tiép - Bao cao kiém ké tai san hang nam; . .
B1 nhan hé so - Truong hop dot xuat don vi thuc hién van béq dé nghi diéu dong tai san khi| Pon vi.
) don vi kh6ng con nhu cau st dung hoac xin diéu dong tai san tir don vi khac
vé don vi minh (dinh kém chi tiét danh muc tai san va thuyét minh ly do).
- Chuyén vién kiém tra, ddi chiéu dir liéu va xac dinh tai san cua don vi 6 . .
Al DA - Cac don vi. X
B2 yeu cau; . . ] _P.QTTB 01 ngay
- Néu dir liéu tai san chua day du thi yéu cau don vi bo sung. ' '
v - Lap van ban cé xac nhan cua tha trudng cac don vi ¢6 lién quan trinh BGH
Hb so, thu tuc diéu phéduyet; . - _ - BGH. \
B3 dong tai san noi bo - Trinh BGH ky quyét dinh diéu dong tai san gitra cac don vi; o - Cac don vi. 03 ngay
* Théng bao cho cac don vi truong hop BGH khéng phé duyét yéu cau diéu | - P.QTTB.
dong.
A\ 4
B4 Ban giao tai san - Thyc hién ban giao tai san (biéu mau s6 5/BG); - Cac don vi. 02 naa
didu dong - Cap nhat dit liéu tai san duoc didu dong. -P.QTTB. gay
A\ 4
Hoan tit ho so 2 LA ea 2 e, - Céc don vi. .
B5 didu dong tai san Chuyén ho so cho don vi lién quan dé theo ddi quan ly. _P.QTTB. 01 ngay
Duw kién tong thoi gian thwc hién 07 ngay

17




4. QUY TRINH XU LY TAI SAN KHI CHUONG TRINH - DU’ AN KET
THUC

I. QUY TRINH CONG TAC
1. Muc dich, pham vi &p dung:
a. Muc dich:

- Quy dinh thong nhat quy trinh, thu tyc xir Iy tai san khi chuong trinh - dy an két thic theo dung
quy dinh hién hanh tai Truong Dai hoc Can Tho dé giai quyet cong viéc kip thoi theo yéu cau thanh
toan, quyet toan khi chuong trinh - dy &n két thic va yéu cau quan ly tai san cta nha truong;

- Pon vi va c& nhan trong Truong phai tudn tha day da ndi dung quy trinh cdng viéc, thuc hién
nhanh chdng, kip thoi dam bao hiéu qua cong viéc va tién do thuc hién.

b. Pham vi ap dung:

Tat ca céc tai san duoc hinh thanh tir cac chuong trinh - dy an su dung vbn ngan sach Nha nuac,
vn trai phleu Chinh phu, trai phiéu chinh quyén dia phuong, nguon hd tro chinh thitc ODA, vén vay
uu dai va nguon vién tro phi chinh phu nuéc ngoai thuoc ngudn thu ngan sach Nha nudc cia Trudng
Pai hoc Can Tho khi chwong trinh - du 4n két thlic, ké ca tai san cho, tang tir cac t6 chic va cé nhan
trong va ngoai nudc;

Ban quan 1y/Ban diéu hanh/Chu nhiém/Don vi chju trach nhiém tryc tiép quan 1y diéu hanh
chuong trinh - du &n, Phong Tai vy, Phong Quan tri - Thiét bi la cac don vi chiu trach nhiém thuc
hién trong viéc xur ly tai san khi két thic chuong trinh - dy én.

1.2 C4c hinh thic xir Iy tai san khi chwong trinh - dw an két thic:
- Piéu chuyén tai san;

- Thanh Iy tai san: Tai san da vuot qua thoi gian sir dung theo quy dinh ma khong thé tiép tuc sur
dung dugc; tai san bi hu hong khong thé sir dung duoc hoic viéc stra chira khong c6 hiéu qud; tru s¢
lam viéc hoic tai san khac gan lién véi dat phai pha da theo quyét dinh caa cip c6 tham quyén va cac
truong hop duogc thanh 1y khac theo quy dinh cua phép luat;

- Bén tai san: dbi vai céc tai san khong xir Iy theo hinh thirc diéu chuyén hodc thanh 1y nhu trén
da néu.
1.3 Vin ban ap dung:

- Luat s6 09/2008/QH12 vé quan ly, st dung tai san Nha nudc (hiéu lyc thi hanh ké tir ngay
01/01/2009);

- Nghi dinh s6 52/2009/ND-CP ngay 03/6/2009 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét va huong dan
thi hanh mot s6 diéu cua Luat Quan ly, s dung tai san Nha nudc (hiéu luc thi hanh ké tir ngay
20/7/2009);

- Thong tu s6 245/2009/TT-BTC ngay 31/12/2009 ctia Bo Tai chinh quy dinh thuc hién mot s6
ndi dung cua Nghi dinh s6 52/2009/ND-CP ngay 03/6/2009 cua Chinh phu quy dinh chi tict va huéng
dan thiqhanh mot so dieu cua Luat Quan ly, s dung tai san Nha nudc (¢ hiéu luc thi hanh sau 45
ngay ke tir ngay ky);

- Thong tu s6 09/2012/TT-BTC ngay 19/01/2012 cua Bo Tai chinh vé viéc stra doi, bo sung
Thong tu s 245/2009/TT-BTC ngay 31/12/2009 cua Bo Tai chinh quy dinh thuc hién,mc}t SO Nnol
dung cua Nghi dinh s6 52/2009/ND-CP ngay 03/6/2009 cua Chinh phu quy dinh chi tict va hudéng
dan thi hanh mot so diéu cta Luat Quan ly, sir dung tai san Nha nuéc (¢ hiéu luc thi hanh tir ngay
15/3/2012);

- Nghi dinh s6 38/2013/ND-CP ngdy 23/4/2013 cua Chinh phu vé quan Iy va sir dung ngudn hd
tro phat trién chinh thic (ODA) va nguon von vay uu dai cua cac nha tai tro;
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- Nghi dinh s6 93/2009/ND-CP ngay 22/10/2009 cua Chinh phu ban hanh quy ché quan Iy va sir
dung vién trg phi Chinh phu nuéc ngoai;

- Thong tu s6 198/2013/TT-BTC ngay 20/12/2013 cua B Tai chinh quy dinh viéc quan ly, st
dung, xur ly tai san caa c&c dyu &n sur dung von Nha nudc;

- Quyét dinh s6 90/QD-DHCT ngay 21/01/2010 cua Hiéu trudng Truong Dai hoc Can Tho vé
viéc ban hanh quy trinh quan ly va xur ly tai san khi dy an két thac trong Truong Pai hoc Can Tho.

- Quyét dinh s6 91/QP-DHCT ngay 21/01/2010 cua Hiéu truong Truong Dai hoc Can Tho vé
viéc ban hanh quy trinh tiép nhan hang vién trg trong Truong Pai hoc Can Tho.

1.4 Giai thich tir ngik, tir viét tat:
- BGH: Ban Giam hiéu;
- P.QTTB: Phong Quan tri - Thiét bi;
- P.TV: Phong Tai vu.
2. NOI DUNG QUY TRINH:
2.1 Buéc 1 (Giri va tiép nhan ho so):

Trong vong 01 thang ké tir khi chuong trinh - dy &n két thic, Ban quan ly/Ban diéu hanh/Chu
nhiém chuong trinh - du &n thuc hién dé xuat phuong an xur ly tai san, bao gom céc ho so nhu sau:

- Vin ban dé nghi xtr ly tai san khi chuong trinh - duy an két thic;

- Dy thao bién ban kiém ké tai san ciia chuong trinh - dy &n két thic theo mau quy dinh (mau
7a/TSDA) dong thoi gui file dién tir cho P.QTTB theo dia chi: vanguyet@ctu.edu.vn;

- Dy thao bang tong hop tai san dé nghi xir Iy (mau 08/TSDA) ddng thoi gui file dién tir cho
P.QTTB theo dia chi: vanguyet@ctu.edu.vn;

- P.QTTB s& tiép nhan ho so trong gio hanh chinh.
2.2 Buéc 2 (Kiém tra ho so):
Chuyén vién P.QTTB thuyc hién viéc kiém tra ho so;
Truong hop hd so chua day dua thi yéu cau don vi bo sung.
2.3 Buée 3 (Poi chiéu dir ligu tai san):
Chuyén vién P.QTTB d(‘)iﬁ chiéu dir liéu tai san do P.QTTB dang theo ddi quan ly véi dit lieu
tai san theo du thao bién ban kiém ké tai san cia chwong trinh - du an két thdc;

P.QTTB thong béo lich thoi gian lam viéc vai chuong trinh - du an trong trueong hop tai san co
chénh léch thieu hoac thtra hay dé xuat xur ly tai san chua hop ly.

2.4 Buéc 4 (Hoan chinh biéu miu):

P.QTTB lam viéc véi chuong trinh - dy 4n trong truong hop tai san co chénh Iéch thiéu hoac
thura so vai dir ligu dang theo ddi quan 1y hay dé xuat xur ly tai san chua hop ly;

Chuong trinh - dy an hoan chinh cac biéu miu theo quy dinh (miu sé 7a/TSDA, mau sé
08/TSDA).

2.5 Buéc 5 (Lap ho so, thii tuc xir ly tai san):

P.QTTB trinh BGH phé duyét phuong én xir Iy tai san cia chwong trinh - dy &n két thuc (diéu
chuyén, thanh ly, ban) trén biéu mau so 08/TSDAP;

Trinh BGH ky quyét dinh phé duyét viéc xu ly tai san cua chuwong trinh - du an két thic.
2.6 Buéc 6 (Xir ly tai san chwong trinh - dy 4n két thc):

P.QTTB phoi hop v6i chuong trinh - dy 4n va don vi tiép nhan tai san thuc hién viéc ban giao
tai san (mau so 5/BG);
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P.QTTB phéi hop véi chuong trinh - du &n thuc hién viéc thu hoi déi véi tai san thanh 1y va xi
ly theo quy trinh thanh ly tai san.

2.7 Buwéc 7 (Hoan tit hd so xir Iy tai san):
P.QTTB thyc hién viéc cap nhat dir liéu tai san theo quyét dinh xir Iy tai san da duoc phé duyét;

P.QTTB thyc hién chuyen b hd so xir 1y tai san cho céc don vi (P.TV dé thanh quyét toén,
chuong trinh - du an dé luu va cac don vi tiép nhan tai san dé tiep tuc theo déi quan ly).
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Il. LUUDO

LUU PO TONG QUAT XU LY TAI SAN KHI CHUONG TRINH - DU AN KET THUC

. P N A - . - Thai gian
Buéc Luwu do N@i dung cbng viéc Ngwai thuc hién thyc hién
Khi chuong trinh - du an ket thuc, thuc hi¢n dé xuat phuorng an xt ly tai san vai cac ho so bao gom:
- Vin ban d& nghj xir 1y tai san khi chuong trinh-dy an két thuc; - Chuone trinh - du &n
B1 Giri va tiép - Dy thdo bién ban kiém k& tai san cua chuong trinh-du an két thiic theo mau quy dinh (mau 7a/TSDA); | ~ P QTTgB R
nhan hd so - Dy thao bang tong hop tai san dé nghi xir ly (mau 08/TSDA); ' '
- Nhan hé so trong gio hanh chinh.
- Chuyén vién kicm traho so; i
- Néu ho so chua day du thi yéu cau chuong trinh - du an b6 sung.
. - Chuong trinh — dy &n. X
B2 Kié;m tra -P.QTTB. 01 ngay.
ho so
I - Kiém tra, d6i chiéu dix liéu tai san véi bién ban kiém ké tai san cua chuwong trinh - dy &n két thic;
- Thong bao lich thoi gian lam viéc véi chuong trinh - du 4n trong truong hop tai san cd chénh léch| _ -y trinh - du an .
B3 Péi chiéu di liéu thiéu hodc thira hay dé xuat xir ly tai san chua hop Iy. ) PlQu-?-IFgB.rm . 04 ngay.
tai san
- Lam vi¢c véi chuong trinh - dy én trong truong hop tai san ¢ chénh I¢éch thicu hodc thira so vei dit
v liéu dang theo doi, quan 1y hay dé xuat xir ly tai san chua hop ly; ) .y - Chuong trinh - dy &n. \
B4 . - Chuong trinh - du &n hoan chinh céc biéu mau theo quy dinh (mau sé 7a/TSDA, mau sé 08/TSDA). 04 ngay.
Hoan chinh -P.QTTB.
biéu mau
- Trinh BGH phé duyét phuong an xir Iy tai san ctia chwong trinh - dy an két thuc (diéu chuyén, thanh
. - ly, ban) trén biéu mau so6 08/TSDA; ) - BGH. 5
B5 Lap ho so, thu - Trinh BGH ky quyét dinh phé duyat xir ly tai san cua chuong trinh, dw &n két thc. -P.QTTB. 01 ngay.
tuc xu ly tai
l - Thu hoi tai san thanh Iy va xt ly theo quy trinh thanh ly tai san;
- Ban giao tai san cho cac don vi nhan tai san (mau so 5/BG). -P.QTTB. . ) .
B6 Xir ly tai san chuong - Chuong trmhA’- du an. 04 ngay.
trinh - dy an két thic - Cac don vi tiep nhan tai san.
- Cap nhat dix liéu tai san theo quyet dinh xt Iy tai san da duoc phé duygt; -P.QTTB.
- Chuyén bo ho so xtr ly tai san cho céc don vi (P.TV dé thanh quyét toan, Chuong trinh-du an dé lvu va| - p.TV. .
B7 Hoan tit hd so cac don vi tiép nhan tai san dé tiép tuc theo doi quan 1y). - Chuong trinh - du 4n. 01 ngay.
xtr IV tai san - Cac don vi tiép nhan tai san.
Duw kién téng thoi gian thuc hién 15 ngay.
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5. QUY TRINH THANH LY TAI SAN
I. QUY TRINH CONG TAC
1. CO SO THUC HIEN
1.1 Muc dich, pham vi 4p dung:
a. Muc dich:

- Quy dinh thong nhét quy trinh, thii tuc thanh Iy ti san theo dung quy dinh hi¢n hanh tai
Trudng Dai hoc Can Tho d€ gidi quyet cdng viéc nhanh chéng, kip thoi theo nhu cau cua don
vi nham thuc hién tot chu truong tiét kiém, chong 1ang phi;

- Pon vi va c4 nhan trong Trudng phai tuan tha day du ndi dung quy trinh cong vigc, thuc

hién nhanh chdng, kip thoi dam bao hiéu qua cong viéc va tién d6 thuc hién.
b. Pham vi va di tweng 4p dung:

Quy trinh &p dung ddi véi cac don vi truc thude Truong Dai hoc Can Tho (Khoa, Vién,
Trung tam, Phong, Ban, Bo mon truc thudc, Van phong doan thé,...) khi thuc hi¢n cong tac
thanh ly tai san, ké ca tai san dé nghi thanh ly cta cac chuong trinh - dy an két thuc.

Cac truong hop thanh ly tai san Nha nudc:

- Tai san da st dung vuot qua thoi gian sir dung theo quy dinh (xe 6 t6 trén 09 chd ngoi,
xe ban tai, xe tai);

- Tai san bi hu hong khong thé sir dung dugc hodc viéc dau tu stra chira gay ton kém, khdng
hiéu qua;

- Tru s 1am viéc hogc tai san khac gan lién véi dat phai pha do theo quyét dinh cua co
quan Nha nuéc ¢ tham quyen de giai phdng mét bang thuc hi¢n dy dn dau tu, giai phong mét
bang theo quy hoach va cac truong hop khac theo quy dinh caa phép luat.

1.2 Phwong thirc thanh ly tai san Nha nwéc:

- Bén tai san Nha nudc;

- Phé d&, hay bo tai san Nha nudc.

1.3 Van ban ap dung:

- Luat s6 09/2008/QH12 vé quan ly, sir dung tai san Nha nudc (hiéu luc thi hanh ké tir ngay
01/01/2009);

_ - Nghi dinh s6 52/2009/ND-CP ngay 03/6/2009 cua Chinh phii quy dinh chi tiét va huong

dan thi hanh moét so diéu caa Luat Quan ly, sir dung tai san Nha nude (hiéu luc thi hanh ké tir
ngay 20/7/2009);

- Thong tu sb 245/2009/TT-BTC ngay 31/12/2009 caa Bo Tai chinh quy dinh thuc hién mot
s6 noi dung cua Nghi dinh s 52/2009/ND-CP ngay 03/6/2009 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Quan ly, sir dung tai san Nha nudc (c6 hiéu luc thi
hanh sau 45 ngay ké tir ngay ky);

- Thong tu s6 09/2012/TT-BTC ngay 19/01/2012 caa Bo Tai chinh vé viéc sira ddi, bo sung
Théng tu s 245/2009/TT-BTC ngay 31/12/2009 cia Bo Tai chinh quy dinh thuc hién mot sb
noi dung caa Nghi dinh sé 52/2009/ND-CP ngay 03/6/2009 cua Chinh pha quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mét sb diéu caa Luat Quan ly, sir dung tai san Nha nuéc (c6 hiéu luc thi
hanh tir ngay 15/3/2012);

- Thong tu s6 162/2014/TT-BTC ngay 06/11/2014 cua Bo Tai chinh quy dinh ché d6 quan
ly, tinh hao mon tai san ¢ dinh trong cac co quan Nha nude, don vi su nghiép céng lap va cac
t6 chuc ¢6 sir dung ngan sach Nha nuéc (c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/01/2015, thay thé
Quyét dinh s6 32/2008/QD-BTC ngay 29/5/2008):
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- Nghi dinh s6 192/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 caa Chinh pha quy dinh viéc xur phat vi
pham hanh chinh trong linh vuc quan ly, st dung tai san Nha nuéc; thuc hanh tiet kiém, chong
l&ng phi; du trir quoc gia; Kho bac Nha nudc;

- Thong tu s6 07/2014/TT-BTC ngay 04/01/2014 cia Bo Tai chinh quy dinh chi tiét va
huéng dan thuc hién viéc xur phat vi pham hanh chinh trong linh vuc quan ly, si dung tai san
Nha nudc theo quy dinh tai Nghi dinh s6 192/2013/NB-CP ngay 21/11/2013 caa Chinh phu;

- Quyét dinh s6 4448/QD-BGD&DT-KHTC ngay 09/8/2004 ciia Bo truéng Gido duc va Dao
tao vé viéc ban hanh quy dinh vé quyeén han va trach nhiém quan ly tai chinh - tai san cac don
vi su nghiép cong lap truc thuoc Bo Gido duc va Pao tao;

_- Quyét dinh s 88/QD-DHCT ngay 21/01/2010 cua Hiéu truong Truong Dai hoc Can Tho
Ve Viéc ban hanh quy dinh quan ly, str dung tai san trong Truong Dai hoc Can Tho;

_- Quyét dinh s6 89/QD-DHCT ngay 21/01/2010 cua Hiéu truong Truong Dai hoc Can Tho
Ve Viéc ban hanh quy trinh diéu dong, thanh ly tai san trong Truong Pai hoc Can Tho.

1.4 Giai thich tir ngik, tir viét tat
- H@i dong TLTS: Hoi dong thanh ly tai san;
- Hoi dong PGCLCL ciia tai san: Hoi dong danh gia chét luong con lai cua tai san;
- Hoi dong XPGTSTL: Hoi dong xac dinh gia tai san thanh Iy;
- BGH: Ban Giam hiéu;
- P.QTTB: Phong Quan trj - Thiét bi;
- P.TV: Phong Tai vu.
2. NOI DUNG QUY TRINH:
2.1 Buéc 1 (Giri va tiép nhan ho so):

Trén co s& béo co két qua kiém ké tai san dinh ky hang ndm, don vi ¢6 nhu cau thanh ly
tai san do da sur dung vuot qua thoi gian sir dung theo quy dinh (ddi v6i phuong tién van tai)
hozc do bj hu hong khdng thé sir dung duoc hoac viée dau tu stra chira gay tén kém, khong hiéu
qua hay do phai pha d& theo quyét dinh ciia co quan Nha nudc c6 tham quyén dé giai phong
mat bang thyc hién dy an dau tu, don vi 1ap theo mau hudng dan (trong kiém ke tai san dinh ky
hang nam);

Truong hop don vi ¢6 nhu cau thanh 1y tai san dot xuat, don vi lap van ban gui P.QTTB
(theo mau biéu 6/TL, dinh kém chi tiét danh muc tai san d¢ nghi thanh ly va thuyét minh ré ly
do);

P.QTTB s& tiép nhan ho so trong gio hanh chinh.
2.2 Buéc 2 (Kiém tra ho so):
_ Chuyén vién cia P.QTTB s& kiém tra ho so, doi chiéu dit ligu tai san cua cac don vi ¢6 nhu
cau,
Truong hop hd so chua ddy du thdng tin thi yéu cau don vi bd sung.
2.3 Buéc 3 (Thu hdi tai san dé nghi thanh ly):
P.QTTB lap ké hoach thu hdi tai san dé nghi thanh ly vé kho P.QTTB;
Thong bao cho don vi lich thoi gian thu hdi tai san dé nghi thanh 1y;
P.QTTB phdi hop vai don vi thyc hién thu hdi tai san.
2.4 Buwéc 4 (Chuin bj thi tuc thanh ly tai san):
P.QTTB thuc hién kiém tra, d6i chiéu, bd sung cac tiéu chi cua tai san dé nghi thanh Iy;
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Thuc hién van ban trinh BGH phé duyét ké hoach thanh 1y tai san cua céc don vi;

P.QTTB tham muu, trinh BGH ky quyét dinh thanh 1ap Hoi dong TLTS, Hoi dong
DGCLCL cua tai san d€ nghi thanh Iy (d6i véi tai san la xe 0 t0 cac loai, nha tir cap 3 tro 1én,
tai san dong bo cd nguyén gié tir 500 triéu dong tro 1én/don vi tai san), Hoi dong XDGTSTL;

T6 chac phién hop Hoi dong DPGCLCL nham danh gia chét lugng con lai cua tai san dé
nghi thanh ly (doi véi tai san 1a xe 0 t0 cac loai, nha tur cap 3 tro [én, tai san dong bo c6 nguyén
gia tir 500 triéu dong tro 1én/don vi tai san);

P.QTTB trinh BGH ky quyét dinh Thanh 1y tai san (tai san la nha cap 4, tai san dong bo
¢ nguyén gia tir 500 triéu dong tré xuong);

P.QTTB thuc hién bo ho so, thi tuc trinh BGH ky van ban dé nghi B Gido duc va Pao
tao ra quyet dinh cho phép thanh Iy tai san (doi véi xe 0 t6 cac loai, nha tir cap 3 tro [én, tai san
dong bo c6 nguyén gia tir 500 triéu dong tré 1én/don vi tai san).

2.5 Bwdc 5 (X ly tai san thanh ly):

P.QTTB thué co quan ¢ chirc ning thuc hién thim dinh gia tai san thanh 1y (d4i voi Xe 0
t0 cac loai, tai san c6 c6 nguyén gia tir 500 triéu dong tré 1én/don vi tai san va tai san khac (neu
can);

Hoi dong TLTS to chirc phién hop Hoi dong XDGTSTL nhim xéc dinh va dé xuat gia gia
khoi diém tai san thanh ly hoac dé xuat gia ban chi dinh;

Hoi dong TLTS thyc hién thué co quan c¢é chirc ning ban dau gia tai san to chire ban dau
gia tai san hoac ban chi dinh;

Hoi dong TLTS thyc hién ban giao tai san thanh 1y cho nguoi mua duoc tai san sau ban dau
gia thanh hoac ban chi dinh;

Co quan c6 chtrc ning ban dau gi4 tai san hoiac Hoi dong TLTS nop tién thu hoi tai san
thanh ly tai P.TV;

P.QTTB lién hé Phong Tai chinh - K& hoach quan Ninh Kiéu thyc hién thi tuc xuat hoa
don ban tai san thanh ly cho nguoi mua.

2.6 Buéc 6 (Hoan tat ho so thanh Iy tai san):
P.QTTB lap bién ban thanh Iy tai san theo mau quy dinh, thuc hién ghi giam tai san thanh
1y trén co so dir liéu;
P.QTTB guri b hd so thanh 1y cho P.TV va cac don vi ¢6 lién quan.
P.QTTB thyuc hién thanh toan chi phi thanh 1y theo quy dinh.
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II. LUU DO TONG QUAT QUY TRINH THANH LY TAI SAN

Budéc Luu db Ni dung cong viéc Newoithuc hign | 0o191an | oy
thwc hién
- Bao cao kiém ké tai san hang nam; - Pon vi sir dung.
Nop va tiép - Vin ban d& nghi thanh ly tai san dot xuat (kém danh muyc tai san d& nghi thanh ly theo mau | - P.QTTB.
Bl nhan hd so quy diqh); s .
- Nhan ho so trong gio hanh chinh.
- Chuyén vién kiém tra ho so; -P.QTTB. 01 ngay
- Néu ho so chua day du thi yéu cau don vi bo sung. - Pon vi st dung.
B2 Kiém tra |
ho so
v - Lap ké hoach thu hoi tai san dé nghi thanh ly vé kho P.QTTB; -P.QTTB. 10 ngay
B3 Thu hdi tai san - Thong béo cho don vi lich thoi gian thu hdi tai san dé nghj thanh Iy; - Pon vi st dung.
dé nghi thanh Iy - T6 chie thu hoi tai san.
- Kiém tra, d6i chiéu, bd sung cac tiéu chi cua tai san dé nghi thanh ly; - BGH. 07 ngady | Cong bd sung
- Trinh BGH phé duyét ké hoach thanh Iy tai san cua cac don vi; -P.QTTB. thoi gian cho
y - Thanh 1ap Hoi dong TLTS, Hoi dong PGCLCL cua tai san dé nghi thanh ly (tai san la xe 6 t6| - Hoi dong DPGCLCL cuia quyét dinh
N cac loai, nha tir cap 3 tro 18n, tai san dong bd c6 nguyén gia tir 500 triéu dong tro 1én/don vi|  tai san. thanh ly tai
Bq || Chuan bitha tuc tai san), Hoi dong XDGTSTL; sn tir Bo Gido
thanh ly tai san - Panh gia chét luong con lai cua tai san dé nghi thanh ly; duc va Pao tao
- Trinh BGH ky quyét dinh thanh ly tai san (tai san 1a nha cap 4, tai san ddng bo c6 nguyén gia (théng thuong
tir 500 triéu dong tré xudng); 20 ngay).
- Trinh B6 Gio duc va Pao tao danh muc tai san d& nghi thanh ly (xe 6 t6 cac loai, nha tir cip
3 tro 18n, tai san dong bo c6 nguy@n gid tir 500 tridu dong tro 1én/don vi tai san).
- Tham dinh gié tai san thanh ly (xe 6 td céc loali, tai san ¢6 cd nguyén gié tir 500 triéu dong tré| - Co quan tham dinh gid. | 25 ngay
v 1én/don vi tai san va tai san khac (néu can); - Hoi dong XPGTSTL.
. - Xac dinh gia khoi diém tai san thanh Iy hoac xac dinh gié ban chi dinh; - Hoi dong TLTS.
BS5 [ X ly tai san } - T4 chire ban dAu gia hoac ban chi dinh; , -P.QTTB. ,
thanh ly - Ban giao tai san thanh 1y cho ngudi mua duoc tai san sau ban dau gia thanh hoac ban chi dinh; | - Phong Tai chinh — Ké
- Thu héi sb tién tai san thanh ly; hoach quan Ninh Kiéu.
- Thyc hién tha tuc xuat hoa don béan tai san thanh 1y cho ngudi mua (Phong Tai chinh — Ké
hoach quan Ninh Kiéu).
v - Lap bién ban thanh Iy tai san theo mau quy dinh; -P.QTTB. 02 ngay
B6 N - Thuc hién ghi giam tai san thanh ly; -P.TV.
Hoan tat h6 so - Thanh toan chi phi thanh 1y theo quy dinh.
thanh ly tai san
Du kién tong thoi gian thuc hign 45 ngay
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6. QUY TRINH SU DUNG PHONG HQC TRONG THOI GIAN KHONG
BO TRI LICH GIANG DAY

I. QUY TRINH CONG TAC
1. COSO THUC HIEN
1.1 Muc dich, pham vi ap dung:
a. Muc dich:

- Quy dinh thdng nhét trinh ty, thi tuc trong viéc cho mugn, sir dung phong hoc cia
Truong trong thoi gian khéng bo tri lich giang day;

- Pap ng nhu cau sinh hoat doan thé cua sinh vién, day bil cta giang vién.
b. Pham vi ap dung:
- Céc nha hoc, phong hoc do nha truong quan ly;
- Thuyc hién vao céc budi téi (tir 18"00 dén 21"00) va ngay chu nhat trong tuan.

- Pon vi va c4 nhan trong Truong phai tudn thu day da ndi dung quy trinh cng viéc, thuc
hién nhanh chéng, kip thoi dam bao hiéu qua céng viéc va tién d6 thuc hién.

1.2 Giai thich tir ngik, tir viét tit:

- QLNH: Quan ly nha hoc;

2. NOI DUNG QUY TRINH:

2.1 Buéc 1 (Giri va tiép nhan ho so):

Pon vi, c& nhan ¢6 nhu cau muon phong thuc hién giri gidy muon phong (theo Mau 1) cho
nhan vién QLNH C1;

Nhan vién QLNH C1 kiém tra gidy muon phong, tap hop va chuyén cho Té truéng té QLNH
(P.QTTB).

2.2 Buéc 2 (Xir ly):

~ T6 QLNH thyc hién ddi chiéu véi quy phong hoc con trong ciia Nha hoc C1, trong truong
hop hét phong trong sé bo tri cho muon phong hoc & nha hoc khac;

Thuc hién bé tri phong hoc cho muon;

T6 QLNH c6 trach nhiém phan héi cho don vi, c& nhan khi khdng con phong tréng bang
dién thoai hoac email.

2.3 Buéc 3 (Thuc hién):

T6 truong to QLNH thong bao két qua trén gidy muon phong dong thai thong tin cho nhan
vién quan ly nha hoc vé két qua muon phong.

Nhan vién QLNH bé tri va giao phong hoc cho muon theo thoi gian da dang ky trén gidy
mugn phong.

2.4 Buéc 4 (Két thic):
Nhan vién QLNH nhan lai phong da cho muon.
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II. LUU PO: Quy trinh sir dung phong hoc trong thoi gian khdng bé tri lich giang day

Buoc Luu db N@i dung cong vigc Negwoi thuc hign Thoi gian thuc | Ghi cha
i ¢4 nha 5 nh by A~ X . Pon vi, ca
Gui va tiép ) Dﬁ? vh ca;n an co nhu catl nop glay muon - Pon vi, ca nhan. X nhan can ghi
Bl ShAN 1 so phong (Mau ). X - Nhan vién QLNH CL. Trongngay. | ¢ 4ien thoai
- - Kiém tra giay muon phong. 48 lign ha
X J - Béi chiéu véi quy phong hoc con tréng.
- B4 tri phong hoc cho muon. I .
B2 Xit Iy * Pi¢n thoai phan hai khi khéng c6 phong To truong QLNH. 01 ngay.
tréng.
: Théng béo két qua trén gia n phong
~ - et qua ay muo : PO .
B3 Thyc hi¢n - Thong tin cho nhan vién quan |y nha hoc. To truong QLNH. 01 ngay.
SN Theo thoi gian
Y -
" - Do ﬁ’%?]”gcgzcﬁ S - Nhan vién quan Iy nha hoc |~ dang ky trén
Keét thic 10 phong g S - Pon vi, ca nhan c6 nhu cau. gidy muon
- Nhan lai phong. ohong
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