LINH VUC NGHIEN CUU KHOA HQC

30.QUY TRINH DANG KY QUYEN SO HUU TRITUE ......coiiiiiisieieiceisiee e tesesses s 2
31.QUY TRINH QUAN LY DE TAI CAP CO SO (CAN DO thuC NIEN).......cvveeieeeeceeveseeeeee e 5
32.QUY TRINH QUAN LY DE TAI CAP CO SO (Sinh VIen thuc hieN)........ccooeveeieeieeeeeees s 8
33.QUY TRINH QUAN LY DE TAI CAP BO - BO GIAO DUC & DAO TAO ... 10
34.QUY TRINH QUAN LY NHIEM VU CAP NHA NUOC, NHIEM VU KH&CN KHAC THONG QUA BO

(€] D22 5 8 AU 16
35.QUY TRINH QUAN LY BE TAI CAP NHA NUOC, CAP BO NGANH KHAC, CAC QUY ...ccooevvveveen, 22
36.QUY TRINH QUAN LY HOAT DONG KHECN KHAC ..o sss s 26
37.QUY TRINH QUAN LY DE TAI HOP TAC VOI DIA PHUONG ......coovoveeeeeeeeeeeeeeeeteseeeee et eennes 29
38.QUY TRINH TO CHUT SEMINAR ...ooeeeeeeeeeeeeeeeeetes e tes e eteses et en et eees s et es s et s eset s et eneseseneseseneeseneeas 33



LINH VUC NGHIEN CUU KHOA HOC

1. QUY TRINH PANG KY QUYEN SO HUU TRI TUE
I. QUY TRINH CONG TAC:
1. CO SO THUC HIEN
1.1. Muc dich, pham vi ap dung

Muc dich: quan Iy tai san tri tu¢ nham khuyén khich hoat dong sng tao, thuc dy qua trinh khai thac,
chuyén giao quyen so hiru tri tué va bao vé tai san tri tu¢ cua ca nhan, tap the, t6 chuc va caa chinh nha
truong.

Pham vi &p dung: vin ban nay quy dinh v& quan Iy tai san tri tué trong Truong Pai hoc Can Tho.
1.2. Van ban quy dinh:
1). Luat S hiru tri tué 2005 stra d6i bd sung mét sé diéu ndm 2009;

2). Quyét dinh s6 78/2008/QD — BGDDT ngay 29 thang 12 nam 2008 cua B Giao duc va Dao tao
vé viéc ban hanh quy dinh vé quan ly hoat dong s& hitu tri tué trong co s& gido duc dai hoc;

3). Céc chinh sach, qui dinh vé s& hitu tri tué ctia Trudng Pai hoc Can Tho;
4). Céc chinh sach, qui dinh, huéng dan khac c6 lién quan.

1.3. Giai thich tir ngi, tir viét tat:

SHTT: s& hivu tri tué

P.QLKH: Phong Quan ly Khoa hoc

KH-DT: Khoa hoc va Pao tao

2. NOI DUNG QUY TRINH

2.1. Phat hién tai san tri tué:

- Chuyén vién phuy trach cong tc SHTT két hop voi qui trinh dé xuat va danh myc dugc phé duyét
nhiém vu khoa hoc cdng nghé cac cap dé phat hién tai san tri tu¢;

- Cha nhiém/ nhdm thyc hién cong trinh nghién ciru yéu cau hd trg ding ky quyén SHTT;

- Trung té}m CGCN & Dich vy, cac trung tdm tu van & tng dung khoa hoc ky thuat va cac don vi
quan ly dé xuat.

- Tai san tri tu¢ duoc phat hién, khai bao théng qua Mau Khai bao (Mdu 1)
2.2. Cap nhat thong tin, hwéng din tra chu:

- Chuyén vién phuy trach huéng dan, hé tro tra cau va phan hoi két qua tra cau lan 1 cho tac gia
trong vong 30 ngay ké tir ngay nhan dwec Mau Khai bao, cac lan tiép theo phan hoi trong vong
20 ngay ke tir ngay nhan dwgrc thong tin dieu chinh;

- P6i véi cac cong trinh, san pham, bai bao,... khéng duoc xé&c 1ap vao danh muc tai san tri tué cua
Truong, chuyén vién phu trach c6 trach nhiém bao vai c& nhan/ t6 chuc lién quan dé ty dang ky.



2.3. Xé&c 1ap danh muc:

- Chuyén vién phu trach trinh Ianh dao don vi va Hoi déng KH-BT Truong phé danh muc tai san tri
tué.

- Téc gia, dai dign nhom téc gia béo céo vé cong trinh dang ky so hitu tri tug néu Hoi dong KH-BT
Truong yéu cau.

2.4. Tién hanh ding ky quyén SHTT: theo ddi, stra chita hd so cho dén khi hoan thién
- Tac gia/ nhom tac gia;

- Trung tdm Phét trién Tai san Tri tu¢, Cuc S¢ hiru Tri tug;

- Cong ty Tu Van S¢ hitu tri tué;

- Chuyén vién phu trach.

2.5. Bang ky thanh cong:

- Tinh gio G cho tac gia/ nhom tac gia;

- Phong QLKH luu quan ly;

- Giao ban véi cac don vi lién quan: Trung tam CGCN & Dich vy, cac trung tam tu van & ung dung
khoa hoc ky thuat va cac dia phuong/ doanh nghiép,... dé thwong mai hoa.

v' Kinh phi dang ky tir nguén kinh phi quan ly s¢ hitu tri tu¢ cua Truong dbi voi dé tai do Truong
la chu so hiru. Va thuong luong dbi voi cac dé tai dong so hitu.

v' bang ky quyen dbi vai cong trinh nghién ctu khoa hoc hop tac voi dia phuong, doanh nghiép:
Kinh phi tir nguén kinh phi cua don vi chi quan (du toan kinh phi dang ky quyén s& hiru tri tué
trong du toan thuc hién dé tai, du &n); P.QLKH hd tro dang ky

v' Céc truong hop khac, P.QLKH dé xuat Hoi dong KH-DT Truong xem xét.



Il. LUU PO: QUY TRINH PANG KY QUYEN SO HUU TRI TUE CONG TRINH NGHIEN CUU KHOA HQC

STT | LUU PO NOQI DUNG THUC HIEN THOI GIAN
1 Phat hién tai san tri tué theo Mau Khai | - Tac gia
bao (Mau 1 dinh kém) - P.QLKH
Phat hign - B phén lién quan
tai san tri tu¢
2 Huéng dan, ho tro tra cau, cap nhat | - Téc gia Lan 1: 30 ngay ké tir ngdy nhan Mau
thong tin chi tict -P.QLKH ) Khai bao i
Huong din, hd tro - Bon vi dich vu (néu co) Céc lan tiep theo: 20 r)gay ké tir ngay
tra ciru nhan dugc thong tin diéu chinh
3 Trinh Hoi dong KH-PT Truong phé | - Téc gia Phién hop Thuong truc Hoi dong KH-
duyét danh myc xac lap quyen SHTT | - P.QLKH DT Truong hang thang sau khi hoan
Trinh Hoi dong - Hoi dong KH-BT Truong thanh ho so tra ctru
o KH-DT Truong
[[sal ~
: :
a 2
@ A
£ 2
g
M
4 Téc gia tu dang ky Tién hanh dang ky quyén SHTT, sua | - P.QLKH
chira ho so cho dén khi hoan thién - Tac gia
- Coquan quanly
- Bon vi dich vu (néu c0)
|_,|  Chinhsua dén khi —
5 hoan thién hé so Pang ky thanh cong: -P.QLKH
- Luuquanly - Cac don vi & dia phuong/ doanh
- Giao ban véi cac don vi & dia | nghiép
phuong/ doanh nghiép
- Nhap gio G

Dbang ky thanh cong




2. QUY TRINH QUAN LY PE TAI CAP CO SO (can b thuc hién)

I. QUY TRINH CONG TAC
1. COSO THUC HIEN

1.1. Muc dich, pham vi ap dung: Quy dinh thu tuc va trinh tu cac buac can thuc hién khi
thyuc hién dé tai khoa hoc va cong nghé cap co s (can b thuc hién). Ap dung quy trinh cho
cac cdng chuc, vién chac caa Truong Dai hoc Can Tho.

1.2. Van ban quy dinh (c6 lién quan):

- Quyét dinh s6 144/QD-PHCT ngay 19 thang 01 ndm 2016 ciia Hi¢u truéng Trudng Dai hoc
Can Tho Ve viéc ban hanh Quy dinh quan ly nhiém vu khoa hoc va cong nghé Truong Dai
hoc Can Tho.

- Quy ché chi tiéu noi bo Truong Pai hoc Can Tho ban hanh kém theo Quyét dinh sb
6294/QD-DHCT ngay 31/12/2013 cua Hi¢u truong Truong Dai hoc Can Tho.

1.3. Giai thich tir viét tat:
CB: Can bo

CNDT: Chu nhigm dé tai
QLKH: Quan ly Khoa hoc
TBCM: Tiéu ban Chuyén mén
TV: Tai Vu



II. LUU PO: QUY TRINH QUAN LY CAC NHIEM VU KHOA HQC CAP CO SO DANH CHO CAN BO:

STT LUU PO NOI DUNG THUC HIEN THOI GIAN
1 Thong béo viét deé xuat de tai. Phong QLKH 01 ngay
(01/8)
Théng bao
Viét dé xuét
2 Xay dung dé xuat CB toan truong 15ngay
(ttr 02/8 dén 16/8)
Viét @& xuét
3 Xét duyét dé xuat 1. Phong QLKH. 15ngay
2. Truong 5 linh vuc NCKH uvu (ter 17/8 @én 31/8)
Phé duyét dé xuit - el
2 2
a O
& 8
A~ T
4
4 Théng béo xay dung thuyét minh | Phong QLKH 01 ngay
de xuat de tai duoc duyét (01/9)
R Thoéng bao
7 viét thuyét minh
5 * Xay dung thuyét minh CB toan truong 30 ngay
(ter 01/9 den 30/9)
Viét thuyét minh




STT LUU PO NQI DUNG THUC HIEN THOI GIAN
6 Bao vé dé cuong va tuyén chon dé | 1. Cha nhiém deé tai. 60 ngay
tai 2. TBCM. (tr 01/10 den 30/11)
3. Phong QLKH.
Loai
Béo vé dé cuong
7 PHE DUYET Cong bd Danh muc dé tai dugc | Phong QLKH 1 ngay
duyét (30/01)
Céng bd danh muc
Pé tai duoc duyét
8 y Hoan thanh hd so d& ky hop dong | 1. CNDT 28ngay
thyuc hién dé tai 2. Phong QLKH (tr 01/2 dén 28/2)
Hoan thién hd so
9 v Tam ung kinh phi va trién khai d¢ | 1. CNDPT 30 ngay
tai 2. Phong QLKH (tr 01/3 dén 31/12)
. 3. Phong TV
Thyc hién dé tai
10 Nghiém thu va hoan thanh ho so | 1. CNDT 30ngdy
ket thic de tai. 2. Hoi dong nghiém thu (cham nhat den 31/12)

Nghiém thu dé tai

3. Phong QLKH




3. QUY TRINH QUAN LY PE TAI CAP CO SO (sinh vién thuc hién)

I.QUY TRINH CONG TAC
1. CO SO THUC HIEN

1.1 Myc dich, pham vi ap dung: Quy dinh thu tuc va trinh tu cac budc can thyuc hién khi thyc
hi¢n dé tai khoa hoc va cong ngh¢ cap co s (sinh vién thuc hién). Ap dung quy trinh cho cac sinh vién
cta Truong Pai hoc Can Tho.

1.2. Van ban quy dinh (c6 lién quan):

- Quyét dinh s6 144/QD-DHCT ngay 19 thang 01 ndm 2016 cia Hiéu truong Truong Pai hoc Can
Tho Vé viéc ban hanh Quy dinh quan ly nhiém vu khoa hoc va cdng nghé Truong Pai hoc Can Tho.

- Quy ché chi tiéu noi bo Trudng Pai hoc Can Tho ban hanh kém theo Quyét dinh s6 6294/QD-
DHCT ngay 31/12/2013 cta Hi¢u truong Truong Pai hoc Can Tho.

- Huéng dan s6 305/DHCT-QLKH ngay 04 thang 03 nam 2009 cua Hiéu trudng Truong Dai hoc
Can Tho.

1.3. Giai thich tir viét tat:
NCKH: Nghién cuu khoa hoc
QLKH: Quan ly Khoa hoc
SV: sinh vién

TBCM: Tiéu ban Chuyén mén
TV: Tai Vu



1. LUUDPO: QUY TRINH QUAN LY CAC NHIEM VU KHOA HQC CAP CO SO DANH CHO

SINH VIEN
STT LUU PO NQI DUNG THUCHIEN | THOI GIAN
1 Thong bao viet Phong QLKH 01 ngay
thuyét minh deé tai (02/01)
Thdng bao
Viét thuyét minh
2 Xay dung thuyét SV toan Truong 45ngay
minh (tr 02/01 den
15/02)
Viét thuyét minh
3 Bao vé dé cuong va | 1. CNDT. 45ngay
| tuyén chon d¢ tai 2. TBCM. (ter 01/3 dén
‘ Loai 3.Phong QLKH. | 15/4)
Bdo v€ dé cuong
4 PHE DUYET Cong b6 Danh muc | Phong QLKH 01 ngay
' dé tai duogc duyét (01/5)
Cong b6 danh muc
Pé tai duoc duyét
v
6 q Hoan thanh ho so | 1. CNDT 30 ngay
de ky hop dong 2. Phong QLKH (ter 01/5 @én
thuc hién dé tai 30/5)
Hoan thién hd so
7 ' Tamtng kinh phi | 1. CNDT 180 ngay
va trién khai dé tai | 2. Phong QLKH (ter 01/6 d@én
Thyc hién dé tai 3. Phong TV 30/11)
8 Nghiém thu va hoan | 1. CNDT 30 ngay
Nehiem thu dé i thanh ho so ket thic | 2. Hoi dong (cham nhat
gne dé tai. nghiém thu 30/11)
3. Phong QLKH




4. QUY TRINH QUAN LY PE TAI CAP BQ - BQ GIAO DUC & PAO TAO

I. QUY TRINH CONG TAC:
1. CO SO THUC HIEN

1.1. Muc dich, pham vi ap dung: Quy dinh thu tuc va trinh ty cac budc can thyc hién khi
thuc hién de tai KH&CN cap B6 cua Bo Giao duc va Pao tao. Ap dung quy trinh cho cac cong
chuc, vién chuc cia Truong DPai hoc Can Tho.

1.2. Viin ban quy dinh (c6 lién quan): Luat Khoa hoc va céng nghé nim 2013, Nghi dinh s6
08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014, Thong tu 15/2014/TT-BKHCN, Thong tu s6 18/2014/TT-
BKHCN, Théng tu sé 14/2014/TT-BKHCN, Théng tu sé 18/2014/TT-BKHCN, Théng tu
11/2016/TT-BGDDT, Théng tu lién tich s§ 55/2015/TTLT-BTC-BKHCN, Théng tu lién tich s6
27/2006/TTLT-BKHCN-BTC, Quyét dinh s6 12/2008/QD-BKHCN, Thong tu 97/2010/TT-BTC

1.3. Giai thich tir ngir, tir viét tat:

- KH&CN: Khoa hoc va Céng nghé

- GD&DT: Giao duc va Pao tao

- P.QLKH: Phong Quan ly Khoa hoc

2. NOI DUNG QUY TRINH
1. Lap dé xuat dé tai KH&CN cap Bp

Hang nam, khi nhén duoc cong véan thong béo cua BO GD&DT vé viéc dé& xuat nhiém vu
KH&CN cap Bo (vao khoang tir thang 10 den thang 12), Phong Quan ly Khoa hoc lam cong van
théng béo ‘va cac biéu mau bang ba}n in dén tat ca cac don vi Khoa, Vién, Trung tdm truc thudc
Truong, dong thoi giri thdng bao bang ban dién tir qua email dén céc trg ly nghién ciu khoa hoc
cua cac don vi cling nhu dua thong béo 1én trang thong tin dién tir cua Phong Quan ly Khoa hoc,
Truong Pai hoc Can Tho.

~ Sau khi céc chi nhiém hoan thanh cac dé xuat s& gui cho céc trg 1y nghién cau khoa hoc dé
tong hop gui cho Phong Quan ly Khoa hoc.

Trudc thoi han an dinh cia Bo GD&DT, Phong Quan ly Khoa hoc tong hop giri cho Hoi dong
xé4c dinh dé xuét cua Truong dé chon cac dé xuat theo s luong quy dinh cia B, thong bao dén
cha nhiém chinh stra (néu ¢6). Phong Quan Iy Khoa hoc tong hop hd so, trinh Ban Giam hiéu ky
duyét va guri dén Bo GD&PT dé Bo xac dinh danh muc dé tai.

2. Lap thuyét minh dé tai KH&CN cip B

B GD&DT xem xét va phé duyét xong Danh muc dé xuét va thong béo dén cac truong dai
hoc, cao dang to churc tuyén chon cac ca nhan, to chuc chu tri d€ tai KH&CN cap Bo (khoang tur
thang 4 dén thang 5). Phong Quan ly Khoa hoc thong bao dén cac don vi va trén trang web cua
Truong dé cac ca nhan, t6 chuc lap Thuyét minh tham gia tuyén chon.

_ Trudc thoi han 4n dinh cua Bo GD&DT, Phong Quan Iy Khoa hoc tong hop céc thuyét minh
deé tai (gom ca dy toan kinh phi d€ tai), t6 chtrc tuyen chon dé tai KH&CN cap b va thong bao
den chu nhiém chinh sua (neu c6). Phong Quan ly Khoa hoc tong hop ho so de tai, trinh Ban
Giém‘ hiéu ky duyét vé} gui dén B6 GD&DT dé B6 GD&DT t6 chirc tham dinh noi dung va kinh
phi dé tai da duoc tuyén chon.

3. Hoan chinh thuyét minh dé tai KH&CN cap b da dwoc tuyén chon

~ Bo GD&DT tham dinh xong cac thuyét minh va thdng bao két qua tham dinh dén céc ca nhan,

to chuc chu tri dé tai KH&CN cap bo (khoang tir thang 7 dén thang 8). Phong Quan ly Khoa hoc
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thong bao dén céc chu nhiém dé tai da duoc tuyén chon dé hoan chinh Thuyét minh theo Bién
ban tham dinh cua Bo GD&DT.

_ Truéc thoi han 4n dinh cua B) GD&DT, Phong Quan ly Khoa hoc tong hop cac thuyét minh
de tai (gom ca du toan kinh phi d¢ tai), trinh Ban Giam hiéu ky duyét va gui dén Bo GD&DT dé
phé duyét.

4. Ky két hep dong

Bo GD&DT xem xét va phé duyét xong cac thuyét minh dé tai, Phong Quan ly Khoa hoc s&
thong bao dén cac chu nhiém dé tai dé 1ap Hop dong thuc hién dé tai KH&CN cap bo giira Bo
GD&DPT véi Truong (Hiéu trudng lam dai dién) va chi nhiém dé tai. Hop dong dugc giri cho
Phong Tai vu, Kho bac nha nuéc, chu nhiém dé tai va luu tai Phong Quan ly Khoa hoc sau khi
Bo GD&DT di luu giir 1 ban.

5. Lap du toan chi hang niam va cip kinh phi thuc hién dé tai

Can cr vao cac quyét dinh, cong van caa Bo GD&PT vé viéc phan giao kinh phi va giao
nhiém vu KH&CN, danh muc dé tai KH&CN cép bo da duoc phé duyét, Phong Quan ly Khoa
hoc tién hanh 1ap cac Danh muc cap kinh phi dé tai KH&CN cap bo dé trinh Ban Giam hiéu phé
duyét. Phong Quan ly Khoa hoc théng bao dén céc cha nhiém dé tai 1ap Du toan kinh phi cua
nam thyc hién, tong hop, thong bao dén cha nhiém chinh sira (néu cd) va trinh Ban Giam hiéu
phé duyét.

Phong Quan ly Khoa hoc gui Dy toan nam da phé duyét cho Phong Tai vy, Kho bac nha nuéc,
chu nhiém @e¢ tai va Iuu tai Phong Quan ly Khoa hoc, théng bao cho chua nhiém dé tai tam tng
kinh phi thuc hién.

6. Theo ddi tinh hinh thyc hién dé tai

Phong Quan Iy Khoa hoc theo ddi tinh hinh thyc hién dé tai thong qua Bao cao tinh hinh thuc
hién de tai dinh ky 6 thdng mét lan hodc theo cong van yéu cau cia B6 GD&DT.

Dinh ky kiém tra tinh hinh thuc hién dé tai tai cac don vi 1 — 2 1an mdi nam.

Ra soat cac dé tai dén han nghiém thu hoic tré han nghiém thu hang quy dé thong bao dén cac
chu nhiém de tai va béo céo cho Ban giam hiéu.

Déivvé’i cac dé tai gap kho khan trong qua trinh thuc hNién, can diéu chinh thoi gian thyuc hié[l,
thay doi chu r}hiém de tai,... Phong Quan ly Khoa hoc ho trg thuc hién cong vin bao cao, Phiéu
bo sung thuyét minh dé tai dé trinh Ban Giam hiéu va Bo GD&DT xem xét va phé duyét.

7. T6 chirc nghiém thu dé tai
a) Nghiém thu cdp co sé

Khi cac dé tai da hoan thanh cac ndi dung nghién ctru va c6 day du san pham theo nhu thuyét
minh dugc duyét, chi nhiém deé tai gui Don dé nghi nghiém thu cap co s¢ den Phong Quan ly
Khoa hoc (cung véi Bao cao tong ket, bao cao tém tat de tai va cac san pham). Phong Quan ly
Khoa hoc xem Xét ho so va tham muu cho Ban Giam hi¢u ra Quyet dinh thanh lap Hoéi dong
nghiém thu cap co s& va to chic nghiém thu cap co so dé tai.

b) Nghiém thu cdp Bé

Sau khi hoan thanh nghiém thu gép co s0, Phong Quan ly Khoa hoc hudng dan chu nhiém dé
tai 1ap ho so deé nghi nghiém thu cap Bg, xem xét ho so, trinh Ban Gidm hi¢u phé duyét va gui
ho so dén Bo GD&DT.

Phong Quan ly Khoa hoc lién h¢ véi Bo GD&DT, thong béo chu nhiém dé tai chinh stra, bo
sung ho so (néu c0). Khi nhan dugc Quyét dinh thanh lap Hoi dong nghiém thu cap Bo tir B
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GD&DT, Phong Quan ly Khoa hoc thong bao dén chu nhiém dé tai va cc thanh vién hoi dong
va chuan bi t6 chirc nghiém thu dé tai.

8. Xir ly két qua deé tai
Phong quan ly Khoa hoc huéng dan chit nhiém dé tai chinh stra bao cdo tong két dé tai va

hoan chinh c4c san pham ciia dé tai dé giri hd so cho Bo GD&DT phé duyét cling vai Bién ban
thanh ly hop dong thuc hién de tai.

Phong Quan |y Khoa hoc tién hanh luu trit két qua dé tai va cac hd so lién quan.
9. Xir Iy cac trwong hop tré han, thanh 1y dé tai

Can ctr theo huéng dan cua Bo GD&DT, Phong Quan 1y Khoa hoc s& 1ap céc ho so va tién
hanh cac thu tuc dé xir ly hoac thanh 1y d¢ tai theo quy dinh cia Bo GD&DT.
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II. LUU PO: QUY TRINH QUAN LY CAC NHIEM VU KHOA HQC CAP BO:

STT LUU PO NOI DUNG THUC HIEN THOI GIAN
1 Lap dé xuat dé tai KH&CN
- Thoéng béo
B6 GD&DT, P.QLKH Théng 10-thang 12
Lap dé xuat - Nop dé xuat Cac cha nhiém, tro Iy NCKH
P.QLKH
) Téng hop Ban Giam hiéu
- Phé duyét P-QLKH Théng 2
y - Gui dé xuat
2 Lap thuyét minh dé tai KH&CN
Thoéng bao Bo GD&DT, P.QLKH Thang 4-thang 5
£ I Céac chu nhiém
Viét thuyét minh - Nép thuyét minh P.QLKH
- Tong hop, t6 chirc tuyén chon L
- Phé duyat Ban Giam hiéu
Gl thavét mi P.QLKH
v ui thuyet m!nh ]
3 Hoan chinh thuyét minh deé tai
KH&CN dia dwoc tuyén chon Theo thoi gian quy
- Thoéng bao Bo GD&DT, P.QLKH dinh cua cac Bo nganh
Hoan chinh thuyét minh Céc chu nhiém
- Hoan chinh thuyét minh
- Tong hop EﬁlLééHm hiéu
A C
- Pheé duyét P OLKH :
v Gui thuyet minh
4 Ky ket hop dong
Phé duyét thuyét minh, du toan | Bo GD&DT Theo thoi gian quy
. . - Bo GD&DT , Ban Giam hiéu, dinh cua cac Bo nganh
Ky két hop dong <Y hop dong Céc cha nhiém, Bo GD&PT |, )

Luu hop ddng, thuyét minh, du
toan

Phong Tai vu, Kho bac nha
nuéc, Cac chu nhiém, P.QLKH




STT LUU PO NQI DUNG THUC HIEN THOI GIAN
5 Lap du toan chi hang nim va cap kinh
¢ phi thuc hién dé tai
- Lap danh muc cap kinh phi
- Lap du toan o
L A R . P. QLKH Theo thoi gian quy
Lap du toan - Ky, phé duyét du toan dinh cip kinh phi cua
- Luudytoan Cha nhiém Bo GD&DT
P.QLKH, Ban Giam hiéu
Kho bac nha nuéc, Phong Tai
\ vy, Chu nhiém de tai, P.QLKH
6 Theo doi tinh hinh thuc hién dé tai Theo thoi gian quy
- Yéu cau bao cao dinh cua B6 GD&DT/
Bo GD&DT, P.QLKH binh ky 6 thang
Theo doi thuc hién - Béo céo Céc chu nhigm
- Giai quyét cac vAn dé kho | Cac chu nhiém, P.QLKH, Ban
khan trong qua trinh trién khai Giam hiéu, Bo GD&DT
de tai
7 \ To chitc nghiém thu cap co' sé Theo thoi gian quy
- Laphoso dinh cua Bo GD&DPT
- Xem xét ho so Chu nhiém
. " - Phé duyét Quyét dinh PQLKH
Nehiém thu co 56 - Tb chtc nghiém thu Ban Giam hiéu
P.QLKH
8 : To chirc nghiém thu cap bo Theo thoi gian quy
- Lap hd so dinh ctia B GD&DT
- Xem xét ho so Chu nhiém

Nghiém thu cap bo

- Phé duyét Quyét dinh
- To chac nghiém thu

P.QLKH, Ban Giam hiéu
Bo GD&DT

P.QLKH/Bo GD&PT
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STT LUU PO NOI DUNG THUC HIEN THOI GIAN
9 Xir Iy két qua deé tai Theo thoi gian quy
- Hoan chinh va nop bao cao | Chu nhiém dinh cia Bo GD&DT
tong két, két qua
- Luuhd so
Hoan chinh P.QLKH
bao cao tong két
10 X ly cac truong hep tré han, thanh Iy Theo thoi gian quy
de tai dinh cua Bo GD&DPT
- Yéu cau thanh ly Bo GD&DPT
- Thuyc hién hé so thanh 1y P.QLKH

Xir 1y ho so tré han
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5. QUY TRINH QUAN LY NHIEM VU CAP NHA NUGC, NHIEM VU
KH&CN KHAC THONG QUA BO GD&PT

I. QUY TRINH CONG TAC:
1.CO SO THUC HIEN

1.1 Muc dich, pham vi &p dung: Quy dinh thu tuc va trinh ty cac budc can thyc hién khi
thuc hién nhiém vu cap nha nuéc, nhiém vu KH&CN theo Nghi dinh thu. Ap dung quy trinh
cho céc cong chtic, vién chirc cia Truong Pai hoc Can Tho.

1.2 Vin ban quy dinh (co lién quan): Luat Khoa hoc va cong nghé nam 2013, Nghi dinh
$6 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014, Thong tu 15/2014/TT-BKHCN, Thong tu s6 18/2014/TT-
BKHCN, Théng tu s6 14/2014/TT-BKHCN, Théng tu s6 12/2014/TT-BKHCN, Thong tu lién
tich s 55/2015/TTLT-BTC-BKHCN, Thong tu lién tich s 27/2006/TTLT-BKHCN-BTC,
Quyét dinh sé 12/2008/QD-BKHCN, Quyét dinh s6 37/QB-BKHCN ngay 14/1/2009, Théng
tw 102/2012/TT-BTC, Théong tu 01/2010/TT-BTC, Thong tu 97/2010/TT-BTC

1.3. Giai thich tir ngit, tir viét tit:
- KH&CN: Khoa hoc va Cong nghé
- GD&DT: Giao duc va Pao tao
- P.QLKH: Phong Quan ly Khoa hoc
2. NOI DUNG QUY TRINH
2.1. Lap dé xuat nhiém vu KH&CN

Hang nam, khi nhan duoc céng van théng bao cua Bo GD&PT vé viéc dé xuit nhiém vu
KH&CN (vao khoang tir thang 10 dén thang 12), Phong Quan ly Khoa hoc 1am cong vin thong
bao va cac biéu mau bang ban in dén tit ca cac don vi Khoa, Vién, Trung tam truc thudc Truong,
d6ng thoi giri thong béo bang ban dién tir qua email dén céc tro Iy nghién ciru khoa hoc cua cac
don vi cling nhu dua thong bao 1én trang thong tin dién tir cia Phong Quan ly Khoa hoc, Truong
Dai hoc Can Tho.

~ Sau khi céc chii nhigm hoan thanh céc dé xuét s& giri cho cac trg Iy nghién ciiu khoa hoc
deé tong hop guri cho Phong Quan ly Khoa hoc.

Trudc thoi han an dinh cua B6 GD&BPT (khoang thang 2 dén thang 3 hang ndm), Phong
Quan ly Khoa hoc tong hop gui cho Hoi ddng thong qua, thong bao dén chu nhiém chinh sira
(néu c6). Phong Quan ly Khoa hoc téng hop lai va trinh Ban Giam hiéu ky duyét va giri dén Bo
GD&DT.

2.2. Lap thuyét minh nhi¢gm vu KH&CN

Bo KH&CN/ Bo GD&PT xem xét va phé duyét xong Danh muc dé xuat va thdng bao
tuyén chon cac ca nhan, to chtc chu tri nhiém vy KH&CN (khoang tir thang 4 dén thang 5).
Phong Quan ly Khoa hoc 1am cdng vin théng béo dén cac don vi trong ty nhu cach thdng bao
lap dé xuét dé céac can bo cua Truong 1ap Thuyét minh tham gia tuyén chon, hodc chi nhiém
dé tai lap thuyét minh khi nhan thong bao tryuc tiép, Phong Quan ly Khoa hoc s& hd tro xem xét
va trinh Ban Giam hiéu phé duyét.

Trudc thoi han 4n dinh cia Bo6 KH&CN/ B GD&DT, Phong Quan |y Khoa hoc tong hop
cac thuyét minh dé tai (gom ca du toan kinh phi dé tai), thdng bao dén chu nhiém chinh sira
(néu c6). Phong Quan ly Khoa hoc téng hop lai va trinh Ban Giam hiéu ky duyét va giri dén Bo
KH&CN/Bo GD&DT.

2.3. Hoan chinh thuyét minh nhiém vu KH&CN da dwgc tuyén chon
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Bo KH&CN/Bo GD&DT xét tuyén xong cac thuyét minh va théng bao két qua tuyén chon
cac cé& nhan, to chac chu tri nhiém vu KH&CN. Phong Quan ly Khoa hoc thdng béo dén cac
cha nhiém dé tai da duoc tuyén chon dé hoan chinh Thuyét minh theo Bién ban cua Hoi dong
tuyén chon cua B6 KH&CN/Bo GD&DT.

Tru6c thoi han 4n dinh cia Bo KH&CN/Bd GD&DT, Phong Quan |y Khoa hoc tong hop
cac thuyét minh dé tai (gom ca du toan kinh phi dé tai), thdng bao dén chu nhiém chinh sira
(néu c6). Phong Quan ly Khoa hoc téng hop lai va trinh Ban Giam hiéu ky duyét va giri dén Bo
KH&CN/Bo GD&DPT, hoic hd trg xem xét va trinh Ban Giam hiéu Ky duyét trong truong hop
cha nhiém tryc tiép nhan théng bao.

2.4. Ky két hop déng

B6 KH&CN/Bo GD&PT xem xét va phé duyét xong céc thuyét minh nhiém vy, Phong
Quan ly Khoa hoc hd trg cac chu nhiém 1ap Hop ddng thuc hién nhiém vy KH&CN giita Bo
KH&CN/B6 GD&DT véi Truong (Hiéu truong lam dai dién) va cha nhiém. Cha nhiém gui 01
ban sao Thuyét minh va hop dong luu tai Phong Quan ly Khoa hoc dé quan ly.

2.5. Lap du toan chi hang nim va cap kinh phi thuc hign

Cin cir Vao cac quyét dinh, cong vian ciia Bo GD&DT vé viéc phan giao kinh phi va giao
nhiém vu KH&CN, danh muc nhiém vu KH&CN da dugc phé duyét, Phong Quan ly Khoa hoc
tién hanh 13p cac Danh muc cap kinh phi nhiém vu KH&CN dé trinh Ban Gidm higu phé duyst,
Phong Quan ly Khoa hoc thong bao dén céc chu nhiém lap Dy toan kinh phi cia nam thyc hién,
t6ng hop, thong bao dén chii nhiém chinh stra (néu cd) va trinh Ban Giam hiéu phé duyét.

Phong Quan Iy Khoa hoc gri Dy todn ndm da phé duyét cho Phong Tai vy, Kho bac nha
nudc, chu nhiém va luu tai Phong Quan ly Khoa hoc, théng bao cho chu nhiém dé tai tam (ng
kinh phi thuc hién.

2.6. Theo ddi tinh hinh thuc hién

Phong Quan ly Khoa hoc theo ddi tinh hinh thuc hién nhiém vu KH&CN thdng qua Béo
céo tinh hinh thuc hién d¢ tai dinh ky 6 thang mot I1an hoic theo cong van yéu cau cia B
KH&CN/B6 GD&DT.

Dinh ky kiém tra tinh hinh thuc hién dé tai tai cac don vi 1 — 2 1an mdi nam.

Ra sodt cac dé tai dén han nghiém thu hozc tré han nghiém thu hang quy dé thong béo dén
cac cha nhiém de tai va bao cao cho Ban giam hiéu.

Doi v6i céc dé tai gip kho khan trong qué trinh thyc hién, can thiét phai kéo dai thoi gian
thuc hiéq, thay ﬁéi tén, noi dung, san pham de tai,... Phong Quan ly Khoa hoc ho trg thuc hién
tha tuc ho so @é trinh Ban Giam hiéu, Bo GD&DPT va B KH&CN xem xét va phé duyét.

2.7. Té chirc nghiém thu nhigm vu KH&CN

a) Nghiém thu cdp co sé

Khi cac nhiém vy KH&CN da hoan thanh cac noi dung nghién ctru va co day du san pham
theo nhu thuyét minh dwoc duyét, cha nhiém gui Don deé nghi nghiém thu cép co so dén Phong
Quan ly Khoa hoc (cting véi Bao céo tong két, bao cao tom tat dé tai va cac san pham). Phong
Quan ly Khoa hoc xem xét hd so va tham muu cho Ban Giam hiéu ra Quyét dinh thanh lap Hoi
ddng nghiém thu cép co s& va to chirc nghiém thu cap co sé dé tai (theo hudng dén tai cac van
ban cia Bo KH&CN/ B GD&DT).

b) Nghiém thu cdp bé/cdp Nha nwéc

_ Sau khi nghiém thu cap co so, Phong Quan Iy Khoa hoc huéng dan chi nhiém 1ap ho so
de nghi nghiém thu cap bo/cap Nha nude thep hu:c’yr]g dan tai cac van ban caa BO KH&CN, xem
xet, trinh Ban Giam hiéu phé duyét va gui ho so dén Bo GD&DT va B KH&CN.

17



Phong Quép ly Khog hoc I[én hé véi Bo GD&DT, Bo ’KH&CN, théng bao chﬁ nhiém dé
tai chinh sura, bo sung ho so (neu cd). Khi nhan dugc Quyet dinh thanh lap Hoi dong nghiém
th’u cap bo/cap Nhé nudc tr Bo KH&CN/ Bo GD&DT, Phong Quan ly Khoa hoc théng béo
den cha nhiém de tai dé chuan bi nghiém thu de tai.

2.8. Xir ly két qua dé tai

Chu nhigm dé tai chinh sira béo céo tong két dé tai va hoan chinh céc san pham cua nhigm
vu KH&CN dé tiéﬂn hénh cac thu tuc cﬁpg nhan ’két qua dén B0 KH&CN/ Bo GD&DPT. Gui 01
ban sao Bao cao tong ket va cac san pham, quyet dinh cdng nhan ket qua, bién ban nghiém thu
cap bo/cap nha nudc cho Phong Quan ly Khoa hoc Iuu dé quan ly.

2.9. Xir Iy cac trweong hop tré han, thanh ly dé tai

_ Phong Quan Iy Khoa hoc s& Iap cdc ho so va tién hanh cac thu tuc dé xir ly hogc thanh 1y
de tai theo quy dinh tai cac van ban phap quy cua B KH&CN/Bo GD&DT (néu cd yéu cau).
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II. LUU PO: QUY TRINH QUAN LY CAC NHIEM VU KHOA HQC CAP NHA NUOC:

STT LUU PO NQI DUNG THUC HIEN THOI GIAN
1 Lap dé xuat dé tai KH&CN
- Thong béo Bo GD&DT, P.QLKH
Céc chu nhiém, tro ly NCKH Théng 10-thang 12
A 2N X - Nop dé xuit P.QLKH
Lap dé xut P Ban Giam hi¢u
- Téng hop P.QLKH
- Phé duyét . .
. G d& XUAt Théang 2-thang 3
2 Lap thuyét minh dé tai KH&CN Thang 4-thang 5
- Thoéng béo B0 KH&CN/BO GD&DT,
P.QLKH
Céc cha nhiém, trg ly NCKH
X £ . - A At mi P.QLKH
Viét thuyét minh Nop thuyeét minh Ba?1 Giam hicu
- Tong hop R
n " P.QLKH/Chu nh
. phe duyc'g Q /Chu nhiém
¢ - Gui thuyét minh
3 Hoan chinh thuyét minh deé tai
KH&CN da dwoc tuyén chon Theo thoi gian quy
- Thoéng béo BdO KH&CN/BO GD&DT, | dinh cua cac Bo

Hoan chinh thuyét minh

- Hoan chinh thuyét minh

- Tbng hop

- Phé duyét

- Gui thuyét minh

- Xem xét thuyét minh, giri Cong
van cho B0 KH&CN

P.QLKH

Cac chu nhiém

P.QLKH

Ban Giam hiéu
P.QLKH/Chu nhiém

Bo KH&CN, B6 GD&DPT

nganh
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STT LUU PO NQI DUNG THUC HIEN THOI GIAN
4 Ky két hop dong ‘ ,
¢ - Ky, phé duyét hgp dong, thuyét | Bo KH&CN, Bo GD&DT, Cac | Theo thoi gian quy
minh, du toan chu nhiém, BGH dinh cua cac Bo
- Luu hop ddng, thuyét minh, dyu | Cac chu nhiém, P. Tai vy, Kho | nganh
t0a&n ' " | bac nha nuéc, P.QLKH
Ky két hop dong
5 ¢ Lap du to4n chi hang nim va cap kinh
phi thuc hién dé tai
- Lap danh muc cap kinh phi P. QLKH
R , - Lap du toan Theo thoi gian quy
Lap dy toan - Ky, phé duyét du toan Chit nhiém dinh cip Kinh phi
Bo6 KH&CN/B6 GD&DT, | cuacac B nganh
P.QLKH, Ban Giam hiéu
- Luu du toan Chu nhiém, P.QLKH, Phong
¢ ) Tai vy, Kho bac nha nudc
6 Theo ddi tinh hinh thyc hién dé tai Theo thoi gian quy

Theo doi thuc hién

- Yéu ciu bao cao

- Baocao L
- Giai quyét cdc vén d& khé khan
trong qua trinh trién khai de tai

Bo KH&CN/BO
P.QLKH

Cac chu nhiém
Céac chu nhiém, P.QLKH, Ban
Giam hiéu, B0 KH&CN/BO
GD&DT

GD&DT,

dinh cua cac Bo
nganh/ Pinh ky 6
thang
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STT LUU PO NQI DUNG THUC HIEN THOI GIAN
7 T6 chirc nghiém thu dé tai Theo thoi gian quy
¢ Cép co s& dinh cua cac BO
- Lap hé so Chu nhiém nganh
- Xem xét ho so P.QLKH
. , - Phé duyét Quyét dinh Ban Giam hi¢u
Nghiem thu co s6 - Tb chtc nghiém thu
P.QLKH
8 ¢ T6 chiec nghiém thu dé tai cap bd/ cap Theo thoi gian quy
nha nudéc . dinh cua cac BoO
- Laphoso Chu nhiém nganh
Nghiém thu cép b - Xem xét hd so P.QLKH, Ban Giam hiéu
B0 KH&CN/BO GD&DT
- Phé duyét Quyét dinh Bo KH&CN/B6 GD&DT
- Tb chic nghiém thu
9 Xir ly két qua dé tai Theo thoi gian quy
- Hoan chinh va nop béo céo tong | Chi nhiém dinh cua cic BH
Hoan chinh két, két qua nganh
bao céo tong két - Luuhd so P.QLKH
10 Xir ly cac truong hop tré han, thanh Iy

Xt 1y hd so tré han

dé tai ‘
- Yéu cau thanh ly

- Thuc hién hd so thanh 1y

Bo KH&CN/Bo GD&DT

B6 KH&CN/B6 GD&DT,

P.QLKH

Theo thoi gian quy
dinh cua cac BO
nganh
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6. QUY TRINH QUAN LY PE TAI CAP NHA NUOC, CAP BQO NGANH
KHAC, CAC QUY
(BO KH&CN, BO CONG THUONG, BO THONG TIN & TT, BO NN&PTNT,..., QUY
PTKHCNQG — NAFOSTED, WB, CUC SHTT....)

I. QUY TRINH CONG TAC:
1. CO SO THUC HIEN

1.1. Muc dich, pham vi ap dung: Quy dinh tha tuc va trinh tu cac buéc can thyc hién khi thuc
hién dé tai KH&CN cap B6 nganh khac, cac Quy KH&CN. Ap dung quy trinh cho cac cong chtrc,
vién chtrc cua Truong Dai hoc Can Tho.

1.2. Van ban quy dinh (c6 lién quan): Luat Khoa hoc va cong nghé nam 2013, Nghi dinh )
08/2014/Nb-CP ngéy 27/01/2014, Thong tu 15/2014/TT-BKHCN, Thong tu s6 18/2014/TT-
BKHCN, Thong tu s@ 14/2014/TT-BKHCN, Thong tu liél’} tich so 55/2015/TTLT-BTC-BKHCN,
Théng,tu lién tich s6 27/2016/TTLT-BKHCN-BTC, Quyét dinh s6 12/2008/Qb-BKHCN, Quyeét
dinh s6 37/Qb-BKHCN ngay 14/1/2009, Thong tu 102/2012/TT-BTC, Thong tu 01/2010/TT-
BTC, Thong tu 97/2010/TT-BTC

1.3. Giai thich tir ngix, tir viét tat:

- KH&CN: Khoa hoc va Cong nghé

- P.QLKH: Phong Quan ly Khoa hoc

2. NOI DUNG QUY TRINH

2.1.Lap d@é xuit dé tai KH&CN

Hang nam, khi nhén dugc cong van thong béo cia B nganh, cac Quy yé viéc dé xuat nhiém
vu KH&CN, Phong Quan ly Khoa hoc giri thong bao va cac biu mau den tat ca cac don vi Khoa,
Vién, Trung tdm truc thudc Truong qua email dén cac trg ly nghién ciu khoa hoc cua cac don vi
cling nhu dua thong bao 1én trang thong tin dién tu cua Phong Quan ly Khoa hoc, Truong Pai hoc
Can Tho.

~ Sau khi cac chi nhiém hoan thanh céc dé xuét s& giri cho céc trg Iy nghién ctu khoa hoc dé

tong hop gui cho Phong Quan ly Khoa hoc.

Trudc thoi han an dinh cia B nganh va cac Quy, Phong Quan 1y Khoa hoc tong hop va trinh
Ban Giam hig¢u ky duyét va gtri dén Bo nganh va cac Quy.

2.2.Lap thuyét minh dé tai KH&CN

Khi c6 thong bao tuyén chon céc ca nhan, t6 chirc chu tri dé tai KH&CN tir Bo nganh va céc
Quy. Phong Quan ly Khoa hoc 1am cong vén thong béo den cac don vi twong tu nhu cach thong
bao lap dé xuat dé cac can bo cua Truong lap Thuyét minh tham gia tuyén chon.

Tru6c thoi han 4n dinh cia BY nganh va cac Quy, Phong Quan Iy Khoa hoc tong hop va trinh
Ban Giam hiéu ky duyét va guri dén Bo nganh va cac Quy.

Truong hop cac Bo nganh va cac Quy ¢ yéu cau dang ky truc tuyén, chi nhiém chu dong
dang ky.

2.3.Ky két hgp dong

Khi Bo nganh va cac Quy xem xét va phé duyét xong céc thuyét minh dé tai, ky két Hop dong
thuc hién dé tai KH&CN vaéi cha nhiém dé tai. Chu nhiém de¢ tai gri 01 ban sao Thuyét minh va
Hop dong cho Phong Quan ly Khoa hoc luu dé quan ly.

2.4.Lap du toan kinh phi thuc hién dé tai
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Cin cir vao cac quyét dinh, cong van cua Bo nganh va cac Quy vé viéc phan giao kinh phi va
giao nhiém vu KH&CN, danh muyc dé tai KH&CN B nganh va cac Quy da duoc phé duyét, chu
nhiém dé tai 1ap du toén, gtri 01 ban sao cho Phong Quan ly Khoa hoc luu dé quan ly.

2.5.Theo doi tinh hinh thuc hién dé tai

Khi c6 yéu cau cia Bo nganh va cac Quy dé nghi hd tro theo ddi tinh hinh thyc hién dé tai,
Phong Quan ly Khoa hoc sé de nghi chu nhiém dé tai Bao céo tinh hinh thuc hién deé tai theo cong
van yéu cau cua Bo nganh va cac Quy.

Ra soat cac dé tai dén han nghiém thu hoac tré han nghiém thu hang quy dé thong bao dén cac
chu nhiém d¢ tai va bao cao cho Ban giam hiéu.

Ddi véi cac dé tai gip kho khan trong qué trinh thyc hign, can thiét phai kéo dai thoi gian thuc
h[én, thay doi tén, noi dung, san pham dé tai,... Phong Quan ly Khoa hoc ho trg thuc hién thu tuc
ho so dé trinh Ban Giam hiéu va giri Bo nganh, cac Quy xem xét va phé duyét.

2.6.T6 chic nghi¢m thu dé tai

a) Nghiém thu cdp co sé

Khi cac d¢ tai da hoan thanh cac ndi dung nghién ciru va c6 ddy du san pham theo nhu thuyét
minh duoc duyét, chu nhiém d€ tai gui Don de nghi hghiém thu cap co s¢ dén Phong Quan ly
Khoa hoc (cung véi Bao cao tong ket, bao cao tom tat de tai va cac san pham). Phong Quan ly
Khoa hoc xem xét ho so va tham muu cho Ban Giam hi¢u ra Quyet dinh thanh lap Hoi dong
nghiém thu cap co sd dé tai (theo hudng dan tai cac van ban phap quy cua Bo nganh).

b) Nghiém thu cdp Bg/Nha nwéc

Phong Quan Iy Khoa hoc hd trg chi nhiém dé tai 1ap hd so dé nghi nghiém thu cap Bo/ Nha
nudc theo hudng dan tai cac van ban phap quy cua B nganh, xem xét, trinh Ban Giam hiéu phé
duyét.

Phong Quan Iy Khoa hoc thdng béo chi nhiém dé tai chinh sira, b6 sung ho so (néu c6) va hd
tro cac thu tuc khac néu c6 yéu cau.

2.7. Xt ly két qua aé tai

Chu nhiém dé tai chinh stra bao céo tong keét dé tai va hoan chinh cac san pham cuia dé tai. Gui
01 ban sao quyét dinh cong nhan ket qua, bién ban nghiém thu chinh thirc cho Phong Quan ly
Khoa hoc Iuu dé quan ly.

2.8.Xir Iy cac truong hop tré han, thanh ly dé tai

Phong Quan ly Khoa hoc s& lap cac hd so va tién hanh cac tha tuc dé xu Iy hoic thanh 1y dé
tai theo quy dinh tai cac van ban phap quy cua B nganh (néu c6 yéu cau cua Bo nganh va cac

Quy).
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II. LUU PO: QUY TRINH QUAN LY CAC NHIEM VU KHOA HQC BQ NGANH KHAC:

STT LUU PO NQI DUNG THUC HIEN THOI GIAN

1 Lap dé xuat dé tai KH&CN Theo thoi gian quy dinh

Thong bao cua cac Bo nganh, Quy
- Nop dé xuat Céac B6 nganh, Quy, P.QLKH (thang 1- thang 3)
Lap dé xuat C4c chu nhiém, tro Iy NCKH

- Tbng hop P.QLKH
- Phé duyét Ban Giam hiéu
- Guri dé xuat P.QLKH/Chu nhiém

Lap thuyét minh dé tai KH&CN
Thoéng bao

Céac B6 nganh, Quy, P.QLKH

Theo thoi gian quy dinh
cua cac Bo nganh, Quy
(thang 4- thang 5)

Viét thuyét minh - Gui thuyét minh Cac chu nhiém, trg Iy NCKH
q P.QLKH
- Tong hop Ban Giam hiéu
- Phé duyég P.QLKH/Chu nhiém
v - Gri thuyét minh
Ky két hop dong ‘ Theo thoi gian quy dinh
- Ky, phé duyét hop dong Cac Bo nganh, Quy, Céc chu | cua cac Bo nganh, Quy
. \ nhiém
Ky két hop dong - Luu hop ddng Cac chu nhiém, P.QLKH
¢ Lap du toan kinh phi thuc hién deé tai Theo thoi gian quy dinh

Lap du toan

- Lap du todn
Ky, phé duyét du toan
- Luu du toan

Chu nhiém
Céac Bo nganh, Quy
P.QLKH

cua cac Bo nganh, Quy




STT LUU PO NQI DUNG THUC HIEN THOI GIAN
5 Theo ddi tinh hinh thyc hi¢n dé tai Theo thoi gian quy dinh
¢ - Yéu cau béo céo cua cdc Bo nganh, Quy
Céc Bo nganh, Quy, P.QLKH
- Béocéo ) ) . Céc chu nhiém
Theo ddi thuc hién - Giai quyet cac van dé kho khan | Cac chu nhiém, P.QLKH, Ban
trong qua trinh trién khai dé tai Giam hiéu, cac Bo nganh
6 ¢ To chic nghi¢m thu dé taiCap co sé Theo thoi gian quy dinh
- Laphoso cua c&c Bo nganh, Quy
- Xemxéthoso Cha nhiém
Nghiém thu co s& - Phé duyét Quyet dinh P.QLKH
’ - To chirc nghiém thu Ban Giam hiéu
¢ P.QLKH
7 T6 chirc nghiém thu dé tai cap Bé/ Nha Theo thoi gian quy dinh
nuwoc cua cac Bo nganh, Quy
. o - Laphdso Cha nhiém
Nghiém thu cap bo - Xemxéthdso P.QLKH, Ban Gim hiéu
- Phé duyét Quyét dinh Céc Bo nganh, Quy
) Céc Bo nganh, Quy
- To chac nghiém thu
8 Xir ly két qua dé tai ) ) Theo thoi gian quy dinh
- Hoan chinh va ngp bao céo tong ket, | Chu nhiém cua c&c Bo nganh, Quy
Hoan chinh ket qua
bao céo tong két - Luuhoso
P.QLKH
9 Xir Iy cac trwong hop tré han, thanh ly dé Theo thoi gian quy dinh

Xir 1y hé so tré han

tai .
- Yéucauthanh ly

- Thuc hién ho so thanh 1y

Céc Bo nganh, Quy
P.QLKH

cua cac Bo nganh, Quy
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7. QUY TRINH QUAN LY HOAT PONG KH&CN KHAC

I. QUY TRINH CONG TAC
1. COSO THUC HIEN

1.1. Muc dich, pham vi ap dung: Quy dinh tha tuc va tr‘lnh tu cac budc can thuc hién khi
thuc hién hoat dong khoa hoc va cong nghé cap co so khac. Ap dung quy trinh cho cac don
vi, cong chuc, vién churc cta Truong Pai hoc Can Tho.

1.2. Van ban quy dinh (c6 lién quan):

- Quyét dinh $6 144/QD-DHCT ngay 19 thang 01 nam 2016 cta Higu truong Truong Dai
hoc Can Tho Ve vi¢e ban hanh Quy dinh quan Iy nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ Truong
bai hoc Can Tho.

- Quy ché chi tiéu ndi by Truong Pai hoc Can Tho ban hanh kém theo Quyét dinh s
6294/QDb-DHCT ngay 31/12/2013 cta Hiéu truong Truong Pai hoc Can Tho.

1.3. Giai thich tir viét tat:
- QLKH: Quan ly Khoa hoc
- KH&CN: Khoa hoc va Cong nghé
- NCKH: Nghién curu khoa hoc
- CV: Chuyén vién
2. PINH NGHIA HOAT PONG KH&CN KHAC
Cac hoat dong KH&CN khac bao gom:
1. T6 chic hai nghi, hoi thao khoa hoc.
Tham du hoi nghi, hoi thao khoa hoc trong va ngoai nudc.
Hoat dong thong tin khoa hoc cong nghé.
Hoat dong hop tac quéc té vé khoa hoc cong nghé.
Hoat dong An toan lao dong.
Danh muc dang ky quyén Sé hitu tri tué cac cong trinh NCKH.
Hoat dong tiéu chuan — do ludng — chét lugng.

© N o o B~ DD

Hoat dong tham gia cac Cho Cong nghé va Thiét bi (Techmart) qudc gia va khu
Vic.
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111 LUU PO: QUY TRINH QUAN LY CAC HOAT PONG KHOA HQC CONG NGHE KHAC:

STT LUU PO NQI DUNG THUC HIEN THOI GIAN
1 Gui thong bao diang ky cho don vi - P.QLKH Théng 01

Thong bao dang ky
2 Tong hop dang ky tir cac don vi - P.QLKH Thang 04

- Tro ly NCKH
Téng hop dang ky
v :

3 Tong hop béo céo B6 Giado duc va Pao tao | - Phong QLKH 25/6

Bao cao b GD-BT
4 Trinh Thuong Truc Hoi dong KH&DPT | - Phong QLKH Théng 11

Truong xét duyét
LOAI
Trinh Hoi ddng KH-DT
PHE DUYET

5 Trinh Hiéu truong xem xét phé duyét | - Phong QLKH Thang 3 nam sau

LOAI

Trinh Ban Giam hiéu

PHE DUYET

danh muc céc hoat dong dugc duyét




STT LUU PO NOQI DUNG THUC HIEN THOI GIAN
6 Thong bao cho don vi Quyét dinh phé | - Phong QLKH Thang 3 nam sau
i duyét cua Truong
Danh muc
duogc phé duyét
7 Thuc hién khai theo ké hoach d3 dang ky. | - Canhan va don vi ¢ hoat dong | Theo ké hoach dang ky

duoc duyét.
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8. QUY TRINH QUAN LY PE TAI HQOP TAC VOI PIA PHUONG

I. QUY TRINH CONG TAC:
1. CO SO THUC HIEN

1.1. Muc dich, pham vi ap dung: Quy trinh thu tuc va trinh tu cac budc khi can thuc hién
nhiém vu KH&CN phoi hop véi dia phuong/doanh nghiép. Ap dung cho cong chuc, vién chac
Truong Pai hoc Can Tho

1.2. Vian ban quy dinh (c6 lién quan)

- Luat Khoa hoc va Cong nghé sé 29/2013/QH13, ngay 18/6/2013
- Nghi dinh s 08/2014/ND-CP, ngay 27/01/ 2014

- Thong tu sb 09/2014/TT-BKHCN ngay 27/5/2014

- Céc d¢ tai KHCN cép Tinh con cin cir vao quy dinh vé viéc quan Iy hoat dong nghién cau
khoa hoc va phat trién cong ngh¢ trén dia ban cia Tinh do UBND ban hanh dé lam can ctr phap
ly cho cac Sa, Ban, Nganh chap hanh va thuc hién

- Thong tu lién tich s6 55/2015/TTLT-BTC-BKHCN

_- Quyét dinh s6 144/QD-DHCT ngay 19 thang 01 ndm 2016 ctia Hiéu truong Truong Pai hoc
Can Tho Veé viéc ban hanh Quy dinh quan ly nhiém vu khoa hoc va c6ng nghé Truong Pai hoc
Can Tho.

1.3 Giai thich tir ngir, tir viét tat:

- QLKH: Quan ly Khoa hoc

- KH&CN: Khoa hoc va Céng nghé
- DTDA: Dé tai du an

- UBND: Uy ban Nhan dan

- NCKH: Nghién ctru khoa hoc

- CNDT: Chu nhié¢m dé tai

2. NOI DUNG QUY TRINH

1. Phong QLKH cua So& KH&CN céac Tinh giri Phiéu lay y kién dé xuit PTDA tir cac So,
Ban, Nganh; UBND huyén, thi, thanh; Vién, Truong Dai hoc, co quan nghién ctru,...

S& KH&CN céc Tinh tryc tiép giri cong van thong bao vé vige dé xuat nhi¢m vu KHCN
moi nam 1-2 lan dén phong QLKH cia Truong PHCT

2. Phong QLKH ciia Truong PHCT thong béo bang van ban in va van ban dién tir qua mail
den céac trg ly NCKH cua tat ca cac don vi truc thudce treong, dinh kém cac biéu mau dé xuat,
bang tong hop

Thong bao 1én trang thong tin dién tir cia Phong QLKH.

3. Chu nhiém hoan thanh cac dé xuét s& giri cho cac trg' Iy NCKH dé tong hop (thdng qua Hoi
dong Khoa hoc cua Bon vi xét duyét)

Tro ly NCKH gui cho Phong QLKH
4. Phong QLKH tong hop lai, trinh Hoi ddng Khoa hoc Truong xét duyét va giri dén cac dia
phuong.
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5. Khi S¢ KH&CN céc Tinh cong bd Danh muc DTDA dé xuét qua website, hoac lién hé truc
tiép dén CNDT

6. CNDT x4y dung thuyét minh

7. S6 KH&CN hop hoi ddng xac dinh hd so du tuyén hop 1&
Chinh sira & cuong PTDA

S KH&CN tb chirc tham dinh kinh phi

Phé duyét két qua tuyén chon

Ky két hop dong

Phong QLKH hd tro trinh ky tat ca hd so, gidy to lién quan dén viéc dang ky tuyén chon cua
CNDT

8. Khi d8 tai dwoc trién khai va phong QLKH cua Trudng phdi hop véi S6 KH&CN giam sét
viéc thuc hién BPTDA

- B4o c4o tinh hinh thuc hién dé tai, du an dinh ky 6 thang mét lan
- Theo cong vin yéu cau cua co quan cha quan
Phong QLKH dai dién co quan chu tri tryc tiép quan Iy DTDA phdi hop véi dia phuong

Pong thoi giup CNDT trao doi véi co quan chu quan thao g& céc kho khin, viuéng mac
trong qua trinh thuc hién

9. T6 chuc nghiém thu co s&

- Chu nhiém dé tai giri Pon dé nghi nghiém thu cap co s¢ dén Phong QLKH (Béo
cao tong ket va cac san pham theo dé cuong phé duyét)

- Phong QLKH xem xét h’(‘ﬂ) so va tham muu cho Ban Giam hiéu ra Quyét dinh thanh
Iap Hoi dong nghiém thu cap co s&

- T6 chirc nghiém thu cap co s dé tai theo ké hoach cia CNDT va Hoi dong nghiém
thu

10. Chu nhiém d@ tai chinh sira, hoan chinh béo co va san pham d¢ tai sau khi da c6 két qua
déanh gia nghiém thu cap co so

Chi nhiém dé tai hoan thanh ho so xin nghiém thu cap Tinh (chinh thirc) theo huéng dan va
biéu mau cia co quan chu quan

11. Phong QLKH tham gia hoi ¢ong nghiém thu cip Tinh (chinh thuc) tai cac So KH&CN
voi CNDT

12. Thanh ly hop ddng (H3 trg CNDT)
13. Cong b va chuyén giao két qua nghién cau

cong bb rong rai va quyét dinh viéc chuyén giao két qua nghién ctru (chu nhiém va co quan
chu tri tryc tiép thuc hién, néu can) cho cac don vi c6 nhu cau.

Luu trit hd so nghiém thu va thdng bao két qua nghiém thu DTDA Ién website cia
phong QLKH.
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IL. LUU PO: QUY TRINH QUAN LY CAC NHIEM VU KHOA HOQC VOI PIA PHUONG:
STT LUU PO NOIDUNG THUC HIEN THOI GIAN
1 - Goi thong bao de viet de xuat dén cac | - bia phuong Tuy thugc tung dia
don vi hoat dong Khoa hoc — Céng nghé phuong
Thong bao d& xuét
2 - Tong hop cac dé xuét tir cac don vi gui | - P.QLKH
cho dia phuong - Tro ly NCKH
Téng hop dé xuét
3 - Rhé duyét danh muc dya theo cac dé | - Bia phuong
Hoi déng khoa hoc xuat da nhan
bia phuong
Phé duyét
4 - Cong bo danh muc nhiém vu KH-CN | - Dia phuong
duogc phé duyét
Cong bd danh muc
5 : - Viét va hoan chinh thuyét minh - Chu nhiém dé tai

Hoan chinh hd so

- Chinh sira dé cuong, kinh phi
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STT LUU PO NQI DUNG THUC HIEN THOI GIAN
6 - Ky két hgp dong gitra Truong va dia | - Hiéu truong
i phuong . - bia phuong
- K& khai gio G cho cha nhiém dé tai - Phong QLKH
- Chu nhiém dé tai
Ky két hop déng
7 v - B4o cao tién dd - Chu nhiém dé tai
- Hb trg trinh ky ho so dung tien df - P.QLKH
- Giai quyet khé khan
Theo doi thuc hién
8 v - P& nghi danh sach hgi déng nghiém | - Chu nhiém de tai
thu cap co s .
- Ra quyet dinh thanh lap hgi dong - P.QLKH
Nghiém thu co sé
9 - Hoan thién hd so dé nghiém thu | - Chu nhiém dé tai

Nghiém thu

chinh thac

chinh thic
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9. QUY TRINH TO CHUC SEMINAR
I. QUY TRINH CONG TAC:
1. CO SO THUC HIEN
1.1. Muc dich: Huéng din cac budc, trinh ty tién hanh tc'f) chic bao cao khoa hoc (Seminar).
Pham vi ap dung: Cac don vi truc thudc truong Pai hoc Can Tho.
1.2. Van ban quy dinh:
- Quyét dinh s6 144/QD-DHCT ngay 19 thang 01 ndm 2016 cua Hiéu truéng Trudng Dai hoc
Cén Tho Ve viéc ban hanh Quy dinh quan ly nhiém vu khoa hoc va céng nghé Truong Pai hoc
Can Tho.
- Quyét dinh 6288/QD-DHCT Ban hanh quy dinh vé cong tic chuyén mon déi voi giang vién
Truong Pai hoc Can Tho.
1.3. Giai thich tir ngir, tir viét tat:
- BCKH: Béo céo khoa hoc (Seminar)
- BGH: Ban gidm hiéu
- NCKH: Nghién ctru khoa hoc
- NXB DHCT: Nha xuét ban Pai hoc Can Tho
- P.QLKH: Phong Quan ly Khoa hoc
- P.TCCB: Phong T6 chirc can bo
- P.TV: Phong Tai vu
2. NOI DUNG QUY TRINH
1. Mainam 02 dot, Phong Quan ly Khoa hoc giri thong bao ding ky BCKH dén cac don vi tryc
thudc truong theo Cong van .../DHCT-QLKH ngay ... thang 12 nam 2015 va cac biéu mau
dinh kém (Gidi han 40 BCKH/don vi);

2. Céac don vi tong hop cac dang ky BCKH ¢ don vi va gui vé phong Quan ly Khoa hoc dé phé
duyét. BCKH dang ky phai ¢ ké hoach (thoi gian, dia diém t6 chirc) va duoc sap xép can doi
Va0 cac tuan caa hoc ky;

3. Phong Quan ly Khoa hoc téng hop BCKH ¢ don vi tham muu Ban giam hiéu phé duyét;

4. Tai budi BCKH, Thu ky Hoi dong KH&DT don vi hodc Trudng bd mon cé bao céo vién chiu
trach nhiém giéi thiéu tong quat vé noi dung BCKH va vé béo céo vién. Két thiic budi BCKH
Thu ky Hoi ddng KH&DPT don vi hoac Truong b mon ¢ bao céo vién ghi Ban nhan xét két
qua chuyen mon cua bubi BCKH theo nhitng y chinh caa Mau dang ky BCKH thém phan nhan
xét vé két qua cua budi BCKH theo 4 murc do: A (Xuat SaC) B (rat tét), C (kha) va D (dat). Ban
nhan xét can thém muc d& nghi cho Truong va du kién, ké hoach cua don vi lién quan dén noi
dung cua bai BCKH,;

5. Céc don vi khi t6 chirc BCKH phai giri thu moi dai dién phong Quan ly Khoa hoc tham gia va
danh gia.

6. Trong vong 2 tuan sau ngay té chitc BCKH, b&o cao vién nop lai toan b tu liéu lién quan dén
noi dung bai BCKH (Mau diang ky BCKH, noi dung bai BCKH, tu liéu va tai li¢u tham khao,
ban nhan xét budéi BCKH) cho trg Iy nghién ctru khoa hoc don vi. Tuan cudi mdi hoc ky, Tro
ly nghién ctu khoa hoc don vi téng hop tinh hinh thuc hién BCKH trong hoc ky cua don vi
mllnh bao cao vé Phong Quan ly Khoa hoc. Ké khai cac BCKH don vi minh thyuc hién 1én hé
thong.

7. Phong Quan ly Khoa hoc tién hanh duyét va tinh gio G cho cac BCKH da ké khai.
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II. LUU PO: QUY TRINH QUAN LY BAO CAO KHOA HQC (SEMINAR)

Cong bd danh muc
duogc phé duyét

A 4

STT LUU PO NOQI DUNG , THUC HIEN , THOI GIAN
1 - Thong bao dang ky BCKH dén | P.QLKH Cuoi Thang 12 Cuoi Thang 6
cac don vi truc thudc truong
Théng bao
bang ky
2 - Giri tong hop BCKH ¢ don vi vé | Tro Iy NCKH don vi Pau thang 1 Pau thang 8
) P.QLKH
Tong hop dang ky
O don vi
3 - Tong hop BCKH & cac don vi va | P.QLKH Gitra thang 1 Gitra thang 8
trinh phé duyét. BGH
Phé duyét
£ s
5 =
a 3
Q
jan
N
4 - Cong bd danh myc duoc duyét P.QLKH Gitra thang 1 Gitra thang 8




STT LUU PO NOI DUNG ‘ THUC HIEN THOI GIAN
5 - P.QLKH va dai dién hoi dong | P.QLKH Theo ké hoach | Theo ké hoach
KH-DT cua don vi tham du cac | Hoi dong KH-DT don vi dang ky dang ky
buoi BCKH dé danh gia chat | Bao céo vién
luong.
' - Néu khong dat thi y8u cau thuc | Bao c4o vién
Thyc hién BCKH hien lai.
)
)
7 - Ké kha@ cac BCKH da thyc hién | Tro 1y NCKH don vi Sau khi thyc Sau khi thyc
Ién hé thong. hién hién
K& khai Ién
L » .
h¢ thong
8 - Phé duyét va nhap gio G cho bao | P.QLKH Théng 12 Théng 12
cao vién
Nhap gio G
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