BO GIAO DUC VA PAO TAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC CAN THO Dic lip - Ty do - Hanh phic
$6:3542/QP-DHCT Can Tho, ngay 31 thang F ndm 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé quén ly, khai thac Mang thong tin
Truwong Pai hoc Cin Tho

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC CAN THO

Can cur Luat Cong nghé thong tin ngay 29/6/2006;

Can clr Ludt An toan théng tin mang ngay 19/11/2015;

., Cénclr Luat Gido dyc dai hoc ngay 18 thang 6 ném 2012 va Lut sira ddi, bd sung mot
s0 di¢u cua Ludt gido duc ngay 19 thang 11 nim 2018;

Can ctr Nghj dinh s0 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 ciia Chinh phii vé tmg dung
Cong nghe thong tin trong hoat dong ctia co quan Nha nuéc;

Can ¢t Nghi quyét s6 29/NQ-HPT ngdy 19 thing 5 nam 2020 cia Hoi dong trromg
Truong Dai hoc Cin Tho ban hanh Quy ché td chirc va hoat ddng cua Truong Pai hoc Can
Tho;

Cén ctt va nhu cdu cong téc cla Truong;

Xét dé nghi cua Giam dbe Trung tdm Thong tin va Quan tri mang.
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy 1a Quy dinh vé quan ly, khai thic Mang
thong tin Trudmg Dai hoc Cin Tho ap dung doi voi cac don vi va c4 nhén thude Truong
DPai hoc Can Tho.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sé
5098/QD-DHCT ngay 31/12/2015 cta Hiéu trudng truong Pai hoc Can Tho ban hanh Quy
ché ve quan ly, khai thic Mang théng tin Truong Pai hoc Can Tho.

Piéu 3. Giam déc Trung tdm Thong tin & Quan trj mang, thu trudng cac don vi, ca
nhén va sinh vién c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhiin:

- Nhu d_iéu 3;
- Cong bo trén Website;
-Luu VT, TTTT&QTM.




GIAODUC & PAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC CAN THO Ddc lap - Tu do - Hanh phic

QUY DPINH
Quan ly, vAn hanh va khai thac Mang théng tin

b . l
Trwong Pai hoec Can Tho
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 5625/ /OP-DHCT
ngay 34 / F /2023 cua Hiéu truong trucng Pai hoc Cén Tho )

CHUONG I - NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va déi twong

I Qui dinh ndy quy dinh viéc quan ly, van hanh va khai thic Mang thong tin cta trudong
Dai hoc Can Tho (DHCT).
2. Qui dinh nay ap dung doi véi céc don vi va ca nhan thudc truomg PHCT.

Diéu 2. Mang théng tin trudng Pai hoe Cin Tho

I. Mang thong tin cia DPHCT 1a h¢ théng Cong nghé Thong tin (CNTT) va truyén thong cia
Truong duge xdy dung, quan ly, van hanh va khai thdc nhdm phuc vu cOng tac quan ly,
dao tao, nghién ciru va phuc vu cong ddng ciia Trudng, bao gdm: Trung tdm dir liéu, co
s& ha ting mang may tinh va cdc ing dung.

2. Trung tdm Dit liéu (TTDL): gbm may chu; hé théng luu triv; ing dung va dir liéu dang
van hanh va luu trir trong TTDL.

3. Cosd ha tang mang mdy tinh: gdm céc thiét bj vach dudmg (router), chuyén mach (switch);
cac kénh truyén dén; céc diém truy cép khong ddy (access point); céc tram lam viée cd
dinh hogc di dong; dja chi IP; h¢ thong tén mién (DNS); hé théng chimg thuc ngudi ding.
Ha tang mang mdy tinh dugc chia ra 02 16p:

a. Mang cuc by (LAN) tai céc don vi: gE‘)m cac may tinh va céc thiét bi ngoai vi dugc lién
két v6i nhau thong qua kénh truyén va céc thiét bj mang (router, switch) trong khuén
vién don vi.

b. Mang truc: gdm céc thiét bi mang c6 kha ndng xir Iy 16n va cac kénh truyén téc do cao,
két néi mang LAN cac don vi v& TTDL va ra Internet.

4. U’ng dung: 1a cac phan mém phuc vu cac hoat dong quan ly, dao tao, nghién ctru va phuc
vucong ddng ctia Nha truong. Céc mg dung chinh trén Mang thong tin cta Truomg DPHCT
gom:

Hé thdng trang thong tin dién tir (website).

H¢ théng phin mém tich hop (MyCTU).

Hé thon g hoc va thi truc tuyén.

Hé théng thu dién tir (Email).

Céc phdn mém nghiép vu khéc.
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Diéu 3. M6 hinh quén Iy Mang théng tin truong PHCT

Mang thong tin Trudng PHCT duoce quén ly theo 02 cdp: cAp Truong 1a Trung tim
Théng tin va Quan trj mang (TTTT&QTM) va cap don vi la mdt hodc mot nhém vién chire
kiém nhi¢m hodc chuyén tréch, goi tit la chuyén vién CNTT.
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CHUONG II - QUAN LY, VAN HANH VA KHAI THAC TRUNG
TAM DU LIEU

Piéu 4. Quyén va nghia vy ciia TTTT&QTM
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Chiu trach nhiém truée Ban Giam Hiéu Truong PHCT (BGH) vé hoat dong cua TTDL.

Chiu trach nhiém x4y dung, quan ly, vén hanh va mé rong TTDL.

Quan ly va van hanh {mg dung cip Truong trong TTDL.

Bao mét va sao luu tat ca dir ligu, ing dung dang luu tri va vin hanh trong TTDL.

Cép phat, thu hdi tai nguyén ctia TTDL (mdy chu ao, thu muc leu trit) cho céc hoat dong
quan ly, dao tao, nghlen ctru va phuc vu cong dong trong Trudng.

Phdi hop véi cac don vi chie nang cé lién quan duy tri hoat dong ciia TTDL 24/7.

HG trg cac don vi va ca nhan van hanh cac tmg dung do cac don vi va cé nhéan phu trach.
Kiém tra, giam sat viéc sir dung TTDL, dugc quyén ¢ 1ap, tam ngung hoat dong cia céc
mdy cht, tmg dung bi virus, nhiém ma doc gay anh huong dén hoat dong chung ctia Mang
thong tin Truong DHCT.
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Diéu 5. Quyén va nghia vu ciia cac don vi, i nhéan
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Khai thac tai nguyén TTDL phuc vu cic hoat dong quan ly, dao tao, nghién ctru va phuc
vu cong ddng ciia Truong va don vi.

Str dung tai nguyén TTDL ding muc dich, dung quy dinh, ding phap luat.

Quan ly va vén hanh céc img dung va dir liéu cua don vi, cd nhén @it trong TTDL.

Bao mit va sao luu du phong dit liéu, trng dung cua don vi, ca nhan dat trong TTDL.

CHUONG III - QUAN LY, VAN HANH VA KHAI THAC CO SO

HA TANG MANG MAY TiNH (MMT)

Diéu 6. Quyén va nghia vu ciia TTTT&QTM
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Chiu trach nhi¢m truéc BGH vé hoat dong cia MMT Tr uong.

Chiu trdch nhiém vé ky thuat trong viéc thiét ké, xay dyng va m¢ rong MMT Truong.
Quan ly va van hanh mang truc, mang khéng day va céc kénh truyén ra Internet.

Quan ly viéc cip phat dia chi IP, tén mién, chuyén mach, vach duong va diéu khién truy
cép trong MMT Trudng.

Quan ly va cép phat tai khoan ding nhap chung cho tit ca cac ing dung trén Mang théng
tin Truong DHCT.

Phéi hop voi cac don vi duy tri hoat dong 24/7 cho mang truc, mang khoéng ddy va céac
kénh truyén ra Internet.

HO trg chuyén vién CNTT cta céc don vi trong viéc quan ly va khic phuc céc sy cb trong
mang LAN tai céc don vi.

Kiém tra, gidm sat viéc sir dung MMT, dugc quyén cb lap, tam ngung hoat dong cac khu
vuc mang bi virus, nhiém ma doc gy anh hudng dén hoat dong chung cia MMT Trudng.
HO tro quan ly va vén hanh mang LAN cho céc don vi chua/khong cé chuyen vién CNTT.

10. Tuyét ddi tudn thu céc quy dinh cta phap luit vé xay dung, quéan ly va van hanh MMT va

Internet.



Piéu 7. Quyén va nghia vy cia chuyén vién CNTT tai cic don vi

D —

Quan ly va vin hanh mang LAN don vi.

Tham muu cho lanh dao don vi vé sira chira va mé rong mang LAN don vi.

Tlep nhén va xir ly céc sy ¢d trong mang LAN don vj.

Phéi hop véi TTTT&QTM trong vi¢e mo rong mang LAN don vi.

Phéi hop véi TTTT&QTM khic phuc cdc sy ¢O mang 16n, nghiém trong xay ra trong don
vi hodc trong pham vi toan Truong.

Tuyét d6i tudn thu cac quy dinh cua phép ludt vé xdy dung, quan ly va van hanh MMT va
Internet.

Piéu 8. Quyén va nghia vu cia ¢4 nhin

L.

Dugc st dung MMT Trudng phuc vu céc hoat dong quan 1y, dao tao, nghién ctru va phuc
vu cong dong.
Dugc hudng dan va ho trg trong qué trinh két néi va su dung MMT Trudng.

. Khi ¢6 nhu cau két ndi mdy tinh mdi vao mang LAN tai don vi, lién hé v6i chuyén vién

CNTT cua don vi de duqc hd tro.

Khong dugc tu ¥ cim thiét bi mang, access pomt vao MMT Truong dé tranh xung dot va
lam ngung hoat dong ctia mang LAN don vi. Khi cén lip bd sung thiét bj mang hodc
access point vao MMT Truong phai lién h¢ véi chuyén vién CNTT tai don vi hodc
TTTT&QTM dé kiém tra va hd trg céu hinh thiét bi phut hgp cho viéc két ni vao MMT
Truong.

. Céc thong sé két ndi mang dugce tu dong cau hinh khi may tinh tham gia vaio MMT

Truong, khong duge ty y thay ddi cac thong sb trén céc thiét bi mang va mdy tinh khi
tham gia vao h¢ thong MMT Truong.

Khi ¢6 sur ¢ vé mang phai béo cho chuyén vién CNTT cta don vi hoic TTTT&QTM dé
duge hd tro.

Tuyét dbi tudn thu cac quy dinh ctia phap luat vé st dyng MMT va Internet.

CHUONG IV - TO CHUC, QUAN LY, SU DUNG THU BIEN TU

(EMAIL)

Bﬁu91mudwnm

:

. Thu dién tir (Email) cua truomg PHCT duoce thiét lap, quan ly va van hanh trén nén
Google Workspace, nham phuc vu trao dbi thong tin trong cong tac quan ly, dao tao,
nghién ctru va phuc vy cong dong cia Truong, dugce trién khai theo ding cac quy dinh
cua phép luat.
Déi tugng duge cép Email: vién chire-ngudi lao dong (VC-NLD), ngudi hoc va don
vi cdp b0 mon hodc twong duong tré 1én thude Trtrcmg DHCT; giang vién moi giédng
(GVMQ); céc chuyén gia va sinh vién nuéc ngoai dén hoc tap, cdng téc tai Trudng
DHCT tir 06 thang tré 1én; cac dbi tugng khac do BGH quyét dinh.
Email dugc dit tén véi cic dinh dang:
a. Déi véi VC-NLD, GVMG: <Ky tu diu ctia hg va chit 16t><Tén VC-NLB/
GVMG >@ctu.edu.vn
b. Bm v6i sinh vién dai hoc chinh quy, hoc sinh truong THPT THSP: <tén SV><ma
56 SV>@studcnt ctu.edu.vn
c. Dai véi sinh vién sau dai hoc: <tén SV><ma sb SV>@gstudent.ctu.edu.vn
d. Ddi vai sinh vién tir xa: <tén SV><ma s6 SV>@dttx.ctu.edu.vn

|
o



e. D4 véi sinh vién hé vivh: <tén SV><ma sé SV>@vlvh.ctu.edu.vn
f. Pbi voi don vi: <Ky tu dau cua tén don vi>@ctu.edu.vn
g. Céc truong hop khic do TTTT&QTM quyét dinh.
4. Dung lugng Email, dugc quy dinh nhu sau:
Email cia VC-NLD: 100GB
Email cuia nghién ctru sinh: 100GB
Email cua hoc vién sau dai hoc: 50GB
Email cua sinh vién dai hoc, hoc sinh truéng THPT THSP: 30GB
Email cua lanh dao céc don vi cép Truong: 150GB.
Email hanh chinh dién tir cic don vi: 200GB
Email cua lanh dao Trudng: khong gi¢i han
Email ciia VC-NLD da vé huu, GVMG, cic chuyén gia va sinh vién nudc
ngoai: 30GB
Céc truong hop khac do BGH quyét dinh.

FRmeae op

Diéu 10. Thoi han siv dung Email

1. Email ciia VC-NLD t0n tai trong sudt thoi gian lam viéc tai Trudng, Email ciia VC-NLD
s€ bi xda trong cac trudng hop sau:
a. Sau khi nghi viéc 03 thang.
b. Nghi huu va khong ¢6 nhu ciu sir dung Email.
¢. Vipham céc quy dinh cta Truong, phap luét c6 lién quan.
2. Email ctiia nguoi hoc ton tai trong sudt thoi gian hoc tai Trudng, Email cia nguoi hoc sé
bi x6a trong céc truong hop sau:
a. Sau khi ngudi hoc tt nghiép 03 thang.
b. Vi pham céc quy dinh cta Truong, phap ludt c6 lién quan.
3. Email cia GVMG, céc chuyén gia va sinh vién nudce ngoai tdn tai trong subt thoi gian lam
viée tai Truong, cac Email nay s& bj x6a trong cic truong hop sau:
a. Két thic thoi gian 1am viée tai Trudng,
b. Vipham cac quy dinh cta Trudng, phap luat c6 lién quan.
4. Céc truong hop khac do BGH quyét dinh.

Piéu 11. Cic Email group VC-NLD

1. Email group canbo(@ctu.edu.vn
a. Thanh vién: tt ca cac can by Truong.
b. Quyén gui vao Email group: 1anh dao Truong, lanh dao cac phong ban chirc ning
cap Truong, Chu tich Cong doan, Bi thu Doan thanh nién va Quan trj vién hé thémg
Email Trudng, céc trudng hop khac do BGH quyét dinh.
2. Email group ctuld@ctu.edu.vn
a. Thanh vién: Lanh dao céc don vj truc thude tré 1én, Chu tich va cac Phé Chu tich
Cong doan Truong, Bi thu va cic Phé Bi thu (la VC-NLP) Poan thanh nién
Truong, Thu ky Hdi dong Trudng.
b. Quyén giri vao Email group: thanh vién trong group
3. Email group ctuhead@ctu.edu.vn
a. Thanh vién: Lanh dao Truong, Lanh dao cac don vi khéng dao tao, Chu tich va cac
Pho Chu tich Cong doan Truong, Bi thu va cic Pho Bi thu (la VC-NLP) Doan
thanh nién Truong, Thu ky Hoi dong Trudng.
b. Quyén gtri vao Email group: thanh vién trong group




4. Email group ctudean@ctu.edu.vn
a. Thanh vién: Lanh dao Truong, Lanh dao cdc don vi dao tao, Chu tich va cac Phé
Chu tich Cong doan Trudng, Bi thu va cac Phé Bi thu (74 VC-NLD) Doan thanh
nién Truong, Thu ky Hoi df“)ng Truong, Lanh dao phong Ké hoach - Téng hop,
Lanh dao phong Té chirc - Can b, Lanh dao phong Déo tao, Lanh dao Trung tdm
Lién két Pao tao, Lanh dao Khoa sau dai hoc, Lanh dao Trung tdm Hoc liéu va
Lanh dao Trung tdm thong tin va Quan tri mang.
b. Quyén giri vao Email group: thanh vién trong group.
5. Email group ctubm(@ctu.edu.vn
a. Thanh vién: Lanh dao tur cép b0 mon tré 1én, Chu tich va cac Phé Cha tich Céng
doan Truong, Bi thu va céc Pho Bi thu (/@ VC-NLP) Poan thanh nién Trudng, Thu
ky Hoi déng Trudng.
b. Quyén giri vao Email group: thanh vién trong group
6. Cac Email group khéc theo yéu ciu quén ly, diéu hanh cua Truong, do Lanh dao Trudng,
Lanh dao cdc phong ban chirc ning dé xuit.
7. Cac Email group khac theo yéu cdu quéan Iy, diéu hanh cua cac don vi, do lanh dao don
vi dé€ xuat.

Piéu 12. Céc Email group ngudi hoc
1. Email group sinhvien@student.ctu.edu.vn

a. Thanh vién: tit ca sinh vién dai hoc chinh quy, hoc sinh truong THPT THSP.

b. Quyén giri vao Email group: Lanh dao Truong, Lanh dao cic phong ban chirc nang,
Bi thu va cac Pho Bi thu (la VC-NLD) Poan thanh nién Truodng, cac truong hop
khéc do BGH quyét dinh.

2. Email group hocvien@gstudent.ctu.edu.vn

a. Thanh vién: tit ca hoc vién sau dai hoc cia Truong

b. Quyén giri vao Email group: Lanh dao Truong, Lanh dao céc phong ban chire ning,
cac truong hop khac do BGH quyét dinh.

3. Email group sinhvien@dttx.ctu.edu.vn

a. Thanh vién: tat ca sinh vién tir xa ciia Trudng.

b. Quyen giri vao Email group: Lanh dao Trudng, Lanh dao céc phong ban chirc niing,
cdc trrdng hop khac do BGH quyét dinh,

4. Email group sinhvien@vlvh.ctu.edu.vn

a. Thanh vién: tit ca sinh vién vira lam vira hoc cia Truong

b. Quyen giri vao Email group: Lanh dao Truong, Lanh dao céc phong ban chirc ning,
cac trrong hop khac do BGH quyét dinh.

5. Cac Email group sinh vién chinh quy theo khoéa, vi du k47@student.ctu.edu.vn,
k48@student.ctu.edu.vn...

a. Thanh vién: tat ca sinh vién chinh quy theo khoa.

b. Quyén giri vao Email group: Lanh dao Truong, Lanh dao céc phong ban chire nang,
Bi thu va cic Phé Bi thu (la VC-NLP) Poan thanh nién Truong, céc truong hop
khic do BGH quyét dinh.

6. Cac Email group sinh vién chinh quy theo don vi dao tao, theo khoa cua don vi dao tao,
vi du sinh vién Khoa Su pham svsp@student.ctu.edu.vn, k48svsp@student.ctu.edu.vn...

a. Thanh vién: tat ca sinh vién theo don vi dao tao/tat ca sinh vién theo timg khoa cua
don vi dao tao.

b. Quyén giri vao Email group: Lanh dao don vi dao tao twong (g, Bi thu, Phé bi
Doan thanh nién don vi, Chanh vin phong, trg ly dao tao, trg ly sinh vién.




7. Email group cac 16p chuyén nganh

a. Thanh vién: sinh vién theo tirng l6p chuyén nganh va c6 vén hoc tap.
b. Quyén giri vao Email group: Thanh vién trong group.

8. Email group cic 16p hoc phan theo hoc ky: dugc tao trong tudn trude khi hoc ky bit diu

va céip nhét trong tuan thir 03 cia hoc ky theo dit liéu ding ky hoc phén cia sinh vién va
s& dugc x6a sau khi hoc ky két thic. ‘

a. Thanh vién: sinh vién theo céc 16p hoc phan va giang vién giang day. ‘

b. Quyén giri vao email group: Gidng vién va trg giang giang day 16p hoc phan.
Cac email group khic theo yéu cau quan ly, didu hanh cta Trudng va cac don vi, do
lanh dao Truong, lanh dao céc phong, ban chire ning, lanh dao céc don vi dao tao dé
Xuat.

Piéu 13. Quyén va nghia vu ciia TTTT&QTM
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Chiu trdch nhi¢m truéc BGH vé hoat dong ciia hé théng Email Truong

Cap phat, thu hdi va phan quyén Email cho céc déi tuong theo quy dinh & diéu 9 va 10.

Cap phat, thu hdi va phén quyén cho cic Email group theo quy dinh tai diéu 11 va 12. '
Béo dam an toan, biao mat cho hé théng email cua Trudng. Kip thoi thong béo céc van dé
lién quan dén bao mat, lira dao. .. qua email dén cac don vi va c4 nhan sir dung Email cia
Truong.

Hudéng dan va hd tro cac don vi, cd nhén trong Truong vé viée str dung Email.

Dugc quyén tam ngung cdc Email cta don vi, ¢d nhan dang bi nguoi khac chiém quyén
dé lira dao va phat tan tin rac, phét tan virus. ..

Tuyét ddi tudn thii cac quy dinh ciia phap ludt vé xdy dyng va trién khai hé théng Email.

Diéu 14. Quyén va nghia vu ciia linh dao cic don vij
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Thu trudong céc don vi dao tao phan cong céc trg ly chuyén mon duqc’quyén gui Email
t6i cac Email group do don vi quan 1y va thong bao cho TTTT&QTM dé phan quyén, bao
gom céc truong hop phan cong lai do thay déi trg ly chuyén mon.

. Thu truéng céc don vi dao tao phé duyét va chiu trach nhiém vé noi dung cac Email duoc

gtri dén Email group.

Phan cong VC-NLD quan ly va kiém tra ciac Email hanh chinh dién tir cuia don vi.

Lanh dao céc don vi duge phan quyén giri Email t6i céc Email group canbo@ctu.edu.vn,
sinhvien@student.ctu.edu.vn, hocvien@gstudent.ctu.edu.vn, sinhvien@dttx.ctu.edu.vn,
sinhvien@vlvh.ctu.edu.vn phai truc tiép thure hi¢n vi¢c giri Email va chiju trach nhiém vé
cac ni dung da guri.

Diéu 15. Quyén va nghia vu ciia ¢4 nhian

l.
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St dung Email do Trudng cédp diing muc dich, tuin thi cac quy dinh ctia Trudng va phap
ludt, phai chiu trach nhiém truéc Truong va Phap luat vé ndi dung duoe gui di tir Email
cta minh.

. Thay d6i mat khiu ban diu da dugc TTTT&QTM cung cép nhim biao mit Email. Truong

hop quén hodc mat mét khiu phai lién hé ngay véi TTTT&QTM dé dugc cép mét khéu
mai.

. Béo vé mat khdu Email cta minh; déi méat khau thuong xuyén, kich hoat tinh ning bao

mat 02 16p; khéng dugc cung cép mat khéu cho bét ky ai dudi bét ky hinh thirc nao k& ca
quan tri vién h¢ thong Email cia Trudng, ) 3
Khi gdp sw ¢6 vé Email phai bdo ngay cho TTTT&QTM dé duoc hd tro.



VC-NLD Trudng khi lién hé hogc trao ddi cong viée cia Truong véi VC-NLD khac, ngudi
hoc va céc td chirc, c4 nhan bén ngodi phai sir dung Email do Trudong cép-

Ngudi hoe phii sir dung Email do Trudng cép khi trao déi véi VC-NLD Truong, ban hoc
va cac don vi trong Truong.

Email Truong trién khai trén nén tang Google Workspace, do d6 cdc don vi va c4 nhin
phéi tuén thi Chinh sach bao mét va Diéu khoan dich vy ciia Google.

Nghiém cam sir dung Email do Trudng cép dé:

a. Phat tan thong tin mang tinh chét doi truy va phan dong.

. Phat tan virus hoic céc phén mém ddc hai.

Tan cong mang hodc cadc mdy chu cua Truong va cac noi khac.

Gia mao hodc tim cach gia mao Email duéi danh nghia mét nguoi khac.

Phat tan thong tin mang tinh kich dong, da kich hodc da kich td chirc hay ca nhén.
Phét tan thong tin mang tinh kich dong, da kich hodic dé kich céc vin ban phép quy cia
Déng, Nha nuéce va céc td chire.

Phat tan nhirng tin don sai su tht.

Qudy rbi nguoi khac hoic phét tan thong tin qudy réi nguoi khéc.

i. Phét tan cac thong tin quang céo.

™o oo o
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Piéu 16. Tam ngung sir dung va khoéa tai khoan Email

i.

2

Céc don vi va ca nhan xét thiy khong ¢6 nhu céu sir dung Email dugc cép trén 03 thang
thi d¢ xuét TTTTT&QTM tam khoa tai khoan Email.

Cdc don vi va ca nhén vi pham diéu 15 khoan 8 s& bi khoa Email tir 01 dén 12 thang tay
theo mirc d§ vi pham.

CHUONG V - QUAN LY VA VAN HANH HE THONG TRANG
THONG TIN BIEN TU (WEBSITE)

Diéu 17. Website truomg DPHCT

Website Truong PHCT bao gdm trang chii cua Trudng DPHCT, céc chuyén trang cép

Truong va cic Website clia céc don vi trye thude, nhim phuc vy thong tin trong cong tac
quan ly, dao tao, nghién ciru va phuc vu cong ddng ciia Trudng, duge trién khai theo ding
cac quy dinh cia phap luét.

Piéu 18. Quy dinh nji dung t6i thiéu dbi véi Website cic don vi dio tao

L

-

Théng tin chung vé don vi bao gom: Gidi thiéu téng quan, lich st hinh thanh, St ménh,
tam nhin, co cdu t chirc, nhan su, théng tin lién hé.

Thong tin vé ddo tao va tuyén sinh: Thong tin vé cdc nganh tuyén sinh, Chuong trinh dao
tao va dé cuong chi tiét cac hoc phén (lién két vé chuyén trang cdp Truong).

. Thong tin vé nghién ciru khoa hoc va hop tac: Doi ngii giang vién (cé lién két Iy lich khoa

hoc trén hé thong tich hop), hoat dong nghién ctru khoa hoc, cdc nhém nghién ciru cia
don vi.
Tin tirc hoat dong

. Don vi tryc thude: gidi thiéu vé cac don vi truc thude.
. Thong tin, théng bdo cho ngudi hoe: Gidi thidu viée lam, hoc bong, hoat dong trao doi

sinh vién.
Website c6 t0i thicu 02 ngdn ngf tiéng Viét va tiéng Anh.

|



Diéu 19. Quy dinh ndi dung tdi thiéu déi véi Website cic don v chiie niing va cic don
vi khic

1;

2.

.9

Thong tin gidi thiéu don vi bao gdm: Gidi thiéu tong quan, co cdu td chirc, nhan su, thong
tin lién hé.

Théng tin vé chirc ning va nhiém vu: chie nang, nhi¢m vy, quy trinh céng téc, céc biéu
mau, van ban chuyén mén.

Thong tin, théng bao cho VC-NLD va nguoi hoc.

Diéu 20. Quy dinh va yéu ciu ky thuét chung cho Website Truong

1

(8]

T S

Théng nhit s dung mdt h¢ quan tri ndi dung cho tit ci cac Website thudc Truong va
duoc luu trir trén cdc mdy chu dit tai TTDL, cac truong hop dic biét s&é do BGH quyét
dinh.

Két ni quan tri website phai thong qua VPN.

Yéu ciu dinh dang ndi dung: Sir dung Bd ma ky tur chi tiéng Viét Unicode theo tiéu chudn
TCVN 6909:2001; Canh déu déi véi doan van; do rong cua bang dinh theo don vi %.
Yéu cau dinh dang hinh anh: .png, .jpg, .webp, .svg.

Yéu cdu dinh dang video: .mp4.

Yéu cdu dinh dang tai liéu: .pdf, .xIsx, .docx.

Yéu ciu dinh dang tap tin nén: .rar, .zip, .7z.

Diéu 21, Quyén va nghia vu ciia TTTT&QTM

| 8

2.

9.
10.
11.

Quan ly gidm sat va dinh hudng phat trién Website Truong, chiu trach nhiém trugc BGH
vé hoat dong ctia Website Trudng.

Truc tiép phat trién va quan ly trang chu Website Truong va cac chuyén trang cép Trudng
dugc phén cong.

- Tiép nhdn thong tin tir cdc don vi, kiém tra, phén loai va cdp nhat 1én trang chi Website

Truong va cac chuyén trang cép Truong dugc phén cong.

Tham muu cho BGH trong viéc chon hé quan tri ndi dung cho Website Trudng.

Cz”ip phat va thu hdi hé quan tri ndi dung, khong gian dia cimg, co s¢ dir liéu, dia chi ip,
tén mién cho céc don vj dé xdy dung website.

Cap phat va thu hdi tai khoan quan tri website don vi theo dé xudt cua lanh dao don Vi.
Hudng dan, hé trg cac don vi trong viée quan trj website don vi.

Dam bao sy lién két gitta Website Truong, cic chuyén trang cip Trudng va website cac
don vi.

Dam béo ghi nhét ky qua trinh quan tri website.

Dam béo an toan, an ninh va thuc hién sao luu dir liéu cho hé théng Website Trudng.
Dinh ky 06 thing, phdi hop véi cac phong ban chirc ning t& chirc kiém tra dnh gia
Website cdc don vi.

Piéu 22, Quyén va nghia vy ciia lanh dao cic don vi.

1.

2.

Phan cong cén bg chju trach nhiém xay dung, quan ly va cép nhat ndi dung cho website
don vi.

Xay dung quy trinh thu thap, bién tap va cip nhat thong tin cho Website don vi, chju trach
nhiém vé ndi dung thong tin dugc dwa I1én website ctia don V.




Dam bao Website cta don vi ¢6 du cac ndi dung theo quy dinh vé ndi dung tdi thidu cua
website don vi.

Cung cép ddy du, chinh x4c noi dung thong tin do don vj phy trach hodc cc thong tin c6
tinh chat phd bién toan Truong dé dua 1én Website Truong.

. Théng tin dén TTTT&QTM khi c6 thay dbi vé vién chirc quan ly website don vi.

Piéu 23. Quyén va nghia vu cia cin b quan ly website don vi

i

S g

Tiép nhén hé quén tri ndi dung do TTTT&QTM cung cép dé phat trién va cép nhat thong
tin cho Website don vi.

Quan ly tai khoan quan tri Website don vj an toan va béo mat: d6i mat khiu thuong xuyén,
khong dugc cung cip mét khiu hodc dé 16 mat khau cho ngudi khéc.

bam béo ndi dung website ludn duge cip nhat thudng xuyén va chinh xac.

Dam bao cac muc trén website déu co thong tin va céc lién két dugc dén ndi dung twong ng.
Déam bao khong gin lién két dén cdc Website c6 noi dung khong ding véi quy dinh ciia
Phép luat.

Dam bao cdc thong tin dang trén Website phai ding véi quan diém, chi truong, dudng 16i
cua Dang, chinh sdch, phap ludt cia Nha nuéce va co gid tri phép ly. Phai tuan thu cac quy
dinh cta phép ludt v& an toan, an ninh mang, bao vé bi mét nha nude, bao chi, s& hiru tri
tu¢ va quan ly thong tin trén Internet.

Viéc ding tai, trich dan, st dung lai thong tin trén Website phéi ghi rd thong tin vé tac gia,
ngudn cia thdng tin.

Khong luu trir dir li¢u ca nhan trén khong gian méay chi dugc cap phat cho don vi.

CHUONG VI - QUANLY VA VAN HANH
PHAN MEM TiCH HQP

Diéu 24. Phin mém tich hop

Phan mém tich hop (PMTH), do Trudmg PHCT diu tu va phit trién gdm céc phan hé

cho nhom vién chire quan ly, giang vién va ngudi hoc, nhdm phuc vu hoat ddng quan ly, dao
tao, nghién ctru va phuc vu cong dong cia Trudng

Diéu 25. Nguyén tic quan Iy, khai thdc PMTH

L.

o

PMTH chii yéu gbm céc phén h¢ phuc vu hoat dong quén ly, diéu hanh cua cic don vi
chirc nang.

TTTT&QTM c6 trach nhiém phan quyén truy cdp, khai théc cho don vi, ¢4 nhan thy huéng
cac phéan hé.

- Khi don v phit sinh yéu cau phan quyén méi, don vi gri yéu cdu dén TTTT&QTM dé

duoc cap quyén tuong ung. .
Céc phén h¢ trong PMTH chia sé chung co s dir liéu, khi cac don Vi ¢0 yéu cau ning cép
hodc phét trién phan hé méi, phai trén co sé tich hop va dung chung co s& dir ligu.

Piéu 26. Quyén va nghia vu ciia TTTT&QTM

1,

5

Quan l):', gidm sat va dinh huéng phat trién PMTH cia Trudng, chiu trach nhiém truéce
BGH vé hoat dong cia PMTH.
Quan ly va van hanh chung PMTH va co sé dir liéu chung cua Trudng.

9




. Tiép nhén céc‘dé Xudt nang cdp, yéu cau phat trién phan hé méi, trinh BGH phé duyét ké

hoach phat trién, nng cdp PMTH hang nam.
Phén quyén str dung cac phan hé cho céc don vi va ci nhin trong Truong.

. Phoi hop véi don vi phat trién PMTH t6 chirc tap hudn, huéng dan cac don vi va c4 nhan

st dung PMTH

Diéu 27. Quyén va nghia vu ciia cic don vi

)

2.

bon vi thy huéng phin mém cé nhiém vu quan tri, phén quyén cac phan hé¢ do don vij
minh quén ly truc tiép. ‘ ' ] .
Thang 11 hang ndm, cdc don vj giri céc yéu clu nang cdp, phat trién céc phan h¢ phan

a r

mém (néu c6) vé TTTT&QTM.

. Phoi hop véi TTTT&QTM trong viée quan ly, van hanh va bao mét cac phén hé do don

vi quan ly tryuc tiép. ) i
Dam béo tinh chinh xéc, thong nhat va toan ven cua dit liéu do don phu trach cép nhét 1én
PMTH.

CHUONG VII - BAO PAM AN TOAN THONG TIN, DU LIEU

Dicu 28. Quyén va nghia vu ciia TTTT&QTM

1.

2.

< 8

Chiu trach nhi¢m truéc Ban Gidm Hiéu vé an toan, an ninh cho thong tin, dir liéu va hé
théng mang Trudng.

Duy tri va theo doi hoat dong ctia hé théng céc tuong lira dé bao dam an toan cho ung
dung, dir li¢u cta Truong dugc Iitu trir trong TTDL.

Xdy dung quy trinh va thyue hién viéc sao luu dinh ky toan bd g dung va dir liéu cua
Truong luu trir tai TTDL.

Xay dung va cai dit cdc chinh sach diéu khién truy cdp trong ni bd MMT Trudng va viée
két ndi ra Internet

- Thudng xuyén quét virus va cp nhat cac ban v 13i cho céic hé diéu hanh, cic phan mém

dugc str dung tai TTDL Truong.

Thuc hién viéc ngén chin dé gidi han cac ludng théng tin x4u, déc tham nhép vao Trudong
thdong qua mang Internet, Email.

Hudng dan, canh bao kip thoi cho cén b0, cong chirc, vién chirc va sinh vién Trudng vé
céc vén dé lién quan dén an toan va an ninh thong tin.

Diéu 29. Quyén va nghia vy ciia chuyén vién CNTT tai cic don vi

1.
"2

Dinh ky thuc hién mét bao sao luu dit liéu cia don vi trén TTDL Trudng vé cuc bo.
Hudng dan, ho tro nguoi sir dung trong don vi vé: cai dat va cdp nhat cac chuong trinh
diét virus, md ddc, cac cau hinh bao mét trén may tinh cd nhén, cac sao luu va bao vé dir
liéu.

. Phoi hop v6i TTTT&QTM trién khai cac hoat dong ting cuong bio mat cép Truong.

Diéu 30. Quyén va nghia vu don vi, ¢4 nhin

k;

Phai dam bao céc may tinh (ké ca mdy tinh xdch tay cua ca nhén) khi tham gia vdo mang
Truong: )
a. Co cai dat chuong trinh diét Virus va dugc dat ché do ty dong cdp nhat.
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b. Bt cong cy tuong ltra trén may tinh va cAm tat ca cac két ndi bén ngoai tdi cac Ung
dung trén may tinh.

c. Kich hoat chirc nang chong lira ddo tryc tuyén va phin mém doc hai trén Web Browser.

d. Thuong xuyén cdp nhét cac ban va 16i cua hé diéu hanh, céac Ung dung dang sir dung

2. Khong cai vao méy nhitng phin mém khong rd ngudn gbc, phin mém bé khoa hodc chua
xac dinh dugc tinh an toan.

3. Khong truy cép vao nhing trang web khong rd ngudn gbe; Khong md cac file dinh kém
do céc dia chi Email la giri dén.

4. Bao quan cdc tai khoan chirng thuc dugc Truong cép (tai khoan may tinh), chiu trich
nhiém vé viéc sir dung tai khoan ndy dé truy cp va sir dung céc mg dung trong mang
Truong.

5. Phai dgt mat khau manh cho tét ca céc tai khoan dang st dung (ké ca cdc tai khodn cua
mady cé nhan): dai tbi thiéu 8 ky tu, ¢6 day du cic Ky tu chir hoa, chir thudng, con sb va ky
tu dic biét. Tai khoan va mat khdu cia ung dung nao thi chi sir dung cho g dung do,
tuyét déi khong cung cép tai khoan va mat khdu cua (g dung nay cho tng dung khac
hodc cho bét ky ai, trang web nao, ké ca can bo quan ly CNTT cua Trudng va don vi.

6. Ludn c6 mot ban sao dit liéu ctia ¢4 nhéan trén USB hodc dia cirng di dong hoic trén cac
dia trén mang nhu Google Drive, OneDrive.

7. Néu phat hién may tinh cia minh ¢6 Virus, thi phai tich ngay ra khoi mang vé& mit vét ly
dé trénh tinh trang 1ay nhiém sang cdc may tinh khéc.

8. Tuyét ddi tuéin thu céc quy dinh cta phdp ludt hién hanh vé sir dung mang va Internet.

CHUONG VIII - PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 31. Trich nhiém thi hanh

1. Pon vi, td chirc, vién chirc - nguoi lao dong, sinh vién, hoc vién thude trrong DPHCT chiu
trach nhiém thi hanh Qui dinh nay.

2. Lanh dao cdc don vi thudc truong cé trach nhiém quén triét, chi dao va giam sat VC-NLP
va ngudi hoe thude don vi minh thye hién ding ndi dung Qui dinh nay.

Diéu 32. Xir Iy vi pham

Don vi, to chirc, VC-NLD, ngudi hoc thude Truong vi pham Qui dinh nay, cic quy
dinh ¢6 lién quan khac cia phép ludt, thi tiy theo tinh chét, mirc do vi pham sg& bi xir ly ky
luéit hodc céc hinh thire xtr ly khéc theo quy dinh cia phép ludt, néu vi pham géy thiét hai dén
tai san, thiét bi, dir liéu trén mang Truong thi phai chiu trach nhiém bdi thuong theo quy dinh
cua phap luat.

Diéu 33. T4 chirc thye hién

Trong qué trinh 6 chire thyc hi¢n, néu c6 nhing vén dé khé khan, vuéng méc, cac don
vi, cd nhén can phan anh ngay véi TTTT&QTM dé tong hop, trinh Hiéu trudng xem xét, stra
doi, bo sung Qui dinh cho phu hop /.
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