BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC CAN THO Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
sé:_ §14€ /Qb-PHCT Cén Tho, ngay 4| thing 1T nam 2015
QUYLET PINH

Ban hanh Quy ché Dan chii trong hoat djng
cia Truong Pai hoc Can Tho

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC CAN THO

Can ctt Nghi dinh 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 ndm 2015 ctia Chinh phi V&
thue hién dén chi trong hoat ddng clia co quan hanh chinh nha nudc va don vi sy nghiép
cong lap;

Cén ¢t Khoan 2, Piéu 11, Chuong II ctia "Diéu 1é truomg dai hoc" ban hanh kém theo
Quyét dinh s 70/2014/QD-TTg ngay 10 thang 12 nim 2014 ctia Thi twéng Chinh phii quy
dinh vé& nhiém vu, quyén han ctia Hi¢u trudng;

Xét dé nghi cta cac Truong phong T chire-Can bo,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché dan chi trong hoat ddéng ciia Trudng Dai hoc Cén
Tho.

Pidu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01 nim 2016 va thay thé
s6 794/QD-PHCT ngay 09 thang 6 nam 2009 ctia Hiéu truéng Truong Dai hoc Can Tho.

Piéu 3. Trudng phong Ké hoach-Téng hop, Td chirc-Can bo, Thanh tra — Phap ché,
Thu truéng cac don vi ¢6 lién quan va toan thé cong chire, vién chirc, nguoi lao dong
trong Trudng chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Cac don vi trong trudong;
- Luu: VT, PTCCB.
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BO GIAODUC VA DPAOTAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC CAN THO Poc 1ap - Tw do — Hanh phic

QUY CHE
Déan chi trong hoat dong cia Truong Dai hoc Cén Tho

(Ban hamh kém theo Quyét dinh s65095/QD-DHCT ng&y5’f thangdd,nim 2015 ciia
Hiéu trieong Trueong Pai hoc Cdn Tho)

Piéu 1. P6i twong va pham vi ap dung

1. Quy ché nay &p dung ddi vdi cong chire, vién chire, ngudi lao dong (sau day
viét tit ]a CCVCNLD) trong danh sach do Trudng va cac don vi truc thude Truong tra
luong.

2. Quy ché nay quy dinh viéc thuc hién dan chii dan chi trong ndi bo Nha truong
va dan chu trong quan hé va giai quyét cong viéc vdi ngudi hoc va ca nhén, to chire
dén lién hé giai quyét cong tac; trong do, cu thé nhu sau:

a) Dan chu trong ndi bd Nha trudng bao gém: trach nhiém cua Hiéu trudng, tha
trudng cac don vi truc thude va cia CCVCNLD trong viéc thuc hién dan chu trong
hoat dong ndi b ctia don vi; nhitng viéc phai cong khai dé CCVCNLD biét; nhitng
viéc CCVCNLD tham gia y kién, Hiéu trudng hoic thu truéng don vi quyét dinh;
nhitng CCVCNLD giédm sat, kiém tra;

b) Dan chi trong quan hé va giai quyét cong viéc véi cong dan, co quan t6 chirc
c6 lién quan bao gém: trach nhiém cua Hiéu trudng, thi trudng cac don vi truc thude
Trudng va CCVCNLD trong quan hé va giai quyét cong viéc ngudi hoc va ca nhan, td
chirc dén lién hé giai quyét cong tac; quan hé gitta Hiéu trudng, co quan cAp trén va
v61 don vi truc thudc.

Piéu 2. Muc dich thwe hién din chii trong hoat ddng ciia Trudng

1. Phat huy quyén lam cht cia CCVCNLD va ning cao trdch nhiém cta Hiéu
trudng.

2. Gop phén xdy dung di ngii CCVCNLD cé du pham chét chinh tri, phdm chét
dao dirc, 16i song, nang luc va trinh d6 chuyén mdn, nghiép vy, lam viéc ¢6 ning suét,
chat lugng, hiéu qua, dap ung yéu cau phat trién va doi méi cua dat nude.

3. Phong ngira, ngan chin va chdng céc hanh vi tham nhiing, lang phi, quan liéu,
phién ha, sach nhiéu nhén dan.

Pi¢u 3. Nguyén tic thyc hién din chil trong Truong

1. Thuc hién dan chu trong hoat dong ciia Trudng gén lién véi viéc bao dam su
lanh dao ctia Dang uy Truong; chiap hanh nguyén tac tdp trung dan chi; phéat huy vai
tro cia Hiéu trudng va vai tro cia Cong doan, Poan thanh nién Truong.



2. Déan chii trong khudn khd ctia Hién phép va phép ludt; kién quyét xir Iy nhiing
hanh vi lgi dung déan chil vi pham phap luat, xdm pham quyén, lgi ich hop phap cta
CCVCNLD va quyén lam chu ctia nhén dén, can trd viéc thuc hién nhiém vu cia Nha
truong.

Pi¢u 4. Trach nhiém cia Hiéu trwong va thi truéng cic don vi trong
Truong

1. Thue hién Diéu 4 Muc 1 Chuong II Nghi dinh 04/2015/ND-CP ngay 09 thang
01 ndm 2015 cia Chinh phu.

2. Td chtrc cac cude hop giao ban dinh ky 2 tudn 1 1dn va céc cudc hop khoéng
thudng xuyén khac dé danh gia két qua thuc hién cac nhiém vu dugc giao va dé ra céc
nhiém vu, giai phap cht yéu phai thuc hién trong thoi gian tdi cia co quan, don vi.

3. Tb chitc danh gia téng két hoat dong cua Truong va don vi tai hdi nghi cong
chire, vién chitc quy dinh tai Diéu 5 Nghi dinh 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nim
2015 cua Chinh phu.

Pidu 5. Hoi nghi CCVCNLD tai Truong dugce td chirc hang nam ding quy dinh;
dam béao cac y kién déng gop duogc tip hop va tra 101 truc tiép ting van dé mot;
khuyén khich sy tranh ludn déi v6i cac vén d& quan trong; céc ¥ kién dong gop, két
luin va quyét nghi duoc lap thanh vin ban, théng bdo rong rai dén CCVCNLD dé
giam sat.

Piéu 6. Trach nhi¢m cia cong chire, vién chire, nguoi lao dong

1. Nghiém chinh chdp hanh néi quy, quy dinh ctia Nha truong; thuc hanh tiét
kiém, chdng lang phi va bao dam théng tin chinh xac, kip thoi; thue hién céc quy dinh
vé nghia vy, dao dirc, vin hoa giao tiép, quy tic Gmg xi, nguyén tic trong hoat déng
ngh& nghiép va nhitng viéc khong dugce lam theo quy dinh ctia phéap luét.

2. Chiu trach nhiém trudce phap luét, trude nguoi phu trach truc tiép va trudce
Hiéu trudng v& viée thi hanh nhiém vu cta minh. Trong khi thuc hién cdng tac
CCVCNLD duge trinh bay y kién, dé xuit viéc giai quyét nhitng vin dé thudc pham vi
trach nhiém ctia minh khéc véi y kién ctia ngudi phu trach truc tiép, nhung van phai
chip hanh su chi dao va hu’0’ng dan cia nguorl phu trach truc t1ep, dong thoi ¢o quyen
bao Iuu y kién va béo cdo 1én cap c6 thim quyén. Riéng ddi v6i gidng vién duge quyen
tlr cho1 thuc hién cong viéc hodc nhlem vu trai v6i quy dinh cta phap ludt, dugc quyét
dinh vén dé mang tinh chuyén mén gén v6i cong viée hodc nhiém vu duge giao.

3. Thuc hién phé binh va ty phé binh nghiém tic, phat huy wu diém, cé giai phap
stra chita khuyét diém; thang than déng gép ¥ kién dé xay dung noi bo don vi trong
sach, viing manh.

4. Péng gop ¥ kién vao viée xdy dung cic vin ban, dé an cia Trudng va don vi
khi duoc yéu cau.

5. B4o cdo ngudi ¢6 thdm quyén khi phét hién hanh vi vi pham phép luét trong
hoat dong don vi, Nha truong.
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Piéu 7. Nhitng viéc phai cong khai va hinh thirc cong khai

1. Nhitng ndi dung dugc cong khai trén trang thong tin ndi bo cia Truong hodc
thong bao dén c4 nhén, don vi hodc hinh thirc khac theo quy dinh cia phap luat hién
hanh:

a) Chu truong, chinh sach cua Pang va phép ludt cia Nha nudc, vin ban chi dao,
diéu hanh ctia co quan quan ly cép trén lién quan lién quan dén céng viéc cua Truong.

b) K& hoach cong tac hang nim, hang quy, hang thdng Trudng va don vi.
c) Kinh phi hoat dong hang ndm, bao gom céc ngudn kinh phi do ngan sach nha

nude clp va cic ngudn tai chinh khac; quyet toan kinh phi hang ndm cua don vi; tai
san, trang thiét bi cua co quan, don vi; két qua kiém toan.

d) Tuyén dung, dao tao, boi dudng, diéu dong, bb nhiém, luan chuyén, biét phai,
tir chire, mién nhiém; hop dong lam viéc, thay dbi chirc danh nghé nghi¢p, thay ddi vi
tri 1am viéc, chdm dut hop df")ng lam viéc cta vién chirc; di cOng tac nude ngoai, giai
quyét ché d6, nang bac luong, nang ngach, danh gia, xép loai cong chirc, vién chic;
khen thudng, ky luét, thoi viée, nghi huu dbi voi can bd, cdng chire, vién chire; cac dé
an, du an va viéc x4y dung cac van ban quy pham phap luat cia co quan, don vi.

e) Cac vu viée tiéu cue, tham nhiing trong Nha trudng da dwoc két ludn; ban ké
khai tai san, thu nhdp ctia ngudi cé nghia vu phai ké khai theo quy dinh ctia phap luit.

f) Két qua thanh tra, kiém tra, gidi quyét khiéu nai, tb céo trong ndi bd Truong.

g) Céc ndi quy, quy ché, quy dinh ctia Trudng.

2. Can ot vao dic diém, tinh chit hoat dong va ndi dung phai cong khai dé ap
dung cac hinh thtrc cong khai nhu: Niém yét, thong bdo bing vin ban hodc trong céc
bubi hop, hoi nghi, ding trén trang thong tin ndi bd cia Trudng, don vi. Thoi gian
cong khai thuc hién ding theo quy dinh hi¢n hanh.

Piéu 8. Hiéu truong va tha trudng don vi cac cAp phai td chirc lay y kién trude
khi quyét dinh theo thdm quyén d&i v6i cac ndi dung: ké hoach phat trién, tuyén sinh,
day hoc, phan bd khdi luong tiét giang, phin cong giang day, nghién ctru khoa hoc;
cc dé tai, du 4n, chuong trinh nghién ctru; cédc hoat ddng trong tdm khac cta don vi
trong nam hoc; quy trinh quan ly dao tao, nhitng vén dé vé chuc nang, nhiém vu cua
cac to chire trong don vi; k& hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng trinh do chuyén
mon, nghiép vu trong va ngoai nudc clia can bo, vién chirc; ké hoach xiy dung co s&
vét chit, cdc hoat dong dich vu, san xuét ctia don vi; cac bién phéap td chirc phong trao
thi dua, khen thudng hang nam, 1& 16i lam viéc, xdy dung noi quy, quy ché trong don
vi; cac bao cdo so két quy, téng két cong tic nam trong nam hoc.

Piéu 9. Hinh thirc tham gia ¥ kién ciia CCVCNLD

Cén ctr dic diém, tinh chét hoat dong va ndi dung tham gia ¥ kién, 4p dung mot
trong ba hinh thirc tham gia y kién sau day:

1. Tham gia ¥ kién truc tiép hodc tham gia y kién théng qua nguoi dai dién voi
Hiéu truéng hodc tha trudng don vi.



2. Théng qua héi nghi CCVCNLDNLD tai don vi ho#ic Truong.
3. Tré 101 phiéu héi y kién, gop y vao du thao van ban cua don vi, Nha truong.

Piéu 10. Pam bio CCVCNLDNLD dugc biét, tham gia y kién, gidm sat déi voi
cac ndi dung: chu truong, chinh séach, ché do lién quan; quy dinh vé mua sam, st dung,
quan ly tai san, chi tiéu ndi bd; viée phan bd kinh phi hoat dong hang nam; viéc giai
quyét don thu khiéu nai, t6 céo; cong khai cac khoan hoc phi, 1€ phi, cac dong gop
khac ctia ngudi hoc; viée st dung céc ngudn kinh phi va viéc chip hanh cac quy dinh
vé tai chinh; bdo céo quyét toan, tu kiém tra tai chinh; viéc giai quyét cac ché do,
quyén loi, doi séng vét chit, tinh thdn cho can b va sinh vién; viéc tuyén dung, thi
néng ngach, xét lwong, thuyén chuyén, diéu dong, dé bat, khen thudng, ky ludt hang
nim; cong téc tuyén sinh va viéc thuc hién quy ché thi, kiém tra; va bao c4o cong tac,
nhén x¢t, danh gia CCVCNLD hang nam.

Pidu 11. Sinh vién duoc biét va duge tao didu kién dé biét nhitng théng tin co
lién quan dén quyén va nghia vu trong hoc tdp va rén luyén thong qua cac tai liéu duoc
phét hanh rong rai vé quy ché hoc vy, sb tay cong tac dao tao sau dai hoc, cac trang
thong tin dién tir va cac cudc sinh hoat, tiép xtic do Nha truong td chic dinh ky; duge
tham gia y kién ddi véi cdc noi dung ¢ lién quan dén viéc hoc tap, rén luyén cting nhu
quyén loi.

Didu 12. Ban Thanh tra nhan dan Truong c6 trach nhiém giam séat viéc thuc
hién quy ché dan chu, ling nghe ¥ kién cta quan chiing, phét hién tham nhiing va cdc
vi pham quy ché dan chu, d& dé nghi Hiéu trudng gidi quyét hodc béo cdo lén cip trén
theo quy dinh.

Diéu 13. Ca nhan, don vi phai dam bao chép hanh sy chi dao, didu hanh théng
nhét ctia Hiéu trudng; thuc hién day du ché do bdo cdo; kip thoi phan 4nh nhitng kho
khan, vudng mic, bién phap khéc phuc va vén d& con chua o trong chi dao; gop y phé
binh xdy dung ddi v6i thi tredng don vi bing vin ban hoic théng qua hinh thirc dai
dién; nghiém tic chdp hanh va thuc hién su chi dao cua cép trén khi y kién phéan anh
chua dugc giai quyét.

Diéu 14. Cac cép va don vi trong trudong phai dam bao sy phdi hop chit ché
trong thuc hién nhi€m vy; cing nhau xac dinh trach nhiém khi c¢6 phat sinh vuéng
méc, khong dé xay ra tinh trang khong c6 cé nhan, don vi chiu trach nhiém giai quyét;
kip thoi bdo céo 1én cdp trén truc tiép dé phan dinh trach nhiém trong trudong hop
khong giai quyét duoec.

Diéu 15. Hicu trudng théng nhét chi dao, td chie thuc hién quy dinh dén chu
trong hoat dong ctia nha truong theo trach nhiém duge quy dinh hién hanh; huéng dan,
don dbc, kiém tra dinh ky déi v6i ca nhan, don vi trong viéc thye hién dan chu va giai
quyét kip thoi cac kién nghi theo chire trach.



Diéu 16. Thu trudng don vi truc thude trudong ¢ trach nhiém thue hién day du
chtrc niang, nhiém vu, td chie thue hién quy dinh dan chu trong don vi minh; tham
muu, dé xudt cdc bién phap gitp Hiéu trudng thuc hién cac quy dinh da dé ra; xdy
dung va thuc hién quy ché 1am viéc phit hop quy dinh chung.

DPong thdi, trong pham vi quéan ly, cac don vi chirc ndng con co6 trach nhiém:
théng béo myc tiéu, chuong trinh dao tao; ké hoach tuyén sinh; quy dinh lién quan dén
ngudi hoc; t& chirc cac cude sinh hoat va tiép xtc dinh ky gitta Hidu trudng va sinh
vién; cong khai va thue hién day du cac quy trinh quan Iy dao tao va sinh vién; théng
bao cong khai ché do, chinh sach lién quan dén CCVCNLD va sinh vién, quy ché chi
tiéu, bdo cdo quyét toan, bdo cdo tu kiém tra tai chinh hang nim, khoan déng gép cta
ngudi hoc; gitp Hidu trudng quan 1y thung thu hiéu trudng, t6 chire tiép dan; lam dau
mdi théng tin va téng hop bao cdo; tiép thu, tra 11 ¥ kién dong gop; thong bao cong
khai ké hoach mua sdm trang thiét bi, xdy dung co ban va viéc st dung tai san; gip
Hiéu trudng gii dap cac y kién va giai quyét don thu khiéu nai té cdo theo luét dinh;
theo doi, kidm tra viéc thuc hién quy dinh thuc hién dan chu trong trudng; thong bao
ké hoach nghién clru, céc dy 4n, chwong trinh hop tac hang ndm.

Pidu 17. Céc doan thé co trach nhiém phdi hop v6i thi trudng don vi ciing cap
td chire cac cudc hop dinh ky; ndm bat, tim hiéu va tdp hgp nhiing tdm tu, nguyén
vong cia CCVCNLD, sinh vién va c6 dé xuét, kién nghi kip thoi.

Piéu 18. Thu ky hodc thanh vién cta céc hoi ddng, ban chi dao cé trach nhiém
gitip chu tich hoi ddng, trudng ban chi dao chuin bj ndi dung lam viée theo ké hoach,
chuong trinh dd duge théng qua. Noi dung, thoi gian, dia diém lam viéc cia hoi dong
va ban chi dao phai dugc thong bao, chudn bi va gdi dén cac thanh vién truge khi cude
hop diénra ./.
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