BO GIAO DUC VA PAO TAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAT HQC CAN THO Péc lip - Ty do - Hanh phic
S&6: 264 /QD-DHCT Can Tho, ngay &5 thang AOncm 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh va Ni quy quén Iy, sit dung Nha Diéu hanh
Trudng Pai hoe Can Tho

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQOC CAN THO

Can cir Ludt Gido duc dai hoc ngay 18 thdng 6 nam 2012 va Ludt sira doi, bé sung mét
56 dieu ciia Ludt Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 niam 2018;

Can cir Quy ché t6 chite va hoat dong cua Truwong Pai hoc Can Tho dwoce ban hanh kém
theo Nghi quyét sé6 29/NO-HPT ngay 19 thing 5 ndm 2020 ciia Hoi dong trieong,

Theo dé nghi ciia Truong phong Ké hoach Tong hop.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay “Quy dinh quén ly, sit dung Nha Diéu
hanh Truwdng Pai hoc Cin Tho” va “Nbi quy quan ly, sit dung Nha Diéu hanh”.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh tir ngay ky. Truéng Phong Ké hoach - Tdng
hop chiu trach nhiém phd bién Quy dinh va N6i quy néi trén.

Piéu 3. Trudng cac phong: Ké hoach - Téng hop, Cong tac chinh tri, T6 chitc Can b,
Tai chinh, thu truong cac don vi chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./. L'm‘l

Noi nhdn:

- Nhu diéu 3;
- Luu: VT, KHTH.




BO GIAO DUC VA DPAO TAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC CAN THO Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY DINH
QUANLY, SU DUNG NHA DIEU HANH TRUONG DAI HOC CAN THO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6.35Mngay S théng AOnam 2020 ciia Hiéu truéng)

Chuong I
i i QUY PINH CHUNG
Picu 1. Pham vi diéu chinh
Quy dinh nay quy dinh cu thé mot s6 ndi dung vé viée quan ly, str dung co s& vat chét,

trang thiét bi trong Nha Diéu hanh Trudng Dai hoc Cén Tho, gdm: nguyén tac quan ly, st
dung; trinh tu, tha tuc van hanh, sira chiva; cho thué, muon, thu hoi; xir ly vi pham trong quan

ly str dung.
Diéu 2. Poi twong ap dung
Pon vi, ca nhan dang lam viéc, cong tac, hoc tép tai Nh’é Diéu hanh vé‘don vi, ca nhéin
c6 lién quan khac c6 nhu cau st dung co s& vit chat, trang thiét bi tai Nha Diéu hanh.
Diéu 3. Nguyén tic quan ly Nha Piéu hanh

1. Co s& vét chét, trang thiét bi Nha Didu hanh duogc sit dung dung muc dich va dung
ddi tugng, c6 hiéu qua, tranh that thoat, lang phi; cho thué, muon, thu hdi va quan ly, st dung
phai thuce hién theo ding quy dinh cia Truong.

2. Céac don vi, cd nhan trong qua trinh quan ly st dung, khéng dugc tu y chuyén doi
muc dich st dung; viéc cho thué, mugn phai dam bao ding déi tugng va diéu kién theo quy
dinh.

3. Phong K& hoach - Téng hop ¢6 trach nhiém t6 chire thue hién viée quan ly van hanh,
bao tri, cho thué, mwgn Nha Diéu hanh, ddm bao an toan, an ninh va v¢ sinh moi truong,.
Diéu 4. Pon vi quan 1y vén hanh Nha Piéu hanh

1. Ban Giam hiéu chi dao viéc quan Iy va str dung Nha Diéu hanh.

2. Phong Ke hoach - Tong hop duge Ban Giam hiéu iy quyén trye tiép viéc quan ly va

van hanh phong 6 dc, co so vt chat, tr ang thiét bi ding chung, co s& ha tang (dién, nude, PCCC,
vién théng...) cia Nha Diéu hanh.

3. Cac don vi phong ban, trung tdm va cac don vi khac c6 dat co s¢ tai Nha Diéu hanh
chiu trach nhiém quan ly co s¢ vt chat trang thiét bi bén trong don vi.
Chuong I1 .
QUAN LY, SU DUNG NHA PIEU HANH
Piéu 5. Quyén va trach nhiém ciia Phong K¢ hoach - Tong hop

1. Tép hop, lwu trit hd so ¢6 lién quan dén qué trinh xdly dyng, van hanh, bao hanh, bao
tri, cai tao Nha Dieu hanh; truong hop khong du ho so thi bo sung, khoi phue, do vE lai; cd



trach nhiém giao céc hd so phat sinh, bd sung dé co quan quan ly Nha Diéu hanh luu trir theo
quy dinh.

2. Xay dung, ban hanh, phd bién Nb6i quy va ndi dung Ban Quy dinh quan ly sir dung
Nha Diéu hanh dén céc don vi.

3. Quan 1y céc dién tich, co s& vt chdt Nha Didu hanh chua st dung duoc giao quan
ly. B4o cao Ban Giam hiéu quyé€t dinh thu hoi nhitng co s& vat chat & nhitng don vi chua can
st dung.

4. Lép ké hoach va thuc hién quéan ly, bao hanh, bao tri, van hanh co s¢ vit chét, trang
thiét bi tai Nha Picu hanh thudc pham vi quan ly dam bao an toan, an ninh va vé sinh mébi
truomg theo theo quy dinh cua Trudng.

5. Kiém tra, giam sat va dé xuat xir ly cac hanh vi vi pham lién quan dén viéc quan ly,
stt dung co s& vat chat tai Nha Pi¢u hanh.
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Dicu 6. Quyén va trach nhiém ciaa cac don vi cé lién quan tai Nha Diéu hanh

1. Quan ly, van hanh co sé& vit cht, trang thiét bj bén trong don vi dam bao tinh than
tiét kiém, an toan, an ninh va vé sinh méi trudng theo N§i quy va céc quy dinh cia Trudng,.

_ 2. Co trach nhiém quén ly va bao quan tai san duge giao; khi phat hién nguyén nhén
c6 the 1am hu héng co s& vat chdt bén trong don vi thi phdn 4nh cho Phong Ké hoach - Tong
hop dé cb ké hoach sira chita, khac phuc kip thoi.

3. Thong bao cho Phong K& hoach - Tong hop dé co sy phdi hop kip thoi trong trudng
hgp lap dat nhitng trang thi€t bi mdéi ¢6 dnh huong dén viée tiéu thu dién ning 1on, cai tao,
sua chita phong 6¢ bén trong don vi.

3. Khéng duge ty v chuyén dbi, cho thué, cho muon hodc tu y duc pha, coi néi, cai tao,
stra chita co s& vat chat, trang thigt bi, ha tang trong don vi.

4. Bao cho Bao vé Nha diéu hanh khi van chuyén ra hodc vao Nha Pidu hanh céc trang
thiét by, vat tur, hang hoa, dung cu dé€ c6 su ho trg can thiét.

Diéu 7. Cho thué, mwon co s& vat chit Nha Piéu hanh

1. Ban Giam higu quyét dinh viéc cho co quan, don vi nao thué, muoen dit tru s¢ lam
viée tai Nha Diéu hanh. Giao Phong K€ hoach - Tong hop phoi hop Phong Tai chinh trién
khai cac budc cu the dé thuc hién.

2. Co quan, don vi thué co s& vat chit Nha Diéu hanh nhan ban giao co sé vét chit va
céc trang thiét bi theo thoa thudn trong hgp dong thué, mugn. D€ nghi don vi quan ly vin hanh
Nha Diéu hanh stra chira kip thdi nhitng hu hdng néu khéng phai do 161 cia minh gay ra.

3. Nghia vu clia co quan, don vi thué, muon co s vt chit Nha Diéu hanh phai sir dung
co s vt chit, trang thiét bj dung muc dich theo hgp ddng. C6 trach nhidm giit gin co sé vat
chét, trang thiét bi va céc tai san kém theo; khéng dugc tu v cai tao, sira chita, pha do; lip dat
thém trang thiét bi. Khéng duge cho thué lai, cho muon, vy quyén quan ly co sé vit chét,
trang thiét bi Nha Diéu hanh.

4. Tra lai co s& vat cht, trang thiét bi Nha Pidu hanh theo nguyén trang cho Nha truong
khi khéng con nhu cau thué hodc khi ¢6 hanh vi vi pham.



5. Thue hién cac nghia vu khac theo thoa thuén trong hop dong thué co so vit chit,
trang thi€ét bi Nha Di€u hanh.

Piéu 8. Thu hdi co sé& vat chit, trang thiét bi Nha Piéu hanh

Co s& vat chat, trang thiét bi Nha Diéu hanh dugc thu hdi trong cc truong hop sau:

1. Cac don vi trong Nha Diéu hanh khéng con nhu cau sir dung co s& vat chét, trang
thiét bi.

2. Céc don vi tu ¥ chuyén dbi muc dich st dung cac co s& vét chit trong Nha Diéu
hanh.

3. Hét thai han thué theo hop ddng ma bén thué khéng con nhu cu thué tiép hoic khi
hai bén thoa thuan cham dit hgp dong thué.

4. Bén thué khong st dung dung muc dich nhu da thoa thudn trong hop dong thué hodc
tu vy chuyén doi, cho thué lai, cho mugn hoac tu y duc pha, coi ndi, cai tao, sira chita co s& vat
chat, trang thict bi.

Chuwong 111
TO CHUC THUC HIEN
Dieu 9. Xir ly vi pham

1. Pon vi va ca nhan vi pham céc quy dinh v& quan Iy va str dung co s& vét chit Nha
Diéu hanh gay thiét hai vé vat chat thi phai boi thuong.

2. Co quan, don vi thué co s& vat chét, trang thiét bi Nha Diéu hanh néu vi pham cac
quy dinh vé quan ly va stt dung Nha Diéu hanh thi tay ting mtrc do s€ bi cham dirt hop dong
va thu hoi lai co s¢ vat chat, trang thict bi.

Diéu 10. Hiéu lye thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh. Giao trach
nhiém cho Phong K¢ hoach - Tong hgp hudng dan, to chitc trien khai thuc hién quan ly, su
dung co s¢ vat chat Nha Piceu hanh theo Quy dinh nay.

2. Trong qué trinh thyc hién néu c6 vurdng méc, dé nghi cac don vi phan édnh vé Trudng
dé duge xem xét, giai quyét kip thoi./. Lm

HIEU TRUONG




BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PAI HQC CAN THO

) s NOI QUY ‘
QUAI\{ LY, S[,]J DUNG NHA PIEU HANH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 25Mingay~tHthang AOndm 2020 ciia Hiéu trieong)

1. Phong K& hoach - Téng hop ¢6 trach nhiém quan ly chung toa Nha Diéu hanh.

2. Péi véi vién chire, ngudi lao ddng, hoc sinh, sinh vién va hoc vién cua Trudng
khi vao Nha Diéu hanh phai mang bang tén. Di v6i ngudi ngoai Trudng, phai
xuét trinh ho chiéu, cin cude cong dan, chirng minh nhéan dén, thé sinh vién hoic
gidy to thy than khac dé duge Bao vé Nha Piéu hanh hudng dan lién hé ¢4 nhan
va don vi can lam viéc.

3. Khéng dugc dem cac loai vii khi, chét chay nd, hang ¢dm vao khu vuc Nha Diéu
hanh. Bao vé Nha Diéu hanh c¢é trach nhiém giam sat, kiém tra va bdo céo lén
cAp trén giai quyét néu cé trudng hop xay ra

4. Viéc quan ly, van hanh co s¢ vt chét, trang thiét bj bén trong don vi dam bao
tinh than tiét kiém, an toan, an ninh va vé sinh méi truong.

5. Khong duoc tu y chuyén déi muc dich str dung, cho thué, cho muon hodc tu y
duc pha, coi ndi, cai tao, stra chita co s& vat chat, trang thiét bi, ha tang trong don
vi. Néu lam mat, hu héng cac thict bi, vat dung trong phong thi phai boi thudong
theo gia thi truong.

6. Vién chirc va ngudi lam viée tai Nha Piéu hanh khi ra khoi phong phai c6 trach
nhiém tat dén, quat, may dic¢u hoa va thiét bi dién khong cén thiét.

7. Nha Pidu hanh mé& cira tir 6g30 dén 21g00. Néu dén hoic di sau gio mé cira, ca
nhan can bao cho Bao vé Nha biéu ha‘mh.l_m

_HIEU TRUONG




