BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC CAN THO Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sé L5AG /QP-PHCT Cén Tho, ngay 271 thang 7 ndam 2014
QUYET PINH

Vé viéc quy dinh chirc niing, nhiém vu ciia cac phong chirc ning
thugc Truwong Pai hoc Can The

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC CAN THO

Can ctr Luat Giao duc Pai hoc;

Can ctr Nghi dinh s 43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 nim 2006 cta Chinh phu
quy dinh quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, td chirc bd may,
bién ché va tai chinh dbi v&i don vi su nghiép cong lap;

Can ctt Quyét dinh s6 58/2010/QD-TTg ngay 22 thdng 9 ndm 2010 cia Thu
tudng Chinh phd quy dinh vé viéc ban hanh “Piéu 1& truong dai hoc™;

Cén clr nhu cau cdng tac cua Truong va két luan cta Hiéu trudng vé y kién dé
xudt ctia T ra soat, diéu chinh chirc ndng, nhiém vu cuia cac don vi tham muu, gitp
viéc cho Ban Giam hiéu;

Xét dé nghi cia Trudng phong T chirc-Cén b,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ‘néy Quy dinh chirc ning, nhiém vu cua
cac phong chtrc nang thudc Truong DPai hoc Can Tho.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky. Truéng céc phong chirc nang,
Thi trudng cac don vi va cdng chire, vién chire, nguoi lao dong trong Truong chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu diéu 2;

- Ban Giam hiéu;
- VP DU trudng;

- Luu: VT, TCCB.
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC CAN THO Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY PINH
Chirc nang, nhiém vu ciia cac phong chirc nang
thudc Truong dai hoc Can Tho
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4246 /QP-DHCT
ngayd1 thing 7 ndm 2014 cua Hiéu truong Triecong Dai hoc Can Tho )

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

Vin ban nay quy dinh chtrc nang, nhiém vu cia cac phong, ban, trung tam va
Khoa Sau dai hoc thugc Truong Dai hoc Can Tho (sau day goi chung la cac phong
chirc nang thudc Trudng), bao gom:

1. Ban Quan ly cong trinh

. Khoa Sau DPai hoc

. Phong Cong tac Chinh tri

. Phong Cong tac Sinh vién
. Phong Pao tao

. Phong Hop tac Qudc té

. Phong Ké hoach-Téng hop
. Phong Quan tri-Thiét bi

. Phong Quan ly Khoa hoc

. Phong Tai vu

. Phong Thanh tra-Phép ché
. Phong T4 chire-Can bo

. Trung tdm Dich vu va Chuyén giao cong nghé
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. Trung tam Bam bao chét luong va Khao thi

-
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. Trung tam Hoc li¢u

—
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. Trung tdm Lién két Pao tao

—
~

. Trung tdm Thong tin va Quan tri mang
18. Vian phong Chirc danh GS co s& va Thi dua khen thuong
Piéu 2. Chirc ning chung ciia cac phong chire ning thujc Trudng

1. Tham muu, giap Hiéu truong thuc hi¢n chirc ndng, nhiém vu, quyén han ctia
Nha truong theo quy dinh cua phéap luat.
2. Tham muu va giup Hiéu trudng trong viéc quan ly, tdng hop, dé xuit y kién, to
chirc thuc hién cac cong viéc theo chirc nang, nhiém vu dugc Hiéu trudng giao.
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Piéu 3. Nhiém vu chung ciia ciac phong chirc ning thujc Trudng

Mbi phong chirc ning cin cit vao linh vuc cong tac duge phan cong phu trach, co
trach nhiém tham muu, gitp Hi€u trudng va cac Pho Hiéu truong t6 chire thuc hién cic
nhiém vu:

1. Tiép nhan van ban, tiép thu cac chii truong, ké hoach cong tac ciia cac cap, cic
nganh chirc nang c6 lién quan; cha dong dé xuét, tham muu xay dung phuong hudng,
ké hoach cong tac va cac vin ban chi dao, diéu hanh, quan ly, c4c ndi quy, quy ché,
quy dinh...dam bao dung chu truong, dudng 16i cia Pang va chinh sach, phap luat cta
Nha nuée, ding quy ché, quy dinh ciia nganh va phu hop véi thuc tién ctia don vi.

2. Xay dung ké hoach cong tac tudn, thang, nam cua don vi minh, tham gia xay
dung ké hoach cong tac cua toan Trudong va td chuc thuc hién ké hoach cong tac da
dugc phé duyét.

3. Thuong xuyén dam bao mbi lién hé cong tac v6i cc co quan, don vi c6 lién
quan, dam béo su phdi két hop gitra cac phong chitc nang thudc Trudng dé hoan thanh
nhiém vu chung ctia toan Trudng cling nhu nhi¢ém vu cua tirng phong.

4. Tham gia nghién ciru khoa hoc, trng dung tién b khoa hoc cong ngh¢, 4p dung
kinh nghiém tién tién vao thuc tién dé nang cao hiéu sudt, hiéu qua cong téc.

5. Quan ly vién churc, nguoi lao dong cia don vi; tién hanh thanh tra, kiém tra,
danh gia x€p loai, giai quyet khleu nai, t cdo, xir Iy vi pham d6i v6i cac tap thé, ca nhan
thudc pham vi phu trach; dé xuét, tham gia x4y dung ché d9, chinh sach, chi dao, gidm
sat viéc thuc hién cac ché @6, chinh sach c6 lién quan.

6. Chu tri hodc tham gia va theo ddi hoat dong cua cac dé an, du an, chuong trinh
c6 lién quan dén linh vuc phu trach.

7. Chu tri 1ap ké hoach sir dung ngudn kinh phi duge phan bd dé phuc vu cac hoat
dong chuyén mén, nghiép vu theo ding cac quy dinh hién hanh.

8. Quan ly tai san, phuong tién lam viéc duge giao. Khai thac, su dung va cép
nhat thong tin, dit liéu phdn mém quan ly tich hop dugc phan cp.

9. Té chitic va theo ddi phong trao thi dua, dé xuét khen thuéng d6i véi cac tap
thé va ca nhan trong pham vi phu trach.

10.Thuc hién bao cdo dinh ky hodc dot xuét cac mat cong tac dugc phan cong
phu trach; quan ly, luu trir tai li€u, dir liéu co lién quan.

11. Ngoai cac nhiém vu cong tac thuong xuyén, mdi phong con c6 trach nhiém
thuc hién nhiém vu khac theo su phan cong cia Hi€u truong.

CHUONG 11
QUY PINH CU THE CHUC NANG, NHIEM VU
CUA CAC PHONG CHUC NANG THUQC TRUONG

Muc 1. BAN QUAN LY CONG TRINH
Piéu 4. Chirc ning

Tham muu, gitp Hi¢u trudng va cac Phé Hi€u trudng quan ly cong tac xdy dung co
ban theo quy dinh phap ludt hién hanh va ding quy hoach téng thé ciia Trudng bing
tat ca cac nguon von.



Piéu 5. Nhiém vu
1. Nhiém vu chung:

a) Xin chu truong dau tu tir B Giao duc Dao tao, 1ap dy an dau tu, phé duyét
thiét ké ky thuat thi céng va téng du toan, trinh Bo Gido duc Pao tao phé duyét ké
hoach d4u thau, t6 chirc dau thau, chi dinh thau c4c nha thau tu van, xay dung... theo
Luat X4y dung, Luat ddu thau va cac van ban phép luét hién hanh.

b) Soan thao cac vin ban, quyét dinh, to trinh thudc thdm quyén cta chi diu tu
trinh Ban Giam hiéu ky.

¢) TO chtrc dau thau hay tuyén chon nha thau theo cac qui dinh, tuyén chon céac to
chirc tu van giam sat cong trinh cé chirc nang va kinh nghiém dap tng yéu cau cua du
an.

~d) Theo doi giam sat thi cong va thuc hién cac ni dung trong hop dong thi cong;
t6 chirc nghiém thu giai doan xay dung; hoan thién ho so nghiém thu, ban giao va thuc
hién bao hanh san pham theo céc van ban hudéng dan hién hanh.

d) Thuc hién tha tuc thanh toan cac ngudn vén dau tu phat trién va cac ngudn von
xdy dung co ban khac.

2. Nhiém vu cu thé déi véi cong trinh c6 mire dau tu dudi 15 ty dong nhu sau:

a) Chon don vi tu vén 1ap bao céo kinh té ky thuat (bao gdm: bao cao kinh té k¥
thuat, thiét ke ban vé thi cong, tong du toan).

b) Chon don vi tu van tham tra thiét ké ban vé thi cong va du toan, trinh B§ Gido
duc & Dao tao phé duyét bao cao kinh té - k¥ thuét.

¢) Lap ké hoach d4u thau trinh B6 Gido duc & Pao tao phé duyét.

d) Lap hd so moi thau hodc hd so yéu cau, thim dinh hd so trinh Ban Giam hiéu
phé duyét theo ding quy dinh hién hanh.

d) Trinh Hiéu truéng quyét dinh thanh 1ap t6 chuyén gia dau thau, t6 chirc dau
thau, danh gia h6 so du thau, tham dinh va trinh két qua lya chon nha thau; thuong
thao hgp dong, soan hop dong vdi don vi triung thau theo quy dinh hién hanh.

e) Trinh Ban giam hiéu tuyén chon céc t6 chirc tu van giam sat cong trinh c6 du
nang lyc, kinh nghiém theo ddi tién do thi cong va thuc hién cac ndi dung trong hop
dong.

3. Nhiém vu cu thé di véi cong trinh c6 mtrc dau tu trén 15 ty dong:

a) Lap to trinh, trinh B Gido duc & Pao tao phé duyét chu truong dau tu.

b) Thué tu vén lap Du an dau tu xay dung cong trinh (bao gdm: phan thuyét minh
va thiét k€ co s@) trinh nguoi quyét dinh dau tu tham dinh, phé duyét.

) c)‘ Tham muu Ban Giam hiéu chon don vi tu van thiét ké (tuy gia tri goi thau ma
dau thau hodc chi dinh thau) du ndng lgc, kinh nghiém lap hg“) SO thi@t k@ ban vé thi
cong, du toan va chon mdt don vi tu van doc lap tham tra ho so thi¢t ké ban vé thi
cong, du ’toén. Trén co s do, ,BaI:l Quan ly cong trinh lap tham dinh va trinh Ban Giam
hi€u quyét dinh phé duyét thiét ké ban vé thi cong, du toan .

‘ d) Thuc hién cac nhiém vu tiép theo nhu diém c,d, d, e, nhu nhiém vu & khoan 2
di€u nay.



4. Nhiém vu cu thé ddi véi thiét bi duoc duyét theo du an:

.a) Thong bao dén don vi st dung: danh muc, s6 lugng, quy cach thiét bi va
ngudn von dugce duyét cho don vi sir dung.

b) Thue hién cac budc tiép theo theo luat dau thau va cc vin ban phap luét hién
hanh.

Muc 2. KHOA SAU DAI HQC
Piéu 6. Chirc ning

Tham muu, giup Hi¢u trudng va cac Pho Hiéu truong t6 chirc, quan ly va phét
trlen cong tac dao tao sau dai hoc cua Truong bao gobm cong tac hanh chinh, hoc vy,
tuyén sinh, quan 1y chét lugng dao tao, lién két dao tao trong va ngoai nude, to chirc
cac hoat dong khac phuc vu, hd trg dao tao.

Piéu 7. Nhiém vy

Thyc hién quan ly théng nhit cong tac dao tao sau dai hoc trong toan Truong mot
cach hop Iy nhim nang cao hiéu qua dao tao; phbi hop véi cac khoa, vién va cac
phong chtrc nang trong Truong td chirc giang day béc sau dai hoc va cac hoat dong

dao tao sau dai hoc dé thuc hién chién luge vé phat trién quy mo va dam bao chat
lugng dao tao sau dai hoc cia Truong, bao gorn.

1. Cong tac hanh chinh, hoc vu, tuyén sinh:

a) Quan ly viéc to chirc giang day sau dai hoc.

b) Xay dung ké hoach, quan ly va giam sat cac diéu kién nhép hoc ctia hoc vién,
céc tiéu chudn dao tao, cac yéu cau tdt nghiép va quan ly hd so dao tao, két qua hoc
tap theo ding quy dinh hién hanh.

¢) Luu trit két qua hoc tap, hd so, cong vian gidy to c6 lién quan dén cong tac dao
tao sau dai hoc mot cach hé thong.

d) Thuc hién cap bang diém hoc tap, gidy chimg nhan tot nghiép cho hoc vién

hoan thanh chuong trinh hoc tép ding theo quy dinh; cap gidy chimg nhan, ching chi
cho cac hoc vién hoan thanh chuong trinh bdi dudng ngén han sau dai hoc.

d) Kiém tra hinh thtrc luan vin thac si, ludn an tién si.

e) Quan ly cac thu tuc xét, cong nhan t6t nghiép dé Truong c4p bang thac si, tién

‘ g) Xay dung chi tiéu tuyen sinh céc loai hinh dao tao hdng nam. Lap ké hoach va
phéi hop t6 chire cac ky thi tuyén sinh sau dai hoc theo dting quy ché ciia Bo Gido duc
va Dao tao.

h) Phéi hop soan thao cac quy dinh cu thé ciia Truong vé giang day va dio tao
sau dai hoc. Huéng dan thuc hién céc van ban c6 lién quan dén cong tac dao tao sau
dai hoc.

i) Phéi hop xay dung va tmg dung cong nghé thong tin trong quan ly dao tao.
Chiu trach nhiém quan ly phan hé dao tao sau dai hoc trong h¢ théng quan 1y tich hop
cua Truong.



2. Phéi hop quan ly chit lugng dao tao va nghién ctru khoa hoc:

a) Phdi hop véi cac don vi ddo tao trong Truong xdy dung mdi va cai tién cac
chuong trinh dao tao sau dai hoc theo cac quy dinh hién hanh ctia B Gido duc va bao
tao va cua Truong.

b) Xay dung chién lugc phat trién ddo tao sau dai hoc nhu md nganh dao tao mai,
quy md dao tao, dao tao can bd cia Truong.

¢) Phdi hop giam sat viéc to chirc giang day sau dai hoc & cac don vi; dé xuat bd
sung phuong tién giang day, co s¢ vat chét nhim nang cao chat lugng dao tao.

d) Phdi hop véi cac don vi dao tao dé tong két, danh gia chuong trinh dao tao va
cai thién phuong phéap giang day.

d) Phéi hop véi Trung tim Pam bao chét lugng va Khao thi ciing v6i cac don vi
c6 lién quan xdy dung hé¢ théng danh gia va quéan ly chét luong dao tao sau dai hoc cua
Truong. Dleu phbi va td chirc thuc hién cac hoat dong ting cudng chét luong dé hoi
nhap qudc té.

e) Pau mdi théng tin, trao dbi véi don vi truc tiép quan ly nghién cttu sinh dé
phan bd, trién khai va st dung kinh phi nghién ctru tir ngan sach nha nude cho nghién
ctru sinh.

g) Phéi hop voi cac don vi dao tao sau dai hoc giam sat tién do thuc hién cic dé
tai, cong trinh nghién cru ctia hoc vién cao hoc va nghién ciru sinh.

3. Lién két dao tao trong va ngoai nudc:

a) Lién két v6i cac vién, truong trong nude dé to chirc dao tao sau dai hoc theo
nhu cau xa hoi.

b) M6 rong lién két dao tao cac chuyén nganh ma Truong chua c6 thé manh dé
dao tao can bd ngudn cho Truong. Lam ddu moi phéi hop t6 chirc dao tao thac si cac
chuyén nganh khong thudc quan ly chuyén mon cua cac don vi dao tao trong Truong
khi c6 yéu cau.

¢) Hoach dinh chién lugc vé dao tao quéc té sau dai hoc.

d) Phéi hop véi cac don vi trong Trudng trong viée hgp tac qudc té vé dao tao sau
dai hoc.

4. Phéi hop véi cac don vi trong Trudng td chirc cac hoat dong khac va cac hoat
dong phuc vy, ho tr¢ dao tao:

a) Lap ké hoach tai chinh, str dung kinh phi trong cong tac dao tao sau dai hoc;

b) Sép xép va sir dung thiét bi, hdi Truong; 16p hoc phuc vu dao tao va tuyén sinh
sau dai hoc;

¢) Cap nhat thong tin va khai thac c6 hiéu qua céac nguén tu liéu phuc vu dao tao
sau dai hoc;

d) T6 chirc bao vé luan van thac si, luan an tién si theo dang quy dinh.

5. Tu van cho Hoi dong Khoa hoc va Pao tao Truong vé cong tac ddo tao sau dai
hoc.



Muc 3. PHONG CONG TAC CHINH TRI
Piéu 8. Chirc ning

Tham muu, giap Hi¢u trudng va cac Phé Hi¢u trudng nam bét tinh hinh chinh tri
tu tuwong cua cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong va sinh vién; td chirc hoc tap cac
Chi thi, Nghi quyét cua Pang, cac chu trrong cia Nha nudc, cia B, cia nganh, dE‘)ng
thoi td chire sinh hoat chinh tri, thoi sy dau nam, dau khoé cho sinh vién va vién chuc;
gido duc phép luat, thim my cho sinh vién; t6 chirc doi séng van héa va cac dot sinh
hoat chung trong Truong; xdy dung moi truong gido duc lanh manh, nép sdng vin
minh Truong xanh — sach — dep.

Piéu 9. Nhiém vu

1. Nam bt tinh hinh tu tudng chinh tri cua vién chirc, sinh vién; dé xuét voi Hiéu
trudng chu trrong va bién phap ve cong tac nay, sau dé to6 chirc thyc hién.

2. T6 chirc hoc tép cac Chi thi, Nghi quyet ciia Dang, cdc chu truong cua nganh;
thoi sy chinh sach; sinh hoat diu nam, cudi kho4 cho sinh vién; céc cudc thi vé van
hoa - chinh trj - xa hoi. T chue gido duc dao dirc, phap luat, thAm my cho sinh vién
theo cac chuyén dé& quy dinh ctia Bo va yéu cau cua Truong.

3. Té chire thuce hién doi séng van héa trong Trudng:

a) T6 chirc cac hoat dong van nghé, t6 chire tham gia lién hoan, hoi dién, hoi thi
cua khu vuc hodc nganh....

b) Td chirc chiéu phim, video phuc vu cho vién chirc va sinh vién...

¢) Xdy dung phong truyén thong ciia Trudong; hinh thanh trong Sinh vién long tu
hao vé Trudong minh, vé dan tdc va dat nudec...

4. Xay dyng moéi truong gido duc, phong chdng té nan xa hoi, phong chéng toi
pham (phoi hgp véi Cong doan, Poan Thanh nién, Hoi Sinh vién).

5. T chirc tuyén truyén céac thanh tich cua  Truong ra ngoai xa hoi. Tuyén truyen
cac dién hinh thi dua trong Truong. La don vi td chire cac sy kién trong Truong nhim
tuyén truyén va quang ba thuong hiéu Dai hoc Can Tho.

6. T6 chirc cac cudc sinh hoat chung trong toan Trudng: cac ngay 1&, ky niém cua
dat nudce, cua Truong, cac budi doi thoai gitra Hi€u trudng véi vién chire, Hiéu truong
véi sinh vién. Tham gia tich cuc vao cac cude van dong chinh tri ciia Truong.

7. Quan hé bao chi va truyén thong. Theo ddi, tdp hop céc thong tin bao, dai, c6
lién quan dén Nha truong dé kip thoi bdo cdo dén Ban giam hiéu, dé xuét bién phap
xtr ly thong tin noi trén.

8. Chiju trach nhiém vé ndi dung va hinh thirc tuyén truyén, quang céo cia cac to
chirc, cd nhan trong va ngoai Truong thuc hién trong khuén vién va xung quanh
Truong thudc tham quyén quan 1y cta Truong.

9. Thuong xuyén cap nhat, chinh sira phim giéi thi¢u Truong, t chirc ghi hinh,
chup anh céac hoat dong cia Truong dé luu trir va lam tu li¢u.



Muc 4. PHONG CONG TAC SINH VIEN
Piéu 10. Chirc ning

Tham muu giup viéc cho Hiéu truong va cac Ph6 Hiéu trudng trong cong tac xay
dung van ban quan 1y va tb chure thue hién ché do chinh sach, hoc bdng, hoc phi, khen
thudng, ky lut sinh vién; tu van va chim séc strc khée sinh vién; quan ly sinh vién
noi, ngoai tra trong thoi gian hoc tép tai Truong Dai hoc Cén Tho.

Piéu 11. Nhiém vu

1. T chirc tiép nhan sinh vién khoa moi; thyuc hién cac nghiép vu lién quan tiép
nhan hd so sinh vién trang tuyén, té chirc tuan sinh hoat cong dan — hoc sinh sinh vién
vao dau nam hoc, phan 16p ...

2. T6 chtrc nhép, cdp nhat, luu trit hd so va bao céo théng ké c6 lién quan nhu
bién dong ting giam sinh vién theo 1y do, khen thudng, ky luat va cac mat c6 lién quan
dén hoc tap, rén luyén cta sinh vién chinh quy dang hoc, tdt nghiép. Trich luc, chimg
thuc, sao y cac van ban, ho so sinh vién theo chirc ning quan ly va quy dinh cua phéap
luat. Quan ly phan hé quan ly sinh vién, quan ly sinh vién ndi tru, ngoai tru.

3. T chure thuc hién cac ché do chinh sach ciia Nha nudc, B, Truong lién quan
hoc bong (tai tro, khuyén khich hoc tap, vay Von di hoc, vay von tir chuong trinh
Mekong, trg cap khé khan dot xuét), hoc phi, mién, gidm hoc phi, trg cap xa hoi, khen
thudng, ky luat di véi sinh vién.

4. Ph01 hop vai cac don vi ¢ lién quan t6 chue danh gia két qua rén luyén, xét
cong nhan tét nghiép cho sinh vién, hd so sinh vién tdt nghiép.

5. T6 chirc thuc hién cong tac ¢6 vén hoc tap, hd trg cong tac sinh vién & cac don
vi dao tao.

6. T6 churc thuc hién cong tac cho sinh vién t6t nghiép di dao tao si quan du bi.

7. T6 chirc quan ly va dleu hanh bd phén y té, cham séc strc khoe sinh vién, thue
hi¢n cong tac bao hiém y té, bao hiém tai nan lao dong sinh vién, kham va cép thude
ban diu cho sinh vién, khdm stc khoe diu khéa, phdi hop kiém tra va phong chéng
dich bénh chu dong trong Ky tac x4 sinh vién.

8. TH chic quan ly va diéu hanh hoat dong, dé xuét Ban Giam hiéu dau tu sta
chira, trang bi Ky tic xa sinh vién (bao gbdm hoat dong vé sinh, cdy canh, thoat nudc,
stra chita dién, nudc, co s& vat chat trong phong-ddy nha §..., hoat dong cia cic bai
gitr xe).

9. Chu tri két hop v6i cac don vi trong va ngoai Truong thuc hién cong tic quan
ly sinh vién ngoai tru.

10. Chu tri két hop v6i cac don vi trong va ngoai Truong thuc hién cong tic bao
vé chinh tri ndi bo trong sinh vién, 1a ddu moi lién hé gitra Nha truong, gia dinh va dia
phuong cac van dé lién quan dén sinh vién.

11. Thuc hién cong tac tu van - hd trg sinh vién trong hoc tap, doi séng, chd ¢,
viéc lam theo quy dinh hién hanh.

12. Ph01 hop véi cac don vi trong Truong cham lo doi séng van héa tinh than cho

sinh vién; t6 chitc L& Chol chnam Thmay, Sel Dolta va cac hoat dong van nghé, thé
thao khéc.
















































