BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC CAN THO Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sé L5AG /QP-PHCT Cén Tho, ngay 271 thang 7 ndam 2014
QUYET PINH

Vé viéc quy dinh chirc niing, nhiém vu ciia cac phong chirc ning
thugc Truwong Pai hoc Can The

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC CAN THO

Can ctr Luat Giao duc Pai hoc;

Can ctr Nghi dinh s 43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 nim 2006 cta Chinh phu
quy dinh quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, td chirc bd may,
bién ché va tai chinh dbi v&i don vi su nghiép cong lap;

Can ctt Quyét dinh s6 58/2010/QD-TTg ngay 22 thdng 9 ndm 2010 cia Thu
tudng Chinh phd quy dinh vé viéc ban hanh “Piéu 1& truong dai hoc™;

Cén clr nhu cau cdng tac cua Truong va két luan cta Hiéu trudng vé y kién dé
xudt ctia T ra soat, diéu chinh chirc ndng, nhiém vu cuia cac don vi tham muu, gitp
viéc cho Ban Giam hiéu;

Xét dé nghi cia Trudng phong T chirc-Cén b,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ‘néy Quy dinh chirc ning, nhiém vu cua
cac phong chtrc nang thudc Truong DPai hoc Can Tho.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky. Truéng céc phong chirc nang,
Thi trudng cac don vi va cdng chire, vién chire, nguoi lao dong trong Truong chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu diéu 2;

- Ban Giam hiéu;
- VP DU trudng;

- Luu: VT, TCCB.
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC CAN THO Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY PINH
Chirc nang, nhiém vu ciia cac phong chirc nang
thudc Truong dai hoc Can Tho
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4246 /QP-DHCT
ngayd1 thing 7 ndm 2014 cua Hiéu truong Triecong Dai hoc Can Tho )

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

Vin ban nay quy dinh chtrc nang, nhiém vu cia cac phong, ban, trung tam va
Khoa Sau dai hoc thugc Truong Dai hoc Can Tho (sau day goi chung la cac phong
chirc nang thudc Trudng), bao gom:

1. Ban Quan ly cong trinh

. Khoa Sau DPai hoc

. Phong Cong tac Chinh tri

. Phong Cong tac Sinh vién
. Phong Pao tao

. Phong Hop tac Qudc té

. Phong Ké hoach-Téng hop
. Phong Quan tri-Thiét bi

. Phong Quan ly Khoa hoc

. Phong Tai vu

. Phong Thanh tra-Phép ché
. Phong T4 chire-Can bo

. Trung tdm Dich vu va Chuyén giao cong nghé
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. Trung tam Bam bao chét luong va Khao thi

-
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. Trung tam Hoc li¢u

—
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. Trung tdm Lién két Pao tao

—
~

. Trung tdm Thong tin va Quan tri mang
18. Vian phong Chirc danh GS co s& va Thi dua khen thuong
Piéu 2. Chirc ning chung ciia cac phong chire ning thujc Trudng

1. Tham muu, giap Hiéu truong thuc hi¢n chirc ndng, nhiém vu, quyén han ctia
Nha truong theo quy dinh cua phéap luat.
2. Tham muu va giup Hiéu trudng trong viéc quan ly, tdng hop, dé xuit y kién, to
chirc thuc hién cac cong viéc theo chirc nang, nhiém vu dugc Hiéu trudng giao.
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Piéu 3. Nhiém vu chung ciia ciac phong chirc ning thujc Trudng

Mbi phong chirc ning cin cit vao linh vuc cong tac duge phan cong phu trach, co
trach nhiém tham muu, gitp Hi€u trudng va cac Pho Hiéu truong t6 chire thuc hién cic
nhiém vu:

1. Tiép nhan van ban, tiép thu cac chii truong, ké hoach cong tac ciia cac cap, cic
nganh chirc nang c6 lién quan; cha dong dé xuét, tham muu xay dung phuong hudng,
ké hoach cong tac va cac vin ban chi dao, diéu hanh, quan ly, c4c ndi quy, quy ché,
quy dinh...dam bao dung chu truong, dudng 16i cia Pang va chinh sach, phap luat cta
Nha nuée, ding quy ché, quy dinh ciia nganh va phu hop véi thuc tién ctia don vi.

2. Xay dung ké hoach cong tac tudn, thang, nam cua don vi minh, tham gia xay
dung ké hoach cong tac cua toan Trudong va td chuc thuc hién ké hoach cong tac da
dugc phé duyét.

3. Thuong xuyén dam bao mbi lién hé cong tac v6i cc co quan, don vi c6 lién
quan, dam béo su phdi két hop gitra cac phong chitc nang thudc Trudng dé hoan thanh
nhiém vu chung ctia toan Trudng cling nhu nhi¢ém vu cua tirng phong.

4. Tham gia nghién ciru khoa hoc, trng dung tién b khoa hoc cong ngh¢, 4p dung
kinh nghiém tién tién vao thuc tién dé nang cao hiéu sudt, hiéu qua cong téc.

5. Quan ly vién churc, nguoi lao dong cia don vi; tién hanh thanh tra, kiém tra,
danh gia x€p loai, giai quyet khleu nai, t cdo, xir Iy vi pham d6i v6i cac tap thé, ca nhan
thudc pham vi phu trach; dé xuét, tham gia x4y dung ché d9, chinh sach, chi dao, gidm
sat viéc thuc hién cac ché @6, chinh sach c6 lién quan.

6. Chu tri hodc tham gia va theo ddi hoat dong cua cac dé an, du an, chuong trinh
c6 lién quan dén linh vuc phu trach.

7. Chu tri 1ap ké hoach sir dung ngudn kinh phi duge phan bd dé phuc vu cac hoat
dong chuyén mén, nghiép vu theo ding cac quy dinh hién hanh.

8. Quan ly tai san, phuong tién lam viéc duge giao. Khai thac, su dung va cép
nhat thong tin, dit liéu phdn mém quan ly tich hop dugc phan cp.

9. Té chitic va theo ddi phong trao thi dua, dé xuét khen thuéng d6i véi cac tap
thé va ca nhan trong pham vi phu trach.

10.Thuc hién bao cdo dinh ky hodc dot xuét cac mat cong tac dugc phan cong
phu trach; quan ly, luu trir tai li€u, dir liéu co lién quan.

11. Ngoai cac nhiém vu cong tac thuong xuyén, mdi phong con c6 trach nhiém
thuc hién nhiém vu khac theo su phan cong cia Hi€u truong.

CHUONG 11
QUY PINH CU THE CHUC NANG, NHIEM VU
CUA CAC PHONG CHUC NANG THUQC TRUONG

Muc 1. BAN QUAN LY CONG TRINH
Piéu 4. Chirc ning

Tham muu, gitp Hi¢u trudng va cac Phé Hi€u trudng quan ly cong tac xdy dung co
ban theo quy dinh phap ludt hién hanh va ding quy hoach téng thé ciia Trudng bing
tat ca cac nguon von.



Piéu 5. Nhiém vu
1. Nhiém vu chung:

a) Xin chu truong dau tu tir B Giao duc Dao tao, 1ap dy an dau tu, phé duyét
thiét ké ky thuat thi céng va téng du toan, trinh Bo Gido duc Pao tao phé duyét ké
hoach d4u thau, t6 chirc dau thau, chi dinh thau c4c nha thau tu van, xay dung... theo
Luat X4y dung, Luat ddu thau va cac van ban phép luét hién hanh.

b) Soan thao cac vin ban, quyét dinh, to trinh thudc thdm quyén cta chi diu tu
trinh Ban Giam hiéu ky.

¢) TO chtrc dau thau hay tuyén chon nha thau theo cac qui dinh, tuyén chon céac to
chirc tu van giam sat cong trinh cé chirc nang va kinh nghiém dap tng yéu cau cua du
an.

~d) Theo doi giam sat thi cong va thuc hién cac ni dung trong hop dong thi cong;
t6 chirc nghiém thu giai doan xay dung; hoan thién ho so nghiém thu, ban giao va thuc
hién bao hanh san pham theo céc van ban hudéng dan hién hanh.

d) Thuc hién tha tuc thanh toan cac ngudn vén dau tu phat trién va cac ngudn von
xdy dung co ban khac.

2. Nhiém vu cu thé déi véi cong trinh c6 mire dau tu dudi 15 ty dong nhu sau:

a) Chon don vi tu vén 1ap bao céo kinh té ky thuat (bao gdm: bao cao kinh té k¥
thuat, thiét ke ban vé thi cong, tong du toan).

b) Chon don vi tu van tham tra thiét ké ban vé thi cong va du toan, trinh B§ Gido
duc & Dao tao phé duyét bao cao kinh té - k¥ thuét.

¢) Lap ké hoach d4u thau trinh B6 Gido duc & Pao tao phé duyét.

d) Lap hd so moi thau hodc hd so yéu cau, thim dinh hd so trinh Ban Giam hiéu
phé duyét theo ding quy dinh hién hanh.

d) Trinh Hiéu truéng quyét dinh thanh 1ap t6 chuyén gia dau thau, t6 chirc dau
thau, danh gia h6 so du thau, tham dinh va trinh két qua lya chon nha thau; thuong
thao hgp dong, soan hop dong vdi don vi triung thau theo quy dinh hién hanh.

e) Trinh Ban giam hiéu tuyén chon céc t6 chirc tu van giam sat cong trinh c6 du
nang lyc, kinh nghiém theo ddi tién do thi cong va thuc hién cac ndi dung trong hop
dong.

3. Nhiém vu cu thé di véi cong trinh c6 mtrc dau tu trén 15 ty dong:

a) Lap to trinh, trinh B Gido duc & Pao tao phé duyét chu truong dau tu.

b) Thué tu vén lap Du an dau tu xay dung cong trinh (bao gdm: phan thuyét minh
va thiét k€ co s@) trinh nguoi quyét dinh dau tu tham dinh, phé duyét.

) c)‘ Tham muu Ban Giam hiéu chon don vi tu van thiét ké (tuy gia tri goi thau ma
dau thau hodc chi dinh thau) du ndng lgc, kinh nghiém lap hg“) SO thi@t k@ ban vé thi
cong, du toan va chon mdt don vi tu van doc lap tham tra ho so thi¢t ké ban vé thi
cong, du ’toén. Trén co s do, ,BaI:l Quan ly cong trinh lap tham dinh va trinh Ban Giam
hi€u quyét dinh phé duyét thiét ké ban vé thi cong, du toan .

‘ d) Thuc hién cac nhiém vu tiép theo nhu diém c,d, d, e, nhu nhiém vu & khoan 2
di€u nay.



4. Nhiém vu cu thé ddi véi thiét bi duoc duyét theo du an:

.a) Thong bao dén don vi st dung: danh muc, s6 lugng, quy cach thiét bi va
ngudn von dugce duyét cho don vi sir dung.

b) Thue hién cac budc tiép theo theo luat dau thau va cc vin ban phap luét hién
hanh.

Muc 2. KHOA SAU DAI HQC
Piéu 6. Chirc ning

Tham muu, giup Hi¢u trudng va cac Pho Hiéu truong t6 chirc, quan ly va phét
trlen cong tac dao tao sau dai hoc cua Truong bao gobm cong tac hanh chinh, hoc vy,
tuyén sinh, quan 1y chét lugng dao tao, lién két dao tao trong va ngoai nude, to chirc
cac hoat dong khac phuc vu, hd trg dao tao.

Piéu 7. Nhiém vy

Thyc hién quan ly théng nhit cong tac dao tao sau dai hoc trong toan Truong mot
cach hop Iy nhim nang cao hiéu qua dao tao; phbi hop véi cac khoa, vién va cac
phong chtrc nang trong Truong td chirc giang day béc sau dai hoc va cac hoat dong

dao tao sau dai hoc dé thuc hién chién luge vé phat trién quy mo va dam bao chat
lugng dao tao sau dai hoc cia Truong, bao gorn.

1. Cong tac hanh chinh, hoc vu, tuyén sinh:

a) Quan ly viéc to chirc giang day sau dai hoc.

b) Xay dung ké hoach, quan ly va giam sat cac diéu kién nhép hoc ctia hoc vién,
céc tiéu chudn dao tao, cac yéu cau tdt nghiép va quan ly hd so dao tao, két qua hoc
tap theo ding quy dinh hién hanh.

¢) Luu trit két qua hoc tap, hd so, cong vian gidy to c6 lién quan dén cong tac dao
tao sau dai hoc mot cach hé thong.

d) Thuc hién cap bang diém hoc tap, gidy chimg nhan tot nghiép cho hoc vién

hoan thanh chuong trinh hoc tép ding theo quy dinh; cap gidy chimg nhan, ching chi
cho cac hoc vién hoan thanh chuong trinh bdi dudng ngén han sau dai hoc.

d) Kiém tra hinh thtrc luan vin thac si, ludn an tién si.

e) Quan ly cac thu tuc xét, cong nhan t6t nghiép dé Truong c4p bang thac si, tién

‘ g) Xay dung chi tiéu tuyen sinh céc loai hinh dao tao hdng nam. Lap ké hoach va
phéi hop t6 chire cac ky thi tuyén sinh sau dai hoc theo dting quy ché ciia Bo Gido duc
va Dao tao.

h) Phéi hop soan thao cac quy dinh cu thé ciia Truong vé giang day va dio tao
sau dai hoc. Huéng dan thuc hién céc van ban c6 lién quan dén cong tac dao tao sau
dai hoc.

i) Phéi hop xay dung va tmg dung cong nghé thong tin trong quan ly dao tao.
Chiu trach nhiém quan ly phan hé dao tao sau dai hoc trong h¢ théng quan 1y tich hop
cua Truong.



2. Phéi hop quan ly chit lugng dao tao va nghién ctru khoa hoc:

a) Phdi hop véi cac don vi ddo tao trong Truong xdy dung mdi va cai tién cac
chuong trinh dao tao sau dai hoc theo cac quy dinh hién hanh ctia B Gido duc va bao
tao va cua Truong.

b) Xay dung chién lugc phat trién ddo tao sau dai hoc nhu md nganh dao tao mai,
quy md dao tao, dao tao can bd cia Truong.

¢) Phdi hop giam sat viéc to chirc giang day sau dai hoc & cac don vi; dé xuat bd
sung phuong tién giang day, co s¢ vat chét nhim nang cao chat lugng dao tao.

d) Phdi hop véi cac don vi dao tao dé tong két, danh gia chuong trinh dao tao va
cai thién phuong phéap giang day.

d) Phéi hop véi Trung tim Pam bao chét lugng va Khao thi ciing v6i cac don vi
c6 lién quan xdy dung hé¢ théng danh gia va quéan ly chét luong dao tao sau dai hoc cua
Truong. Dleu phbi va td chirc thuc hién cac hoat dong ting cudng chét luong dé hoi
nhap qudc té.

e) Pau mdi théng tin, trao dbi véi don vi truc tiép quan ly nghién cttu sinh dé
phan bd, trién khai va st dung kinh phi nghién ctru tir ngan sach nha nude cho nghién
ctru sinh.

g) Phéi hop voi cac don vi dao tao sau dai hoc giam sat tién do thuc hién cic dé
tai, cong trinh nghién cru ctia hoc vién cao hoc va nghién ciru sinh.

3. Lién két dao tao trong va ngoai nudc:

a) Lién két v6i cac vién, truong trong nude dé to chirc dao tao sau dai hoc theo
nhu cau xa hoi.

b) M6 rong lién két dao tao cac chuyén nganh ma Truong chua c6 thé manh dé
dao tao can bd ngudn cho Truong. Lam ddu moi phéi hop t6 chirc dao tao thac si cac
chuyén nganh khong thudc quan ly chuyén mon cua cac don vi dao tao trong Truong
khi c6 yéu cau.

¢) Hoach dinh chién lugc vé dao tao quéc té sau dai hoc.

d) Phéi hop véi cac don vi trong Trudng trong viée hgp tac qudc té vé dao tao sau
dai hoc.

4. Phéi hop véi cac don vi trong Trudng td chirc cac hoat dong khac va cac hoat
dong phuc vy, ho tr¢ dao tao:

a) Lap ké hoach tai chinh, str dung kinh phi trong cong tac dao tao sau dai hoc;

b) Sép xép va sir dung thiét bi, hdi Truong; 16p hoc phuc vu dao tao va tuyén sinh
sau dai hoc;

¢) Cap nhat thong tin va khai thac c6 hiéu qua céac nguén tu liéu phuc vu dao tao
sau dai hoc;

d) T6 chirc bao vé luan van thac si, luan an tién si theo dang quy dinh.

5. Tu van cho Hoi dong Khoa hoc va Pao tao Truong vé cong tac ddo tao sau dai
hoc.



Muc 3. PHONG CONG TAC CHINH TRI
Piéu 8. Chirc ning

Tham muu, giap Hi¢u trudng va cac Phé Hi¢u trudng nam bét tinh hinh chinh tri
tu tuwong cua cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong va sinh vién; td chirc hoc tap cac
Chi thi, Nghi quyét cua Pang, cac chu trrong cia Nha nudc, cia B, cia nganh, dE‘)ng
thoi td chire sinh hoat chinh tri, thoi sy dau nam, dau khoé cho sinh vién va vién chuc;
gido duc phép luat, thim my cho sinh vién; t6 chirc doi séng van héa va cac dot sinh
hoat chung trong Truong; xdy dung moi truong gido duc lanh manh, nép sdng vin
minh Truong xanh — sach — dep.

Piéu 9. Nhiém vu

1. Nam bt tinh hinh tu tudng chinh tri cua vién chirc, sinh vién; dé xuét voi Hiéu
trudng chu trrong va bién phap ve cong tac nay, sau dé to6 chirc thyc hién.

2. T6 chirc hoc tép cac Chi thi, Nghi quyet ciia Dang, cdc chu truong cua nganh;
thoi sy chinh sach; sinh hoat diu nam, cudi kho4 cho sinh vién; céc cudc thi vé van
hoa - chinh trj - xa hoi. T chue gido duc dao dirc, phap luat, thAm my cho sinh vién
theo cac chuyén dé& quy dinh ctia Bo va yéu cau cua Truong.

3. Té chire thuce hién doi séng van héa trong Trudng:

a) T6 chirc cac hoat dong van nghé, t6 chire tham gia lién hoan, hoi dién, hoi thi
cua khu vuc hodc nganh....

b) Td chirc chiéu phim, video phuc vu cho vién chirc va sinh vién...

¢) Xdy dung phong truyén thong ciia Trudong; hinh thanh trong Sinh vién long tu
hao vé Trudong minh, vé dan tdc va dat nudec...

4. Xay dyng moéi truong gido duc, phong chdng té nan xa hoi, phong chéng toi
pham (phoi hgp véi Cong doan, Poan Thanh nién, Hoi Sinh vién).

5. T chirc tuyén truyén céac thanh tich cua  Truong ra ngoai xa hoi. Tuyén truyen
cac dién hinh thi dua trong Truong. La don vi td chire cac sy kién trong Truong nhim
tuyén truyén va quang ba thuong hiéu Dai hoc Can Tho.

6. T6 chirc cac cudc sinh hoat chung trong toan Trudng: cac ngay 1&, ky niém cua
dat nudce, cua Truong, cac budi doi thoai gitra Hi€u trudng véi vién chire, Hiéu truong
véi sinh vién. Tham gia tich cuc vao cac cude van dong chinh tri ciia Truong.

7. Quan hé bao chi va truyén thong. Theo ddi, tdp hop céc thong tin bao, dai, c6
lién quan dén Nha truong dé kip thoi bdo cdo dén Ban giam hiéu, dé xuét bién phap
xtr ly thong tin noi trén.

8. Chiju trach nhiém vé ndi dung va hinh thirc tuyén truyén, quang céo cia cac to
chirc, cd nhan trong va ngoai Truong thuc hién trong khuén vién va xung quanh
Truong thudc tham quyén quan 1y cta Truong.

9. Thuong xuyén cap nhat, chinh sira phim giéi thi¢u Truong, t chirc ghi hinh,
chup anh céac hoat dong cia Truong dé luu trir va lam tu li¢u.



Muc 4. PHONG CONG TAC SINH VIEN
Piéu 10. Chirc ning

Tham muu giup viéc cho Hiéu truong va cac Ph6 Hiéu trudng trong cong tac xay
dung van ban quan 1y va tb chure thue hién ché do chinh sach, hoc bdng, hoc phi, khen
thudng, ky lut sinh vién; tu van va chim séc strc khée sinh vién; quan ly sinh vién
noi, ngoai tra trong thoi gian hoc tép tai Truong Dai hoc Cén Tho.

Piéu 11. Nhiém vu

1. T chirc tiép nhan sinh vién khoa moi; thyuc hién cac nghiép vu lién quan tiép
nhan hd so sinh vién trang tuyén, té chirc tuan sinh hoat cong dan — hoc sinh sinh vién
vao dau nam hoc, phan 16p ...

2. T6 chtrc nhép, cdp nhat, luu trit hd so va bao céo théng ké c6 lién quan nhu
bién dong ting giam sinh vién theo 1y do, khen thudng, ky luat va cac mat c6 lién quan
dén hoc tap, rén luyén cta sinh vién chinh quy dang hoc, tdt nghiép. Trich luc, chimg
thuc, sao y cac van ban, ho so sinh vién theo chirc ning quan ly va quy dinh cua phéap
luat. Quan ly phan hé quan ly sinh vién, quan ly sinh vién ndi tru, ngoai tru.

3. T chure thuc hién cac ché do chinh sach ciia Nha nudc, B, Truong lién quan
hoc bong (tai tro, khuyén khich hoc tap, vay Von di hoc, vay von tir chuong trinh
Mekong, trg cap khé khan dot xuét), hoc phi, mién, gidm hoc phi, trg cap xa hoi, khen
thudng, ky luat di véi sinh vién.

4. Ph01 hop vai cac don vi ¢ lién quan t6 chue danh gia két qua rén luyén, xét
cong nhan tét nghiép cho sinh vién, hd so sinh vién tdt nghiép.

5. T6 chirc thuc hién cong tac ¢6 vén hoc tap, hd trg cong tac sinh vién & cac don
vi dao tao.

6. T6 churc thuc hién cong tac cho sinh vién t6t nghiép di dao tao si quan du bi.

7. T6 chirc quan ly va dleu hanh bd phén y té, cham séc strc khoe sinh vién, thue
hi¢n cong tac bao hiém y té, bao hiém tai nan lao dong sinh vién, kham va cép thude
ban diu cho sinh vién, khdm stc khoe diu khéa, phdi hop kiém tra va phong chéng
dich bénh chu dong trong Ky tac x4 sinh vién.

8. TH chic quan ly va diéu hanh hoat dong, dé xuét Ban Giam hiéu dau tu sta
chira, trang bi Ky tic xa sinh vién (bao gbdm hoat dong vé sinh, cdy canh, thoat nudc,
stra chita dién, nudc, co s& vat chat trong phong-ddy nha §..., hoat dong cia cic bai
gitr xe).

9. Chu tri két hop v6i cac don vi trong va ngoai Truong thuc hién cong tic quan
ly sinh vién ngoai tru.

10. Chu tri két hop v6i cac don vi trong va ngoai Truong thuc hién cong tic bao
vé chinh tri ndi bo trong sinh vién, 1a ddu moi lién hé gitra Nha truong, gia dinh va dia
phuong cac van dé lién quan dén sinh vién.

11. Thuc hién cong tac tu van - hd trg sinh vién trong hoc tap, doi séng, chd ¢,
viéc lam theo quy dinh hién hanh.

12. Ph01 hop véi cac don vi trong Truong cham lo doi séng van héa tinh than cho

sinh vién; t6 chitc L& Chol chnam Thmay, Sel Dolta va cac hoat dong van nghé, thé
thao khéc.



Muc 5. PHONG PAO TAO
Piéu 12. Chirc niing

Tham muu va giup Hi€u trudng va cac Pho Hi€u trudng thuc hién cong tac dinh
huéng, xay dung va phat trién nganh nghé dao tao; cong tac tuyén sinh; ké hoach dao
tao; quy dinh va qui trinh dao tao; cong tac t6 chire giang day; cong tac xét t6t nghiép,
cap phat van bang va ching chi; bién soan gido trinh cho céc loai hinh dao tao bac dai
hoc va bac cao dang hé chinh quy, dao tao du bi dai hoc.

Piéu 13. Nhiém vu

1. Nghién ctru dé& xuit phuwong huéng phat trién muc tiéu dao tao, co cau nganh
nghé, quy md va phuong thirc dao tao dai hoc, cao dang hé chinh quy cta Truong;

2. Nghién ctru va dé xuét viéc phat trién co s vat chét cén thiét phuc vu cong tac
dao tao;

3. Phéi hop véi cac don vi xdy dung, diéu chinh chuong trinh dao tao va theo doi
qué trinh dao tao dai hoc va cao dang hé chinh quy, dao tao du bi dai hoc;

4. Xay dung ké hoach dao tao dai hoc, cao dang, du bi dai hoc va boi dudng kién
thirc hdng nam; Phéi hop cac don vi dao tao 1ap thoi khoa bidu giang day; to chirc viée
dang ky hoc phan ctia sinh vién hé chinh quy; Phéi hop v6i Khoa Du bi - Dan tdc tb
chirc dao tao va danh gia két qua hoc tép hoc sinh dy bi dai hoc, hoc sinh boi dudng
klen thire; Phéi hop v6i cac don vi t chirc dao tao bdi dudng tiéng Viét cho sinh vién
quoc té;

5. T6 chuec tuyen sinh dai hoc chinh quy, lién thong tir trinh d6 cao dang lén trinh
d6 dai hoc va bang dai hoc thir hai hé chinh quy; T chirc xet tuyén sinh vién quc té;
T chuc diang ky hoc chuong trinh thir hai; T chirc xét tuyen hoc sinh du bi dai hoc,
hoc sinh hoc bdi dudng kién thire; T chirc xem xét bao luu két qua tuyén sinh;

6. T chirc viéc xem xét va cong nhan gié tri chuyen ddi két qua hoc tap va cac
khoi luvong kién thirc dugc mién trir cho sinh vién;

7. Quan ly két qua hoc tap cta sinh vién dai hoc va cao ddng hé chinh quy, hoc
sinh du bi dai hoc, hoc sinh bdi dudng kién thirc. Phdi hop véi céc don vi trong
Trudng danh gia chét lugng dao tao va tham dinh qui trinh dao tao; dé xuét nhirng thay
d6i nham nang cao chét lugng dao tao;

8. Tu van vé quy dinh va quy trinh cong téc hoc vu co lién quan dén dao tao dai
hoc va cao dang hé chinh quy, ddo tao du bi dai hoc, bdi dudng kién thirc;

9. TH chire xét tot nghiép va tham dinh két qua x¢t cong nhén tot nghiép cia cac
don vi quan ly dao tao; T chuc viée clp phat, kiém tra, x4c minh vin bang tot nghiép,
ban sao bing tbt nghiép, gidy chimg nhén t6t nghiép, bang két qua hoc tap, chitng chi
cho sinh vién dai hoc va cao dang hé chinh quy;

10. ”T(;) chtrc cac hoéi nghi, hoi thao cép Truong co6 li€én quan dén dao tao dai hoc
va cao dang h¢ chinh quy;

11. Tu yén cho Hoi déng Khoa hoc va Dao tao Truong vé cong tac dao tao dai
hoc va cao dang hé chinh quy;

12. Thim dinh khéi lugng giang day hang nam;

13. T6 chuec cong tac bién soan, xudt ban gido trinh.
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Muc 6. PHONG HQP TAC QUOC TE
Piéu 14. Chirc niing

Tham muu, giap Hiéu trudng va cac Pho Hi¢u trudng thuc hién cong tac cung cb
va phat trién méi quan h¢ hop tac quéc té cia Truong phi hop véi luat phap Nha nude
va thong 18 quéc te nham néng cao chét luong dao tao va nghién ciru cia Truong theo
hudng hién dai, tiép can nén gido duc dai hoc tién tién trong khu vuc va trén thé gioi;
dao tao ngudn nhan luc c6 trinh d va chét lugng cao, phuc vu sy phat trién bén viing
cua Nha truong.

Piéu 15. Nhiém vu

1. Duy tri va mé rong quan h¢ véi cac dbi tac quéc té;
2. T6 chirc cac Hoi thao, Hoi nghi quéc té;

3. Tim kiém, gioi thiéu cac hoc bong qudc té;

4. Phoi hop v6i cac don vi trong Truong xdy dung, mé rong va quan ly cac
chuong trinh lién két dao tao vdi nude ngoai;

5. Phién dich, bién dich tai liéu, thu tir hop tac qudc té;
6. Phéi hop véi Trung tdm Thong tin va QTM thudng xuyén cép nhat trang web
tieng Anh cia Truong;
7. Phéi hop véi Phong Cong tac Chinh tri xay dung va thuong xuyén cdp nhat

cac video clip gidi thiéu vé Truong béng tiéng Anh va tiéng Phap ding trong cong tac
ngoai giao;

8. Tu van, hd trg va quan ly chuyén gia, ngudi lao dong, sinh vién, hoc vién va
ngudi than cia cac dbi tuong nay dén lam viéc, hoc tap va sinh sdng tai Truong;

9. Moi va 1am céc thu tuc xut nhap canh, di dia phuong cho khach qudc té, quan
ly doan vao, bao céo thong ké doan vao;

10. Lap ké hoach, hd trg doan ra ctia Trudng;

11. Phéi hop voi Phong Té chire Can bo va cac don vi quy hoach dao tao ngudn
nhan luc & nudc ngoai sao cho c6 hi¢u qua nhat;

12. Chu tri, phdi hop véi cac don vi trong Trudng, tim kiém, 1ap cac d& an voi dbi
tac trong va ngoai nudc;
13. Quan 1y cac dy an hop tac qubc té;

~ 14. Tham gia diéu phdi cac hoat dong cia Hoc phan Nhiét d¢i, Trung tim Tu
van, Ho trg Du hoc va Vian phong Chuong trinh Mekong 1000.

Muc 7. PHONG KE HOACH - TONG HQP
Piéu 16. Chirc ning

Tham muu, giap Hiéu trudng va cac Phé Hiéu trudng to chir, diéu hanh toan bd
cac hoat dong hanh chinh trong pham vi toan Truong. T chirc giao dich hanh chinh,
trao dbi thong tin gitra Ban gidm hiéu véi cac co quan khac va gifta Ban gidam hiéu véi
cac don vi, vién chirc, nguoi lao dong va sinh vién trong Trudong; Pdng thoi thuc hién
cong tac tong hop, théng ké va tham muu cho Ban Gidm hiéu trong cong tac ké hoach
cua Truong.

(Un



Piéu 17. Nhiém vu
1. Cong tac véan thu:

a) T6 chirc chi dao cong tac vian thu cua Trudng (cong van dén, cong vén di, phan
phdi, huéng dan va kiém tra qui cach cac van ban, theo doi vi¢c thuc hién, luu trit,...).

b) Gitp Ban Giam hi€u td chirc thuc hién va kiém tra viéc thuc hién & cac don vi
cac qui dinh, qui ché cia B, Nha nude va Truong ban hanh. Ra soét viée thuc hién
quy trinh cOng tac cua céac don vi trong Truong.

¢) La ddu moéi gitip Ban Giam hiéu chi dao thyuc hién cong tdc Bao v¢ bi mét nha
nudc cua Truong.

d) Theo dbi va cip gidy gi6i thiéu, cong 1énh, giao nhén buu pham v.v...

d) Quan ly, sir dung con dau ctia Trudng; Quan ly cac phuong tién nghe nhin, cac
hoi trrong & khu Hiéu bo.

e) T6 chirc in an, sao chép tai liéu phuc vu cho cong tac va hdi nghi.

2. Cong tac téng hop, ké hoach va thong ké:

a) Du thao bao cdo (Bao cao Téng két nam hoc, bdo céo quy, bao cdo thang, bao
cdo BY...), cong van, y kién két luan, dién van, phat biéu, tai liéu gi¢i thiéu v.v... ciia
Trudng theo yéu cau cia BGH. Tong hop va thuc hién bao cdo giao ban cta Truong.

b) Tham muu xay dung cac Thoa thuén, Ghi nho hop tac v6i cac ddi tac ngoai
Truong; Pong thoi phéi hop td chirc ky két va td chure thuc hién hop téc.

¢) Chiu trach nhiém ghi chép bién ban cudc hop giao ban dau tudn ctia Truong va
cac cudc hop chung do Ban Giam hiéu chu tri khi dugc phén cong.

d) Xay dung Ké hoach khung va Lich ké hoach nam cua Truong, 1ap ké hoach
chung vé cac mat cong tac, tdp hop moi thong tin vé cac mat cong tac cua Truong.
Theo dbi, dén dbc va téng hop tinh hinh thyc hién ké hoach.

d) Tham gia xay dung va bd sung ra soat thirc day thue hién Pé an Ké hoach
trung han, Ké hoach chién lugc cua Truong, Quy hoach phat trién tong thé Truong Dai
hoc Cén Tho.

e) Quan ly, tong hop ké hoach, théng ké cong tac chuyén mon cua giang vién va
1ap ké hoach chi tra tién giang cho giang vién toan Truong.

g) Phéi hop 1ap ké hoach tai chinh nam trinh B GD&DT.

h) Cép nhat cac sb liéu thong ké trong toan Truong va DPBSCL dé cung cip kip
thoi theo yéu cau cua BGH.

i) Gitip BGH va cac don vi trong Trudng lién lac v6i cac co quan trong va mot s6
to chirc nude ngoai & TP.HCM.

k) Tham gia tb chirc Hoi nghi Vién chire Truong hang nam, cac hoi nghi hdi thao
trong nude va qudc té caa Trudng.

1) Tham gia trong cong tac Cong khai cac didu kién dam bao chit luong gido duc,
cong khai thu chi tai chinh ctia Truong... theo quy dinh ctua Bo.

m) Thuong truc Ban chi dao thuc hanh tiét kiém chdng lang phi cua Trudng.
n) T4 chirc, sép xép cong tac tiép khach, giao té.
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3. Quan ly va khai thac str dung ddi xe 0 t0.
4. Quan ly nha khach Truong, to chirc dn & cho khach dén lam viéc v6i Truong.
5. Quan ly van phong Lién lac ciia Truong tai thanh phb Hb Chi Minh.

6. Phuc vu nudc udng, vé sinh va bao v¢ an toan cho khu Hiéu bd.

Muc 8. PHONG QUAN TRI - THIET BI
Piéu 18. Chirc ning

Tham muu, gitp Hi¢u trudng va cac Phé Hiéu truong trong cong tac quy hoach,
quan ly sir dung co s& vat chét trong Truong; quan ly va giam sét viéc sita chita cac
cong trinh nha ctra - vat kién trac, hé thong dién - nudc - dién thoai; quan ly cac nha
hoc dung chung, canh quan méi truong; theo doi, quan ly mua sdm, xir ly tai san, cong
cu va vét liéu phuc vu cho quan ly, giang day, hoc tdp va NCKH trong Truong.

Piéu 19. Nhiém vu

1. Cong tac quan ly - phat’ trién - khai thac - sir dung - bdo tri - bdo v€ va stra chira
- tu vén sira chita co so vat chét 1 cac cong trinh xay dung, vat kién trac; lap dat - tu
vén lap dat va quan ly str dung dién - nudc - dién thoai; tu van thiét ké quy hoach - lap
dat va quan ly cac hong chira chay cong cong trong Trudng:

a) Quan ly cong tac sira chira cac cong trinh xay dung trong toan Truong bang tat
ca cac ngudn von; TH chirc phong trir mbi & cac khu vue chung cua Truong.

b) Quan ly sir dung va c6 bién phap giai quyét kip thoi cac sy o vé dién - nudc -
dién thoai trong Truong; Lap phuong an xdy dung mdi, tu véan lap dat, giam sat thi
cong cac codng trinh cai tao va nang cdp hé thdng dién - nudc - dién thoai trong
Truong; Truc tlep giao dich v6i cdc co quan cia thanh phd nhu: Dién luc, Cép thuy,
Buu chinh - Vién thong, Cong trinh d6 thi dé giai quyét cac van dé chuyén mon c6 lién
quan.

¢) Theo ddi sir dung va lap phiéu thu tién nha & cong vu, tién dién - nuée - dién
thoai ctia cdc ho gia dinh, cdc loai hinh hoat dong dich vu c6 thu...

d) La ddu mdi trong cbéng tic quan ly nha & cong vu. Tham muu, dé xudt Ban
Giam hiéu cac phuong an, bién phap quan ly, cai tao, stra chita nha & cdng vu trong
diéu kién tai chinh cho phep.

d) Quan ly trén s6 sach toan bo tai san Nha truong & tit ca cac nguon von (ngan
sach, qu§ phat trién hoat dong su nghiép, vién trg, qua biéu tang ...), bao gom: dit dai,
nha ctra - vat kién trGc, may moc thiét bi, cong cu - dung cy, vat tu - van phong
pham...; Luu trir va gin giit cac ho so, ban thiét ké, ban vé& hoan coéng céc cong trinh
xay dung mdi va stra chita 16n. Luu trit va cap nhat thuong xuyén cac cataloge, gidy to
c6 lién quan dén may moc thiét bi...

e) T chirc klem ké hing nam (vao thoi diém 01/01 cta nam), va klem ké dot
xuét khi c6 yéu cau; T6 chire thanh ly tai san hu héng, khong con nhu cau st dung;
Theo doi viéc cap nhat, ghi chép va dinh ky dbi chiéu s6 sach quan ly tai san trong
Truong; Tin hoc héa viéc quan ly tai san trong Truong.

2. Cong tac quan ly - phat trlen khai thac - str dung - bao tri - bao v¢, mua sam -
tu vAn mua sdm va sira chita - tu van sira chira co s¢ vat chat 1a may moc - trang thiét
bi; quan ly, xtr ly toan b tai san cia Truong va quan ly tai chinh thiét bi; tw van mua
sam - lap dat, quan ly - stra chita - bao tri cic thiét bi phong chdy va chita chay
(PCCC):
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a) Phoi hop véi cac don vi trong Truong 1ap ké hoach va thuc hién mua sim mdy
moc, thiét bi & tat ca cac nguodn von theo dung quy dinh cua Nha nudc; Phédi hop véi
cac don vi lap thu tuc tiép nhan hang vién trg.

b) Xay dung dinh muc vat tu, hoa chét trong thuc tap, thi nghiém; dinh mirc dién,
nude va thuong xuyén theo doi diéu chinh cho phut hop véi thuc té. Phdi hop véi cac
don vi kiém tra viéc st dung hod chit - dung cu thi nghiém theo dinh muc da ban
hanh. HJ trg thanh todn cac khoan mua sim vat tu, hoa chat phuc vu cho giang day,
thuc tdp, NCKH va quan ly cua cac don vi trong Truong.

3. Phéi hop véi cac phong chtrc ning trang cip dd bao ho lao dong theo tiéu
chudn; Tu vAn mua sim - lap dat, quan ly - stra chita - bao tri cac thiét bi phong chay
va chita chay va giam sat viéc thuc hién cac quy dinh phong chay chita trong Truong.

4. Quan ly va dé xuat phuong én quy hoach trong cdy xanh, tham c6 trong khudn
vién Truong. Thuong xuyén cit cd, tia canh, mé cay dic biét 1a vao mua mua.

5. Té chuc nao vét hé théng thoat nudce (cbng ranh, muong, ao) trong khuén vién
Truong; V¢ sinh hé théng thoat nudc cic mai nha, lugm rac va giam sat viéc liy rac &
cac khu vuc cong cong.

6. Khai thac va theo doi hiéu suét str dung quy phong hoc toan Truong.

7. Bao dam viéc m¢ cira phong hoc theo dung lich hoc; Phdi hop céc don vi ¢6
lién quan td chirc 16p hoc va sinh hoat doan thé ngoai lich hoc chinh thirc. Pam bao vé
sinh cac nha hoc, phong hoc; Thuc hién tbt viéc tiét kiém dién, nudc va thuong xuyén
theo ddi, kiém tra cac nha hoc, phong hoc (tat den, quat, dong ctra...) khi khong c6 gio
hoc. Bao quan tdt cac phuong tién day hoc, trang thiét bi ndi that; Kip thoi stra chita va
bao tri cac thiét bi Am thanh, may chiéu dam bao phuc vu cho cong tac giang day.

8. Thuong xuyén nhic nhd sinh vién thuc hién ding ndi quy ctia Nha truong.
Nhic nhé thdy, ¢ gido va sinh vién dé xe ding noi quy dinh. Giit gin trat ty va ngin
chan nhitng nguoi khong phan sy vao nha hoc dé thuc hién nhitng hoat dong vi pham
ndi quy hodc khong dugce phép cua Nha trudong.

Muc 9. PHONG QUAN LY KHOA HQC
Piéu 20. Chirc ning

Tham muu, gitp Hiéu truong va cac Pho Hi¢u truong quan ly cac nhiém vu khoa
hoc va cong nghé cac cap va xac lap quyén sé hitu tri tué cho cac cong trinh nghién
ctru khoa hoc cua Nha trudng nhim nang cao ning luc nghién ciu va kha nang tmg
dung khoa hoc va cong ngh¢ cua giang vién, nghién ctru vién va vién chirc, nguoi lao
dong, hinh thanh va phat trién ning lyc nghién ctru khoa hoc cho nguoi hoc; phat hién
va boi duorng nhén tai, dap tng yéu cau dao tao nhén lyc trinh d§ cao; tao ra tri thic,
cong nghé, giai phap mai dé phat trién khoa hoc va gi4o duc, gop phén phat trién kinh
té - xa hoi, bao dam qubc phong, an ninh cla dat nude.

Piéu 21. Nhiém vu

1. T6 chuc dé xuét, diang ky, huéng dan tham gia tuyén chon, t6 chirc tuyén/xét
chon, quén, ly, kiém tra va nghiém thu co s¢ va chinh thirc nhi¢ém vu khoa hoc cong
nghé cac cap trong nudc va ngoai nudec.

2. Lap ké hoach, phan b6 kinh phi cho céc hoat ddng khoa hoc va cong nghé cua
Trudng.
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3. Piéu phdi va khai thac ngudn luc nghién ctru khoa hoc. Tham muu céc hoat
dong khoa hoc cong nghé va so, téng két cac hoat dong khoa hoc va cdng nghé hop
tac.

4. B4o céo so, tong két cac hoat dong khoa hoc cong nghé ctia Truong dén céc
don vi ¢6 lién quan (B6 Giao duc va Dao tao, Bd Khoa hoc va Cong ngh¢, Bo Nong
nghiép va Phat trién nong thon, Bo Thong tin va Truyén thong va cic bd nganh khac).

5. Tb chirc cac tap hudn chuyén d&, hoi thao, hoi nghi, hoi thi va trién 1dm thanh
tuu khoa hoc va cong nghé.

6. Lap hd so xac 1ap quyén s hiru tri tué va ban quyén cac cong trinh nghién ctru
khoa hoc.

7. Cap nhat thong tin_ vé khoa hoc va cong nghé trén trang thong tin dién tu
(website) Trudng va cung cép tra ciru sang ché, cong trinh nghién ctru khoa hoc.

8. Quan ly cong tac bao cdo khoa hoc (seminar).

9. Nhap dit liéu va kiém toan khéi lugng cong tac chuyén mon lién quan dén dé
tai, chuong trinh, du 4n nghién ctru khoa hoc, bao cao seminar cia gidng vién, vién
chtrc toan Truong.

10. H3 tro hoat dong ctia Hoi dong Khoa hoc va Pao tao Truong.

11. Quén ly co so dir liéu khoa hoc va cong nghé.

12. Phéi hop véi Khoa Sau dai hoc trong viéc phan bd kinh phi nghién ctru tir
ngéan sach nha nudc cho Nghién ctru sinh.

13. Phéi hop véi phong Hop tac Quoc té quan ly cac chuong trinh, dy an va dé tai
nghién ctru khoa hoc hop tac quoc té théng qua co s& dit liéu va quan ly vé noi dung
khoa hoc cong nghé.

Muc 10. PHONG TAI VU
Diéu 22. Chirc ning

Tham muu, giup Hi¢u truong va cac Phé Hiéu trudng su dung c6 hi€u qua, danh
gia viéc str dung cac nguon luc tai chinh cua Truong va t6 chirc cong tac ké toan theo
ché d6 quy dinh.

Piéu 23. Nhiém vu

1. Quan ly tai chinh va gia tri tai san cua Nha truong;

2. T6 chtrc thuc hién cong tac ké toan tai chinh ding Luat ké toan va cac ché do,
qui dinh c6 lién quan;

3. Xay dung va thuc hién cac ké hoach tai chinh trong ngén, trung va dai han;

4. Tham muu cho Hiéu trudng cic quy dinh vé quan ly tai chinh, ké toan dya trén
nen tang cac ché do cia Nha nuéc va chinh sach, dinh hudng phat trién cua Nha
tru(mg,

5. Tham muu xay dung du toén thu, chi va kiém tra, kiém soat, danh gia viéc thuc
hién du toan;

6. Tham muu muc thu va td chic thu dung, di, kip thoi cac khoan hoc phi, 1€ phi
va cac khoan thu hgp phéap khac;

7. Tham muu cho Ban Giam hiéu trong viéc lam tang nguén thu ctia Trudng;
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8. Phdi hop véi Phong Quan tri thiét b trong viéc tham gia ché d¢ quan ly tai san;
Ban quan ly cong trinh vé cong tac ké toan x@y dyng co ban; Trung tam Dich vu Téng
hop va Chuyén giao Cong nghé vé cong tac ké toan céc hoat dong san xuét dich vy;

9. Thuc hién cac bao céo theo yéu clu cla co quan chu quan, ciia Ban gidm hiéu
va to chirc ngoai Truong;

10. Cung cip cac thong tin tai chinh theo yéu cau cua cac don vi lién quan va cho
Ban giam hiéu va cac t6 chirc ngoai Truong khi c6 yéu cau;

11. Tham gia x4y dung cac phuong 4n phan phbi thu nhap va tinh thué thu nhap
ca nhan cia vién chirc, nguoi lao dong trong Truodng.

Muc 11. PHONG THANH TRA - PHAP CHE
Piéu 24. Chirc niing

Tham muu giap Hi¢u trudng thuc hién quyén thanh tra ndi bo trong pham vi Nha
truong theo quy dinh cda phap luat nham ting cudng hiéu luc quan ly, dam bao nang
cao chét lugng giao duc va dao tao, nghién ctru khoa hoc, chuyén giao cong nghé. T6
chirc viée tu kiém tra, thanh tra trong pham vi quan ly cua Trudng. Bao dam cho Nha
trrong hoat dong tuan thu theo nguyén tic phap ché xa hoi chu nghia.

Piéu 25. Nhiém vu
1. Cong tac thanh tra:
a) Thanh tra viéc thuc hién chinh sach va phap luét vé gido duc dai hoc.

b) Thanh tra viéc thuc hién muc tiéu, ké hoach, chuong trinh, ndi dung, phuong
phép gido duc; quy ché chuyén mén, quy ché thi cwr, cAp phat van bang, ching chi;
viéc thuc hién cac quy dinh veé gido trinh, bai giang; viéc thuc hién quan ly tai chinh,
tai san; hoat dong khoa hoc cong ngh¢, hop tac quoc té; cong tac t chirc can bo; viéc
thue hién cac quy dinh vé diéu kién dam bao chét luong gido duc cta Truong.

¢) Thanh tra viéc thuc hién phéap luét lién quan dén t6 chirc, hoat dong clia cac
don vi, to chirc va ca nhan thugc Truong.

d) Thuc hién nhiém vu tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t cdo trong Nha
truong theo quy dinh cua phap luat ve khicu nai, to céo.

d) Thyc hién nhiém vu phong, chdng tham nhiing trong linh vuc gido duc theo
quy dinh cua phéap luat vé phong, chéng tham nhiing.

2. Cong tac phap ché:

a) Tham gia trao doi y kién dbi v&i cac dy thao van ban hanh chinh ndi bd, cé
pham vi diéu chinh mot hodc nhiéu lanh vuc khac nhau, trude khi don vi chu tri soan
thao trinh Hi¢u truéng ky ban hanh.

b) Tham muu, giap Hiéu truorng gop y cho dy thao cac van ban qui pham phap
luat do céc co quan nha nude gui xin y kién, ddng thoi kién nghi véi co quan nha nudce
6 thAm quyén trong viéc stra d6i, bo sung vin ban qui pham phép luét.

c) Kiém tra, va kién nghi Hi¢u truong dinh chi mot phén hodc toan bd van ban,
cong vin hanh chinh do cac don vi tryc thudc tham muu ban hanh tréi véi quy dinh
cua phap luéat.
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d) Chu tri va phdi hop véi cac don vi lién quan td chirc tuyén truyén, phd bién
phép luat, ndi qui, qui ché cho cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong va sinh vién cua
Truong.

d) Phdi hop voi cac phong ban chirc ning klem tra viéc thuc hién phép luat, ndi
qui, qui ché va kién nghi xir ly nhitng vi pham, néu co.

¢) Tham muu giup Hiéu trudng va tham gia t6 tung dé bao vé quyén va lgi ich
hop phép ctia Trudng ciing nhu cua cdng chuc, vién chirc, ngudi lao dong va sinh
vién.

Muc 12. PHONG TO CHUC - CAN BQ
Diéu 26. Chitc niing

Tham muu, giup Hiéu trudong va cac Pho Hiéu trudng trong cong tac quan ly,
kién toan t6 chirc bd may; quy hoach, dao tao, bdi dudng doi ngli cong chirc, vién
chirc, nguoi lao dong; dam bao thuc hién ding va kip thoi céc ché @6 chinh sach cua
Nha nude ddi vai cong chire, vién chirc, ngudi lao dong; thuc hién cong tac bao vé an
toan co quan, an ninh trét tu trong Truong.

Piéu 27. Nhiém vu
1. Cong tac xay dung bd may va td churc didu hanh trong Truong:
a) Thug hién yiéc thanh ‘lap méi, sap nhap, chia tich cac don vi trong Trudng theo
quy hoach tong thé va theo dé an da dugc phé duyét.
b) Tham muu x4y dung vi tri viéc 1am trong toan Truong.

c) Dé xuit viéc xay dung, hudng dan thuc hién céac ndi dung vé td chuc tuyén
dung, sir dung, bé nhiém, mién nhiém, diéu dong, thuyén chuyén, dao tao bdi dudng,
khen thudng va ky luat dbi véi doi ngii cong chue, vién chirc va ngudi lao dong trong
Truong.

d) H6 tro Pang ty trong cdng tac bao vé chinh tri ni by trong Truong.

d) Dé xuét viéc xay dung, t6 chirc thuc hién va kiém tra, gidm sat tién do thuc
hién cac quy hoach vé doi ngii giang vién trong Trudng.

e) Thuc hién thu tuc bd nhiém chire danh, xép luong phé gido su va gido su do6i
véi cac truong hop da dugc cong nhan dat chuén theo quy trinh thud tuc hién hanh.

g) Phéi hop véi cac don vi lién quan kiém tra viéc thuc hién cong tac chuyén mon
dbi voi giang vién va d& xuét v6i Ban Giam hiéu nhitng trudng hop can yéu cau giai
trinh va xtr ly nhu giang vién thiéu gid nghia vu hodc trudng bo mon thuc hién viéc
phan cong khdi lugng cong téc chuyén mon khong ddng déu gay chénh léch 16n giita
cac giang vién trong by mon.

2. Thuc hién ché do chinh sach dbi v4i nha gido, cong chure, vién chirc, nguoi lao
dong:
a) Quan ly va huong dan thue hién cac ché d6 chinh sach vé tién luong, phu cip

theo luong (phu cip uu dai, phu cAp tham nién d01 v&i nha giao, phu cap chie vu...);
vé bao hiém xa hoi (huu tri, om dau, thai séan, tir tuét, tai nan lao dong...).

b) Quan ly va hoan thanh cac tha tuc trong cac cong tac xét duyét danh hi¢u nha
gi4o (nha gido nhin dan, nha gido wu ti) va cac hinh thirc xét tang Ky niém chuong.
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¢) Quan ly va dé xuat xét Toén vinh giang vién, vién chirc va nguoi lao dong co
nhiéu dong gép cho Truong Dai hoc Can Tho.

3. T6 chirc quan 1y, luu trix hd so 1y lich cta cong chirc, vién chtre, nguoi lao
dong trong Truong, bd sung 1y lich hang nim, thdng ké, béo céo s6 lugng va chit
lugng cong chirc, vién chire, nguoi lao dong theo quy dinh.

4. Quan ly ho khau tap thé cua cong chirc, vién chie, nguoi lao dong, quan dy bi,
si quan du bi va dong vién quan sy trong cdng chirc, vién chirc, nguoi lao dong thude
Truong .

5. Xac nhan, ching thuc cac loai g1ay to lién quan dén cong chirc, vién chir,

nguoi lao dong trong pham vi quan ly (gidy x4c nhan cong chte, vién chure, nguoi lao
dong, xac nhan qua trinh céng tac, xac nhan ly lich, giay nghi phép,...).

6. T6 chirc thuc hién céng tac bao vé€ anh ninh, trdt tu, an toan co quan, phong
chong mat mac tai san céng va tai san cua cong chuec, vién chirc, nguoi lao dong, sinh
vién trong pham vi Truong:

a) T6 chire, thuc hién viéc tudn tra, canh gac, kiém soat nguoi, tai san va phuong
tién ra vao Truong theo dung ndi quy, quy dinh.

b) Chu tri xir ly cac vu viée xay ra trong Truong: td chirc bao vé hién truong, thu
thap tai liéu va xir ly nhirng viéc cap bach trong pham vi chirc ndng dugc giao, dong
thoi nhanh chéng bao cdo Ban Giam hiéu va co quan chirc ning c6 lién quan.

c) Phét hién va tham gia truy xét nhitng hoat dong luu manh, trém cap va nhitng
hanh vi vi pham khac xay ra trong Truong hodc & ngoai 1an tron vao pham vi Truong.

d) P& xuit va td chirc, quan ly quan tu vé va ddi phong chdy chita chdy cua
Truong.

d) Phdi hop véi co quan cong an, co quan quan sy, cac doan thé, don vi chuyén
mon cua Trudng trong cac mat cong tac: quan ly nhan khau, ho khiu trong khu tap thé,
tam Vang, tam tra, vii khi-cong cu hd trg, phuong tién phong chay chira chay, chit dé
chay, chat nd, chat doc; quan ly va gido duc nhitng ngudi c6 tién an, tién sy, nguoi hét
han tu, tép trung gido duc cai tao tro vé con lam viéc trong Truong; gido dyc thanh,
thiéu nién cham tién & khu tap thé. Hop dong, lién két véi chinh quyén, cong an dia
phuong va co quan, don vi lan cén xay dung cum an toan vé ANTT theo huéng dén
ctia cp trén.

e) bé xuét, thuc hién cong tac phdi hop véi cac luc lugng c6 lién quan & trong
Trudng va dia phuong trong cong tac gilt gin an ninh trat ty va bao vé an toan Nha
truong.

g) Quan ly hé théng camera quan sat trong khu vuc Truong.

Muc 13. TRUNG TAM DICH VU VA CHUYEN GIAO CONG NGHE
Piéu 28. Chirc ning

Tham muu, gitp Hi€u truong va cac Pho Hi¢u trudng quan ly, klem tra, giam sat,
hd trg va td chirc cac hoat dong san xuét - dich vu (SX-DV); phat trién va chuyén giao
khoa hoc cong nghé ctia Truong dé tao ngudn thu cho Truong.
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Piéu 29. Nhiém vu
1. Nhiém vu chung:

a) Lam dau mdi hd trg hoat dong SX-DV cho cac don vi SX-DV trong Truong
chua thuc hién tu chu hoat dong.

b) Kiém tra, giam sat va hé trg cac don vi SX-DV trong Truong da thuc hién tu
chu hoat dong.

c) T(f) chuc va diéu‘hénh c4c hoat dong SX-DV va chuyén giao cong nghé cua
Truong dé dong gép nguon thu cho Truong.

d) Thuong mai hoa cac tai san s¢ hitu tri tu¢ va khai thac tdi da hiéu qua sir dung
tai san cia Truong d€ tang ngudn thu cho Truong.

2. Nhiém vu cu thé:

a) Lam ddu mdi hd trg hoat dong SX-DV cho cac don vi SX-DV trong Truong
chua thuc hién tu chui hoat dong:

- Huéng dan lap ké hoach chi dé thu dang va dua sd tién phai nop dong gop
Truong, ndp cac loai thué (thué gia tri gia tang, thu nhap doanh nghiép);

- Kiém tra va bo sung, chinh stra ni dung hgp dong;

- Lién hé véi don vi quan 1y co s& vat chat (néu cé nhu cau sir dung co s¢ vat chat
cua Truong);

- Tu van, hudng dan thil tuc cling nhu mau bidu chimg tir ké toan dé nhan tién chi
phi cua hop dong (nhu tién cong, tién mua hang,...);

- Hach toan ké toan dé thu tién, chi tién chi phi ciia hgp dong, chi ndp dong gop
Truong, ndp thué va ndp phtc loi don vi (n€u ¢o);

- Xuét hoa don tai chinh;
- Hang thang thuc hién bao cao thué GTGT va nop ho tién thué GTGT;

- Hang qui thuc hién bao cdo thué TNDN, thué TNCN, hoa don va ndp ho tién
thué'

- Cudi nam téng két thu nhap cla timg ca nhan c6 tham gia dich vu (vién chtre,
nguoi lao dong trong Trudng) bao vé phong Tai vu va 1ap bdo céo theo mau cua Cuc
Thué Cén Tho téng hop thu nhap ting c4 nhan (khong phai la vién chuc trong Trudng)
ndp Cuc Thué Can Tho quan Iy.

b) Kiém tra, giam sat va hd trg cac don vi SX-DV trong Truong da thuc hién tu
chu hoat dong:

- Tu van cho cac don vi c6 hoat dong SX-DV trong Truong vé cong tac ké toan -
tai chinh; 1ap ké hoach, chién lugc phat trién ngin han, trung han va dai han; 1ap dé an,
thu tuc thanh 1ap, sap nhép, giai thé; quan ly va sir dung cac ngudn luc cia Truong
trong hoat dong SX-DV, tu véan va chuyén giao cong nghé; 1ap quy ché chi tiéu noi bo,
quy ché t6 chirc hoat dong.

- Kiém tra va giam sat cong tac ké toan, ché do tai chinh ap dung tai cac don vi co
hoat dong SX-DV trong Truong; tong hop bdo céo tai chinh hang ndm cia cac don vi
c6 hoat dong SX-DV dé bao cao tinh hinh hoat dong SX-DV cuia Trudng; don déc thu
ndp cac nguon trich ndp Truong theo quy dinh.
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C) Tc”:) chic va diéu ‘hanh cac hoat dong SX-DV va chuyén giao cong nghé cua
Truong d€ dong gép nguodn thu cho Trudng:

- T6 chirc thuc hién hop dong gidng day v¢i cac don vi ngoai truong (trong va
ngoai nudc), cac khoa dao tao ngan han co va khong cdp ching chi, cac 16p dao tao
nghé, tap huin nghiép vu chuyén mon;

- T6 chtrc tham quan hoc tap trong va ngoai nudc vé céc linh vuc chuyén mon
dang dao tao va nghién ctru cuia Truong;

- T6 chirc san xuat, hop tac san xuat; kinh doanh vat tu ndng nghi€p, ndng san,
giong cdy trong, vat nudi, kinh doanh san pham tir két qua nghién ctru khoa hoc cua
Truong;

- Tham gia d4u thau cac hoat dong SX-DV phu hop véi céc linh vyc chuyén mon
dang dao tao va nghién ctru ciia Truong;

- Thue hién cac dich vu tu van, thong tin khoa hoc va cong nghé, gidm sat, phan
tich mau, kiém dinh chat lugng, quy hoach, thiét ké trong cac linh vuc chuyén moén
dang dao tao va nghién ctru cua Truong;

- T6 chirc va dau tu phat trién cong nghé, hd trg cac hoat dong san xuét thir
nghiém va khai thac sir dung san pham khoa hoc cong nghé cua Truong;

- T4 chirc thue hién hop ddng nghién ctru khoa hoc va chuyén giao san pham, quy
trinh cong ngh¢.

d) Thuong mai héa cac tai san s& hiru tri tu¢ va khai thac t6i da hiéu qua sir dung
tai san cua Truong dé ting ngudn thu cho Truong:

- Tap hop thong tin, quang ba va td chirc thuc hién hop dbéng thuong mai héa céac
tai san s¢ hitu tri tug;

- T6 chirc hodc phbi hop thuc hién hop dong voi cac don vi trong va ngoai
Truong khai théac, sit dung c6 hiéu qua cac co s¢, mit bang dé phuc vu doi sdng, sinh
hoat, hoc tap, nghién ctru ctia vién chirc va sinh vién trong khuon vién Truong DHCT
nhu: phong thi nghiém, phong hoc, héi truong, ky tic xa, béi xe, cang tin, photocopy,
tap hoa, kibt, dit may ATM, quing céo, van phong lam vié€c, nha sach, thiét bi truong
hoc, co s& vui choi, giai tri, rén luyén thé luc, thi ddu TDTT.

Muc 14. TRUNG TAM PAM BAO CHAT LUQNG VA KHAO THi
Piéu 30. Chirc ning

Tham muu, gitp Hi¢u trudng va cac Pho Hi€u trudng thue hién cong tac bao dam
¢hat luong gido duc dai hoc thong qua viéc xay dung va trién khai thyc hién ké hoach
bao dam chat lugng gido duc va khao thi; vé tu danh gia, cai tién, nang cao chét lugng
dao tao; vé ding ky kiém dinh chuong trinh dio tao va Nha trudong; vé duy tri va phat
trién cac diéu kién bao dam chét luong gido duc; vé thuc hién ché do thong tin, bao
c4o két qua kiém dinh chat lugng gido duc theo quy dinh.

Piéu 31. Nhiém vu

1. Xay dyng va trinh Hiéu trudng ky ban hanh cac van ban quy dinh, ké hoach
trién khai thuc hién bao dam chat lugng gido duc.
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2. Huéng dan va theo doi viéc thuc hién cac quy dinh lién quan dén cong tac dam
bao chat lugng cua cac don vi va ca nhan trong Truong;

3. Théng ké va bao cdo vé cong tac dam bao chét lugng gido duc theo yéu cau
cua Nha truong;

4. Trién khai thuc hién cong tac tu danh gia chét luong chuong trinh dao tao va
Nha truong thuong xuyén va dinh ky. Huéng dan thuc hién cong tac tu danh gia, dé
xuét va theo doi thuc hién cac bién phap nhim cai tién chét lugng gido duc trong
Truong;

5. Tu van va thuc hién cac bién phap dam bao chét lugng gido duc: td chirc hé
théng dam bao chit lugng gido duc ctia Nha truong; xay dyng cac cong cu, ph01 hop
va lua chon cach thurc thuc hién 1dy y kién cic bén c6 lién quan, danh gia chat luong
day hoc ciing nhu cong tac phuc vu viéc day hoc.

6. Theo ddi, don dbc va danh gia viéc thue hién cong tac dam bao chit lugng cua
céc ca nhén, don vi trong Truong, 1a ddu méi thong tin, phbi hop hoat dong théng nhét
trong cong tac dam bao chét luong gido duc;

7. Thuc hién nghién ctru khoa hoc nhim nang cao chét lugng, hiéu qua cong tac
danh gia va dam bao chat luong gido duc;

8. HO tro cong tac van thu va hau cau cho hoat dong cua Hoi déng Dam bao Chat
lugng Truong Pai hoc Can Tho.

9. Hop tac v6i cac td chirc dam bao chét lugng gi4o duc, chia sé thong tin va trao

d6i kinh nghiém trong cong tac dam bao chit lugng gido duc va khéo thi. Cung cap
dich vu tu van nghiép vu lién quan dam bao chét luong gido duc va khéo thi;

10. Quan ly va str dung tai san cong dugc giao ding quy dinh, dang muc dich, an
toan va hi€u qua;

11. T chtre thuc hién danh gia trinh d0 ngoai ngit cho sinh vién khoéa méi va céc
nhiém vu khac do Hiéu truéng phan cong.

Muc 15. TRUNG TAM HQC LIEU
Piéu 32. Chitc niing

Tham muru, gitp Hi¢u trudng va cac Phé Hiéu truong thuc hién cong tac thu thap,
td chirc, khai thac, luu trit va cung cip cac dich vu thong tin tu liéu phuc vu cong tac
gidng day, hoc tap va nghién ctru khoa hoc cho cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong
va sinh vién dang cong tac, hoc tap tai Trudong va cac d6i tugng khéc c6 nhu cau.

Piéu 33. Nhiém vu

1. Phuc vu nhu ciu tham khao va nghién ctru tai liéu hoc thuat trong hoc tap,
giang day va nghién ctru khoa hoc cho ving Dong bang song Ciru Long.

2. Phéi hop véi Phong Dao tao dé xuét bd sung gido trinh, tai liéu tham khao déi
v6i nhitng hoc phan chua c6, ¢6 it hodc gido trinh lac hau.

3. B4o dam an ninh mang trong cac lién két tim kiém thong tin khoa hoc thudc
pham vi quan ly ctia don vi.

4. T(Z)’chl'rc cac 16p tap huin vé k¥ niang thong tin cho ngudi hoc nghién ciru va
hoc tap suot doi.

1:9



5. Huéng dan nghiép vu thu vién va bd sung ngudn tai nguyén thong tin cho hé
thong thu vién Truong Pai hoc Céan Tho.

6. Tu vén va chuyén giao khoa hoc cong nghé thu vién cho hé théng thu vién khu
vuc BDBSCL.

7. Chu dong nghién ctru va xdy dung chién lugc phat trién hé théng thu vién dap
tng nhu ciu phat trién va nang cao chét luong dao tao va nghién ciru khoa hoc cua
Truong.

8. Thiét 1ap mai va duy tri hiéu qua cac mbi quan hé quéc té dé nang cao chat
luong hoat dong cda hé thong thu vién Truong.

9. Khai thac hiéu qua céc dich vu c6 thu gép phan nang cao hi¢u qua hoat dong
thu vién va doi sdng cta vién chirc, nguoi lao dong trong don vi.

10. In thé vién chtrc, sinh vién tich hop véi thé thu vién cho toan truong.

~ 11. T chirc thye hién cac dich vu hoi nghi, hoi thao tao nguon thu dé nang cao
chat Iugng hoat dong va tang thém thu nhép cho vién chiac TTHL.

12. H trg nang cao chat lugng hoat dong ctia hé théng thu vién céc trudong cao
dang va dai hoc ¢ khu vuc dong bang song Ciru Long.

Muc 16. TRUNG TAM LIEN KET PAO TAO
Piéu 34. Chirc niing

Tham muu, gitp Hi¢u truong va cac Phé Hiéu trudng t6 chirc va quan ly cac hoat
dong dao tao nguon nhan luc ¢6 trinh do cao ddng, dai hoc theo hinh thitrc gido duc Tur
xa va hinh thirc Vira lam vira hoc theo dung céc qui che qui dinh ctia B$ Gido duc va
Dao tao, cua Truong Dai hoc Can Tho hién hanh; t chic m& cac 16p dao tao boi
dudng ngin han, dai han va c4p chung nhén, ching chi theo nhu cau ciia ngudi hoc va
cua x4 hoi.

Piéu 35. Nhiém vu

1. Dbao tao lyc luong can bo khoa hgc — k¥ thuat co trinh d6 cao dang va dai hoc
dé phuc vu trong céc thanh phan kinh t€, gop phan xay dung thanh cong su nghi€p
cong nghi¢p hoa, hién dai hoda dat nude.

2. Biéu tra nhu cau dao tao, nhu céu hoc tap dé cip bang hoic cép ching chi déap
ng yéu ciu cua ngudi hoc & moi lra tudi, & moi trinh do, phu hop qui dinh cua phép
luat hién hanh. Trén co s¢ do, de Xuat voi Truong lap ké hoach tuyén sinh, mé nganh,
m& 16p phut hop nhu ciu thuce té xa hoi dang can.

3. T churc xay dung chuong trinh dao tao, dé cuong, giao trinh mén hoc phu hop
v6i dbi tugng nguoi hoc, chuan bi day du cac diéu kién dé phuc vu viéc giang day cta
giang vién va viéc hoc cua sinh vién h¢ Gido duc Tur xa va hé¢ Vura lam vira hoc. T6
chuc thi va danh gia két thuc hoc phan sinh vién ding nodi dung chuong trinh dao tao,
dang thoi gian va ké hoach cua céc qui ché hoc vu do Hiéu trudng Truong Pai hoc
Can Tho ban hanh.

4. T chirc tuyén sinh va td chirc giang day, xét tét nghiép phai thuc hién theo cac
quyét dinh, qui dinh, qui ché va thong tu hién hanh cia Bo truéng Bo Giédo duc va Dao
tao doi véi cac hé Gido duc Tur xa, hé Vira lam vira hoc.
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5. T6 chirc bién soan gido trinh, tai liéu huéng dan hoc tap, dé cuong chi tiét mon
hoc, in 4n tai liéu, san xudt dia tiéng, dia hinh dé phuc vu cho viéc giang day cua giang
vién, viéc hoc tip va nghién clru cua sinh vién hé Tir xa va hé Vira lam vira hoc.

6. Két hop véi cac khoa, cac Bon vi lién két dao tao td chirc 1 khai giang, t6t
nghiép, khen thudéng sinh vién tot nghiép thu khoa, sinh vién thu khoa thi tuyén sinh,
tu van cho sinh vién. Hing nim t6 chirc hoi nghi cép Truong dé rat kinh nghiém, rit ra
nhitng wu khuyét diém trong cdng tac lién két dao tao va cac hoat dong khéc cua Trung

tam nham kip thoi bd sung, diéu chinh, nang cao hiéu quéa va chét luong dao tao cac hé
Tu xa va hé Vira lam vira hoc.

Muc 17. TRUNG TAM THONG TIN VA QUAN TRI MANG
Diéu 36. Chirc niing

Tham muu, gitp Hi€u trudng va cic Pho Higu trudng trong linh vuc cong nghé
thong tin va truyén thong va tmg dung cong nghé thong tin va truyén thong trong hoat
dong dao tao, nghién ctru khoa hoc va quan ly; cong tac xuat ban Tap chi Khoa hoc,
Ban tin va cac 4n phadm khoa hoc khéc cta Truong.

Piéu 37. Nhiém vu

1. Van hanh, quan ly, bao tri, xay dung va phat trién:

a) Co s& ha tAng mang may tinh.

b) Trung tam dit li€u.

¢) Céc trng dung va dich vu trén mang.

d) Hé théng trang thong tin dién tir (website) Truong.

d) Hé théng thong tin tich hop.

e) Hé théng thu dién tir (email).

g) Cac phong may tinh cong.

h) H¢ thong bao mét thong tin, dir liéu.

1) H¢ thong day va hoc truc tuyén (e-learning) va céac hoc liéu mo.

k). Hé théng hoi nghi, hdi thao qua mang (video conferencing).

1) Trung tAm Vén hanh Mang khu vuc PBSCL trong Mang Nghién ctru va Giao
duc Viét Nam (VINAREN-TEIN2) dat tai Truong.

2. Ho trg cac don vi trong Trudng va vién chuec, sinh vién:

a) Xay dung, quan ly va phat trién mang cuc bd va cac website.

b) X4y dung céac gido trinh, bai giang da phuong tién.

¢) Str dung céc dich vu va cac ing dung trén mang Truong.

3. Chiu trach nhiém xay dung ké hoach, bién tap va xuét ban (bang 02 ngon ngir
tleng Viét va tiéng Anh, véi 02 hinh thitc in va truc tuyén):

a) Tap chi Khoa hoc Truong Dai hoc Can Tho.

b) Ban tin Pai hoc Can Tho va cac bao cdo thuong nién cua Truong.

¢) Cac 4n pham khoa hoc khac.

4. Thu thap va bién tap thong tin cho website va Ban tin Truong.

5. Bién tap bai bao cho Tap chi Khoa hoc Truong, cac an pham khoa hoc khéc.

6. Tap huan tng dung cdng nghé thong tin phuc vu giang day, hoc tap va nghién
clru.
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Muc 18. VAN PHONG CHUC DANH GIAO SU CO SO
VA THI PUA KHEN THUONG

Diéu 38. Chirc niing

Tham muu, gitip viéc cho Higu trudng trong cdc mat cong tac vé chirc danh Giéo
su, Pho Gido su; thi dua, khen thudng ctia Truong Dai hoc Cén Tho.

Piéu 39. Nhiém vu

1. Cong tac chtrc danh Gido su, Pho Giéo su:

a) Theo ddi, quan ly, t6 chirc cong tac xét chirc danh Gido su, Phé Gido su cua
Truong theo quy dinh cia B Gido duc & Dao tao, cia Hoi ddng chire danh Gido su
Nha nudc va chi dao cua Hi€u truong.

b) Tham muu, giap viéc cho Hiéu trudng cac cong tac lién quan dén Giao su, Pho
Giao su.

¢) La co quan thuong tryc, giip viéc cho Ho6i dong Chitc danh Gido su co s
Trudng trong tat ca cdc mit lién quan dén cong tac huéng dan lap hd so va cong tac
xét chirc danh Gido su, Phé Gido su theo quy ché cua Hoi doéng Chirc danh Gido su
Nha nuéec.

2. Cong tac Thi dua, Khen thuong:

a) Theo ddi, quan 1y, t6 chirc cong tac thi dua, khen thudng trong toan Truong.

b) Tham muu, gitp viéc cho Hiéu trudong cac cong tac lién quan dén thi dua, khen
thudng.

¢) La co quan thuong truc Hoi dong thi dua, khen thuong Truong.

d) Phéi hop Phong Ké hoach Tdng hop, Phong Td chirc Cén b va cac don vi lién
quan trong thuc hién trién khai va thuc hién cong tac thi dua, khen thudng.

~ CHUONG III
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 40. Trén co s& chtrc ning, nhiém vu da dugc quy dinh, Truong cac phong chirc
nang thudc Truong c6 trach nhiém cha dong phdi hop hoat dong, t6 chirc thuc hién day
di va co chat lugng, hi¢u qué chtrc nang, nhiém vu dugc giao nhiam hoan thanh Xuét sc
nhiém vu ctia toan Truong. Ddng thoi, tién hanh x4y dung quy trinh cong tac ciia don vi
trinh Hiéu trudéng phé duyét va cong b6 thuc hién.

Piéu 41. Trong qué trinh thuc hién, can ctr quy dinh cia Nha nudc, B9, cic co quan
chirc nang va tinh hinh thuc tién cta Truong, Phong T4 chue can bd chi tri phdi hop voi
cac don vj c6 lién quan thudng xuyén ra soat viéc phan cong nhi¢m vy tai quy dinh nay,
phat hién nhiing viéc chdéng chéo, chua phu hop dé trinh Hiéu truéng xem xét, quyét
dinh./.
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