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	ĐẠI HỌC CẦN THƠ
Đoàn kiểm tra theo Quyết định số…./QĐ-ĐHCT ngày…../…./…… 


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



BIÊN BẢN LÀM VIỆC 

	Vào lúc …. giờ … phút ngày … tháng … năm …., Đoàn kiểm tra theo Quyết định số……./QĐ-ĐHCT ngày …./…./……………………..(1)…… đã tiến hành làm việc với ………….(2)…….. về ……………(3)……. tại …………………..
I. Thành phần gồm có
1. Đại diện Đoàn kiểm tra
- …………….- Trưởng đoàn;
- …………….- Thành viên;
- ……………..- Thành viên;
2. Đại diện ………………(4)
- ……………………….- ……………..; 
           - ……………………….-………………..
II. Nội dung
Đoàn kiểm tra tiến hành làm việc với đơn vị về các nội dung và ghi nhận như sau:
……….
III. Ý kiến, đề xuất của các bên
………….
Buổi làm việc kết thúc vào lúc ….giờ ….. phút ngày …. tháng ….  năm……...
Biên bản làm việc được lập thành 02 bản và đã được đọc lại cho những người có tên nêu trên nghe, ký xác nhận, mỗi bên giữ một bản./.

	TRƯỞNG ĐOÀN 
KIỂM TRA

	ĐẠI DIỆN 
ĐƠN VỊ ĐƯỢC KIỂM TRA (5)
	NGƯỜI GHI BIÊN BẢN





Ghi chú:
(1): Ghi theo Quyết định kiểm tra.
(2), (4), (5): Ghi tên đơn vị được kiểm tra
(3): Ghi tóm tắt nội dung kiểm tra (có thể ghi theo tên của Quyết định kiểm tra).
Lưu ý: xóa bỏ các số (1)…(5) này và phần hướng dẫn này trước khi ban hành chính thức.



