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	ĐẠI HỌC CẦN THƠ
Đoàn kiểm tra theo Quyết định số …/QĐ-ĐHCT
 ngày …/…/…
 
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Cần Thơ, ngày …  tháng … năm …



THÔNG BÁO
 Lịch làm việc của Đoàn kiểm tra công tác ……(1)….tại các đơn vị có liên quan của Đại học Cần Thơ
[bookmark: _Hlk138229970]	
[bookmark: _Hlk138229512]Thực hiện Quyết định số ……/QĐ-ĐHCT ngày …… tháng …… năm …… của Giám đốc ĐHCT về việc kiểm tra công tác …(1).
Đoàn kiểm tra sẽ làm việc với Quý đơn vị về các nội dung có liên quan công tác …(1)…. theo Kế hoạch tiến hành kiểm tra ngày …/…/… của Trưởng đoàn kiểm tra đã được Giám đốc ĐHCT phê duyệt.
Lịch làm việc dự kiến cụ thể như sau: (các mục từ nội dung này trở xuống mang tính tham khảo, đơn vị có thể điều chỉnh cho phù hợp từng cuộc kiểm tra) 
	[bookmark: _Hlk121128221]STT
	 Ngày/tháng/năm (thứ)
	Thời gian làm việc dự kiến
	Đơn vị
	Ghi chú

	1. 
	…
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	



Thành phần tham dự gồm có: …(2)…. 
Kính đề nghị Quý đơn vị chuẩn bị tài liệu có liên quan, sắp xếp lịch làm việc và bố trí địa điểm, thành phần làm việc với Đoàn kiểm tra theo Thông báo này.
Mọi thông tin phản hồi về Lịch làm việc, xin vui lòng liên hệ …(3)..., …(4)... Đoàn, email …(5)…, số điện thoại …(6)….
Trân trọng./.
	Nơi nhận:
- Các đơn vị có liên quan trong ĐHCT;
- Lưu: Hồ sơ kiểm tra.
	TRƯỞNG ĐOÀN


……………………


Ghi chú:
(1) Tên cuộc kiểm tra (có thể ghi theo tên trong Quyết định).
(2) Chủ thể liên quan đến nội dung kiểm tra tại đơn vị.
(3), (5), (6) thông tin thành viên Đoàn kiểm tra để các đơn vị liên hệ khi cần.
(4) Chức vụ trong Đoàn kiểm tra.
Lưu ý: xóa bỏ số hướng dẫn này và phần hướng dẫn này trước khi ban hành Báo cáo chính thức.


