BO GIAODUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC CAN THO Poc lap - Tw do - Hanh phc

S5: 703/PHCT-BT Can The, ngay 28 thang 4 nam 2011
Vv Huéng dan quy trinh t6 chirc bién soan,
thim dinh, xuat ban, in va phé hanh gio trinh

Kinh guri: Lanh dao cac don vi dao tao

Can cir Thong tu s6 04/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 01 nam 2011cia Bo truéng Bo

Gido duc vaDao tao Quy dinh viéc bién soan, Iya chon, tham dinh, duyét va sit dung gi&o trinh
giao duc dai hoc; Trudng huong dan quy trinh t& chuc bién soan, tham dinh, Xuat ban, in va pha
hanh giéo trinh va céch tinh thi lao ban bién soan gido trinh dé céc don vi trién khai thyc hién.

1. Quy trinh t6 chitc bién soan, tham dinh giéo trinh
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Hang nam, theo ké hoach cia Truong, Truong by mon quan Iy hoc phan ra soét danh
sach giao trinh hién c6 vei chuong trinh dao tao d& ban hanh, chon gigo trinh daco, dé sir
dung, dong thoi Iap danh myc glao trinh can blen soan theo thir ty wu tién va dé xuat Ban
bién soan gido trinh cho ting giao trinh theo Dleu 8 cua Thong tu S5 04/2011/TT-BGDD
(theo mau) nop cho Truéng khoa Mdi hoc phan chi can c6 mot gido trinh dé sir dung
trong giang day cung véi nhirng sach tham khao, chuyén khao khac. Mot gido trinh co thé
str dung cho mét hoic nhiéu hoc phan va co thé duoc st dung cho nhiéu bac hoc. Sb
luong thanh vién tham gla Ban bién soan gi&o trinh khong han ché.

Truong khoa can cir tu van cia Hoi dong khoa (Héi dong Khoa hoc va Pao tao don Vi)
1ap danh muc gido trinh dang ky bién soan theo thi ty wu tién va Ban bién soan gido trinh
(theo mau) nop cho Phong Dao tao (PDT) Phong Pao tao can cir d&& nghi cia Truong
khoa [3p céc Quyét dinh phé duyét Danh muc gido trinh bién soan trong nam va Ban bién
soan giao trinh, trinh Hiéu trudng ky duyét.

Can cir vao Quyet dinh cua Hiéu truong, Ban bién soan gido trinh xay dung dé cuong chi
tiét gido trinh va b&o cao Hoi ddng khoa. Truong khoa trinh Hiéu truéng phé duyét dé
cuong chi tiét gido trinh thong gua Phong bao tao. Phong Pao tao lap Hop dong bién
soan giao trinh trinh Hi¢u truéng. Ban bién soan gido trinh chiu trach nhi¢m bién soan
gido trinh theo dé cuong da dugc duyét va nhitng diéu khoan ghi trong hop dong.

Sau khi ky hop dong 3 thang, Ban bién soan c6 tréch nhiém béo céo tién do bién soan vé
PDT. Phong D2o tao tong hop bao cao Hi¢u truong tién do6 thyc hién bién soan giao trinh
trong nam. Khi hoan tat viéc bién soan, Ban bién soan giao trinh béo céo vai Trudéng
khoa va nhan ban giéo trinh thanh 7 quyén.

Truong khoa can cir veo tu van caa Hoi dong khoa trinh Hiéu truong danh sach can bo
tham gia Hoi dong tham dinh (HDTD) gido trinh thdng qua Phong bao tao (10 can
boIHDTD ¢o ghi r6 nhiém vu dé Truong chon 7 can bg; theo mau) Phong bao tao lap
Quyet dinh thanh lap Hoi dong tham dinh gido trinh. Hoi dong tham dinh glao tnnh bao
gom 7 thanh vién (01 Ch tich; 02 can bo phan bién; 01 Uy vién -Thu ky va 03 Uy vi en)

trong d6 c6 1 thanh vién trong Hoi dong Khoa hoc vabao tao cua Truong; 1 thanh vién
la can bo ngoai truong (giang vién cac truong dai hoc hogc can bg cua cac co quan nha
nuéc, doanh nghiép co lién quan d@én ngi dung gido trinh). Thanh vién HDTD phai la
nhitng nguoi ¢ chuyén mén phu hop véi ndi dung giao trinh, la cac nha khoa hoc co
trinh d¢ chuyén mon cao, o uy tin va kinh nghi¢m giang day dai hoc.

Trong vong 3 tuan ké tir khi c6 Quyét dinh HPTD, don vi d&o tao t6 chiac cho HDTD
tien hanh tham dinh giéo trinh, Cac phan bién trinh bay nhan xét bang van ban trugc Hoi
dong tham dinh; Thu ky Hoi dong lap bién ban va luu gitr cac nhan xét phan bién (theo
mau). Ban bién soan gido trinh diéu chinh noi dung, hinh thire theo y kién caa HDTD.
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Sau khi c6 Quyét dinh 1,5 thang, Hoi dong tham dinh bdo céo y kién danh gia cia Hoi
ddng lén Hiéu truong thong qua Phong Pao tao. HO so gom: Quyet dinh thanh 1ap
HDTD; Bang nhan xét cua phan bién 1, 2; Bién ban caa HDTD; Két luan caa HDTD
kém theo 3 quyén gido trinh da duoc déng bla hoan chinh va dia CD chira ndi dung giao
trinh. Ban bién soan gi&o trinh thanh ly hop dong véi Phong Bao tao.

2. Quy trinh to chirc xuat ban, in an va phat hanh
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Sau khi gido trinh dugc HDTD thong qua va Truong da nghiém thu thanh Iy hop dong,
ban quyén gido trinh thudc quyén so hitu caa Truong Pai hoc Can Tho.

Can cu vao y kién cua HDTD, Phong Dao tao trinh Hiéu truong xem Xét, quyét dinh
danh sach gido trinh xuat ban.

Phong D20 tao chuyén gido trinh va dia CD gido trinh dwoc xuat ban sang Nha Xuat ban
bai hoc Can Tho dé tién hanh thi tuc cap phép xuét ban, in 4n. Mdi gido trinh dugc in
500 quyén. Kinh phi s dung tu ngu<>n kinh phi phan glao tham muu sir dung cia Phong
bao tao, myc Xuat ban gido trinh hang nam. Sau khi c6 giay phép Xuat ban cua Nha xuat
ban Dai hoc Can Tho, Truong (Phong Dao tao) co thé ky hgp dong in véi Nha xuat ban
Pai hoc Can Tho hay véi cac nha in khac tly theo bao gia cia cac nha in. Nha Xuat
ban/Nhain s3 giao giéo trinh vathanh Iy hgp dong in véi PDT.

Gido trinh dain duoc phan pho| nhu sau: Trung tam hoc liéu 10 quyén, Thu vién don vi
dao tao 10 quyen Thu vién céc don vi lién két dao tao 10 quyen, Ban bién soan 50
quyén. Pon vi dao tao tiép nhan, chiu trach nhi¢m phat hanh 420 quyen gi&o trinh va
dugc husng chiét khau 20% cua g|ab|a Cubi thang 11 hang nam, don vi dao tao nop tién
thu dugc tir phat hanh glao trinh va s gido trinh con thira vé phong bao tao. Phong bao
tao tong hop s liéu béo céo Hiéu truong.

Trong truong hop Ban bién soan gido trinh muén in nhiéu hon 500 quyén thi Truong s
chiu chi phi Giay phep Xuat ban Ban bién soan chiu chi phi in. Phong bao tao co trach
nhiém mua lai 30 quyén dé cap cho Trung tam hoc lisu Vathu vién cac don vi nhu d&néu
& muc 2.4; sb gido trinh con lai Ban bién soan toan quyén phét hanh, six dung.

3. Thu lao Ban bién soan giao trinh

Phong Dao tao chiu trach nhiém tinh khéi lugng cong tac chuyén mén (véi doi tuong la

giang vién cua Tnmng) va chi tra thil lao (Vo nhizng doi tuwong khac) cho Ban bién soan giao
trinh theo Quy ché Chi tiéu ndi bo cua Truong. Khdi lwong cong tac chuyen mon cia Ban bién
soan gido trinh 1280 gid chuan (G) cho mdi tin chi caa hoc phan ma gigo trinh duoc dung dé
giang day; trong do Chu bién (khi Ban bién sogn co tir 3 thanh vién tré 1én va can cd Chui bién)
dugc tinh 30G, khol lwong con lai chia déu cho cé&c thanh vién Ban bién soan (bao gom ca chu
bién néu co truc tiép bién sogn).

Cong van ndy c6 hiéu luc ké tir ngdy ky. Lanh dao cac don vi phd bién dén giang vién

vatrién khai thuc hién.Trong quatrinh thuc hién, néu c6 phét sinh vuéng méc, Lanh dao cac
don vi bdo cdo vaxiny kien giai quyet caa Hiéu truong./.

Noi nhdn: HIEU TRUONG
- Ban Giam hiéu (dé béo céo);

Don vi dao tao;

- PTT-PC; (Pa ky)

- PKH-TH;

- TT. Phan mem; . .
- Luu: VT, M. Nguyen Anh Tuan



BO GIAODUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQOC CAN THO Poc lap - Tw do - Hanh phc

S6: 1176 /DHCT-DT Can The, ngay 01 thang 7 nam 2011
Viv b6 sung huéng dan quy trinh to chirc bién soan,
thim dinh, xuat ban, in va phé hanh gio trinh

Kinh guri: Lanh dao cac don vi dao tao

Truong dé ban hanh cong van o 703/DHCT-DT ngay 28 thang 4 nam 2011 vé viéc
Hudng dan quy trinh té chirc bién soan, tham dinh, xuit ban, in va phat hanh gi&o trinh.
Trong qué trinh thuc hién, dé tao diéu kién cho sinh vién co thé mua gido trinh xuat ban
(Truong S5 trg gid 50%), Ban Gidm hiéu da bo sung va diéu chinh muc 2.4 nhu sau:

2.4.Gigo trinh dain duoc phan phdi nhu sau: Trung tam hoc lieu 10 quyén, Thu vién don vi dao
tao 10 quyén, Thu vién cac don vi lién két dao tao 10 quyen Ban bién soan 50 quyen Nha
xuat ban 15 quyén. Pon vi dao tao tiép nhan, chiu trach nhi¢ém phat hanh 405 quyen gido
trinh va duoc huong chiét khiu 20% cia gia bia Cubi thang 11 hiang nam, don vi dao tao
nop tién thu dugc tir phat hanh gido trinh va so gido trinh con thira vé phong Pao tao. Phong
Do tao tong hop sb liéu béo céo Hiéu truong.

Téng chi phi Xuat‘ ban gido trinh 1& Y dong ‘

Truong chi thu hoi 50% chi phi xuat ban/giéo trinh: (Y/2) dong

Nguyén tic tinh gia bia: ‘

Giabia: (Y/2/405) + 20% (Y/2/405) = Z dong (Phong Bao tao chiu tréch nhiém dinh gia
bia).

Pé nghi Lanh dao céc don vi pho blen dén giang vién, can bo vasinh vién. Trong qua
trinh thyc hién, néu c6 phét sinh vuéng mac, Lanh dao cac don vi béo céo vaxiny kién giai
quyét cua Hiéu truong./.

Noi nhan: HIEU TRUONG

- Ban Giam hiéu (d¢ béo céo);

- Dbon vi dao tao;

- P.Taiwy;

- Nhaxuat ban; (ba ky)

- PTT-PC;

- PKH-TH;

- TT. Phan mém,

- Luu: VT M. . .
Nguyén Anh Tuan



