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(\,{% Huéng din sira dbi, bo sung Che a6 ké toan Hanh chinh sy ‘nghi¢p
of M ban hanh kém theo Quyét dinh s6 19/2006/QD-BTC ngay 30/3/2006
- Oﬁ/ ctia Bo trudng B Tai chinh

Ha Ngi, ngay 15 théng 11 nam' 2028

Cin ctr Luat K€ toan s§ 03/2003/QH11 ngdy 17/06/2003;

Cin cr Nghi dinh s6 128/2004/ND-CP ngay 31/5/2004 ctia Chinh pha quy
dinh chi tiét va huéng din thi hanh mdt s diéu cia Luat Ké toan trong Iinh vuc
ké toan Nha nuéc;

Cian cir Nghi dinh s6 118/2008/ND-CP ngay 27/11/2008 ciia Chinh pht
quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc ctia B Tai chinh;

B Tai chinh huéng din sira d6i, bd sung mot s6 ndi dung chua duge quy
dinh trong Ché d6 ké toan hanh chinh sut nghiép, nhu sau:

Diéu 1. Sira dbi, bd sung ndi dung cia cac chimg tir sau:
, 1. Géc trén bén trai clia céc miu chimg tir ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 19/2006/QP-BTC ngay 30/3/2006 ctia Bo truéng B Tai chinh sira: Mé dom vi
SDNS thanh “Md don vi c6 quan hé véi ngdn sdch”;

2. Céc chimg tir: “Bang chém cong” (MAu C0la- HD), “Gidy bso lam thém
gio’”? (Mau sé COlc -HD), “Bang thanh toén tién 1am thém gio” (Mau C07- HD),
“Bang thanh todn tién thué ngoai” (Méu C09- HD), “Bang ké thanh toan tién
cong tac phi” (Mau C12- HD), “Bang ké mua. hang” (M3u C24- HD), “Gidy &
nghi thanh todn” (MAu s6 C37- HD) thay “Ngudi duyét” (K¥, ho tén) thanh “Thu
trudng don vi”’ (Ky, ho tén).

3. “Bang k& mua hang” (MAu sb C24- HD) bd sung thém chit ky, ho tén
cua “Phu trach bd phén ctia ngudi mua”;

4. “Bang chim cong lam thém gio” (MAu CO1b- HD), bd sung thém muc
dich cta chung tir 1a dung trong trudng hgp cdc phong, ban, b phén cb ngudi
lam: thém gio nhidu ngay trong thang. Khi sir dung “Béang chim cong lam thém
gid” @8 theo doi ngay cong lam thém gid thi khéng phéi 1ap “Gidy bdo 1am thém
gid” (Mau sb CO1c-HD);

' 5. “Bang Chim cong” (Miu sé C01la- HD) bo c6t “Ngach béac luvong hodc
~ cép bac, chirc vu” (Cot C) (Phu luc s6 01.1);
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6. “Gidy bao lam thém gid” (Miu sb6 COlc-HD) bo cdt “Pon gia”, “Thanh
tién” “Ky tén” (C6t 4, 5, C); Thay chit ky, ho tén ctia Ké toan truéng béng “Xac
nhan cta bd phéan, phong ban ¢6 ngudi lam thém” (Ky, ho tén). Gidy bao lam
thém gior duoc sir dung trong truong hop don vi co ngu’m lam thém gié khong
thudng xuyén. Khi str dung “Gidy bao lam thém gio” dé theo doi ngay cOng lam
thém gid thi khéng phai 14p Bang chdm cong lam thém gié (Mau CO1b- HD).

"“Gidy bao lam thém gid” ding 1am cin cir 14p “Bang thanh toan tién lam thém
gi&”” (MAu.C07- HD) (Phu luc 56 01.2);

7. “Hop ddng giao khoan cong viéc, san phim” (MAu s6 C08- HD) b6 sung
thém chi tiéu “Dia chi”, “S6 CMND” vio dong “Ho tén.....Chtic vu......Dia
chi....S6 CMND...... Dai dién cho.....Bén nhan khoan........ 7 (Phu luc 56 01.3),

8. “Bién ban thanh ly hop dbng giao khoan” (Mau C10- HD), bd sung thém
chi tiéu “Pia chi”, “S6 CMND” vao dong “Ho tén.....Chirc vu......Dia chi..... Y
CMND...... Pai dién cho.....Bén nhan khoan........ »? (Phu luc 56 01.4);

9. “Bang ké trich ngp cac khoan theo luong” (Mau s C11- HD) bo sung
thém ndi dung “Bao hiém that nghiép” vao cic ¢t B, 1, 2, 3, 4 (Phu luc s6 01.5);

. x 7. A
Piéu 2. B sung m6i mot sé chirng tir sau:

1. Danh sach chi tién luong va cac khoan thu nhip khac qua tai khoan ca
nhan (Mau C13- HD) (Phu luc so6 01.6);

2. Phiéu giao nhn nguyén lidu, vat liéu, cong cu, dung cu (M4u C26- HD)
(Phu luc 56 01.7);,

3. Bang ké d& nghi thanh toan (M3u C41- HD) (Phu luc s6 01.8).

Didu 3. K€ toan hoat dong in, phat hanh, quan Iy, st dung 4n chi
1. Nguyén tic ké todn hoat dpng in, phdt hanh, qudin Iy, sir dung an chi

- P& phan 4nh nhép, xuit kho cac loai 4n chi, ké toan st dung TK 152
“Nguyén heu, vét ligu”. TK 152 “Nguyén liéu, vét li¢u” phai theo dai chi tiét 2
loai 4n chi cap Va 4n chi ban:

+ An chi cip: La céc loai 4n chi ding dé cip phuc vu cho cdng tac quan ly
va hoat dong chuyén mén nghi€p vy ctia don vi.

+ An chi ban: LA cac loai 4n chi ma don vi duge phép in, phat hanh dé ban
cho céac ddi tuong theo quy dinh.

- Pon vi phai chap hanh day da cac quy dinh vé quan ly nhép, xuat kho 4n
chi. T4t ca céc loai 4n chi cap va an chi ban khi nhép, xuét kho déu phal lam day
du thi tuc theo quy dinh va bét budc phai 6 phleu nhap kho, phiéu xuit kho.

- Hach toan chi tiét 4n chi céc loai dé cip va dé bén phai thuc hién ddng
thoi ¢ kho va phong ke toan. O kho, thi kho phai mo so (hogc thé) kho theo ddi
sb luong nhap, xuat tdn kho ting thir, ting loai a an chi cap va an chi ban; ¢ phong
ké todn phai mé& sb chi tiét 4n chi céc loai dé cip va dé ban dé ghi chép ca vé sb
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lugng, gia tri timg thy, timg loai 4n chi nhap, xuét, ton kho. Pinh ky (hang thang,
hang quy), ké toan phai thuc hién dox chiéu véi thu kho vé sb luong nhép, Xuét,
tdn kho timg thi, ting loai an chi, néu c6 chénh léch phai bao ngay cho ké toan
trudng va tha trudng don vi biét @ kip thoi xac dinh nguyén nhan va c6 bién
phap xir ly.

- Hach toan nhap, xuit, tn kho 4 an chi phai theo gia thuc té dugc quy dinh
cho tirng truomg hop cu thé. Gia thuc té 4n chi do don vi dugc phep in nhap kho
duge tinh theo gia thué in thuc te phai tra ghx trén Hop dong thué in gitra don vi
v6i doanh nghiép in. Gia thuc t€ 4n chi tu in 12 toan bd chi phi don vi bd ra dé in,
dong quyén 4n chi dé.

- Céc chi phi c6 lién quan (chi phi van chuyén, bdc xép, chi phi vt liéu,
bao bi déng gdi an chi...) duoc ghi truc tiép vao céc tai khoan chi phi c6 lién
quan dén viéc sir dung 4n chi (céc tai khoan loai 6 va chi tiét cho timng hoat dong),
cu thé:

+ Cac chi phi ¢6 lién quan dén 4n chi cdp nhép kho dugc phan 4nh vao bén
No TK 661 (66121);

+ Cac chi phi c6 lién quan den 4n chi ban nhép kho duge phan anh vao bén
Nog TK 631 “Chi hoat dong san xuét, kinh doanh”;

- Chi phi phat hanh 4n chi Khi phat sinh dbi v6i loai 4n chi ban phan 4nh
vao TK 631 “Chi hoat dong san xuét, kinh doanh”;

- Cac khoan thu vé ban 4n chi, phan 4nh vao TK 531 “Thu hoat dong san
xuét kinh doanh”;

- Cudi ky, ke toan phai két chuyén toan bd chi phi phat hanh lién quan dén
cac hoat dong ban a 4n chi phat sinh trong ky sang TK 531 dé xac dinh két qua hoat
dong phat hanh 4n chi bén;

- Cubi ky, ké toan tinh to4n x4c dinh chénh 1éch thu, chi ciia hoat dong phat
hanh &n chi ban @& két chuyen sang TK 421 “Chénh lech thu, ch1 chua xir ly”.

2. Phuong phdp ké todn mjt 50 nghiép vu kinh té chi yeu

2.1. Phuong phdp ké todn mét sé nghiép vu kinh 18 chii yéu lién quan dén
an chi cap

- Khi phét sinh chi phi thué thiét k& mau 4n chi, ghi:

No TK 661- Chi hoat ddng

Cécac TK 111,112, 331..

Trudng hop rat du toan chi hoat dong dé thanh toan tién thué thiét ké mau
4n chi, ddng thoi ghi C6 TK 008 “Dy toan chi hoat déng”.

- Nhap kho céc loai 4n chi do céng ty in ban giao theo hop ddng thué in
gitra don vi v6&i doanh nghiép in, ghi:

No TK 152- Nguyén liéu, vat liéu (Chi tiét &n chi cip)

Cécac TK 111,112,331, 461..

Truong hgp rat du toan chi hoat dong dé thanh toan tién cho doanh nghiép
in, ddng thoi ghi C6 TK 008 “Dy toan chi hoat dong”.

- Chi phi van chuyén, bc xép &n chi phat sinh, ghi:

3




No TK 661- Chi hoat dong
Cocac TK 111, 112,331...

- Khi xuit kho 4n chi @ phuc vu cho hoat ddng quan ly va chuyén moén,
nghiép vu clia don vi theo quy dinh, ghi:

Ng TK 661- Chi hoat dong (66121)

C6 TK 152- Nguyen lidu, vat lidu (Chi tiét 4n chi cép).

- Khi xudt kho 4n chi glao cho cén bd cong nhan vién cia don vi dé cap
cho céc té chirc, ca nhan ngoai don vi, ghi:

No TK 312- Tam ung

C6 TK 152- Nguyén liéu, vét liéu (Chi tiét 4n chi cap).

- Khi ¢6 bao cao thanh quyet toan cua ngudi nhan 4n chi vé sd 4n chi d
cép cho céc t6 chitc, c4 nhan ngoai don vi, ghi:

No TK 661- Chi hoat dong (66121)

C6 TK 312- Tam umng.

- Cubi n#m, cin cir vao gia tri 4n chi con tdn kho phan anh gid trj cia
chung vao chi hoat dong ndm nay, ghi:

Ng TK 661- Chi hoat dong (6612)

C6 TK 337- Kinh phi da quyét todn chuyén nim sau (3371).

- Sang nam sau, khi xuét 4n chi 1a aé phuc vu cho hoat dong quan ly va
chuyén mén, nghiép vu cia don vi (néu 4n chi con st dung dugc) hodc tiéu huy
(néu 4n chi khong con sir dung dwgc), ghi:

No TK 337- Kinh phi d& quyét toan chuyen nam sau (3371)

C6 TK 152- Nguyén liéu, vat 1iéu (Chi tiét an chi cép).

2.2. Phuong phdp ké todn mét sé nghiép vu kinh té chii yéu lién quan dén
an chi ban.
- Khi phét sinh chi phi thus thiét ke mAu 4n chi, ghi:
No TK 631- Chi hoat ddng san xuat kinh doanh
CécacTK 111,112, 331..
- Nhap kho céc loai 511 chi do doanh nghiép in ban giao theo hop ddng thué
in gitta don vi v&i doanh nghiép in, ghi:
No TK 152- Nguyén liéu, vat liéu (Chi tiét 4n chi ban)
CoécacTK 111,112
- Chi phi phét hanh &n chi bén khi phat sinh, ghi:
No TK 631- Chi hoat d6ng san xuat, kinh doanh
Cécac TK 111,112, 331...
- Khi xuét kho &n chi giao cho can bd cong nhan vién clia don vi dé ban
cho cac td chirc, c4 nhan bén ngoai, ghi:
No TK 312- Tam Ung
C6 TK 152- Nguyén ligu, vt liéu (Chi tiét 4n chi ban).
- Khi co b4o céo thanh quyét toan clia ngudi nhan 4n chi vé sb 4n chi da
ban cho cac tb chirc, ca nhan bén ngoai, ghi:
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No TK 531- Thuhoat ddng san xudt, kinh doanh
Cé6 TK 312- Tam ung.
- Céc khoan ghi ziam chi phi phat hanh 4n chi ban khi phét sinh (néu c6),

ghi:
No cac TK 111, 112, 152...
C6 TK 63 1- Chi hoat d6ng san xuét, kinh doanh,
- Khi phat sinh doanh thu do ban 4n chi cho céc t6 chirc, c4 nhin bén ngoai,
ghi:

No TK 111, 112 (néu thu tién ngay)
Nog TK 311- Cac khoan phai thu (3111) (neu chura thu tién)
C4 TK 531- Thu hoat dong san xuat, kinh doanh.
Cé TK 333- Céac khoan phai nép nha nuéc (33311)
(neu don vi nép thué GTGT theo phuong phéap khiu trir)
- Cudi ky ké toan, két chuyén toan bd chi phi phat hanh cac loai 4n chi ban
phét sinh trong ky, ghi:
Ng TK 531- Thuhoat ddng san xut, kmh doanh
C6 TK 63 - Chi hoat dong san xuét, kinh doanh.
- Thué GTGT ptai ndp theo quy dinh ctia hoat dong phat hanh 4n chi ban
(néu don vi ndp thué GTGT theo phurong phép truc tiép), gh1
No¢ TK 531- Thuhoat déng san xuét, kinh doanh
Co6 TK 333- Céac khoan phai ndp nha nudc.
- Cubi ky ké toan, két chuyén chénh l&ch thu, chi ciia hoat dong phat hanh
an chi ban, ghi:
+ Néu ¢6 chénh 1éch thu 16n hon chi, ghi:
No TK 531- Thu hoat dong san xuét, kinh doanh
C6 TK 421~ Chénh 1éch thu, chi chua xir ly (4212)
+ Néu c6 chénh léch chi 1én hon thu, ghi:
No TK 421- Chénh léch thu, chi chua xir 1y(4212)
C6 TK 531- Thu hoat ddng san xuét, kinh doanh.
- 84 thué TNDN don vi phéi ndp ciia hoat ddng phat hanh 4n chi ban, ghi:
No TK 421- Chénh l&ch thu, chi chua xir 1y (4212)
C6 TK 333- Céc khoan phai ngp NSNN (3334).
- Khi phan phéi chénh 1&ch thu 16n hon chi cta hoat dgng phét hanh 2 an chi
ban theo quy dinh ciia co ché tai chinh, ghi:
No¢ TK 421- Chénh 1éch thu, chi chua xur ly
Cé céc TK lién quan.

Pitu 4. Ké toan tai san ¢b dinh

Stra ddi, bd sung cach xac dinh nguyén gia cla tai san cb dinh quy dinh tai
TK 211 “Tai san ¢ dirh hitu hinh” va TK 213 “Tai san ¢6 dinh v6 hinh” nhu sau:

1. Tai san cé dinh hitu hinh quy dinh tgi TK 211 “Tai sdn cb dinh hitu
hinh”




- Nguyén gia tai san cd dinh hinh thanh tit mua sam: La gia mua thuc té
(gia ghi trén hoa don trir (-) di cac khoan chiét khau thuong mai hodc gidm gza -
néu co) cong (+) véi céc chi phi van chuyén, bdc d&, cac chi phi stra chua cdi tao,
néng cap, chi phi lap dit, chay thir d4 trir (-) di cdc khoan thu hdi vé san pham,
phé liéu do chay thir cong (+) vi cac khoan thué, phi, 1€ phi (néu c6) ma co quan,
don vi phai chi ra tinh dén thoi diém dua tai san c6 dinh vao st dung;

- Nguyé€n gia tai san cb dinh hinh thanh tir dAu tu xay dung: La gid tri quyet
toan da duoc cAp c6 thdm quyén phé duyét theo quy dinh Quy ché quan ly dau tu
va xay dung hién hanh;

- Nguyén gia tai san cb dinh dugc didu chuyen dén: La gia trj cta tai san
ghi trong Bién ban ban giao tai san diéu chuyén cong (+) véi cac chi phi véan
chuyén, bbe d&, cac chi phi stra chira, cai tao, ning cap, chi phi lap dat, chay thiy
da trir (-) céc khoan thu hdi vé& san pham, phé liéu do chay thir cong (+) vdi cac
khoan thué, ph1 16 phi (néu c6) ma co quan, don vi phéi chi ra tinh dén thoi diém
dua tai san c¢d dinh vao st dung;

- Nguyén gid tai san c6 dinh duge ting, cho: La gid tri cua tai san dugc co
quan tai chinh tinh lam cén c dé hach toan hoic gia tri do cac td chic ¢ chire
néng dinh gia tai san nha nudc danh gia lai va dugc co quan tai chinh cung clp
théng nhét cdng (+) voi céc chi phi van chuyén, béc d8, cic chi phi sira chifa, cai
tao, ning cp, chi phi lap dit, chay thir 44 trir (- -) cac khoan thu hdi vé san pham,
phé lidu do chay thir cong (+) voi cac khoén thué, phl 18 phi (néu c6) ma co quan,
don vi phai chi ra tinh dén thoi diém dua tai san cb dinh vao st dung;

- Nguyén gid tai san dic biét: Pugc sir dung gid quy uéc lam can ¢t ghi )
ké toan. Gia quy udc do cic B, co quan ngang B chuyén nganh quan ly quy
dinh.

2. Tai san cé dinh vo hinh quy dinh tai TK 213 “Tai sin cé dinh vé hinh”

- Gia tri quyen str dung dét:

Pbi voi dat duge giao co thu tién sir dung dat; dat nhén chuyen nhuong
quyen sur dung d4t hop phap; dit duoc thué ma da tra tlen thué dit cho ca thoi
gian thué thi gia tri quyen su dung dat duoc xé4c dinh 1a tién sir dung d4t phai ndp
khi dugc nha nude giao d4t c6 thu tién st dung dat hodc sb tién da tra khi nhan
chuyén nhuong quyén st dung dét hop phép hoic sé tién thué dit da tra 1 lan cho
toan bo thoi gian thué cdng (+) véi cac khoan thue, phi, 1€ phi (néu co)

Trudng hop d4t duoc giao khong thu tién st dyng dat thi gia tri quyén st
dung dét duge xéc dinh theo quy dinh hién hanh vé xé4c dinh gia tri quyen sit dung
dat dé tinh vao gié tri tai san cta cac td chirc dugc nha nudce giao dét khong thu
tién sir dung dét cong (+) v6i cac khoan thué, ph1 1€ phi (néu co).

- Gi4 trj bing phéat minh sang ché: La céc chi phi co quan, don vi phai tra
cho cac cong trinh nghién ciru, san xuat thtr dwgc Nha nuée cip bang phat minh
sang ché hodc don vi mua lai ban quyén bing sang ché clia cac nha nghién ciru
trong nudc va nude ngoai.



- Gia tri ban quyén tac gié kiéu déng cong nghiép, giai phap hiru ich: La
tong sb tidn chi thu lao cho tac gia va duge Nha nudce cong nhén cho tac gia doc
quyen phdt hanh va ban tac phim ctia minh.

- Gia tri phav mém mady vi tinh: La sb tién chi tra cho viéc thué I8p trinh
hodc mua phan mén may vi tinh theo cac chuong trinh ctia don vi (khi thuc hién
ghi chép, quan ly bing may vi tinh).

Déi vai gia tri phan mém may vi tinh dwgce tang, cho: Nguyén gié duge xac
dinh 12 gia tri clia ai san dugc co quan tai chinh tinh 1am can cir & hach toén
hodc gia tri do céc 1 chirc c6 chuc nang dinh gia tai san nha nudc danh gié lai va
duoc co quan tai ctinh cling cép théng nhit.

Pidu 5. Ké tvan cac khoan phai ndp nha nwéc

Tai khodn 333- Cdc khodn phdi ngp nha nwdc, mé thém 1 TK cép 2 nhu
sau:

- TK 3335- ~hué thu nhap ca nhan: Phan anh thué thu nhap c4 nhéan khéu
trir tai nguon tinh t2n thu nhép cia ngum chiu thué.

Chuyén ndi tung phan anh “Thué thu nhdp c4 nhan” tr tai khoan 3337-
Thué khac, sang tai khoan 3335- Thué thu nhap c4 nhin. Phuong phép hach toan
thué thu nhap cé nhan trén tai khoan 3335 tuong tu nhu phuong phéap hach toan
thué thu nhép ca nbin di quy dinh trén tai khoan 3337.

Bé sung nguyén tdc ké todn thué thu nhép cd nhdn, nhu sau:

- Don vi chi ra thu nhép phai thuc hién viéc ké khai, nép thué thu nhap c4
nhan theo nguyen tic khiu trir tai ngubén. Pon vi chi tra thu nhdp c6 nghia vu
khau trir tidn thué wudce khi chi tra thu nhap cho dbi tuong ndp thué dé nop thay
tién thué vao NSNN;

- Pon vi phéi theo doi chi tiét cac khoan thu nhap chju thué thu nhip ca
nhén cua can bd, cong chic, vién chirc va ngudi lao dng khac trong don vi bao
gbém: Tién lwong, tien cong, tién thucng va cac khoan thu nhdp khac theo quy
dinh hién hanh dé 1im can citx4c dinh sb thué thu nhap ca nhén phai ndp.

Piéu 6. K¢ tean phai tra cong chirc, vién chire

B4 sung ndi dung cdc khoan phai trd ngudi lao dong khac ngoai can b,
cong chirc, vién chirc cia don vi vao tai khoan 334 “Phai tra céng chirc, vién
chirc”.

Tai khoan 324, ¢6 2 TK cép 2 nhu sau:

- TK 3341- ®hai tra cong chirc, vién chirc: Phan anh cic khoén phai tra va
tinh hinh thanh todn cic khoan phai trd cho can bd, céng chirc, vién chire cua don
vi vé tién luong, tién thudng c6 tinh chat luong, BHXH va cic khoan phai tra
khac thudc vé thu nhap cuia can bd, cong chic, vién chic;

TK 3341 ptan 4nh céc khoan phai tra can bg, cong chirc, vién chirc 1a cac
d6i tugng thude darh sach tham gia BHXH theo quy dinh hién hanh cta phap luat
vé BHXH.
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- TK 3348- Phai tra ngudi lao dong khac: Phan anh cac khoan phai tra va
tinh hinh thanh toan cac khoén pha1 tra cho ngudi lao dong khéc ngoai can b,
cbng chirc, vién chirc ciia don vi vé tién cong, tién thuong co tinh chét vé tién
cong (néu c¢d) va cac khoan phai tra khéc thude vé thu nhap clia nguoi lao dong;

TK 3348 phan anh cac khoan phai tra ngudi lao ddng khéc 1a cac déi tuong
khéng thudc danh sach tham gia BHXH theo quy dinh hién hanh cta phap luat vé
BHXH.

Piéu 7. Ké toan ngudn kinh phi dy 4n

TK 462- Nguon kinh phi di én, phan logi lai cdc TK cdp 2 nhu sau:

- TK 4621- Ngudn kinh phi NSNN cép: Tai khoan nay diing dé phan 4nh
nguon kinh phi du 4n do NSNN cép.

Tai khoan nay gdm 2 TK cip 3:

+ TK 46211- Ngudn kinh phi quén ly dy én: Tai khoan niy ding d€ phan
anh ngudn kinh phi quan ly du an do NSNN clp;

+TK 46212- Nguén kinh phi thyc hién dy én: Tai khoan nay dung dé phan
anh ngudn kinh phi thue hién du 4n do NSNN cép.

- TK 4622- Ngudn kinh phi vién trg: Tai khoan nay dung dé phan anh
ngudn kinh phi du 4n do nhén vxf;n trg.

Tai khoan nay gom 2 TK cap 3:

+ TK 46221- Nguén kinh phi quin ly dy 4n: Tai khoan nay ding d€ phan
anh ngudn kinh phi quan ly dy én do nhén vién trg;

+ TK 46222~ Ngudn kinh phi thuc hién du an: Tai khoan nay dung dé phan
anh ngudn kinh phi thuc hién dy an do nhén vién trg.

- TK 4628- Nguon khac: Tai khoan nay ding dé phan 4anh cc ngubn kinh
phi dg &n khéc ngoai ngudn kinh phi do NSNN cap hodc do nhén vién tro.

Tai khoan nay gom 2 TK cép 3:

+ TK 46281- Ngudn kinh phi quan 1y du an: Tai khoan nay ding dé phan
4nh ngudn kinh phi quan ly du an khéc;

+ TK 46282- Ngudn kinh phi thue hién di 4n: Tai khoan nay dung dé phan
anh ngudn kinh phi thuc hién dy 4n khéc.

Piéu 8. Ké toan chi dy 4n
TK 662- Chi dy dn, phén loai lai cac TK cap 2 nhu sau:

- TK 6621- Chi tur nguon kinh phi NSNN cap Tai khoan nay dung dé phan
anh céc khoan chi du an tur nguon kinh phi NSNN cap.

Tai khoan nay gdm 2 TK cép 3:

+ TK 66211- Chi quan 1y du &n: Tai khoan nay ding dé phan anh céc
khoan chi quan 1y du an tir ngudn kinh phi NSNN cép;

+ TK 66212~ Chi thuc hién dy an: Tai khoan nay ding dé phan 4nh cac
khoan chi thue hién dy an tir ngudn kinh phi NSNN cip.



- TK 6622- Chi tir ngudn vién trg: Tai khoan ndy ding dé phan 4nh cic
khoan chi du an ttr nguén kinh ph1 vién trg.

Tai khoan nay gobm 2 TK cap 3:

+ TK 66221- Chi quan ly du 4n: Tai khoan nay diung dé phan anh cac
khoan chi quan ly du 4n tir ngudn kinh phi vién trg;

+ TK 66222~ Chi thuc hién du an: Tai khoan ndy ding dé phan anh cac
khoan chi thuc hién dy an tir nguon kinh phi vién trg.

- TK 6628- Chi tir ngudn khac: Tai khoan ndy ding dé phan 4nh cac khoan
chi du an tir nguc"‘m khéic ngoai nguén kinh phi do NSNN Cép hodc do nhan vién
tro. :

Tai khoan nay gbém 2 TK cép 3:

+ TK 66281- Chi quéan ly du 4n: Tai khoan niy diung dé phan 4nh cac
khoan chi quan 1y du 4n tir ngudn khéc;

+ TK 66282- Chi thuc hién dy 4n: Tai khoan nay dung dé phan anh cic
khoan chi thuc hién dy an tir nguén khéc.

Piéu 9. Ké toan bao hiém thét nghiép

Tai khodn 332 “Cdc khodn phdi njp theo lwong”, mé thém 1 TK cép 2
nhu sau:

TK 3324- Bao hiém thit nghiép: Phan 4nh tinh hinh trich va déng Bao
hiém that nghiép cho can bg, cong chie, vién chire theo quy dinh ciia phap ludt ve
Béo hiém thét nghiép. Pon vi phai mé s6 ké toan chi tiét dé theo doi va quyét
toan riéng Bao hiém thét nghiép.

1. Két cdu va néi dung phén dnh ciia tdi khodn 3324- Bio hiém thit

nghiép

Bén No: S6 Béao hiém thit nghiép d4 ndp cho co quan quan ly quy Béo hiém
that nghiép;

Bén Co:

- Trich Bao hiém thét nghiép vao chi phi cia don vi;

- Trich Béo hiém that nghiép khAu trir vao tién Ivong cua céan bd, cdng chirc,
vién chuc;

S6 du bén C6: S6 Bao hiém that nghiép da trich nhung chwa ndp co quan
quan ly quy Bao hiém that nghiép.

2. Phuwong phdp hach todn ké todn mét s nghiép vu kinh té chii yéu

- Pinh ky trich Bao hiém thét nghiép phai ndp tinh vao chi phi ctia don vi,
ghi:

Ng cac TK 661, 662, 631, 635, 241

Co6 TK 332~ Céc khoan phai ndp theo luong (3324).

- Phén Bao hiém thit nghiép cua can bd, cong chirc, vién chitc phai ndp trix

vao tién luong phai tra hang thang, ghi:




Ng TK 334- Phai trd cong chirc, vién chirc
Co6 TK 332- Céc khoan phai ndp theo luvong (3324).

- Khi nép Bao hiém that nghiép cho co quan quan ly quy Bao hiém thét
nghi€p, ghi:

Ng TK 332- Céc khoan phai ndp theo luong (3324)

Cécac TK 111, 112, 461, 462, 465.

Trudmng hop rit dy toan chi hoat déng, du toan chi chuong trinh, du an dé
ndép Bao hiém thit nghiép thi phai ddng thoi ghi C6 TK 008 “Dy toan chi hoat
dong” hodac Co6 TK 009 “Duy toan chi chuong trinh, du 4n” (TK ngoai Bang Céan
d6i tai khoan).

})leu 10. K¢ to4n chi phi quan ly chung

Bé sung Tii khodn 642 “Chi phi quén Iy chung”: Tai khoan nay dung dé
phan 4nh céc khoan chi phi quan ly chung lién quan dén céac hoat ddng nhu hanh
chinh sy nghiép, hoat dong san xut, kinh doanh va cac hoat dong khac.

1. Hach todn tai khodn nay cén ton trong mpt s6 quy dinh sau:

- Tai khoan 642 chi sit dung & céc don vi c6é phéat sinh céc khoan chi phi
quan ly chung lién quan dén céc hoat dong HCSN, hoat dong SXKD va cac hoat
dong khac ma khi phat sinh chi phi khong thé xdc dinh cu thé, r3 ring cho ting
dbi tuong sir dung nén khong hach toan ngay vao cac d6i tuong chiu chi phi;

- Ta1 khoan 642 phai dugc hach toan chi tiét theo tirng ndi dung chi phi
theo yéu cu quan Iy ctia don vi;

- Cubi ky, ké toan tién hanh tinh toan, két chuyén va phan bb chi phi quan
ly chung vao céc tai khoan tdp hop chi phi (TK 631, TK 635, TK 661...) ¢ lién
quan theo ti€u thic phu hop;

- Khong stir dung TK 642 trong truong hop céc khoan chi phi quan ly phat
sinh xéc dinh duogc cho timg dbi tugng sir dung va hach toan tryc tiép vao ddi
tuong chiu chi phi.

2. Két cdu va npi dung phin dnh ciia tai khodn 642- Chi phi quin Iy
chung

Bén No: Cac chi phi quan ly chung phat sinh trong ky.

Bén Co:

- Cac khoan ghi giam chi phi quan ly chung;

- Két chuyén va phan bd chi phi quan 1y chung vao bén Ng cdc TK ¢6 lién
quan 631, 635, 661, 662, 241.

Tai khoén 642 khong c6 sb du cubi ky.

3. Phuong phdp hach todn ké todn mpt 56 nghiép vu kinh té chii yeu
- Khi phat sinh chi ph1 quan ly chung chua xéac dinh dugce cho timg a6i tuong
str dung, ghi:
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No TK 642~ Chi phi quan ly chung
C6 cac TK lién quan.

- Cu01 ky ké toan, cin cit vao Bang phan b6 chi phi quan 1y chung dé tinh
toan két chuyén va phan bd chi phi quan ly chung vao céc tai khoan tép hop chi
phi c6 lién quan theo tiéu thirc phu hop, ghi:

Nog TK 631- Chi 20at dong san xuét, kinh doanh
No TK 635- Chi theo don dat hang cta nha nudc
No TK 661- Chi hoat dong
Ng TK 662- Chi du an
No TK 241- XDCB d& dang

C6 TK 642- Chi phi quan ly chung

Pidu 11. Ké toanso chéch léch thu, chi hoat dong thlm'ng xuyén

Bo TK 4211 “Chénh léch thu, chi hogt dong thwong xuyén” va bd muc 2
phén phuong phap hach toan ké toan moOt sO hoat dong kinh t€ chi yéu quy dinh &
TK 421 “Chénh 1éch thu, chi chua xir 1y”

Sira lai tén va rdi dung hach todn cia Tai khodn 004 “Khodn chi hanh
chinh”, nhu sau:

Tai khoan 004 “Chénh léch thu, chi hoat ddng thuong xuyén”: Tai khoan
nay dung dé phan anh 36 chénh 18ch thu, chi cla hoat dong thuong Xuyén cua cac
co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap va vigc xir ly so chénh 1éch do.

1. Hach todn tai khodn nay cin tén trong mét s6 quy dinh sau:

- Chi hach toan vao Tai khoan 004 “Chénh 1&ch thu, chi hoat dong thudng
xuyén” s& chénh léch thu va chi ciia hoat ddng thudng xuyén do don vi ting thu,
tiét kiém chi ddi véi cac loai kinh phi dugc giao khoan chi hanh chinh hodc dugc
giao tu chu tai chinh trong cac co quan hanh chinh va don vi sy nghiép cong lap
theo quy dinh caa ché dé tai chinh;

- Viéc xac dinh va sir dung sb chénh 1&ch thu, chi cia hoat dong thuong
xuyén phai tun thu cic quy dinh cta ché d tai chinh hién hanh.

Tai khoan 004 “Chénh léch thu, chi hoat dong thudng xuyén” duge mo chi
tiét nam trudce, ndm nay.

2. K&t cdu va ndi dung phén dnh ciia tai khoan 004- Chéch léch thu, chi
hogt dong thuong xuyén

Bén No:

- S chénh léch thu 16n hon chi cua hoat dong thuong xuyén do tang thu,
tiét kiém chi don vi tam x4c dinh trong nim (hang thang hodc quy theo quy dinh
ctia ché dd tai chinh);

- 86 chénh léch thu [6n hon chi cia hoat dong thu(mg xuyén theo quyét
toan dugc cip c6 thim quyén phé duyét cao hon s6 don vi tam xic dinh trong
nam;
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- 86 chénh léch thu 16n hon chi cia hoat déng thudng xuyén theo quyét
toan dugc cip c6 thdm quyén phé duyét thip hon s don vi tam xé4c dinh trong
nam (ghi m).

Bén Cé:

- Khi trich qu§ hogc chi tra thu nhép ting thém theo quy dinh ctia ché do tai
chinh (tam trich trong nim va sau khi quyét todn dugc duyét theo quy dinh cua
ché d9 tai chinh).

S6 dw bén No:

Phan anh s6 chénh 1&ch thu 16n hon chi cia hoat dong thuong xuyén chua sir
dung con lai cubi ky.

3. Phuwong phdp hach toan ké todn mjt so 3 nghiép vu kinh té chii yéu
- Trong nam, cin cr vac sd ting thu, tiét kiém chi clia céc loai kinh phi dugc
giao khoan chi hanh chinh hedc dugc giao ty chu tai chinh theo quy dinh cia ché
dd tai chinh, ké toan tam xé4¢ dinh sd chénh 1éch thu 1én hon chi ciia hoat dong
thudng xuyén, ghi:
Nog TK 004 “Chénh léch thu, chi hoat dong thuong xuyén”
- Trong ndm, khi don vi tam trich quy va chi tra thu nhép ting thém tir s6
chénh Iéch thu 16n hon chi cla hoat dong thudng xuyén, ghi:
Ng¢ TK 661- Chi hoat déng
C6 TK 431- Cac qu¥.
C6 TK 334- Pha: tra cong chire, vién chirc
Pdng thai ghi C6 TK 004 “Chénh léch thu, chi hoat dong thudng xuyén”.
- Khi béo céo quyet ton ciia don vi duoc clp c6 thim quyén phé duyét:
+ Trudng hop so chénh léch thu 16n hon chi cta hoat dong thudng xuyén
theo quyét toan dugc duyét cao hon s6 don vi dd tam xéc djnh trong nim, gh1
Ng TK 004 “Chénh l3ch thu, chi hoat dong thuong xuyén” (Phan chénh
1&ch ting so véi sb don vi ¢4 tam x4c dinh trong nim).

Don vj dugc trich 14p qu¥ va tra thu nhép ting thém (Phan chénh léch tang
so véi sb don vi da tam trich), ghi:
Ng TK 661- Chi hoat 46ng (661 1- Nam truéc)
C6 TK 431-Céacquy
C6 TK 334~ Phai tra cong chirc, vién chure.
Pong thoi ghi C6 TK 004 “Chénh léch thu, chi cua hoat dong thudng
xuyén”.

+ T ruomg hop sb chénh léch thu 16n hon chi cia hoat dong thudng xuyén
theo quyét toan dugc duyét rhé hon sé don vi d4 tam xac dinh trong nam, ghi:

Ng TK 004 “Chénh lich thu, chi hoat dong thudng xuyén” (ghi 4m) (Phin
chénh 1éch giam so véi s6 don vi d4 tam xac dijnh trong nam).

12



) Pitu 12. Sira dbi, bd sung phwong phap ké toan mét sé nghiép vu kinh
té nhw sau: .

1. K& todn trd tién lwong va cic khodn thu nhip khdc qua tai khodn cd
nhan o

1.1. Nguyén tdc ké toan tra luong va cdc khoan thu nhdp khdc qua tai
khoadn ca nhdn

- Céc khoan don vi thanh toan cho cén bd cong chic, vién chirc va ngudi
lao dong khac qua tai khoan ca nhan gf)m:‘Tién luong, tién cong, tieén thu nhap
tang thém va cdc khoan phai tra khac nhu tién &n trra, phu cép, tién thudng, dong
phuc, tién 1am thém gio. .., sau khi d trir cac khoan nhu BHXH, BH that nghiép,
BHYT va cac khoan tam Ung chua st dung hét, thué thu nhép ca nhén phai khau
trir va cac khoan khéc phai khau trir vao tién luong phai trd (néu ¢6). |

Trudng hop trong thang c6 can b6 tam tng trude lyong thi ke toan tinh
todn sb tam ¥mg trir vao s6 luong thyc nhén; trudng hop so tam (ng 160 hon s
lwong thue duge nhén thi trir vao tién luong phai tra thang sau.

- Khi thuc hién tra tién luong va céc khoan thu nhap khéc cho can bd, cong
chirc, vién chitc va ngudi lao dong khac trong don vi qua tai khoan ca nhan, don
vi 14p céc ching tir li€n quan dén tién luong va cac khoan phai tra khac nhu Bang
thanh toan tién luong (Miu C02a- HD), Bang thanh toan thu nhp ting thém
(Méu C02b- HD), Bang thanh toan tién thwong (Mau C04- HD), Bang thanh toan
tidn lam thém gi¢ (MAu CO7- HD). Cac chirng tir nay lam cin cir d€ tinh luong
va céc khoan thu nhap khéc phai tra cho can b, cong chirc, vién chitc va nguoi
lao dong khéc qua tai khoan ca nhén thi khong can cot “Ky nhén”. Hang thang,
trén co s¢ céc Bang thanh todn tien lurong va cac khoan thu nhdp khac, ké toan
tinh tidn lwong va cac khoan thu nhép khac phai tra can bg, cdng chic, vién chirc
va ngudi lao ddng khac va 1ap “Danh sach chi tién luong va céac khoan thu nhép
khdc qua tai khoan ca nhan” (Miu C13- HD) d€ yéu cau Kho bac, Ngan hang
chuyén tién vao tai khoan cd nhan cua ting cén by, cong chirc, vieén chirc va
ngudi lao dong khéc trong don vi.

- Hang thang don vi phai thong bao cong khai Bang thanh toan tién luong,
Bang thanh todn thu nhép ting thém, Bang thanh toan tién thudng, Bang thanh
toan tidn lam thém gid dén cic phong, ban, bd phén va ting cdng chirc, vién chuc
va ngudi lao ddng khac trong don vi (hinh thirc cong khai do don vi tu quy dinh).

1.2. Phuong phdp hach todn ké todn mét s6 hoat déng kinh té chi yéu

- Khi rat du toan chi hoat dong, chi dy an tai Kho bac chuyén sang tai
khoan tién giri mo tai Ngan hang phyc vu chi tra tién luong va céc khoan thu
nhap khac cho can bg, cong chic, vién chirc va ngudi lao dong khac qua tai
khoan cé nhén, ghi: o

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (chi tiét tién giri Ngén hang)

. Cbécac TK 461, 462, 465.

Ddng thoi, ghi C6 TK 008 “Du toan chi hoat dong” hodc TK 009 “Duy toan
chi chuong trinh, dy an” i

- Khi rat tién tr tai khoan tién gii don vi md tai Kho bac chuyén sang tai
khoan tién gii md tai Ngan hang phuc vu chi tra tién luong va céc khoan thu
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nhip khéac cho cdn bd, cong chic, vién chic va ngudi lao dong khac qua tai
khoan c4 nhéan , ghi:

No TK 112- T1en gm Ngan hang, Kho bac (chi tlet t;en gui Ngan hang)

C6 TK Tién gm Ngén hang, Kho bac (ch1 tlet tlen gai Kho bac)

- Khi ¢6 xac nhén cla Ngan hang phuc vu v& sb tién lucng va cac khoan
thu nhip khac di dugc chuyén vao tai khoan c4 nhén ciia timng can b, cong chiic,
vién chirc va ngudi lao dong khac trong don vi, ghi:

No¢ TK 334- Phai tra cdng chirc, vién chirc

C6 TK 112- Tién giri Ngin hang, Kho bac (chi tiét tién giri Ngan
hang).

2. Ke todn cdc khoan mua sim TSCP hitu hinh tdp trung & don vi cip
trén dé cép cho don vi cap dwoi

2.1. Nguyén tac ké todn mua sém TSCD hitu hinh tdp trung

- Viéc mua sém TSCD hitu hinh theo phuong thirc tip trung & don vi cép
trén phai thuc hién theo quy dinh hién hanh cta phap luat vé quy trinh t6 chitc va
kiém tra, gidm sat va x&r 1y vi pham vé& mua sim TSCD hitu hinh theo phuong
thirc tap trung;

- Pon vj clp trén thyc hién viée d4u thdu mua sim TSCP hiru hinh tir ngén
sach nha nuéc theo quy dinh hi¢n hanh va c¢6 trach nhiém thanh quyét toan kinh
phi mua s&m tai san tép trung trén co sO dy toan dugc giao trong ndm va thyc te
hoan thanh vi¢c mua sdm, cap phét, ban giao TSCD hitu hinh cho cac don vj cp
dudi hodc don vi cdp trén thuc hién du thdu viéc mua sim sau d6 giao cho don
vi cép dudi thue hién viée mua sim, quan ly va st dung TSCD hiru hinh trén co
s¢ du toan dugc giao trong nam;

- Pon vi cap duéi khi duogc glao t6 chirc mua sim TSCP hitu hinh phai trén
CO O két qua d4u thiu cua don vi cép trén; Pdng thoi, don vi cip dudi phai thanh
quyét toan kinh phi mua sim, quéan ly, st dung TSCP hitu hinh theo quy dinh
hién hanh.

2.2. Phuong phap hach todn ké todn mot so hoat dong kinh 1é chi yéu

2.2.1. Ké todn mua sim tdp trung do cap trén 6 chitc ddu thdu, mua sim
7SCh hu'u hinh hoan thanh ban giao cho cdp dwéi quan Iy sir dung

a. Ké toan don vi clp trén (don vi té chic mua sim TSCP hitu hinh theo
phuong thirc mua sim tp trung)

- Khi rit dy toan chi hoat dong dé ung trude tién cho ngudi ban theo Hop
ddng kinh té v& mua sim tai san gitta don vi véi nha cung cép, ghi:

Nog TK 331- Céc khoan phal tra (3311)

Cécac TK 112, 461..

Pong thoi ghi Co TK 008 “Du toén chi hoat dong”

- Khi hoan thanh cong viéc mua sam, cin cir vao Bién ban nghiém thu gitta
don v; va nha cung chp vé TSCD hitu hinh don vi dd mua s&m, Hoa don ban hang
va c4c chimg tir ¢6 lién quan, ké todn phan anh gi4 tri TSCD mua vé, ghi:

No TK 241- Xay dung co bén d& dang (2411- Mua sam TSCD)

14

s



C6 TK 331- Céc khoan phai trd (3311)

- Khi phat sinh uac khoan chi phi ¢6 lién quan dén viéc mua sim TSCP
hiru hinh nhu chi phi tu van, hd tro.. ., ghi:

No TK 241- Xay dyng co ban do dang (2411- Mua sam TSCD)

Cé6 cac TK 111, 112

- Trén co s sb phai thanh toén, so da thanh toan, ké toan tinh toén xéc dinh
s6 con phai thanh toén cho nha cung chp vé TSCP hitu hinh da mua, ghi:

No TK 331- Céac khoan phai trd (3311)

Co TK 112, 461..

Néu rat du toan chi hoat dong dé tra nha cung cép ddng thoi ghi C6 TK
008 “Du toan chi hoat dong”.

- Khi ban glao TSCD hitu hinh da mua sim tap trung cho céc don vi cip
dudi quan ly va sir dung, cén cu vao Quyét dinh ban giao tai san, Bién ban ban
giao tai san va cac chung tir lién quan khac, ghi:

No TK 342- Thanh toan ndi bg (Chi tiét timg don vi cdp dudi)

Co TK 241- Xay dyng co ban dé dang (2411- Mua sam TSCD).

- Khi cap dudi bao cédo dd nhin day du TSCPD hitu hinh va cac ho so tai liéu
c6 lién quan dén TSCD hitu hinh do cap trén ban giao, ghi:

No TK 661- Chi hoat dong

C6 TK 342- Thanh toan ndi bé (Chi tiét timg don vi cAp dudi).

- Trong qué trinh thuc hién mua sim tap trung, don vi cép trén t6 chirc dau
thau theo quy dinh cia phap luat:

+ Khi phat sinh céc khoan thu tidn ban hd so thau, phi du thau...,ghi:

Nocac TK 111, 112

Co6 TK 51 1- Cac khoan thu (5118).
+ Khi phét sinh céc khoan chi phi lién quan dén viéc diu thau, xét thau..

Ng¢ TK 511- Céc khoan thu (5118)
CécacTK 111, 112..
ot Két chuyén chénh léch thu 1én hon chi cua hoat d6ng ddu thau, xét
thau..., ghi:

No¢ TK 511- Cac khoan thu (5118)

C6 TK 421 Chénh léch thu, chi chua xir 1y (421 8).
+ Khi ¢6 quyét dinh xir ly s8 chénh 1&ch thu 16n hon chi, ghi:
Nog TK 421- Chénh léch thu, chi chua xr ly (4218)

Cé cac TK lién quan.

b. K& toan don vi cAp dudi (don vi duge nhan quén ly va s dung TSCD
hitu hinh theo phuong thirc mua sam tip trung do cép trén ban giao)

- Khi nhén dugc TSCD hiru hinh do cap trén ban giao, can clr vao Bién ban
giao nhén tai san kém theo cac hd so, tai liéu ¢6 lién quan dén TSCD hitu hinh,
néu TSCD hiru hinh dwa vao sir dung ngay, ghi:

No TK 211- Tai san ¢d dinh hitu hinh (Nguyén gia la gid nhén ban giao
TSCP ctia cép trén)

C6 TK 466- Ngudn kinh phi d hinh thanh tai san c6 dinh.
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- Tru'cmg hop TSCD hitu hinh nhén v& phai qua 13p dat, chay th, ndp 1€
phi truée ba va cac khoan chi phi khac c6 1ién quan, khi phat sinh chi phi lap dit,
chay tht. .., ghi:

No TK 241- Xay dung co ban d& dang (2411- Mua sam TSCD)

C6TK 111, 112, 461.

Néu rat du toan chi hoat déng, ddng thoi ghi C6 TK 008 “Duy toan chi hoat
dong”.

- Khi ¢bng tac lap dit, chay thir... hoan thanh ban giao dua tai séan vao st
dung, ghi:

No TK 211- Tai san ¢d dinh hitu hinh (Nguyén gia 1a gia nhén ban giao
TSCP ctia cip trén cong véi (+) chi phi lap dat, chay thir)

C6 TK 241- X&y dung co ban d& dang (2411- Mua sim TSCD) (Chi
phi lp dit, chay tht...)

C6 TK 466- Ngudn kinh phi d3 hinh thanh TSCD (theo gia nhan ban
giao TSCD ciia cdp trén).

Dong théi, ghi:
N¢ TK 661- Chi hoat dong

C6 TK 466- Ngudn kinh phi d3 hinh thanh TSCD (Chi phi lip dit,

chay tha...).

2.2.2. Ké todn mua sdm tap trung do cap trén 16 chire ddu thau, ky hop
dong sau dé giao cho cdp dwdi 16 chitc mua sim, quan Iy va sir dung TSCD hitu
hinh.

a. Ké toan don vi cé'}p trén (don vi t6 chirc ddu thdu mua sém TSCD hitu hinh
theo phuong thirc mua sam tép trung
- Don vi cAp trén té chirc dau thau, chon thau theo quy dinh cta phap luat:
+ Khi phét sinh cac khoan thu tién bén hd so thau, phi dur thau..., ghi:
Nocac TK 111,112
Co6 TK 511- Céc khoan thu (5118).
+ Khi phat sinh céc khodan chi lién quan dén viéc d4u thiu, xét thau, ghi:
No TK 511- Céc khoan thu (5118)
Cécac TK 111, 112..
ot Két chuyén chénh léch thu 16n hon chi cua hoat dong dau thau, xét
thau. .., ghi:

No TK 511- Céc khoan thu (5118)

C6 TK 421- Chénh léch thu, chi chua xu 1y (4218).
+ Khi ¢6 quyét dinh xir 1y s6 chénh 1&ch thu 16n hon chi, ghi:
No TK 421- Chénh léch thu, chi chua xir ly (4218)

C6 cac TK lién quan.

b. K& toan don vi cdp dudi (don vi té chitc mua sdm, quan ly va su dung
TSCD hitu hmh)

- Can cir vao cac chung tir ¢6 lién quan dén viéc mua sim TSCP mua vé
dua ngay vao st dung, gom Hoéa don mua TSCD va cac chung tir thanh todn
khac, ké toan xac dinh nguyén gia ctia TSCD, 14p Bién ban giao nhan TSCD, ghi:
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No TK 211- TSCPD hiru hinh
~ CbécacTK 111, 112, 461.
Néu rat dy toén chi hoat dong, ddng thdi ghi C6 TK 008 “Du toan chi hoat
dong”.
Péng thoi ghi:
Ng¢ TK 661- Chi hoat dong
Coé TK 466- Nguon kinh phi dd hinh thanh TSCD.
- Néu TSCP mua vé phai qua lap dat, chay thur, ghi:
No TK 241- Xay dung co ban d¢ dang (2411- Mua sam TSCD)
CécacTK 111, 112, 461.
Néu riit du toan chi hoat dong, ddng thoi gh1 C6 TK 008 “Du toan chi hoat
dong”.
Khi 1ap dit xong, ban giao dua TSCD vao sir dung, ghi:
Nog TK 211- TSCD hitu hinh
. Co6TK 241- Xay dung co ban do dang (2411- Mua sim TSCD).
Dong thoi ghi:
Ng TK 661- Chi hoat dong
Co6 TK 466- Nguon kinh phi ¢4 hinh thanh TSCD.

3. Ke todn san pham, hang hod tiéu dung ndi bo

Do1 v6i san pham, hang hoa tiéu dung ndi bo 12 san pham hang hoa do don
vi san xuét hodic cung ung st dung cho ti€u ding cua don vi, khong bao gbm san
phdm, hang hoa sir dung dé tiép tuc qué trinh san xuét, kinh doanh cta don vi.
Viéc x4c dinh sb thué GTGT duge khéu tri, thué GTGT phai ndp va ké khai thué
GTGT, thué TNDN thuc hién theo quy dinh ctia phéap luét vé thué.

- Néu san phdm, hang hoa thudc dbi twong chiu thue GTGT tinh theo
phuong phéap khéu trir tiéu ding ndi bd de phuc vu cho san xuét, kinh doanh hang
hoa, dlch vy thude d6i tuong chiu thué GTGT tinh theo phuong phép khéu trir,
khi xuét ding san pham, hang hod sur dung ndi bo, ghi:

No¢ TK 631- Chi hoat dong san xut, kinh doanh (chi phi san xuét san phdm
hodc gia von hang hod)

Co6 TK 531- Thu hoat dong san xuét, kinh doanh (phan anh doanh thu
béan hang ndi by theo chi phi san xuat san phim hogc gia vbn hang hoa).

Pdng thai két chuyén gia vén hang ban, ghi:

No TK 531- Thu hoat dong san xuit kinh doanh

C6 TK 155- San pham, hang hoa.

Pdng thoi, ké toan ké khai thué GTGT cho san pham, hang ho4 tiéu ding
ndi bd duge khau trir, ghi:

No TK 311- Cac khoan phai thu (3113)

C6 TK 333- Céc khoan phai ndp Nha nuéce (33311).

- Néu san pham, hang hoa thude dbi tugng chiu thue GTGT tinh theo
phuong phép khau trir tiéu ding ndi bo dé phuc vu cho san xudt, kinh doanh hang
hoa, dich vu khéng thuéc ddi tugng chiu thué GTGT hodc thudc ddi tuong chiu
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thué GTGT tinh thué GTGT theo phuong phép truc tiép, khi xuét ding san pham,
hang hoa str dung néi bg, ghi:
Ng TK 631~ Chi hoat dong san xuit, kinh doanh (chi phi san Xuét san
phim hodc gia von hang hod cong (+) thué GTGT dau ra)
C6 TK 531- Thu hoat dong san xuat kinh doanh (phan anh doanh
thu ban hang néi bd theo chi phi san xuat san phdm hodc gia von hang hod).
C6 TK 3331- Thué GTGT phai ndp.
Pdng thoi két chuyén gia vén hang bén, ghi:
No TK 531- Thu hoat dong san xudt, kinh doanh
C4 TK 155- San phdm, hang hod.

Dleu 13. Sira d6i phin thi ba- HE¢ thong sb ké toan.

1. So theo doi dy toan (Mau sé S41-H); So theo doi sir dung ngudn kinh
phi (Mau s6 S42- H); S6 tong hop sir dung nguon kinh phi (Mau 0 S43- H); S6
chi tiét chi hoat ddng (M3u s6 S61- H); Sé chi tiét chi du 4n (Mau so S62- H); S6
tong hop quyet toan ngan sich va ngudn khéc cia don vi (Méu s& S04- CT- H),
c4c sO nay sb ndo co chi tidu (cdt) Loai, Khoan sita thanh “M3 nganh kinh t6”;
Chi tiéu (c6t) Nhom muc chi, Muc, Tidu muc stra thanh “Ma ndi dung kinh t&”
(riéng phén I- S6 theo d5i du toan, dong “Nhém muc chi” khdng phai phan anh)

2. B sung “S chi phi quan 1y chung” (M&u s6 S73- H) (Phu luc 02.1).

Piéu 14. Stra ddi phin thir tw- Hé théng bio cdo tii chinh.

1. Géc trén bén trai ciia cdc mau bdo cdo tai chinh sira: M3 don vi SDNS
thanh “M4 don vi ¢6 quan hé véi ngan sach”;

2. Bédo céo “Tong hop tinh hinh kinh phi va quyét todn kinh phi da sir
dung” (Mau B02- H) (Mau B02/CT-H) va cac phu bibu “Bao cdo chi tiét kinh phi
hoat dong” (Mau F02-1H); “Bao cdo chi tiét kinh phi du an” (Mau F02-2H),
“Bang d6i chiéu du todn kinh phi Ngan sach tai KBNN” (Mau F02-3aH) va
“Bang d6i chiéu tinh hinh tam Ung va thanh toan tam (ng kinh phi ngén sach tai
KBNN” (Mau sé F02- 3bH); “Béo céo tdng hop quyét toan ngan sich va ngudn
khac cua don vi” (Mau s0 B04/CT-H), céc chi tiéu (cft) Loai, Khoan sira thanh
“Ma nganh kinh t€”, cac chi tidu (c6t) Nhém muyc chi, Muc, Tiéu muc stra thanh
“M3 ndi dung kinh t&:

- Stra phu biéu F02- 3aH “Bang d6i chiéu du toan kinh phi ngén sach tai
kho bac nha nuéc” (Phy luc s6 03.1);

- B sung Phu biéu F02- 3cH “Bang dbi chiéu s du tai khoan tién gui”
(Phu luc s6 03.2).
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3. Stra dbi, bd sung “Thuyét minh bdo cdo tai chinh” (Mau B06- H), nhu
sau;

- Phan V “Tinh hinh sir dung dy toan”, phén VI “Ngudn phi, 1¢ phi cua
NSNN don vi d4 thu va dugc dé lai trang trai chi phi”, phan VII “Tinh hinh tiép
nhén lgmh phi” céc chi tidu (cot) Loai, Khoan sira thanh chi ti€u (cot) “M4 nganh
Kinh te”;

- Phén IV “Tinh hinh thyc hién ndp ngéin sach va ndp chp trén”: B6 sung
c6t 1 (Sau cot B- Chi tiéu) “S6 phai nép ndm trudc chuyén sang”; Cot 1 “So phai
ngp” sira thanh Cét 2 #S& phai ndp ndm nay”; Cot 2 “S6 dé nfp” sira thanh Cét 3
“80 d4 ndp nam nay”; Cot 3 “86 con phai nop” sira thanh Cot 4 “So con phai ndp
nim nay” (Phu biéu 03.3).

})iéu 15. Théng tu nay c6 hiéu lyc sau 45 ngay ké tir ngay ky. Nhitng phan
ké toan khac c6 lién quan nhung khéng huéng dan & Théng tu nay thi céc co
quan hanh chinh, don vi sy nghiép thuc hi¢n theo Ché d6 ké toan Hanh chinh sy
nghiép ban harth theo Quyét dinh s6 19/2006/QD-BTC ngay 30/3/2006 cia Bo
truéng B Téi chinh.

Piéu 16. Cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép co6 ché d6 ké toan dic
thi @3 duge Bo Tai chinh ban hanh Théng tu riéng, Quyét dinh ca biét hodc cong
vin chép thuan phai can ¢t vao Thong tu nay dé huéng dén, bd sung pht hop.

Pidu 17. Cic B, nganh, Uy ban Nhan dan, S¢ Tai chinh, Kho bac Nha
nuée cac Tinh, Thanh phd trye thude Trung wong cd trich nhiém trién khai
hudng dan céc don vi thuc hién Thong tu ndy. Trong qué trinh thirc hién néu coé
vudng méc d& nghi phan anh v& Bo Tai chinh dé nghién ciru giai quyét./.

Noi nhidn:

- Thi tudng, cac Phé Thil twéng Chinh phu (d& béo cdo);
- Vian phong Chinh phi;

- Vin phong Quéc hdi;

- Vin phong Chu tich nudc;

- Van phong TW Dang;

- Céc B9, co quan ngang Bd co quan thuge Chinh phu;

- Kiém todn Nha nuée;,

- Toa 4n nhén déan tdi cao;

- VP BCD TW vé phong chbng tham nhiing;

- Vién kiém sat nhan dan tdi cao;

- UBND, Sé& Tai chinh, KBNN c4c tinh, TP trirc thuge TW;
- Cuc kiém tra viin ban (Bd Tu phép);

- Cong béo;

- Website Chinh phu;

- Website B§ Tai chinh;

- Céc don vi thudc B Tai chinh;

- Luu VT (2 ban), Vu CDKT &KT.

=== KT. BQ TRUONG  _
" HU TRUONG +a
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BO GIAO DUC VA PAO TAO

So: 02 /SY

Noi nhdn:

- Céc don vi, cdc truong truc thudc Bo
(dé thuc hién)

- Lwu VT, KHTC.

SAO Y BAN CHINH

Ha Noi, ngay 17 thdng 01 ndm 2011
TL. BO TRUONG
KT. CHANH VAN PHONG
PHO CHANH VAN PHONG




CAC PHU LUC PINH KEM
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MAiu sé C01a- HD

Phu luc 56 01.1

Pon vi:...... e ereatesasenraasttansieniriantarnrenare
BO PhAN:..ccviviiiiaiiiiinniiererecener e (Ban hanh kém theo Thong tu s6 185/2010/TT-BTC
Ma don vi ¢6 quan hé véi ngin sach:......... ngay 15/11/2010 cua Bo Tai chinh)
BANG CHAM CONG
Thang ......... nam.........
SO
S6 TT Ho va tén Ngay trong thang Quy ra cong ,
i 1 2 3 31 | S6 cong hurong Juong thoi gian | S6 cong nghi khong luong | S6 cong huong BHXH
A B 1 2 30 ... 31 32 33 34
Cong
pt : Ngay......thdng .... ndm...
Nguoi cham céng Phu trich b phén Tha trwéng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

KY hiéu chim cong:

- Lurong thoi gian + - Ho6i nghi, hoc tép H

- Om, di¢u dudng O - Nghi bu Nb

- Con O0m Co - Nghi khéng hrong No

- Thai san Ts - Ngimg viéc N

- Tai nan T - Lao d6ng nghia vu La

- Nghi phép P



Phu luc s6 01.2

DON VI { ceveevermeneresssansens . Miu s6: C01C- HD
Bg pban : v (Ban hanh kém theo Thong tu s6 185/2010/TT-BTC
Ma don vi c6 quan hé véi ngan sach:......... ngay 15/11/2010 ctia BS Tai chinh)

GIAY BAO LAM THEM GIO

Ngay...oooou thang.......... nam ..... )
SO
S 1o IR = s U OO OO OO SO PP PO P PSPPSR TP PR ELS
= NOT COIIZ TAC: ©vvveremeeeeieeeeeetesaee oot es s aeses st s s bbb e bbb a2 SR
Ngy }\hu‘ngﬁ : Thoi glaAn lam thém . i
théng cOng \vu;c T Dén Toéng sb
da lam gid gid gidy
A B I 2 3
Xac nhfm ctia b§ phan, phong
Ngwoi bao 1am thém gio ban ¢6 ngwoi lam thém Thi trwéng don vi

(K%, ho tén) (KY, ho tén) (K5, ho tén)

Ghi chii: Gidy bdo lam thém gi®r sit dung trong trudng hop don vi ¢6 nguoil lam thém gi¢ khong
| thuomg xuyén (Khi st dung Gidy bao lam thém gid thi khéng phai 1ap Bang chim cdng lam thém

gid) , :
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Phu luc s6 01.3

3 117 | PPN Miu sb CO08- HD
BO phiin:...ccviruiiiiiiineiinis e (Ban hanh kem theo Thong tu s6 185/2010/TT-BTC
Ma don vi ¢6 quan hé véi ngin sach:......... ngay 15/11/2010 cta B6 Tai chinh)
HOP PONG GIAO KHOAN CONG VIEC, SAN PHAM

Hom nay, ngay ... thdng... nam .................. 1721 SO UPURPRTR , g0m co

Ho, 80 ¢ o Chitc VUl «.oveeieeeiee Dai dién cho.....oonvvinn Bén giao khoan ...........ccecnn..

HO, 81 1 e Chiic VU oo bia chi........ S6 CMND...... Pai dién cho............... .. Bén nhén
khoan ......cccovveirneeeen.

Cung ky két hop ddng giao khodn :

1- N§i dung, trach nhiém va quyén l¢i ctia ngwoi nhan khoan

s ecaseseemesvebvas unarasoret st nesnanansnrseusrerennTasecavan o e sntanaeaa st rosonakr PNt tAN N U o N e AR AN I I e et Pe e RENeTe N tana0EI0e0ReANINTscP P IR AR s RN dORRTOasRYS

e emenmannnsasasaoanssarsrassessnanisentodananes ndodotestasrss nsnaasacsensaectuts a0t oae IR oenE T e aetto o eEaKeeo i aTaNI b rtiNaaia0aNiNAsNt NP RI s e AN T LT e T TR IR o n by

II1- Nhitng diéu khoan chung vé hgp dong

- Thoi gian thue hién hop d(fmg
- Phuong thirc thanh todn tién .
- X phat céc hinh thitc vi pham hop dong

.......................................................................

Dai dién bén nhan khoan Dai dién bén giao khoan
(Xy, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)



- PC

Phu luc 56 01.4
EEuureeieneesinreenrnreeneesensessresesasnenanns Mau s6 C10- HD
B0 Phiniee..ccoeniiiiiiiiiiiiii et (Ban hanh kém theo Thong tu s0 185/2010/TT-BTC
Mi don vi c6 quan hé véi ngén sache......... ngay 15/11/2010 cua B Tai chinh)
BIEN BAN THANH LY HOP PONG GIAO KHOAN
Ngay .....thang ....nim.......
S,

Hotén:..oooooorennene (01111 (VI V2| S Dai dién cho.........; ....................... Bén giao khoan ..o

Hotén: .ooooerennnen, (;hﬁc 4. S Diachi............... S6 CMND...... ...Dbai dién cho...........Bén nhén khoan .....

Cung thanh 1y hop dong so......... ngay... thang ... ndm...........

Noi dung cong viée (ghi trong hop ddng) da duoc thyc hién:...............

Gia tri hop d6ng d3 thuc hién: o . o

Bén ..o d4 thanh toén cho bén................... .80 1151 - dong (viet bang 1411113 [T

S6 tién bi phat do bén ......covreeens vi pham hop d0ng:.....ivvniriiiins dong (vi€t bang Chil).ere e

SO ti€n bén .....c.c.oee. con phai thanh toan cho bén ........... e L8 dong (viet bang chit)......c.ccoveeiiienn

L AN oot bt

Pai dién bén nhan khoan Pai dién bén giao khodn

(Ky, ho tén) (K, ho tén, d6ng déu)




Phu luc s6 01.5

DOT Vizeereeeereesrreeereeneeesinsesessrsssseeensn Mau s6 C11- HD
B PhAN:..cciiniiniinieiiiiiinnieciiniiina. (Ban hanh keém theo Thong tu s6 185/2010/TT-BTC
Ma don vi ¢6 quan hé véi ngén sach:......... ngay 15/11/2010 cua B Tai chinh)
BANG KE TRICH NOP CAC KHOAN THEO LUONG
Thang.... nam......... ,
. SO,
] Béq hiém xa hoi, Bao hiém y Kinh phi céng doan
S6 thang trich | Tong qu¥ luong té, Bao hiém that nghi¢p
STT | BHXH, BHYT, trich BHXH, ’ ‘Trong do ) ) Trong do SO phai | S0 duge
: BH thit BHYT, BH that Tong Trich Trirvao | Tongsd | Trich vao Trir vao nop cong | délai
nghiép, KPCPb | nghiép, KPCD s0 VAo luong chi phi luong doan cap | chital
chi phi trén don vi
A B 1 2 3 4 5 6 7 8 9
[\ .
hd
Cong
Ngay... thang... ndm...
Nguwoi lap Ké toan trudmg Thi trwéng don vi

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)
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Phu luc s6 01.6

DO Viiueeeeerirreeeeeneessesesesseeesssssssssesenns Mau s6 C13- HD
BO phin:...ccccienvenirinnniiniiiiinniiiineane, (Ban hanh kém theo Thong tu s6 185/2010/TT-BTC
M3 don vi ¢6 quan hé véi ngin sach:......... ngay 15/11/2010 cua B Tai chinh)

, _ DANH SACH CHITIEN LUONG VA
CAC KHOAN THU NHAP KHAC QUA TAI KHOAN CA NHAN

Théng..... ndm ...

Don vi: dong

STT| Hovatén | S6CMT | Taikhoan | Tiénluong | Tiénthuéng | ..... | ..... | Thuclinh
A B C D 1 2 3 4 5
TONG CONG
SO HION BARG CRI:cooovvveeeveeessreresneessseneesstnsesanseatiesseseessasnessanansenreseeeranssstieseraesssnnseennns
Ngay.....thang....ndm.....
Ngwoi lap Ké toan truéng Thii truéng don vi
(Ky,hotén) ~ (Ky, ho tén) (Ky, ho té€n, déng dau)




Giai thich néi dung va phwong phap lap

1. Muc dich

Danh sach chi tién lwong va céc khoan thu nhép khéc qua TK cé nhén la ching
tir don vi yéu cau Kho bac, Ngan hang chuyén tién vao tai khoan cé nhan cia timg cn
bd, cong chiic, vién chirc va ngudi lao dong khéc trong don vi.

2. Phuong phdp ldp va trach nhiém ghi

Danh séch chi tién luong va cac khoan thu nhép khac qua tai khoan ca nhan duge
1ap hang thang. :

Co s6 lap Danh sach chi tién luong va cac khoan thu nhép khéc qua tai khoan ca '
nhan 12 cac ching tir lién quan dén tién luong va cac khoan thu nhép khac phai tra cho
cén bd, cong chirc, vién chic va ngudi lao ddng khac trong don vi nhu: Bang thanh
toan tién lwong (MAu C02a- HD), Bang thanh toan thu nhép tang them (Mau C02b-
HD) Bang thanh toan tién thuéng (Mau C04- HD), Bang thanh toén tién 1am thém gid
(Mau C07- HD).

Gbe trén, bén trai cia Danh sach chi tién luong va cac khoéan thu nhép khac qua
tai khoan c4 nhan ghi r6 tén don vi, bd phdn va ma don vi c6 quan hé véi ngén sach.

Cot A, B, C: Ghi sb thir tu, ho va tén va s CMND ting can bg, céng chie, vién
chirc va nguoi lao dong khéc trong don vi.

Cot D: Ghi sb tai khoan ¢4 nhan cia timg can b, cdng chirc, vién chirc va nguoi
lao dong khac trong don vi.

Cot 1: Ghi sb tién luong tinh theo ngach béc cua timg cén b, cong chire, vién
chirc va ngudi lao dong khac sau khi da trlr di cac khoan giam trir, so lidu dé gh1 vao
cot ndy duoc cin ¢l vao sb liéu ghi & cot 15 clia “Bang thanh todn tién luong” (Mau s6
C02a-HD).

Cot 2: Ghi s6 tién thuong cta ting cén bd, cong chl'rc vién chirc va nguoi lao
dong khac sé lidu duge ghi vao cOt nay duoc cin ¢t vao sb liéu ghi & cot 4 cta “Bang
thanh to4n tién thuong” (Mau s6 C04-HD).

Cot 3, 4: Ghi céc khoan can bd, cong chic, vién chirc va nguoi lao dong khac
duoc hudng ma don vi thanh todn qua tai khoan c4 nhan nhu tidn lam thém gio, tién
thu nhép ting thém.

C6t 5: Ghi tdng sb tién lvong va cac khoan thu nhép khéc can b, cong chirc, vién
chirc va ngudi lao ddng khac (Cot 5= cdt 1+cot 2+cot 3+cdt 4...)
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Phu luc sé 01.7
DOB Viterureerrinnnnns e er b ee e MAu s6 C26- HD
B Phan:...ocoenienieiiiiiiiieii e (Ban hanh kém theo Thong tu s6 185/2010/TT-BTC
Mai don vi ¢6 quan hé voi ngan sach:......... 4 ngay 15/11/2010 cta B¢ Tai chinh)

PHIEU GIAO NHAN NGUYEN LIEU, VAT LIEU, CONG CU, DUNG CU
Ngay.....thdng..... ndm .....
Ns R

Notoooo

L0
= HO teN NEUOT ZIA0: .iiiieeieeireeieie ittt e s e bs e e s Piachit.....oooii
- HQ tEn ngudi NREN: ..ot et e Piachir....cooooiiii
T 5 2 0§ ] 6 000 0 0 0 o P 0 A
- Theo .cvereennne SO ereirenne ngay ..... thang ..... naAm ..... CUA .cccociciivininiiiiicienns tien hanh giao, nhan céc loai nguyén liu, vat liéu,
cong cu, dung cu, nhu sau:
STT| Tén nhén hiéu, quy cach, phim chdt | Méasd | Donvitinh | SSluong | Dongid | Thanh tién ~ Ghi cha

nguyén li¢u, vat 1iéu, cong cu, dung cu :
A B C D 1 2 3 4
Cong
Ngay....thang....ndm.....
Negwoi lap Nguwoi giao ‘ | Nguwdoi nhan

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (K, ho tén)




Giai thich ndi dung va phwong phap 1ap

1. Muc dich

Phiéu g1ao nhan nguyén l:éu, vét liéu, céng cy, dung cu nhim xac nhan viée
giao nhan nguyén liéu, vat liéu, cong cu, dung cu sau khi don vi mua vé giao ngay
cho cac phong, ban, bd phén st dung ma khong qua nhép kho. La cén ci dé thanh
toan tién hang tinh vao chi phi, xac dinh trach nhiém dbi v6i nhitng ngum dugc g1ao
quan ly, st dung nguyén heu vét liéu, cong cuy, dung cu va la can cu dé ghi s6 ké
todn.

2. Phwong phdp ldp va trach nhiém ghi

Goc trén, bén tral cua Phisu giao nhéin nguyén liéu, vat li¢u, cong cy, dung cu
ghi 18 tén don vi, dia chi, m& doa vi c6 quan h¢ v6i ngén sach.

Ghi 16 ho tén, dia chi cia ngudi giao va ngudi nhin nguyén liéu, vat liéu, cong
cu, dung cu.

Ghi 3 dia diém giao nhan aguyén liéu, vat liéu, cong cy, dung cu.

Cot A, B: Ghi s thir ty va tén nhan hiéu, quy céch, phém chét timng nguyén liéy,
vat liéu, cong cu , dung cu.

Cot C: Ghi mi s cua timg nguyeén liu, vét liéu, cong cu, dung cu.

C6t D: Ghi don vi tinh ctia ting nguyén liéu, vét liéu, cong cy, dung cu.

Cot 1: Ghi sb luong thuc té cua nguYén liu, vat lidu, cdng cu, dung cu.

Cot 2: Ghi don gia thuc té cia nguyén liéu, vat 1iéu, cong cu, dung cu.

Cot 3: Ghi thanh tién cua timg nguyén liéu, vat liéu, cong cy, dung cu (Cot 3 =
cOt 1 x cot 2).

Sau khi giao nhén xong nguyen liéu, vét liéu, cong cu, dung cu nguoi lap phiéu
(neu c6) va dai dién cac bén glao bén nhén cung ky vao Phiéu giao nhan nguyén liéu,

vat lidu, cdng cu, dung cu. Ponz thoi ké toan trudng ho#c phu trach bd phén va Tha
truong don vi phai ky vao Phiéu giao nhén nguyén liéu, vét liéu, cong cuy, dung cu.

Phiéu giao nhén nguyén li¢u, vat liéu, cong cu, dung cu dugc 18p thanh 3 ban,
mdi bén (giao, nhén) gift 1 ban va 1 ban chuyén cho phong ké toan dé ghi sb ké toan
-va luu.
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Phu luc 56 01.8
DOD Vizienieneineiiiereeee e e e e e MAiu s6 C41- HD
BO PRAME v everereeeeeeseeeseererereseseeeseneene - (Ban hanh kém theo Thong tu sé 185/2010/TT-BTC

BANG Kft PE NGHI THANH TOAN

ngay 15/11/2010 cua B§ Tai chinh)

Ngay.....thang..... nam .....
8B
Notooe
Cohrvrervnniinn
Ho t8n ngudi d8 nghl thanh T0AI . ......iiiit e ee et e et e e et e e e e e e
INOL GQUNE COME VIEC Tou ittt eiiiit ettt ettt et e e ettt e e et e e et e e e b e et et airs e re et s e e etesnnenenaas
bia diém t6 chitc thure NN
Thoi gian thuc hi€n:.......oocooeeeni, T NZAY . eererneinenins QBN DAY evr et r e
STT Noi dung chi SO tien Ghi chu
A . B 1 2
Cong
Keém theo.....cooeeviinniie chiing tir gbc
S6 tién d& nghi thanh toan (VIEt DANE CRTE):.u..eevueeeieierieiseiei et eeieseeses s secese s sen s e
‘ ) ) Ngay.....thang.....ndm.....
Nguwoi dé nghi thanh toan - Keé toan thanh toin : Ke todn trudmg Thit trwong don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)




Giai thich nji dung va phwong phap lap

1. Muc dich _
Bang ké dé nghi thanh toan 12 bang liét ké cac khoan tién chi cho hoi nghi, 16p
hoc, hdi thao... dé lam thu tuc thanh toan tién va ghi s6 ké toan.

2.Phwong phdp lap va trach nhiém ghi

Goc trén, bén trai cta Bang ké d& nghi thanh todn ghi rd tén don vi, bd phan
(hodc dong dau don vi) va ma don vi c6 quan hé v6i ngén sach.

Ghi 15 ho va tén ngudi dé nghi thanh toan

Nbi dung cong viée: Ghi tom tét ndi dung dé nghi thanh toén (t6 chic hol nghi,
16p hoc, hoi thao...)

Dia diém t& chic thuc hién: Ghi & dia diém t& chirc hoi nghi, 16p hoc, hoi
thao..

Thm gian thuc hién: Ghi rd s& ngay td chirc hoi nghi, lop hoc, hdi thao...va dién
ra tir ngdy nio dén ngay nao.

Cot A, B: Ghi 18 sb thi tu va néi dung ting khoan chi.

Cot 1: Ghi 13 s6 tién timg khoan chi.

Sau khi 1iét k& céc khoan chi néu con dong tréng thi phai gach 1 duong chéo vao
cac dong khdéng c6é ndi dung va cong s tién tdng cong bang sd va bing chit.

Bang ké @& nghi thanh toan dugc kém voi cac chung tir gbc (néu c6) chuyén cho
ké toan thanh todn va ké toan trudng kiém soat sau d6 ohuyen cho Thu trudéng don vi
phé duyét. Sau khi d3 duogc duyét chuyén cho ké toan dé lam thi tuc thanh toan va
ghi s6 ké toan.
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Phu luc 56 02.1

BOiuuueeriieerrerniaeeeerennareeresronnnns Miu sb $73- H

Pon Vi voiiiiiiiinnea (Ban hanh kérm theo Thong tu s6 185/2010/TT-BTC
ngay 15/11/2010 ctia B) Tai chinh)

SO CHI PHI QUAN LY CHUNG

Nam .....
Taikhodn.................. SO hi€u......ovveiinnen.
Ngay Chimg tir ] Ghi No TK 642 Ghi Cé
thang ghi S6 hidu Ngay Dién giai | Tongso Chi tiet theo khoan muc chi phi TK 642
SO thang
A B C D 1 2 3 4 5 6 7 8
- S(“:) du déu nam
- SO phat sinh trong thang
- Cong phat sinh thang [
-So du puéi thang
- Luy ké tir dau nam
-S6nay co....... trang, danh s tir trang 01 dén trang.......
“NGAY MG SOI. oo iviit i

. ‘ Ngay.....thdng....ndm.....
Ngudi ghi sb K¢ toan trwréng Thi treéng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (K3, ho tén, déng dau)




Giai thich noi dung va phuwong phap ghi )

1. Muc dich

Sé chi phi quan ly chung dung cho céc don vi dé theo di cac khoan chi phi
quan ly chung lién quan dén céac hoat ddng nhu hoat dong hanh chinh su nghi€p, hoat
d6ng san xuat, kinh doanh vi cac hoat d‘éng khac.

2. Can cir va phirong phdp ghi 56

Cin ctr ghi s6 1a cac ching tir k& toan lién quan dén cac khoan chi phi quén ly
chung lién dén cac hoat ddag nhu hoat dong hanh chinh su nghiép, hoat dong san
Xuit, kinh doanh va céc hoat d6ng khac.

Déu nam ghi sd du nam truge chuyén sang.

Cot A: Ghi ngay, tharg ghi s6.

C6t B, C: Ghi s6 hié, ngay thang cla ching tu ké toan dung dé ghi sb.

Cot D: Ghi ndi dung nghi¢p vu kinh té phat sinh theo timg chimg tir ké toan.

Cot 1: Ghi tong s6 tién phat sinh trén chimg tur.

Cot 2 dén c6t 7: Canct vao ndi dung ghi trén ching tir dé ghi vao céc muc chi
phi tuong tng.

Cot 8: Ghi s6 dugc paép ghi giam chi phi.

Cudi thang: Cong s¢ phat sinh trong thang, sb luy ké tir ddu quy, s6 lug ké tir
dau nam va s6 du cudi ky.
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MAu s6 F02- 3aH
(Ban hanh kém theo Théng tu sb 185/2010/TT-BTC
ngdy 15/11/2010 ctia B Tai chinh)

BANG POT CHIEU DU TOAN KINH PHI NGAN SACH CAP
THEO HINH THU'C RUT DU TOAN TAI KHO BAC NHA NUGC

Phu luc sé 03.1

Quy..... nam .....
PHAN I- TONG HQP TINH HINH DU TOAN
M3 M3 nganh Du todn Du toan giao Dy toan dugc Du toan dd it Nop khdi phuc dy toan Du Du toéan con
ngudn kinh té nam trude | trong nam (ké ca | s dung trong | Trong | Lup ké tir | Tromg | Lup ké tir dau | toénbi | lai &Kho
NS con lai s& diéu chinh) nim ky dau nim ky ndm huy bac
A B 1 2 3=1+2 4 5 6 7 8 9 =3-5+7-8




PHAN II- CHI TIET DU TOAN DA RUT

Méanguoén | Ménganh | M2 ndi dung Du toan da rut Nop khéi phuc du toan
ngén sach kinh té kinh té Trong ky Luy ké tir ddu nam Trong ky Luy ké tir dau nam
A B C 1 2 3 4
Pon vi str dung ngin siach
X4c nhén ciia KBNN | Ngay.....thang ...
Ké toan K& toan truémg K& todn trudng Thi trudng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)




Giai thich ndi dung va phwong phap lip bio cao

1. Muc dich

Bang d8i chiéu du toan kinh phi ngén sich chp theo hinh thite Tt du todn tai
Kho bac nha nuéc duge 14p nhim x4c nhan tinh hinh du toén dugc giao theo hinh
thirc rat du todn, du toan d3 rat va du todn con lai tai Kho bac gifta don vi sir dung
ngan sich véi Kho bac nha nude noi giao dich. Bang nay do don vi st dung ngén
sach lap va Kho bac nha nuéc noi don vi sit dung ngén sach giao dich xem xét, xac
nhén cho don vi.

2. Cian cwe lap

Cin ctt 14p Bang dbi chiéu du toan kinh phi ngan sach cip theo hinh thic rut du
toan tai Kho bac nha nuéce la: ;

+ Bang déi chiéu dy toan kinh phi ngin sch chp theo hinh thure riit du toan tai
Kho bac nha nudce ky trudc;

+ Quyét dinh giao du toan theo hinh thirc rut dyu toan va S6 theo dai du toan.

3. Néi dung va phwong phdp lap

Phan I Téng hop tinh hinh dy todn:

Goc trén bén trai ghi rd mé chuong, tén don vi, ma don vi c6 quan hé voéi ngén
sach; R . ,

Cbt A, B: Ghi 18 M4 ngudn ngén sach, Ma nganh kinh té;

Cot 1: Ghi du toan kinh phi nim truede con lai & Kho bac nha nude. S4 lidu gh1
cot nay cin cr vao sd du toan kinh phi nim trude con lai duge co quan c6 tham
quyén cho phép chuyén qua nim sau;

Cot 2: Ghi dy toan kinh phi dugc giao trong nam: S8 liéu dé ghi vao cac cot nay
1a quyét dmh glao. du toan va quyét dinh giao bd sung du toan theo hinh thic rat du
toan coa cap co tham quyen

Cot 3: Ghi tdng sb du todn kinh phi dugc sir dung trong nam bao gdbm du toan
~ kinh phi nim trudc con lai chua st dung duoc phép chuyén nim nay va du toan kinh
phi dugc giao trong nam (ké c4 phan b sung) (Cot 3=c0t 1+ cht2);

Cot 4: Ghi sb du toan da rit trong ky s6 liéu dé ghi vao cot nay cin clr vio sb
liéu ghi & c6t 2, dong cong phat sinh, Phin [I- Theo d&i nhén du toén trén “S6 theo
doi du toan”;

C6t 5: Ghi s du toan da rut luy ké tor ddu nim dén cudi ky bao cdo, sb lidu dé
ghi vao c6t nay can cu vao s6 liéu ghi & cot 2, dong lu§ ké tr d4u nam, Phén II- Theo
d6i nhan dy toan trén «S4 theo déi du toan”;

Cot 6: Ghi s6 nop khoi phuc du toan trong ky sb lidu dé gh1 vao cdt nay cén ct
vao sb liéu ghi & cot 6, dong cong phat sinh, Phén II- Theo d6i nhan du toan trén “Sh
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theo d&i du toan”;

Cot 7: Ghi so ndp khdi phuc dy toan Juy ké tir dAu nam, sb lidu dé ghi vao cot
nay can cu vao sb liéu ghi & cjt 6 dong luy ké tir d4u nim Phan II- Theo ddi nhén du
todn trén “S6 theo doéi dy toan™;

Cot 8: Ghi sb du toan bi huv theo quyét dinh ciia cép cb thdm quyen (bao gom
sb dur toan duong nhién bi hu‘ va sé du toan khéng duoc xét chuyén) s6 lidu dé ghi
vao chi tiéu nay can cir vao st liéu ghi & c6t 7, Phén II- Theo ddi nhén dy toan trén
“g4 theo d6i du toan”;

Cot 9: Ghi du toén con laitai Kho bac (cdt 9=cdt 3 - ¢t 5+ cft 7 - c6t 8)

Phén II- Chi tiét du todn dd riit

Cot A, B, C: Ghi ré Ma ngudn ngén sach, Ma nganh kinh té, M3 ndi dung kinh té.

Cot 1: Ghi sd du toan da rat theo hinh thirc rit du toan trong ky chi tlet theo Ma
nganh kinh té, M4 n6i dung kima té: sb liéu dé ghi vao cot ndy cin cir vao s lidu ghi &
cot 2, dong cong phat sinh, Fhan II- Theo d&i nhén du toén trén “S4 theo doi du
toan”.

Cot 2: Ghi so du toan da rit theo hinh thirc rit du toan lu§ ké tir dAu nim dén
cudi ky béo cdo, sb liéu dé ghivao c6t ndy cin ¢l vao s6 liéu ghi & cot 2, dong luy ké
tir dAu nam, Pha.n TI- Theo d&inhan du toan trén “Sé theo d6i du toan™;

Cbt 3: Ghi s6 du toan d& np khdi phuc trong ky chi tlet theo Ma nganh kinh té, M3
noi dung kinh té; s6 liéu dé ghi vao cot nay cin cir vao sb lidu ghi & cot 6, dong cdng
phat sinh, Phan II- Theo ddi ntén du toan trén “Sé theo d&i du toén”;

Cot 4: Ghi s du todn da 10p khoi phuc luy ké tir diu nam den cubi ky bdo céo,
sb liéu dé ghi vao cdt ndy cén cr vao so liéu ghi ¢ ¢t 6, dong luy ké tir d4u nam,
Phan II- Theo doi nhan du toar trén “S6 theo d6i dy toan”.

Bang dbi chiéu 1ap thanh 4 ban, ké toan trudng va thi truéng don vi ky tén dong
d4u va chuyén ra Kho bac d6i chiéu. Sau khi Kho bac nha nuéc dbi chiéu dam bao
khép dung ky x4c nhén va tra lai don vi 3 ban, don vi lua 1 ban, 1 ban gii chp trén, 1
ban glri co quan tai chinh. _

37



Phu luc 56 03.2

M CHIFOTIZ: .o eeeeeeeeeeeeeneereneeneeeecenneens ' MAu s6 F02- 3cH
Pon vibao cA0:..ciiiiiiiiiiiiiieea (Ban hanh kém theo Thong tu so 185/2010/TT-BTC
Mai don vi ¢6 quan hé v&i ngan sach:......... ngay 15/11/2010 ctia B Tai chinh)

BANG POI CHIEU SO DU TAI KHOAN TIEN GUT

- 8¢

Quy..... nim .....
STT CHI TIET | S6 hiéu tai khoan S6 dw tai khoan
A B | C 1
1 Ngan sach Nha nwréc cap
2 | Vién trg
3 | Thu phi, 1¢ phi
4 Thu quy tam giir
S | Thu hoat déng dich vu , thu khac
Ngay.....thang....ndm.....
Xac nhin ciia KBNN ) Don vi sit dung ngin sach
K& toan Keé toan trudng Keé toan truwdémg Thi truwdng don vi

Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng diu) (K¥, ho tén) (K¥, ho tén, dong dAu)




Giai thich néi dung va phwong phap lap bao cio

1. Muc dich

Bang dbi chiéu sd du tai khoan tidn guri dwoc 14p nhim xac nhan sé du tai khoan
tién giri don vi ma tai Kho bac nha nudce noi giao dich. Bang nay do don vi st dung
ngén sach 14p va Kho bac nhanudce noi don vi sir dung ngan sach giao dich xem xet,
x4c nhéan cho don vi.

2. Can cir lgp

Cén cu lap Bang dox chiéu s6 du tai khoan tién giri 1a:
+ Béng di chleu s8 dur taikhoan tién giri ky trudc;

+ S6 theo dai tién giri Nga1 hang, Kho bac.

3. Npi dung va phwong phdp lip

Goc trén bén tréi ghi ro ma chuong, tén don vi, ma don vi sir dung ngén sich;

Cot A, B: Ghi sb thir tu, chi tiét ndi dung céc khoan tién glri ma don vi phai mé
hodc Ira chon m& TK tién gm iai KBNN. Don vi cé bao nhiéu tai khoan tién gii mo
tai KBNN thi phai chi tiét biy rhiéu ndi dung tién giri.

C6t C: Ghi s6 hiéu tai khean don vi m& tai KBNN tuong Gng v6i mdi ndi dung
tién giri; :
'C6t 1: Ghi sb du tirng tai khoan tién gm d(m vi m& tai KBNN. S6 lidu dé ghl vao
¢t nay cén cu vao sb liéu ghl trén ot 3 S tién gri Ngan hang, Kho bac chi tiét theo
timg tai khoan tai khoan tién gti don vi m& tai KBNN.

Bang dbi chiéu 1ap thanh < ban, ké toan trudng va thi trudng don vi ky tén dong
diu va chuyén ra Kho bac dbi ¢hidu. Sau khi Kho bac nha nuéc dbi chiéu dam bao
khép dung ky xéc nhén va tra lei don vi 3 ban, don vi luu 1 ban, 1 ban giri cp trén, 1
ban giri co quan tai chinh.
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Phu luc sb 03.3

IV- TINH HINH THU'C HIEN NOP NGAN SACH VA NOP CAP TREN

] S6 phai ndp Sb phai S6d3a | So con phai
STT CHI TIEU nam truée nop nim | ndp ndm | ndp nim
chuyén sang nay nay nay
A B 1 2 3 4
I | N§p ngan sach
- Thué mén bai
- Thué GTGT
- Thué TNDN
- Thué thu nhép ca
nhan

1

.............

uuuuuuuuu

..........
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