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LINH VUC QUAN TRI - THIET BI

1. QUY TRINH LAP KE HOACH MUA SAM, SUA CHUA TAI SAN
I. QUY TRINH CONG TAC

1. Co sé thuc hién

1.1. Muc dich, pham vi ap dung:

- Muc dich: Nham thuc hién dung cac quy dinh hién hanh cua Nha nudc vé cong tac
quan ly va st dung cac nguén Vén tr ngén sach nha nuoc cap, tir cac Chuong trinh-dy an
trong va ngoai nudc (thude ngudn Von coi nhu ngan sach nha nudc cap), tir ngudn quy phét
trién hoat dong su nghiép va cac ngudn vén khac cua nha trudng phuc vu cho cong tac dao
tao, nghién ctru khoa hoc va quan ly.

- Pham vi &p dung: Quy trinh &p dung di véi céc don vi tthuge Truong Dai hoc Can
Tho khi thyc hién cdng viéc lap ke hoach mua sam, swra chira tai san la may moc-thiét bi, nha
ctra-vat kién trdc tir cAc nguon von dau tu cia Nha truong.

1.2. Van ban ap dung:

- Luat Quan ly, sir dung tai san cong s6 15/2017/QH14 ngay 21 thang 6 nim 2017;

- Luét dau thau s6 22/2023/QH15 ngay 23 thang 6 ndm 2023 ctia Quoc hoi va Luat Stra
doi, b6 sung mot so dieu cua Luat Quy hoach, Luat dau tu, Luat dau tu theo phuong thirc doi
tac cong tu va Luat ddu thiu sb 57/2024/QH15 ngay 29 thang 11 ndm 2024;

- Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua Chinh phu Quy dinh
chi tiét mot s6 dieu cua Luat Quan ly, sir dung tai san céng;

- Nghi dinh s6 24/2024/ND-CP ngay 27 thang 02 ndm 2024 cua Chinh phii Quy dinh
chi tiet mot so diéu va bién phap thi hanh Luat Bau thau vé lya chon nha thau;

- Nghi dinh s6 17/2025/ND-CP ngay 06 thang 02 ndm 2025 cia Chinh phu Sira doi, bo
sung mot so dieu cua cac Nghi dinh quy dinh chi tiét mét so dieu va bién phap thi hanh Luat
dau thau;

- Thong tu s6 22/2024/TT-BKHDT ngay 17 thang 11 nam 2024 cua B truong Bo Ké

hoach va Pau tu Hudng dan viéc cung Cap, dang tai thong tin vé lya chon nha thau va mau
hd so dau thau trén Hé thong mang dau thau qudc gia;

-‘Quyet dinh s6 95 1/Qb-bHCT ngay 22 thang 3 nam 2024 cua Hiéu truong Truong Dai
hoc Céan Tho Ban hanh tiéu chuan, dinh mic st dung may moc, thiet bi chuyén dung thuoc
linh vuc giao duc va dao tao tai Truong Dai hoc Can Tho.

1.3. Giai thich tir ngir, tir viet tat:

- HDT: Hbi dong truong;

- BGH: Ban Giam hiéu;

- NQ: Nghi quyét Hoi dong truong;

- P.QTTB: Phong Quan tri-Thiét bi;

- P.TC: Phong Tai chinh;

- Pon vi st dung: Cac don vi thudc va truc thude Trudng Pai hoc Can Tho.



1.4. N$i dung 1ap ké hoach:

1.4.1. Lap ké hoach mua sam tai san

a. Ldp ké hogch mua sdm tai sdn 1a may mac, thiét bi, dung cu 1é bé sung cho phong
thi nghiém, hogr déng qudn ly ciia don vi-

- Lap theo biéu bang hudng din: Mdu sé 01/KHTB;

- Yéu ciu ghi ddy du céc tiéu chi cua biéu bang nhu: Tén may moc-thiét bi (duoc phan
theo nhém chung loai may moéc, thiét bi), tinh ning k¥ thuat co ban, don vi tinh, ) luong,
don gia du toan thanh tién, tén don vi st dung truc tlep (Thi du: PTN.A, B6 mén B) va thuyét
minh rd nhu cau st dung (thay thé, b6 sung, nang cap, ...);

- Pon gi4 1ap du todn cia may moc-thiét bi dia trén co so it nhit 01 bdo gia cua nha
cung cap;

- Danh muc may méc-thiét bi don vi dé nghi mua sam phai duoc can nhac, ra soat vé
chung loai va sb lrgng may moc-thiét bi hién c6 caa don vi, ra soét theo danh muc cua Quyét
dinh s6 951/QD-PHCT ngay 22 thang 3 nam 2024 cua Hiéu truong Truong Pai hoc Can Tho
va dugc sap xép theo thtr tu vu tién trén co s& muac do cap thiét vé nhu cau sir dung;

- B6i vé6i cac Chuong trinh-du 4n, cac dé tai nghién ctru khoa hoc trong va ngoai nudc:
Don vi van lap theo mau bicu hudng dan (Biéu so 01/KHTB) va ghi 16 tén chuong trinh-dy
an hoac de tai nghién curu khoa hoc.

b. Lap duw dn ddu tw thiét bi dao tao:

- DOi twong 1ap tiéu dy an dau tu thiét bi dao tao: Céc don vi ¢6 Phong thi nghiém mai
thanh lap, Phong thi nghlem/phong thyc hanh dé c6 nhung can dau tu bo sung hoan chinh vé
trang thiét bi véi nguyén tic dau tu tap trung, déng bo, hoan chinh ting phong thi
nghiém/phong thuc hanh;

- Yéu cau lap theo mau dé cuong hudéng dan: Mdu sé 02/DATB;

- Déi voi danh muc may mac-thiét bi dé nghi dau tu cua du &n phai duoc ra soat vé
chung loai va sb lugng may mac-thiét bi hién c6 cua don vi, ra soat theo danh muc cua Quyét
dinh s6 951/QP-PHCT ngay 22 thang 3 nam 2024 cua Hiéu truong Truong Pai hoc Can Tho
va ghi day du cac tiéu chi cia biéu bang nhu: Tén may moéc-thiét bi, tinh nang k¥ thuat co
ban, don vi tinh, sé luong, don gia du toan, thanh tién va thuyét minh rd nhu cau st dung
(phuc vu cho bai thuc hanh, thi nghiém,...);

- Pon gia 1ap du todn cia may moc-thiét bi dia trén co so it nhat 01 bao gia cia nha
cung cap.



1.4.2. Lap ké hoach sira chira tai san

a. Lap ké hogch sira chiza may mac-thiét bi:

- Déi twong 1ap ké hoach stra chira tai san: Nhitng may méc, thiét bi ¢6 nhu cau sua
chtra v&i mac gia tri stra chira tir 50 tri¢u dong tré [én /don vi tai san.

- Lap theo biéu bang hudng dian: Mau sé 03/SCTB;

- Y&u cau ghi day du cac tiéu chi cua biéu bang nhu: Tén may moc-thiét bi can sira chira
(nhan hiéu, model/ ky ma hiéu), so ma vach tai san cua truong (neu c6), ndm dua vao su dung,
hién trang may maoc-thiét bi, noi dung can stra chira, gia tri du toan va thuyét minh nhu cau
sua chira;

- Gia tri du toan sira chira duoc lap trén co so it nhat 01 bao gia cua nha cung cap dich
vu stra chira.

b. Lap ké hoach sira chita nha ciza-vdt kién trac/hé thang ky thuat:

- Lap theo biéu bang hudng dan: Mdu sé 04/SCNC;

- Yéu cau ghi day du céc tiéu chi cua biéu bang nhu: Tén nha cira-vat kién trdc can sta
chira-cai tao-m¢ rong hodc tén h¢ thong k§ thuat cua cong trinh (hé thong di¢n, h¢ thong bao

chéy, hé thong may lanh trung tam, ..), thoi gian sta chira gan day nhat (néu ¢0), hién trang
cong trinh, ndi dung chinh can sira chira, gia tri du toan va thuyét minh nhu cau sta chira;

- C4c hang muc sira chita nha cira-vat kién tric / Hé thong ky thuat can phai dugc sap
Xep theo thir ty uu tién trén co s¢ dam bdo tinh an toan, chdng xudng cap cong trinh va nhu
cau sir dung can thiét cua don vi.

2. N§i dung quy trinh

2.1. Buéc 1 (Thong bao lap ké hoach mua sam, sira chira tai san)

Vao thang 10 hang ndm, Phong Quan tri-Thiét bi phoi hop véi Phong Tai chinh tham
muu cho lanh dao Truong ban hanh thong bao ké hoach mua sam, sita chita may madc-thict
bi, nha ctra-vat kién triic cho nam tiép theo.

2.2. Buéc 2 (Lap danh muc @@ nghi mua sam, sira chira tai san)

Céc don vi thanh 13p T6/Nhom ky thuat giap Truong don vi cin cir vao nhu cau thyc té
cua don vi, ra soat nhirng thiéet bi c6 quy dinh trong danh muc dinh mac may moc, thiét bi
chuyén dung cua Truong; lap danh muc may méc-thi€t bi, nha cura-vat kien triic d€ nghi mua
sam sua chira theo cac biéu bang hudng dan cuaa thong bao.

Truong don vi dé xuat danh muc, géi Phong Quan tri-Thiét bi va Phong Tai chinh.

2.3. Buéc 3 (Tong hop danh muc @@ nghi mua, sam sira chira tai san)

~ Trén co s¢ danh muc dé nghi mua sam sira chira ciia cac don vi Phong Quan trj - Thiét
bi tong hop va kiém tra thdng tin néu chua day dua dé nghi don vi bo sung.

Ban Giam hiéu va dai dién Phong Quan tri-Thiét bi va Phong Tai chinh dén cac don vi
dé khao séat tinh hinh va nhu cau thuc te.

2.4. Buéc 4 (Phé duyét danh muc dé nghi mua sam, sira chira tai san)

Sau khi khao sét nhu cau thuc té tai cac don vi, Phong Quan tri-Thiét bj tong hop danh
muc theo két luan caa Ban Giam hiéu.



Phong Quan tri-Thiét bi phdi hop véi Phong Tai chinh ra soét, can ddi kinh phi trudc
khi hop xin y kién Ban Giam hiéu danh muc va du:‘ toan ](inh phi mua sam sira chira ca nam
va thong tin lai don vi str dung (trong trurong hop can thiét).

Phong Quan tri-Thiét bi tham muu Hiéu truong trinh Hoi dong trudng phé duyét danh
muc va du toan kinh phi mua sam sira chira ca nam.

Théng bao két qua duoc phé duyét dén cac don vi.
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2. QUY TRINH MUA SAM HANG HOA VA CAC DICH VU PHI TU
VAN
I. QUY TRINH CONG TAC
1. Co s6 thuc hién

1.1. Muc dich, pham vi 4p dung:

- Muc dich:

+ Quy dinh thdng nhét quy trinh, thu tuc mua sam hang héa va cac dich vu phi tu van
theo ding quy dinh hién hanh tai Truong Dai hoc Can Tho nham giai quyet cong viéc nhanh
choéng, kip thoi nhu cau cua don vi, dam bao muc tiéu cdng bang, minh bach, tiét kiém va
hiéu qua.

+ Pon vi va ca nhan trong Trudng Pai hoc Can Tho phai tuan thu day da ndi dung quy
trinh céng viéc, thuc hién nhanh chong, kip thoi dam bao hiéu qua cong viéc va tién do thuc
hién.

- Pham vi ap dung:

+ Quy trinh &p dung doi v6i céc don vi thudc va tryc thude Truong Pai hoc Can Tho
khi thuc hién céng viéc mua sam hang hda va cac dich vu phi tu van tir cac hguon von dau tu
cua Nha truong ciing nhu thuc hién cac hoat dong nghién ctu khoa hoc hop tac duoc ky két
gitta Truong Pai hoc Can Tho vai cac bd, nganh, dia phuong.

+ Quy trinh nay khdng ap dung cho cac chuong trinh, du an ma Truong Dai hoc Can
Tho khéng phai la chu dau tu.

1.2. Van ban ap dung:

~ - Luét d4u thau s6 22/2023/QH15 ngay 23 thang 6 ndm 2023 ctia Quoc hoi va Luat Stra
doi, bo sung mot so dieu cua Luat Quy hoach, Luat dau tu, Luat dau tu theo phuong thirc doi
tac cong tu va Luat dau thau so 57/2024/QH15 ngay 29 thang 11 nam 2024,

- Nghi dinh s6 24/2024/ND-CP ngay 27 thang 02 nadm 2024 cua Chinh phii Quy dinh
chi tiet mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Bau thau ve lya chonqnhaqthéu va Ngh; dinh
s0 17/2025/ND-CP ngay 06 thang 02 ndm 2025 cua Chinh phu Stra doi, bo sung mot s6 dieu
cua cac Nghi dinh quy dinh chi tiét mot so dicu va bién phép thi hanh Luat Pau thau;

- Thong tu s6 22/2024/TT-BKHDT ngay 17 thdng 11 ndm 2024 cua B) trudng Bo Ké

hoach va Pau tu Hudng dan viéc cung Cap, dang tai thong tin vé lra chon nha thau va mau
hd so du thau trén Hé thong mang dau thau qudc gia;

- Thong tu s6 07/2024/TT- BKHDT ngay 26 thang 4 nam 2024 cua B truong Bo Ké

hoach va Pau tu Quy dinh chi tiét mau ho so yéu cau, bao cdo danh gia, bao cdo tham dinh,
kiém tra, bao cdo tinh hinh thuc hién hoat dong du thau;

- Thong tu sO 23/2024/TT- BKHDT ngay 31 thang 12 nam 2024 cua B truong Bo Ké
hoach va Pau tu Quy dinh chi tiét mau ho so yéu cau, béo cdo danh gid, bao cdo tham dinh,
kiém tra, b4o céo tinh hinh thyc hién hoat dong dau thau (s& thay thé Thong tu s6 07/2024/TT-
BKHDT ngay 26 thang 4 nim 2024, c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 3 nim 2025);



- Quyet dinh 56 956/QD-DHCT ngay 25 thang 3 ndm 2024 cia Hiéu truong Truong Dai
hoc Can Tho Ban hanh Quy dinh vé quy trinh, thu tuc thanh toan qua Phong Tai chinh —
Truong Pai hoc Can Tho.

- Quyét dinh s6 789/QD-DHCT ngay 08 thang 3 ndm 2024 ctia Hiéu truong Truong Dai
hoc Can Tho Ban hanh Danh muc ho so cua Truong Pai hoc Can Tho;

- C4c hop dong nghién ctu khoa hoc gitta Trudng Pai hoc Can Tho va cac bd, nganh,
dia phuong.

1.3. Giai thich tir ngit, tir viét tit:

- CDTRG: Chi dinh thau theo quy trinh rit gon;

- CDTTT: Chi dinh thau theo quy trinh thong thudng;
- CHCT: Chao hang canh tranh;

- PTRR: PBau thau rong rai;

- TTH: Ty thuc hién;

- LCNTDB: Lua chon nha thau trong truong hop dic biét;
- MSTT: Mua sam truc tiép;

- TPG: Tham dinh gi&;

- E-HSMT: H6 so moi thau qua mang;

- E-TBMT: Théng bao mai thiu qua mang;

- HSYC: Ho so yéu cau (st dung cho hinh thac chi dinh thau theo quy trinh thong
thuong, mua sam truc tiep (MSTT));

- E-HSDT: Ho so du thau qua mang;

- HSBX: Ho so dé xuét (st dung cho hinh thirc chi dinh thau theo quy trinh thong
thuong, mua sam truc tiecp (MSTT));

- DHCT: Pai hoc Can Tho;

- BGH: Ban Giam hiéu;

- P.QTTB: Phong Quan tri - Thiét bi;

- P.TC: Phong Tai chinh.

1.4. N$i dung mua sim hang héa va dich vu phi tu van:

- Mua sam trang thiét bi, phwong tién lam viéc theo quy dinh ciia Thi twdng Chinh pha
vé tiéu chuan, dinh muc trang thiét bi va phuong tién lam viéc cua cac co quan va can bg,
cong churc, vién chirc Nha nudc;

- Mua sim méay mac, trang thiét bi phuc vu cho cong tac chuyén mén, phuc vu an toan
lao d6ng, phong chay, chita chay;

- Mua sim phuong tién van chuyén: O t, xe may, tau, va cic phuong tién van chuyén
khac (néu co);

- Mua sim nguyén nhién liéu, xang dau, hoa chat, duoc liéu, vat tu, vat liéu tiéu hao,
cong cuy, dung cu bao dam hoat dong thuong xuyén;



- May sdm trang phuc nganh, bao h¢ lao dong (gém ca mua sam vat liéu, mau thiét ké
va cong may);

- Mua sam cac san pham cong nghé thong tin gom: May mdc, thiét bi, phu kién, phan
mém va cé4c san pham, dich vu cong nghé thong tin khac, bao gom ca lap dat, chay thu, bao
hanh (néu c0) thugc dy an cong ngh¢ thong tin s dung vén su nghiép theo quy dinh cua
Chinh phu vé quan 1y dau tu @ng dung céng nghé thdng tin sir dung ngudn vén ngan sach Nha
nu’O’C,

- San pham in, tai liéu, biéu mau, 4n pham, 4n chi, tem; vin héa pham, séach, tai liéu,
phim anh va cac san pham, dich vu dé tuyén truyen, quang ba va phuc vu cho cong tac chuyén
mon nghiép vu;

- Dich vu phi tu vin bao gdm: Thué cac dich vu bao tri, bao dudng, sira chita may mac,
trang thiét bi, phuong tién 1am viéc, phuong tién van chuyén; dich vu thué try s& 1am viéc,
nha tram, & t& phuc vu cong tac, vé sinh cong nghiép; dich vu thué dudng truyén dan; dich vu
bao hiém; dich vy tham dinh gia (néu c6); dich vu cung cap dién, nudc, dién thoai cb dinh;
dich vu dao tao, tap huan, té chirc hoi nghi, hoi thao va cac dich vu phi tu van khac;

- Céc loai tai san, hang hoa, dich vu phi tu van khic dugc mua sim nham duy tri hoat
dong thuong xuyén cia co quan, don vi.

2. Noi dung quy trinh:
2.1. Buéc 1 (Giri va tiép nhan hd so):

Trén co s& dy toan mua sam hang hoéa hoic céc dich vu phi tu van khac theo ké hoach
va quyét dinh phan giao kinh phi di dwoc Hiéu truong phé duyét va Nghi quyét caa Hoi dong
trudng, don vi 1ap danh muc va du toan chi tiét vé hang hoa hoic céc dich vu phi tu van khéc
can thyc hién, bao gom mo ta yéu cau vé tinh nang k¥ thuat hay quy cach ky thuat cua hang
héa hoac ndi dung cac dich vu phi tu van goi P.QTTB (kém theo it nhit 01 bao gia dé 1am co
s& trong 1ap du toan chi tiét). P.QTTB sé tiép nhan hd so trong gio hanh chinh.

Pbi véi cac Chuong trinh/Bé tai/Duy &n, trén co so yéu cau cu thé cua cong viéc, Chi
nhiém Dé tai/Dy an 1am van ban dé xuat co xac nhan cua lanh dao don vi, kém céc vin ban
c6 lién quan goi P.QTTB dé nghi hd tro thuc hién. Truong hop can cé to trinh caa Trudng
Pai hoc Can Tho goi cac bd, nganh, dia phuong dé thuc hién cac budc trong quy trinh thi
Chu nhiém Dé tai/Dy &n chuan bi truéc ndi dung to trinh va goi P.QTTB kiém tra, trinh BGH
ky.

2.2. Buéc 2 (Kiém tra ho so):

Chuyén vién cia P.QTTB s& kiém tra tinh hop Ié va day du caa hd so. Truong hop hd
so chua day du thi yéu cau don vi bd sung. Truong hop hd so hoan chinh, P.QTTB thuc hién
xin thém béo gia bo sung (néu don vi khdng gai du béo gia theo yéu cau) hoac thuc hién lap
danh myc, thi tuc thué tham dinh gia (néu co);

_ P.QTTB s thuc hién van b@n trinh BGH phé duyét dy toan va ké hoaqh lya chon nha
thau hoac phuong an thuc hién (doi vai truong hop hinh thic lua chon nha thau la TTH).

T tham dinh 1ap Béo céo tham dinh K& hoach lua chon nha thau.

Péi véi goi thau mua sam hang hda va cac dich vu c6 gia goi thau khong qua 50 (ndm
muoi) triéu dong theo quy dinh tai Khoan 4 Biéu 23 Luat Pau thau; cac g6i thau ap dung hinh
thire lya chon nha thau theo hinh thuc chi dinh thau theo quy trinh rat gon theo quy dinh tai
diém m khoan 1 Biéu 23 Luat PAu thau sira d6i, bd sung sé 57/2024/QH15 ngay 29 thang 11
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nam 2024 (g6i thau thuoc dy todn mua sam khéng hinh thanh du an c6 gia goi thau khong qua
300 (ba tram) triéu dong) va goi thdu mua vé may bay cho doan di cong tac trong nudc va
qudc té (quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu 29 Luat Pau thau) don vi thuc hién theo huéng dan
tai Quyét dinh sé 965/QP-PHCT ngay 25/3/2024 cua Hiéu truong Truong Pai hoc Can Tho
Ban hanh Quy dinh vé quy trinh, thu thuc thanh toan qua Phong Tai chinh — Truong Dai hoc
Céan Tho.

2.3. Buéc 3 (Chuan bj lwa chen nha thiu):
~ Sau khi BGH (hoic cap c6 tham quyén) phé duyét du toan va ké hoach Iya chon nha
thau hoac phuong an thuc hién, P.QTTB thuc hién/tham muu thuc hién cac noi dung sau:
- Trinh BGH ky quyét dinh phé duyét du toan va ké hoach lya chon nha thau;
- Thuyc hién dang tai ké hoach lya chon nha thau da duoc duyét 1én Hé thong mang dau
thau quoc gia cham nhat 1a 05 (nam) ngay lam viéc ké tir ngay quyét dinh dugc ban hanh;

-P.QTTB trinh BGH phé duyét quyet dinh thanh lap T6 chuyén gia, T6 chuyén gia ky
thuat tu van ky thuat cho to chuyén gia (néu c6) hoic T6 giam sat (di véi truong hop hinh
thire lya chon nha thau 1a TTH).

T6 Chuyén gia phoi hop vai don vi 1p va trinh dy thao E-HSMT hogic HSYC (doi v6i
truong hop hinh thic lya chon nha thau 1a CDTTT) hay Phong QTTB phoi hop véi don vi
lap du thao hop dong (doi vai truong hop hinh thire lva chon nha thau la CBTRG);

T6 chuyén gia thuc hién béo céo lap E-HSMT;

P.QTTB (dai dign bén moi thau) 1ap to trinh BGH phé duyét E-HSMT hodc HSYC dong
th’(‘yi gui T6 tham dinh dé thuc hién viéc tham dinh E-HSMT (khdng phai tham dinh E-HSMT
doi vai hinh thirc lya chon nha thau: CHCT) hoac HSYC theo quy dinh;

Sau khi c6 két qua tham dinh E-HSMT hoac HSYC, BGH xem xét, ky quyét dinh phé
duyét E-HSMT hoac HSYC;

P.QTTB phéi hop véi don vi thudc Truong thue hién g6i thau lap van ban thoa thuan
giao viéc va trinh BGH ky doi véi goi thau do don vi thuoc Truong thuc hién (truong hop
hinh thac lua chon nha thau la TTH).

2.4. Buéc 4 (To chirc lwa chon nha thau):

P.QTTB (dai dién bén moi thau) thyc hién ho so, thu tuc dang tai E-TBMT va phat hanh
E-HSMT trén Hé thong mang dau thau quoc gia hay phat hanh HSYC theo quy dinh;

~ Trong qua trinh déng tai E-TBMT, nha thau c6 thé yéu cau lam rd (néu c6) E-HSMT,
To6 chuyén gia s€ phoi hop vai don vi thuc hién van ban lam rd E-HSMT (néu c0);

_ bén thoi diem dong thau theo E-TBMT, P.QTTB (dai dién bén moi thau) thyc hién mo
thau trén Hé thong mang dau thau quoc gia theo quy dinh va tai E-HSDT cua cac nha thau
tham du thau dé danh gia;

2.5. Bwéc 5 (Panh gia hé so du thau):

T6 chuyén gia va T6 chuyén gia ki thuat (néu c6) thuc hién danh gia E-HSDT hoic
HSDbX; thuc hién bao cao danh gia E-HSDT hoac HSPX;

~ Trong qua trinh danh gia E-HSDT, néu c6 sira I5i va higu chinh sai léch (thura/thiéu)
thi To6 chuyén gia @€ xuat, bén maoi thau thuc hién théng bao bang van ban cho cac nha thau
vé viéc stra 16i va hiéu chinh sai léch;
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Trong qué trinh danh gia E-HSDT, néu cé yéu cau lam rd cac E-HSDT theo yéu cau
cua To chuyén gia, bén maoi thau s€ cé van ban yéu cau lam ré E-HSDT cua cac nha thau co
E-HSDT can lam rg;

Trong truong hop khong dé xuat lya chon nha thau duoc do gia dé nghi trng thau
vuot gia goi thau da duoc phé duyét do tit ca cac E-HSDT khong dap tng yéu cau cua E-
HSMT thi thuc hién tré lai tir bude 3 va xi 1y tinh hubng trong dau thau theo quy dinh.

2.6. Bwéc 6 (Trinh, thAm dinh, phé duyét va cong khai két qua lwa chen nha thau):

Trén co s& bao cao danh gia E-HSDT cuaa T6 chuyén gia, ben mai thau moi nha thau
xép hang thir nht vao ddi chiéu tai ligu (ddi voi danh gia E-HSDT theo quy trinh 01) hodc
bén moi thau moi nha thau cé gia du thau sau khi trir di gla tri giam gia (néu co) thap nhit va
sau khi dap Gmg cac budc danh gia tinh hop 1€, ning lyc va kinh nghiém, dap ang vé ky thuét
(d6i vai danh gia E-HSDT theo quy trinh 02) vao d6i chiéu tai liéu va ky bién ban ddi chiéu
tai lieu; Nha thau c6 tai liéu doi chiéu phu hop sé duoc xét duyét tring thau;

~ P.QTTB (dai dién bén moi thau) 1ap to trinh BGH phé duyét két qua lya chon nha thau
dong thoi gui To th@m dinh dé thuc hién viéc tham Qinh [(ét qua lya chon nha thau theo quy
dinh (khéng phai tham dinh két qua lya chon nha thau doi vai hinh thac lya chon nha thau:
CHCT);

Sau khi c6 két qua tham dinh két qua lva chon nha thau, BGH xem xét, ky quyét dinh
phé duyét két qua lya chon nha thau;

Sau khi c6 quyét dinh phé duyét két qua lwa chon nha thau, P.QTTB (dai dién chu dau
tw) thuq hién thu tuc d;mg tai thong tin két qua lya phon nha thég trén Hé thong mang dau
thau quoc gia cham nhat 1a 05 (ndm) ngay lam viéc ké tir ngay quyeét dinh dugc ban hanh theo
quy dinh;

P.QTTB (dai dién bén moi thau) thuc hién thong béo thu chap thuan ho so du thau va
trao hQ’p dong cg]ng VOi vi@c de nghi nha thau thuc hién bién phap bao dam thuc hién hop
dong dén nha thau trang thau.

2.7. Buéc 7 (Hoan thién hop dong, ky két hop dong véi nha thau va tiép nhan hang
héa):

P.QTTB phoi hop vai nha thau tring thau 1ap bién ban hoan thign hop dong va trinh
BGH ky két hop dong véi nha thau tring thau;

Giri ho so hop dong cho P.TC va céc ho so khéc ¢6 lién quan dé thuc hién viéc tam tng
cho nhf‘a thau (néu cé) sau khi nha thé}u thuc hién bao 1&nh thuc hién hgp dong (néu cd) va bao
l&nh tien tam tng (néu cd) va cho tiép nhan hang hoa;

Phéi hop v6i don vi tiép nhan va nghiém thu hang hda dua vao sir dung, cting nha thau
ky bién ban nghiém thu va ban giao hang héa hoac bién ban nghiém thu khoi luong dich vu
hoan thanh khac;

P.QTTB thuc hi¢n ghi tang tai san (nhap tang tai san) cho don vi thu husng; Péi voi
cac beé tai/Dy an thi Chu nhiém Chuong trinh/bé tai/Dy an thu:c hién thu tuc nhap tai san
theo quy dinh va thuc hién xur ly tai san sau khi Chuong trinh/De¢ tai/Du an két thic dugc phé
duyét theo quy dinh.

2.8. Bwéc 8 (Thanh toan hep dong):

Nha thau thyc hién bao 14nh bao hanh (néu c6) theo noi dung cua Hop dong;
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Trinh BGH ky Bién ban thanh ly hop dong véi nha thau;
Don vi hoic P.QTTB lap hd so thanh toan hop ddng theo quy dinh giri P.TC;

P.QTTB thyc hién thu tuc thanh toan chi phi trong qua trinh lya chon nha thau theo quy
dinh (lap, tham dinh E-HSMT; danh gia E-HSDT, HSBX; tham dinh két qua lua chon nha
thau, ...).

2.9. Quan ly thwc hién hep dong:

Quan Iy thuc hién hop dong bao gom céc ndi dung: tién do thuc hién, chét lugng, chi
phi va noi dung khac ctaa hop dong.

P.QTTB phdi hop véi don vi st dung cap nhét tién do thuc té thuc hién hop dong khi
thuc hién xong cac mbc hoan thanh quy dinh trong hop dong;

P.QTTB phdi hop véi don vi str dung thuc hién cong khai két qua thuc hién hop dong
cuia nha thau trén hé théng mang dau thau qudc gia, thoi gian dang tai cdng khai c6 thé trong
hoac sau thoi gian thyc hién goi thau nhung khong mudn hon 06 (sau) thang ké tir ngay két
thuc thoi gian thuc hién goi thau.

2.10. Thong tin chét lrgng hang héa da dwgc sir dung — déi véi goi thau cé ndi dung
cung cap hang hoa:

Thong tin chat lugng hang héa da duoc sir dung, bao gdm: Chat lwong cua hang hoa
trén thuc té so véi quy dinh trong hop dong; Muac d6 nghiém trong cua céc 15i phat sinh va
viéc khic phuc cac 16i phat sinh hoic thay thé hang mai (néu co); Do tin cay, do bén, hiéu
suat, cong suat (néu can thiét) va cac thong tin khac (néu can thiét).

P.QTTB phdi hop voi don vi sir dung thuc hién cong khai chat lwgng hang héa da dugc
su dung do nha thau cung cap, thoi gian cong khai la sau thoi gian thuc hién géi thau nhung
khéng mudn hon 06 (sau) thang ké tir ngay ket thic thoi gian thuc hién goi thau.

3. Luu trir hd so:

- Toan bo h(‘A)’ so lién quan (jén qua trinh lra chon nha thau dugc luu gitr tdi ’thiéu‘lé 05
nam sau khi quyét toan hop dong theo quy dinh tai khoan 6 Dicu 9 Luat dau thau so
22/2023/QH15.

- H(A)‘sor quyét todn, hd so hoan cong va céc tai liéu lién quan dén nha thau tring thau
cua goi thau duoc luu tri theo quy dinh cta phép luat ve luu trir (Thong tu s6 10/2022/TT-
BNV ngay 19 thang 12 nam 2022 cta Bo truong Bo Noi vu quy dinh thoi han bao quan tai
lieu).

- Pon vi/ca nhan chiju trach nhiém luu trit ho so:

+ Ddi véi cac goi thau mua saim hang hda va cac dich vu do Phong Quan tri - Thiét bi
thuc hién va thanh toan: tat ca ho so dugc luu trir tai Phong Quan tri - Thiét bi.

+ Pbi voi cac goi thau mua sim hang héa va céc dich do cac don vi t6 chire thuc hién
va thanh toan theo huéng dan tai Quyét dinh s6 965/QD-DHCT ngay 25/3/2024 cua Hiéu
truong Truong Dai hoc Can Tho Ban hanh Quy dinh vé quy trinh, tha thuc thanh toan qua
Phong Tai chinh — Trudng Pai hoc Can Tho (cac gdi thau mua sém hang hda va céc dich vu
c6 gia goi thau khdng qua 300 triéu dong dwoc &p dung hinh thizc lira chon nha thau: CDTRG
va céc goi thdu co gia goi thau trén 50 triéu dong ap dung hinh thizc lya chon nha thau trong
trirong hop ddc biét): Pon vi thuc hién chiu trach nhiém luu trix toan bo ho so theo quy dinh;
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+ Céc g6i thau mua sam hang hoa va cac dich vu thuc hién Chuong trinh/Dy an/Dé tai
nghién citu khoa hoc do don vi thuc hién: Chu nhiém Chuong trinh/Dy an/Dé tai chiu trach
nhiém luu trit hd so.

+ C4c goi thau do Phong Quan tri - Thiét bi hd trg thu tuc lya chon nha thau cho céc
don vi bao gdm céc g6i thau thuc hién Chuong trinh/Du an/Dé tai nghién ctu khoa hoc:
Phong Quan tri - Thiét bi s& luu trix hd so lién quan dén qué trinh lya chon nha thau. Cac hd
so con lai do don vi hoic Cha nhiém Chuong trinh/Dy an/Dé tai luu trit.
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I.LUU DO

LUU PO QUY TRINH MUA SAM HANG HOA VA CAC DICH VU PHI TU VAN KHAC

Thoi gian thwc hign (ngay 1am viée) ddi véi tirng

Budc . N M N A
thuc Luru db N@i dung cong viéc D"“hférfh‘-"c hinh thic lya chen nha thau Ghi chu
hi¢n i PTRR | CHCT | CPTRG| TTH | LCNTBB
Pon vi can thuc hién day da b ho so, bao gom:
- Dy toan mua siam hoic cac dich vu khéc theo ké hoach va quyét
s dinh phén giao kinh phi da dugc phé duyét; - Don vi st
B1 Gui va tiep - Danh muc va dy toan chi tiét hang hoa va céac dich vu can thuc|  dung 1 1 1 1 1
nhan ho so hien; -P.QTTB
- It nhat 01 béo gia (1am co s& 1ap du toan chi tiét);
- P.QTTB nhan hd so trong gio hanh chinh.
- Chuyén vién kiém tra tinh hop 1¢ va day du cia ho so;
Y - Néu hd so chua day du thi yéu cau don vi bd sung;
- Néu hd so hoan chinh, P.QTTB c6 thé thuc hién xin thém cac| - BGH
82 Kiém tra béo gia bo sung (néu don vi chi c6 01 béo gid) hogc thyc hign Iap| - Don vi sir 14 14 0 g 0
hd so danh muc, thu tuc thué tham dinh gia (néu co); dung
- Trinh BGH phé duyét du todn va ké hoach lya chon nha thau| - P.QTTB
hoac phuong an thyc hién (TTH).
- T6 tham dinh thyuc hién thAm dinh ké hoach lua chon nha thau.
- Trinh BGH ky quyét dinh phé duyét du toan va ké hoach lya
chon nha thau;
- Thyc hién thi tuc dang tai ké hoach lya chon nha thiu da dugc
il duyét Ién H¢ thong mang dau thau quéc gia; 4 _BGH
- Trinh BGH Ky quyeét dinh thanh 1ap t6 chuyén gia, to chuyén gia .,
A~ A LA ez . . - Pon vi st
Chuén bi lua tu van k}f thuat (néu cd) hoac to giam sat (TT’I-_|), ' dung
B3 h ha .th'* - Lap va trinh dy thao E-HSMT hoac HSYC (doi voi CDTTT) hay | P QTTB 13 11 3 5 5
chon nha thau du thao hop dong (di véi CDTQTRG); T8 tha
2 R AN ) - T6 tham
- To chuyén lap béo céo lap E-HSMT; dinh

- T4 tham dinh thyc hién thim dinh E-HSMT (khong phai thim
dinh E-HSMT d6i véi CHCT);

- Trinh BGH ky Quyét dinh phé duyét E-HSMT hoic HSYC.

- Lap van ban thoa thuan giao viéc (TTH).
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- bang tai E-TBMT va phat hanh E-HSMT Ién Hé thong mang

ang fal E- - BGH
1 | déuthiu qudc gia hay phat hanh HSYC theo quy dinh; _P.QTTB
5 chi | - Stra dc}i, lam rd E-HSMT hoac,HSY‘C (néu co); -Pon Vi sit
B4 T6 chuc lua - M§ thau trén He théng mang déu thiu quéc gia theo quy dinh va| gung 18 5 0 0 0
chon nha thau tai E-HSDT (néu khong c6 nha thiu tham du thu hign thong bdo| T4 chuyen
gia han thoi gian moi thau va thoi diém dong thau). gia
- T6 chuyén gia danh gia E-HSDT hoac HSDBX;
4 - Thong bao bang vin ban cho cac nha thau vé viéc sira 16i va hiéu
e o a -P.QTTB
chinh sai Iéch (neu co); . ) i - T& chuven
o - Yéu ciu 1am rd E-HSDT bang van ban déi véi nha thiu c6 E-| . ° W'
banh gia R, gia
B5 hd so du HSDT can lam 16 (néu co); ~Té chuyén 9 9 2 0 0
tha : - Bao cao danh gia E-HSDT hoac HSPX; i i ia k¢ thuat
au * Truong hop khong lua chon dugc nha thau: do gia de nghi tring ?néu }Clo) :
thau vuot gia goi thau; do tat ca E-HSDT hodc HSDX khong dap
g yéu cau cua E-HSMT hogdc HSYC thi tré lai Budc 3; )
- Thdng bédo mai doi chiéu tai liéu vai nha thau xép hang thir nhat.
- Trjnh BGH két qua lya chor] nha thﬁu;, . | -BGH
Jv - To tham dinhﬂ thuc hiér) tham dinh két qua !L_l'a Qhon nha thau| P.QTTB
Thim dinh, phé duyét (kh‘ong phai th,am d;ph ket quaAIua cAhQnAnha :[hau doi vai QHQT?; - T chuyen
B6 va cong khai Két qué - Trinh B_GH ky quyét dinh _phe duygt ket qua lya chon nha thau; gia 5 5 3 3 3
| h ha tha - Thuc hién ;hﬁ tuc dang tdi ‘thc”)ngrtln ket qua lya chon nha thau | * Té tham
ua chon nha thau trén He thong mang dau thau quoc gia theo quy dinh; | dinh
- Thdng béo thu chap thuén ho so dy thau va trao hop dong den| _ Nha thiu
nha thau tring thau va bién phap bao dam thuc hién hgp déng.
- Hoan thién hop dong va ky két hop dong véi nha thau trang thau; s . . .
v - Tam tng cho nha thau (néu c6) va cho tiép nhan hang héa; -BGH Tliwg T?;n' Tl:;n' Tl:{;'
Ky hop ddng véi nha| | - Phéi hop vei cac don vi tiép nhan va nghiém thu hang héa dua| - P.QTTB gan | weR | et | 3% | Tho gian
B7 thau va tiép nhan vao st dung; - DPon vi str hin hién hién hian thuc hién
hana hé - Cung nha thau ky bién ban nghiém thu va ban giao hang héa| dung i ; ; ; hop dong
ang hoa ; .. ) A ] L hop hop hop hop
hoac nghiém thu khoi lugng dich vu hoan thanh khéc; - Nha thau 430 asn asn asn
- Thuc hién ghi ting tai san (nhéap tang tai san) cho don vi. 9 9 g g
- Nha thau thuc hién bao lanh bao hanh (néu co) theo noi dung _BGH
cua hop dong; ) _P.QTTB
. N - Thanh 1y hop dong vei nha thau; i P.TV
B8 Thanh toan hop dong - Lap ho so thanh toan hgp dong theo quy dinh; U
. S A N - Pon vi st
- Thanh toan phl phi trong qua trinh lya chon nha thau theo W\ quna
dinh (1ap, thim dinh E-HSMT; dénh gi4 E-HSDT, HSPX; tham| 19
: L s A - Nha thau
dinh két qua lya chon nha thau, ...).
Du kién téng thai gian thuc hién 60 45 9 14 9
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Phu luc
Chi tiet cac hinh thic lya chon nha thau ’
(Pinh kem Quy trinh mua sam hang hoa va dich vu phi tu van khac)

1. Pau thau rong rai, qua mang theo quy dinh dbi véi goi thau co gia goi thau tir I6n hon
5 (ndm) ty_ dong hoic khong bat budc dbi véi goi thau c6 gia gdi thau khéng qua 5
(nim) t§ dong va cac gdi thau cung cip dich vu tw vin (PTRR).

Thei gian
STT N@i dung thuc hién dwkién | N roithuc hign | Ghi cha
thuc hién
] (ngay)
Lap du toan chi tiét va tinh nang ky
thuat h,ang hoa hoac C,élC dich vu khac
1 | theo ke hoach va quyét dinh phan giao 1 | Bon vi str dung
kinh phi da dugc phé duyét (it nhat 01
bao gia lam co so 1ap dl_l" toan)
Tiép nhan va kiém tra ho so (P.QTTB
5 CQ thé thuc’hién xin thém céc bao gia 14" Pon vi st dung
bo sung (n€u don vi chi c6 01 bao gia) - Phong QTTB
hoac thué tham dinh gia)
To trinh phé duyét Dy todn va Ké X
3 hoach lya chon nha thau 1| Phong QTTB
Tham dinh K& hoach lya chon nha - T6 tham dinh 2. .
4 | tha Ll _phongorTR | TO1da20ngay
Quyét dinh phé duyét Dy toan va Ké - Phong QTTB £ .
5 hoach lra chon nha thau 2| _BGH phé duyét Toi da 05 ngay
Ding tai théng tin Ké hoach lya chon . . | Trong vong 05
6 | nha thau trén Hé théng mang dau thau | Phong QTTB (dal ngay ké tir
J dién chu dau tu) N A .
quoc gia ngay phé duyét
. Quyét dinh thanh 1ap T chuyén gia va L | -Phong QTTB
To6 chuyén gia ky thuat - BGH phé duyét
- Don vi su dung
Lap E-HSMT; - To chuyén gia,
8 | Béo cao lap E-HSMT 4 | t6 chuyén gia ky
Trinh BGH phé duyét -HSMT thuat
-P.QTTB
i - T6 tham dinh
9 | Tham dinh E-HSMT 1] Phong QTTB
I - L - Phong QTTB Z. .
10 | Quyet dinh phé duyét E-HSMT 2| BGH phé duyét Toi da 10 ngay
Thong bao E-TBMT, phat hanh E- Phong QTTB (dai T5i thidu 18
11 | HSMT trén Hé thong mang dau thau 18 | dién bén moi o Hile
2 X ngay
quoc gia thau)
q , - Don vi st dung
12 | Stra doi, lam rd E-HSMT (néu cd) - To Chuyén gia

va to chuyén gia
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Thei gian
dw Kien

STT Noi dung thuc hién - Nguwoi thuc hién Ghi chu
thuc hién
(ngay)
k¥ thuat
- Phong QTTB
13 Mc: tha_u trén H¢ thong mang dau thau Phong QTTB
quoc gia
- Bon vi Str dung
’ - T6 chuyén gia
14 | Lam r@ E-HSDT (néu co) va to chuyén gia
k¥ thuat
- Phong QTTB
Bao céo danh gia HO so du thau (E- - T6 chuyén gia Z. \
15 HSDT) S| Phong QTTB Toi da 45 ngay
I S SR - T6 chuyén gia
16 | Moi nha thau doi chiéu tai liéu 3| Phong QTTB
17 | Bién ban déi chiéu tai ligu 1 | - To chuyen gia
¥ - Phong QTTB
18 Tr!nh phé duyét két qua lya chon nha 1| Phong QTTB
thau
X . J4 , N )Y - Té) thém dlnh X N
19 | Tham dinh két qua lgya chon nha thau 1. Phong QTTB Toi da 20 ngay
Quyét dinh phé duyét két qua lya chon - Phong QTTB £ .
20| nha thau 2| _BGH phé duyet | 101 da10ngay
Diing tai thong tin két qua lya chon. Trong vong 05
21 | nha thau trén h¢ thong mang dau thau 1| Phong QTTB ngay ke tur
quoc gia ngay phé duyét
5y | Thong bdo chap thuan ho so dy thau - Phong QTTB
va trao hop dong - BGH ky
‘ - Bon vi str dung
23 | Hop dong - Phong QTTB
- BGH ky
o - Pon vi str dung
24 | Bién ban nghiém thu va ban giao Tuyvao | _phong QTTB
thoi gian | _ggH ky
- thuc hién
o5 Bang xac nh:in k,héi lugng hoan thanh hop ddng | - Phong QTTB
(PLO8a) — néu co - BGH ky
26 | Hoéa don Nha thau
A . A - Phong QTTB
27 | Bién ban thanh ly hop dong - BGH ky
28 | Thanh toan hop dong - Don vi sir dung
¥ - Phong QTTB
Tong (Thai gian du kién thuc hién) 60
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2. Chao hang canh tranh, qua mang theo quy dinh déi véi géi thau c6 gia goi thau tir
300 (ba tram) tri¢u dong den 5 (nam) ty dong (CHCT).

Theoi gian
STT N@i dung thuc hign dwkien | o bithuchien | Ghi chd
thuc hién
i (ngay)
Lap dy toén chi tiét va tinh nang k§
thuat h,ang héa hoac cg’ac dich vu khac
1 | theo ké hoach va quyét dinh phan giao 1 | Bon vi sir dung
kinh phi da dugc phé duyét (it nhat 01
bdo gid lam co s¢ 14p du toan)
Tiep nhéan va kiém tra h6 so (P.QTTB
5 c0 thé thuc hi¢n xin thém cac bao gia 141" Pon vi str dung
bo sung (n€u don vi chi c6 01 bao gia) -Phong QTTB
hoac thué tham dinh gia)
To trinh phé duyét Dy toan va Ké .
3 hoach lya chon nha thau 1| Phong QTTB
Tham dinh Ké hoach lya chon nha - T6 tham dinh £ .
4 thi 1) Phong QTTB To1 da 20 ngay
Quyét dinh phé duyét Dy toan va Ké - Phong QTTB 2. .
S hoach lua chon nha thau 2. BGH phé duyét Toi da 05 ngay
Ping tai thong tin Ké hoach lua chon : . | Trong vong 05
6 | nha thau trén Hé thong mang du thau 1 gi}{?]n(%hgggBtSal ngay ké tir ngay
quoc gia e Lt dau phé duyét
Z Quyét dinh thanh 1ap T chuyén gia va L i Eﬁn Vi Sl.?.?_%ng
Té chuyén gia ky thuat - Phong Q
: - BGH phé duyét
- Don vi su dung
Lap E-HSMT; - T6 chuyeén gia,
8 | B&o céo lap E-HSMT 2 | to chuyén gia k¥
Trinh BGH phé duyét -HSMT thuat
-P.QTTB
£ a . - Phong QTTB
9 | Quyét dinh phé duyét E-HSMT 2| BGH phé duyet
Thong bao E-TBMT, phat hanh E- Phong QTTB (dai | 4i his, 05
10 | HSMT trén Hé thong mang dau thau 5 | dién bén moi o1 Hile
2 X ngay
quoc gia thau)
, s ra ~ A s - Pon vi su dung
11 | Stra doi, lam rd E-HSMT (néu co) - Phong QTTB
12 M(Z tha_u trén H¢ thong mang dau thau Phong QTTB
quoc gia
- Don vi su dung
’ - To chuyeén gia
13 | Lam r@ E-HSDT (néu co) va to chuyén gia

k¥ thuat
- Phong QTTB
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Thei gian
STT N@i dung thu hign dwkien | o voithuc hien | Ghi chd
thuc hién
(ngay)
B4o c4o danh gia Hb so du thau (E- - T6 chuyén gia £ .
14 HSDT) S| Phong QTTB Toi da 30 ngay
O S - To chuyén gia
15 | Moi nha thau doi chiéu tai liéu 3| Phong QTTB
T T T - To6 chuyén gia
16 | Bién ban doi chiéu tai liéu 1) Phong QTTB
17 ;I;]réllzh phé duyét ket qua lya chon nha 1| Phong QTTB
Quyét dinh phé duyét két qua lya chon - Phong QTTB 2. .
18 1 nha thau 2| _BGH phé duyet | 101 da 05 ngay
bang tai thong tin Két qua lya chon Trong vong 05
19 | nha thau trén Hé thong mang dau thau 1 | Phong QTTB ngay keé tir ngay
quoc gia phé duyét
oo | Thong béo chap thuan HS so dy thau - Phong QTTB
va trao hgp dong - BGH ky
‘ - Bon vi str dung
21 | Hop dong - Phong QTTB
- BGH ky
o - Bon vi sur dung
22 | Bién ban nghiém thu va ban giao TUuyVvao | _phong QTTB
thoi gian | - BGH ky
X . ~ X N A thuc hién R
23 Bang xac nhan khoi lugng hoan thanh hop déng |~ Phong QTTB
(PLO8a) — néu co : - BGH ky
24 | Hoa don Nha thau
L . ; - Phong QTTB
25 | Bién ban thanh ly hop dong _BGH ky
26 | Thanh toan hop dong - Pon vi su dung
- - Phong QTTB
Tong (Thoi gian du kién thuc hign) 45
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3. Chi dinh thau theo quy trinh rit gen 4p dung ddi véi goi thau co gia goi thau tir trén
50 (ndm muoi) triéu dong den khong qua 300 (ba tram) triéu dong (CDTRG).

Theoi gian
STT N@i dung thuc hién dy kien Thue hign Ghi cha
: T thuc hién T
, (ngay)
Trén co so ke hoach kinh phi da dugc phé
duyét (Quyet dinh phan giao kinh phi) lap
1 To trinh phé duyét Du tqén va Ké hoach 1 | Bon vi sir dun
lya chon nha thau (it nhat 01 bao gid tir Pou Qung
nha cung cap, hoac chirg thu tham dinh
gia)
) , - Bon vi str dung
5 Quyet dinh phé duyét Dy toan va Ke 5" Phong QTTB
hoach lya chon nha thau Kiém tra ho so
- BGH phé duyét
Diing tai thong tin K& hoach Iya chon nha '(I)'éor:lgavol?ég
3 | thau trén Hé thong mang dau thau quoc 1 | Phong QTTB . gay ke
ia tur ngay phé
g duyét
Béo cdo danh gia cac bao gia (trén co s¢ .
4 1 03 bao gid tir nha cung cdp) 1| Don vi st dung
5 | Du thao hop dong 1 | Pon vi sir dung
’ ’ - Bon vi str dung
Quyeét dinh phé duyét ket qua chi dinh - Phong QTTB
6 A 2 = R A
thau kiém tra ho so
- BGH phé duyét
Trong vong
Ding tai thong tin két qua chi dinh thau X 05 ngay ké
" | wen Hé théng mang d4u thau qudc gia 1| Phong QTTB tir ngay phé
duyét
8 | Hop ddng Pon vi sir dung
9 | Bién ban nghiém thu va ban giao Tay vao | Pon vi su dyung
Bang xac nhan khéi luong hoan thanh thoi gian .
101 (pLO8a) — néu co thyc hign | Pon Vi S dung
11 | Héa don hop dong | Nha thau
12 | Bién ban thanh Iy hop déng Pon vi sir dung
13 | Thanh toan hop dong Pon vi sir dung
Téng (Thoi gian dw kién lwa chon nha thau) 9
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4. Lwa chon nha thiu trong trwong hep dic biét (LCNTDB).

Thoi gian
STT N@i dung thuc hién dy kien Thue hién Ghi cha
thuc hién
, (ngay)
Trén co so ké hqach kinh phi da dugc
phé duyét (Quyet dinh phan giao kinh
1 | phi), ké hoach cbng }éc lap To trinh phé 1 | Bon vi st dung
du‘yét Du toan va Ké hoach Iua} chon nha
thau (01 bao gia tir nha cung cap)
2 . Z NI - T4 tham dinh . .
2 | Tham dinh Ké hoach lya chon nha thau 1) Phong QTTB Toi da 20 ngay
) ’ - Bon vi st dung
3 Quyet dinh phé duyét Dy toan va Ke 5| Phong QTTB
hoach lya chon nha thau kiém tra ho so
- BGH phé duyét
Pang géi thong tin Ké hoach h_re} cho‘n Trong ybng 05
4 | nha thau trén Hé thong mang dau thau 1| Phong QTTB ngay ké tur
quoc gia ngay phé duyét
5 | Thuong thao hop dong 1 | Pon vi sir dung
’ ’ - Pon vi str dung
5 Quyet dinh phé duyét ket qua lua chon 5" Phong QTTB
nha thau trong truong hop dac biét Kiém tra ho so
] - BGH phé duyét
Dang tai thong tin ket qua lya chon nha Trong vong 05
7 | thau thau trén H¢ thong mang dau thau 1| Phong QTTB ngay ke tur
quoc gia ngay phé duyét
8 | Hop dong Pon vi sir dung
9 | Bién ban nghiém thu va ban giao Tuy vao | Don vi st dung Trinh BGH ky
Bang xac nhan khéi lwong hoan thanh thoi gian . dbi voi goi
101 pL08A) thyc hign | POMVISEAUNG | o6 gid ti
11 | Hoa don hop dong | Nha thau 100 triéu déng
12 | Bién ban thanh Iy hop dong Don vi st dung tro 1én
13 | Thanh toan hop déng Pon vi sir dung
Téng (Thoi gian dy kién lwa chon nha thau) 9
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Doi véi géi thau mua vé may bay trong nuwdc va quoc te:

Quy trinh thuc hién Thoi gian du
STT (Theo khodn 5 Piéu 83 Nghi dinh kién thue Thue hién Ghi chu
24/2024/ND-CP) hién (ngay)

Trén co s& ké hoach kinh phi da duoc phé

duyét (Quyét dinh phan giao kinh phi), Ké

hoach cong tac 1ap To trinh phé duyét két

qua lya chon nha thau trén co s it nhat 01

bao gia (Poi véi gbi thau mua vé mdy bay
1 |cho doan di cong téc quoc té toi thiéu 02 1 Don vi st dung

bao gid cua 02 dai ly ban vé may bay khac

nhau, hodc bao gia cua 01 dai ly ban vé may

bay cua it nhdt 02 hang hang khéng khéc

nhau, trong dé cé hing hang khéng quéc gia

Viét Nam voi cung hanh trinh bay).

- Pon vi str dung

5 [Quyet dinh phé duyét ket qua lya chon nha 5 - Phong QTTB

thau kiem tra ho so

- BGH phé duyét

3 |[Hop dong Don vi st dung
4 Bten ba,n nglilem t?u va ban g‘lao ‘ Tuy vo thoi Donvisirdung | r}h BGH l‘qu
5 Bang xac nhie_ln @01 luong hoan thanh gian thue hién{Don vi sit dung doi voi g6i

(PLO8a) — néu co hop déng thau c6 gia tir
6 |Hoa don ' Nha thau 100 triéu dong
7 |Bién ban thanh Iy hop ddng Pon vi sit dung trg 1én
8 [Thanh toan hop dong Don vi str dung
Tong (Thoi gian dy kién lya chon nha thau) 3

22




5. Tw thuc hién T6 chirc quén Iy tryc tiép c6 di ning lyc k§ thuat, tai chinh va kinh nghigm
thwc hién goi thau (TTH).

Thei gian
STT Ni dung thu hign dwkien | o aithuc hign | Ghi cha
thuc hién
(ngay)
Lap du toan chi tiét va tinh ning k¥
thuat h’ang héa hoac cgélc dich vu khac
1 | theo ke hoach va quyét dinh phan giao 1 | Bon vi sir dung
kinh phi da dugc phé duyét (it nhat 01
bao gia lam co so 1ap du toan)
Tiép nhan va kiem tra ho so (xin thém - Pon vi sir dun
2| bao gia néu chua di 03 bao gi4, hogc 5| phong OTTE -
thué tham dinh gi& néu can thiét) g
‘ BGH ky doi
Bién ban thoa thuan giao viéc (bao gom . vai goi thau
. A N T Don vi st dung AR
3 | phuong an huy dong nh@n su, may moc, 2 (hodc trinh BGH) cogiatu
thiét bi thuc hién goi thau) : 100 trigu
dong tro 1én
4 To trinh phé duyét dy toan va phuong 1 Pon vi st dung
an Tu thuc hién Phong QTTB
c Quyét dinh phé duyét du toan va ké , | Phong QTTB
hoach lua chon nha thau tu thuc hién BGH phé duyét
Dang tai thong tin K& hoach lya chon
6 | nha thau trén H¢ thong mang dau thau Phong QTTB
quoc gia
X, 4 N PR S - Bon vi str dung
7 (tﬁlf?\/etédil?r?*hhanh lap To giam sat thuc 1| hodc Phong QTTB
ng a - BGH phé duyét
I - n . . - Phong QTTB
8 | Quyet dinh phé duyét don vi thuc hién 2| BGH phé duyét
Diing tai thong tin Két qua lya chon nha
9 | thau trén Hé thong mang dau thau quoc 1 | Phong QTTB
gia
‘ Pon vi st dung
10 | Hop dong (Thoa thuan giao vigc) hoac Phong QTTB
trinh BGH ky
Toyvao | T6 giam st thuc BGH ky dol
. . . thoi gian | hién goi thau véi goi thau
11 | Bién ban nghiém thu va ban giao o oY, cé gia tu
thyc hién | Pon vi su dung 100 trieu
hop dong | (hoac trinh BGH) ddng e 18n
12 Bang xac nhan khéi lwrong hoan thanh Pon vi str dung
(PLO8a) — néu cb (hodc trinh BGH)
13 | Héa don Nha thau
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Thoi gian

STT Ni dung thu hign dwkien | o ai thuc hign | Ghi cha
thuc hién
(ngay)

A, . A Pon vi st dung
14 | Bién ban thanh ly hop dong (hodc trinh BGH)
, A - Bon vi st dung

15 | Thanh toan hgp dong - Phong QTTB

Tong (Thoi gian dy kién thuc hién) 14
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3. QUY TRINH XAY DUNG, SUA CHUA, CAIl TAO, NANG CAP,
MO RONG CO SO VAT CHAT

I. QUY TRINH CONG TAC
1. Co sé thuc hién

1.1. Muc dich, pham vi 4p dung:

- Muc dich, yéu cau:

+ Quy dinh thong nhat quy trinh, thu tuc viéc Xy dung, sira chira, cai tao, nang cap,
m& rong cac cong trinh nha cua - vat kien trdc, h¢ thong ha tang ky thuét, giao thdng, canh
quan moi truong theo dung cac quy dinh hi¢n hanh tai Truong Dai hoc Can Tho nham giai
quyet cdng viéc nhanh chong, kip thoi nhu cau cua don vi, dam bao muyc tiéu cong bang, minh
bach, an toan, tiét kiém va hiéu qua.

+ Pon vi va ca nhan trong Truong phai tuan tha day du noi dung quy trinh cong viéc,
thuc hién nhanh chéng, kip thoi dam bao hiéu qua cong viéc va tién do thyc hién.

- Pham vi 4p dung:

Quy trinh nay ap dung ddi véi cac don vi thugc Truong Dai hoc Can Tho khi thuc hién
xay dyng, sura chira, cdi tao, nang cap, mé rong cac cdng trinh nha cira - vat kién truc, hé
thpng dién - nudc - dién thoai, canh quan madi trudng va goi thau cé gia tri nhé hon mét ty
dong.

1.2. Van ban quy dinh

- Bo Luat Dan su s6 91/2015/QH13 ngay 24 thang 11 nam 2011 cua Qudc hoi;

- Luat dau tu cong. s6 58/2024/QH14 ngay 29 thang 11 nim 2024 cua Quéc hoi;

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18 thang 06 ndm 2014 cua Qudc hoi; Luat sira
d6i, b6 sung mot sé diéu cua Luat xay dung s6 62/2020/QH14, ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Luat Pau thau s6 22/2023/QH15 ngay 23 ngay 06 nim 2023 cua Quéc hoi;

- Luats6 57/2024/QH15 ngay 29 ngay 11 ndm 2024 cua Qudc hdi Stra doi, bo sung mot
so dieu cua Luat Quy hoach, Luat dau tu, Luat dau tu theo phuong thirc doi tac cong tu va
Luat dau thau;

- Nghi dinh s6 24/2024/ND-CP ngay 27 thang 02 nam 2024 cua Chinh phu Quy dinh
chi tiet mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Bau thau vé lya chon nha thau;

~ -Nghidinh s6 06/2021/ND-CP ngay 26 thang 01 ndm 2021 cua Chinh phu quy dinh chi
tiet mot so ndi dung ve quan ly chat lugng, thi cdng xay dung va bao tri céng trinh xay dung;

- Nghi dinh s6 10/2021/ND-CP ngay 09 thang 02 ndm 2021 cua Chinh phi vé quan ly
chi phi dau tu xay dung cong trinh;

- Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP ngay 30 thang 12 ndm 2024 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet mot so dicu va bién phap thi hanh Luat xay dung vé quan hoat dong xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20 thang 6 nam 2021 ctia Chinh phu Stra doi, bo
sung mot so dieéu caa cac Nghi dinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc cta Bo Xay dung;

- Nghi dinh s6 37/2015/ND-CP ngay 22 thang 04 nam 2015 cua Chinh phu quy dinh chi
tict vé hop dong xay dung; Nghi dinh s6 50/2021/ND-CP ngay 01 thang 4 ndm 2021 cua
Chinh phu Sira doi, b6 sung mot so dieu cua Nghi dinh s6 37/2015/ND-CP ngay 22 thang 04
nam 2015 caa Chinh pha quy dinh chi tiét veé hop dong xay dung;

- Nghi dinh s6 11/2020/ND-CP ngay 20 thang 01 nim 2020 ctia Chinh pha Quy dinh vé
thu tuc hanh chinh thude 1inh vuc Kho bac Nha nudc;
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- Nghi dinh s6 99/2021/ND-CP ngay 11 thang 11 nam 2021 cta Chinh phu Quy dinh Ve
quan ly, thanh toan, quyét toan dy &n st dung vén dau tu cong;

- Nghi dinh s6 17/2025/ND-CP ngay 06 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu Stra ddi, bd
sung mot so diéu cua cac Nghi dinh quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat
dau thau;

- Thong tu 10/2021/TT-BXD ngay 25 thang 08 nam 2021 cua B xay dung Huéng dan
mot so dieu va, bién phép thi hanh nghi dinh s6 06/2021/ND-CP ngay 26 thang 01 nam 2021
va nghi dinh s6 44/2016/ ND-CP ngay 15 thang 05 nam 2016 cua chinh phu;

- Thong tu 11/2021/TT-BXD ngay 31 thang 08 ndm 2021 cua Bo Xay dung Hudong dan
mot s6 ndi dung xac dinh va quan 1y chi phi dau tu xay dung;

- Thong tu 14/2023/TT-BXD ngay 29 thang 12 ndm 2023 ctia By Xy dung Sira doi, bo
sung mot s6 di€u cua thong tu s6 11/2021/TT-BXD ngay 31 thang 8 nam 2021 cua bd truong
bo xay dung huéng dan mot s6 noi dung xac dinh va quan Iy chi phi dau tu xay dung;

- Thong tu s6 12/2021/TT-BXD ngay 31 thang 08 nam 2021 ctua Bo Xay dung Ban hanh
dinh muac xay dung;

- Théng tu s6 09/2024/TT-BXD ngay 30 thang 08 ndm 2024 ciia B Xay dung Sira doi,
b6 sung mot s6 dinh murc xay dung ban hanh tai thong tu s6 12/2021/TT-BXD ngay 31 thang
8 nam 2021 cua bo trudng bo xay dung;

_ - Thong tu s6 13/2021/TT-BXD ngay 31 thang 08 ndm 2021 cua Bo Xay dung Hudng
dan phuong phap xac dinh céc chi tiéu kinh té ky thuat va do boc khoi lwong cdng trinh;

- Thong tu s6 14/2021/TT-BXD ngay 08 thang 09 nam 2021 cua Bo Xay dung Huéng
dan xac dinh chi phi bao tri cong trinh xay dung;

- Théng tu sd 02/2023/TT-BXD ngay 03 thang 03 nam 2023 cua Bo truong Bo Xay
dung hudng dan mot s6 noi dung vé hop dong xay dung;

- Thong tu 5O 22/2024/TT-BKHDT ngdy 17 thang 11 nam 2024 cua Bo Ké hoach Pau

tu Huong dan viéc cung Cap, dang tdi thong tin vé lya chon nha thau va mau ho so dau thau
trén Hé thong mang dau thau qudc gia;

- Cac van ban phép ly khac co lién quan.

1.3. Giai thich tir ngir, tir viét tit:

- CDTQTTT: Chi dinh thau quy trinh théng thudng;
- CBTQTRG: Chi dinh thau quy trinh rat gon;
- TTH: Ty thuc hién;

- BCKTKT: Béo céo kinh té ky thuat;

- HSYC: Hb so yéu cau;

- YCBG: Ban yéu cau béo gi4;

- HSPX: Ho so dé xuat;

- HSBG: Hb so bao gia;

- BGH: Ban Giam hiéu;

- P.QTTB: Phong Quan trj - Thiét b.

2. Noi dung quy trinh )
2.1. Ngi dung xay dung, sira chira, cdi tao, nang cap, me rgng cac cong trinh nha crira
- vdt kien truc, hé thong dién - nwec - dién thoai, Canh quan méi truwong tir tat ca cac nguon
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von; nguén kinh phi quy phat trién hogt déng sw nghiép ciia Truong (P.QTTB tham muu
siz dung), nguén kinh phi thiwrong xuyén ciia don vi c6 gia trj trén 100 trigu déong/cong trinh
(cdng trinh nam ¢ han mic chi Igp BCKTKT va chi dinh thau cac g6i thau s van, thi cong
xay dung swra chira).

Bwéc 1. Trén co sé kinh phi dugc phan giao dau nim cac don vi lap ké hoach xay dung,
stra chita, cai tao, nang cap, ma rong cac cong trinh nha cira - vat kién trdc, hé thong ha tang
ky thuat, giao thdng, canh quan méi trudng do don vi quan ly sir dung hoic van ban dé nghi
do phat sinh d6t xuat, cap bach goi P.QTTB; P.QTTB lap ké hoach dbi véi cac cong trinh
cong cong.

Bwéc 2: Chuyén vién P.QTTB kiém tra so bo tinh hop Ié va day du cia hd so, néu hd
so chua day du thi yéu cau don vi bo sung. Sau d6, Pon vi sir dung phéi hop cing P.QTTB
moi nha thau (cong ty, doanh nghiép c6 du tu cach phap nhan, nang luc va uy tin) khao sat,
lap BCKTKT hoac du toan xay dung cbng trinh hoac bao gia hang muc cdng trinh can xay
dung, cai tao, sua chira, nang cap, ma rong. P. QTTB tap hop hé so trinh BGH tham dinh, phé
duyét BCKTKT, thiét ké, dy toan xay dung. BPé BCKTKT duoc tham dinh, hd so BCKTKT,
thiét ké ban vé thi cong va du toan xay dung cong trinh phai dugc tham tra. Budc nay co thé
tu thue hién (néu dat yéu cau vé chuyén mon va phap 1y nhu S& Xay dung) hoic thué Tu van
tham tra. BGH tham dinh (théng qua T6 tham dinh) ky quyét dinh phé duyét BCKTKT hoic
du toan xay dung.

Buwéc 3: P.QTTB trinh BGH phé duyét Ké hoach lra chon nha thau hodc phuong an
thuc hién (d6i véi goi thau TTH). BGH tham dinh (thdng qua T6 tham dinh), phé duyét Ké
hoach lya chon nha thau hoic phuong an thuc hién. Tién hanh ding tai Ké hoach lya chon
nha thau 1&n Hé théng mang dau thau Qudc gia trong vong 05 ngay lam viéc, ké tir ngay van
ban duoc phé duyét. P.QTTB Iap du thao hop dong (d6i vdi CDTQTRG). P.QTTB trinh BGH
ky quyét dinh phé duyét HSYC hoiac YCBG, quyét dinh thanh lap Té Chuyén gia dau thau
(néu can).

Buwéc 4: P.QTTB phat hanh HSYC hoic YCBG hoic du thao hop dong (dbi voi
CDPTQTRG) cho nha thau c6 du tu cach phap nhan, ning luc va uy tin thuc hién géi thau.
HSYC phai duoc tham dinh trudc khi phé duyét.

Buéc 5: P.QTTB tién hanh dénh gia HSDX, moi nha thau dén thuong thao, 1am ré hoac
stra doi, bo sung cac noi dung thdng tin cia HSBX, HSBG (néu co).

Budrc 6:

- P.QTTB tién hanh hoan thién hop dong véi nha thau tring thau hoic thoa thuan giao
viéc (d6i voi goi thau TTH), trinh BGH tham dinh (d6i véi CBTQTTT), ky quyét dinh phé
duyét két qua lra chon nha thau hozc phé duyét don vi thuc hién (d6i véi g6i thau TTH). Tién
hanh dang tai Két qua luya chon nha thau 1én Hé théng mang dau thau Quéc gia trong vong 05
ngay lam viéc, ké tir ngay vian ban dugc phé duyét. Thong bao két qua lua chon nha thau cho
cac nha thau tham gia du thau.

- Thué tu don vi tu van giam sat dé thuc hién giam sat qua trinh thi cdng xay dung. Ddi
véi nhitng cong trinh xay dung, stra chira, cai tao don gian c6 gié tri < 100 triéu thi P.QTTB
phdi hop véi don vi st dung gidm sé&t qué trinh thuc hién.
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Budrc 7:

- Phong QTTB trinh BGH ky két hop dong vai nha thau tring thau va nha thau tu van
giam sat (néu cd), ky quyét dinh thanh l1ap T6 Giam sat (doi véi géi thau TTH).

- P.QTTB tién hanh lam thu tuc tam g cho nha thau (néu c6). Trinh BGH, Phong Tai
Chinh tam &ng cho nha thau (théng qua ngan hang hoac kho bac).

- P.QTTB, don vi sit dung, tu van gidm sat (néu c6) hoac to gidm sét (néu c6), tw van
thiet ké giam sat tac gia (néu co) thuc hién giam sat trong suot qué trinh thi céng cong trinh,

- P.QTTB, don vi st dung, tur van gidm sat (néu c6) hoic to gidm sat (néu c6), nha thau
thi cbng kiém tra chat lugng, khoi luong, ban vé hoan céng va ky tén vao ho so nghiém thu
sau khi cong trinh hoan thanh.

Bwérc 8:

- P.QTTB Iap ho so thanh toan hop dong véi nha thau thi cong, cac don vi tu van (néu
c0) va thanh toan cac chi phi khac trong qua trinh lya chon nha thau theo quy dinh nhu: Tu
van Tham tra ban vé thiét ke thi cong va dy toan; Tu van giam sat, ...

- P.QTTB trinh BGH, Phong Tai chinh hd so thanh 1y hop dong véi cac nha thau.

- Nha thé}u thi cng thuc hién bao 1anh bao hanh (néu c6) va thuc hién nghia vu bao hanh
cho dén khi hét han bao hanh cong trinh.

- P.QTTB, Nha thau thi cong, don vi s dung nghi¢ém thu cong tac bao hanh va thanh
toan bao lanh bao hanh cho nha thau.

Budc 9: Kiém toan va Quyét toan

- P.QTTB trinh BGH phé duyét dy toan chi phi kiém toan va thué don vi kiém toan doc
lap kiém toan cac cong trinh.

- P.QTTB trinh BGH phé duyét thanh Iap t6 chuyén gia tham dinh quyét toan.

- P.QTTB trinh BGH phé duyét quyét toan hoan thanh cong trinh trén co so Bo céo
Kiém toan doc lap, Bao cdo tham dinh Quyeét toan.

2.2. Ngi dung si#a chira, cdi tao nhé cac cong trinh nha cira - vt kién tric, hé thong
dién - nudc - di¢n thogi, canh quan méi truwong do cac don vj truc thuge Truwong thyc hién
tir nguon Kinh phi thwong xuyén cia don vi O gia tri tee trén 50 triéu dén 100 triéu dong.

Buéc 1: Trén co s¢ kinh phi thuong xuyén dugc phan giao hang ndm, cac by mon, t6
chuyén moén thugc don vi truc thudc Truong Iép‘ ke hoach xay dung, stra chira, cai tao nho cac
cong trinh nha ctra - vat kién trt]g, hé thong ha tang ky thuay, canh quan moi truong do don vi
quan ly str dung hodc van ban dé nghi do phat sinh dot xuat, cap bach gaoi Tro ly tai san don
Vi.

Bwéc 2: Tro ly tai san don vi kiém tra so bo tinh hop 1& va day da cua hd so, néu ho so
chua day du thi yéu cau bo mén, t6 chuy@n mdn b sung. Sau khi duoc Thu truéng don vi
(hoac Phé Thu trudng dugc phan cong) phé duyét, Tro ly tai san don vi phdi hop cung bo
mon, to chuyn mon mai nha thau (cong ty, doanh nghiép cé du tu cach phap nhan, ning luc
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va uy tin) khao sat 1ap phuong an thuc hién va du toan hoac béo gia. Tro ly tai san don vi
trinh Thu truong ky phé duyét Thiét ké - Dy toan hoic ho so bao gia. Trinh thi trudng Ky du
toan kinh phi thyc hién theo mau 01/TC-TT cua Phong Tai chinh.

* Truong hop hang muc can xay dung, sira chita, cai tao anh huéng dén két ciu, cong
nang str dung hodc my quan chung thi lién h¢ P.QTTB dé duoc tu van hodc cung phoi hop
trong qua trinh khao sat Iap Thiét ké - Dy toan.

Bwoc 3:

- Bon vi trinh BGH phé duyét Thiét ké - Dy toan hoic hd so bao gia, va du toan kinh
phi thuc hién va Ké hoach lra chon nha thau. BGH tham dinh (théng qua T6 tham dinh), phé
duyét Ké hoach lra chon nha thau. Tién hanh dang tai Ké hoach Iya chon nha thau Ién Hé
thdng mang dau thau Quéc gia trong vong 05 ngay lam viéc, ké tir ngay vin ban duoc phé
duyét. Tro ly tai san don vi tién hanh giri du thao hop dong cho nha thau c6 du tu cach phap
nhan, ning lyc va uy tin thuc hién géi thau, hoan thién hop dbng va trinh BGH ky phe duyét
Két qua lra chon nha thau. Pang tai Két qua lya chon nha thau 1én Hé théng mang dau thau
Quéc gia trong vong 05 ngay lam viéc, ké tir ngay van ban dugc phé duyét. Tha truéng don
vi ky két hop dong theo quy dinh.

- Pon vi ty thyc hién giam sét viéc thi cong trong sudt qua trinh thi cong.
- Don vi va nha thau tién hanh xac dinh khdi lwgng cdng viéc hoan thanh theo hop dong
va ky ho so nghiém thu hoan thanh céng trinh.

Bugrc 4: Don vi 1ap hd so thanh toan hop dong theo duing quy dinh va tién hanh thanh
ly hop dong véGi nha thau. Nop bo ho so thanh toan dén Phong Tai chinh dé duoc 1am thi tuc
chuyén tién cho nha thau.

GHI CHU:

Do voi goi thau c6 gia tri khong qua 50 trigu dong: Thyc hién theo Quy dinh vé quy trinh,
thu tuc thanh toan qua Phong tai chinh - Truong Dai hoc Can Tho (Ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 956/QD-DHCT ngay 25 thang 3 nim 2024 cua Higu trudng Truong Dai hoc
Can Tho).
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II. LUU PO \
*LUU PO THY'C HIEN QUY TRINH 2.1

Buwoc

Luu db

N#@i dung cbng viéc

Pon vi thec hién

Thoi gian thwce hién
(ngay 1am viéc) doi véi
tung hinh thic Iya
chon nha thau

Ghi
chd

Bl

>_

- Pon vi lap ké hoach xay dung, sira chira, cai tao, nang cap, mé rong trén co
s6 kinh phi dugc phéan giao dau nam.

- Pon vi lap vin ban dé nghi xay dung, stra chita, cai tao, nang cap, mo rong
phat sinh dot xuat, cap béch.

- P.QTTB lap ké hoach xay dung, cai tao, sira chita, m& rong cac cong trinh
cbng cong

- Pon vi st dung
-P.QTTB

B2

Tiép nhan va
kiém tra hd so

- Chuyén vién kiém tra so bo tinh hop 18 va day du cua ho so

- Néu hd so chua day du thi yéu cau don vi b6 sung

- Lap, tham dinh va trinh BGH phé duyét chu truong dau tu.

- Tién hanh dang tai QD phé duyét chii truong dau tu 1én Hé théng mang diu
thiu Quéc gia

- Pon vi cuing P.QTTB mai nha thiu khao séat 1ap BCKTKT hang muc cong
trinh can xay dung, cai tao, stra chita, mé rong

- Thué tu van thim tra BCKTKT d6i vai g6i thau c6 gié tri > 50 triéu. Ddi véi
g6i thau don gian, 6 gia tri < 50 triéu P.QTTB kiém tra vé hinh thic, khdi
lugng, don gia, dinh muc xay dung ding theo quy dinh.

- BGH

-P.QTTB

- Nha thiu tu van lap
BCKTKT

- Nha thau tu van thim tra
BCKTKT

CDTQTTT: 8,5 ngay
CDBTQTRG: 3,5 ngay
TTH: 3,5 ngay

B3

y

[

Chuén bi
lva chon nha thau

J

- Lap, tham dinh va trinh BGH ky Quyét dinh phé duyét BCKTKT hoic du
toan va Ké hoach Iya chon nha thau hodc phuong an thyc hién (g6i thau tu
thuc hién).

- Tién hanh dang tai K& hoach lya chon nha thau 1én Hé théng mang d4u thau
Quéc gia

- Lap, thim dinh HSYC; lap YCBG hoic lap Dy thao hop dong (ddi voi
CPTQTRG)

- Trinh BGH ky Quyét dinh phé duyét HSYC hoic YCBG

- Trinh BGH ky quyét dinh thanh lap t6 chuyén gia

- BGH
-P.QTTB
- T6 tham dinh

CDTQTTT: 1,5 ngay
CDTQTRG: 01 ngay
TTH: 01 ngay

B4

y

[

T4 chic lya chon
nha thau

1

v

- Phéat hanh HSYC, YCBG cho nha thau c¢6 du tu cach phap nhan, ning lyc
va uy tin thyc hién goi thau.

- Giai thich, 1am rd HSYC hay YCBG (néu c6)

- Nha thau chuéan bi HSPX, HSBG

-P.QTTB

CDTQTTT: 5,5 ngay
CDTQTRG: 1,5 ngay
TTH: 1,5 ngay
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- Tiép nhan HSPX, HSBG ctia nha thau
- Déanh gia HSDX, HSBG.
- B&o céo két qua danh gia HSPX, HSBG

CDPTQTTT: 4,5 ngay

B5 Dinh gia - Moi nha thau dén thuong thao vé cac dé xuét cia nha thau, 1am rd hoic sia | .T_Q-LTB . CPTQTRG: 01 ngay
ho so du ddi, bd sung cac noi dung thong tin caa HSPX, HSBG (néu co) - rochuyengia TTH: 01 ngay
* Khong lya chon dugc nha thau: gia dé nghi tring thau vuot gia géi thau
hoic HSPX, HSBG khong dap tng yéu cau cia HSYC, YCBG.
- Tién hanh hoan thién hop dong vai nha thau tring thau, thoa thuan giao viéc
(g6i thau TTH)
- Trinh két qua lya chon nha thau; Tham dinh két qua lya chon nha thau (déi
¥ véi hinh thirc lya chon nha thau chi dinh thau thong thuong). - Ban Gidm hiéu
Hoan thién hop déng, - Trinh BGH'ky quyét dinh_ phé duyét ket qua lua chon nha thau hodc phé | P.QTTB ;
trinh, tham dinh, phé dL_Jyét don vi thuc hlér) (g6i thau TTH) o ) . |-Té chuyen gia CDTQTTT: 02 ngay
B6 duyét va cong khai két - glé[] hanh dang tai Kt qua lya chon nha thau 1én H¢ thong mang dau thau | Té tham dinh CDTQOTZRG: 02 ngay
2 A tha uoc gia S AL 4hi A TTH: 02 ngay
Qué lya chon nha thau - Thong béo két qua lra chon nha thau cho nha thau - Nha thau thi cong
- Thué don vi tu van giam sat dé thuc hién giam sat qua trinh thi cong xay
dung. D4i véi nhirng cong trinh don gian c6 gia tri < 100 triéu thi P.QTTB
phdi hop véi don visu dung giam sat qua trinh thuc hién
- Trinh BGH ky quyet dinh thanh lap T6 giam sat (gO| thau TTH)
- Trmh BGH ky két hop dong véi nha thau trang thau thi cong va nha thau tu
van giam sét (néu co) ) -BGH Chua
v - Tam &ng cho nha thau (néu co) _P.QTTB tinh
- P.QTTB, don vi sir dung, tu van glam st (néu cd) hoic to glam st (néu co),| . . ) . thoi
B7 Ky hop ddng véi nha tu van thiét ké giam sét tac gia (néu c6) giam sat trong sudt qué trinh thi|” ?Un M Su_qung : CDTQTTT:O’S neay gian
0 ! - Tu van thiét ké (néu cd) CDTQTRG: 0,5 ngay thi
thau. cNohn\g P S S O i s hean eanc | - TO gidm sét (néu co) TTH: 0,5 ngay .
- Nha thau thi cong va tu van giam (néu c6) kiem tra va ky ban vé hoan cong | Tur vén giam sat (néu c6) cbng
sau khi hoan thanh cong trinh. ) ) ) - Nha thiu thi cong cbng
- P.QTTB, don vi str dung, tu van giam sat (néu c6) hoic t6 gidm sat (néu co), trinh
tu van thiét ké (néu c6) tién hanh nghiém thu hoan thanh céng trinh
v - Nha thau thyc hién bao 1anh bao hanh (néu co) -BGH
Thanh toan hop - Lap ho so thanh toan hop dong theo quy dinh . -P.QTTB CDPTQTTT: 01ngay
B8 ddng - Thanh toan chi phi trong qué trinh lya chon nha thau theo quy dinh (Iap, |- P.Tai chinh CDPTQTRG: 01 ngay

tham dinh HSYC; dénh gia HSPX; tham dinh két qua lya chon nha thau).
- Thanh ly hgp déng véi cac nha thau

- Nha thau thi cong

TTH: 01 ngay
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- Tién hanh lap Béo céo quyét toan cong trinh hoan thanh

- Trinh BGH phé duyét du toan chi phi kiém toan va thué don vi kiém toan | _ BGH
doc 1ap kiém toan céc cong trinh. .
l CPyen i Lid r A A TA D 2 A TAn A DA oz «, |-P.QTTB CDTQTTT: 0,5 ngay
B9 ‘, : ggﬁ éf;lgre]r:]lot;r?rtlh(;%% lap lap Bao cao kiem toan doc lap vé Bao cao Quyet | Phong Tai chinh CDTQTRG: 0.5 ngay
Kiém todn & quyét : ' . . - Kié an doc 1a : 3
toan y - Trinh BGH phé duyét thanh lap T6 tham tra quyét toan Kiém toan doc lap TTH: 0,5 ngay

- Trinh BGH phé duyét quyét toan du an hoan thanh trén co s¢ bao céo cua
T6 tham tra quyét toan

CDTQTTT: 24 ngay
Duw kién téng thoi gian thuc hign CPTQTRG: 11 ngay

TTH: 11 ngay

GHI CHU:

- Trong qua trinh thuc hién, tdy theo tinh hinh thyc té va gi tri cia cong trinh, viéc trién khai thuc hién c6 thé don gian hon (rat ngan thoi thuc
hién cac budce) nhung phai dam bao tudn thu cac quy dinh hién hanh ciaa phap luat.

- Céc sy ¢d vé dién, dién thoai, nuéc duoc xir ly trong ngay.
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* LUU PO THUC HIEN QUY TRINH 2.2

Thei gian thuc hién

Budc Luu dé N@i dung cong viéc Pon vi thuc hién TSI Ghi cha
(ngay lam viéc)
( NGD 1 so - Lap van ban d& nghi cai tao, stra chita trén co s¢ kinh phi dugc phan giao hang nam | - B mdn, T6 cong .
Bl op > - Léap van ban d& nghi cai tao, stra chira phat sinh dot xuat, cap bach. tac,... thugc don vi 0.5 ngay
- Tro ly tai san don vi kiém tra tinh hop 1¢ va day du cua ho so
- Néu hé so chua day du thi yéu cau b sung
- Mai nha thau khao sét 1ap Thiét ké - Du toan hoic b&o gia hang muc cdng trinh can
ia[ tioﬂiua . ky phé duyét Thiét ké - Dy toan. Trinh Ban Giam hicu ky Quuyét | Tha trzdng dom v3
2 O - Trin u truong Ky phe duyét Thiét ké - Dy toan. Trinh Ban Giam hiéu ky Quuye - Tro IV tai san
B2 Ticp nhan va dinh phé duyét Thiét ké - Du toan va Ké hoach lua chon nha thu. oiasn 01 - 02 ngay
kiém tra ho so I g . L h TA L aA ek A A - B6 mon, To6 cong tac,...
- Tién hanh dang tai KH lya chon nha thau 1én Hé thong mang dau thau QG. - Nha thiu thi can
- Trinh thu truéng ky du todn kinh phi thuc hién (mau 01/TC-TT caa PTV). g
* Truong hop hang muc can cai tao, sira chira anh huéng dén két chu, cong ning st
dung hodc my quan cong trinh thi lién h¢ P.QTTB dé cung phoi hop trong qua trinh
khao sat lap Thiét ké - Dy toan.
- Tién hanh gui du thao hop ddng cho nha thﬁq c6 du tu cach phap nhén, nang luc va
1 uy tin thyc hién géi thau va hoan thién hop dong véi nha thau.
- T_r|'nh Ban Giam h_|¢u'ky phé duyét Két gua‘luaAchon nhg thau. o - Thi truéng don vi
. L - Tién hanh dang tai Két qua lya chon nha thau 1én Hé thong mang dau thau QG. S . S
B3 Thuong thao, ky ket  Trinh Tha truong don vi ky két hop dén - Tro 1y tai san 01 ngdy (chua ke thol
hop déng ‘ gdomvity erhopeong o |-Bomon, T cong tic,... | gian thi cong)
- Don vi tu thuc hién giam st trong suét qua trinh thi cong, cing voi nha thau kiem | Nha thau thi con
tra va ky ban vé hoan cdng (néu c6) sau khi hoan thanh céng trinh; g
- Pon vi va nha thau tién hanh nghiém thu hoan thanh cong trinh, xéc dinh khéi lugng
cbng viéc hoan thanh theo hgp dong
- Thi truong don vi
Thanh toan hop - Thanh ly hop ddng véi nha thau - Tro ly tai san .
B4 A i R ] N . N 0,5 ngay
dong - Lap ho so thanh todn hgp dong theo quy dinh. - P.Tai chinh
- Nha thau thi cong
Duw kién téng thai gian thuc hign 02 — 03 ngay
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GHI CHU:
- C4c cdng viéc stra chita 1am thay ddi két ciu cong trinh, cong ning sir dung hoic anh hudng dén my quan chung thi lién hé P.QTTB dé duoc tu van.

- HY so cong trinh gom ¢6 (1. H so Thiét ké-Du toan dugc phé duyét hogc 03 Bang bao gia; 2. Bién ban hoan thién hop dong; 3. Hop dong; 4. Bién
ban nghiém thu hoan thanh cong trinh dua vao st dung; 5. Bang xac dinh khoi lugng cdng viéc hoan thanh theo hop dong; 6. Bién ban thanh ly hop
dong.
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4. QUY TRINH SU DUNG PHONG HQC TRONG THOI GIAN
KHONG BO TRI LICH GIANG DAY

I. QUY TRINH CONG TAC
1. Co sé thuc hién
1.1. Muc dich, pham vi 4p dung:
- Muc dich:
+ Quy dinh thong nhat trinh tu, tha tuc trong viéc cho muon, st dung phong hoc
cua Truong trong thoi gian phong hoc khéng bo tri lich giang day;
+ Dép (ing nhu cau sinh hoat doan thé cua sinh vién, day bl cia giang vién va
str dung tiet kiém, hiéu qua nguon luc co so vat chat cua Nha truong.
- Pham vi &p dung:
+ Nha C1 do Phong Quan trj - Thiét bj quan ly;
+ Thoi gian thuc hién: Trong gio 1am viéc va tir 18h00 dén 21h00 cac ngay tur
Thir hai dén Tha bay. Ngay chu nhat tir 7h00 dén 11h00 va tir 13h30 dén 17h00;

+ Quy trinh nay khong ap dung cho viéc dang ky st dung phong hoc té chirc
thi két thiic hoc phan déi vai tat ca cac nha hoc thudc Truong Pai hoc Can Tho.

1.2. Giai thich tw ngir, tir viét tit:

- QLNH: Quan ly nha hoc.

- SV: Sinh vién.

- BCH: Ban chap hanh.

2. Noi dung quy trinh

2.1. Bwéc 1 (Ga#i va tiép nhdn yéu cdu):

- Don vi, ¢& nhan c6 nhu cau muon phong thyc hién dang nhap vao Hg thong quan
ly tich hop lua chon phong, thoi gian, trang thi€t bi can muon theo nhu cau, ly do su
dung phong va so dién thoai lién hé;

2.2. Bwoc 2 (X ly):

QLNH thyc hién ddi chiéu. Néu phi hop s& chuan bi phong hoc cho muon. Trong
trrong hop hét phong hoac noi dung yéu cau khéng phu hop sé phan hoi théng tin cho
don vi ca nhan (qua dién thoai hoac email).

Ngoai ra, ddi véi céc hoat dong Poan, Hoi do sinh vién déng ky, sinh vién phai
thong tin dén BCH Doan co so (neu la hoat dong Doan) hodc BCH Hoi Sinh vién
Truong Pai hoc Can Tho (néu la hoat dong Hoi) dé duoc duyét trén hé thong, trén co
5o d6 QLNH mai thuc hién viéc cho muon phong.

2.3. Bwoc 3 (Két thic):

- QLNH b tri phong.

- Thuyc hién viéc giao phong (trang thiét bi) cho ngudi muon.

35



- QLNH nhan lai phong va trang thiét bi sau khi sir dung trong vong 15 phat ké tir khi
két thic thoi gian st dung da dang ky. Truong hop ca nhan, don vi muon phong c6
nhu cau st dung phong 14u hon thoi gian da ding ky thi phai thong tin cho QLNH
biét trudc khi két thic thoi gian str dung dd dang ky.
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II. LUU PO
LUU PO TONG QUAT SU DUNG PHONG HQC TRONG THOI GIAN KHONG BO TRi LICH GIANG DAY

Buwéc Luu do Noi dung cong viéc Ngum/})_o;n v Th g!:im thuc Ghi chu
thuc hién hién
’ - It nhat 2 ngay truéc
o a g - Bang nhap H¢ thong quan ly tich hop; ngay st dung néu la
1 Gur yeu cau va ticp Lua chon phong, thoi gian, trang thiét bi cn Cé nhan hoat dong Poan/Hoi
nhan yéu cau muon. ’ - It nhat 1 ngay truéc
Nhap ly do su dung phong va so di¢n thoai lién hé. ngay st dung doi vai
hoat dong khac.
- BCH DPoan co s¢ (hoat dong Poan do SV dang ) .
ky)/ BCH Hoi SV Trudng PHCT (hoat dong Hoi |  BCH Poan co
< N A 1A so/ BCH Hoi SV X
do SV dang ky) phé duyét. . . - 01 ngay cho BCH
A e -k 5 A:. Truong Dal hOC \ PO
- - QLNH thuc hién d6i chiéu phan hoi; N Doan/Hoi (néu la hoat
2 Xt ly 2 N Can Tho (hoat n A
- Chuan bi phong hoc cho muon phu hop. P . «. | dong Poan/Hoi ).
\ £ N <A A X ong Poan, HOl X
- Treong hop hét phong hoac noi dung yéu cau y ; - 01 ngay cho QLNH
o X o LA a T do SV dang ky)
khong phu hop sé phan hoi thong tin (qua dién
9P . -QLNH
thoai hoac email).
Luuy:
’ Tra phong khong qua
- QLNH B0 tri phong. 15” khi hét thoi gian
- QLNH va ngudi str dung thuc hién giao phong va - CAnhan stir dung. Truong hop
3 < Két thuc > trang thiét bi. ) _ OLNH 01 ngay phai kéo dai thoi gian
- QLNH nhan lai phong va trang thict bi tr nguoi sur dung phai thong
su dung khi hét thoi gian st dung. bao cho QLNH biet
trudc khi hét thoi
gian da dang ky.
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5. QUY TRINH THU HOI TAI SAN

I. QUY TRINH CONG TAC
1. Co sé thuc hién
1.1. Muc dich, pham vi ap dung:
- Muc dich:
+ Quy dinh thdng nhat quy trinh, tha tuc thu hoi tai san theo dang quy dinh hién

hanh tai Truong Pai hoc Can Tho dé giai quyét cong viéc nhanh chong, kip thoi theo
nhu cau cua don vi nham thyc hién tot cha truong tiet kiém, chong lang phi;

+ Pon vi va ca nhan trong Trudng phai tuan tha day da noi dung quy trinh cdng
viéc, thuc hién nhanh chéong, kip thoi dam bao hiéu qua cong viéc va tién do thuc hién.

- Pham vi va ddi twong &p dung:

Quy trinh 4p dung dbi voi cac don vi thudc va truc thude Truong Pai hoc Can
Tho (Truong, Khoa, Vién, Trung tdm, Phong, Ban, Van phong Dang va cac Poan
thé,...) khi thyc hi¢n cong tac thu hoi tai san khong nhu cau su dung, dé nghi thanh Iy,
ké ca tai san cua cac chuong trinh, du an két thac.

Céc truong hop thu hdi tai san cong:

+ Tai san con st dung duoc nhung don vi khéng c6 nhu cau st dung;

+ Tai san da str dung vuot qua thoi gian st dung theo quy dinh;

+ Tai san bi hu hong khéng thé sir dung duoc hoic viéc dau tu stra chira gay ton
kém, khong hiéu qua;

+ Tru s¢ 1am viéc hogc tai san khac gan lién voi dat phai pha do theo quyet dinh
cua co quan Nha nudc €6 tham quyén d€ giai phong mat bang thuc hién du an dau tu,
giai phong mat bang theo quy hoach va cac truong hop khac theo quy dinh ctaa phép
luat.

1.2. Van ban quy dinh
- Luat s 15/2017/QH14 — Luat Quan ly, sir dung tai san cong;

- Nghi dinh S(f) 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua Chinh phu Quy
dinh chi tiet mot so diéu cua Luat Quan ly, sir dung tai san cong;

- Nghi dinh s6 114/2024/ND-CP ngay 15/9/2024 ciia Chinh phui Stra doi, bo sung
mot so dieu cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua Chinh
phu Quy dinh chi tiét mot so diéu cua Luat Quan ly, st dung tai san cong;

- Thong tu sf) 144/2017/TT-BTC ngay 29 thang 12 nam 2017 cua Bo Tai chinh
Hudng dan mot s6 noi dung cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 ndm
2017 ctaa Chinh pha Quy dinh chi tiét mét so dicu cua Luat Quan ly, st dung tai san
cong;
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- Quyet dinh s6 5578/QD-BDGDT ngay 26 thang 12 ndm 2018 cua B Gido duc
va Pao tao ban hanh Quy dinh vé phan cap quan ly, sir dung tai san cong tai co quan
B6 Giao duc va Pao tao va cac don vi su nghiép truc thuoc Bo6.

- Quy ché Quan ly, str dung tai san cong tai Trudng Dai hoc Can Tho.
1.3. Giai thich tir viét tit
- BGH: Ban Giam hiéu;
- P.QTTB: Phong Quan tri - Thiét bi;
2. Noi dung quy trinh
2.1. Buwoc 1 (Nép ho so):

Pon vi ¢ nhu cau thanh ly tai san vai cac ly do: tai san da hu hong khdng sua
chita dugc hoge hu hong nhung viée dau tu stra chira tai san gay tén kém, khéng hiéu
qua, tai san da vuot qua thoi gian su dung theo quy dinh nhung cong ngh¢ lac hau
khong déap tng yeu cau nghién cuu, tai san phai pha d& theo quyét dinh cta co quan
Nha nuéc co tham quyén dé giai phong mat bang thuc hién du an dau tu, gui dé nghi
thu hoi tai san dinh kém danh muc tai san (danh muc duoc xuat tir phan mém QLTS).

2.2. Bwéc 2 (Kiém tra hé so)

Chuyén vién P.QTTB kiém tra ho so, d6i chiéu dix liéu tai san cua cac don vi;
Truong hop ho so chua day da thdng tin, yéu cau don vi bo sung;

Truong hop du thong tin, 1ap ké hoach thu hoi.

2.3. Bwéc 3 (Ldp ké hogch, thu héi, phan logi tai sdn)

P.QTTB lap ké hoach thu hdi va théng bao thoi gian cho don vi;

P.QTTB phéi hop véi don vi thuc hién thu hoi, phan loai tai san chuyén vé kho.

2.4. Budc 4 (Hoan tat ho so) ,
P.QTTB xuat Bién ban ban giao tai san, cap nhat so liéu tai san trén co sé dir liéu.
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II. LUU PO

LUU PO TONG QUAT QUY TRINH THU HOI TAI SAN

Thai gian
Buwéc Luwru do Noi dung cdng viéc Nglrm/D(_)’P ! th"r\c h'\@n Ghi chu
thwc hién (ngay lam
Viéc)
B1 . « | - Vanban dé nghi thanh Iy tai san dinh kém danh muyc ti san ,
Nob ho so (danh muc dugc xuit tir phdn mém QLTS) -bonw
s - P.QTTB kiém tra, ddi chiéu tai san;
B2 K;]e;m tra - Trudng hop chua day du thong tin, yéu cau don vi bo sung; P.QTTB 1
0 so . o N \. - Pon vi
- Truong hgp du théng tin, 1ap ké hoach thu hoi :
r v Y
B3 Lap ke hoach, thu hoi, - Lap ké hoach thu héi, thdng bao thai gian cho don vi; -P.QTTB 10
phan loai tai san - T6 chirc thu hdi va phan loai tai san chuyén vé kho P.QTTB -Pon vi
¥
B4 < Hoan tat ho so > - Xuat Bién ban ban giao tai san, cap nhat tai san trén co so di liu | - P.QTTB 2
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6. QUY TRINH THANH LY TAI SAN

I. QUY TRINH CONG TAC

1. Co s6 thuc hién
1.1. Muc dich, pham vi ap dung:
- Muc dich:

+ Quy dinh thong nhat quy trinh, thu tyc thanh ly tai san theo dung quy dinh
hién hanh tai Truong Dai hoc Céan Tho dé giai quyét cong viéc nhanh chong, kip
thoi theo nhu ciu ciia don vi nham thuc hién t6t cha truong tiét kiém, chdng lang
phi;

+ Pon vi va ca nhan trong Trudng phai tuan thi day da noi dung quy trinh
cong vi¢c, thuc hién nhanh chong, kip thoi dam bao hi¢u qua cong viéc va tién do
thuc hién.

- Pham vi va di twong 4p dung:

Quy trinh &p dung dbi véi cac don vi thudce va truc thudce Truong Pai hoc Can
Tho (Truong, Khoa, Vién, Trung tdm, Phong, Ban, Van phong Bang va cac Boan
the,...) khi thuc hién cong tac thanh 1y tai san, ké c tai san dé nghi thanh Iy ciia cac
chuong trinh, dy an két thic.

Céc truong hop thanh ly tai san cong:
+ Tai san da sir dung vuot qua thoi gian st dung theo quy dinh;

+ Tai san bi hu hong khong thé st dung duoc hodc vigc dau tu stra chita gay
ton kém, khong hi¢u qua;

+ Tru s& lam viéc hodc tai san khac gan lién véi dat phai pha dd theo quyét
dinh cta co quan Nha nudc c6 thim quyén dé giai phong mat bang thyuc hién du an
dau tu, giai phong mat bang theo quy hoach va cac truong hop khéac theo quy dinh
cua phap luat.

1.2. Hinh thirc thanh ly tai san cOng

- Ph4 d&, huy bo. Vat lidu thu hoi tir pha d&, hay b tai san duge xir 1y ban;
- Ban.

1.3. Van ban quy dinh

- Luat s6 15/2017/QH14 — Luat Quan 1y, sir dung tai san cong;

- Luat s6 01/2016/QH14 — Luat Dau gi tai san;

- Nghi dinh sO 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Quan 1y, str dung tai san cong;

- Nghidinh scA’), 114/2024/ND-CP ngay 15 thang 9 nam 2024 cua Chinh phu Stra
doi, bo sung mot sé di€éu ctia Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 ndm
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2017 cua Chinh pht Quy dinh chi tiét mot sé diéu ctia Luat Quan 1y, st dung tai san
cong;

- Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29 thang 12 nam 2017 ctia B Tai chinh
Huoéng dan mot so ndi dung cua Nghi dinh so 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12
nam 2017 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Quan ly, st dung
tai san cong;

- Thong tu sO 02/2022/TT-BTP ngay 08 thang 02 nam 2022 cua Bo Tu phap
Hudng dan lya chon t6 chirc dau gia tai san;

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTC ngay 25 thang 4 nam 2023 cua Bo Tai chinh
Hudéng dan ché d§ quan ly, tinh hao mon, khau hao tai san c¢6 dinh tai co quan, to
chure, don vi va tai san c6 dinh do nha nudc giao cho doanh nghi¢p quan ly khong
tinh thanh phan von nha nudc tai doanh nghiép;

- Quyét dinh s6 5578/QD-BDGDT ngay 26 thang 12 nam 2018 cua B Gido
duc va bao tao ban hanh Quy dinh vé phan cap quan 1y, st dung tai san cong tai co
quan B9 Giao duc va Pao tao va cac don vi sy nghiép truc thudc BJ.

- Quyét dinh s6 5899/Qb-DHCT ngay 28 thang 12 nam 2021 cua Hi¢u truong
Truong Pai hoc Can Tho vé viéc ban hanh Quy ché Quan 1y, sir dung tai san cong
tai Truong Pai hoc Céan Tho.

1.4. Giai thich tir ngir, tir viét tit

- Hoi dong TLTS: Hoi dong thanh 1y tai san;

- Hoi dong PGCLCL ciia tai san: Hoi dong danh gia chét luong con lai cua
tai san;

- Hoi dong XPGTSTL: Hoi dong xac dinh gia tai san thanh 1y;

- BGH: Ban Giam hiéu;

- P.QTTB: Phong Quan tri - Thiét bi;

- P.TC: Phong Tai chinh.

2. NOi dung quy trinh

2.1. Buée 1 (Np hd so):

Can ctr s6 liéu va hién trang tai san dang luu gitr tai Kho 2 - Kho tai san cho
thanh‘ 1y va tinh hinh tai san thuc té tai don vi st dung, P.QTTB 1ap danh muc tai
san dé nghi thanh ly.

2.2. Buéc 2 (Chuan bi thii tuc thanh ly tai san)

Thanh 1ap Hoi dong TLTS, Hoi dong PGCLCL cua tai san, Hoi dong
XDPGTSTL;

P.QTTB ‘thuc hién céc thu tuc thanh 1y: Van ban dé nghi, thaph 1y tai san, Danh
muc tai san dé nghi thanh ly, Bién ban hién trang tai sdn (néu can) trinh BGH phé
duyét quyet dinh thanh ly tai san cong theo tham quyen (doi voi tai san 1a nha cap
4, tai san thiét bi khac c6 nguyén gia dudi 500 triéu dong/01 don vi tai sadn) hoac
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trinh Bo Giao duc va Pao tao ra quyét dinh cho phép thanh 1y tai san cong (d6i voi
tai san 1a nha lam viéc, cong trinh su nghiép, tai san khac gan lién véi dat, xe 6 t0,
tai san khac c6 nguyén gia tir 500 tridu dong trd 1én/01 don vi tai san). Doi voi tai
san 1a nha, dat hodc tai san la may moc, thiét bi khac co nguyén gia tir 500 triéu déng
trg 1én trén 01 don vi tai san thi phai xin ¥ kién Hoi dong truong trude khi trinh Hidu
trudng phé duyét hodc trudce khi trinh B6 Gido duc va bPao tao ra quyét dinh cho
phép thanh ly.

Xac dinh gia khoi dieém: Thanh 13p Hoi dong XDGTSTL hodc thué t6 chirc c6
dﬁq diéu kién hoat dong tham dinh gid x4c dinh dé€ lam can cur quyét dinh gia khoi
diém;

BGH phé duyét quyét dinh gia khoi diém ban thanh 1y tai san.

2.3. Buée 3 (T6 chire thanh 1y tii sén cong)

. a. Thanh ly tai san cong theo hinh thirc pha dé, huy bo. Vit ligu, vt tw thu
hoi tir pha do, huy bo tai san dwoc xwr ly ban

Cac hinh thirc thuc hién:

- Huy dét, huy chon, st dung hoa chét;

- Théo g cai dat khoi thiét bj (trong trudng hop tai san pha dd, hiy bo 1a phan
mém Ung dung);

- Thué t6 churc, ca nhan khéc thuc hién viéc pha do, hiy bé tai san:

+ Truong hop thué t6 chitc, ca nhan thuc hién viéc pha d&, huy bo tai san thi
viéc lua chon to chirc, ca nhan nay thuc hién theo quy dinh cua phép luat vé dau
thau. Vat tu, vat liéu thu hdi tir viéc phd d&, huy bo thuc hién ban theo quy dinh;
Trudng hop vat tu, vat liéu thu hoi tir viée pha d&, huy bo khong thé sir dung duoc
thi thyc hién huy bé.

+ Truong hop két hop viéc pha do, huy bo tai san vai viée ban vat tu, vat liéu
thu hoi thi ap dung hinh thirc dau thau trong truong hop du kién chi phi pha do, hay
bo 16n hon gia tri du kién cua vat tu, vat li¢u thu hoi; Ap dung hinh thic dau gia
trong truong hop du kién chi phi pha dd, huy bo nho hon gia tri du kién cua vit tu,
vat liéu thu hoi.

b. Thanh ly tai san cong theo hinh thirc ban

- Bdn tai san cong theo hinh thirc ddu gia:

+ Ap dung dbi véi tai san 1a tru s¢ lam viéc, xe 6 t0, tai san khac c6 nguyén
gi4 theo s6 ke toadn tir 250 triéu dong tr¢d 1€n/1 don vi tai san va gia tri danh gia lai
tur 50 triéu dong trd 1€n/1 don vi tai san; Vat tu, vat liéu thu hoi duoc trong qua trinh
bao dudng, sita chira tai san cong c6 gid tri tir 50 tri€u dong trd 1én.

+ Thong bao cong khai lya chon t6 chitc dau gia tai san trén trang Thong tin
dién tir cia Truong va Cong thong tin dién tir quoc gia vé dau gia tai san trong vong
03 ngay lam viéc.
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+ Lya chon t6 chirc dau gia theo quy dinh trong vong 05 ngay lam viéc, thong
béo cong khai két qua lwa chon trong 03 ngay lam vi€c trén trang Thong tin dién tir
cua Truong va Cong thong tin dién tur quoc gia vé dau gia tai san; Ky két hop dong
dich vu dau gia tai san voi t6 chuc dau gia da lya chon.

+ Phédi hop v6i to chie ddu gia cho nguoi tham gia dau gia xem tai san trong
vong 02 ngay lam vi¢c; Giam sat toan bd qua trinh t6 churc thuc hién viéc dau gia
va ky Bién ban dau gia xac dinh nguoi tring dau gia.

+ Ky Hop dong mua ban tai san voi ngudi trang ddu gia; Nguoi trang dau gia
nop tién vao tai khoan tam giir trong vong 03 ngay lam viéc sau khi ky ket hop dong;
Ban giao tai san cho nguoi trang dau gia sau khi xac nhan da nop du tién va thanh
1y hop ddng; Thuc hién tha tuc cung cip Hoa don ban tai san cong cho ngudi tring
dau gia.

- Bdn tai san céng theo hinh thirc niém yét gia:

+ Ap dung d6i véi tai san c6 nguyén gia theo s6 ké toan dudi 250 triéu dong/1
don vi tai san va gia tri danh gia lai tir 10 triéu dong dén dudi 50 tri¢u dong/1 don
vi tai san; Vat tu, vat liéu thu hoi dugc trong qua trinh bdo dudng, sira chita tai san
cong co gia tri tur 10 tricu dong dén dudi 50 tricu dong. Hinh thirc ban niém yét gia
khong &p dung trong truong hop ban tru sé lam viéc, xe 6 t0.

+ Béan niém yét gia thong qua Hé théng giao dich dién tir vé tai san cong:

e Niém yét gia ban va thong tin tai san trén Hé thong giao dich dién tir vé tai
san cong trong vong 05 ngay lam viéc.

e Nguoi co nhu cau mua dang ky truc tlep trén hé thong (co thé dang ky xem

tai san truoc khi quyét dinh dang ky mua). Hét thoi han niém yét gia Hé thong lya
chon ngau nhién ngudi duge quyén mua tai san.

e Ky Hop déng mua ban tai san trong vong 05 ngay lam viéc ké tir ngay Hé
théng thong bao nguoi duge quyén mua tai san; Nguoi mua ndp tién vao tai khoan
tam git trong vong 03 ngay lam viéc; Ban giao tai sdn cho ngudi mua sau khi xac
nhan da ndp da tién va thanh 1y hop déng; Thyc hién thu tuc cung cép Héa don ban
tai san cong cho ngudi mua.

+ Ban niém yét gia khong thong qua Hé thong giao dich dién tir vé tai san
cong:

e Niém yét gid ban tai san tai tru s¢ Truong DPHCT va ding tai thong tin tai
san trén trang Thong tin dién tir v€ tai san cong trong vong 05 ngay lam viéc.

e Nguoi c6 nhu cdu mua tai san ndp Phiéu dang ky mua tai san trong thoi
han niém yét (c6 thé dang ky xem tai san trude khi quyét dinh ding ky mua tai san).
Hét thoi han niém yét gia, truong hop cé nhiéu nguoi cung dang ky mua thi thuc

hién boc tham cong khai dé xac dinh nguoi duge quyén mua tai san, truong hop chi
c6 mot ngudi dang ky mua thi ngudi d6 13 nguoi duoc quyén mua tai san.

o Ky Hop dong mua ban tai sdn, ngudi mua ndp tién vao tai khoan tam gitr
trong vong 03 ngay lam viéc; Ban giao tai san cho ngudi1 mua sau khi xac nhan da
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nop du tién va thanh 1y hop dong; Thuc hién thi tuc cung cdp Hoa don ban tai san
cong cho nguoi mua.

- Ban tai san cong theo hinh thuc chi dinh:

+ Ap dung ddi voi tai san c6 nguyén gia theo s6 ké toan dudi 250 triéu dong/1
don vi tai san va gia tri danh gia lai dudi 10 triéu dong/1 don vi tai san; Vat tu, vat
li¢u thu hoi duoc trong qué trinh bao dudng, sira chira tai san cong c6 gia tri dudi
10 triéu dong. Hinh thirc ban chi dinh khong ap dung trong trudng hop ban tru so
lam viéc, xe 0 tO.

+ Thong bao cong khai trén trang Thong tin dién tir cia Truong va tai tru s&
Truong DPHCT va thuc hién ban cho nguoi dau tién ndp van ban dé nghi mua tai
san;

+ Trong vong 05 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan vin ban dé nghi mua tai san
cua nguoi dau tién, thuc hién ky Hop dong mua ban tai san vé1 nguot mua; Ban giao
tai sdn cho nguo1 mua sau khi xac nhan da ndp du tién va thanh 1y hop dong; Thuc
hién thu tuc cung cap Hoa don ban tai san cong cho ngudi mua.

2.4. Budéc 4 (Hoan tat hd so thanh ly tai san)

Lap Bién ban thanh ly TSCD, chuyén ho so thanh ly tai san cho P.TC thyc hi¢n
ghi gidm s6 TSCD theo quy dinh;

Thanh toéan chi phi thanh ly theo quy dinh.
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I.LUUD

S

LUU PO TONG QUAT QUY TRINH THANH LY TAI SAN

Nguoi/Don vi

Thaoi gian thuc

Buéc Luu do N@i dung cong viéc . hién (ngay Ghi chu
thyc hign lam vigc)
Bl (  Danhmuc ) - Lap Danh muc chi tiét tai san d& nghi thanh ly. P.QTTB
N R e A e X T A A Chuacc}ngbé
- Thanh 1ap Hoi dong TLTS, Héi dong BPGCLCL cua tai san, Hoi dong -BGH sung thoi gian
v XOGISTL; o - . -P.QTTB cho quyét dinh
- Van ban trinh d€ nghi thanh ly tai san, Danh muc tai san thanh ly; ) - Hoi ddna TLTS thanh IV tai san
B2 Thu tuc thanh - ngét (_nnh thanh ly tai san doi véi nhitng t_ai §én_ thugc tham quyen quyét dinh, - Hai déng DPGCLCL 30 ngay tir Hoi Z’[éng
IV 3 s4 - Boi vai tai san khong thuge tham quyeén: xin y kién Hoi déng truong va Bo Gido |, /. . AT
y tal san s £, o s nia 7 cua tai san Truong va Bo
duc va Dao tao quyet dinh thanh ly tai san cong; - Hoi ddng XDGTSTL GD&DT
] Thal? d1‘nh gla a san th anhlly; PP - T6 chic thim dinh gia (théng thuong
- Quyeét dinh gia khai diém bén thanh ly tai san. 60 ngay)
- Thanh 1y theo hinh thie pha d&, hay bo:
+ Huy dot, huy chon, s dung hda chat;
+ Thao g& cai dat khoi thiet bi;
+ Thué t6 chirc, ca nhan thuc hién phé da, hay bo (15 ngay).
- Thanh ly tai san cdng theo hinh thirc bén: TR ahvee AR11 Mi4 $A
v + Ban dau gi4: Lwa chon t6 chic dau gia tai san; Giam sat toan bo qua trinh to Sé;_o chire dau gia tai
X . chue thuc hién viéc dau gia; Cho ngudi tham gia dau gia xem tai san (25 ngay); o hih A .
B3 o Chl\If: thanh ly + Bén niém yét: Thong bao cong khai gia ban va thong tin tai san; Nguoi mua o PKrgg_;_gang, Tur 15 dén 40
tal san dang ky tryc tuyén hogc tryc tiép; Hé thong lua chon ngéu nhién hoiic t6 chirc boc | pTC ngay
thdm cong khai lya chon nguoi dugc quyen mua tai san (10 ngay); . i Ph(‘)n Tai chinh-K&
+ Ban chi dinh: Niém yét gia ban va thong tin tai san; Nguoi dugc quyen mua tai hoach guan Ninh Kidu
san 1a ngudi ndp vén ban de nghi mua tai san dau tién (05 ngay); ach que
- Ky hop dong thyc hién pha d&, huy bo/mua ban tai san, nop tién, ban giao tai
san, nghiém thu va thanh Iy hop dong (10 ngay);
- Thanh toan hgp dong pha da, huy bo/Xuat hda don ban tai san cbng cho nguoi
mua (15 ngay).
V’V ‘ - Bién ban thanh ly tai san theo quy dinh (05 ngay); _P.QTTB
B4 C Hoan tat ho so ) - Chuyén ho so thanh 1y cho P.TC ghi giam s6 TSCD (02 ngay); i PITC 15

- Thanh toan chi phi thanh 1y theo quy dinh (08 ngay).

Duw kién téng thai gian thuc hién

Tir 60 dén 85
ngay
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7. QUY TRINH PIEU PONG TAI SAN NOI BO TRUONG

I. QUY TRINH CONG TAC
1. Co s6 thuc hién
1.1. Muc dich, pham vi ap dung:
- Muc dich, yéu ciu:
+ Quy dinh thdng nhat quy trinh, thu tuc dleu dong tai san gitta cac don vi trong

ndi bd Truong Pai hoc Can Tho nham giai quyét cong viée kip thoi theo nhu cau, ting
hiéu qua khai thac, str dung tai san;

+ Tt cé céc tai san cta cac don vi 14 tai san chung cua nha ’trué’ng, don vi truc
tiép quan ly, st dung co trach nhiém sir dung tai san c6 hiéu qua nhat va cac cong chirc,
vién chuc trong Truong co thé khai thac sit dung chung nham nang cao hiéu qua su
dung tai san;

+ Pon vi va ¢4 nhan trong Trudng phai tuan thu day du noi dung quy trinh cong
viéc, thuc hién nhanh chong, kip thoi ddm bao hi€u qua cong viée va tién do thuc hién.

- Pham vi ap dung:

+ Diéu dong tai san cua cac don vi thudc va truc thudc T1:u’b‘ng (Truong, Khoa,
Vién, Trung tdm, Phong, Ban, Van phong Pang va cac Poan thé, ...) dang quan 1y, su
dung;

+ Tai san du thira, khong con nhu cau str dung khi thuc hién viéc sap xép, giai
thé, sat nhap hodc thay doi chirc nang nhiém vu cia don vi;

+ Tai san stir dung vuot so voi tiéu chuan, dinh murc theo quy dinh cta Nha nudc;

+ Tai san phuc vu hoat dong cua chuong trinh, du an khi két thuc;

+ Tai san dau tu mua,sém, dua vao str dung nay khong con nhu ciu st dung hoic
khai thac chua hét cong suat.

1.2. Van ban ap dung:

- Luat s6 15/2017/QH14 — Luat Quén 1y, sir dung tai san cong;

- Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 ctia Chinh phii Quy
dinh chi tiét mdt s6 di€u cua Luat Quan 1y, st dung tai sdn cong;

- Nghi dinh s6 114/2024/ND-CP ngay 15 thang 9 nam 2024 cua Chinh phu Stra
doi, bo sung mdt s6 diéu cua Nghi d,inh sO 1,51/‘2017/NB—CP ngay 26 thang 12 nam
2017 cta Chinh phi Quy dinh chi tiét mot s6 di€u cua Luat Quan 1y, st dung tai san
cong;

- Thong tu sé 144/2017/TT-BTC ngay 29 thang 12 nam 2017 cua B Tai chinh
Huong dan mét s6 ndi dung cua Nghi dinh s0 151/2017/ND-CP ngay 26 Thang 12
Nam 2017 ctia Chinh phu Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Quan 1y, st dung tai
san cong;
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- Quyét dinh sb 5578/QDb- -BDGDT ngay 26 thang 12 nam 2018 cua B Giao duc
va Pao tao ban hanh Quy dinh vé phan cap quan ly, sir dung tai san cong tai co quan
B6 Gido duc va Pao tao va cac don vi sy nghiép truc thudc Bo;

- Quyét dinh s6 5899/QD-PHCT ngay 28 thang 12 nam 2021 ciia Hiéu trudng
Truong Dai hoc C?m Tho vé viéc ban hanh Quy ché Quan ly, st dung tai san cong tai
Truong Pai hoc Can Tho.

1.3. Giai thich tir ngi¥, tir viét tit:

- BGH: Ban Gidm hiéu;

- P.QTTB: Phong Quan tri - Thiét bi.

2. Noi dung quy trinh

2.1. Piéu dong tai sin giira cac don vi cap 2

Buwéc 1 (Ngp hé so):

Pon vi ¢6 nhu cau str dung tai san giri cong van (ky s6) co su xac nhan dong ¥

cua don vi hién dang quan ly (ky so) dén P.QTTB. Tai san duoc dé xuat diéu dong phai
duoc xac dinh truc tiép trén phan mém QLTS va 1a nhiing tai san:

- Pon vi tryc tiép quan ly, sir dung xac dinh khong c6 nhu cau sur dung tai san
hodc c6 tan suat sir dung thap, khai thac khong hi¢u qua,...;
- Pon vi ¢6 nhu cau sit dung tai ‘sén nhung chua dugc trang b1, xac di‘nh d}IQC don
vi hién dang quan ly khong c6 nhu cau st dung tai san co thé chu dong dé xuat.
Buéc 2 (Kiém tra, tham mwu va thuc hi¢n ban giao): Chuyén vién P.QTTB kiém
tra, d6i chiéu va x4c dinh tai san theo yéu cau cua don vi:
- Trudng hop khong dong ¥, phan héi ¥ kién vé cho cac don vi;
- Trudng hop dong ¥ (ky s6), tham muu va chuyén cong vin dén BGH phé duyét
(trén eoffice):
+ Néu BGH khong ddng ¥, phan hdi ¥ kién vé cho céc don vi;
+ Néu BGH ddng v, P.QTTB phdi hop cac don vi co lién quan thuc hién ban
giao tai san thuc teé.

Buwéc 3 (Hoan tit ho so): P.QTTB xuat Bién ban ban giao tai san gitra cac don vi
(miu 5/BG) va cip nhat dit liéu trong phan mém.

2.2. Piéu dong tai san giira cac don vi cap 3 (trong cung don vi cap 2)

Buwéc 1 (Nép ho so):

Pon vi cdp 3 ¢6 nhu cau sir dung tai san phai xac dinh tai san truc tiép trén phan
mém QLTS va gui yéu cau dén don vi cap 2 truc ti€p (sau khi da cé su dong y ciia don
vi hién dang quan 1y).

Buwoc 2 (Ktem tra, tham muwu va thyre hi¢n ban giao): Trg 1y tai san don vi cap 2
kiém tra, di chiéu va xac dinh yéu cau cta don vi cép 3:

- Truong hop khong dong ¥ (do khong hop 1y), phan hoi ¥ kién vé cho cac don
vi;

48



- Truong hop ddng v (ky s6) chuyén thong tin dén Lanh dao don vi cip 2 phé
duyét:
+ Néu Lanh dao khong ddng ¥, phan hoi y kién vé cho don vi cép 3;

+ Néu Lanh dao ddng ¥, Tro 1y tai san phdi hop cac don vi cip 3 thuc hién ban
giao tai san thuc te.

Buéc 3 (Hoan tit hé so): Tro 1y tai san don vi cap 2 xuit Bién ban ban giao tai
san (miu 5/BG) va cép nhat dir liéu trong phan mém.
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II.LUU PO
LUU PO TONG QUAT PIEU PONG TAI SAN GIUA CAC PON VI CAP 2 - QUY TRINH 5.1

Nguwoi/Pon vi | Thoi gian thuc hién

Budéc Luu do Noi dung cong viée thuc hién (ngay lam viéc)

Bl @ Cong van (ky s6) giira cac don vi cap 2. - Pon vi cép 2

P.QTTB kiém tra, d6i chiéu va xac dinh tai sn theo yéu cau don vi:
- Truong hop khong dong y, phan hoi y kién cho don vi;

Kiém tra, tham N A A A oA s - BGH
B2 muru va ban giao I;h"grgg}rllg hop dong y (ky s0), tham muu va chuyén cong van dén BGH -P.QTTB 4
tai san + BGH khong ddng ¥, phan hdi  kién vé cho don vi; , -bon vicdp2
+ BGH dong y, P.QTTB phoi hop don vi thuc hién ban giao thuc té.
v , N
S phe A - P.QTTB xuat Bién ban ban giao tai san (mau 5/BG). -P.QTTB
(H h ) : L 2
B3 oan tat o so - P.QTTB cap nhat dit li€u trong phan mém. - Pon vi cap 2 1

Dy kién tong thoi gian thye hién 5 ngay
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8. QUY TRINH XU LY TAI SAN KHI CHUONG TRINH, DU’ AN, PE TAI
KET THUC

l. QUY TRINH CONG TAC

1. Co sé thuc hién
1. Muc dich, pham vi ap dung
- Muc dich, yéu ciu:

+ Quy dinh théng nhit quy trinh, tht tuc xtr 1y tai san khi chu’O’ng trinh, dy an, dé tai két
thuc theo dung quy dinh hién hanh tai Truong Dai hoc Can Tho dé giai quyet cong viéc kip thoi
theo y€u céu thanh toan, quyét toan khi chuwong trinh, du an két thac va xt 1y tai san khi dé tai
két thiic nhiém vuy;

+ Pon vi va ca nhan trong Trudng phai tun tha day du nd1 dung quy trinh cong viée, thuc
hién nhanh chong, kip tho1 dam bao hiéu qua cong viéc va tien do thyc hign.

- Pham vi ap dung:

Tat ca cac tai san duogc hinh thanh tir cac chuong trinh, dy an, dé tai sir dung vbn ngan sach
nha nudc, von trai phiéu Chinh phu trai phiéu chinh quyén dia phu’ong, nguon ho trg chinh thue
ODA, vén vay uu dai va nguon vién trg phi chinh phu nude ngoai thude nguon thu ngan sach

Nha nu¢e cua Truong Dai hoc Can Tho khi chuong trinh, dy 4n, dé tai két thuc, ké ca tai san cho,
tang tlr cac tO chirc, ca nhan trong va ngoai nudc;

Ban quan ly/Ban diéu phdi/ Chu nhi€ém nhiém vu/Don vi (chiu trach nhiém tryc tiép quan ly
diéu hanh chuong trinh, dy an, dé ta1) Phong Tai chinh, Phong Quan tri - Thiét bi la cac don vi
chiu trach nhiém thyc hién trong viéc xu 1y tai san sau khi chwong trinh, dy an, dé tai két thac.

1.2. Van ban quy dinh

- Luat s6 15/2017/QH14 — Luat Quan 1y, st dung tai san cong;

- Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nim 2017 cua Chinh phu Quy dinh chi
tiét mot s6 diéu cua Luét Quan 1y, str dung tai san cong;

- Nghi dinh s6 16/2016/ND-CP ngay 16 thang 3 nim 2016 cta Chinh phu vé quan 1y va s
dung von hd tro phét trién chinh thirc (ODA) va vén vay uu ddi cia cic nha tai tro nudc ngoai;

- Nghi dinh s 80/2020/ND-CP ngay 08 thang 7 nam 2020 cua Chinh phu Quan ly va su
dung vién trg khong hoan lai khong thudc hd trg phat trién chinh thic cia cac co quan, t6 chirc,
ca nhan nudc ngoai danh cho Vi¢t Nam;

- Nghi dinh s 70/2018/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2018 cua Chinh phu Quy dinh viéc
quan ly, st dung tai san dugc hinh thanh thong qua viéc trién khai thuc hién nhiém vu khoa hoc
va cong nghé sir dung von Nha nudc;

- Nghi dinh s6 114/2024/ND-CP ngay 15 thang 9 nam 2024 ciia Chinh phu Stra doi, b6 sung
mdt s6 diéu cua Nghi dinh s6 151/2017/NB-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 ctia Chinh phii Quy
dinh chi tiét mot sd diéu cua Luét Quan 1y, str dung tai san cong;

- Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29 thang 12 nam 2017 ctia B6 Tai chinh Huéng dan
mdt s6 noi dung ciia Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 caa Chinh phu
Quy dinh chi tiét mot sb diéu ciia Luat Quan 1y, sir dung tai san cong;
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- Quyét dinh s6 5899/QD-DHCT ngay 28 thang 12 ndm 2021 ctia Hi¢u truong Truong Dai
hoc Can Tho vé viéc ban hanh Quy ché Quan ly, str dung tai san cong tai Truong Pai hoc Can
Tho.

1.3. Giai thich tir viét tit
BGH: Ban Giam hiéu;

P.QTTB: Phong Quan trj - Thiét bi;
P.TC: Phong Tai chinh;
DA: Chuong trinh, dy an, dé tai.

1.4. Cac hinh thirc xir Iy tai san khi chwong trinh, dy 4n, dé tai két thic

- Giao tai san vé cho Trudng tiép tuc quan 1y va sir dung theo hinh thic ghi ting tai san va
gia tri tai san;

- Thanh 1y tai san bi hu hong khong the SUr dung dugc hodc vige stra chira khong 6 hi¢u

qua; try s¢ lam vi€c hodc tai san khac gan lién v6i dat phai pha d& theo quyét dinh cta cip co
thAm quyén va cac truong hop duoc thanh 1y khéac theo quy dinh ctia phap luat.

- Ban d6i véi cac tai san khong xir 1y theo hinh thirc ghi ting tai san hodc thanh 1y nhu trén
da néu.

TAt ca cac hinh thirc xtr Iy tai san ctua chuong trinh, dy an, dé tai khi két thuc déu phai co su
phé duyét cta cap c6 thaim quyén.

2. N¢i dung quy trinh

2.1. Buée 1 (Nop ho so):

Trong vong 01 thang ké tir khi DA két thtic Ban quan ly/Ban diéu ph6i/Chu nhiém nhiém
vu thuc hién dé xuat phuong an xir 1y tai san, bao gom hod so nhu sau:

- Vin ban dé nghi xir 1y tai san khi DA két thic;

- Lap bién ban kiém ké tai san cta két thiic theo mau quy dinh (mau 7a/TSDA);

- Lap bang tong hop tai san dé nghi xt Iy (mau 08/TSDA)).

2.2. Budére 2 (Tiép nhén, kiém tra, d6i chiéu dir liéu tai san):

Chuyén vién P.QTTB tiép nhan va kiém tra ho so;

P.QTTB phdi hop v6i DA d6i chiéu dir liéu tai san trén s6 sach quan 1y v6i bién ban kiém
ké tai sadn x4c dinh s0 li€u chénh l¢ch;

P.QTTB kiém tra tinh hop ly giita phwong an dé xuat xir Iy tai san véi hién trang thuc té va
quy dinh quan ly.

Truong hop hd so chua diy di thong tin thi yéu cau don vi bo sung.

2.3. Buére 3 (Xir Iy tai san va hoan chinh ho so):

P.QTTB trinh BGH phé duyét phuong 4n xtr Iy va quyét dinh xir 1y tai san ctia DA;

Phéi hop v6i DA va don vi tiép nhan quan 1y, st dung tai san sau khi DA két thuc thyc hién
viéc ban giao tai san (mau 5/BG);

DOi véi tai san thanh ly hodc ban, P.QTTB phdi hop véi DA thuc hién quy trinh thu hoi tai
san va quy trinh thanh 1y tai san theo quy dinh.
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2.4. Buéc 4 (Lwu hd so0):

P.QTTB thyc hi¢n cap nhat dix li¢u tai san theo quyét dinh xur ly tai sdn da dugc phé duyét,
luu trit ho so xur 1y tai san DA két thuc;
Chuyén b6 hd so gholcéc don vi: P.TC dé quyét toan; DA két thiic dé luu ho so; Pon vi tiép nhan
tai san ban giao dé ti€p tuc theo doi quan 1y, st dung.
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I.LUU DO

LUU PO TONG QUAT XU LY TAI SAN KHI CHUONG TRINH, DU AN, PE TAI KET THUC

Ngudi/Don vi

Thoi gian thue hién

Buwéc Luwu do N§i dung cong viéc thuc hién (ngay lam viéc)
DA chuén bj va goi P.QTTB b¢ ho so xt 1y tai san khi DA két thic
bao gom:
< A A ) - Vin ban dé nghi xu 1y tai san khi DA két thuc;
Bl Nop ho so - Bién ban kiém ke tai san cia DA két thuc theo mau quy dinh DA
(mau 7a/TSDA); i N
- Bang tong hop tai san d€ nghi xir Iy (mau 08/TSDA).
- Chuyén vién P.QTTB t1ep nhén va kiém tra ho so;
Tiép nhan, kidm l—(Dt()l chiéu dudhellll tai s}elm ‘ilfl:o ;o sach quan 1y voi bién ban kiém oA
tra, d6i chiéu dit é tai san xac dinh s6 chénh léc o ' - X
B2 ra“éa i si”m - Kiém tra tinh hop 1y gilra phuong an de xuat xu 1y tai san voi hién | - P.QTTB 10 ngay
i trang thyc té va quy dinh quan ly,
- Néu ho so chwa day du, yéu cau DA bd sung.
- BGH phé duyét va quyet dinh phuong an xur ly tai san cua DA; - BGH
Xir ly tai san va - Thyc hién ban giao tai san giita DA két thiic v6i don vi tiép nhan | - P.QTTB
B3 hoan chinh hd so tai san (mau 5/BG); - DA ) 07 ngay
- Hoac thanh ly tai san, ban thuc hién tiép 2 quy trinh: Quy trinh - Pon vi ti€p nhan tai
thu hoi tai san va Quy trinh thanh 1y tai. san
Y - Cép nhat dir ligu tai san theo quyét dinh xtr 1y di duoc phé duyét, : E'.?gTB
A luu hd S0, ' 5
B4 ( Liru h6 so > - Chuyen hé so xir Iy tai san cho cac don vi: P.TC; DA két thuc; i gA Lk A ix: 03 ngay
- Pon vi ti€p nhan tai
Pon vi tlep nhan tai san. .
san
Du kién tong thoi gian thuce hién 20 ngay
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9. QUY TRINH NHAP TAI SAN

l. QUY TRINH CONG TAC
1. Co sé thuc hién

1.1. Muc dich, pham vi ap dung

- Muc dich:

+ Quy dinh thong nhat quy trinh, thl tuc nhip mdi tai san cb dinh (TSCD), cong cu dung
cu (CCDC) theo dung quy dinh hién hanh tai Truong Dai hoc Can Tho dé giai quyet cong vigc
nhanh chéng, kip thoi theo nhu cau ctia don vi nham thyc hién tt chu truong tiét kiém, chong
l&ng phi;

+ Pon vi va ca nhan trong Truong phai tun thu day du ndi dung quy trinh cong viéce, thuc
hién nhanh chong, kip tho1 dam bao hiéu qua cong viéc va tien do thyc hign.

- Pham vi va di twong 4p dung:

Quy trinh 4p dung ddi véi cac don vi thudc va truc thudce Truong Dgi hoc Can Tho (Truong,
Khoa, Vién, Trung tam, Phong, Ban, Van phong Dang va cic Poan thé,...) khi thuc hién cong
tac nhap TSCD, CCDC phat sinh tang.

Céc truong hgp nhap maé1 TSCH, CCDC:

+ TSCD la nhiig tai san c6 nguyén gia tur 10 triéu dong va thoi gian sir dung tir 01 nim
tro 1én (bao gdm TSCD hitu hinh va TSCD vo6 hinh);

+ CCDC la nhimng tai san c6 nguyén gia tir 1 dén dudi 10 triéu dong va thoi gian str dung
tr 01 nam trd 1én;

+ TSCD, CCDC phat sinh tang tur tét ca cac ngudn von: Ngan sach nha nuoc; Chuong
triph, du an hop tac trong va ngoai nudc; Pe tai nghién ctru khoa hoc stir dung von nha nuéce, qua
biéu tang,...

1.2. Van ban quy dinh

- Luat s6 15/2017/QH14 — Luat Quén 1y, sir dung tai san cong;

- Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cia Chinh phii Quy dinh chi
tiet mot sO diéu cua Luat Quan 1y, sir dung tai san cong;

- Nghi dinh s6 70/2018/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2018 ctua Chinh phu Quy dinh viéc
quan ly, str dung tai san ,du’(_)’c hinh thanh thong qua viéc trién khai thuc hi¢n nhi¢m vu khoa hoc
va cong ngh¢ st dung von nha nudc;

- Nghi dinh s6 114/2024/ND-CP ngay 15 thang 9 nam 2024 ciia Chinh phu Stra doi, b6 sung
mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua Chinh phu Quy
dinh chi tiét mdt s6 di€u cua Luat Quan ly, sir dung tai san cong;

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTC ngay 25 thang 4 ndm 2023 cua B¢ Tai chinh Huong dan
ché d6 quan 1y, tinh hao mon, khau hao tai san ¢b dinh tai co quan, t6 chure, don vi va tai san cb

dinh do nha nuéc giao cho doanh nghiép quan 1y khong tinh thanh phan vén nha nudce tai doanh
nghiép;
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- Quyét dinh s6 5578/Qb-BDGDT ngay 26 thang 12 nam 2018 cua B6 Giao duc va Bao tao
ban hanh Quy dinh v€ phan cap quan 1y, st dung tai san cong tai co quan B§ Gido duc va Pao
tao va cac don vi su nghiép truc thudc Bo;

- Quyét dinh s6 5899/QD-DHCT ngay 28 thang 12 ndm 2021 ctia Hi¢u truong Truong Dai
hoc Can Tho vé viéc ban hanh Quy ché Quan ly, str dung tai san cong tai Truong Pai hoc Can
Tho.

1.3. Giai thich tir viét tat
- P.QTTB: Phong Quan tri - Thiét bi;
- P.TC: Phong Tai chinh;
- TSCP: Tai san cb dinh;
- CCDC: Cong cu dung cu.
2. N¢i dung quy trinh
2.1. Buée 1 (Np hd so):

Cén cur bg ching tir thanh toan nop Phong Tai chinh, don vi ké khai thong tin tai san phat
sinh ting du tiéu chuan 1a TSCP vao Phiéu nhép tai san cd dinh hodc CCDC vao Phiéu nhap
cong cy; Scan bo ho so ching tu thanh toan giri vao h¢ thong bao gom: Giay dé nghi thanh toan,
Bang ké ching tur, hoa don, ho so kém theo phu hop véi timg hinh thirc mua sam, luu y tat ca ho
so phai c6 day du chit ky va tai ho so 1én phan mém quan 1y tai san Trudng.

Riéng ddi véi tai san cua dé tai nghién ctru khoa hoc sir dung vén nha nudc va cac chuong
trinh, du an ngoai cac chirng tur trén can bo sung thém hop dong thyc hién dé tai va du todn chi
tiét lién quan dén nd1 dung mua sam tai san.

2.2. Buée 2 (Kiém tra hd so va duyét chirng tir):

Chuyén vién ctia P.QTTB sé& kiém tra thong tin trén Phiéu nhap, d6i chiéu nodi dung véi bo
chiing tir thanh toan dé duy¢t chung tu:

- Trudng hop hd so chua diy du theo quy dinh thi yéu cau don vi bo sung;

- Trudng hop hd so dap tmg yéu cau hodc néu sai it thi P.QTTB diéu chinh ngay va duyét
chung tir bang chit ky s6 (Nguoi 1ap va Thu trudng don vi) trén hé thong.

2.3. Bwéc 3 (Hoan tat ho so):

Pon vi kiém tra hé théng dé nhan Phiéu nhép tai san hoan chinh (Co S6 phiéu nhap va mai
TSCP, CCDC) da duoc P.QTTB duyét. Pon vi thuc hién ky s6 (Nguoi nhén va Thu truong don
vi noi nhan) Phiéu nhap tai san hoan chinh, in Phiéu nhap kém ho so thanh toan chuyén P.TC;
P.QTTB luu hd so nhép tai san, in ma vach TSCP va chuyén vé cho don vi.
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II. LUU PO

LUU PO TONG QUAT QUY TRINH NHAP TAI SAN

Buéc Luu dé N§i dung cong viéce Ngll’O’l/D(-)’Il V! Thot g‘lan‘thlorcuh en Ghi cha
thwe hién (ngay lam viéc)
- Ké khai thong tin tai san vao Phiéu nhép tai san c¢6 dinh hodc
B1 ( Nop hd so ) e——— Phiéu nhép cong cu; bon vi
- Scan bo hd so chig tir thanh toan va nhap 1én hé thong.
- Chuyén vién kiém tra hd so;
. . + Nf”::u hé so chua day du thi yéu ciu don vi b sung; _P.QTTB
B2 Kiém tra ho so va + Néu ho so dap ing yéu cau thi yéu cau thi P.QTTB duyét D . 2 ngay
duyét ching tur chimg tir bing chit ky s6 (Ngudi 1ap va Tha truéng don vi) trén | o0 W
hé thong.
- Pon vi ki€ém tra h¢ thong dé nhan Phiéu nhap tai san hoan
chinh (Cé S6 phiéu nhap va ma TSCP, CCDC) da dugc
P.QTTB duyét. ) _P.QTTB
B3 ( Hoan tat hd so ) - Don vi thyc hi¢n ky s6 (Ngui nhn va Tha trusng don vi noi | ~o < . 1 ngay
nhén) 1é€n Phiéu nhap tai san hoan chinh, in Phicu nhap kém ho :
so thanh toan chuyén P.TC;
- P.QTTB luu hé so, in ma vach TSCD va chuyén vé don vi.
Dy kién tong thoi gian thye hién 3 ngay
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10. QUY TRINH KIEM KE TAI SAN

l. QUY TRINH CONG TAC
1. Co sé thuc hién

1.1. Muc dich, pham vi ap dung

- Muc dich, yéu cau

+ Quy dinh théng nhit quy trinh, thu tuc kiém ké tai san hang nam phuc vu
cho cong tac quan ly tai san cua Truong theo ding quy dinh hién hanh tai Truong
DPai hoc Can Tho va cia Nha nudc;

+ Pon vi va ca nhan trong Truong phai tuan thu day da ndi dung quy trinh
cong vi¢c, thuc hién nhanh chong, kip thoi ddm bao hi€u qua cong viée va tién do
thuc hién.

- Pham vi va d6i twong ap dung

Quy trinh ap dung d6i voi cac don vi truc thudc Truong Pai hoc Céanho
(Truong, Khoa, Vién, Trung tam, Phong, Ban, Van phong Dang va cac Poan the,...)
khi thyc hién cong tac ki€ém ké TSCD, CCDC hi¢n dang quan ly, st dung.

Ddi turgng kiém ké 1a tat ca TSCD, CCDC c¢6 nguyén gid tir 1 triéu dong tré
1én, thudc tat ca cac ngudn von: Ngan sach nha nude va xem nhu ngan sach nha
nudc, Chuong trinh, du an hop tac trong va ngoai nudc, BE tai nghién ctiru khoa hoc
st dung von nha nuédce, Tai tro,...

1.2. Van ban quy dinh

- Luat s6 15/2017/QH14 — Luat Quan 1y, sir dung tai san cong;

- Nghi dinh sO 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiét mot s6 di€u cua Luat Quan 1y, str dung tai san cong;

- Nghi dinh s6 70/2018/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2018 ciia Chinh phi Quy
dinh viéc quan ly, st dung tai san dugc hinh tha‘}nh thong qua viéc trién khai thyc
hién nhi¢m vu khoa hoc va cong ngh¢ stir dung von nha nudc;

~ -Nghidinh scA)’ 114/2024/ND-CP ngay 15 thang 9 nam 2024 cua Chinh phu Stra
do1, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 ndm
2017 ctua Chinh phu Quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Quan 1y, st dung tai san
cong;

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTC ngay 25 thang 4 nam 2023 cua B Tai chinh
Hudng dan ché do quan b’l, tinh hao mon, khau hao tai san c6 dinh tai co quan, t
churc, don vi va tai san ¢6 dinh do nha nudc giao cho doanh nghiép quan ly khong
tinh thanh phan von nha nudc tai doanh nghiép;

- Quyét dinh s0 5578/QD-BDGDT ngay 26 thang 12 ndm 2018 ctia By Gido
duc va Pao tao ban hanh Quy dinh vé phan cap quan ly, st dung tai san cong tai co
quan B¢ Gido duc va Pao tao va cac don vi su nghi¢p truc thuoc Bo;
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- Quyet dinh s0 5899/QD-DHCT ngay 28 thang 12 nam 2021 cta Hiéu
truong Truong Pai hoc Can Tho vé viée ban hanh Quy ché Quan 1y, s dung tai
san cong tai Truong Pai hoc Can Tho.

1.3. Giai thich tir viét tit
- P.QTTB: Phong Quan tri - Thiét bi;
- TSCP: Tai san cd dinh;
- CCDC: cong cu dung cu.
2. N¢i dung quy trinh
2.1. Buée 1 (Lap ké hoach kiém ké):

Dau nam P.QTTB 1ap ké hoach kiém ké tai sdn cong cua nam lién ké trude do,
kém bi€u mau kiém ké va huéng dan don vi thyc hién.

2.2. Buée 2 (Thuc hién va giri két qua kiém ké):

Pon vi tién hanh kiém ké thuc té, ra soat d6i chiéu sd lidu thuc té vai so ké
toan; Cap nhat két qua kiém ké vao bi€éu mau kiém ké&; Pinh kém minh chirng trong
cac truong hop phat sinh ki€m ké thiéu; Pon vi gtri két qua kiém ké vé P.QTTB.

2.3. Buée 3 (Kiém tra két qua kiém ké):

- P.QTTB kiém tra két qua kiém ké va minh chimg dinh kém cta don vi;
- Truong hop két qua chua du, yéu cau don vi kiém tra lai;

- Trudng hop két qua du, xac nhan don vi hoan thanh kiém keé.

2.4. Budéc 4 (Hoan tét ho so):

P.QTTB tong hop két qua kiém ké, cap nhat dir liéu tai san trong phan mém
quan ly tai san.
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I.LUU PO

LUU PO TONG QUAT QUY KIEM KE TAI SAN

. Thoi gian thue
Buwéc Lwu do N9§i dung cong viéc Ngwoi thwe hién hién (ngay lam Ghi chi
viéc)
B1 Lap ké hoach - P.QTTB lap ké hoach kiém k&, biéu mu kiém ke, P.QTTB
’ ’ hudéng dan don vi thuc hién '
Y - Kiém ké thuc té, ddi chiéu sd ligu thuc té véi sd ké toan;
Thyc hi¢n - Cap nhat két qua kiém ké vao biéu mau; . X
52 [ va goi két qua }7 - Dinh kém minh chimg (néu c6); Donvi 30 ngay
| - Guri két qua kiém ké vé P.QTTB.
- Kiém tra két qua kiém ké va minh chimg dinh
Kiém tra kem; \ .z . X
B3 két qua - Truong hop chua du, yéu cau don vi kiém tra lai; | P.QTTB 20 ngay
- Truong hop du, xac nhan don vi hoan thanh.
A 4 A A 5 <R A N A A ~ 1A N+ o
DV - Tong hop két qua kiém ké va cap nhat dir liéu tai san P.QTTB s
B4 C Hoan tat ho so ) trong phin mém QLTS 10 ngay
Dy kién tong thoi gian thwc hién 60 ngay




