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Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

Quy dinh nay quy dinh vé st dung va quan ly vién chirc, ngudi lao dong (viét tat
la VC, NLD) do Truong Pai hoc Can Tho (viét tit 1a Truong) tra luong dang lam viée
tai cac don vi thudc va truc thude Truong.

Diéu 2. N§i dung sir dung va quan Iy VC, NLD

1. Xdy dung va td chire thue hién Pé an vi tri viée 1am; x4c dinh co cau VC, NLD
theo chirc danh nghé nghiép.

2. Ché do lam viéc dbi véi VC, NLD.

3. Ky két va quan ly viéc thuc hién céc loai hop déng lam viéc, hop df’ing lao dong,
hop dong giao khoan cong viéc va hgp dong dich vu theo quy dinh.

4. Thuc hién ché d6 tién luvong, phu cip luong, bio hiém xa hdi va ché do khac doi
véi VC, NLD.

5. B4 tri, phan cong nhiém vu cong tac dbi voi VC, NLD; chuyén ddi vi tri cong
tac; chuyén cong tac dén co quan, don vi ngoai Trudng; biét phai vién chuec.

6. Thay déi chirc danh nghé nghiép vién chirc va bd nhiém vao chirc danh nghé
nghiép vién chuec.

7. Quan ly VC, NLD di cong tac trong va ngoai nudc.

8. Panh gié, xép loai mirc do hoan thanh nhiém vu ddi véi tap thé va VC, NLD.

9. Thi dua va khen thuong.

10. Xt Iy ky luat déi véi VC, NLD.

11. Quan ly hd so VC, NLD.

12. Théi viée, nghi huu déi véi VC, NLD; kéo dai thoi gian cong tac dbi véi gido
su, pho gido su, giang vién cao cap theo nhu ciu cong tac cua don vi va Truong.

13. Thuc hién chinh sach tinh gian bién ché déi véi VC, NLD.

14. Thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh quy dinh ctua phap luat vé VC,NLD
va xir ly cac kién nghi, phan anh.



Diéu 3. Giai thich tir ngir

Trong vin ban nay, cac tir ngit sau day duge hiéu nhur sau:

1. “Tép thé 1anh dao Truong” gom Hiéu trudng, cac phéd hiéu truong, Chu tich,
Ph6 Chu tich Hoi ddng trudong va Ban Thuong vu Pang ty Trudng, 1a tap thé té chire
thuc hién cac nghi quyét, chu truong, chinh sach, quy ché, quy dinh ctia Pang va Hoi
ddng truong (viét tat 1a HDT) vé cong téc st dung va quan Iy VC, NLD.

2. “T4p thé lanh dao don vi thudc va truc thude Trudng” gdbm Trudng don vi, cic
Phé Trudng don vi va Ban Thuong vu cép uy don vi (noi khong ¢6 Ban Thuong vu la
toan thé iy vién cép y), 1a tap thé to chirc thuc hién cac nghi quyét, chu truong, chinh
sach, quy ché, quy dinh cta Trudng va quyét dinh cua Hiéu trurdng vé cong tac str dung
va quan ly VC, NLD tai don vi.

3. “Pon vi céc cap trong Trudng” gdm: don vi thude va truc thude Trudng (truong
chuyén nganh, khoa, phong, ban, trung tdm, vién, phan hiéu va tuong duong) dugc goi
chung 1a don vi cép 2; don vi thudc don vi (khoa thudc trudng chuyén nganh, khoa thudc
phén hi€u, van phong truong chuyén nganh, van phong khoa, bd mon, trung tdm thudc
khoa, xudng, tram, trai va tuong duong) dugc goi chung la don vi cép 3.

Piéu 4. Nguyén tic thuc hién trong sir dung va quan ly VC, NLD

1. Viéc sir dung va quan ly VC, NLD do Truong tra luong dang lam viéce tai cac
don vi thudc va truc thuoc Trudong tudn thu theo quy dinh cua phéap luat vé vién chirc,
phép luat vé lao dong va quy dinh ciia phap luat khac.

2. Thuc hién theo nguyén tac tap trung dan cha, bado dam su théng nhét, chat ché,
cong khai, minh bach; phat huy vai tro, trdch nhiém, tinh chu ddng cua vién chtrc quan
ly trong cong tac sur dung va quan ly VC, NLD.

3. Bao dam su quan ly théng nhit ciia Hiéu truéng trong cdng tac sir dung va quan
Iy VC, NLD tai Trudng; cé phan giao thim quyén dén truéng don vi va phén cong
nhiém vu cong tic dén timg VC, NLD.

Piéu 5. Cong tic xAy dung, phat trién doi ngii VC, NLD va Dé 4n vj tri viéc lam

1. Cian clr vao chién lugc phét trién Truong do HPT ban hanh, Hiéu truedng xay
dung ké hoach phét trién doi ngli VC, NLD dai han, trung han va hang nam trinh HDT
thong qua trude khi thuc hién.

2. Hiéu truéng chii tri xay dung Pé an vi tri viéc lam trinh HDT thong qua trudc
khi cong bd. Trén co s& Dé an vi tri viée lam, Hiéu trudng phé duyét co ciu VC, NLD
theo chirc danh nghé nghiép. Pinh ky hang nam, Hiéu trudng chu tri ra soét va trinh
HDT xem xét diéu chinh D& 4n vi tri viéc lam phit hop véi yéu cAu phat trién cia Truong.

3. Can ctr vao Dé an vi tri viéc 1am, danh muc vi tri viéc 1am va ké hoach phat trién
d6i ngti VC, NLD da dugc HDT thong qua, hang nam Hiéu trudng trinh HPT phé duyét
sb lurong nguoi lam viée tai Trudong; Hiéu trudng phé duyét ) lugng nguoi lam viéce tai
cac don vi thudc, truc thudc Truong dé 1am co s& cho viée tuyén dung va bd tri sir dung
VC, NLB.



Chuong I1
CHE PO LAM VIEC

Diéu 6. Thoi gio 1am viée

1. Thoi gio lam viée ddi vé6i vién chire thude nhém vi tri viéc 1am chuyén mon,
nghiép vu dung chung (vién chirc hanh chinh):

a) Vién chirc lam viéc 08 gid/ngay, 40 gid/tudn, tir thir Hai dén thir Sau hing tuan.

b) Thoi gian lam viéc trong ngdy (gio hanh chinh): Budi sang tir 07 gio dén 11
gi®. Budi chiéu tir 13 gio dén 17 gio. Tuy thude va diéu kién cu thé, Hiéu trudng quyét
dinh thay dbi thoi gian lam viéc cho phii hop.

¢) Truong hop vién chire phai di 1am vao ngay thir Bay, Chu nhat hoac ngoai gio
hanh chinh khi ¢6 cong viéc can giai quyét theo phan cong ctia Trudng don vi thi sé
duoc nghi bu vao thoi gian tiép theo hodc duoc chi tra tién cong theo hop dong giao
khoén cong vigc.

2. Thoi gior 1am viée di v6i vién chire thude nhém vi tri viée lam chuyén mon,
nghi€p vu chuyén nganh (giang vién, gido vién) dugc thuc hién theo quy dinh vé ché do
lam viéc ddi voi giang vién, gido vién do Hiéu trudng ban hanh. Riéng ddi véi giang
vién c6 trinh do tién si, trong truong hop déc biét, trudng don vi dao tao dé xuét va Tap
thé lanh dao Trudong quyét dinh vé hinh thtc 1am viée, noi 1am viéce, khéi lugng cong
viéc dugc phan cdng dé phu hop véi tinh hinh thue té cia Trudong va didu kién lam viée
cua vién chirc.

3. Thoi gio lam viée dbi véi vién chire thudc nhém vi tri viéc lam 1anh dao, quan
1y c6 chirc danh gidng vién, gido vién va vién chirc thudc nhom vi tri viéc lam chuyén
mon, nghiép vu chuyén nganh dugc phin cong cong tac tai cdc phong, ban, trung tdm
thuc hién thoi gio 1am viéc dam bao giita cOng tac gidng day va cdng tadc hanh chinh
theo quy dinh vé ché d9 lam viéc cua giang vién.

4. Thoi gio 1am viée dbi véi ngudi lao dong thude nhém vi tri viée lam chuyén
mon, nghiép vu ding chung va hd trg, phuc vu dugce thuc hién theo quy dinh tai Ngi quy
lao dong do Hiéu trudng ban hanh.

5. Nhitng noi dung khéac c6 lién quan dén thoi gio 1am viée, thoi gio nghi ngoi déi
v6i vién chire duge thue hién nhu dbi voi ngudi lao dong tai Noi quy lao dong.

Piéu 7. Quy dinh vé ché do nghi phép dbi véi VC, NLP

1. Ché d6 nghi phép, nghi viéc riéng (c6 hudng tién lrong) hang nam déi véi vién
chirc hanh chinh va nguoi lao dong dugc thuc hién theo quy dinh ctua phép luat vé lao
dong va Noéi quy lao dong.

2. Ché do nghi phép, nghi viéc riéng (c6 hudng tién lrong) hang nam dbi véi giang
vién, gido vién 1a 08 tudn, duoc thuc hién theo quy dinh vé ché d6 lam viéc cia giang
vién, giao vién.

3. Trudong hop VC, NLD nghi phép di nude ngoai dé giai quyét viée riéng do Hiéu
trudng xem xét, quyét dinh.

4. Ngoai thoi gian nghi phép nam theo quy dinh néu VC, NLP can nghi thém dé giai



quyét viéc riéng thi Hiéu trrdng xem xét, quyét dinh cho tam hoén thue hién hop dong.

Piéu 8. Trinh ty, thi tuc nghi phép ddi véi VC, NLD

1. Truomg hop VC, NLD xin nghi phép khong thanh toén ché do theo quy dinh thi
Trudng don vi truc tiép sir dung va quan Iy VC, NLD (Truéng don vi cdp 3, hodc Truong
don vi cép 2 néu don vi khong co td chirc don vi cip 3, viét tit 1a Truong don vi truc tiép)
chiu trach nhiém xem xét, giai quyét va theo dai, quan ly. Trudng don vi cdp 2 quy dinh
cach thire thue hién xin nghi phép, giai quyét nghi phép sao cho thuén tién, phit hgp nhung
phai lwu lai minh chimg dé 1am cin ci theo ddi, quan 1y theo trinh tur nhu sau:

a) Budc 1: VC, NLD dé xuat nghi phép (néu Iy do xin nghi, thoi gian xin nghi, noi
nghi phép) gtri dén Trudng don vi truc tiép.

b) Budc 2: Trudng don vi truc tiép xem xét, quyét dinh dong ¥y hodc khong dong
y va thong tin cho VC, NLD dé biét; truong hop dong ¥ thi sép xép cong viée hodc phan
cong nguoi lam thay.

¢) Bude 3: Trudng don vi truc tiép thue hién chdm coéng nghi c6 phép hodc nghi
khong phép giri Phong Tai chinh (hoac trudng don vi cip 2); luu hd so nghi phép va lap
s6 theo dai s6 ngay nghi trong nam dé 1am co s& tinh phép nam; danh gia xép loai VC,
NLD va giai quyét cac ché d6 c6 lién quan theo quy dinh.

2. Trudng hop VC, NLD xin nghi phép va thanh toan ché do theo quy dinh thi
Trudng don vi cp 2 c¢6 van ban trinh Hidu trudng xem xét, quyét dinh.

a) Bugc 1: Trude khi nghi phép it nhat 05 ngay, VC, NLD ¢6 vin ban dé xuit nghi
phép (ghi rd 1y do, thoi gian nghi, noi nghi phép) giti dén Trudng don vi truc tiép.

b) Bude 2: Bdi véi don vi ¢6 don vi cdp 3 thi Truéng don vi cip 3 xem xét, dong
y hoac khéng ddng v va thong tin dén VC, NLD dé biét. Truong hop ddng ¥ thi cé y
kién vao vian ban dé xuat ctia VC, NLD, sip xép cong viéc hodc phan cong ngudi lam
thay va chuyén dén Truéng don vi cap 2. Truéng don vi cép 2 c6 ¥ kién dong ¥ hodc
khong dong y va thong tin dén don vi va VC, NLD dé biét; truong hop dong y thi giri
véan ban trinh Hi€u trudng.

Déi véi don vi khong ¢6 td chire don vi cdp 3 thi Trudng don vi cap 2 xem xét vin
ban dé xuat ciia VC, NLD ¢6 ¥ kién dong y hodc khong dong y va thong tin d&én VC,
NLD dé biét; truomg hop dong v thi ¢6 ¥ kién vao van ban xin nghi phép ctia VC, NLD
va gui van ban trinh Hiéu trudng.

¢) Budc 3: Hiéu truéng xem xét vin ban dé xuét cia VC, NLD; trudng hop dong

y thi chuyén dén Phong T6 chirc can bo (viét tit PTCCB) kiém tra thong tin va cip gidy
phep theo quy dinh.

d) Budc 4: Sau khi két thuc thoi gian nghi phép, VC, NLP thuc hién hd so thanh
toan theo quy dinh vé tai chinh trinh Trudng don vi cép 2 phé duyét trude khi giri Phong
Tai chinh. Pon vi Iuu ban sao gidy phép da duge PTCCB cip cho ngudi nghi phép va
lap s6 theo ddi sb ngay nghi trong nam dé 1am co s tinh phép nam; danh gia xép loai
VC, NLD va giai quyét cic ché do co lién quan theo quy dinh.

3. Trudng hop VC, NLD xin nghi phép di nudc ngoai dé giai quyét viéc riéng thi



phéi giri don xin nghi phép truéc ngay nghi phép it nhit 10 ngay va thuc hién theo trinh
tu, thu tuc tai cac diém a, b. ¢ khoan 2 Diéu nay. Hiéu trudong xem xét van ban dé xudt
cia VC, NLD; truong hop dong ¥ thi chuyén dén PTCCB kiém tra thong tin va soan
thao quyét dinh cho phép VC, NLP di nude ngoai trinh Hiéu truéng ky ban hanh.

Chuong III

KY KET VA QUAN LY VIEC THUC HIEN CAC LOAI HOP PONG

Piéu 9. Quy dinh chung vé hop déng lam viéc va hop dong lao dong

1. Hop dong la su thoa thudn bing vin ban giita VC hodc NLD véi Hiéu trudng
vé vi tri viéce lam, tién lwong, ché d6 dai ngd, diéu kién lam viéc, quyén va nghia vu cla
moi bén.

2. Hop ddng lam viéc 1a hop dong duoc ky két véi nguoi duoc tuyén dung hoic tiép
nhén vao 1am vién chirc theo quy dinh ciia phap ludt vé vién chire dé thie hién cong téc
chuyén moén, nghiép vu chuyén nganh va cong tac chuyén mén, nghiép vu ding chung.

3. Hop dong lao dong 1a hop dong duoc ky két véi nguoi dugce tuyén dung theo
quy dinh ctia phép ludt vé lao dong dé thuc hién cong téc chuyén mén, nghiép vu dung
chung va hd tro, phuc vu.

4.Ndi dung, hinh thirc ctia hgp dong lam viéc va hop dong lao dong tuan thu theo
quy dinh ctia Luét Vién chirc, Bo Luat lao dong dang c¢6 hiéu luc tai thoi diém ky két
hop déng.

Piéu 10. Hop ddng lam viéc

1. Céc loai hop dong lam viéc:

a) Hop ddng lam viéc xac dinh thoi han 1a hop ddng ma trong d6 hai bén xéc dinh
thoi han, thoi diém chdm dirt hidu luc ctia hgp ddng trong khoang thoi gian tir di 12
théng dén 60 thang. Hop dong lam viée xé4c dinh thoi han ap dung déi véi nguoi duge
" Trudng tuyén dung vién chirc ké tir ngay 01 thang 7 ndm 2020.

b) Hop ddng lam viéc khong xéac dinh thoi han 1a hop ddng ma trong d6 hai bén
khong x4c dinh thoi han, thoi diém chdm dut hiéu luc cta hop ddng. Hop dong lam viée
khong xéc dinh thoi han dp dung ddi véi truong hop vién chire duge Trudong tuyén dung
truge ngay 01 thang 7 nam 2020.

¢) Thai han ciia hop ddng lam viéc tuan tha theo quy dinh ciia phap luft vévién chirc.

2. Hop dong lam viéc ddi v4i vién chirc chuyén cong tac:

Viéc tiép nhan vién churc chuyén cong tac dén lam viéc tai cac don vi thudc va truc
thudc Trudng duge thue hién theo quy dinh cua phap ludt hién hanh. Truong khong thue
hi¢n viéc tuyén dung méi (don vi cii khong giai quyét ché do thoi viéc) nhung phai thue
hién ky két hop dong 1am viéc méi gitra vién chirc vai Hiéu truong; d(‘?mg thoi thuc hién
ché d9 tién luong dbi véi vién chire phit hop trén co sé cin cir vao loai hinh hop dong
lam viéc clia vién chirc dang duge ky két tai don vi cii trude khi chuyén cong tac, nang
luc, trinh d6 dao tao, qua trinh cong tac, dién bién tién lvong va thoi gian dong bao hiém
x4 hoi bit budc cia vién chirc.



3. Hiéu trudng 1a ngudi ¢ thim quyén ky két hop dong lam viée véi vién chire.

Piéu 11. Thay ddi ndi dung, ky két tiép hop dong lam vige

1. Thay ddi ndi dung hop d6ng lam viéc:

Trong qué trinh thuc hién hop ddng lam viée, néu vién chirc c6 yéu cau thay doi
noi dung hop déng lam viéc thi phai thong bao bang vin ban cho Hiéu truéng (thdng
qua PTCCB) biét trude it nhit 03 ngay lam viéc. Vién chirc thoa thuén véi Hiéu trudng
vé cac ndi dung thay doi, néu dugc chép thuén thi tién hanh bang viéc ky két phu luc
hop ddng 1am viéce hodc ky két hop dong lam viéc méi ¢6 nhimg ndi dung thay dbi do.

Trong thoi gian tién hanh thoa thudn, céc bén van phai tuan theo hop dong lam
viée da ky két. Truong hop khong thoa thudn duoc thi cac bén tiép tuc thuc hién hop
ddng lam viéc da ky két hodc thoa thuan cham dirt hgp dong lam viéc.

2. Ky két tiép hop dong lam viéc:

Déi voi hop ddng 1am viée xac dinh thoi han, trude khi hét han hop dong lam viée
60 ngay, Truéng don vi cip 2 can cir vao nhu ciu ctia don vi, trén co s& danh gia kha
ning hoan thanh nhiém vu cua vién chirc gui vén ban (thong qua PTCCB) trinh Higu
truong quyét dinh ky két tiép hodc cham dut hop dong lam viéc dbi véi vién chirc theo
quy dinh.

Diéu 12. Hop déng lao déng

1. Can cir theo quy dinh hién hanh, Trudng thue hién tuyén dung lao dong va thuc
hién ky két hop dong lao dong dé lam cong tac chuyén mén, nghiép vu va hd trg, phuc
vu, dam bao ché d6 chinh sach cho nguoi lao dong theo quy dinh tai Quy ché chi tiéu
ndi by cia Trudng.

2. Céc vi tri viée lam duoge tuyén dung va ky két hop ddng lao dong gdm tro giang,
chuyén vién va tuong duong (hang III), nhin vién va tuong duong (hang IV), cac vi tri
hd trg, phuc vu nhu nhén vién l4i xe, bdo vé, phuc vu phong thi nghiém, bao tri, bao
dudng va cac vi tri khac duge mo ta tai Pé 4n vi tri viéc lam.

3. Hiéu trudng 1a ngudi ¢6 thim quyén ky két hop dong lao dong véi ngudi lao dong.

4. Tiéu chuan, diéu kién, quyén va nghia vu clia cc bén giao két hop déng dam
bao thuc hién ding theo quy dinh ctia phap ludt vé lao dong.

5. Thoi han cia hop ddng theo thoa thuan giita cac bén va tuan thi quy dinh cia
phap luét vé lao dong. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay hop ddng lao dong hét han,
hai bén phai théa thuan vé viéc ky két hop dong lao dong méi; trong thoi gian chwa ky
két hop déng lao dong mai thi quyén, nghia vu va loi ich cua hai bén dugc thuc hién
theo hop dong da giao két.

Trudng hop hai bén tiép tuc théa thuan ky két hop dong lao dong méi la hop dong
xac dinh thoi han thi chi dugce ky thém 01 1an. Hét thoi han ky két hop dong lan thi 2
néu hai bén van con nhu cdu thi ky két hop dong lao dong khong xac dinh thoi han.

6. Thay doi ndi dung hop déng lao dong:



a) Trong qua trinh thue hién hop déng lao dong, néu ngudi lao dong cé yéu cau
thay ddi noi dung hop ddng lao dong thi phai thong béo bing vin ban cho Hiéu truéng
(thdng qua PTCCB) biét trude it nhat 03 ngay lam viée. Ngudi lao dong thoa thudn véi
Hiéu trudng vé céc nodi dung thay ddi, néu duoc chép thuan thi tién hanh bing viéc ky
két phu luc hop dong lao dong hodc ky két hop dong lao dong méi c6 nhitng ndi dung
thay déi do.

b) Trong thoi gian tién hanh thoa thudn, cac bén van phai tuén theo hop dong lao
dong da ky két. Truong hop khong thoa thuén duge thi cdc bén tiép tuc thuc hién hop
dong lao dong da ky két hoic thoa thuan chim durt hop dong lao dong.

7. Ky két tiép hop dong lao dong:

Déi v6i hop ddng lao dong xac dinh thoi han, trude khi hét han hop ddng lao dong
60 ngay, Truéng don vi cip 2 cin cir vao nhu cau cta don vi, trén co s& danh gia kha
nang hoan thanh nhiém vu cua ngudi lao dong giri van ban (thong qua PTCCB) trinh
Hiéu trudng quyét dinh ky két tiép hodc chim dat hop ddng lam viée ddi véi nguoi lao
dong theo quy dinh.

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay hop dong lao dong hét han, hai bén phai thoa
thudn vé viéc ky két hop ddng lao dong méi; trong thoi gian chwa ky két hop dong lao
dong méi thi quyén, nghia vu va loi ich ciia hai bén dugc thuc hién theo hop dong da
giao két.

Piéu 13. Hop dong giao khoan cong viée

1. Hop déng giao khoan cong viéc la van ban thé hién su thoéa thudn cta bén
giao khoan va bén nhan khoan vé ndi dung cong viéc, khdi luong cong viée, thai han
hoan thanh va tién cong thuc hién cong viée. Ddi véi loai hop ddng nay hai bén giao két
hop ddng khong tham gia bao hiém xa hdi bit budc theo quy dinh.

2. Loai cong viéc ky két hop dong giao khodn cong viée:

a) Cong viéc hanh chinh, vin phong.

b) Céng viéc hd tro phuc vu phong thi nghiém, bao vé, vé sinh.

¢) Céc loai viéc khac thudc nhiém vu cong tac cia cac don vi trong Truong.

3. Piéu kién ky két hop dong giao khoan cong viéc:

Viée ky két hop ddng giao khoan cong viée chi duoc ap dung ddi véi nhitng cong viée
méi phét sinh can thoi gian ngin dé hoan thanh va khong mang tinh chét thudng xuyén
hodc tam thoi cén nguoi dé thuc hién nhiing cong viéc trude day da c6 VC, NLD phu trach
nhung do VC, NLD nay nghi huu, théi viée, tam hodn hop dong, nghi hudng ché do thai
san va cac trudng hop khéc dang cho Truong sip xép, bd tri ngudi thay thé hodc vi tri viée
lam duge xac dinh tai Dé 4n vi tri viée 1am dang cho tuyén dung VC, NLD.



4. Nguoi ky két hop ddng giao khoan cong viéc:

a) Nguoi ding tén giao két va thuc hién hgp dong giao khoan cong viéc 6 thé 1a
VC, NLD dang lam viéc tai cac don vi trong Trudong hodc ngudi ngoai Trudng; cd sirc
khée tdt, co trinh do chuyén mén, nghiép vu pht hop, kinh nghiém cong tac va cic tiéu
chuén khac (néu c6) @& dam bao hoan thanh céng viéc da ky két theo hop ddng.

b) VC, NLP da nghi huu duoc ky két hop dong giao khoan cong viée dé tiép tuc thuc
hién cong viée da lam trong thoi gian chd Trudng sip xép, bd tri ngudi thay thé. Ngoai
lwong huu duoc hudng theo quy dinh VC, NLD con duge hudng khoan tién cong theo thoa
thuén trong hop dong giao khodn cong viée da ky két. Pon vi ¢6 trach nhiém bao dam céc
diu kién lam viée phuc vu hoat dong chuyén mon, bao gém cac quyén ctia VC, NLP vé
hoat dong nghé nghiép theo quy dinh. Ché do va thoi gian lam viéc ctia VC, NLD da nghi
huu duge quy dinh cu thé trong hop dong giao khoén cong viée da ky.

¢) Hiéu trudng 1a ngudi c6 tham quyén ky két hop dong giao khoan cong viéc.

5. Dinh mtrc tién cong chi tra:

Trudng thuc hién ky két hop dong giao khoan cong viée theo dinh murc chi duoc
quy dinh tai Quy ché chi tiéu ndi b hién hanh hoac do Hi¢u trudng phé duyét theo dé
xuét ctia cac don vi c6 lién quan dbi vei nd1 dung cong viée cu thé.

6. Trinh tu, thid tuc thuc hién:

a) Budc 1: Pon vi thuyét minh nhu cau cdng viéc trinh Higu truéng xét duyét 6
thang mot lan (dot dAu nam han cudi 14 ngay 20/12 cta nam lién trude; dot cudi nam
han cudi 12 ngay 15/6) hodc thoi gian thuc té phat sinh cong viéc.

b) Buge 2: PTCCB kiém tra, dbi chiéu véi quy dinh va nhu cau thuc té coa don vi
va Truong dé soan thao va thuc hién ky két hgp dong giao khoan cong viéc.

Piéu 14. Hop dong dich vu

1. Trudong ky két hop ddng dich vu véi céc cong ty, doanh nghiép dé str dung dich
vu vé sinh, bao vé va mot sb cong viéc khac theo nhu cAu.

2. Trinh tu, tha tuc thuc hién:

a) Budce 1: Pon vi c6 nhu cau thué dich vu 1am vin ban trinh Hiéu trudng.

b) Budc 2: Trén co s phé duyét cua Hiéu trudng, don vi c6 nhu cau thué dich vu
phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan dé thuc hién quy trinh tuyén chon, d4u thau cung
cép dich vu theo quy dinh.

¢) Bude 3: Trudng don vi thira iy quyén ctia Hiéu trudng quyét dinh chon thau va
ky Kkét hop df?)ng dich vu theo quy dinh.

Piéu 15. Quy dinh chung vé tam hoan thwe hién hop df)ng lam viéc hoic hop
dong lao dong

1. Viéc tam hodn thuc hién hop df‘)ng lam viéc hodc hop df‘)ng lao dong dugc thyuc
hién theo quy dinh ctia phép luat vé lao dong.

2. Céc truong hop tam hoan thuc hién hop df‘)ng lam viéc hoac hop ddng lao dong:

a) VC, NLD thuc hién nghia vu quén su, nghia vu tham gia Dan quan tu vé.



b) VC, NLD bi tam giir, tam giam theo quy dinh cta phap luit vé td tung hinh su.

¢) VC, NLD phai chap hanh quyét dinh ap dung bién phap dua vao trudng gido
dudng, co sé cai nghién bit bude hodc co s& gido duc bit bude.

d) VC, NLD nit mang thai (cé gie“iy x4c nhén cua co sd kham bénh, chira bénh hoac
do thoa thuén).

d) Vién chirc duge bo nhiém lam ngudi quan ly doanh nghiép cta cong ty trach
nhiém hitu han mét thanh vién do Trudng nidm giir 100% vén diéu 1é.

e) Vién chirc dugc tly quyén dé thuc hién quyén, trach nhiém cua dai dién chu s&
hitu nha nuée ddi voi phin vén nha nude tai doanh nghiép.

g) Truong hop khéc do hai bén thda thuén khi VC, NLD c6 viée riéng véi ly do
chinh dang va khong thé thuc hién nhiém vu cong tac duoc Trudong phén giao trong mot
thoi gian nhat dinh.

3. Trong thoi gian tam ho#n thuc hién hop ddng lam viée hodc hop ddng lao dong,
VC, NLD khéng dugc huéng tién lwong, khéng déng bao hiém xa hoi, bao hiém v té,
bao hiém that nghiép, khong duoc tinh thoi gian ning béc luong, phu cip néu c6, khong
duogc hudng cac quyén, loi ich khéc da giao két trong hop dong theo quy dinh, trir truong
hgp hai bén cé thoa thudn hodc phap ludt cd quy dinh khac.

Pi¢u 16. Thoi han va thAim quyén quyét dinh tam hodn thye hién hop dong
lam viéc hoic hop ddng lao dong

1. Thoi han tam hoén thyc hién hop dong:

a) Déi v6i cac trudng hop quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e khoan 2 Piéu 15
cta Quy dinh nay thi thoi han tam hodn dugc thuc hién theo thuc té. Truong hop do
diéu kién khach quan VC, NLD ¢6 vin ban dé nghi dé duge xem xét gia han thoi gian
tam hodn thuc hién hop dong.

b) Pbi v6i truong hop quy dinh tai diém g khoan 2 Piu 15 cta Quy dinh nay thi
thoi han tam hodn thue hién hop dong lam viéc hodc hop dong lao dong téi da 10 thang.
Trudng hop cu thé s& do Hiéu trudng xem xét, quyét dinh dua trén co sé nguyén vong
clia ca nhan, nhu cau cong viéc cua Truong va don vi truc tiép quan ly, st dung VC,
NLD. Khi VC, NLD ¢6 nguyén vong dugc tam hoan thuc hién hop ddng 1an tiép theo
thi phai c6 thoi gian cong tac tai Truong it nhat 03 thang ké tir ngdy tré lai don vi nhan
viéc sau lan tam hoan trudec.

2. Thim quyén quyét dinh tam hoan thuc hién hop dong:

a) Hiédu truong quyét dinh viée tam hodn hodc gia han thoi gian tam hodn thyc hién
hop ddng 1am viéc hodc hop dong lao dong theo quy dinh cua phép luat vé lao dong.

b) Truong hop VC, NLD xin tam hoan thuc hién hop déng lan du hodc tiép tuc xin
gia han thoi gian tam hodn do Hiéu truéng xem xét, quyét dinh. Truong hop ¢6 lién quan
dén Trudng, Pho don vi cip 2 thi thong qua y kién ciia Ban Thuong vu Pang ty Trudng.
Trudng hop dic biét khic s& do tap thé lanh dao Nha truong xem xét, quyét dinh.
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Piéu 17. Trinh tw, thi tuc quyét dinh tam hoén thuc hién hop ddng 1am viée
hodc hop ddng lao dong

1. Viéc tam hoén thuc hién hop déng lam viéc hoac hop déng lao dong duogc thuc
hién theo trinh tu, thi tuc nhu sau:

a) Budc 1: VC, NLD lam don (kém theo minh chimg, néu c6) trinh Truéng don vi
truc tiép.

b) Bude 2: Trudng don vi truc tiép, trudng don vi va cip Gy co s ¢6 ¥ kién bang
van ban trinh Hi€u trudng xem xét, phé duyét.

¢) Bu6c 3: Hiéu trudng xem xét phé duyét hodc ¢6 y kién khac va chuyén dén
PTCCB d xir ly theo quy dinh (néu Hiéu truéng dong y thi PTCCB soan thao Quyét
dinh tam hodn thuc hién hop dong lam viée hoic hop dong lao dong, néu khong déng ¥
thi s& ¢6 To trinh xin y kién Hiéu trudng vé hudng giai quyét vu viéc hodc phan hoi
thong tin dén don vi c6 lién quan dé biét).

2. Truomg hop VC, NLD cé nguyén vong dugce tiép tuc gia han thoi gian tam hoan
thuc hién hop ddng thi phai ¢6 1y do chinh dang, cung cép minh chirng kém theo va giri
hd so xin gia han vé don vi truc tiép quan 1y trude it nhat 05 ngay lam viéc trude khi hét
thoi han tam hoan va thuc hién quy trinh nhu lan dau.

Piéu 18. Thu nhin VC, NLP tré lai lam viéc sau thoi gian tam hoan thyc hién
hop dong

1. Sau ngay hét thai han tam hoan thyc hién hop ddng lam viée hoac hop ddng lao
dong, VC, NLD phai tr¢ lai don vi trinh dién va nhan viéc. Trudng don vi nhan VC,
NLD tré lai 1am cong viée theo hop ddng da giao két, trir truong hop hai bén c6 thoa
thuan hodc phap luat c6 quy dinh khac.

2. VC, NLD c6 thé trg lai nhan cong tac trude khi hét thoi han tam hodn thuc hién
hop dong lam viéc hoidc hop déng lao dong.

3. Trudong don vi ¢6 vin ban bao cdo vé Truong viée VC, NLD da vé nhan cong
tac dé Hiéu truong quyét dinh thu nhén, tra lwong va céc ché do c6 lién quan déi voi
VC, NLD theo quy dinh.

Chwong IV
CHE PQ TIEN LUONG VA PHU CAP,
CHE PO BAO HIEM XA HOI

Piéu 19. Ché d$ tién lwong, phu cip theo lrong va cic khoan thu nhap khac

1. Ché d¢ tién lwong, phu cép theo lwong (néu ¢6) ddi véi VC, NLD duoc Truong
dam bao thuc hién ding theo quy dinh ctia phédp ludt hién hanh va duogc chi tra dinh ky
vao tudn thir hai mdi thang.

2. Céc khoan b sung thu nhap dbi véi VC, NLD duge Truong dam bao thuc hién
chi tra theo quy dinh tai Quy ché chi tiéu ndi bo.

3. Hang nam, Trudng xdy dung ké hoach chi tiét thuc hién xét nang luong déi véi
VC, NLD theo quy dinh cta phap luat hién hanh.
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Piéu 20. Ché dd bio hiém xa héi

Trudng thuc hién ché do bao hiém xa hoi dbi véi VC, NLD theo quy dinh ciia phap
luat hién hanh v& bao hiém xa hoi. Cong tac thuc hién ché do bao hiém xa hoi dbi voi
VC, NLP dang lam viéc tai Truong gém céc ndi dung sau:

1. Lap hé so @ VC, NLD dugc cp s6 bao hiém xa hoi, dong, hudng bao hiém xa
héi theo quy dinh.

2. Hang thang trich tir tién luong ciia VC, NLD dé déng bao hiém x hoi (gdm bao
hiém xa hoi, bao hiém y té va bao hiém thit nghiép) theo quy dinh.

3. Gidi thiéu VC, NLD di kham giam dinh mac suy giam kha ndng lao dong tai
Hoi déng giam dinh y khoa (néu c6).

4. Phéi hop vé6i co quan bao hiém xa hoi 1ap hd so tra trg cip bao hidm xa hoi cho
VC, NLD.

5. Phdi hop véi co quan bao hiém xa hoi x4c nhan thoi gian dong bao hiém xa hoi
khi nguoi lao dong cham duat hop déng lao dong, hop dong lam viée theo quy dinh.

6. Cung cép chinh xac, day du, kip thoi thong tin, tai liéu lién quan dén viéc dong,
hudng bao hiém xa hdi theo yéu cu ciia co quan quan Iy nha nude ¢6 thim quyén, co
quan bao hiém xa hoi va VC, NLD khi ¢6 yéu cau.

7. Hb trg VC, NLD l4p hd so hudng ché do khi 6m dau, thai san, tai nan lao dong,
bénh nghé nghiép, huu tri va tir tudt.

8. Nhitng noi dung khac c6 lién quan dén ché d6 bao hiém xa hoi ddi véi VC, NLP.

Chuong V
BO TRi, PHAN CONG CONG TAC, BIET PHAI VIEN CHUC

Diéu 21. Phin cong cong tac, chuyén ddi vi tri cong tic va chuyén cong tic
dén co quan, don vi ngoai Trudng

1. Nguyén tic bd tri, phan cong cong tac:

a) Mbi VC, NLD duoc phan c6ng nhiém vu cong tac cu thé, rd rang bing vin ban
hodc trén cac phan mém tmg dung ¢6 thé luu lai lam cin cir cho viée kiém tra, danh gia.

b) Viéc bd tri, phén cong cdng tac, giao nhiém vu cho VC, NLD phai bdo dam phu
hop giita nhiém vu dugc giao véi chitc danh nghé nghiép vién chirc duoc bd nhiém,
nhiém vu ma ngudi lao dong da giao két trong hop dong lao dong va yéu cau cua vi tri
viéc lam; bao dam cac diéu kién can thiét & VC, NLD hoan thanh cdng viéc va dugc
huong céc ché dd, chinh sach ddi véi VC, NLD theo quy dinh; bdo dam moi nhiém vu
codng tac cia don vi d&u ¢6 VC, NLD trong don vi dam nhén hodc phu trach thuc hién
(d6i voi hop ddng giao khoan cong viéc hodc hop ddng dich vu).

¢) VC, NLD chiu trach nhiém vé qua trinh, két qua va chét lugng thue hién nhiém
vu cdia minh.

d) Vién chirc quan ly thuc hién kiém tra, giam sét tién trinh thuc hién nhiém vu
cua VC, NLB va chiu trach nhiém vé viéc thi hanh nhiém vu cia VC, NLD thudc quyén
quan ly theo quy dinh ctua phap luét.
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2. Tham quyén b tri, phan cong cong tac:

a) Hiéu trudng giao quyén cho Trudng don vi cap 2 quan ly va sitr dung VC, NLD
do Trudmg phén bo cho don vi theo ding quy dinh.

b) Béi véi don vi khong ¢6 té chire don vi cép 3: Trudng don vi cp 2 chiu trach
nhiém bd tri va phan cong cong tac dén timg VC, NLD thudc quyén quan ly, st dung.
Viéc phan cong nhiém vu cong tac duoc bao cdo dén Hiéu trudng (théng qua PTCCB).

¢) Béi véi don vi ¢6 td chire don vi cép 3: Trudng don vi cép 3 chiu trach nhiém
bd tri va phan cong cong tac dén timg VC, NLD thudc quyén quéan 1y, sir dung. Viée
phan cong nhiém vu cong tac duoc trinh Trudng don vi cap 2 phé duyét va bao céo dén
Hiéu trudng (thong qua PTCCB).

d) Truong hop khi c6 su phan cong thay d6i nhiém vu cong tac ddi véi VC, NLD
thi don vi cling thuc hién quy trinh nhu trén.

3. Chuyén ddi vi tri cong tac:

a) Chuyén dbi vi tri cong tac dbi véi vién chire phai dam bao pht hop v6i chuyén
mdn, nghiép vu va khong lam anh huéng dén hoat dong cta don vi; dam bao dan cha,
khach quan va ding quy dinh ctia phéap ludt hién hanh. Viéc chuyén ddi duge thuc hién
trong ndi b don vi hodc ngoai don vi trong pham vi quan ly cua Truong.

b) Thoi han dinh ky chuyén déi vi tri cong tac 1a 03 nim (d 36 thang) ddi voi vién
chirc khong giit chirc vu quan 1y va 05 nam (da 60 thang) dbi véi vién chire gitr chire vu
quan ly.

c¢) Cén ctr theo quy dinh cda phép luét hién hanh, Hiéu truéng trinh HPT xem xét,
quyét dinh danh muc vi tri cong tac dinh ky chuyén déi.

d) Trinh tu, tht tuc thue hién: Hang nam, PTCCB phdi hop véi cac don vi ¢6 lién
quan xay dung Ké hoach thuc hién dinh k¥ chuyén ddi vi tri cong tac trinh Hiéu trudng
ky ban hanh; t6 chirc thuc hién va bao cao véi Hidu trudng két qua viée chuyén doi ding
theo K& hoach va quy dinh ctia phap luat hién hanh.

4. Vién chirc chuyén cong tac dén co quan, don vi ngoai Trudng.

Vién chtrc dang lam viée tai cdc don vi thudc va truc thudc Truong cd nguyén
vong mudn chuyén cong tac dén co quan, don vi ngoai Trudng thi thuc hién theo trinh
tur, tha tuc nhu sau:

a) Budc 1: Vién chirc ¢6 don xin chuyén cong tac giri dén co quan, don vi noi cé
nguyén vong chuyén cong tac dén.

b) Budc 2: Co quan, don vi dong ¥ tiép nhan vién chtrc ¢6 vin ban giri dén Truong.
Hiéu truong xem xét néu khoéng ddng v hodc chua chip thuin cho chuyén cong tac theo
dé nghi ctia co quan, don vi tiép nhén thi ¢6 vin ban phiic dép; truomg hop dong v cho
vién chirc chuyén cong tac thi Hiéu truong quyét dinh chdm dirt hop dong lam viée ddi
v61 vién chuc; PTCCB phéi hop véi cac don vi thuc hién céc thu tuc ¢o lién quan theo
quy dinh ctua phép luét hién hanh.

¢) Bude 3: PTCCB thuc hién chuyén hd so géc cua vién chirc khi nhin dugc van
ban d& nghi cta co quan, don vi tiép nhan theo quy dinh ctua phap luit hién hanh.



13

Piéu 22. Quy dinh chung vé biét phai vién chirc

1. Nguyén tac khi biét phai vién chiec:

a) Ché do biét phai dugc ap dung dbi vei nguoi duoc bd nhiém vao chirc danh
nghé nghiép vién chirc theo quy dinh, nguoi lao dong khong 1a dbi tuong dwoc ap dung
ché do biét phai.

b) Vién chirc dugc cir biét phéi chiu sy phan cong, bé tri, danh gid, kiém tra viéc
thue hién nhi€ém vu cta co quan, t6 chirc, don vi noi dugc cir dén biét phai.

¢) Trong tho1t gian biét phai, don vi ctr vién chire biét phai co trach nhiém bao dam
tién luong va cac quyeén lgi khdc cia vién chirc. Truong hop co quan, té chirc, don vi
noi duge cir dén biét phai coé ché dg, chinh sach dic thu thi ngoai lwong va cac quyén
loi khéc do co quan, don vi clr vién churc biét phai chi tra, vién chirc con hudng céac ché
dg, chinh sach dic thu do co quan, ) chirc, don vi noi nhéan biét phai chi tra.

d) Vién chirc dugc ctr biét phai dén mién nii, bién gidi, hai dao, viing sdu ving xa,
vung dan tdc thi€u so, vung c6 di€u kién kinh t€ - x4 hdi dic biét kho khan dugc hudng
chinh sich ho tro theo quy dinh ctia Chinh phu.

d) Khéng thuc hién biét phéi vién chirc nit dang mang thai hoéc nudi con dudi 36
thang tudi.

2. Céac trudong hop vién chire dugc ctr biét phai:

a) Theo nhiém vu dot xuit, cép bach.

b) Bé thuc hién cong viéc cin giai quyét trong mot thoi gian nhét dinh.

3. Thoi han biét phai vién chic:

Thoi han biét phai vién chirc khéng qua 03 nam. Khi hét thoi gian biét phai, Hiéu
truong xem xét, quyét dinh viée két thuc hodc gia han thoi gian biét phéi doi véi vién chirc.

4. ThAm quyén biét phéi vién chirc:

Hiéu truéng quyét dinh viéc biét phai ddi véi vién chire, tiép nhén vién chire tré
ve don vi cli cong tac khi hét thoi han biét phdi va bo tri viéc lam cho vién chirc pht hgp
voi chuyén moén, nghiép vu cua vién chirec.

Piéu 23. Trinh ty, thi tuc biét phai vién chirc

1. Trudng hop vién chire thudce Truong cir di cong tac theo ché do biét phai hoic
tiép nhén vién chire thudc co quan, don vi khac biét phai dén Truong:

a) Bugc 1: Tiép nhan thong tin v& viée cir biét phai vién chirc di hodc tiép nhéan
vién chirc biét phai dén.

b) Buéc 2: Hiéu truéng trao doi, 1dy y kién ctia Trudng don vi vé viée ctr biét phai
vién chirc di hodc tiép nhén vién chirc biét phai dén.

¢) Buéc 3: Gdp g& vién chirc d¢ trao ddi vé chi truong, su can thiét cta viée biét
phadi va y€u cau nhiém vu cu thé d¢ nghe vién chirc d€ xuat y kién trude khi quyét dinh.

d) Budc 4: Sau khi théng nhét chu truong, PTCCB soan thao quyét dinh trinh Hiéu
truéng ky ban hanh.

2. Trudng hop tiép nhan vién chirc thude Trudng tré vé nhan cong tac sau khi hét
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thoi han biét phai:

a) Bude 1: Vién chirc tré vé& don vi trinh dién sau khi hét thoi han biét phai va co
bdo cdo bang van ban két qua cong tac.

b) Budc 2: Trudng don vi cip 2 cé vin ban bao cdo Hiéu trudng vién chire da vé
nhén cong tac.

¢) Budce 3: Thuc hién chi dao ctia Hiéu truéng, PTCCB soan thao quyét dinh thu
nhan trinh Hiéu trudng ky ban hanh.

Chuong VI
THAY POI CHUC DANH NGHE NGHIEP

Diéu 24. Thay dbi chirc danh nghé nghiép

Viéc thay doi chire danh nghé nghiép ddi voi vién chirc dang lam viéc tai cac don
vi thugc Trudong dugc thue hién trong cac trudng hop sau:

1. Xét chuyén tir chitc danh nghé nghiép nay sang chirc danh nghé nghiép khac
tuong Ung cung muc do phirc tap cong viéc theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

2. Thang hang chirc danh nghé nghiép tir hang thip 1én hang cao hon lién ké trong
cung linh vue nghé nghiép.

Piéu 25. Quy dinh chung va trinh ty, thii tuc thie hién xét chuyén chirc danh
nghe nghiép

1. Quy dinh chung vé xét chuyén chirc danh nghé nghiép:

a) Viéc xét chuyén chirc danh nghé nghiép duoc thue hién khi vién chire thay doi
vi trf viéc 1am ma chirc danh nghé nghiép dang gilt khong phit hop véi yéu cau cua vi
tri viéc lam mai. Vién chire c6 thé xét chuyén chirc danh nghé nghiép khi thay doi vi tri
viéc lam trong ciing don vi hodc chuyén sang don vi khéc trong Truong.

b) Vién chure duge xét chuyén chirc danh nghé nghiép phai dap tng du tiéu chuin
chirc danh nghé nghiép dugc chuyén.

¢) Hiéu trudng xem xét, quyét dinh viéc xét chuyén chirc danh nghé nghiép theo
tham quyén.

2. Trinh ty, thi tuc thuc hién xét chuyén chirc danh nghé nghiép:

a) Bu6c 1: Truong don vi cip 2 bao cdo bang vin ban dén Hiéu truéng thong tin
ve viéc don vi cO nhu clu bd sung ngudi theo PE dn vi tri viée 1am; ¢d vién churce thay
doi vi tri viéc lam ma chirc danh nghé nghiép dang giir khong phu hgp voi yéu cau cua
vi tri viéc lam mai.

b) Bude 2: Hiéu trudong chi dao cac don vi ¢6 lién quan kiém tra tiéu chuan chirc
danh, ra soat nhu céu, diéu kién va thuc hién xét chuyén chirc danh nghé nghiép.

Pon vi quan 1y, sir dung vién chirc kiém tra nang luc chuyén mén cta vién chirc
cO dap ing yéu cau vi tri viéc lam va bdo cdo bang van ban dén Hié¢u trudng (thong qua
PTCCB).

PTCCB kiém tra, ddi chiéu tiéu chuén chirc danh nghé nghiép vién chirc (van bang,
chirg chi lién quan); diéu kién vé chi tiéu, co cdu vién chirc va vi tri viéc lam theo Bé



15

an vi tri viéc lam.

,C) Budc 3: PT(’JCB tong hop hd so va c6 van ban dé xuat Hiéu truéng dong y xét
chuyén chirc danh néu du tiéu chudn va didu kién theo quy dinh.

‘ d) Budec 4: PTCCB soan thao quyét dinh xét chuyén va bd nhiém vao chiic danh
nghé nghiép trinh Hiéu trurdng ky ban hanh.

Diéu 26. Quy dinh chung vé thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc

1. Hiéu trudng quyét dinh phé duyét chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép
vién chitc cin cit vao co cdu vién chire theo chirc danh nghé nghiép ciia don vi tai Dé
an vi tri viéc lam.

2. Viéc thdang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc dugc thuc hién theo quy dinh
ctia phap luét hién hanh.

Chwong VII
QUAN LY VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG
PI CONG TAC TRONG VA NGOAINUGC

Piéu 27. Nhirng quy dinh chung trong quin ly VC, NLD di cong tac trong va
ngoai nwde

1. Nguyén tic trong quan ly VC, NLD di cong tac:

a) Pam bao sy quan ly va giam sat cia Truong dbi vai hoat dong ctia VC, NLD
trong thoi gian thuc hién hgp dong 1am viée, hop dong lao dong tai Trudng.

b) Viéc di cong tac cua VC, NLD can dam bao tinh cong khai, minh bach, thye
hién day du cac thu tuc theo quy dinh cua phap ludt va cia Truong. Tat ca thong tin v€
viéc di cong tac cia VC, NLD phai dugce ghi nhan d€ quan ly.

¢) VC, NLD khong dugce tu y di nude ngoai hodc & lai nude ngoai qua thoi gian
quy dinh khi chua dugc su chap thuén cua Hiu truong.

d) VC, NLD phai trung thuc trong viéc ké khai muc dich di nude ngoai.

2. Céac trudong hop chua duge xét duyét di cong tac nude ngoai

a) VC, NLD dang trong thoi gian thuc hién chi dao cua cip c6 thdm quyén vé dam
bao tng truc, xir ly céc tinh huong khéan cap cua Truong, cdc cong tac dot xuat quan
trong khac.

b) VC, NLDP co dau hiéu vi pham, dang trong thoi gian kiém diém, xem xét thi
hanh ky luét, dang bi dinh chi, tam dinh chi cong tdc hodc theo yéu cau cua Truong don
vi quan ly truc tiép VC, NLD.

¢) VC, NLD dang thudc déi tuong co trach nhiém lién quan truc tiép dén noi dung
thanh tra, kiém tra tai don vi hodc tai Truong theo ké hoach xac dinh trong cung khoang
thoi gian VC, NLD du kién di cong téc.

d) Céc truong hop bi cAm xuét canh, khong duoc xuét canh, bi tam hodn xuét canh
theo quy dinh cua phép luat vé xuat canh, nhép canh.

Didu 28. Cic ndi dung cir VC, NLD di cdng tac

1. Tham du, bao céo tai cac Hoi nghi, Hoi thao chuyén nganh dugc td chuc & trong
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va ngoai nudce ding véi yéu ciu cong viéc theo vi tri viéc lam VC, NLD dang dam nhén.

2. Di hop, trao doi véi céc vién, truong, dia phuong, doanh nghiép va cac td chic
khic trong khuén kho céc hoat dong vé giang day, nghién ctru, hop tac chuyén mon.

3. Tham gia céng tac khac theo nhu cau cia Trudng, don vi hodc nhu cau trong
cong tac chuyén mon ciia VC, NLD duogc Trudng don vi truc tiép quan ly dé xuét va
céc truong hop do Hiéu truéng phan cong truc tiép VC, NLD di cong tac.

Piéu 29. Trich nhiém ciia VC, NLD dwgc cir, cho phép di cong tic

1. VC, NLD c6 trach nhiém thuc hién chuyén cong tac theo ndi dung quyét dinh
ctr di cong téc va béo co két qua cho don vi khi hoan thanh cong tac.

2. VC, NLD dugc ctr di cong tdc & nudc ngoai thuc hién ding nghia vu clia cong
dan Viét Nam khi & nu6e ngoai; chap hanh phap luat Viét Nam va phdp luét ctia quéc
gia (ving lanh thd) khi di nuéc ngoai; giir gin hinh anh quéc gia, hinh anh dan toc khi
¢ nudc ngoai.

3. Bdo céo ngay cho truéng don vi néu khong thuc hién viéc di cong tac nudc
ngoai, thay ddi thoi gian di cong tac & nudce ngoai hodc ¢ lai nudce ngoai qua thoi gian
theo quyét dinh cir di cong tac.

4. Nguoi duge cap ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu ¢6 nghia vu str dung ho
chiéu theo cic quy dinh cua phép luat hién hanh c6 lién quan vé ho chiéu ngoai giao, ho
chiéu cong vu va nop lai ho chiéu nay cho Trudng (théng qua PTCCB) sau khi két thuc
mdi chuyén cong tac dé quan ly theo quy dinh cua Bo Gido duc va Pao tao (viét tit la
B¢ GDDT).

Piéu 30. Trinh tu, tha tuc civr VC, NLD di cdng tac trong va ngoai nwéc

1. VC, NLD di cong tac trong nudc bang ngudn kinh phi cia Truong hoiac kinh
phi tir don vi moi: VC, NLD thuc hién cong téc theo phé duyét ciia Hidu truéng va hoan
chinh hé so thanh toan theo quy dinh ctia Trudng. Trudong hop c6 yéu cdu vé tha tuc
thanh toan thi Hiéu trudng ra quyét dinh cir VC, NLD di cong tac.

2. VC, NLD di cong tac & nudce ngoai phai co quyét dinh ctia Hiéu trudng. Riéng
ddi v6i vién chire git chire danh Chi tich HDT va Hiéu trudng cdn phai c6 quyét dinh
cu di cong tac cua B truong Bd GDDT.

3. Truong hop VC, NLD di cong tac theo doan thi phai c6 quyét dinh ctr doan cong
tac; truong hop di cing véi doan cia co quan, don vi khéc thi cin duoc su ddng y cua
Higu trudng.

4. VC, NLD la dang vién trudce khi di cong tac & nude ngoai phai béo cao va duoc su
cho phép cuia cp ty; bao cdo theo quy dinh cta Pang khi hoan thanh chuyén cong téc.

5. Noi dung chuyén cong tic bao gdm thoi gian, dia diém, déi tac, cac cong viéc
dur kién thyc hién, yéu cau vé kinh phi va cac ndi dung c6 lién quan khac phai dugc thé
hién r6 trong hd so dé nghi ctr di cong tac.

6. Trinh tu thuc hién:

a) Budc 1: Lap ho so di cong téc
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Xuét phat tir yéu cdu ctia don vi: Trudng don vi truc tiép dé xuat bang vin ban gt
Trudng don vi cdp 2 (hodc Hidu trudng). Noi dung vin ban ghi rd thoi gian, dia diém,
lich trinh, tén nguoi di cong tac, cong viée duy kién thuc hién, ngudn kinh phi thuc hién
chuyén cong tac, kém theo cac gidy t& ¢6 lién quan nhu cong van, thu moi cua dbi tac
hoic ké hoach cong tac cua don vi.

Xuét phét tir yéu cdu ciia VC, NLD: C4 nhan lam van ban dé nghi giti Trudng don
vi truce tiép. Noi dung van ban ghi rd thoi gian, dia diém, lich trinh, tén nguoi di cong
tac, cong viée du kién thuc hién, ngudn kinh phi thuc hién chuyén cong téc, kém theo
cac gidy to ¢6 lién quan nhu cong vin, thu moi cla d6i tac hoic ké hoach cong tac.
Trudng don vi cdp 3 (néu ¢6) ¢6 ¥ kién vao vin ban dé nghi dé chuyén dén Trudng don
vi cap 2.

b) Budc 2: Trudng don vi cdp 2 xem xét dé nghi vé chuyén cong tac, néu dong y
thi giri van ban trinh Hiéu trudng. Truong hop khong dong ¥ thi ¢6 ¥ kién phan hoi dén
Trudng don vi cép 3 (néu c6) va ca nhan dé biét.

¢) Budc 3: Hiéu trudng xem xét, ph€ duyét ddng ¥ cho phép VC, NLD di cong téc.
Néu viéc thue hién thi tuc thanh toan chi phi cho chuyén cong tac cin phai c6 quyét
dinh ctr di cong tac cua Hiéu truong thi PTCCB soan thao quyét dinh trinh Hiéu trudng
ky. Truong hop Hiéu trudng khong ddng ¥ ¢t VC, NLD di cong tac thi coy kién phan
hdi dén Trudng don vi cip 2 va ca nhan dé biét.

Piédu 31. B4o cdo két qua chuyén cong tac, thu nhan VC, NLD di cong tic &
nwdc ngoai

1. Truong hop VC, NLD di cong tac dudi 30 ngay lién tuc: trong thoi gian 05 ngay
lam viéc sau khi két thiic chuyén cong tac, VC, NLD thyc hién bdo cao két qua chuyén
cong tac kém theo ban chup ho chiéu trang ¢6 anh va trang déng dau nhap canh vé nude
giri dén Trudéng don vi cAp 2 dé quan Iy va luu trit tai don vi theo quy dinh.

2. Trudong hop VC, NLD di cong téc tir 30 ngay lién tuc tré lén: trong thoi gian 05
ngdy lam viée sau khi két thic chuyén cong tac, VC, NLD thuc hién bao cdo két qua
chuyén cong tac kém theo ban chup hd chiéu trang c6 anh va trang dong dau nhap canh
vé nuée cho Trudng don vi cip 2. Trudng don vi cap 2 ¢6 van ban bdo céo vé Truong
viéc VC, NLD da vé nhan cong tac dé Hi¢u truong quyét dinh thu nhén, tra luong va
céc ché do c6 lién quan d6i véi VC, NLD theo quy dinh.

Chwong VIII
PANH GIA, XEP LOAI MUC PO HOAN THANH NHIEM VU
POI VOI TAP THE VA CA NHAN

Piéu 32. Quy dinh chung vé danh gia, xép loai mirc @9 hoan thanh nhiém vu

1. Déi tugng danh gia, Xép loai mirc d6 hoan thanh nhiém vu:

a) Péi voi tap thé: gé‘)m cac don vi thudc va truc thudc Truong (trlr cac trung tdm
hoat dong san xudt, dich vu dugc giao cho don vi quan ly vé chuyén mén).

b) Pbi v6i ca nhan: gdm tit ca VC, NLD (ké ca nguoi dang di cong téc, hoc tap
dai han trong va ngoai nuéc) dang 1am viéc tai Truong theo hinh thirc hop dong lam
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viée, hop dong lao dong do Truong hoac don vi tra luong.

2. Két qua danh gia, xép loai mirc do hoan thanh nhiém vu (goi tit la danh gia, xép
loai) VC, NLP l1a cin ctr dé b tri, st dung, dao tao, boi dudng, thang hang chirc danh
nghé nghi€p, quy hoach, bd nhiém, mién nhiém, phan cong cong tac, ludn chuyén, biét
phai, khen thudng, ky lut, danh gia va xép loai chét lugng dang vién va thuc hién cac
chinh sach khéc dbi véi VC, NLD.

3. Viéc déanh gia, xép loai VC, NLD "Hoan thanh xuit sic nhiém vu" khong vuot
qua 20% sb duge xép loai “Hoan thanh tdt nhiém vu” theo tirng nhom dbi tuong co vi
tri, vai tro, chirc ndng nhiém vu tuwong déng. Trudong hgp don vi ¢6 thanh tich Xuét séc,
ndi troi, hoan thanh vuot ké hoach céc cong viéc duoc giao, hoan thanh tdt cac cong
viéc dot xuat, co dé xudt hoac td chuc thuc hién ddi moi sang tao, tao su chuyén bién
tich cuc, mang lai gia tri, hiéu qua thiét thuc thi Hiéu trurong quyét dinh ty 1€ hoan thanh
xudt sdc nhiém vu phtt hop véi thuc té, bao dam quyén, lgi ich hop phap ctia VC, NLD.

4. Nhitng don vi ¢6 du6i 05 don vi cau thanh hodic ¢6 dudi 05 ¢4 nhan va ¢6 100%
don vi, c4 nhén dugc xép loai “Hoan thanh t6t nhiém vu” thi dugc chon 01 don vi hodc
01 ca nhan xép loai “Hoan thanh xuit sic nhiém vu” néu di didu kién theo quy dinh.

Piéu 33. Nguyén tic danh gia, xép loai VC, NLD

1. Bao dam khach quan, cong béng, chinh xac; khong né nang, tru dap, thién vi,
hinh thirc; bdo dam dung thim quyén quan 1y, danh g1a VC, NLD.

2. Viéc danh gid, xép loai phai can et vao chirc trach, nhiém vu duge giao va két qua
thuc hién nhiém vu thé hién thong qua cdng viéc, san phém cu thé; déi voi vién chire quan
Iy phai gan véi két qua thue hién nhiém vu cia don vi dugce giao quan ly, phu trach.

3. Béi véi VC, NLDP dugce chuyén sang don vi méi thi don vi mai ¢6 trach nhiém
danh gid, xép loai mirc dd hoan thanh nhiém vu. Truong hop VC, NLD di cong tac tai
don vi cil tir 6 thang trd 1én thi don vi méi can ldy ¥ kién nhan xét cta don vi ci.

4. Vién chirc quan 1y duoc dénh gia dya trén chite vu tai thoi diém danh gia (ké ca
ngudi méi duge bd nhiém); néu c6 kiém nhiém giir chirc vu tai don vi khac thi duoc
danh gia, xép loai trén co s& chie vu tai don vi cong tac chinh.

5. Céc nguyén tic cu thé khic lam co s& danh gia, xép loai VC, NLD:

a) VC, NLD c¢6 thoi gian cong tac trong ndm chua du 06 thang thi khong thue hién
viéc dénh gia, xép loai nhung van phai kiém diém thoi gian codng tac trong nam.

b) VC, NLD nghi ché do thai san theo quy dinh cta phép luét thi két qua xép loai
chat Iuvgng trong nam la két qua xép loai chét lwong cua thoi gian lam viéc thuc té cta
nam do.

¢) Trong nam, néu VC, NLD nghi khong tham gia cong tic theo quy dinh cia phap
luat thoi han tir 03 thang dén dudi 06 thang thi vAn thuc hién danh gia, xép loai nhung
khoéng dugc danh gia, xép loai & murc hoan thanh tdt nhiém vu trd 1én; tir 6 thang tré 1én
thi khong danh gia, xép loai.

d) Tai thoi diém danh gia, xép loai néu VC, NLD ving mit ¢6 Iy do chinh ding
hodc nghi 6m, nghi ché do thai san theo quy dinh cua phap luét thi VC, NLD c6 trach
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nhiém lam bdo cdo tu danh gid, xép loai va nhan mirc danh gid, xép loai chat lugng theo
chire trach, nhiém vu dugc giao, gui lai don vi dang cong tac dé thuc hién viéc danh gia,
xép loai theo quy dinh ctia phap luat.

d) Truong hop vi Iy do nao d6 ma VC, NLD khéng tu thuc hién Phiéu danh gia thi
don vi van thuc hién quy trinh danh gia, ghi Phiéu danh gi4 (khong can ghi phan tu nhan
xét cua ca nhan), ghi nhan xét, danh gia va ket qua x&p loai (c6 chit ky cua Trudong don
vi) dé guri phiéu danh gia vé Truong nhu tat ca VC, NLD khac trong don vi nham dam
bao ho so luu trir.

Diéu 34. Tiéu chi va thim quyén danh gia, xép loai VC, NLD

1. Tiéu chi chung vé danh gia, xép loai VC, NLD:

a) Chinh tri tu tuéng.

b) Pao durec, 16i séng.

¢) Tac phong, 1& 18i 1am viéc.

d) Y thirc td chic ky luat.

d) Két qua thue hién chire trach, nhiém vu dugce giao. Trong dd, cac nhiém vu cong
viéc theo ban mo ta vi tri viéc lam tai D€ 4n Vi tri viéc lam da duogc cong bo.

2. Tham quyén danh gia, xép loai chat lugng VC, NLD:

a) Béi voi VC, NLD khong giir chire vu quan ly: do Trudéng don vi ddnh gia trén
co sO dé xuat cia nguoi truc tiep quan ly, stir dung vién chirc.

b) Péi véi vién chirc gitr chirc vu quan ly:

Vién chtre gilt chre vu pho trudng khoa chuyén nganh, phé truong by mén va
twong duong: do Trudng don vi danh gid, xép loai chat lugong trén co s& dé xuat cua
truong khoa chuyén nganh, truédng bd mon va tuong duong.

Truéng khoa chuyén nganh, truéng bd mon va tuwong duong: do Trudong don vi
danh gia, x€p loai chat lugng.

Pho trudng don vi thude va truc thude Trudong: do Hiéu trudng danh gid, xép loai
chat luong trén co s¢ dé xuat cia Trudng don vi.

Trudng don vi thudc trudong va truce thude Truong: do Hiéu truéng danh gia, xép
loai chat lugng.

Chu tich HPT, Hiéu truéng: do HPT t6 chirc danh gia va dé nghi Bo truéng Bo
GDDT xép loai chat lugng; Phé Chu tich HDT, Pho Hiéu truong: do HPT déanh gid, xép
loai chat lugng.

Diéu 35. Trinh tw, thi tuc danh gia, xép loai VC, NLD

1. Panh gia, xép loai VC, NLD:

a) Budc 1: VC, NLP danh may hodc viét tay vao Phiéu danh gia, xép loai chét
lugng vién chire sau do ky tén xac nhan.

b) Bude 2: T chic hop tai don vi dé mdi VC, NLD trinh bay béo cao tu danh gia,
cac thanh vién tham du hop dong gop y kién va dugc ghi vao bién ban cude hop.
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Cudc hop tai don vi duge td chirc nhu sau:

Tai cac don vi ¢6 don vi cdu thanh (c6 td chirc don vi cép 3), dbi véi vién chire giir
chirc vu quan ly 1a trudng, pho céc khoa chuyén nganh, b mon, don vi tuong duong va
VC, NLD khong giir chirc vu quan 1y thi hop theo tirng khoa chuyén nganh, bd mon va
don vi trong duwong. P6i véi vién chire gitr chire vu quan 1y (truéng, phé don vi thude
va truc thudc Trudng) hop dai dién cép uy dang, cong doan, doan thanh nién va truong
cac khoa chuyén nganh, truéng by mon va truéng don vi twong duong.

Tai céc don vi khong c¢6 don vi cdu thanh (khdng co td chire don vi cép 3) hop toan
thé don vi hodc hop theo t& chuyén mén (néu c6) tiy theo quyét dinh cia Trudng don
vi. Dbi voi vién chuc git chire vu quan ly (trudng, pho don vi thude, truc thugc Trudng
va don vi thudc don vi) can xin y kién nhén xét bang van ban cia cép ty dang ciing cap
(hodc cép uy dang noi vién chuec la dang vién dang sinh hoat dang néu don vi khong c¢6
td chire dang).

¢) Bude 3: Ghi Phiéu dénh gia, xép loai chét lugng VC, NLD thuc hién theo trinh
tu sau:

Trudéng khoa chuyén nganh, bd mén va don vi trong duong ghi nhan xét, mirc xép
loai va ky tén xac nhén tai muc III cta Phiéu danh gia cua vién chire giit chirc vu pho
khoa chuyén nganh, by mén va don vi twong duong.

Trudng don vi thude va trye thude Truong ghi nhén xét, mirc xép loai va Ky tén xéc
nhan tai muc IV cia Phiéu danh gia cua truong, pho cac khoa chuyén nganh, by mon, don
vi trong duong va véi VC, NLD khéng giir chirc vu quan ly. Dong thoi, ghi ¥ kién nhan
xét, d4nh gia ctia trudng don vi vao muc I1I ctia Phiéu danh gid ctia pho don vi.

Don vi ctr ngudi ghi nhéan xét uu, khuyét diém vao muc 1 ctia muc IV tai Phiéu danh
gia cia trudng, pho don vi thude va truc thudc Truong (theo y kién tai cudc hop danh gia
ctia don vi) dé 1am co s& cho Hiéu trudng xem xét, danh gia, xép loai chét luong.

d) Budc 4: Thong bao két qua danh gid, xép loai chét lugng dén toan thé VC, NLD
thude don vi (trir trudng, phé don vi). Hoan chinh hd so danh gia, xép loai chit luong
VC, NLD va gtri dén PTCCB. H6 so gém:

- Cong van dé nghi ctia don vi vé viéc danh gia, xép loai chét lugng dbi véi trudng,
pho don vi.

- Bién ban hop déanh gia ddi véi truong, pho don vi (riéng bién ban hop tai cic bd
mon, t& chuyén mén luu tai don vi).

- Danh sach tong hop két qua danh gia, xép loai ctia don vi.

- Y kién nhén xét cta cp ty dbi véi vién chirc quan 1y.

- Phiéu dénh gia, xép loai chat lugng VC, NLD toan don vi.

d) Budc 5: Péanh gia, xép loai dbi voi trudng, phé don vi thude va truc thude
Truong:

Hiéu trudng ra quyét dinh danh gia, xép loai doi véi vién chire giir chitc vu quan
Iy gdbm truéng, phé don vi thude va true thude Trudng (trén co s tham khao cac y kién
dugc ghi tai bién ban cudc hop cua don vi, y kién nhén xét cta cép uy dang va nhan xét
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ctia truéng don vi d6i voi pho don vi).

e) Bude 6: Thong bao két qua danh gid, xép loai d6i véi toan thé VC, NLD trong
Truong:

- Ban hanh Quyét dinh c6ng nhan két qua danh gia, xép loai theo dé nghi cua
trudng cac don vi thudc va truc thudc truong dbi véi VC, NLD dang lam viéc tai Truong
(tlr cép truong bd moén trd xudng).

- Thong bao két qua danh gia, xép loai déi véi vién chirc giit chire vu quéan ly gdm
truong, phd don vi thude va truc thudc Truong.

Diéu 36. Panh gia, xép loai ddi véi tap thé

1. Viéc danh gia, xép loai dbi véi tap thé cn cr vao vao chire nang, nhiém vu va
mirc d6 hoan thanh nhiém vu duogc giao va két qué thuc hién nhiém vu, tién do va chit
lwong cong viée, s lugng cong viée duge giao theo ké hoach; nhiém vu thudng xuyén,
dot xuat; mirc dd kho khan, phic tap, yéu cu vé trinh do chuyén modn cua cong viéc va
céc yéu té khach quan khac. Cac nhiém vu duge giao khong hoan thanh hodc chim tién
do6 do yéu tb khach quan, bt kha khéng va dugc cip c6 thAm quyén x4c nhan thi duoc
xem xét khi danh gi4, xép loai murc d6 hoan thanh nhiém vu cta don vi.

2. Két qua danh gia, xép loai mirc d6 hoan thanh nhiém vu cta don vi la can ct dé
ra cdc nhiém vy, giai phap phat huy wu diém, khic phuc han ché, khuyét diém dé cing
cd va phat trién don vi; 1a co s& dé thuc hién danh gia, xép loai chét lugng vién chirc
quén 1y va 1a cin ctr & xét danh hiéu thi dua, khen thudng.

Piéu 37. Quy trinh danh gia, xép loai dbi voi tap thé

1. Thoi diém thue hién cong tac danh gia, xép loai tap thé duoc thuc hién sau khi
két thiic nam hoc.

2. Thanh phﬁn tham du hop danh gia:

a) Doi v6i don vi ¢6 don vi cau thanh (c6 to chirc don vi cép 3) thanh phin tham
du cudc hop 1a tap thé 1anh dao don vi, dai dién td chir Cong doan, Poan thanh nién va
trudng, pho cac don vi cdu thanh.

b) Béi v6i don vi khong ¢6 don vi cdu thanh (khong c6 té chire don vi cap 3) thanh
phan tham du cudc hop 14 toan thé VC, NLD cua don vi.

3. Quy trinh hop dénh gia:

a) Truéng don vi td chirc cude hop tu danh gia (sé lwong nguoi du hop tir 2/3 tré
1én so véi tong s6 thanh phan phai du hop), 1y ¥ kién déng g6p vao bao cdo tu danh gia
ctia don vi. Biéu quyét mirc danh gia, xép loai don vi: 1a mire dwoc trén 50% thanh vién
du hop dong y.

Sau cudc hop, Trudng don vi chi dao hoan thién bdo cao tu danh gia; dé nghi mirc
danh gia, xép loai chit luong ctia don vi; lay v kién nhan xét, danh gid cta cip ty dang
cling cép (noi khong c6 chi ty thi ldy y kién chi bd).

b) Ho so giri vé PTCCB gbm:

- Béo cdo danh gid, x€p loai don vi.
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- Y kién nhan xét, danh gid cua Cép uy dang.

4. PTCCB ra soat, tham muu va trinh Hiéu trudng mic do danh gia, xép loai cac
don vi trude khi xét thi dua, khen thudng hang nam.

5. Hiéu trudéng thanh lap Hoi dong danh gia, xép loai tap thé dé tham muu, gitp
Hiéu trudng xem xét, danh gid, xép loai; sau khi ¢6 y kién ctia Hoi dong, Hiéu truong
ban hanh Quyét dinh dénh gia, xép loai mirc d6 hoan thanh nhiém vu cta cac don vi
thude, truc thude Truong.

Piéu 38. Tiéu chi chung danh gia, xép loai tap thé

1. N6i bd doan két, chap hanh tdt cha truong, dudng 161, chinh sach cia Pang, phap
luat cia Nha nude, ndi quy, quy ché lam viée cua B GDDT, cuia Truong va don vi.

2. Thyc hién tét cac quy dinh ctia Chinh pht va quy dinh ciia Bo GDDT vé cong
tc chuyén mon, cong tac can bd, xdy dung té chire b may, thuc hanh tiét kiém, chéng
lang phi; thuc hién nghiém quy ché t6 chirc va hoat dong, quy ché chi tiéu noi bd cua
Trudng va céc quy dinh ndi by khac; thuc hién tot Luat Phong, chéng tham nhiing; bao
dam thuc hién ding quy dinh vé quy ché dan chu & co s6.

3. Tich cuc tham gia vao céc hoat dong chung cua Truong; thuc hién t6t cOng tac
cai cach hanh chinh, chuyén ddi s6; thue hién tdt viéc “Hoc tap va lam theo tu tudng,
dao dirc, phong cach Hd Chi Minh” dé van dung vao céc linh vuc cong tac cua don vi.

4. Xay dung va t6 chirc thue hién cac chuong trinh, ké hoach cong tac ndm do cép
c6 thdm quyén giao; cac chi sé danh gia, xép loai dbi véi don vi (néu co).

5. Chap hanh nghiém viéc bdo cao dinh ky, béo cao dot xuat.

6. Phdi hop tbt v6i cac don vi ¢6 lién quan trong viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu.

Piéu 39. Tiéu chi xép loai dom vi & mirc hoan thanh xuit siic nhiém vu

Pon vi dugc danh gia hoan thanh xuét sic nhiém vu 14 don vi ¢6 nhiéu thanh tich
ndi bat; khang dinh vi thé, vai tro hang ddu, dién hinh d& céc tip thé khac hoc tap, noi
theo va dat tat ca cac tiéu chi sau:

1. Bao dam céc tiéu chi chung danh gia, xép loai mirc dd hoan thanh nhiém vu cua
don vi.

2. Hoan thanh dung tién d9, bao dam chat luong theo yéu cau 100% cac nhiém vu
theo ké hoach niam, trong do c¢6 50% nhiém vu trd 1én hoan thanh trurde thoi han.

3. Pugc danh gia dat “xuét sic” cac nhiém vu vé cong tac quan ly, phat trién doi
ngii; két qua dao tao; mg dung cdng nghé thong tin va chuyén déi sé trong hé thong
quan ly, trong day va hoc; cac diéu kién bao dam va quan ly chat lugng; phat trién cac
hoat dong khoa hoc, cong nghé va ddi mai sang tao; thu hut céc nguén luc dau tu va
cong tac gidi ngan; hoi nhap qudc té; cong tac kiém tra; cong tac truyén thong.

4. Cha dong, tham muu, dé xudt cip c6 thim quyén dé thuc hién tdt chic ning,
nhiém vu dugc giao.

5. Khong c¢6 ca nhan nao bi ky luat.
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Diéu 40. Tiéu chi xép loai don vi & mirc hoan thanh t6t nhiém vu

Don vi duge danh gia hoan thanh tét nhiém vu khi khong dat cac tiéu chi danh gia,
Xép loai murc hoan thanh xuét sic nhiém vu nhung dat tat ca cac tiéu chi sau:

1. Bao dam cac tiéu chi chung dénh gia, xép loai mirc d6 hoan thanh nhiém vu ctua
don vi.

2. Hoan thanh dting tién d9, bao dam chit lwong theo yéu cdu 100% céc nhiém vu
theo ké hoach nam.

3. Pugc dénh gia dat “t6t” cac nhiém vu vé: cong tac quan ly, phat trién doi ng;
két qua dao tao; tng dung céng nghé thong tin va chuyén dbi sé trong hé thong quan ly,
trong day va hoc; céc diéu kién bao dam va quan 1y chat lugng; phat trién cac hoat dong
khoa hoc, cong nghé va déi méi sang tao; thu hut cac ngudn luc dau tu va cong tac giai
ngén; hoi nhap qudc té; cong tac kiém tra; cong tac truyén thong.

4. Chu dong, tham muu, dé xuét cé‘ip ¢6 thAm quyén dé thuc hién tt chic nang,
nhiém vu dugc giao.

5. Khong c6 cé nhan nao bj ky luét (trir truong hop tu phét hién va khic phuc xong
hau qua).

Piéu 41. Tiéu chi xép loai don vi & mirc hoan thanh nhiém vu

Don vi duge danh gia hoan thanh nhiém vu khi khéng dat céc tiéu chi danh gia,
xép loai & mirc hoan thanh tt nhiém vu tr& 1én nhung dat tit ca céc tiéu chi sau:

1. Bao dam céc tiéu chi chung danh gia, xép loai mirc do hoan thanh nhiém vu cua
don vi.

2. Hoan thanh 100% cac nhiém vu theo ké hoach dé ra, trong dé 80% nhiém vu tré
1én hoan thanh dung tién d6, bao dam chit luong theo yéu cau.

3. Puge déanh gia dat “trung binh” cac nhiém vu vé: cong tac quan ly, phat trién
doi ngii; két qué dao tao; mg dung cdng nghé théng tin va chuyén ddi sb trong hé théng
quan ly, trong day va hoc; cac diéu kién bao dam va quan ly chét luong; phat trién cac
hoat dong khoa hoc, cong nghé va déi méi sang tao; thu hut céc ngudn luc diu tu va
cOng tac giai ngin; hdi nhap quéc té; cong tac kiém tra; cong tac truyén thong.

4. Cha dong, tham muru, dé xudt cé.p ¢6 thim quyén dé thuc hién tét chue nang,
nhiém vu dugc giao.

5. Khong ¢6 ¢4 nhan nao bj ky luat (trir tredng hop tu phét hién va khic phuc xong
hiu qua).

Diéu 42. Tiéu chi xép loai don vi & mirc khong hoan thanh nhiém vu

Don vi khong dat tiéu chi danh gia, xép loai & mirc hoan thanh nhiém vu tré 1én
hodc thugc mot trong céc trurong hgp sau day:

1. Chi hoan thanh dudi 50% cac nhiém vu duoc giao theo ké hoach d2 ra.

2. Pugc danh gia dat “kém” cac nhiém vu vé: cong tac quan ly, phat trién doi ngii;
két qua dao tao; img dung cong nghé thong tin va chuyén ddi sb trong hé théng quan ly,
trong day va hoc; céc diéu kién bao dam va quan ly chét lwong; phat trién cac hoat dong
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khoa hoc, cong nghé va dbi méi sang tao; thu hut cac ngué)n luc du tu va cOng tac giai
ngan; hoi nhap quoc té; cong tac kiém tra; cong tac truyén thong.

3. Chua chii dong, tham muu, d& xudt cdp c6 thdm quyén dé thuc hién tét chirc
ning, nhiém vu dugc giao.

4. C6 vién chirc quan 1y ctia don vi vi pham ky luat tir mire khién tréch tré 1én do
cac sai pham lién quan dén viéc thuc hién chire trach, nhiém vu dugce giao cia don vi.

5. Bi cép c6 thAm quyén danh gia mat doan két ndi bo; don vi xay ra cac vu, viéc
tham nhiing va cac vi pham khac bi xtr Iy theo quy dinh ctia Pang, phap luét cuia Nha
nude (trir truong hop tu phét hién va khac phuc xong hiu qua).

Chuong IX
THI PUA, KHEN THUONG

Diéu 43. Nguyén tic thi dua, khen thuwéng

1. Viéc thi dua duoc thuc hién theo cac nguyén tic sau day:

a) Tu nguyén, tu giac, cong khai, minh bach.

b) Poan két, hop tac va cling phat trién.

2. Viée khen thudng duoc thue hién theo cic nguyén tic sau day:

a) Chinh xac, cong khai, minh bach, cong bang, kip thoi.

b) Béo dam théng nhét gitra hinh thire, dbi twong khen thudng va cong trang, thanh
tich dat duoc.

¢) Mot hinh thire khen thudng c6 thé ting nhiéu lan cho mdt d6i trgng; khong khen
thudng nhiéu 1an, nhiéu hinh thirc cho mét thanh tich dat duoc; thanh tich dén dau khen
thudng dén do.

d) Chi trong khen thudng ca nhén, tap thé; ca nhan, tap thé cong tac & dia ban c6
diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khén.

3. Bao dam binh ding gi6i trong thi dua, khen thuong.

Didu 44. Tiéu chuin danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thuéng va thAm quyén
cia Hiéu truwong.

1. Tiéu chuan danh hiéu thi dua va hinh thirc khen thudng thuc hién theo quy dinh
cta phéap ludt hién hanh va van ban quy dinh chi tiét cia B9, ban, nganh, tinh.

2. Hiéu trudng quyét dinh cong nhan danh hiéu "Tap thé lao dong tién tién", "Chién
si thi dua co s¢", "Lao dong tién tién" va ting gidy khen. Hiéu trudng co thé thuc hién
cac hinh thirc khen thudng khac nham ddng vién doi véi ca nhén, tap thé co thanh tich
dé kip thoi néu guong trong lao dong, san xudt, cong tac va dong vién phong trao thi
dua, phtu hop v6i cdc nguyén tac do Luét Thi dua khen, thudng quy dinh.

Piéu 45. Hoi dong Thi dua - Khen thwéng

1. Hoi dong Thi dua - Khen thuéng (viét tat 1a Hoi dong TD-KT) Truong do Hiéu
truong thanh 1dp co trach nhiém tham muu, tu van cho cdp uy dang va Hiéu truong vé
cong tac thi dua, khen thudng va thuc hién nhiém vy, quyén han sau day:
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a) Xin y kién phdi hop giira Pang iy, Cong doan, Poan thanh nién, Hoi cuu chién
binh cdp Trudng trong viéc tham muu, dé xuét chi truong, chinh sach vé td chirc phong
trao thi dua va cong tac thi dua, khen thudng trong pham vi Trudng.

b) Tham muu, tu vin cho Hiéu truéng quyét dinh hodc dé nghi cép trén quyét dinh
tang danh hi€u thi dua, hinh thirc khen thudng.

c) Binh ky dénh gia phong trao thi dua va cong tac khen thudng; kién nghi, dé xuét
chu truong, bién phap diy manh phong trao thi dua yéu nudc; tham muu téng két cong
tac thi dua, khen thuong; dé xuét stra ddi, bd sung ché do, chinh sach vé thi dua, khen
thudng, kiém tra cong tac thi dua, khen thudng.

2. Hoi ddng TD-KT don vi cép 2 do Trudng don vi thanh 1ap c6 trach nhiém tham
muru, t van cho cip ty dang va Truéng don vi vé cong tac thi dua, khen thudng va thyuc
hién nhiém vu, quyén han sau day:

a) Xin y kién phdi hop gitta Pang ty, Coéng doan, Poan thanh nién cép don vi
trong viéc tham muru, ¢ xuét chi trrong, chinh séch vé té chire phong trao thi dua va
cong tac thi dua, khen thudng trong pham vi don vi.

b) Tham muu, tu van cho Trudng don vi dé nghi cép trén quyét dinh ting danh
hi€u thi dua, hinh thirc khen thuéng.

¢) Dinh ky dénh gid phong tro thi dua va cong tac khen thudng; kién nghi, dé xudt
chii trwong, bién phép day manh phong trao thi dua yéu nuée; tham muu tong két cong
tac thi dua, khen thudng; dé xuét stra ddi, bd sung ché dd, chinh sach vé thi dua, khen
thuéng, kiém tra cong tac thi dua, khen thudng.

Diéu 46. Xét chon gwong dién hinh tién tién

1. Xét chon guong dién hinh tién tién 13 hinh thirc khen thudng cta nganh Gido
duc do Bd GDDT t chirc thuc hién. Dién hinh tién tién 1 gwong ngudi tdt, viée tét, tich
cuc ddi méi, sang tao va 1a nhan té ndi trdi, dn ddu trong cong téc quan ly, giang day,
hoc tip va cdc phong trao thi dua; kém theo minh chirng, san phdm cu thé, hiéu qua,
dem lai loi ich thiét thuc, duoc dong nghiép, xa hoi ton vinh va hoc tdp lam theo.

2. Péi tuong duge xét chon guong dién hinh tién tién 13 tip thé va ca nhan gdm
vién chire quan ly; gidng vién, gido vién; VC, NLD; ngudi hoc.

3. Cong tac gidi thidu, dé ctr tap thé, ca nhan xét chon guong dién hinh tién tién
dugc thuc hién cling véi cong tac danh gia, xép loai chat lugng vién chire va xét thi dua,
khen thuéng ctia Trudng; truong hop dic biét ¢ thé dé nghi khen thudng dot xuét.

4. Trinh tu, thuc hién xét chon guong dién hinh tién tién:

a) Budc 1: Trudng don vi dé xuat tap thé hodc ca nhan c6 nhiéu déi méi, sang tao
trong day va hoc dé Hoi dong TP-K T don vi thim dinh minh chtmg, san phdm, Iua chon
dién hinh tién tién tidu biéu, xuat sic nhat va giri vé& Hoi dong TP-KT Truong (thong
qua PTCCB).

b) Buéc 2: PTCCB tiép nhan va thim dinh hé so khen thudng tir cac don vi
trong Truong.

¢) Buéc 3: PTCCB trinh Hoi dong TD-KT Trudng bo phiéu bau chon, dé xuit Hiéu



26

trurong vinh danh khen thudng & cap Trudng va dé nghi Bo GDPT xem xét, khen thuéng.

Piéu 47. Xét chon Nha gido tiéu biéu ciia nim

1. Nha gido tiéu biéu ctia nam 12 hinh thirc khen thuéng ciia nganh Gi4o duc do B9
GDDT t6 chire thue hién. Viéc binh chon Nha gido tiéu biéu ctia nam tai Truong duoc
thue hién hang nam nham ghi nhén, t6n vinh giang vién, gido vién, VC, NLD ¢6 dong
g6p dac biét xuét séc, tao ra nhiing Chuyén bién tich cuc, hiéu qua trong don vi, co strc
lan toa trong toan nganh, qua do tao dong luc thic day tinh thdn d6i méi, sang tao cla
doi ngil nha gido va VC, NLD trong Truong, gop phan thuc hién thanh cong dbi moi
cdn ban, toan dién gido duc va dao tao.

2. Ddi tugng binh chon: giang vién, gido vién, VC, NLD dang cong téc tai Truong.

3. Cong tac gi6i thiéu, dé cir Nha gido tiéu biéu ctia nam duge thuc hién cing voi
cong tac danh gid, xép loai chit lvgng VC, NLD va xét thi dua, khen thudng ctia Trudng.

4. Trinh tu thuc hién xét chon Nha gido tiéu biéu ctia nam:

a) Budc 1: Hoi ddng TD-KT don vi ra soat cac tiéu chudn va giri hd so dé xuit 01
nha gido tiéu biéu nhit (néu c6) dé dé nghi Hoi ddng TD-KT Truong binh xét.

b) Budc 2: PTCCB tiép nhan va tham dinh hd so khen thudng tir cac don vi trong
Truong va trinh Hoi dong TD-KT Truong xem xét, binh chon.

¢) Bude 3: Sau khi c¢6 két qua binh chon, Hoi dong TP-KT Truong trinh Hiéu
truong cong bd két qua xét chon; PTCCB hoan thién hd so va giri dén B GDDT dé dé
nghi vinh danh, khen thudng.

Piéu 48. Danh hiéu “Nha gido nhin din”, “Nha gido wu ti”

1. Cong tac x¢ét tang danh hiéu “Nha gido Nhan dan™ (NGND), “Nha gido wu ta”
(NGUT) duoc td chire thue hién dinh k¥ 3 ndm mot lan theo quy dinh cua phap luét hién
hanh va theo huéng dan cua Bo GDPT.

2. Trinh tu thuc hién viéc xét ting danh hiéu NGND, NGUT tai Truong dugc tién
hanh nhu sau:

a) Budce 1: Gidi thiéu va Iéy phiéu tin nhiém

Trén co s& van ban trién khai cua B6 GDDT va cua Hiéu trudng, truong don vi
cap 2 phd bién dén giang vién, gido vién, VC, NLD trong don vi (k& ca nhing ngudi da
nghi theo ché d6 bao hiém x4 hoi trong khoang thoi gian gitra 2 1an xét ting) vé ddi tuong
ap dung va tiéu chudn danh hiéu NGND, NGUT theo quy dinh; t6 chirc cho giang vién,
gido vién, VC, NLP tur gii thiéu hodc gidi thiéu céng khai nhitng ngudi 6 da tiéu chuén.

Ngudi ¢ dii tiéu chun dé nghi xét tang danh hiéu NGND, NGU'T giri don vi ban ké
khai thanh tich ca nhéan, ban tom tat thanh tich céa nhan, céc tai liéu minh ching cho
thanh tich cng hién trong hoat dong chuyén mon, nghién ctru khoa hoc theo quy dinh
(d6i v6i ngudi da nghi theo ché do bao hiém xa hoi c6 thé giri qua duong buu dién).

Truéng don vi cap 2 triéu tip cudc hop toan thé VC, NLD trong don vi (lam viéc
theo hop dong co thoi han tir 12 thang trd 1én), cude hop duoc coi 1a hop 1€ khi co it nhét
3/4 s6 VC, NLD trong don vi tham dy hop; truéng don vi théng béo thanh tich ciia céc
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c4 nhan dé nghi duoc xét tang danh hiéu; thao ludn va tién hanh bo phiéu kin. Két qua
kiém phiéu gi6i thiéu duoc cong bb cong khai trong don vi.

Truéng don vi cdp 2 phéan cong ngudi 14p hd so cac g vién dat tir 80% sé phiéu
tin nhiém trd 1én va giri hd so vé Truong (thdng qua PTCCB).

b) Budc 2: T6 chirc thim dinh hd so va tham do du ludn

Hiéu truéng thanh lap Hoi déng xét tang danh hiéu NGND, NGUT co sé tai
Trudng (goi tat 1a Hoi dong) va T Thur ky cua Hoi dong.

T6 Thu ky tiép nhan hd so tir PTCCB, thdm dinh hd so va bdo céo Chu tich Hoi
dong quyét dinh cong bd danh sach ca nhan dé nghi xét ting danh hiéu NGND, NGUT;
tong hop két qua thim dinh hé so, tham do du ludn giri dén thanh vién Hoi dong.

¢) Bude 3: Hoi dong xir Iy céc kién nghi ciia céc t chirc, ca nhan (néu c6); thdm dinh
vé tinh chinh xac, hop 1& ctia hd so va déi chiéu tiéu chudn cta tmg vién véi tiéu chudn
danh hiéu dugc dé nghi; thao luan va tién hanh bé phiéu kin dé chon c& nhan c6 du tiéu
chuén xét ting danh hiéu NGND, NGU'T.

d) Budc 4: T6 Thu ky gitip Hoi dong hoan thién hd so theo quy dinh va giri dén
Hoi dong ctia Bo GDDT.

Chwong X
KY LUAT VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

Diéu 49. Quy dinh chung vé ky luit VC, NLD

1. D6i v6i vién chirc khi ¢6 hanh vi vi pham céc quy dinh vé nghia vu cia vién
chirc; nhitng viéc vién chirc khong duoc 1am; ndi quy, quy ché cua Trudng, don vi; vi
pham dao duec, 16i séng hodc vi pham khéc theo quy dinh ctia phéap luét thi bi xem xét
xtt Iy ky luét theo quy dinh ctia phép luét vé vién chitc va quy dinh tai van ban nay.

2. Béi véi nguoi lao ddng ¢6 hanh vi vi pham ky ludt lao dong theo quy dinh thi
duoc ap dung Noi quy lao dong dé xem xét, xir Iy ky luat lao dong.

3. Khi phét hién c¢6 hanh vi vi pham di v6i cac nodi dung quy dinh tai khoan 1 diéu
nay cac don vi kip thoi bao cdo vé Truong dé Hiéu trudong xem xét, xir 1y ky luét theo
quy dinh cta phap luat hién hanh.

Piéu 50. ThAm quyén va trinh ty thye hién xir ly ky luat ddi véi vién chire

1. Hiéu truéng xem xét, quyét dinh ky luat ddi véi vién chirc theo quy dinh cua
phép luat hién hanh.

2. Viée xur ly ky luét dugce thuc hién theo trinh tu sau:

a) Té chirc hop kiém diém: Do don vi truc tiép quan ly, sir dung vién chirc c6 hanh
vi vi pham bi xem xét xtr ly ky luat thuc hién.

b) Thanh lap Hoi dong ky luat: Hidu trudng ra quyét dinh thanh 1ap Hoi dong ky
luét theo quy dinh ctia phap luét hién hanh.

¢) T6 chirc hop xét va ra quyét dinh xir Iy ky ludt: Hoi dong ky luét triéu tap vién
chtrc ¢6 hanh vi vi pham tham du; té chirc hop xét theo quy dinh va kién nghj Hiéu
trudong xem xét ra quyét dinh ky luat theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.
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Piéu 51. T6 chirc hop kiém diém vién chirc

1. Trach nhiém tb chirc cude hop kiém diém:

a) P6i vai vién chire quan Iy, Hidu trudng chiu trach nhiém t6 chirc hop kiém diém
va quyét dinh thanh phan du hop.

b) Pdi véi vién chirc khong giit chirc vu quan 1y, Hiéu trudng giao cho Trudng
don vi cép 3 (don vi cép 2 néu khong c6 don vi cﬁp 3) chiju trach nhiém té chirc cude
hop kiém diém.

2. Thanh phan tham dy cudc hop kiém diém:

a) Ddi v6i hop kiém diém vién chirc quan ly don vi cip 2, thanh phin dw hop gdm:
Hiéu truéng, Pho Hiéu trudng phu trach linh vuc, dai dién Pang uy Truong, dai dién
Coéng doan Truong, Truong hodc Pho Trudng phong TCCB, Trudng hodc Phé Trudng
phong Thanh tra-Phép ché, dai dién don vi, ¢4 nhan c¢6 lién quan va vién chirc ¢6 hanh
vi vi pham.

b) Déi v6i hop kiém diém vién chirc quan 1y don vi cp 3, thanh phan du hop gdm:
Hiéu truéng hodc Phé Hi€u trudong phu trach linh vue, Trudng don vi cfip 2, dai dién
cap tty va Cong doan don vi cdp 2, Truong hodc Phé Truéng phong TCCB, Trudng
hodc Phé Truéng phong Thanh tra-Phép ché, dai dién don vi, ¢4 nhén ¢6 lién quan va
vién chirc ¢6 hanh vi vi pham.

¢) Péi vé6i hop kiém diém vién chirc khong gitr chirc vu quéan 1y, thanh phan du
hop gom:

Déi véi don vi ¢6 don vi cip 3: Trudng hodc Pho Trudng don vi cap 2, dai dién
cép iy va Cong doan don vi cdp 2, toan thé VC, NLP thudc don vi cip 3, dai dién don
vi, ¢4 nhan ¢6 lién quan va vién chirc ¢6 hanh vi vi pham;

Déi véi don vi khong ¢6 don vi cép 3: Trudéng hoac Phé Trudng don vi, dai dién
cép iy va Cong doan don vi, toan thé VC, NLD thudc don vi, dai dién don vi, ¢4 nhan
khac c6 lién quan va vién chirc ¢ hanh vi vi pham.

d) Truong hop ngudi bi kiém diém 1a vién chire duge cir biét phai thi ngoai thanh
phdn quy dinh tai diém a, diém b, diém ¢ khoan nay con phai c6 dai dién lanh dao cua
co quan, don vi ctr vién chirc biét phai.

3. Viée t chire cude hop kiém diém duoc tién hanh nhu sau:

a) Nguoi chu tri cude hop tuyen bd 1y do cude hop, thong bdo hodc uy quyen cho
co quan tham muu vé cong tac td chirc thong bdo cdc ndi dung tom tit vé qua trinh
cong tac; hanh vi vi pham; cdc hinh thirc xir 1y dd ban hanh (néu c6); thoi diém xay ra
hanh vi vi pham, thoi diém phét hién hanh vi vi pham; c4c tinh tiét tdng nang, giam nhe
cua ngudi ¢o hanh vi vi pham; thoi hi¢u va thoi han xtr ly theo quy dinh cta phap luéat.

b) Ngudi c6 hanh vi vi pham trinh bay ban kiém diém, trong d6 néu rd hanh vi vi
pham va tu nhén hinh thtre ky luét.

Trudng hop ngudi ¢6 hanh vi vi pham cé mat tai cudc hop nhung khong lam ban
kiém diém thi cudc hop kiém diém van duoc tién hanh.
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Trudng hop ngudi ¢6 hanh vi vi pham ving mat & cude hop theo thong bao triéu
tap hop lan thir 2 thi cudc hop kiém diém van duge tién hanh.

c¢) Thanh vién tham du cudc hop phat biéu, néurdy kién vé cac noi dl’mg quy dinh
tai diém a khoan nay; tai cudc hop nay khong tién hanh biéu quyét, bé phiéu.

d) Ngudi chi tri cude hop két luan.

Noi dung cudc hop kiém diém phai dugc 1ap thanh bién ban.

4. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay két thiic cudc hop kiém diém, ngudi
chu tri cudc hop c6 trach nhiém giri bao céo va bién ban cudc hop kiém diém dén Hicu
truong (thong qua PTCCB). Bao cao phai the hién rd cac ndi dung sau day:

a) Hanh vi vi pham, tinh chét va hiu qua cta hanh vi vi pham.

b) Céc tinh tiét ting ning, giam nhe.

¢) Trach nhiém cua ngudi c6 hanh vi vi pham va mutre xtr ly ky luét tuong ung.

d) Thoi hi€u, thoi han xtr ly ky luét theo quy dinh ctia phép luat.

d) Kién nghi vé viée xtr Iy ky luat; hinh thirc ky ludt (néu ¢6) va trinh tu thuc hién.

Piéu 52. Thanh phin Hji ddng ky luit vién chirc

1. Béi v6i vién chirc khong giit chtre vu quan ly, Hoi dong ky luat ¢6 05 thanh
vién, bao gém:

a) Chu tich Hoi dong 12 Hiéu truéng hodc Pho Hiéu trudng.

b) 01 Uy vién Hoi dong la Truéng hogdic Phé Trudng don vi cip 2.

¢) 01 ny vién Hoi dong 1a dai dién ce‘ip lly ctia don vj true tiép sir dung vién chirc
(don vi cép 2).

d) 01 Uy vién Héi dong la dai dién Ban chdp hanh céng doan Truong.

d) 01 Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng la ngudi dai dién PTCCB.

e) Chi tich Hoi dong ky luat c6 thé thanh 1ap Té gitp viée cho Hoi ddng néu vu
viéc phtrc tap.

2. Pi véi vién chirc quan ly (la Trudng, Pho don vi cdp 2, cdp 3) 6 hanh vi vi
pham, Hgi dong ky luét cé 05 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi déng 1a Hiéu truéng hodc Phé Hiéu trudng.

b) 01 Uy vién Hoi dong la Trudng hodc phd Trudng don vi noi vién chire quan ly
c6 hanh vi vi pham.

¢) 01 Uy vién Hoi ddng 1a dai dién Ban Thuong vu Pang ty Truong.

d) 01 Uy vién Héi dong la dai dién Ban chap hanh cong doan Trudmg.

d) 01 Uy vién kiém Thu ky Hoi dong la ngudi Trudng hodc Phé Trudng phong
TCCB.

€) Chu tich Hoi dong k¥ luat c6 thé thanh lap T giup viée cho Hoi dong néu vu
viéc phrc tap.

3. Khoéng dugc cir vo, chéng, cha dé, me dé; cha, me (vg hoac chéng), cha nuoi,
me nudi; con dé, con nudi; anh, chi, em rudt; ¢d, di, chu, bac, cdu rudt; anh, chi, em rudt
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cua vo hoac chéng; vo hodc chéng cua anh, chi, em rudt hoac nguoi c6 quyén, nghia vu
lién quan dén hanh vi vi pham bi xem xét xtr Iy ky ludt 1a thanh vién Hoi dong ky luat
hodc 1a ngudi chii tri cude hop kiém diém.

4. Trudong hop tt ca cdp ty hodc Ban chip hanh cong doan thudc mot trong céc
truong hop quy dinh tai khoan 3 Diédu nay thi ctr 01 dai dién cdp ty cép trén truc tiép
hodc cir 01 cong doan vién cua don vi do6 thay thé.

5. Trudong hop Trudng hodc tt ca pho truéng don vi quy dinh tai diém b khoan 1
hodic diém b khoan 2 Diéu nay thudc mot trong cic trudong hop quy dinh tai khoan 3
Pidu nay thi cir 01 vién chirc cia don vi d6 thay thé.

6. Truong hop Hiéu truong hodc tat ca céc pho hiéu truéng thudc mot trong cac
trrong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu nay thi Cha tich Hoi dong trudng 1a Chu tich Hoi
dong ky luit.

Pidu 53. Té chirc hop Hpi dong ky luit vién chirc

1. Chuén bi hop:

a) Cham nhét 1 05 ngay lam viéc trude ngay té chirc cude hop ctia Hoi dong ky
luat, PTCCB gtri gidy triéu tip hop dén vién chirc ¢6 hanh vi vi pham. Trudng hop vién
chire ¢6 hanh vi vi pham ving mit nhung c6 gidy dé nghi té chirc cude hop thi Hoi dong
ky luat van tién hanh hop. Truong hop vién chirc ¢6 hanh vi vi pham ving mit & cude
hop theo gidy triéu tap lan thir 2 thi Hoi dong ky luat van tién hanh hop.

b) Hoi dong ky luat c6 thé moi dai dién ctia Ban Nit cong Trudng, Hoi cuu chién
binh Trudng, Poan thanh nién Truong va cd nhan lién quan du hop. Nguoi duge moi
du hop ¢6 quyén phat biéu y kién va @& xuét hinh thirc ky luat nhung khong duge bo
phiéu vé hinh thirc ky lut.

¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng ky lut ¢6 nhiém vu chuén bi tai liéu, ho so lién
quan dén viéc xtr Iy ky luét, ghi bién ban cudc hop ctia Hoi dong ky luat.

d) Hd so xtr ly ky luat trinh Hoi dong k¥ luat gdm: ban tu kiém diém, trich ngang
so yéu 1y lich ctia vién chirc c6 hanh vi vi pham, bién ban cuc hop kiém diém vién chirc
cua don vi truc tiép str dung vién chirc va céc tai liéu khéc ¢6 lién quan.

2. Trinh tu hop:

a) Chu tich Hoi déng ky luét tuyén b 1y do, gidi thiéu céc thanh vién tham dy.

b) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong ky luat doc trich ngang so yéu 1y lich clia vién
chirc ¢ hanh vi vi pham phép ludt va cac tai liéu khéc co6 lién quan.

¢) Vién chirc ¢6 hanh vi vi pham phép luat doc ban tu kiém diém.

Truong hop vién chirc ¢6 hanh vi vi pham phép luét véng mit nhung ¢6 ban kiém
diém thi Thu ky Hoi dong ky lut doc thay: truong hop ¢6 mit nhung khong lam ban tur
kiém diém hodc ving mat va khong ¢6 ban kiém diém thi Hoi dong ky luat tién hanh
céc trinh tu con lai cia cudc hop quy dinh tai khoan nay.

d) Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng ky luat doc bién ban cudc hop kiém diém.

d) Cac thanh vién Hoi dffmg ky ludt va nguoi tham du cude hop thao ludn va phat



31

biéu y kién.

e) Vién chirc ¢ hanh vi vi pham phat biéu v kién; néu vién chirc ¢6 hanh vi vi
pham khong phat biéu ¥ kién hodc ving mat thi Hoi dong ky luat tién hanh céc trinh tu
con lai ciia cudc hop quy dinh tai khoan nay.

g) Hoi dong ky luat bo phiéu vé viéc ¢6 ky luat hay khong ky luét; truong hop da
s6 phiéu kién nghi ky luat thi bé phiéu v& viéc 4p dung hinh thirc ky luat; viée bé phiéu
duoc tién hanh bang hinh thirc bo phiéu kin theo phwong phép tich phiéu.

h) Chu tich Hoi dong ky ludt céng bd két qua bo phiéu kin va thong qua bién ban
cudc hop.

i) Ch tich Hoi dong ky luat va Uy vién kiém Thu ky Hoi dong ky luét c6 trach
nhiém ky bién ban ctia cudc hop.

3. Trudng hop nhiéu vién chirc trong cting don vi ¢6 hanh vi vi pham phép luét thi
Hoi dong ky ludt hop dé tién hanh xem xét xir Iy ky luat ddi véi timg vién chirc.

Piéu 54. Quyét dinh ky luit vién chirc

1. Trong théi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay két thuc cudce hop, Hoi dong ky
luat phéi c6 kién nghi viéc xtr Iy ky luat bing vin ban kém theo bién ban hop Hoi ddng
ky luat va hd so xtr Iy ky luat giri Hidu trudng.

2. Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc hd so ky luat theo quy
dinh, Hiéu truéng ra quyét dinh ky luat hodc két luan vién chirc khong vi pham.

3. PTCCB luu gift hé so vién chire bi xir ly ky luét budc thoi viée ¢ trach nhiém
cung cip ban sao hd so Iy lich va nhén xét qua trinh cong tac (c6 xac nhan) khi vién
chire bi xir Iy ky luat ¢6 yéu ciu.

Chwong XI
QUAN LY HO SO VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

Piéu 55. Nguyén tiic quan 1y, sir dung hd so' VC, NLD

1. Cong tac xay dyng va quan ly hé so VC, NLD duoc thuc hién théng nhét, khoa
hoc, phan anh duge day di, chinh xéac théng tin cua tirng nguoi tir khi dugc tuyén dung
cho dén khi khong con lam viée tai Truong.

2. Hé so VC, NLP dugc xdy dung, quan 1y, sir dung va bao quan theo ché do tai
liéu mét; chi nhitng ngudi ¢6 thdm quyén quan ly hd so VC, NLD méi duoc nghién ctru,
str dung va khai thac hd so; nghiém cém viée phét tan thong tin trong hd so VC, NLD.

3. VC, NLD c6 trach nhiém ké khai déy du, rd rang, chinh xac va chiu trach nhiém
vé tinh trung thuc cia nhiing thong tin trong hd so do minh ké khai, cung cap. Nhing
thong tin do VC, NLD ké khai phai duge don vi quan 1y hd so vién chic xdc nhén, doéng
dau va dua vao hd so quan ly.

Diéu 56. Xay dung hd so, thanh phin hd so VC, NLD

1. Dbi véi vién chirc tuyén dung 1in ddu:

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay c¢6 quyét dinh tuyén dung, PTCCB c6 trach
nhiém huéng dan vién chirc ké khai, kiém tra, x4c minh céc thong tin do vién chirc tu
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ké khai, dbi chiéu véi hd so tuyén dung va Phiéu ly lich tu phap do co quan c6 tham
quyén cép. Truéng phong TCCB xdc nhan, dong diu va dwa vao hd so quan ly. Ho so
nay 14 hd so gbe ctia vién chirc.

Ho so géc bao gdm cac thanh phan sau day:

a) Quyén Ly lich VC, NLD phan 4nh toan dién vé ban than, cac mdi quan hé gia
dinh, xa hoi cia VC, NLD do VC, NLD tu ké khai va dugc PTCCB kiém tra, xdc minh
va xac nhan.

b) So yéu Iy lich VC, NLD la tai liéu quan trong phan &nh tom tat thong tin vé ban
than, mdi quan hé gia dinh va xa hoi cua VC, NLD. So yéu Iy lich do VC, NLD tu ké
khai va cdc tai liéu bd sung khac. So yéu Iy lich VC, NLD phai dugc PTCCB kiém tra
va xac nhan.

¢) Ban sao gidy khai sinh c6 cong ching ctia co quan, don vi ¢6 thAm quyén theo
quy dinh cta phdap luat.

d) Phiéu Iy lich tu phép ctia co quan c6 thAm quyén cap.

d) Gidy ching nhén strc khée do co s¢'y té tir cAp huyén trd 1én cép con gid tri sit
dung theo quy dinh ctia phap luét.

e) Béan sao ¢6 cong ching cac loai gidy to ¢6 lién quan dén trinh d9 dao tao, bodi
dudng ctia VC, NLD nhu: bang diém, vin bing, chimg chi vé trinh d6 dao tao chuyén
mon, 1y ludn chinh tri, ngoai ngit, tin hoc, bdi dudng nghiép vu do co quan c6 thim
quyén cap. Trudng hop cic vin bang, ching chi dao tao do co s& dao tao nudc ngoai
cap ngoai lanh thd Viét Nam thi phai dugce cong nhan van bang.

g) Ban sao cac quyét dinh tuyén dung hodc xét tuyén, tiép nhan vién chirc c6 cong
chirng theo quy dinh cua phap luét.

2. Pbi véi vién chirc dang cong tac:

Ngoai hd so gbe quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, thanh phan hd so khac ciia VC,
NLD dang cong tic, bao gom:

a) Phiéu b sung Iy lich VC, NLD do VC, NLD ké khai bd sung theo dinh ky hang
nam hodc theo yéu cau. Phiéu bd sung ly lich VC, NLD phai dugc don vi truc tiép quan
ly, str dung VC, NLD kiém tra, x4c minh va xdc nhan.

b) Ban sao cac quyét dinh vé viée xét chuyén, bd nhiém, biét phai, phan cong, luén
chuyén, thang hang, nang luong, khen thudng, ky luat cia VC, NLD.

¢) Ban tu kiém diém, tu nhan xét, danh gi4 hang ndm cua VC, NLD c6 xac nhan
ctia don vi truc tiép quan 1y, sir dung VC, NLD.

d) Ban ké khai tai sén, ban ké khai tai san bd sung ddi véi déi tuong bét bude ké
khai tai san theo quy dinh ctua phap luat.

d) Pon, thu kém theo céc vidn ban thadm tra, x4c minh, bién ban, két ludn caa co
quan, to chire, don vi c6 thAm quyén vé nhirng van dé lién quan dén VC, NLD va gia
dinh duoc phén anh trong don, thu. Khong luu trong thanh phén ho so nhirng don, thu
ndc danh, hodc don, thu chua duge xem xét, két luan cua co quan cO thadm quyén.
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e) Van ban khac c6 lién quan truc tiép dén qua trinh cong tac va cic quan hé xa
hoi cua VC, NLD.

g) Vién chirc duge bd nhiém gitr chirc vu quan 1y phai bd sung ddy du céc tai lidu
co lién quan dén viéc bo nhiém vao hd so vién chire.

3. Ho so gbe ctia VC, NLD lam viéc tai Truong thudc tai li€u luu trir lich sir, thoi
han bao quan vinh vién.

4. Truong hop thiéu cac thanh phan ho so gbe hoac khéng c¢6 hd so gde thi viée
xdy dung, hoan thién ho so géc duoc thuc hién nhu sau:

a) Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay phat hién hd so VC, NLD thiéu cac thanh
phin hd so gbc hoic khong ¢6 hd so gbe, PTCCB ¢6 trach nhiém yéu cdu VC, NLD
phai hoan thién, bd sung cac thanh phin hd so gbc theo quy dinh.

b) Trudong hop khong thé hoan thién, bd sung ddy du céc thanh phan hé so gbe thi
cén cir vao giay khai sinh gdc dé hoan thién cac thanh phan hd so khac hodc 1ap méi hd
s0 vién chirc theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay.

Diéu 57. Biéu miu quén Iy hé so VC, NLD va ché do bd sung, siva chira dir
li¢u hé so VC, NLD

1. Céc biéu mau phuc vu céng tac quan ly hd so VC, NLD duge thuc hién theo
quy dinh cda phép ludt hién hanh.

2. Ché d% b sung hd so VC, NLD duoc thuc hién dinh ky trude ngay 31 thang 12
hang nim, PTCCB giri mau Phiéu bé sung Iy lich VC, NLD dé VC, NLD ké khai, bd
sung nhitng théng tin phat sinh trong nam lién quan dén ban than, quan hé gia dinh, xa
hoi. VC, NLD phai nop bd sung ban sao cic van bang, chimg chi dugc ¢ip trong nam
(néu ¢6) cung v&i Phiéu bd sung 1y lich VC, NLD.

Truong hop cac thong tin phat sinh do VC, NLD tu ké khai khong day du, khong
chinh xé4c hodc c6 sur gian lan thi nguoi tu ké khai phai chiu trach nhiém trude phap luét.

3. Trudng hop 1ap méi hd so VC, NLD khi ho so bj hu hong, thit lac duoc thuc
hién theo quy dinh hién hanh.

4. Trudng hop stra chira thong tin trong ho so VC, NLD do PTCCB thuc hién, sau
d6 bdo cdo Hiéu truong xem xét, quyét dinh.

5. Trudng hop lap méi hd so VC, NLD khi thanh phén hé so gbc hu hong, tht lac
hoic khi dé nghi sira chira thong tin trong thanh phan hd so gdc cia VC, NLD thi PTCCB
cO trach nhiém bdo cdo Hi€u trudng theo quy dinh.

6. Truomg hop tim lai duoc ho so, gidy to gde bi thét lac thi tiép tuc str dung hd so,
gidy t& gde; hd so va cic gidy to 1ap mai 6 gia tri tham khao. Néu cac thanh phan trong
hd so gbe va hd so 1ap mai c6 su khac biét thi st dung céc thanh phan trong hd so gbe.

7. Trudng hop vién chirc con tir 12 thang cong tac trd xudng tinh dén ngay nghi
huu thi khong stra chita thong tin trong thanh phan hd so gdc ctia VC, NLD.

Diéu 58. Cong tac chuyén giao, tiép nhin hd so VC, NLD

1. Khi tiép nhén vién chirc chuyén cong tic dén Trudng phai ¢6 vin ban yéu ciu
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co quan quan Iy hd so vién chirc cii ban giao dy du hd so vién chire d6 theo quy dinh.

2. VC, NLD nghi huu, chdm dirt hop dong lam viée, hop dong lao dong, vién chirc
chuyén cong tac dén co quan, to chire, don vi m&i hodc tir tran thi viée chuyén giao va
luru trir ho so duoc thue hién nhu sau:

a) Truomg hop VC, NLD nghi huu, cham dirt hop dong lam viée, hop dong lao dong
thi duge nhén 1 ban sao So yéu ly lich VC, NLD va cac quyét dinh lién quan khi cé yéu
cau. Ho so gbc van do PTCCB luu gift, bao quan va dwa vao nhom VC, NLD thdi viée.
Trudng chi duge xc nhin va cép lai ban sao So yéu Iy lich khi ¢6 yéu cdu bang van ban
clia co quan ¢6 thAm quyén quan ly VC, NLD va trén co sé hd so gde Iuu tr.

b) Trudng hop vién chirc ciia Trudong chuyén cong tac dén co quan, don vi méi thi
dugc nhéan 1 ban sao So yéu 1y lich. Hb so gbc vin do PTCCB luu gitY, bao quan va chi
dugc chuyén giao cho céc co quan, t chire, don vi khac ¢6 thim quyén quan ly theo
quy dinh ctia phap luat khi céc co quan, t6 chire, don vi d6 ¢6 yéu cau bang vin ban.

¢) Péi véi VC, NLP tir trén thi gia dinh VC, NLP duoc nhén 1 ban sao So yéu ly
lich khi ¢6 yéu cau. Ho so gbe van do PTCCB luu giit, bao quan va dwa vao nhém VC,
NLD thoéi viéc.

Piéu 59. Nghién ciru, sir dung va khai thac hd so VC, NLD

1. PTCCB va don vi truc tiép st dung VC, NLD dugc nghién ctlru, sit dung va khai
thac hod so VC, NLD dé phuc vu yéu cau cong tac.

2. Truong hop can thiét va duoe sy dong v cia PTCCB thi VC, NLP duoc nghién
ctru toan bd hoic mot phan hd so ciia minh hodc dé nghi cung cip ban sao So yéu ly
lich VC, NLP cua minh.

3. Khi nghién ctru hd so phai tun thi cic quy dinh sau day:

a) Co gidy gidi thiéu cua co quan, t6 chirc, don vi cdp cho ngudi dén nghién ciru
hd so VC, NLD, trong doé ghi rd dia chi, chire danh, yéu cau nghién ctru hd so cua ai, vé
van dé gi. Céc yéu ciu phai duge ghi cu thé trong Phiéu nghién ctru hd so VC, NLP.

b) Chi duoc nghién ciru tai noi luu gift hé so VC, NLD.

¢) Chi dugc xem nhiing tai liéu (hodc mot phén tai liéu) c¢6 ndi dung lién quan dén
nhiém vy, cong viéc dugce giao.

d) Khong dugc lam sai 1éch ndi dung va hinh thirc hé so VC, NLP nhu: dénh dau,
téy x0a, stra chita, thém, bét céc tai li€u da co trong hd so.

d) Néu mudn sao chup lai nhimg tai liéu lién quan trong thanh phan hd so VC,
NLDP thi phai bao cdo va duge PTCCB dong y. Viéc sao chup tai liéu do VC, NLD dugc
giao quan 1y ho so tién hanh va ban giao lai.

4. Nhiém vu cua VC, NLD dugc giao phu trach quan ly hd so VC, NLD:

a) Cung cip dung va day du céc tai liéu cho ngudi dén nghién ciru, khai thac ho so
VC, NLD theo Phiéu nghién ctru hd so VC, NLD da duoc 1anh dao PTCCB chép thuén.

b) Kiém tra tinh trang ho so khi tra bao dam ding nhu khi cho muon va vao S6
theo doi sir dung, khai thac hd so VC, NLP.



33

¢) Sao luc ho so cho ngudi dén nghién ciru, khai thac hd so theo Phiéu nghién ctru
h6 so VC, NLD da dugc 1anh dao PTCCB chap thuén.

Piéu 60. Luru giit, bao quan hd so VC, NLD

1. Viéc luu giit, bao quan hé so VC, NLD phai thuc hién diy du céc budce sau day:

a) Lap s6 ho so.

b) Phan loai tai liéu.

¢) Lap phiéu liét ké tai liéu.

d) Lap phiéu kiém soat hd so va vao sb dang ky hd so.

d) Lap thu muc hé so d@é phuc vu cong tac tra cuu.

2. Luu gitt hd so VC, NLD phai bao dam cac yéu ciu sau:

a) Sa“ip xép hd so theo thir tur tén A, B, C hoic theo dau mdi truc thudc bao dam
nguyén tac deé tim, de thay, dé lay.

b) Tai liéu trong mdi hd so VC, NLD phai dugc xép riéng thanh timg nhom va
theo thir tu thoi gian d€ thuén tién cho viéce tra clru, kém theo phiéu liét ké tai liéu, phicu
ki€ém soat ho so va dé trong mot bi ho so.

c) Ngoai bi hé so ghi cac théng tin VC, NLD dé phuc vu cho cong tac tim kiém,
luu gitr nhu: ho va tén; céc bi danh; qué quan va so6 ho so (s6 hiéu vién chitc néu co).
Ngoai ra con luu trit va quan ly trén hé thong may vi tinh.

d) Bao dam dé bao quan, khong bi nhau nat hoic hu hong, that lac hd so.

3. Quy trinh luu giit hd so VC, NLD duoc thue hién theo cdc bude sau day:

a) Kiém tra va xir Iy dé bao dam cac tai lieu duoc luu trir trong thanh phan hd so
la nhirng tai liéu chinh thirc, tin cdy va c6 gia tri phap 1y.

b) Loai bo nhirng tai liéu trung 1dp hodc thira; chi gitt lai mdi loai tai liéu 01 ban.

¢) Trudng hop céan hiy tai li¢u trong thanh phin hd VC, NLD phai thanh lap Héi
dong huy tai liéu ho so. Hoi dong huy tai liéu ho so VC, NLD do Hiéu trudng quyét
dinh thanh 1ap. Khi tién hanh tiéu huy tai liéu ho so VC, NLD phai 1dp bién béan ghi rd
ly do hity, danh muc tai liéu huy, ngay va noi hity. Bién ban tiéu hiy phai Ivu trong
thanh phéan ho so VC, NLD.

4. Ché @6 bao quan hd so VC, NLD theo ché dd bao mat ciia Nha nuéc va phai
bao dam céc che d9 va diéu kién co sd vt chat, trang thiét bi va cac quy dinh sau day:

a) Trang thiét bi va phuong tién bao quan hd so gidy gdm: ti1, két bao quan tai liu
mat, t0i mat, tuyét mat; gid, ké ho so; ban ghé, may diéu hoa, may hat am, may hut bui,
quat thong gi6, thiét bi bao chdy, binh cru hda; thuéc chong am, mdc, moi, mot, chudt,
gian..... bao dam ho so VC, NLD dugc luu giir 1au dai.

b) Binh ky hang thang, hang quy hodc dot xuat kiém tra tinh trang hd so va cic
van dé lién quan, lam vé sinh va bao dudng trang thiét bi bao quan.

¢) Pinh k¥ hang nam kiém tra téng thé, c6 ké hoach phun thube chéng mdi, mot
va chinh ly Iai ho so.
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5. Truéng PTCCB chiu trach nhiém vé viée bao quan va quan 1y hd so VC, NLD
theo quy dinh cta phap luét.

Piéu 61. Quyén va trach nhiém clia nguwdi trire tiép lam cong tic quan ly hd
so VC, NLD

1. Cht déng d& xuét ké hoach, bién phép quan 1y, st dung va khai thac hd so, hd
so dién tir VC, NLD (néu co).

2. Té chire viée bd sung céc tai liéu vao hd so VC, NLD bao dam kip thi, chinh xéc.

3. T chirc viée sip xép, bao quén, luu giit hd so VC, NLD.

4. Cung cap s liéu, tu liéu nhanh, chinh xac.

5. Nghién ctru, phat hién céc van dé chua rd hodc mau thudn trong hd so VC, NLP
va nhirng van dé nay sinh trong cong tac quan Iy hd so, béo cdo Trudng phong PTCCB
xem xét, xir ly.

6. Don dbc, thu thap diy di céc thanh phén tai liéu trong hd so VC, NLD thudce
thdm quyén quan ly ctia don vi minh.

7. T chire phuc vu nghién ctru, sir dung va khai thac hd so VC, NLD theo quy dinh.

8. Thuc hién nguyén tic bao mat hd so, phat hién va kién nghi vé nhimg véan dé
phat sinh trong cdng tac quan 1y hd so VC, NLD dé c6 bién phap giai quyét.

9. Thuong xuyén hoc tap, bdi dudng nang cao trinh do chuyén mon, nghiép vu dé
phuc vu cdng tic quan 1y hd so VC, NLD.

10. Khi ¢c6 sang kién, phéat minh sing tao cai tién vé nghiép vu phuc vu cdng tac
quéan 1y hd so VC, NLD ¢6 hiéu qua cao va duge co quan co thAm quyén xac nhan thi
duoc khen thudng theo cac quy dinh ctia phap ludt vé thi dua, khen thudng.

11. Khi VC, NLD vi pham cac quy dinh vé cong tac quan ly hd so VC, NLD quy dinh
tai van ban nay va cac quy dinh khéac cfla‘phép ludt cd lién quan thi tiy theo murc d9 vi pham
s& bi xem xét, X Iy ky ludt theo cdc quy dinh vé xir Iy ky luat déi véi VC, NLD.

Piéu 62. Trach nhiém va quyén ciia VC, NLD dbi v6i hd so ca nhéan

1. VC, NLD c¢6 trach nhiém ké khai déy du, rd rang, trung thuc va thuc hién viée
ké khai, b6 sung ho so ciia minh theo huéng dan; chiu trach nhiém truéc phap luat va
trude Nha truomg vé cac thong tin minh ké khai. Truong hop cac thong tin ké khai khong
day du, thiéu chinh xac hodc khong trung thuc thi tity theo mic do s& bi xir ly ky Iuét
theo cac quy dinh vé xir Iy ky luat di voi VC, NLD va cac quy dinh ciia phap luat ¢6
lién quan.

2. VC, NLD duoc quyén nghién ciru hd so ctia minh tai PTCCB trir céc tai lidu
nhu don thu kém theo cac vin ban thim tra, xac minh, bién ban, két luan cta co quan,
td chirc, don vi c¢6 thim quyén vé nhitng van dé lién quan dén VC, NLP va gia dinh
duoc phan anh trong don, thu.

3. VC, NLP trudce khi thue hién cac thu tuc dé didu chinh hd so gc hodc khi dé
nghi vé viéc diéu chinh, bd sung nhiing thong tin trong hd so cia minh phai bao céo v&i
Hiéu trudng xem xét, giai quyét theo quy dinh.



4. VC, NLD c6 trach nhiém cung cfip cac thanh phé“m tai liéu lién quan dén ban
than khi c6 phat sinh.

Diéu 63. Lap va quan ly théng tin VC, NLD bing phin mém quan ly

1. Phdn mém quan Iy VC, NLP 1a mot phan ctia hé thdng thong tin tich hop phuc
vu cdng tic quan ly cia Trudng. Céc thong tin vé VC, NLD duge trich nhap vao hé
théng d¢é luu trit, theo ddi va phuc vu bao cdo, théng ké, do PTCCB quén ly va khai thac.
Cac thdng tin dugc luu trir trong phan mém quan 1y chi & dang dit liéu chit va s6, khong
bao gdm tai liéu.

2. Théng tin VC, NLP luu trong phan mém quan 1y bao gdm:

a) Ly lich VC, NLD gém cac ndi dung theo quy dinh.

b) Qua trinh cong tac, chirc vu, qua trinh luong, phu cép.

¢) Thong tin VC, NLD di cong tac, dao tao, boi dudng.

d) Quan ly viéc VC, NLD nghi phép, tam hoan hop déng.

3. Viéc quan ly va sir dung thong tin VC, NLD trén phan mém quan 1y thuc hién
nhu doi véi ho so luu trir.

Chwong XII
THOI VIEC VA NGHI HUU

Diu 64. Cic trwomg hop vién chirc don phwong chim dirt hop ddng lam viée,
ngudi lao dgng don phwong cham dirt hop dong lao dong

1. Vién chirc lam viéc theo hop déng lam viéc khong xac dinh thoi han cé quyén
don phuong cham dut hop dong nhung phai thong béo bang vin ban cho Hiéu trudng
biét trude it nhat 45 ngay; truong hop vién chitc 6m dau hoic bi tai nan da diéu tri 06
thang li€n tuc thi phai béo trudc it nhat 03 ngay.

2. Vién chuc lam viéc theo hop dong lam viée x4c dinh thoi han ¢é quyén don
phuong chdm dut hop dong trong céc trudng hop sau:

a) Khong dugc bé tri theo ding vi tri viéc lam, dia diém lam viéc hodc khong dugce
bao dam cdc diéu kién lam viéc da thoa thuan trong hop dong lam viéc.

b) Khéng duogc tra lwong ddy du hoic khong duoc tra luong ding thoi han theo
hop dong lam viéc.

¢) Bi nguogc dai; bi cudng birc lao dong.

d) Ban than hogc gia dinh that sy ¢6 hoan canh khé khan khong thé tiép tuc thuc
hién hop dong.

d) Vién chirc nir ¢6 thai phai nghi viéc theo chi dinh ctia co s& chita bénh.

e) Vién chirc ém dau hoic bi tai nan da diéu trj tir 03 thang lién tuc ma kha nidng
lam viéc chua hoi phuc.

3. Vién chtrc phai thdng bao bang van ban vé viéc don phuong chdm dut hop déng
lam viéc cho Hi¢u trudng biét trude it nhat 03 ngay doi véi cac truong hop quy dinh tai
cac diém a, b, ¢, d va e khoan 2 Diéu nay: it nhat 30 ngay do6i véi trudng hop quy dinh
tai diém d khoan 2 Diéu nay.
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4. Ngudi lao dong c6 quyén don phuong chim dirt hgp dong lao dong theo quy
dinh cua phap luét vé lao dong.

’ Piéu 65. Cic truong horp Truwong don phwong chim dirt hop dong lam viée
dbi voi vién chirc va hop ddng lao dong ddi voi ngudi lao dong

1. Trudng don phuong chdm dit hop ddng lam viée véi vién chire khi c6 mét trong
cac truomg hop:

a) Vién chirc 1am viéc theo hop dong lam viée khong xac dinh thoi han bi ém dau
da diéu tri 12 thang lién tuc, vién chic lam viéc theo hgp dong lam viéc xéac dinh thoi
han bi 0m dau da diéu tri 06 thang lién tuc ma kha ning lam viéc chua héi phuc.

b) Do thién tai, hoa hoan hodc nhing 1y do bat kha khang khac theo quy dinh ctia
Chinh phu lam cho Truong budc phai thu hep quy mo, khién vi tri viéc 1am ma vién
chirc dang dam nhéan khong con.

¢) Khi Truomg chdm dirt hoat dong theo quyét dinh ctia co quan ¢6 thim quyén.

d) Vién chitc khong dat yéu ciu sau thoi gian tap su.

d) Truong khong ky tiép hop ddng 1am viée véi vién chire khi két thic hop dong
lam viéc xac dinh thoi han.

2. Trudng ¢ quyén don phuong chidm dut hop dong lao dong ddi voi nguoi lao
dong theo quy dinh ctia phéap luit vé lao dong.

Piéu 66. Céc truong hop vién chirc chwra dwoc gidi quyét théi viée

Vién chue chua duogc giai quyét thoi vide néu thude mot trong céc trudng hop sau:

a) Pang trong thoi han xur 1y ky luét, dang bi diéu tra, truy td, xét xu.

b) Chua lam viéc du thoi gian cam két khi duoc cir di dao tao.

¢) Chua hoan thanh viéc thanh toan céc khoan tién, tai san thudc trach nhiém cia
vién chirc doi vai Truong va Nha nudc.

d) Do yéu céu cong tic va chua bd tri duge ngudi thay thé.

Diéu 67. Trinh tw, thi tuc gidi quyét thdi vige

Trinh ty, tht tuc giai quyét thoi viée dbi véi VC, NLD nhu sau:

a) Budce 1: Khi VC, NLD ¢6 nguyén vong muén thoi viée thi 1am don (ghi r6 thoi
gian du kién xin thoi viéc va ly do xin thoi viéc) gui dén Trudng don vi cép 2 trudc it
nhat 45 ngay doi voi hop dong lam viéc khong xdc dinh thoi han, 30 ngay doi voi hop
dong lam viéc xéac dinh thoi han, cac truong hop dic biét khac nhu 6m dau, tai nan, bi
nguoc dai.... thi phai bao trudc it nhat 03 ngay.

b) Budc 2: Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan don, Truéng don vi
cip 2 phai c6 bubi lam viée voi VC, NLD dé giai quyét theo don yéu cau.

¢) Budc 3: Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay trao dbi véi ca nhan, Trudng
don vi cap 2 ¢6 vidn ban béo cao Hiéu truéng ve truong hop VC, NLD xin thdi viée.

d) Budc 4: Hiéu truong xem xét, ¢6 ¥ kién vé truomg hop VC, NLD xin thdi viée.

d) Budce 5: Thuc hién y kién chi dao ctia Hiéu truéng, PTCCB kiém tra thong tin,



39

di chiéu v6i hd so ca nhan cta VC, NLD dang luu trit dé xt Iy theo quy dinh.

Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay Hiéu truéng nhén duogc vin ban dé
nghi, néu dong y thi Hiéu truéng quyét dinh chdm dat hop ddng lam viéc hodc hop dong
lao dong va giai quyét ché do thoi viée cho VC, NLD theo quy dinh. Truong hop khong
dong ¥ thi phai tra 1o bang vin ban va néu rd Iy do theo quy dinh. (Néu thudc truong
hop VC, NLD phai dén bu chi phi dao tao thi s& thuc hién ndi dung nay theo quy trinh
dén bu chi phi dao tao. Néu khong thudc trurong hop phai dén bu chi phi dao tao thi
PTCCB soan thao quyét dinh thdi viéc trinh Hiéu truong ky ban hanh theo quy dinh).

e) Budc 6: Giai quyét ché d¢ sau théi viéc cho VC, NLD theo quy dinh.

Diéu 68. Ché d9 ciia VC, NLD khi gidi quyét théi viéc

1. Béi voi thoi gian cong tac ciia VC, NLD tir ngdy 31 thang 12 nim 2008 trd vé
trude duge tinh nhu sau:

a) Ctr mdi nam lam viéc duoc tinh bang 1/2 thédng luong hién huéng, gdm: Mirc
luong theo chirc danh nghé nghiép, phu cép chirc vu quan 1y, phu cdp tham nién vuot
khung, phu cdp tham nién nghé va hé sé chénh 1&ch bao lru lwong (néu co).

b) Miic trg cép thap nhét bing 01 thang luong hién huong.

2. Thoi gian cong tac ctia VC, NLD dbi v6i mot sb trueong hop duge tinh nhu sau:

a) Truong hop vién chitc duge tuyén dung trude ngay 01 thang 7 nam 2003, thoi
gian lam viéc dugc tinh tro cap théi viée 1a tdng thoi gian 1am viée (cong don) ké tir khi
vién chirc ¢6 quyét dinh tuyén dung dén hét ngay 31 thang 12 ndm 2008.

b) Truomg hop vién chirc duge tuyén dung tir ngay 01 thang 7 nam 2003 try vé
sau, thoi gian lam viéc dugce tinh tro cdp thoi viée 1a tdng thoi gian lam viée theo hop
dong lam viée (cong ddn) ké tir khi vién chirc cé quyét dinh tuyén dung dén hét ngay 31
thang 12 ndm 2008.

¢) Thoi gian tinh hudng trg cp thoi viee duoc tinh ké ca thoi gian trude do vién
chirc da 1am viéc tai céc co quan, td chtre, don vi khac trong hé théng chinh tri trude khi
chuyén cong tac vé Truong.

d) Béi v6i ngudi lao dong, thoi gian cong téc tinh hudng tro cp thoi vide duogc
thuc hién theo quy dinh ctia phap luét vé lao dong.

3. Doi voi thoi gian cong téc cia VC, NLD tir ngay 01 thang 01 ndm 2009 dén nay
dugc thue hién theo quy dinh ctia phap luat vé trg cdp thét nghiép.

4. VC, NLD théi viéc duge hudng tro cip thoi viée quy dinh va duge xéc nhén
thoi gian c6 déng bao hiém xa hoi theo quy dinh cia phép luét.

5. Khong thyc hién ché do théi viée dbi véi cac truong hop sau:

a) Truomg quyét dinh cho vién chuc chuyén dén lam viéc tai co quan, td chuc, don
vi khéc trong hé théng chinh tri.

b) Vién chuc da c6 thong bao nghi huu hodc thude ddi tuong tinh gian bién ché
theo quy dinh cia phép luat.

¢) Vién chirc bi budc thoi viéc theo quy dinh.
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d) Khéng thue hién ché do théi vide déi véi ngudi lao dong thude céc trudomng hop
theo quy dinh cta phap luit vé lao dong.

Diéu 69. Thi tuc nghi hwru

1. Thoi diém nghi huu 12 ngay 01 cia thang lién ké sau thang VC, NLD di tudi
nghi huu theo quy dinh.

2. Thoi diém nghi huu dwoc tinh i lai khi c6 mot trong céc truong hop sau:

a) Khong qua 01 thang dbi véi mot trong cac trudong hop: Thoi diém nghi huu
tring v&i ngay nghi Tét Nguyén dan; VC, NLD ¢6 vo hodc chdng, bd, me (vg hoic
chdng), con tir trdn, bi Toa 4n tuyén bd mét tich; ban thin va gia dinh VC, NLD b thiét
hai do thién tai, dich hoa, hoa hoan.

b) Khéng qua 03 thang dbi véi trudng hop bi bénh niang hodc bi tai nan c6 gidy
xac nhan cia bénh vién.

¢) Khéng qué 06 thang ddi véi truong hop dang diéu tri bénh thude danh muc bénh
can chita tri dai ngay do Bd Y té ban hanh, c6 gidy xac nhan ciia bénh vién.

3. VC, NLD duoc lui thoi diém nghi huu thude nhiéu trudng hop quy dinh tai
khoan 2 Piéu nay thi chi dugc thuc hién dbi véi mot truong hop 6 thoi gian 1hi thoi
diém nghi huu nhiéu nht.

4. Hiéu trudng quyét dinh viéc lui thoi diém nghi huu theo quy dinh tai khoan 2
Diéu nay.

5. Truong hop VC, NLD khong c¢6 nguyén vong lui thoi diém nghi huu theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu nay thi Hiéu truéng giai quyét cho VC, NLD dugc nghi huu theo
quy dinh tai khoan 1 Diédu nay.

6. Trude 06 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3
va khoan 4 Diéu nay, Truong phai ra thong bo bing van ban vé thai diém nghi huu dé
VC, NLD biét va don vi chuin bi nguoi thay thé.

7. Céc quy dinh lién quan dén quyét dinh nghi huu:

a) Trude 03 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai céc khoén 1, 2, 3
va khoan 4 Diéu nay, Hiéu truéng ky ban hanh quyét dinh nghi huu,

b) Can ct quyét dinh nghi huu quy dinh tai diém a khoan nay, PTCCB phéi hop
véi co quan bao hiém xa hoi tién hanh céc thi tuc theo quy dinh dé VC, NLD dugce
hudng ché do bao hiém x4 hdi khi nghi huu.

¢) VC, NLB dugc nghi huu ¢6 trach nhiém ban giao hd so, tai liéu va nhitng cong
viéc dang 1am cho nguoi dugce phéan cong tiép nhén it nhat trude 03 ngay lam viéce tinh
dén thoi diém nghi huu.

d) K& tir thoi diém nghi huu ghi trong quyét dinh nghi huu, VC, NLD duoc nghi
huu va hudng ché do bao hiém xa hoi theo quy dinh.

8. Ché dd danh cho VC, NLD du diéu kién hudng ché do huu tri:

Khi VC, NLD du didu kién vé& ndm cong tac c6 dong bao hiém xi hoi dé hudng
ché d6 huu tri, Trudng s& quyét dinh cho nghi trude huu 01 thang. Trong thoi gian nay
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VC, NLD duge nghi lam viéc nhung van hudng luong va céc ché do c6 lién quan theo
quy dinh hién hanh.

Piéu 70. Kéo dai thoi gian 1am viée dbi véi vién chire khi dén tudi nghi huu

1. Viée kéo dai thoi gian 1am viée khi dén tudi nghi huu chi 4p dung ddi véi vién
chire trong cac truong hop sau:

a) Vién chirc c6 chirc danh Gido su, Pho gido su.

b) Vién chirc giit chitc danh nghé nghiép giang vién cao cap.

2. Vién chirc nghi huu & tudi cao hon néu ¢6 du cac diéu kién sau day:

a) Pon vi truc tiép quan 1y, sir dung vién chire ¢6 nhu cau.

b) Co du strc khoe.

¢) Khong dang trong thoi gian bi xem xét xir Iy ky luat, bi diéu tra, truy td, xét xir
hodc thi hanh ky ludt vé dang, chinh quyén va cé don dé nghi dugc kéo dai thoi gian
cong tac.

3. Ché do, chinh sach dbi véi vién chirc nghi huu & tudi cao hon:

a) Pugc xéc dinh 1a vién chirc nim trong téng sb lugng nguoi lam viéc cua don vi.

b) Pugc hudng ché do luong theo hang chirc danh nghé nghiép hién gitr va ché do,
chinh séch khac theo quy dinh cta phap luat.

4. Khi vién chirc duge quyét dinh kéo dai thoi gian cong tac, don vi ra soat dé dé
ctr nguoi thay thé hodc dua ra khoi danh sach thanh vién cac Hoi dong, Ban hodc to
chirc khac, néu co.

Piéu 71. Nguyén tic thue hién kéo dai thoi gian 1am viée dbi véi vien chire khi
dén tudi nghi huu

1. Bao dam khich quan, céng bang, céng khai va dung quy dinh.

2. Viéc nghi huu & tudi cao hon ddi véi vién chire khong qua 5 ndm (60 thang),
tinh tir thoi diém vién chire du tudi nghi huu theo quy dinh.

3. Trong thoi gian thue hién nghi huu & tudi cao hon, vién chirc chi 1am nhiém vu
chuyén mon, khong gitt chire vu 1anh dao, quan ly va khéng dugce bao lwu phu cap chire
vu lanh dao, quan ly.

4. Trong thoi gian kéo dai thoi gian 1am viéc khi dén tubi nghi hwu, néu vién chirc
co6 nguyén vong nghi huu hodc Trudong khong con nhu cau thi dugce gidi quyét ché do
huu tri theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 72. Trinh t, thii tuc xem xét, kéo dai thoi gian 1am viée dbi véi vién chire
khi dén tudi nghi huwu

Trinh ty, thu tuc xem xét, kéo dai thoi gian l1am viéc dugc thuc hién nhur sau:

1. Pinh ky vao thang 01 va thang 6 hang nam, Truong cin cir vao ké hoach chién
luge, dinh hudng phat trién, doi ngli nhan su va yéu cau cuia vi tri viéc lam dé thong bao
chu trrong, nhu ciu kéo dai thoi gian 1am viée doi vai vién chire thude doi tuong kéo dai.

2. Vién chirc thude ddi tuong kéo dai c6 van ban dé nghi duge kéo dai thoi gian
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lam viéc giri Truong don vi cap 2.

3. Trudng don vi cép 2 xem x¢t, danh gia cac didu kién cta vién chure, chu truong,
nhu ciu ciia don vi va dé xuét thoi gian duoc kéo dai ddi vé6i timg trudng hop cu thé
trinh Hiéu trudng xem xét, quyét dinh (théng qua PTCCB).

4. PTCCB tbng hop nhu cau ctia don vi va lap hd so giri Hoi dong Khoa hoc va
Pao tao Trudng hop xét, tw van cho Hiéu trudng vé cic truong hop can kéo dai thoi
gian lam viéc va thoi gian dé nghi kéo dai.

5. Hiéu trudng xem xét ¥ kién tu van ctia Hoi dong Khoa hoc va Pao tao Truong
dé quyét dinh kéo dai thoi gian 1am viéc cta vién chirc; quyét dinh duoc giri cho cé4
nhan, don vi ¢6 lién quan trudc thoi diém nghi huu it nhat 03 thang.

Chwong XIII
THUC HIEN CHINH SACH TINH GIAN BIEN CHE

Piéu 73. Nguyén tic thye hién tinh gian bién ché

1. Truong thuc hién tinh gian bién ché theo quy dinh ctia phép luat hién hanh, bao
dam su 1anh dao cia Pang uy Trudng, su giam sat cia HDT, Cong doan Truong va toan
thé VC, NLP trong qua trinh thuc hién chinh séach tinh gian bién ché.

2. Viéc tinh gian bién ché nhim sap xép t6 chirc bd may theo huéng tinh gon, hoat
dong hiéu luc, hidu qua va co cau lai, ndng cao chat lugng ddi ngii VC, NLD theo vi tri
viéc lam, phi hop v6i su phat trién va co ché tu chi cia Truong.

3. Cén ctr theo quy dinh ctia phap ludt hién hanh, Truong xdy dung Ké hoach thuc
hién tinh gian bién ché hang nam va trinh cip c6 thim quyén phé duyét. Mdi nim 2 1an,
Trudng t6 chire trién khai, ra soat déi twong thuc hién tinh gian bién ché va thyc hién
ché do6 bao cao theo quy dinh.

4. Hiéu trudng td chirc thuc hién va chiu trach nhiém vé két qua thuc hién tinh gian
bién ché.

Piéu 74. Pbi twong thuwe hién tinh giin bién ché

1. Béi véi vién che:

a) Do1 du do ra soat, sép xép lai t chirc bo may, nhén su dé thuc hién co ché tu chu.

b) Déi du do co ciu lai vién chire theo vi tri viéc lam, nhung khong thé bd tri, sip
xép duoc viée lam khac hodc bd tri duge viée 1am khac nhung c4 nhan tu nguyén tinh
gian bién ché va dugc don vi truc tiép quan 1y dong y.

¢) Chua dat trinh d6 dao tao theo tiéu chuin chuyén mon, nghiép vu quy dinh dbi
v6i vi tri viée 1am dang dam nhiém, nhung khéng ¢6 vi tri viéc 1am khac phu hop dé bd
tri va khong thé b tri dao tao lai dé chuin hoa vé chuyén mon, nghi€p vu hodc dugc co
quan bd tri viéc 1am khac nhung c4 nhin tu nguyén thuc hién tinh gian bién ché va dugc
don vi truc tiép quan 1y dong ¥.

d) C6 02 nam lién tiép lién ké tai thoi diém xét tinh gian bién ché, vién chirc c6 01
nam xép loai chit lugng & mirc hoan thanh nhiém vu va 01 nim khong hoan thanh nhiém
vu nhung khong thé b tri viéc 1am khac phi hop; trong nam trude 1ién ké hodc trong
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nam thyc hién xét tinh gian bién ché xép loai chit lvong & mtc hoan thanh nhiém vu
tré xudng nhung ca nhan tu nguyén thuc hién tinh gian bién ché va dugc don vi truc
tiép quan ly dong .

d) C6 02 ndm lién tiép lién ké tai thoi diém xét tinh gian bién ché ma trong ting
nam déu co téng sé ngay nghi lam viéc bang hodc cao hon s ngay nghi téi da do 6m
dau theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 26 Luét Bao hiém xa hod1, ¢6 xac nhén cua co quan
Bao hiém xi hoi chi tra tro cip ém dau theo quy dinh hién hanh cua phap luét; trong
nam trude lién ké hodc trong nim thuc hién xét tinh gian bién ché ¢ tong s6 ngay nghi
lam viéc bang hoic cao hon sb ngay nghi téi da do 6m dau theo quy dinh tai khoan 1
Piéu 26 Luat Bao hiém xa hdi, c6 x4c nhén cia co quan Bao hiém xa hoi chi tra trg cip
6m dau theo quy dinh hién hanh cta phap ludt, ca nhan ty nguyén thuc hién tinh gian
bién ché va duoc don vi truc tiép quan ly ddng y.

e) Vién chirc quan ly thdi gitr chire vy, chirc danh do sip xép té chire bd may theo
quyét dinh ctia cip c6 thim quyén, ca nhan tu nguyén thuc hién tinh gidn bién ché va
dugc don vi truc tiép quan 1y dong y.

g) Vién chirc dang trong thoi gian bi ky luat nhung chua dén muirc bi bai nhiém
hodc bi bugc thoi viée theo quy dinh ctia phép luét tai thoi diém xét tinh gian bién ché,
ca nhan tu nguyén thyuc hién tinh gidn bién ché, dugc don vi truc tiép quan Iy dong y.

2. Péi voi nguoi lao dong:

Ngudi lam viée theo ché do hop ddng lao dong khéng xé4c dinh thdi han thuc hién
cac cong viée chuyén mon nghiép vu thudc danh muc vi tri viéc lam chirc danh nghé
nghi¢p chuyén nganh va vi tri viéc lam chitc danh nghé nghiép chuyén mon dung chung
doéi du do sép xép lai t6 chirc hodc co cu lai nhén luc ctia don vi theo quyét dinh cta
cap c6 thim quyén.

Diéu 75. Thye hién chinh sach tinh gian bién ché

1. Céc chinh sach tinh gian bién ché dugc 4p dung bao gdm:

a) Chinh sach nghi huu truée tudi.

b) Chinh séch chuyén sang lam viéc tai cac don vi khong do Truong tra luong.

¢) Chinh sach théi viéc ngay.

d) Chinh sach thoi viéc sau khi di hoc nghé.

2. Viée xéc dinh ddi tugng, chinh sich va ché do phu hgp duoc thuc hién theo quy
dinh cua phap luat hién hanh.

3. Ngudn kinh phi thue hién chinh sach tinh gian bién ché dugc chi tir kinh phi cta
Truong theo D¢ én thyc hién tinh gian bién ché va két qua xem xét dbi twong tinh gian
bién ché.

Diéu 76. Trinh tw, thi tuc thye hién tinh giin bién ché

1. Pinh k¥ 2 1an/nam, Truong trién khai dén cc don vi ra soat doi tugng thuc hién
tinh gian bién ché trong toan Truong.
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2. Can ctr két qua ra soat va dé xuit cua cac don vi, Hiéu truéng xdy dung Ké
hoach thuc hién tinh gian bién ché hang ndm va trinh cép c6 tham quyén phé duyét,

3. Hiéu trudng quyét dinh thanh 1ap Ho6i dong thuc hién chinh sach tinh gian bién
ché, gbm Hiéu trudng hodc Pho Hiéu trudng lam Chi tich Hoi dong, dai dién Cong doan
Truong va Truong/ Phé cac don vi ¢6 lién quan lam thanh vién, dai dién PTCCB lam
Thu ky Hoi déng. Hoi dong c6 nhiém vu tu van cho Hiéu truéng trong viée thuc hién
chinh sach tinh gian bién ché.

4. Hoi dong thuc hién chinh sach tinh gian bién ché td chirc hop xét, tu van dé
Hiéu trudng quyét dinh céc truong hop thuc hién tinh gian bién ché, kém theo dé xuét
chinh sach phii hop dé thuc hién.

5. Hiéu trudng xem xét dé xudt ctia Hoi dong thue hién chinh sich tinh gian bién
ché, 1ap hd so cic trudng hop du kién thuc hién tinh gian bién ché va bao cdo cip co
thdm quyén phé duyét.

6. Sau khi c6 két qua phé duyét ctia cap cé thim quyén, Hiéu trudng ra quyét dinh
vé viéc tinh gian bién ché va thuc hién chinh sich twong tmg d6i véi timg trudng hop.

Chuong X1V
THANH TRA, KIEM TRA, GIAM SAT

Piéu 77. Thanh tra néi b viéc sir dung va quén ly VC, NLD

Phong Thanh tra - Phap ché cdn ¢t chire trach, nhiém vu duge giao té chire viée
thanh tra, kiém tra ndi bo viéc sir dung va quan Iy VC, NLD tai cac don vi trong Truong.

Piéu 78. Kiém tra, giam sat viéc sir dung va quén ly VC, NLD

1. PTCCB theo ddi, kiém tra viéc sit dung va quan Iy VC, NLD tai cac don vi trong
Truong.

2. Truéng céac don vi thude va true thude Trudong c6 trach nhiém kiém tra, theo doi
viéc str dung va quéan ly VC, NLD trong don vi dugc giao quan ly.

3. VC, NLD giam sét viéc st dung va quan Iy VC, NLD trong Trudong thong qua
hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan Truong.

4. Ban Thanh tra nhin dan Truong thay mat VC, NLD thuc hién kiém tra, gidm
sat theo quy dinh.

Piéu 79. Xir Iy két qua thanh tra ndi b, kiém tra, giam sat viéc sit dung va
quan ly VC, NLD

1. Thong qua thanh tra ndi bo, kiém tra, giam sat néu phét hién cé d4u hiéu vi
pham, nguoi phat hién co6 quyén kién nghi, phan anh dén tap thé lanh dao trudng, tip
thé 1anh dao don vi, dén té chirc Cong doan trong Truong.

2. Nha truong va céc don vi c¢6 trach nhiém xir Iy cac kién nghi, phan anh theo
dung chuc trach.

3. Ban Thanh tra nhan dan truong thay mat VC, NLD thuc hién kiém tra, gidm sat
qué trinh xir Iy kién nghi, phan 4nh vé viéc sir dung va quan ly VC, NLD.
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Chuong XV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 80. Té chirc thwe hién

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 19 thang 4 nam 2024.

2. Hiéu truéng chiu trach nhiém chi dao, t chirc trién khai thuc hién quy dinh nay.
Trudng hop cac van ban quy pham phép ludt dan chiéu dugc stra doi, bo sung, thay thé
thi thuc hién theo cac van ban sira doi, bo sung, thay thé d6 khi ¢6 hiéu luc thi hanh.

3. Trong qua trinh thuc hién néu c¢6 khé khan vudng mic, Hiéu trudng kip thoi
tong hop, ra soat va trinh HDT xem xét, stra doi cho phu hop./.




