TRUONG PATHQC CANTHO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG QUAN TRI - THIET BI Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

S6:_ 05 /QTTB Can Tho, ngay 24 thdng 02 ném 2021

_ V/v huéng dan ghi chép céc biéu miu
tong kiém ke tai san O gio, ngay 01.01.2021

Kinh géi: Ban Kiém ké tai san cac don vi

Thyc hién ke hoach s6 260/DHCT- QTTB ngay 22 thang 02 nam 2021 cua Truong
Pai hoc Can Tho vé viéc kiém ké tai san c6 dén 0 gi0, ngay 01.01.2021;

Ban kiém ké Truong xin huéng dan cich ghi chép cac biéu mAu tong kiém ké tai san
thoi diém 0 gio, ngay 01 thang 01 ndm 2021, cu thé nhu sau:

1. Biéu miu TSCD_2021: Bién ban kiém ké tai sian cb dinh (C6 dén 0 gio, ngay
01 thdng 01 ndm 2021) va biéu midu TSCP_DA_2021: Bién ban kiém ké tai san c6 dinh
ciia Chwong trinh, dw 4n (C6 dén 0 gio, ngay 01 thdng 01 ndm 2021 ).

- Péi twgng ghi trén biéu nay 13 toan bo tai san cd dinh (TSCP) c6 dén thoi diém 0
gio, ngay 01/01/2021, bao gom:

+ Toan bo TSCD d3 dugc tong kiém ké vao thoi diém 0 gio, ngay 01/01/1998;

+ Toan by TSCD phat sinh tang trong giai doan tir 0 gio, 01/01/1998 dén 0 gi0, ngay
01/01/2021 duoc dau tu tir tit ca cac ngudn kinh phi nhu: Ngan sich Nha nudc cap, Quy
phat trién hoat dong su nghiép, ngudn vén tir cac Chuong trinh, dy 4n va cdc ngudn von tu
b6 sung hop phép khéc cta Truong;

- Phirong phdp ghi chép trén biéu mau:

+ Cot (b): Ghi tén TSCD theo s sach quéan 1y;

+ Cot (c): Ghi ma tai san cé dinh theo sd sach quan Iy;

+ Cot (d), (e): Ghi theo s6 sdch quan ly;

+ Cot (f): Ghi theo sb lugng klem ké thuc té;

+ Cot (g), (h): Truong hop sb lugng kiém ké thuc té nhiéu hon hay it hon so voi sb
lugng theo s séch quéan 1y thi ghi vao cac cot tuong Ung.

+ Céc tiéu chi cdc cot (i), (j), (k), (), (m): Kiém ké, xem xét hién trang cua TSCD va
danh diu “X” vao cot tuong tng.

+ Cot (n): Day 1a cot dung dé ghi phan thuyét minh thém noi dung c6 lién quan dén
TSCD.

2. Biéu miu CC_2021: Bién ban kiém ké cong cu, dung cu (Co dén 0 gio, ngay 01
thdng 01 ném 2021) va biéu miu CC_DA_2021: Bién ban kiém ké cong cu, dung cu cia
chwong trinh, dw an (C6 dén 0 gio, ngay 01 thdng 01 ndm 2021).

Nhiing tai san khong dat chi tiéu vé TSCD thi duoc goi 12 tai san cong cy, dung cu
lau bén déu pha1 dugc kiém ké va ghi chép vao biéu nay.

- DPonvi kiém keé thyc té tai san cong cu, dung cu hién c6, ghi cu thé nhu sau:

- Nhiing tai san cong cu, dung cu gidng nhau vé nhin hiéu, ky ma hiéu, don gia,
nidm dua vao sir dung thi ghi gop 01 dong va ghi rd: Tén tai san cong cu, nhan hidu, sd
luong, don gid, thanh tién vao céc cot tuong tng (b), (¢), (d), (e) va (f).

- Cot (g): Ghi s6 lugng cong cu, dung cu qua kiém keé thuc té.



- Cot (h), (i): Truong hop sb lwong kiém ké thuc té nhiéu hon hay it hon so v&i s6
lwong theo s6 sach quan 1y thi ghi vio céc cdt twong tng.

- V& céc tiéu chi phan 4nh hién trang tai san cong cy, dung cu (dang stk dung, hu
hong xin thanh Ly, hu hong cho sia chita, mat, khéng nhu cau sir dung): ghi s6 luong thuc
té tuong ung cho tirng ndi dung cua céc cot: (j), (k), (1), (m) va (n).

- P6i vai cot (0): Ghi chi: Ding dé ghi phan thuyét minh thém vé tai sin cong cy,
dung cu hodc nhém tai san cong cy, dung cu ( néu cé).

3. Bleu méiu TL_2021: Danh muc tii sin c6 dinh dé nghi diéu chuyén, xin thanh
1y va biéu miu TLDA_2021: Danh muc tii sin c¢é dinh cia chwong trinh, du 4n dé
nghi diéu chuyen, xin thanh ly.

Truong hgp cac don vi ¢6 nhu cau vé diéu chuyen tai san (hién khong cé nhu cdu
sit dung hodc sir dung khong hét cong sudt ctia TSCP), vé thanh 1y ti sin (do hu hong
nang, khong phy tung thay thé, chi phi sita chita cao khong hiéu qud, thiét bi lac hdu khong
trién khai sir dung o, . . .) T6 kiém ké thyc hién viéc ghi vio biéu nay.

- Phwong phdp ghz chép trén biéu bing:

+ Cac tiéu chi cot: (2), (3), (4), (5) va coOt (6): Trén co s& dit li€u tai san trén sb sach
quan 1y, ghi cu thé trén cdc cot nay.

+ Cot (7): Ghi nguyén gid liic diu tw mua sim tai san (don vi tinh: déng );

+ Cot (8) cot (9), cot (10) va cot (11): Tinh trang tai sdn: Panh diu “X” vao cit
twong tng vé hién trang tai san: “Dang hoat dong binh thudng”, “Dang hu hong”, “MAét”
hodc “Khoéng nhu cau str dung”.

+ Cot (12): Panh déu “X” vao cdt nay khi c6 nhu cau khong st dung tai san hogc
khai thdc str dung tai san khong hiéu qua dé nghi diéu chuyén di.

+ Cot (13): Panh dau “X” vao cot nay khi c¢6 nhu ciu xin thanh 1y thi sén vi mot
trong cac nguyén nhan nhu:

e DPang hu hong ning khong c6 phu ting thay thé;

e Dang hu hdng ning c6 phu ting thay thé nhung véi chi phi t6n kém khong hiéu

qua;

e Do qud lac hau vé cong nghé, hiéu qué sir dung khong cao;

e Do mit mét (trong truong hop nay phdi ghi chii ré nguyén nhin madt mdt va

hién nay da xir Iy nhw thé nao).

+ Cot (14): P& nghi hinh thirc thanh 1y nhu: Ban thu hoi tién ndp ngan sich Nha
nudc; Tan dung phy kién; Huy; Lam m6 hinh giang day sinh vién;

+ Cot (15): Ghi chd: Ding de ghi phéan thuyét minh thém vé ta1 san phdt ¢6 nhu cu
xin didu chuyén hay xin thanh 1y (néu cd).

4. Bidu miu CCHM_2021: Danh muc tai sian cong cu, dung cu béo héng, mit
(Tinh dén 0 gio, ngay 01 thdng 01 ndm 2021) va biéu miu CCHM_DA_2021: Danh muc
tai san cong cu, dung cu ciia Chwong trinh, dw 4n bao héng, mit (Tink dén 0 gio, ngay
01 thdang 01 nam 2021 ).

Cac don vi c6 tai san cong cy, dung cu (khong phai la tai san ¢6 dinh) bi hong
hodc mét trong qué trinh str dung d& nghi thanh 1y, ghi giadm s0 sach theo doi tai san (do hw
hong ndng, khong phu tung thay thé, chi phi sita chita cao khdng hiéu qud, . . . hodc mat)
T6 kiém ké thyuc hién viéc ghi vao biéu nay L

- Phuwong phdp ghi chép trén biéu bing:
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+ C4c tiéu chi cdt: (a), (b), (c): Trén co s tai san cong cu, dung cu trén s6 sdch theo
doi, Ban kiém ké don vi ghi cy thé trén cdc cot nay;

+ Cot (d): Ghi sd lwgng bao hong hodc mat;

+ Cot (e): Ghi thoi gian da st dung cua tai san cdng cy, dung cu tir ngay hinh thanh
dén ngay bao hong, mit (Tir ngdy .... dén ngay....);

+ Cot (f): Ghi thoi gian da sir dung cia tai san cong cuy, dung cu tir ngay hinh thanh
cho dén ngay bdo hong, mat (T ngay .... dénngay ....);

+ Cot (g): Can ctr tinh hinh thuc té sir dung ghi 6 1y do hong, mét;

+ Cot (h) va (i): Panh ddu “X” vao cot tuong ong;

+ Cot (j): Ghi chii / d& nghi: Thanh Iy, ghi giam s6 do hong; Boi thuong trong truong
hop cd nhan lam mat; ......

5. Biéu miu TSDA_KT_2021: Bién ban kiém ké tai sin ciia chwong trinh, dw 4n
két thic

- Doi twong: Pbi tuong tai san ghi trén biéu nay 1a Cac Chuong trinh ,dy 4n di két
thic tir nam 2018 tré vé trude (chua 1am tha tuc xir 1y tai san), yéu cdu phai thyc hién kiém
ké toan b tai san ctiia chuong trinh, dy an.

- Phuwrong phdp ghi chép trén biéu mau:

Luu y: C6 Tai san cia nhom nao thi ghi ti€u dé cho nhém dé, Thi du: C6 tai san Xe

0 16, xe gin mdy thi ghi tiéu dé B. Phwong tién giao théng van tdi, con néu khong c6 tai san
ctia nh6m nao d6 thi khong phai ghi tiéu d& ctia nhém d6, thi du: Khong cé xe 6 16, xe gdn
mdy thi khong phdi ghi tiéu dé B. Phirong tién giao thong vdn tdi.

+ Céc cot: (2), (3), (4), (5), (6) va (7) cén cu céc tiéu chi trong sb sach theo d&i quan
ly tai sdn ciia chuong trinh, du an ghi vao cac cot tuong Gng. ,

+ Cot (8): Ghi sb lugng hoidc khdi luong (trwong hop tai san 1a nha ctra — vat kién
tric) tai san kiém ké thuc té;

+ Cot (9), (10): So sanh s6 lwong kiém ké thuc té vai sb lugng theo s6 sach ké todn,
néu c6 thira hay thiéu s6 lwong thi ghi vao cot thira hodc thiéu trong Gng.

+ Cot (11), Ghi chi: Pay 1a cot ding dé ghi phan thuyét minh thém céc noi dung c6
lién quan dén tai san.

6. Biéu miu XLTSDA_KT_2021: Béing téng hop danh muc tai san dé nghi xi Iy.
- Doi twong: )
Déi tugng ghi vao bidu nay 12 truong hgp Ban Quéan 1y dy 4n c6 nhu ciu dé xudt xir
1y tai san theo c4c phuwong 4n nhu: diéu chuyén bén, thanh ly.
- Phwong phdp ghi chép trén bleu madu:

Luw y: C6 nhu cau tai san can didu chuyén, ban, thanh ly cua nhém nao thi ghi
tiéu dé cho nhém d6, Thi du: C6 nhu cdu tai sén ld xe é 16, xe gdn mdy dé nghj diéu chuyén,
bdn, thanh 1y thi ghi tiéu dé 1. Tai san phuc vu hoat déng dw dn 2. Phwrong tién giao théng
vdn tdi, con néu khong c6 tai san ctia nhém nao d6 thi khong phai ghi tiéu dé ctia nhém do.

+ Céc cot: (b), (c), (d), (e), (f) va (g) can clr cac tiéu chi trong sb sdch theo d&i quan
ly tai san cua chuong trinh, dy én ghi vao cdc cot tuong Ung.

+ Céc cot: (h), (i), (j): Ghi s6 luong dé xudt vé phuong 4n xir 1y vio cot tuong ng
nhu: Pidu chuyén hay ban hoic thanh 1y.

+ Cot (k), Ghi chu: Day 1a cot dung dé ghi phan thuyét minh thém cic ndi dung c6
lién quan dén nhitng tai san dé nghi xir 1y.
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Trén day, 1a mot s hudng din céch ghi chép céc biéu mau kiém ke tai san thoi diém
0 gio' ngay 01 thang 01 nam 2021. Truong hop c6 gi vudng méc trong qud trinh thuc hién,
dé nghi cdc don vi lién hé voi thuong truc Ban Kiém ké Truong (Phong Qudn tri - Thiét bj)
dé dugc hd trg thyc hién.

Ban kiém ké cic don vi c6 thé tham khao Ké hoach vé viéc tong kiém ké tai san c6
dén 0 gio, ngay 01.01.2021 va c4c biéu méu dinh kem trén Website ctia Nha truong.

Rat mong sy quan tdm va hop tac cia cac don vi.

Tran trong kinh chao./.

TRUONG PHONG

P
Lé Phi Hung
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