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A. Cac phan hé phuc vu cong tac quan ly

1 | Quan ly Chuong trinh dao tao Quan 1y chuong trinh dao tao tat ca | Phong Pao tao, Phong Cong tac sinh
cac nganh dao tao chinh quy, sau vién, Khoa Sau dai hoc, Trung tam
dai hoc, vira lam vira hoc, tir xa Lién két Dao tao, tro 1y dio tao & cac

don vi dao tao trong truong

2 | Quan ly sinh vién Quan 1y sinh vién céac h¢ dao tao, Phong Cong tac sinh vién, Khoa Sau

hoc vién sau dai hoc dai hoc, Trung tdm Lién két dao tao,
cac don vi dao tao trong truong

3 | Quan 1y nhan su Quan ly nhan su truong Phong T4 chirc va Phat trién Nhan su

4 | Quan ly phong hoc Quan 1y tat ca cac phong hoc trong | Phong Phat trién co s¢ vat chat va Dy
truong, hd tro sip xép ké hoach va | an, Phong Pao tao, Khoa Sau dai hoc,
ghi nhan giang day Trung tdm Lién két Pao tao

5 | Xép thoi khoa biéu H& tro sap xép thoi khoa biéu theo | Phong Pao tao, Khoa Sau dai hoc,
hoc ky Trung tdm Lién két Dao tao

6 | Quan ly Pang ky hoc phan Hb tro can bo chuan bi co sé dir Phong Dao tao, Khoa Sau dai hoc,
liéu cho sinh vién, hoc vién dang Trung tim Lién két Dao tao
ky mon hoc

7 | Quan Iy Két qua hoc tap Quan 1y va kiém tra két qua hoc tdp | Phong Pao tao, Khoa Sau dai hoc,
cua sinh vién, hoc vién Trung tam Lién két Pao tao

8 | Quan ly Pao tao Sau dai hoc Quan 1y dao tao Sau dai hoc Khoa Sau dai hoc
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9 | Quan ly diém Nhap diém, xem diém hoc phan Phong Pao tao, Khoa Sau dai hoc,
sinh vién cac hé, hoc vién sau dal Trung tam Lién két Pao tao, Cac bd
hoc mon
10 | Hoc bong, mién giam hoc phi Quan 1y céc loai hoc bong va sinh | Phong Pao tao, Phong Cong tac sinh
vién nhan hoc béng vién, Trung tAm Lién két Pao tao
11 | Khéi lugng cong tac Quan 1y viéc ké khai khdi lwong Vian phong Trudng, Phong Pao tao,
cong tac hang nim cua vién chirc Phong Khoa hoc, Cong nghé va Boi
mMoi sang tao, Trung tam lién két dao
tao, Khoa Sau dai hoc
12 | Quan ly dang ky va str dung dich vu | Quan 1y vién chtrc va sinh vién st | Trung tam hoc li¢u
trung tdm hoc li¢u dung Trung tdm hoc liéu
13 | Quan 1y kho hoc liéu Quan 1y kho hoc liéu cua dao tao tir | Trung tdm Lién két dao tao
Xa
14 | Giao nhan dé thi va bai thi Quan Iy giao nhan dé thi, bai thi, | Trung tdm Lién két dao tao
diém thi cta sinh vién, hoc vién
15 | Quan ly hop tac quéc té Quan 1y du 4n, doan vao, doan ra, Phong Poi ngoai va bao tao quéc té,
hoi nghi, hdi thao va cac van ban trg 1y hop tac qudc té & don vi
ky két
16 | Quan ly seminar Quan 1y cac hoat dong seminar Phong Khoa hoc, Cong nghé va Doi
Mai sang tao
17 | Quan ly ky tic xa Quan 1y sinh vién ndi trd va co sé | Phong Cong tac sinh vién, Khoa Phat
vat chat ky tic x4 trién néng thon, Phong Ké hoach va
Tai chinh
18 | Quan ly doan vién Quan ly sinh vién tham gia doan, Doan thanh nién, doan hoi cac cap
hoi (sinh vién), quan ly thi dua
khen thudng doan vién
19 | Xét tot nghi¢p Quan ly sinh vién, hoc vién xét tot Phong Pao tao, Khoa Sau dai hoc,
nghi¢p Trung tim Lién két Dao tao
20 | Panh gia rén luyén Quan ly danh gia diém rén luyén Phong Cong tac sinh vién, cac don vi

truc tuyén sinh vién dai hoc chinh
quy

dao tao trong trudng, ¢b van hoc tap,
doan thanh nién
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21 | Quan ly tai san Quan ly cong cu, dung Cu, tai san Phong Phat trién co s& vat chat va Dy
todn truong an, tro 1y thiét bi cac don vi
22 | Quan ly tap chi Quan 1y cong tac tham dinh, xuat Toa soan Tap chi khoa hoc
ban tap chi khoa hoc, ban tin
truong
23 | Quan 1y thué thu nhap c4 nhan Quan 1y thu nhép can bg toan Phong K& hoach va Tai chinh
truong
24 | Quan ly Nghién ctru khoa hoc Quan ly, tra cuu tién do deé tai, dé Phong Khoa hoc, Cong nghé va Boi
XUt cac dé tai nghién ctiru khoa hoc | mai sang tao
25 | Lay y kién tryc tuyén Quan 1y khao sat y kién sinh vién Phong Quan 1y chit luong
vé giang day hoc phan va chuong
trinh dao tao
26 | Lay y kién truc tuyén sau dai hoc Quan 1y khao sat y kién hoc vién | Phong Quan 1y chat lugng
sau dai hoc vé giang day hoc phan
va chuong trinh dao tao
27 | Quan 1y vin bang Quan Iy van bang, chang chi, Phong Dao tao, Khoa Sau dai hoc,
chang nhan do Trudng cap Trung tdm Lién két dao tao, Trung tdim
Cong nghé phan mém, Trung tam Pién
tir Tin hoc, Trung tdm Panh gia nang
lwc ngoai ngtr, Trung tdm ngoai Ngt,
Trung tim Gido duc qubc phong an
ninh, Trung tim bdi dudng nghiép vu
su pham, Trung tam dao tao, nghién
ctru va tu van kinh té
28 | Quan ly sinh hoat ngoai khoa Quan ly hoat dong sinh hoat ngoai | Phong Cong tac sinh vién, Poan thanh
khoa cua sinh vién trong khuén nién, Quan 1y nha hoc, Cac Khoa.
vién truong
29 | Quan ly Cong Poan Quan ly céac hoat dong cua Cong Cong Doan Truong va Cac Pon vi
Doan Truong
30 | Quan Iy O-t6 Quan 1y, diéu hanh O-t6 Vin phong Truong
31 | Quan ly Nghién ctru sinh Quan ly hoat dong hoc tap va Cac Khoa

nghién ctru cua nghién cuu sinh
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32 | Quan 1y Thu hoc phi Quan 1y viéc tinh hoc phi, thunop | Phong Ké hoach va Tai chinh
hoc phi cta sinh vién, hoc vién va
lién thong hoc phi v&i ngan hang

33 | Quan ly dé cuong chi tiét hoc phan Quan ly dé cuong chi tiét hoc phan Phong Dao tao, Khoa Sau dai hoc,
hd tro soan thao dé cuong chi tiét Trung tam Lién két dao tao, cac don vi
hoc phan luu lai céc phién ban dé | dao tao
cuong chi tiét hoc phan.

34 | Quan ly ddi tac Quan 1y cac dbi tac trong nudc Phong Khoa hoc, Cong nghé va Boi

maoi sdng tao

35 | Dao dtrc trong thi nghiém dong vat Quan 1y cac quy dinh thi nghiém Phong Khoa hoc, Cong nghé va Boi
dong vat, hd tro phat hién cac dé tai | mai sang tao
nghién ctru vi pham.

36 | Van phong dién tir Quan 1y, tiép nhén, xu Iy van ban Vién chirc va cac don vi truc thudc
deén, di

B. Cac phan hé phuc vu cong tac giang day

Ké& hoach hoc tap

H3 tro ¢b van hoc tap trong viéc
xem xét ké hoach hoc tap toan
khoa cua sinh vién

C6 van hoc tap

38

Két qua tot nghiép

H0 tro ¢ van hoc tap quan 1y ket
qua va danh sach xét tot nghiép
sinh vién

C6 van hoc tap

39

Quan ly diém

Ho trg can bo giang day nhap diém
hoc phan cho sinh vién cac hé, hoc
vién sau dai hoc

Vién chirc ¢ tham gia giang day

40

Khoi luong giang day

Thuc hién ké khai va xem khdi
lugng cong tac cuia can bo giang
day

Vién chirc c6 tham gia giang day

41

Thoi khoa biéu vién chirc

Ho trg vién chirc giang day xem
thoi khoa biéu day

Vién chtic c6 tham gia giang day

42

Nghién cuu khoa hoc

Ho trg Vién chire giang day trong
cong tac nghién ciru khoa hoc: de

Vién chtic c6 tham gia giang day
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xuat, ding ky dé tai, theo dai tién
dd va céc thu tuc lién quan

43 | Quan ly tai san bat lich sir dung cac tai san dung Vién chirc c6 tham gia giang day
chung

44 | Tap chi khoa hoc Guri bai bao, xac nhan ndi dung Vién chure viét bai bao khoa hoc
bién tap bai bdo ca nhan Vién chirc
giang day

45 | bang ky O-t6 Ding ky sir dung xe O—to truong di | Vién chice c6 nhu cau sir dung xe
cong tac truong di cong tac

46 | Ly lich khoa hoc Quan 1y 1y lich khoa hoc cua Vién | Vién chiic truong
chuce

47 | Panh gia rén luyén H& trg ¢d van hoc tap danh gia C6 van hoc tap
diém rén luyén cho sinh vién dai
hoc chinh quy

48 | Thu nhap cé nhan Xem thong ké thu nhap cac nhan Vién chuctruong
va cac khoan thué

49 | Quan ly phong hoc bang ky muon phong hoc, tra Vién chire Giang day
phong hoc, phan anh hién trang
phong hoc

50 | Hé thdng lay ¥ kién truc tuyén Xem két qua 13y y kién cua sinh Vién chtrc Giang day
vién vé hoc phan, nganh hoc dang
giang day

C. Cac phan hé phuc vu viéc hoc tap cuaa sinh vién

51 | Ké hoach hoc tap Phuc vu viéc dang ky va diéu chinh | Sinh vién dai hoc chinh qui, sau dai
ké hoach hoc tap toan khoa va ting | hoc
hoc Ky cua sinh vién

52 | Pang ky hoc phan Phuc vu viéc ding ky hoc phan Sinh vién dai hoc chinh qui, sau dai
theo tirng hoc ky cua sinh vién hoc

53 | Két qua hoc tap Phuc vu viéc xem diém va in bang | Sinh vién cac hé, hoc vién sau dai hoc
diém ca nhan

54 | Két qua tét nghiép Xem két qua xét tot nghiép sinh Sinh vién cac h¢, hoc vién sau dai hoc

vién
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55 | Nghién cuiru khoa hoc H0 tro sinh vién trong cong tac Sinh vién cac hé, hoc vién sau dai hoc
nghién ctru khoa hoc: dé xuét, ding
ky dé tai, theo dai tién d6 va cac
thu tyc lién quan

56 | Ky tuc xa bang ky ¢ ky tac x4, dang ky stra Sinh vién, hoc vién c6 nhu cau & ky
chira co s¢ vat chit ky tac xa tic x4, sinh vién dang & noi tra ky tic

Xa.

57 | Hé thdng lay ¥ kién truc tuyén Cho ¥ kién danh gia vé hoc phan va | Sinh vién dai hoc chinh qui, sau dai
chuong trinh dao tao dai hoc chinh | hoc
quy va sau dai hoc

58 | Boan vién Pé xuat khen thuong doan vién Sinh vién dai hoc chinh qui, sau dai

hoc

59 | Pang ky hoc nganh 2 Dang ky hoc song song hai nganh | Sinh vién dai hoc chinh qui

60 | Banh gia rén luyén Tu danh gia diém rén luyén ca Sinh vién dai hoc chinh qui
nhan theo hoc Ky, bd sung cac
minh chimg cho céc tiéu chi can
minh ching

61 | Bang ky sinh hoat ngoai Khoa Sinh vién dang ky sinh hoat ngoai | Sinh vién chinh qui
khoa tai cac dia diém trong Truong

62 | Quan 1y phong hoc Phan anh hién trang phong hoc, Sinh vién, hoc vién
danh gia veé tiét hoc
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