BO GIAO DUC VAPAO TAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC CAN THO Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6:5953 /QD-DHCT Can Tho, ngay31 thdang 40 néim 2023
QUYET PINH

Ban hanh N¢i quy si dung Trung tim Hoc liéu Trwong Pai hoc Cin Tho

Can ctr Ludt Thue vién ngay 21 thdng 11 nam 2019;

Can cik Ludt S hitu tri tué ngay 29 thdng 11 nam 2005 va Ludt sua doi, bé sung
mdt s6 diéu ciia Ludt S& hitu tri tué ngay 16 thdang 06 nam 2022,

Can ctk Ludt Gido duc dai hoc ngay 18 thdng 6 ndm 2012 va Ludt sika doi, bo Sung
mét s6 diéu ciia Ludt Gido duc dai hoc ngay 19 thdang 11 nam 2018;

Cdn cik Thong tw s6 14/2023/TT- BGDPT ngay 17 thang 7 nam 2023 cua Bé Gido
duc va Dao tao Quy dinh tiéu chudn thw vién co s& gido duc dai hoc;

Can cu Quyet dinh 56 1 3/2008/0D- BVHTTDL ngay 10 thang 3 nam 2008 cua Bo
Viin héa Thé thao va Du lich vé viéc ban hanh Quy ché méu t6 chirc va hoat dong thw
vién truong dai hoc;

Can cur Nghi quyet 56 99/NQ-HPT ngay 19 thdang 4. nam 2023 cia Hoi dong trong
Truong Dai hoc Can Tho ban hanh Quy ché Té chirc va hoat dong cua Truong Pai hoc
Can Tho;

Theo dé nghi cua ba Pho Gidm déc phu trdch Trung tdm Hoc liéu.
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Noi quy sit dung Trung tam Hoc
liéu Truwomng Pai hoc Cin Tho”’.
Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Thu trudng cic don vi: Trung tdm Hoc liéu, Vin phong Trudng, Phong Dao
tao, Phong Céng tac Sinh vién, Phong TS chic Cén b, Phong Tai chinh, ngudi hoc va
cac don vi, cd nhéan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./.

Noi nhdn:
- Nhu biéu 3;
- Luu: VT, TTHL.

Ha Thanh Toan



BO GIAO DUC VA DPAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUQNG DPAT HOC CAN THO Doclap - Tu do - Hanh phiic

NOI QUY
St dung Trung tim Hoc liéu Truwong Pai hoc Cin Tho
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 5953 /QP-DHCT ngay 34 thdng 40ndm 2023
cua Hiéu truwong Truong Dai hoc Can Tho)

Chwong I

QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi 4p dung
Noi quy nay ap dung cho tht ca cdc ddi tuong sir dung Trung tdm Hoc liéu (TTHL) Trudng
Dai hoc Can Tho (DHCT).
Piéu 2. P6i twong sit dung TTHL
1. P6i twong 1: Vién chirc, nguoi lao dong (VC-NLD) tai Truong PHCT
2. Déi tugng 2: VC-NLD do cac don vi thude Truong PHCT hop ddng tra Iuvong.
3. D6i tugng 3: Tinh nguyén vién (TNV), cong téc vién (CTV) quéc té tai Truong DHCT.
4. Pbi tuong 4: Hoc vién sau dai hoc, sinh vién, hoc sinh tai Truong PHCT.
5. Déi tuong 5: VC-NLD va ngudi hoc ngoai Trudng PHCT.
Piéu 3. Giai thich tir ngt
Trong ndi quy nay, céc tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:
1. Thé su dung TTHL la thé hoc vién, thé sinh vién, thé hoc sinh, thé VC-NLD, thé TNV
va CTV qudc té do Truomg PHCT cAp trong thoi gian cdc dbi tuong nay hoc tap va cong
tac tai Truong. VC-NLD va nguoi hoc ngoai Truong DHCT, thé st dung TTHL dugc
cép khi d6i twong nay c6 nhu ciu.
2. Dichvu 1a hoat dong do TTHL td chirc hodc phéi hop véi céac td chitc khdc nhdm phuc
vu nhu ciu clia ngudi st dung. '
3. Tai nguyén thong tin (TNTT) 12 tip hop céc loai hinh tai liéu dudi dang xuét ban phdm
ho#c dang sé duoc xuét ban, phét hanh hop phap bang céc ngdn ngit khic nhau phu hop
v6i muc tiéu, ndi dung chuong trinh dao tao. Tai nguyén thong tin gdm gido trinh, tai liéu
tham khao, tai liéu ndi sinh va cac co s& dit liéu truc tuyén.
4. Tai ligu s6 1 tai lidu dugc xir 1y va luu trit dudi dang s6 ma nguoi st dung TTHL truy
cap, khai thic thdng qua thiét bj dién tir va khong gian mang.

5. Tai liéu in gdm gido trinh, tai liéu tham khao va tai 1liéu ndi sinh.



6. Tai liéu ndi sinh tai TTHL la nhiing téi li€u duoc hinh thanh trong qua trinh hoat dong
giang day, hoc tap va nghién citru khoa hoc, bao gém: Gido trinh thudc s& hitu ctia nha
Trudng do gidng vién Truong DHCT bién soan, ludn 4n, ludn vin, khéa ludn, dé tai
nghién ciru khoa hoc.
7. Tré han 1a giao dich muon tai li€u, da qué thoi han theo quy dinh.
8. Gia han tai liéu muon 12 viéc kéo dai thém thoi gian muon tai liéu khi thoi han giao
dich muon da dén thoi diém két thic.

Piéu 4. Thoi gian va cac diém phuc vu giao dich
1. Thoi gian

a. M¢& cwra: 7:00 - 21:00.

b. Gio phuc vu muon, tra va gia han tai lidu: 7:30 - 20:45.

c. Cép lai thé theo yéu cdu: Sang 7:30 - 11:00; Chiéu: 13:30 - 17:00. Tt Thit 2 dén Thu 6.

d. Péng cira: Céc ngay L&, Tét va Chu nhat.

2. Céc diém phuc vu giao dich

a. Cép _thé va gia han thé tai qu@“ly dich vu théng tin va luu hanh, téng 1.

b. Muon tra, gia hgn tai liéu tai quiy dich vu théng tin va Iuu hanh, tang 1; tra tai liéu
tai thung trd sach 24/24 tai sanh téng 1; hodc muon tra béng dich vu muon tra séch
tr xa.

c. Hd tro tu vin thong tin tai quéy dich vu thong tin céac téng.

d. Muon tra chia khéa ti giri d6 c4 nhan tai quiy muon tra chia khéa, ting 1.

e. St dung céc dich vu giao dich truc tuyén trén trang thong tin dién tr dé duoc cép
thé, gia han thé, gia han tai liéu, dang ky s dung cac phong théo luén, phong nghién
ctu sau dai hoc va hd tro tu vin thong tin.

Piéu 5. Quy dinh vé tai khoan, thé si dung va muon tra, gia han tai liéu
1. Tai khoan stt dung TTHL dugc tich hop vao tai khoan ding nhép hé théng quan ly
cua Truong.
2. VC-NLD va ngudi hoc ngoai Truong DPHCT c6 nhu cau st dung TTHL:
a. Du6i 01 théng, phai c6 gidy gidi thidu ctia co quan chi quan va duoc sur déng ¥ cua
Ban Giém déc TTHL.
b. Tt 01 théng tr& 1én, phai c6 don ding ky cip thé dugc x4c nhan theo quy dinh.
3. Cép thé tap trung cho ddi tuong 4 theo ké hoach sinh hoat diu nim, diu khéa hoc cua
Truong DHCT.



4. Cép lai thé cho céc dbi tuong tai Piéu 2 khi ¢6 yéu cAu.
5. Thoi han st dung thé
a. Pbi tuong 1, 2, 3: Thé ¢6 gid tri st dung trong sudt qué trinh cong tac tai Truong
BHCT.
b. Déi tuong 4: Thé c6 gid tri st dung dugc tinh theo quy ché tuyén sinh dao tao cta
Truong PHCT. |
c. bbi twong 5: Thé cé gid tri st dung 02 nam.
6. Chi phi cép thé, sir dung co s& vét chit va dich vu
a. Phi cép thé: 50.000 ddng/thé.
b. Phi st dung co s vat chat (CSVC) va dich vu: 60.000 d6ng/06 thang,120.000

ddng/12 théng, 240.000 ddng/24 thang, 4p dung cho dbi tuong 5 tai Didu 2.

c. Cép va dbi thé mién phi cho dbi tugng 1, 3 tai Didu 2 trong cac truong hop sau:

VC-NLD, TNV, CTV qudc té cong t4c tai Trudmg PHCT; thay dbi hoc ham, hoc

vi, vi tri cdng tac, chirc vu, chitc danh khi cé quyét dinh cua Hi€u truong Trudng

DHCT hodc x4c nhén ctia Thu trudng don vi; thé khéng nhan dién duoc thong tin

trén the, bi hw chip, bj mét.

d. Gia han thé mién phi cho d6i twong 4 tai Piéu 2 do kéo dai thoi gian hoc tap theo
quy dinh ctia Truong PHCT.
7. S6 lugng muon, thoi han trd va gia han tai liéu
a. S6 luong, thoi han mugn tra va gia han tai liéu

- VC-NLDP Trudéng PHCT duoc muon 10 cudn/08 tudn.

- Hoc vién sau dai hoc, sinh vién khu Hda An Truong DHCT, TNV hd trg TTHL
(25 gid/hoc k) duoc muon 05 cudn/04 tudn.

- Sinh vién, hoc sinh dugc mugn 05 cubn/02 tuin.

- VC-NLD do céc don vi thudc Truomg DPHCT hop déng trd Ivong: Poc tai liéu
tai chd trong TTHL; Pugc muon tai 1iéu khi ¢6 cam két cia don vi quén 1y s€
thuc hién thu tuc hoan tra tai liéu cho TTHL trudc khi két thic hop déng lam
viée. S6 luong tai liéu va thoi han muon dp dung nhu VC-NLD Trudong DPHCT.

- VC-NLD va sinh vién ngoai Truong PHCT dugc doc tai liéu tai chd, st dung
céac dich vu tai TTHL va duoc cép tai khoan doc tai liéu sé. |

b. Gia han thoi han st dung tai liéu 01 tudn, 4p dung cho céc dbi tuong 1, 2, 3, 4 tai

Di€u 2 cta ndi quy nay.



Chuong I1
QUY PINH VE QUYEN, TRACH NHIEM CUA NGUOI SU DUNG
VA CUA TRUNG TAM HOQC LIEU

Piéu 6. Quy dinh vé quyén, trach nhiém cia nguoi sir dung TTHL

1. Quyén ctia ngudi st dung TTHL

a. buoc cép thé st dung TTHL.
b. Duoc kich hoat tai khoan str dung TTHL.
c. Bugc st dung cac ngu(‘”)n TNTT, dich vu va trang thiét bi CSVC cua TTHL.

d. Puoc tham gia c4c chuong trinh, sy kién do TTHL t6 chc.

e. Puoc dé nghi cai tién céc hoat dong phuc vu va phat trién TTHL.

2. Trach nhi€m cta nguoi st dung TTHL

C.

P

a. Su dung nguén TNTT, dich vu va trang thiét bi CSVC ctia TTHL theo quy dinh.
b.

Tu bdo quan tai san va gui vat dung vao ta dd c4 nhan khi st dung TTHL.

Thoéng bdo ngay cho TTHL dé khéa tai khoan str dung TTHL khi mét thé.

Thuc hién nép séng van minh, gift gin trat tu va an toan trong TTHL; lich su trong
giao tiép; mang bang tén, trangv phuc gon gémg theo quy dinh cta Trudng. Diéu
chinh dién thoai & ché d6 rung khi vio TTHL. Giao tiép dién thoai & khu vuc
khong 1am anh hudng dén nguoi hoc xung quanh. Gift gin vé sinh va canh quan
trong va ngoai TTHL, bo rac ding noi quy dinh; sip xép ghé ngay ngén sau khi
st dung.

Phéi hop véi TTHL kiém tra vat dung c4 nhan khi c6 tin hiéu canh bdo tir cong an
ninh.

Piéu 7. Quy dinh vé sit dung TNTT ciia TTHL

1. Quyén ctia ngudi str dung TNTT

b.

C.

€.

DPugc muon vé nha hodc doc tai chd tai liéu dang in trong TTHL.

DPuoc cép quyén truy cap, khai thic va sit dung TNTT trong hé théng thu vién
Truong DHCT.

DPuoc huéng dan khai thac va st dung TNTT trong hé théng thu vién Truong
DHCT.

Dugc yéu cAu dit mua tai liéu bd sung vao TTHL phuc vu hoc tdp va nghién ctru.

2. Trach nhi€ém cia nguoi st dung TNTT



a. Thuc hi€n thu tuc muon tra tai liéu theo quy dinh. Kiém tra tinh trang tai li€u trudc
khi thuc hién tha tuc muon tra. Cung cip cic thong tin vé tinh trang hu ton cta
tai lidu (néu c6) d& TTHL c6 giai phap khic phuc kip thoi.

b. Bao quan tai lidu, cdc trudmg hop lam mét, gay hu hong phai bdi thudng theo quy
dinh.

c. Tra tai liéu trudce khi thuc hién thanh todn ra trudng do tdt nghiép, thdi hoc hodc

chuyén cong téc va nghi huu.

d. Khong xdo tron tai liéu trong kho, dé tai liéu ddng noi quy dinh sau khi doc. |

e. Truy clp va khai thdc TNTT theo quy dmh Luét Thu vién, Luat S& hitu tri tué va

cdc quy dinh khéc c6 lién quan.

f.  Khdng cho nguoi khac hodc chia sé trén mang internet tai khoan st dung CSDL

dién t&r do TTHL cép.
Diéu 8. Quy dinh vé sit dung dich vu va trang thiét bj CSVC ciia TTHL
1. Quyén cua ngudi stt dung dich vu va trang thiét bi CSVC cta TTHL
a. DPuogc st dung dich vu va trang thiét bi CSVC phuc vu hoc tap, nghién ctu tai
TTHL. |
b. Puoc hd tro xu ly su ) may vi tinh, cac trang thiét bi CSVC trong qua trinh st
dung.
2. Trach nhi€ém cta ngudi st dung dich vu va trang thiét bi CSVC caa TTHL

a. St dung dich_ vu va trang thiét bi CSVC ctia TTHL cho muc dich hoc tép, giang

day, nghién ctru va giai tri.

b. Béo quan trang thiét bi CSVC khi st dung. Théng bdo cho vién chitc TTHL khi

gap su cb hoic c6 ddu hiéu mét mat dé kip thoi xu 1.

c.. Lién hé véi vién chitc TTHL khi ¢6 nhu ciu hd tro ky thuat trong qua trinh st

dung céc trang thiét bi CSVC.

d. Tra trang thiét bj (tai nghe, chia khéa ta db c4 nhan...) theo quy dinh sau khi st

dung.

e. Thanh todn c4c dich vu c6 thu, c4c khoan bdi thudng theo biéu phi va chinh sich

thanh to4an hién hanh cia TTHL.
Piéu 9. Quy dinh vé& quyén va trach nhiém ciia TTHL
1. Quyén cia TTHL



a.

b.

X 1y va dé xudt don vi quan 1y 6 lién quan dé xir Iy c4c hanh vi vi pham ndi quy,
huéng din cua TTHL.
Tir chdi phuc vu cc yéu clu st dung tai nguyén thdng tin trai voi quy dinh cia

phdp luét, quy ché, ndi quy ctia TTHL.

2. Trach nhiém cua TTHL

a.

b.

Xay dung moi trudng than thién, binh ding, 1y ngudi st dung 1am trung tam;
cung cip ngudn TNTT chét luong, phi hop véi cac ddi tuong ngudi st dung; cung
cap dich vu thu vién d4p tmg nhu ciu hoc tap, gidng day va nghién ctru.

Cai tién chat luong hoat dong dé phuc vu ngudi str dung ngay cang tét hon; doi
moi, sdng tao cic san phz"im thong tin va dich vu thu vién trén co s& Gng dung
thanh tuu khoa hoc va cong nghé tién tién.

Phét trién viin héa doc thong qua cdc hoat dong tip huén, huéng dan k¥ ndng tim
kiém, khai théc va sir dung TNTT.

Chap hanh céc quy dinh v& dao dic nghé nghiép. Tuan thu quy dinh ctia phép ludt

v¢ thir vién, s¢ hitu trf tué va cdc quy dinh khéc cua phép ludt cé lién quan.

Chwong III
QUY PINH CAC HANH VI VI PHAM VA XU LY HANH VI PHAM
NOQI QUY CUA TRUNG TAM HQC LIEU

Piéu 10. Quy dinh cic hanh vi vi pham ndi quy cia TTHL

1. Hanh vi vi pham vi€c muon tra tai li¢u, sit dung thé

a.

Muon tai li€u qué thdi han dudi 60 ngay. Céach tinh ) ngay mugn tai li€u qué han:
S6 ngay muon tai li€éu qué han = sb ngay gift tai liéu qué han * sb Iuong tai li€u
qué han va cong ddn céc l4n qué han.

Vi du: Lan 1 'qué han 2 ngay * 5 cubn = 10 ngay, l4n 2 qué han 10 ngay * 5 cubn
=50 ngay. Lan 1 + 14n 2 = 60 ngay.

Muon tai li€éu qué thdi han 60 ngay tro 1én.

c. Khoéng lam thu tuc muon tai liéu khi ra khoi TTHL.

c.

Thay ddi thong tin, cung cip, chia sé tai khoan tai liéu sé cho ngudi khéc hodc
chia sé trén mang internet.

Muon va cho nguoi khdc mugn thé sit dung TTHL.

2. Hanh vi vi pham viéc st dung tai san cia TTHL
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Viét, v& 1én ban ghé, thiét bi, tai liéu,...cua TTHL.

Tu ¥ di doi trang thiét bi hoic thdo I4p, thay dbi c4c linh kién mdy vi tinh.

c. Lam hu tOn tai li€u (rach, mat trang, 4m udt, hoen 0, nhau nét. . .).

A

f.

Lam mit tai lidu.

Lam hu tén trang thiét bi CSVC (méy vi tinh, chia khéa/d khéa, tai nghe, ban
ghé..).

Dénh trdo, chiém dung tai li¢u, trang thiét bi CSVC.

3. Hanh vi vi pham v& vin héa hoc dudong

a.

b

C.

C6 hanh d6ng phan cam, kém vin minh, gy dn 20, mt trat tu trong TTHL.

. C6 phat ngdn anh hudng khong tdt dén vién chire phuc vu va ngudi st dung TTHL.

Huit thubc trong TTHL.

d. Mang vat gdy chdy, nd, chit kich thich, vét sic nhon viao TTHL.

4.

a.
b.
e.

d.

Hanh vi vi pham vé Luit Thu vién va cac Luat c6 lién quan

Ty y cai ddt cac chuong trinh vao may tinh cia TTHL.

C6 hanh vi phd hoai hé thong mang ctia TTHL. |

Lam sai 1éch, gidn doan hé théng thong tin, co s¢ dit liéu cia TTHL.

C6 ¥ xam nhap, phd hoai hé théng thong tin, co s¢ dit liéu ciia TTHL.

Piéu 11. Xix Iy cac hanh vi vi pham ndi quy cia TTHL

il

bieu

TTHL nhic nhé néu ngudi str dung c¢6 hanh vi vi pham tai diém a khoan 1 Diéu 10

cua NOi quy nay.

. TTHL t chdi phuc vu, néu nguoi st dung c¢6 hanh vi vi pham tai diém a, b, ¢ khoan

3 Pidu 10 ctia Noi quy nay.

. Khéa tai khoan muon tai liéu TTHL 03 thdng, néu vi pham cdc hanh vi tai diém b,

¢, d, e khoan 1, di€m a, c, d, e khodn 2 va diém a khoan 4 Diéu 10 ctia N6i quy nay.

. Lap bién ban hanh vi vi pham giri vé don vi quan 1y ¢6 lién quan va ngung st dung

TTHL 06 thang, néu vi pham cac hanh vi tai diém b khoan 2 va diém b, ¢, d khoan
4 Pidu 10 ctia N6i quy nay.

. Lap bién ban hanh vi vi pham guri vé don vi quan 1y c6 lién quan va ngung st dung

TTHL 01 nim hodc vinh vién néu vi pham céc hanh vi tai diém f khoan 2 va diém
d khoan 3 Piéu 10 ctia Noi quy nay.
12. Bbi thwong cac hanh vi vi pham néi quy cia TTHL

Néu vi pham cac hanh vi tai diém a, c,d, e, f khoan 2 Diéu 10 s& bdi thudong:



1. Lam hu ton tai lidu c6 thé phuc hdi, bdi thuong phi xtt Iy k§ thust 50.000 ddng/tai
lidu.
2. Lam mét, hu tén tai liéu khong thé phuc hdi
a. DGi voi tai liéu con phét hanh: Bdi thuong tai lidu gidng tai lidu mét + phi xt
Iy k¥ thuat 50.000 ddng/tai liéu.
b. Dbi véi tai liéu khong con phét hanh: Bdi thudng glp 03 14n gid bia cta tai liéu
+ phi xtr Iy k¥ thuat 50.000 déng/tai licu.
c. Déi véi tai liéu khong c6 gid bia: Tai liéu qubc van: 2.000 ddng/trang, tai liéu
ngoai van: 10.000 ddng/trang + phi xur 1y k§ thuat 50.000 ddng/tai liu.
3. Lam hu tdn, mét trang thiét bj CSVC
a. Lam hu tdn trang thiét bi CSVC c6 thé phuc hdi: Bbi thudng chi phi khic phuc
theo gi4 hién hanh trén thi truong.
b. Lam hu t6n trang thiét bi CSVC khong thé phuc hdi: Bdi thuong gap 02 lan
gid tri hién hanh trén thi truong.
4. Dénh tro, chiém dung tai liéu, trang thiét bi CSVC _
- Hoan tra tai li€u, trang thiét bi CSVC ding hién trang ban dau hoic bdi thuong
theo khoan 2, 3 Diéu 12 cua Noi quy nay.
Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 13. Hiéu lwc thi hanh
1. Nb6i quy ndy c¢6 hiéu Iuc thi hanh k& tir ngy 34 théng 70 nam 2023.
2. Cac ndi quy trudce day trai voi ndi quy nay s€ khdng con hicu luc.
Diéu 14. T6 chirc thuc hién
1. Thu trudng céc don vi ¢6 lién quan chiu tréch nhiém td churc phé bién ndi quy nay
dén VC-NLD va ngudi hoc trong don vi. Gidm déc TTHL chiu trich nhiém t&
chirc phé bién noi quy nay dén céc dbi tuong st dung tai TTHL.
2. Trong qua trinh thuc hién, néu cé vuéng mic, ngudi stt dung TTHL phan 4nh vé
Truong thong qua TTHL d€ kip thoi diéu chinh, bd sung cho pht hop véi tinh hinh
thuc té ctia Truong PHCT. 7{

7

HIEU TRUONG S~
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