QUY TRÌNH  XỬ LÝ ĐIỂM RÈN LUYỆN SV

1. Đối tượng: SV đang học đúng hoặc trước tiến độ hệ chính quy, dự bị đại học, diện  (không thực hiện đối với SV bằng đại học thứ 2);
2. Hồ sơ: In Phiếu “Bảng đánh giá kết quả rèn luyện” cho mỗi SV, các đơn vị nhận vào mỗi HK;

3.Quy trình: Các bước đánh giá tiến hành theo trình tự quy định cho mỗi SV (SV tự đánh giá (Lớp SV)(Cố vấn học tập(Hội đồng Khoa(Hội đồng Trường);

- Hội đồng đánh giá điểm rèn luyện các đơn vị quản lý SV:

* Tổng hợp kết quả từ các lớp SV;

* Xét duyệt và lập Danh sách kết quả điểm rèn luyện của SV, gởi về Trường (Thông qua Phòng CTSV) bằng văn bản và file dữ liệu.

- Hội đồng đánh giá điểm rèn luyện cấp Trường xem xét và ra Quyết định công nhận.

- Hội đồng đánh giá điểm rèn luyện các đơn vị quản lý SV tiếp nhận, xem xét và giải quyết các khiếu nại (nếu có) và báo cáo về Trường.
4. Xử lý kết quả: Chuyển kết quả vào hệ thống (Phòng Đào tạo) phục vụ công tác xét học bổng, khen thưởng…

5. Kế hoạch thời gian:

* Các đơn vị có xử lý khen thưởng và kỷ luật SV phải gởi văn bản về đơn vị quản lý SV trước ngày:
+ HK1: 15/12, 
+ HK2: 15/05.

* Các đơn vị quản lý SV gởi dữ liệu về Trường trước ngày: 

+ HK1: 15/01, 
+ HK2: 15/07.
* Các đơn vị quản lý SV giải quyết khiếu nại và gởi dữ liệu về Trường trước ngày: 

+ HK1: 30/01, 
+ HK2: 30/07.
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