QUY TRÌNH XỬ LÝ  SV TỐT NGHIỆP
1. Thủ tục và hồ sơ tốt nghiệp
- Đại diện BCS Lớp liên hệ với Phòng CTSV nhận:
* Hồ sơ tốt nghiệp, mỗi SV 02 bản;

* Phiếu thông tin SV tốt nghiệp, mỗi SV 1 phiếu;
- Hồ sơ tốt nghiệp:
* SV tự kê khai phần Sơ yếu lý lịch, có xác nhận của chính quyền địa phương nơi có hộ khẩu thường trú, nộp tại Văn phòng Khoa (Bộ môn, Viện, Trung tâm) quản lý ngành; 
* Các đơn vị quản lý ngành thực hiện nhận xét vào hồ sơ tốt SV tốt nghiệp của SV. Thu thập bảng điểm toàn khóa cho vào hồ sơ tốt nghiệp, hoàn chỉnh hồ sơ và chuyển cho Phòng CTSV để lưu trữ chậm nhất là 30 ngày kể từ khi SV có Quyết định tốt nghiệp. Các trường hợp SV tốt nghiệp không đúng tiến độ được tập hợp và chuyển cho Phòng CTSV vào 15/01 của năm sau; (SV có thể thực hiện nhiều bản hồ sơ để lưu giữ cá nhân).

- Phiếu thông tin SV tốt nghiệp: nộp tại Phòng CTSV theo đơn đơn vị lớp. Thời gian nộp các phiếu cho Phòng CTSV trước ngày 30/ 3.
2. Quyết định tốt nghiệp
- SV phải thực hiện việc thanh toán ra trường theo quy định và nộp lại cho Phòng CTSV trước khi nhận Quyết định tốt nghiệp.
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