QUY TRÌNH TIẾP NHẬN SV VÀO Ở KÝ TÚC XÁ (KTX)
1.Thành lập Hội đồng xét chọn

* Hội đồng xét duyệt:
1. Trưởng phòng Công tác SV (CTSV),


- Chủ tịch Hội đồng;
2. P. Trưởng phòng CTSV (QLSVNT),


- P.Chủ tịch Hội đồng;

3. P. Trưởng phòng CTSV, Chủ tịch Công đoàn,

- Thành viên;
4. Bí thư Đoàn TNCS HCM đơn vị, 



- Thành viên;
5. Hội Cựu chiến binh đơn vị, 




- Thành viên;


6. Đại diện SV là Chủ tịch Hội đồng Tự quản,


- Thành viên.
* Nguyên tắc làm việc:



- Căn cứ quy định chung;



- Thảo luận tập thể, biểu quyết theo đa số.

* Các bước thực hiện:



- Thông báo nhận hồ sơ;



- Nhập dữ liệu và in danh sách theo thứ tự ưu tiên;


- Hội đồng họp xét chọn và thông báo kết quả.

2. Đối tượng Sinh viên (SV) xét chọn, thứ tự ưu tiên
- Anh hùng Lực lượng vũ trang nhân dân, Anh hùng Lao động;
- Con liệt sĩ, con thương binh, bệnh binh, người hưởng chính sách như thương binh; con của người hoạt động kháng chiến bị nhiễm chất độc hóa học;
- Dân tộc ít người (do Ban Dân tộc tỉnh,thành cấp); 
- SV thuộc diện hộ nghèo (có Sổ Hộ nghèo do Sở LĐTB&XH cấp);
- SV bị tàn tật;
- SV mồ côi cả cha lẫn mẹ (có xác nhận của UBND xã, phường, thị trấn nơi cư trú);

- SV có hoàn cảnh đặc biệt khó khăn.
3. Hồ sơ xin xét chọn
- Đơn xin vào ở KTX (theo mẫu), trong đó nêu rõ: hoàn cảnh gia đình, đối tượng ưu tiên và phải có xác nhận của chính quyền địa phương (phường, xã) nơi cư trú, xác nhận của khoa quản lý (đối với SV khóa cũ);
- Bản sao có công chứng các giấy tờ ưu tiên (nếu có);
- Bản sao Giấy báo trúng tuyển (nếu là SV năm thứ 1);

- Các giấy tờ ưu tiên khác (nếu có).
4. Quy trình xét chọn 
- Hồ sơ nộp tại Phòng CTSV;
- Trong thời hạn 10 ngày kể từ khi nhận hồ sơ, Hội đồng tiến hành xét chọn  theo tiêu chuẩn đã quy định;
- Công bố kết quả (niêm yết tại bảng thông báo của Phòng CTSV);
- Khi nhận được thông báo kết quả xét duyệt, SV đến bộ phận quản lý nội trú làm hồ, bao gồm:
* 03 ảnh (3x4) cm;

* 02 cuốn Sổ Nội trú (theo mẫu);
* Mẫu  Thẻ KTX (Phòng CTSV phát hành); 
* Nộp tiền ở KTX theo hướng dẫn;
(Đối với SV các khóa cũ: phải nộp lại Sổ ngoại trú, khai báo thay đổi nơi cư trú với bộ phận quản lý SV ngoại trú). 
- Nhận chỗ ở: Sau khi hoàn tất các thủ tục nêu trên, SV mang Biên nhận nộp tiền ở KTX  đến bộ phận quản lý nội trú để được bố trí chỗ ở; 
- SV phải tuân theo sự sắp xếp chỗ ở của cán bộ quản lý nội trú và nghiêm chỉnh chấp hành nội quy quy định về công tác quản lý SV nội trú;

- Trong thời hạn 10 ngày kể từ ngày niêm yết thông báo kết quả xét duyệt, SV không đến làm hồ sơ nội trú xem như không có nhu cầu ở KTX, Phòng CTSV sẽ xóa tên khỏi danh sách SV ở KTX và xét tiếp nhận SV khác. 
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