MỘT SỐ QUY TRÌNH KHÁC  
1. Quy trình xét khen thưởng kết quả học tập

-  Sử dụng cơ sở dữ liệu điểm trung bình hoàn chỉnh từ Phòng Đào tạo;

- Lập danh sách dự kiến và gửi về các đơn vị, kèm theo thời gian điều chỉnh là 01 tuần;
- Sau thời gian điều chỉnh: in danh sách chính thức và làm Quyết định;
- Chuyển danh sách SV Xuất sắc qua Phòng Công tác Chính trị để chụp ảnh tuyên dương trong ngày khai giảng năm học;
- Chuyển danh sách SV khen thưởng và Quyết định qua Phòng Tài vụ để chuẩn bị phát thưởng trong ngày khai giảng năm học;
- In Giấy khen trình BGH ký.
2. Quy trình xét chọn cấp học bổng khuyến khích

-  Sử dụng cơ sở dữ liệu điểm trung bình hoàn chỉnh từ Phòng Đào tạo;

- Lập danh sách học bổng dự kiến theo từng khối lớp;
- In và gửi về các đơn vị kèm theo thời gian điều chỉnh khoảng 02 tuần;
- Sau thời gian điều chỉnh: in danh sách chính thức và làm Quyết định cấp học bổng cho SV.

3. Quy trình xét chọn cấp học bổng tài trợ

- Tiếp nhận văn bản về tài trợ học bổng của đối tác (các nhà tài trợ), theo ý kiến phê duyệt của BGH;
- Triển khai thông báo cho các đơn vị theo các tiêu chí và chỉ tiêu phân bổ chỉ tiêu tương đối cho từng đơn vị;
- Nhận hồ sơ phản hồi từ các đơn vị, kiểm tra , tập hợp và trình BGH, sau đó  gởi cho đối tác;
- Ghi nhận ý kiến phản hồi của nhà tài trợ, Phòng CTSV tiến hành lập Quyết định trình BGH ký;
- Lập kế hoạch phát học bổng tài trợ: Phát hành Thơ mời cho các đơn vị, tổ chức lễ, kết hợp với phòng Công tác Chính trị chuẩn bị trang trí Hội trường;

- Lập thống kê, báo cáo, lưu trữ.

4. Xử lý SV học lực kém
- Lập danh sách SV bị cảnh báo học vụ theo quy định hiện hành;

- Gửi danh sách về các đơn vị để kiểm tra, điều chỉnh (thời gian điều chỉnh khoảng 02 tuần);
- Gửi kết quả về gia đình SV;
- Lập danh sách chính thức và trình BGH ký ban hành;

- Lập Quyết định cho thôi học theo quy chế.









PAGE  
1

