PHONG QLKH - PT.SPH

PANG KY

QUY TRINH
PANG KY VA THUC HIEN PE TAI NCKH CAC CAP

Nguwoi thue hién

Dé tai Bo

Dé tai Trudong Nép vé

Chi nhiém

e Lap 01 bang thuyét minh

dang ky dé tai.

e Lap 01 bang du chi chi tiét | e Lap 01 bang duy chi

tong KP dé tai.
e Goi file thuyét minh vé

nguoi phu traich NCKH

don vi.

o Lap 01 bang thuyét | Ngudi phu traich NCKH
minh dang ky dé tai. | cta don vi

chi tiét tong KP dé
tai.

* Gi file thuyét minh
ve nguoi phu trach
NCKH don vi.

e T6 chirc xét duyét.

e TH chirc xét duyét. ¢ Phong QLKH:

e Léap danh muc téng hop e Lap danh muc tong | e Danh muyc tong hop
Don vi cac de tai don vi dong y hop cac dé taidonvi | (kém file)
dang ky theo mau. df):ng y ding ky theo | ¢ C4c bang thuyét minh
may. va du chi dinh kém
TO CHUC XET DUYET

1. Xét duyét & chuyén nganh.

Sau khi xét duyét chii nhiém d@ tai chinh sira hoan chinh thuyét minh va dy chi theo y kién
cua Hoi dong chuyén nganh va goi vé phong QLKH.
2. Xét duyét ctia Truwong.

THONG BAO KET QUA

Phong QLKH s& géi danh muc dé tai duoc duyét vé céc don vi.

Nguwoi thwe hién bé tai Bo Dé tai Trudong Nop vé
e Lap 05 bang thuyét e Lap 03 bang thuyét minh Nguoi phu trach
minh dang ky dé tai dang ky dé tai hoan chinh NCKH cua don vi
hoan chinh theo y kién theo ¥ kién cia HD Truong | d€ chuyén vé

Chi nhiém

cta HD Truong chi y

ve thoi gian thyc hién va

Kinh phi (ghi o tong
KP va nguon KP, yéu
cau KP cho tirng nam).

e Lép 05 bang du chi chi
tiet tong KP dé tai.

e Lép 03 bang Hop dong
theo mau

e Goi file thuyét minh
hoan chinh vé phong
QLKH.

cha y vé thoi gian thuc hién | phong QLKH.
va Kinh phi (ghi r6 tong KP
va nguodn KP, yéu cau KP
cho tirng nam).

e Lap 03 bang dur chi chi tiét
tong KP dé tai.

e Lap 03 bang Hop dong theo
mau

* Goi file thuyét minh hoan
chinh vé phong QLKH




Ngudi thue hién

bé tai Bo

Pé tai Truong

Nop ve

Don vi

Nhan va kiém tra ho so
hoan chinh, trinh ky

Nhan va kiém tra ho so hoan

chinh, trinh ky

Phong QLKH tat
ca cac ho so cua
chu nhiém sau khi
duoc don vi ky.

Phong QLKH s& goi lai chii nhiém dé tai 01 bd hd so hoan chinh sau khi duge Truong ky duyét.

CAP KINH PH

I NAM

1. Phong QLKH s& goi danh muyc cac dé tai dugc cap kinh phi cho nim ngan sach. Viéc cip KP
nam dugc chia lam 02 dgt trong ndm

2. Cén bo phu trach NCKH cua don vi thong bao dén cac chi nhiém phﬁn kinh phi dugc cép cho

timg dé tai.

Cap KP dau nam:

Nguwoi thue hién

Dé tai Bo

Dé tai Trudong

Nop ve

e Lap 03 bang dy chi chi tiét
s0 tién dugc cap cho nam
ngan sach nay.

e Lap 03 bang du chi
chi tiét so tien duoc
cap cho nam ngan

Nguoi phu trach NCKH
cua don vi dé :[rinl} don
vi ky va chuyén vé

Chi nhigm | * L& 02 bing tam ing Kp | sch ndy. phong QLKH. (hodc chu
) theo s6 tién dugc cap dot 1 | ® Lap 02 bang tam n‘fi’l,em co t}‘ze nop truc
nam nay. g KP theo s0 tien tiép tai phong QLKH)
dugc cap dot 1 nam
nay.
Nhan va kiém tra hd so hoan | Nhan va kiém tra hd Phong QLKH tat ca céc
. chinh, trinh ky so hoan chinh, trinh ho so cua chi nhiém sau
Don vj ky khi duoc don vi k.
Phong QLKH Xem xét va tham dinh ho so va trinh ky duyét va géi lai ho so cho chu nhiém de¢

tai 01 du chi KP nam va 01 gidy tam tng.

Sau khi nhin dwoc ho so va c6 thong bdo ciia Phong vé thoi gian nhan KP, chii nhigm dé tai lién
lac Phong Tai vu nhdn kinh phi dot 1.

Cap KP dot 2:

Thong thwong vao khoang givea thang 06 hang nam

Ngudi thue hién

Pé tai By

bé tai Truong

Nop ve

Chi nhiém

e Lap 03 bang bao cdo tién
dd thuc hién dé tai trong
d6 liét ké chi tiét phan KP
da tam Ung dot 1

e Lap 02 bang tam ung KP
theo sb tién duoc cép dot 2
nam nay theo bang danh
muc d3 goi dau nam.

e Lap 03 bang bao céo
tién d6 thyc hién dé
tai trong do liét ké
chi tiét phan KP da
tam Ung dot 1

e Lap 02 bang tam
g KP theo s tién
duoc cép dot 2 nam
nay theo bang danh
muc di goi dau nam.

Nguoi phu traich NCKH
cta don vi dé trinh don
vi ky va chuyén vé
phong QLKH. (hodac chu
nhiém cé thé nop tryc
tiép tai phong OLKH)




Nguwoi thwe hién Dé tai By Dé tai Truong Nop vé

Nhan va kiém tra hd so hoan | Nhan va kiém tra hd Phong QLKH tat ca cac
B . chinh, trinh ky so hoan chinh, trinh ho so cua chu nhiém sau
on vl ky khi dwoc don vi ky.

Xem xét va tham dinh ho so va trinh ky duyét va goi lai ho so cho chii nhiém dé

Phong QLKH | 12061 bang béo cdo tién d6 va 01 gidy tam tng.

Sau khi nhin dwoc hé so va c6é théng bdo ciia Phong vé thoi gian nhin KP, chii nhiém dé tdi lién
lac Phong Tai vu nhdn kinh phi dot 2.

Luuy:

Tat ca chi nhiém can lam day du thu tuc theo yéu cau cua tién trinh nhan kinh phi ctia nam.

Du toan kinh phi: yéu cau phdi ldp ré rang, chi tiét va phdi ditng quy dinh vé tai chinh.

Néu chii nhiém khong tam tmg KP & cac dot phai truc tiép lién lac v6i phong QLKH trong thoi
gian thuc hiénva vdn phdi tien hanh lam thu tuc theo yéu cau..

Néu s6 tién duogc cp trong ndm chu nhiém khong sir dung hét phai lién lac truc tlep vOi phong
QLKH truge luc lam thu tyc nhan KP dot 2 dé hiéu chinh. Néu khéng , xem nhuw so tién nay da
duwoc cap va khong dwoc chuyen sang nam sau.

THANH TOAN KINH PHI:
Chu nhiém d8 tai c6 thé thanh téan kinh phi duoc gép trong nam bét ky thoi gian nao véi phong
tai vu nhung luu y khi thanh téan kinh phi cht nhi€ém can luu y:
e Lap 03 bang bao cdo tién d6 dinh ky theo mau quy dinh va gdi kém bang thanh toéan vé phong
QLKH d¢ ky x4c nhan.
e Sau khi kiém tra Phong s& goi lai chii nhiém dé tai 02 bang béo c4o tién do (chi nhiém gitr lai 1
ban, con 1 bang kém vao ho so thanh téan) va bang dé nghi thanh téan..

MOT SO VAN DPE KHAC KHI THUC HIEN DPE TAI:

1. Néu trong thoi gian thyc hién dé tai, vi Iy do ma chu nhiém khong thé tién hanh thuc hi¢n
dugc dé tai thi phai 1ap 03 ban don xin khong thue hién d¢ tai va lién lac goi tryc ti€p dén
phong QLKH dé tim cach giai quyét ngay.

2. D& tai da dén han nghiém thu nhung chua hoan thanh dwoc thi dé nghi chu nhiém dé tai lién
lac truc tiép voi phong dé 1ap 03 ban don xin gia han trinh Ban Giam hi€u giai quyét.

Do yéu cdu dam bao t(‘)t‘tién d6 thyc hién dé tai da ding ky, mong cac chi nhiém dé tai c¢6 ging
dam bao dung thoi gian va day dua tha tuc nhu trén.

Rat mong su hop tac ciia Quy Thay C6 dé dam bao tét yéu cau cta cong tac NCKH

Tran trong kinh chao




