NGHIEP VU Bi THU CHI POAN
I. CONG TAC QUAN LY POAN VIEN
1. Muc dich:

La bién phap dé niam chic doan vién vé hd so, tu tudng va hoat dong, tir d6 thiét
ké to churc phong trao cho phu hop.

2. Quén ly ca nhan doan vién:
(Ttr khi chuyén dén, hodc duoc két nap dén khi chuyén di hodc truong thanh)

- Lap ho so ca nhan (d6i voi két nap) hoic tiép nhan ho so chuyén dén — kiém tra
ho so (do1 voi chuyén sinh hoat dén).

- Ghi danh sach vao so chi doan

- Nam dugc hoan canh, trinh do, nang khi€u, qua trinh hoat dong qua ho so doan
vién. DPén tham noi 6.

- Phan cong tham gia hoat dong, nim tu tudng va ning luc qua qua trinh hoat
dong.

- Thuong xuyén gip gd gop v, hudng dan gitp dd cong tac.

- Cuoi nam hop chi doan nhan xét phan tich chat lugng doan vién va ghi nhan xét
vao sO doan vién.

- Lam thu tuc nhan xét khi doan vién chuyén hodc truong thanh Doan.
3. Quan ly déi ngii doan vién:
(Phai dam béao c6 day du so va cap nhat thudng xuyén)

- B6 sung, di€u chinh danh sach doan vién khi c6 doan vién mdi két nap, chuyén
dén, chuyén di hoac trudng thanh...

- Ghi day du cac ndi dung trong sb chi doan.
- Ghi day du, cy thé bién ban cac budi hop chi doan trong s6 chi doan.

- Binh ky tong hop bao céo s6 li€u t6 chirc vé Poan cap trén theo yéu cau.



- Pinh kS{ téng hgp phan tich dgén vién cua chi doan trén cac mat (trinh do, nang
lyc, co cau...) dé dinh hudng t6 chirc hoat dong phu hop, hoac ban trong Ban chap
hanh dé c6 bién phéap gitip dd doan vién.

II. CONG TAC KET NAP POAN VIEN MOI, TRAO THE POAN

* Thyc hién theo quy trinh

Buwéc 1: Xac dinh ddi twong bdi dudng két nap:

- Chon lya thanh nién vu tg, tich cyc hoat dong, muon phan dau vao Poan, cir
tham gia 16p tim hiéu vé Poan do Poan cép trén t6 chic. Phan cong doan vién hd
trg gitp do.

- Giao nhiém vu thtr thach ren luyén.

- Hudng dan viét don xin vao Poan.

Budéc 2: Hop chi doan xét dé nghi két nap

- Hop chi doan gi6i thiéu nhan xét ddi tugng, biéu quyét dé nghi két nap vao
Doan.

- Lap bién ban, lam cong van dé nghi 1én DPoan cap trén.

- Lap hd so doan vién, doan vién khai, xac minh 1y lich, kém hinh anh (dé lam thé
Doan) gdi vé Poan cap trén.

Buéc 3: To chire 18 két nap doan vién méi

Sau khi doan cip trén c6 quyét dinh chuin y két nap doan vién méi, trong vong
mot thang ké tir ngay ky quyét dinh, chi doan c6 trach nhiém t6 chire 1€ két nap.

- Thong bao dén doan vién chi doan va phan cong chuan bi 1 két nap.

- Moi du 18 két nap: doan vién, thanh nién dugc két nap (c6 thé moi thém gia dinh,
ban than cua nguoi dugc ket nap cung du), cap uy chi b, Ban diéu hanh khu phd,
t6 dan phd, Poan cip trén, to hoi doan thé ban.

* Chuwong trinh 1é két nap dodn vién méi:

- Vian nghé dau gio.

- Chao c0, hat quoc ca, Poan ca, phat tudng niém.



- Tuyén bd 1y do, gi6i thigu dai biéu.

- Bi thu (Pho bi thu) chi doan bao cao viée xét két nap doan vién méi. Néu ngin
gon vé qua trinh rén luyén phan dau, nhimg uu dlem va han ché co ban ciia nguoi
dugc két nap. Poc Nghi quyét chuan y két nap, quyét dinh trao thé Poan ctia Poan
cap trén (ngudi duoc két nap dung 1én).

- Pai dién Poan cap trén hodc cip uy Pang trao quyét dinh, thé Poan va gan huy
hiéu cho Poan vién méi.

- Poan vién mdi doc 101 htra: “Puogc vinh du tré thanh Poan vién Thanh nién
Cong san HO Chi Minh, trudc co To quoc, cd Poan, trude chan dung ciia Bac H6
vi dai, trude toan thé cac dong chi, to1 xin hira:

Doc 3 nhiém vu cua nguoi doan vién.

“Xin hwral”

- Nguoi gi6i thiéu thanh nién vao Poan phat biéu hira tiép tuc giup d& doan vién
moi.

- Pai dién PBoan cap trén hodc cap uy phat bicu.
- Chao co bé mac.

Lueu y: khi t6 chire két nap nhiéu nguoi thi Bi thu chi doan doc nhén xet tung
nguoi va gidi thiéu nhimg thanh nién do roi doc nghi quyet két nap. Sau do cac
doan vién dung 1én, dong chi Bi thu (Phé Bi thu) trao quyét dinh va gan huy hiéu
cho tig ngudi. Mot nguoi thay mat doc 101 hira, sau khi doc xong, tit ca nhitng
nguoi dugc két nap cung ho: Xin hira!

III. CONG TAC TRUONG THANH DOAN

Muyc dich: Cong nhan truong thanh Poan 1a viée to chirc Poan tran trong ghi nhan
nhitng dong gop cua doan vién cho Poan, cong nhan qua trinh rén luyén va trudng
thanh cta doan vién.

+ Doan vién chi doan gop y cho ban ty nhén xet, mat manh, han ché cua doan
vién, biéu quyét xép loai doan vién.

- Ban chap hanh chi doan 1ap bién ban va cong van goi 1én doan cap trén dé xem
x€t cong nhan.



- Ban chap hanh Poan cap trén hop xét va cong bd két qua cho Ban Chap hanh chi
doan dé cong bo dén doan vién.

- Ban chap hanh chi doan hop thong bao két qua dén doan vién, c6 nhan xét danh
gia chung dé rat kinh nghiém.

- Ban chap hanh chi doan ghi nhan xét va két qua phan tich chat luong vao s6 doan
vién.

V. GIOI THIEU POAN VIEN UU TU SANG PANG
1. Muc dich:

Thyc hién nhiém vy Poan tham gia xay dung Pang, gioi thiéu nhan td tich cuc vu
tu dé Bang boi dudng két nap vao Pang. Gilp doan vién ren luyén va truong
thanh.

2. Chi doan thuc hién cac ndi dung:
Thyc hién quy trinh gidi thi¢u Poan vién uu ta sang Pang, chi doan thuc hién:

a. Dinh ky hang ndm sau khi c6 két qua phan tich chat luong doan vién, Ban Chap
hanh chi doan bao cao danh sach doan vién Xuat sdc 1én Ban chip hanh Doan
phudng, xa dé nghi cho viét bai cam nhan vé Pang.

b. Sau khi doan vién xuat sac viét bai cam nhan vé Pang, dugc Ban chap hanh
Doan co s¢ cong nhan Poan vién uvu ti, Ban chap hanh chi doan thong bao cho chi
doan biét va bao cdo véi chi uy dé c6 hudng boi dudng.

c. Ban chép hanh phan cong, giao nhiém vu cho Poan vién wu tu trong hoat dong
chi doan mét cach cu thé, theo doi danh gia két qua thuc hi¢n.

d. Qua mot qua trinh hoat ddng néu Poan vién duoc cap uy cong nhan Ddi tuong
Pang, xac minh 1y lich va dong y xem xét két nap vao Dang thi Ban chap hanh chi
doan xin y kién Poan phudng, x3 t6 chirc hop chi doan xem xét biéu quyét giGi
thiéu Poan vién wu ta két nap Dang .

e. Ban chép hanh chi doan l4p bién ban va gdi vé Ban chép hanh Poan phuong, xa
dé Ban chap hanh Doan phuong xa hop xét va ra nghi quyét gioi thiéu sang Dang
két nap.

g. Sau khi Poan vién uu ta duge két nap Pang, Ban chip hanh chi Poan tiép tuc
gitp do hoat dong, phan cong nhiém vu cong tac.



f. Khi hét thoi gian du bi, Ban chip hanh chi doan trao d6i voi Ban diéu hanh
nhém tu dudng ren luyén (néu co), thong nhat nhan xét danh gia va td chire hop
gbp ¥ qua trinh phan dau cia dang vién du bi. Lap bién ban go1 Ban chap hanh
Doan phuong, xa.

3. Céc van dé can luu y:

- Doan vién uu t phai c6 trach nhiém tham gia sinh hoat trong nhém tu dudng rén
luyén (duoc thanh 1ap & cap Poan phuong, xa), duoc chi doan giao nhiém vu dé
thir thach rén luyén.

- Ban chap hanh chi doan dinh ky nhan dip ky niém thanh lap Dang, thanh lap
Doan trao danh sach doan vién vu tu cho chi uy. Thuong xuyén tiép xuc trao ddi
vGi cap uy vé qua trinh phan dau cta doan vién wu ti.

- Thu tuc dé xuét cong nhan doan vién uu tu:

+ Cong vin dé nghi cong nhan doan vién wu ta.

+ Danh sach trich ngang c¢6 tom tat thanh tich.

+ Bién ban hop chi doan xét phan tich chét luong doan vién.

- HO so trao danh sach doan vién vu ti cho Pang (chi bo):

+ Danh sach trich ngang doan vién uu th.

+ Tém luoc qua trinh hoat dong cua timg ddng chi, thanh tich hoat dong. Nhan xét
mat manh, han ché.

VI. PAI HOI CHI POAN

1. Y nghia:

- Pai hoi chi doan nhim téng, két,‘ danh gid hoat dong cua chi doan trong mdt
nhiém ky (mét manh, han ch¢), d€ ra phuong huong hoat dong cho nhiém ky sau
va bau Ban chap hanh méi d€ 1anh dao chi doan gitra 2 ky dai hoi.

2. Cong tac chuan bi dai hdi chi doan:

Dé dai hdi chi doan thanh cong, chi doan can dau tu that tot cho cong tac chuan bi
dai ho1, bao gom cac budce sau:



- Lap ké hoach t6 chirc dai hoi trén co so dinh huéng chi dao ciia Poan cap trén.
K¢ hoach can xac dinh rd: thoi gian, dia diém t6 churc dai hoi, cac ng1 dung chinh
trong dai hoi va phan cong ngudi chuan bi.

- Ban chép hanh chi doan du thao bao cao hoat dong chi doan trong nhiém ky vira
qua, phuong hudng hoat dong trong nhi€m ky to1, ban kiém di€ém Ban chap hanh
chi doan trong viéc 1anh dao chi doan thuc hién nghi quyét cua chi doan.

- Chuén bj d@ 4n nhan sy Ban chép hanh moi.

- Xin ¥ kién Poan cap trén va cap ty chi b vé nhitng van dé néu trén.

- Tri¢u tap doan vién dy dai héi, phan cong doan vién thuc hi¢n cac khau trong
cong tac to chuc dai hdi (trang tri, di€u khién chuong trinh, cac hoat dong trudc,
trong va sau dai hoi...) dé dai hoi chi doan thyuc sy tré thanh mot sinh hoat chinh

trj quan trong nhét, thé hién y thirc trach nhiém cua tirmg doan vién.

Dai hoi, hoi nghi chi doan chi c6 gié tri tién hanh khi c6 it nhat 2/3 s6 Poan vién
trong chi doan tham duy.

3. Chwong trinh dai hoi:

- Chao ¢& — Qudc ca — Poan ca.

- Tuyén bd 1y do, gi6i thiéu dai biéu.

- Béau chu toa dai hoi, chu toa gi61 thi€u thu ky cta dai hoi.

- Chu toa cong bd chuong trinh dai hoi (co biéu quyét thdng nhét cia dai hoi).

- Chui toa trinh bay bdo céo cta Ban chip hanh danh gi tinh hinh t0 chirc va hoat
dong nhiém ky qua, chuong trinh cong tac nhiém ky to1 va ban kiém diém Ban
chap hanh.

- Pai hoi thao luan bao cdo, phuong hudng, ban kiém diém.

- Pai dién cap ty chi bd va Poan cép trén phat biéu y kién

- Chu toa cong bd Ban chap hanh cu hét nhiém ky, dai hoi tién hanh bau Ban chap
hanh m¢i; Trinh bay y€u cau, co cdu, tiéu chuan Uy vién Ban chap hanh méi. Gi6i

thiéu nhan sy du kién ctia Ban chip hanh cii va hudng dan dai hoi thao luan va
gi61 thi€u nguoi ing ctir vao Ban chap hanh méi.



- Chi toa dai hoi tra 101, giai thich nhiing ¥ kién ciia doan vién, quyet dinh cho rat
tén hodc khong cho rat tén khoi danh sach bau cir. Pai hoi biéu quyét thong nhat
danh sach bau cu.

- Bau t6 bau cir. T6 bau ctr hudng dan thé 1é bau cu.

- Tién hanh bau ctr, cong bd két qua, Ban chdp hanh méi ra mat.

- Thong qua nghi quyét cta dai hoi.

- Bé mac dai hoi.

4. Cach thirc to chirc dai hdi chi doan:

Dai hoi chi doan 1a sinh hoat chinh tri quan trong, phai dugc thyc hi¢én mot cach
nghiém tuc, dung nguyén tac diéu I¢.

Thoi gian: chi doan phai lya chon thoi diém t6 chire dai hoi phu hop voi diéu kién
thuan loi ctia da s6 doan vién dé dam bao doan vién cua chi doan dugc tham du

day du.

Dia (jiém: Pai hoi chi doan can duoc td chuc tai hoi truong, phong hop, phong hoc
.. dé tao khong khi nghiém tuc.

Khach moi: Pai dién Poan cap trén, dai dién cap uy chi bo, cac doan thé, cac don
vi két nghia, giao luu, cac doi hinh thanh nién cua chi doan,....

Trang tri budi 1&:

- Phong trang tri gdm c6: Co nude, ¢d Poan, chan dung Chii tich H6 Chi Minh

POAN TNCS HO CHI MINH

DOAN ..o, (phuong, xa)
DAI HQOI CHI POAN ......ccccooouenn (khu phé, ap)
NHIEM KY oo

- Céc khau hiéu: “Séng chién d4u, hoc tap, lao dong theo guong Béc Hb vi dai”...
- Trén ban chu toa, ban thu ky, ban dai biéu khach moi nén ¢ binh hoa.
5. Nhiém vu ciaa tirng bo phan trong dai hoi:

Chui toa dai hoi: (S6 lugng tir 1 - 3) 1a nguoi ¢6 nhiém vy diéu hanh dai hoi theo
chuong trinh da dugc dai hoi thao luan, thong nhat; huéng dan cho doan vién thao



luan, biéu quyét van kién dai hoi; 1anh dao viéc bau cir, quyét dinh cho rat tén hay
khong cho rat tén trong danh sach bau ctr; giai quyét nhimg véan dé phat sinh trong
qua trinh dién ra dai hoi... Do d6, chii toa dai hoi nén bau chon nhig can bo,
doan Vlel’l c6 kha nang t6 chtre, diéu hanh, ¢ uy tin va nim chic nguyen tic diéu
1é. Co céu chu toa nén chd ¥ v dén Ban chap hanh cii, nhan su du kién tham gia Ban
chap hanh méi.

Thu ky dai hoi: (S6 lugng tir 1 - 2) 1a ngudi ghi bién ban dai hoi, tong hop ¥ kién
phat bi€u va cac bi€u quyét trong dai hoi.

T6 bau cir: (S6 lugng tir 2 — 3) ¢6 nhiém vu hudng dan thé 1é bau cir, chuan bi
phi€u bau hop 1€, kiém phiéu va cong bo két qua bau cir, lam bién ban bau cu.

6. Viéc bau cir tai dai hoi chi doan:

Nguyén tic bau cir trong dai hji:

- Khi bau cir hay biéu quyét phai ¢6 qua ntra (1/2) s6 phiéu bau (ké ca phiéu hop 1é
va khong hop 1¢) hoac qua nira s6 nguoi cd mat tdn thanh thi nguoi dugc bau méi
tring cr va nghi quyét mai cd gia tri.

- Trudng hop bau 1an thir nhat chua du sé luong dd quyét dinh bau thi phai tiép tuc
bau lan thur hai d€ lya chon trong s6 con lai ciia danh sach bau ctr. Néu bau lan tha

hai van chua du thi viéc c6 tiép tuc bau nita hay khong do dai hoi quyét dinh.

- Trudong hop s6 ngudi dugc qua nira sO6 phiéu bau nhi€u hon s6 lugng dugce bau
thi chi lay du s6 dugc bau va lay tir nguoi cao phi€u nhat tré xudng.

- Truong hop sd cuéi cung cua s luong dinh bau ¢6 2 ngudi trd 16n va c6 sb phiéu
bang nhau thi phai t6 chirc bau lai, trong s6 nhimng nguoi d6 chon lay nguoi cao
phiéu hon. Nguoi tring ctr trong s6 d6 ciing phai c6 qua nira s6 phiéu bau.

Bau chii toa dai héi:

- Sau nghi thirc khai mac, ngudi ddn chwong trinh s& diéu khién bau chi toa dai
hoi. D61 vo1 nhitng chi doan c6 tir 3-8 doan vién: bau 1 dong chi chu toa hdi nghi
(c6 thé 1a Bi thu chi doan). D61 véi chi doan c6 doan s6 dong co6 thé bau 3 dong
chi vao Boan chu tich di€u hanh dai hoi.

- Viéc bau chu toa dai hoi tién hanh bﬁng hinh thirc biéu quyét.

Bau t6 bau cir: c¢6 thé bau tir 2-3 dong chi bang hinh thirc biéu quyét

Bau Ban chdp hanh méi:



Viéc bau Ban chap hanh méi dugc tién hanh bang hinh thirc bo phiéu kin.

- Chi doan ¢6 tir 3 — 8 doan vién: bau Bi thu, néu can thiét c6 thé bau thém Pho bi
thu

- Chi doan c6 tir 9 doan vién tré 1én: bau tir 3-5 Uy vién Ban chép hanh

Lueu y: Viée bau tryc tiép Bi thu tai dai hoi: chi nén ap dung d6i véi nhiing chi
doan dugc Doan cap trén tryc tiép phan loai chit lugng tir kha tro 1én. Khi bau
truc tiép Bi thu, mdi doan vién phai phat huy tinh than trach nhiém cao, thuc su
dan chu thao luan, phan tich k¥ tiéu chuan cta Bi thu dé bau ctr ¢6 chat lugng. Co
thé tién hanh bang mot trong cac cach:

- Pai hoi bau truc tiép Bi thu xong, sau d6 bau cac Uy vién Ban chép hanh con lai

- Pai hoi bau xong Ban chép hanh, sau d6 dai hoi bau truc tiép Bi thu trong s6 cac
Uy vién Ban chap hanh d6

Bau dai biéu du dai hoi DPoan cip trén: tién hanh bang hinh thirc bo phiéu kin theo
s0 lugng dai bi€u dugc Poan cap trén phan bo.

7. Nhitng thi tuc cn thiét dé dwoc Poan cip trén chuin y két qua dai hoi:

Sau dai hoi, Ban chap hanh chi doan tién hanh hop phién dau tién phan cong
nhiém vy cac Uy vién Ban chap hanh do Bi thu chi doan cii tri¢u tap.

Thi tuc dé nghi Poan cdp trén chuan y két qua dai hoi gom:

- Bién ban dai hoi chi doan, kém bién ban bau cir Ban chap hanh chi doan méi.
- Bién ban hop phan cong Ban chap hanh.

- Danh séch trich ngang Ban chip hanh méi.

- Ban d& nghi Poan cip trén chuan y két qua.

VII. KY NANG CAN CO CUA Bi THU CHI POAN

1. Ky nang tham muu, 1anh dao:

- Tham muru chi uy, Boan cap trén nhing van dé lién quan dén cong tac thanh
nién, nhitng van dé phat sinh can sy hd tro gitp da.

- Lanh dao trong cong tac, dinh huéng hoat dong cta chi doan.



- Lanh dao vé mit tu tudng, nam bét tu tudng doan vién thanh nién, tac dong, td
chtrc sinh hoat tu tudng.

2. K§ ning diéu hanh, quan ly:

- biéu hanh sinh hoat chi doan, hoat dong cua Ban chép hanh, phan céng phan
nhi¢m uy vién Ban chap hanh.

- Quan ly can b chi doan vé cong viéc, ve€ tu tuong.
- Quan ly ho so doan vién, can bg, s6 chi doan, cac van ban quyét dinh...
3. K¥ nang to6 chirc hoat djong:

- Biét thiét ké noi dung chuong trinh mot hoat dong, dot hoat dong, td chirc phat
dong mdt phong trao...

- Biét 1am cong tac doan vu, cac hoi nghi, budi 18 két nap, truong thanh Poan, dai
hoi, hoi nghi chi doan.

- Biét phan coéng doan vién phu trach cac cong viée trong chuong trinh hoat dong
4. K¥ niing soan thio vin ban, trinh bay, trién khai mét van dé:

- Soan thao cac loai van ban cua chi doan nhu: chuong trinh, ké hoach, bao cao,
kiém diém, bién ban...

- Biét t6 chuc trién khai trinh bay mdt ndi1 dung, mot chu truong, quan diém, nghi
quyét cua Doan, Dang.

5. Ky nang hoat nio:

- T6 chtre sinh hoat trd choi, ma, hat, sinh hoat tap thé, ké chuyén vui, doc, ngdm
tho .

- Thiét ké mot tiét muc san khau hoa, tiéu phém.
6. K¥ nang tng xtr, xtr Iy cac mdi quan hé:
- X1r Iy cac tinh huéng trong cong tac Poan.

- Xir 1y cac tinh hubng phat sinh trong quan hé ca nhin cua doan vién thanh nién.



- X4c dinh vai tro vi tri ciia chi doan, Bi thu chi doan trong moi quan hé véi voi
Doan cap trén, véi chi uy, voi cac to Ho1 Poan thé khac.

VIII. CAC BIEU MAU NGHIEP VU CONG TAC TO CHUC:
Miu Nghi quyét Pai hgi Chi doan

Ngay thang nam

NGHI QUYET
PAI HQI CHI POAN
NHIEM KY ( - )
bai hoi chi doan nhiém ky ( - ) Vo1 doan
vién da dién ra vao ngay . Dai hdi da dién ra nghi€ém tac, trach nhiém,
dan chu.
Dai hoi dé nghe trinh bay bao cdo danh gia hoat dong nhiém ky , bdo cdo
kiém diém Ban chap hanh nhi¢m ky , 001 dung phuong hudng nhiém ky

. Trén co s6 y kién thao luan ctia Dai hoi va két qua biéu quyét;
QUYET NGHI

1. Thong qua cac van kién ctia Ban chap hanh chi doan nhiém ky _trinh dai
hoi nhiém ky cung nhitng ndi dung da dugc biéu quyét bang phi€u va cong
bo trudce dai hoi.

2. Giao cho Ban chap hanh chi doan nhiém ky can ctr vao két qua thao
luan, két qua phi€u bi€u quyét da dugc cong bo, tiep thu y kién chi dao cia cap uy
va Poan cap trén d€ hoan chinh ndi dung van kién chinh thirc ctia dai hoi va ban
hanh.

3. Ban chap hanh chi doan nhiém ky c6 trach nhiém cy thé hoa nghi quyét
dai ho1, xay dung ké hoach trién khai thyuc hi¢n dat két qua cao nhat nghi quyét dai
hoi.

PAI HQI CHI POAN

NHIEM KY ( - )

MAu Bién ban phan tich chét lwong doan vién va phan loai chi doan



Ngay  thiang  nam

BIEN BAN

HOQP PHAN TiCH CHAT LUQNG POAN VIEN VA PHAN LOAI CHI
POAN

NAM

Vao luc tai

Can cu huong dan ctia Boan cap trén vé viéc phan tich chat luong doan vién va
phan loai chi doan.

Chi doan da tién hanh hop phan tich chét lugng doan vién va phan
loai chi doan vé1 ndi dung va két qua nhu sau:

1. Thanh phan tham du:

- Chu toa: B/c ; Thu ky: B/c

- Boan vién tham du: ddng chi / tong sé doan vién chi doan
2. Phan tich chat lugng doan vién:

-D/c doc tu kiém va ty phong loai

Gop y cua chi doan: + Manh:
+ Han ché:
Biéu quyét phan loai cta chi doan:

-blc doc tu kiém va tu phong loai

Gop y cua chi doan: + Manh:
+ Han ché:
Biéu quyét phan loai cta chi doan:

3. Phéan loai chi doan:



- Ban chép hanh chi doan doc ban ty nhan xét manh, han ché danh gia theo ti€u

chuan xép loai chi doan, dé xuat xép loai.

- Poan vién chi doan déng gop ban nhan xét, biéu quyét xép loai:
Két qua phén tich chat luong doan vién:

- ddng chi dat xuat sic -ty 1&: %

- dong chi datkha-tyle: %

- dong chi dat trung binh - ty 18: %

- dong chi datyéu-tylé: %

- Chi doan:

Bién ban két thuc vao hic ngay

CHU TQA THU KY

Mau Bién ban dai hoi chi doan

Ngay thang  nam

BIEN BAN PAI HQI CHI POAN

NHIEM KY ( - )
Vaoluic ~ ngay
Tai
Chi doan da tién hanh dai hoi nhiém ky (

v6i ndi dung nhu sau:
1. Thanh phan tham du:

- Lanh dao:

- Boan vién tham duy: ddng chi / tong s6 doan vién chi doan ty 1€ %



2. Thanh phén diéu khién dai hoi:

- Chu toa (chu tri dai hoi): B/c

- Thu ky dai hoi: B/c

3. Noi dung van kién:

a. Nhimg van dé goép ¥ cho bao céo hoat dong va bao cao kiém diém:
b. Nhitng van dé gop ¥ cho phuong hudng hoat dong va chi tiéu:
4. Nhan su:

a. Gop ¥ cho dé an nhan su, biéu quyét dé an:

b. Thao luan danh sach nhan su:

- Y kién dong gop:

- Ung ctr, dé cir:

- Biéu quyét gat danh sach tng ctr vién

c. Bau t6 bau ctr va tién hanh bau cur:

d. Cong bd két qua trang cir gdm cac dong chi véi sb phiéu:
5. Thong qua Nghi quyét dai hdi, biéu quyét Nghi quyét

- Két qua biéu quyét: / ty 1€ %

6. Chao co bé mac:

Bién ban dai hgi két thiic vao lic ngay

CHU TQA THU KY

MAu Bién béan kiém phiéu bau Ban chip hanh chi doan



Ngay thang  nam

BIEN BAN KIEM PHIEU

BAU BAN CHAP HANH CHI POAN

NHIEM KY ( - )
Hom nay vao luc  gio phut, ngay thang nam

Tai

T6 bau cur chung t61 gdm:

L D C T6 trudong
P 5 YR Thanh vién
R 5 /I Thanh vién

Tién hanh kiém phiéu bau cir Ban chap hanh

................................................... nhi¢m ky ( - )
S6 lugng Uy vién Ban chap hanh phai bau 1a: ............ dong chi

Danh sach tng ctr vién la: ............. dong chi

To6ng s6 phiéu phatra:............... phicu

Tong s6 phiéu thu vao:............... phiéu

S6 phiéuhop 1&:....c.......... phiéu

S6 phiéu khong hop 18:............... phicéu

Lo BD/C e phiéu, dat ........... %
2. B C e phiéu, dat........... %
3. D/C o phiéu, dat ........... %

BDIC oo phiéu, dat ........... %



(Ghi theo danh sach phiéu bau)

Can ctr vao két qua biéu quyét sd lugng uy vién Ban chap hanh tai dai hoi da
thong qua, db6i chiéu v6i nguyén tic trang ctr theo quy dinh cua diéu 18 Poan,

nhimg dong chi ¢o tén sau trang cir vao Ban chap hanh nhiém
ky ( - ) theo thtr tur tir cao xudng thap la:
1o B/C oo phiéu, dat ........... %
2.D/C o phiéu, dat ........... %
3. B/C e phiéu, dat ........... %
Bién ban két thiic lic ........... gio ...l cung ngay.

TM. TO BAU CU

TO TRUONG

(Ky va ghi rd ho tén)

Gidy biao dam ciia mdt doan vién gi6i thiéu
GIAY BAO PAM GIOI THIEU THANH NIEN VAO POAN
Kinh géi: Ban chip hanh chi don ............ccceeeeeen.
TOL1A: o
VaoDPoanngay: ..........cooiiiiiiiiii
Dlg:qc su phan cong cua chi gioém, sau mot thoi gian cung sinh hoat, cong téc, tim
hiéu va gitp do, to61 nhan thay ban / anh (chi): .....................oo.L. da thé hién

nhimg wu, khuyét diém sau:

CUU GIM: e,



- Khuyét diém: .......oooeieiie

Déi chiéu véi didu kién va tiéu chuan, t6i nhan thiy ban / anh (chi)
.......................................... xtrng dang ding vao hang ngii cua Poan
Thanh nién Cong san HO Chi Minh. Vay dé nghi chi doan xem xét két nap anh
(chi) vao boan.

T61 xin bdo ddm va chiu trach nhiém trude Poan vé nhiing 101 gi6i1 thi¢u cua minh
va xin htra s€ ti€p tuc gitip do ban / anh (chi) nhanh chong lam quen vdi cong tac

cua Doan, tré thanh doan vién xuat sac.

Ky tén

(Gidy gi6i thiéu ciia Chi hdi, Chi doi ddi voi Hoi vién, Poi vien cé thé tham
khido mau trén)

Ngay thang nam

BIEN BAN HOP XET KET NAP POAN VIEN

ChU tri: B/
Chi doan tién hanh hop xét két nap anh (Chi).........cooveeveeeveeeeveeeeeeens

Pong chi gidi thidu 1a: ............ccoeeeiiini, da doc 101 gioi thi€u va bao dam.
Chi doan thao luan va nhén thay: (néu tom tat y kién phat bicu cia Poan vién)

Sau khi thao ludn, chi doan da tién hanh biéu quyét véi ......... ¥ kién (ty 1&
......... ) dong y két nap anh (chi) vao Poan TNCS H6 Chi Minh.

THU KY CHU TQA




Ban dé nghi két nap doan vién méi ciia Ban Chip hanh chi doan
Ngay  thang  ndm
VAN BAN PE NGHI KET NAP POAN VIEN
Kinh géi: Ban chap hanh Poan ..........ccccevvvvneeeeeenennnnneennnn.

Can ctr 101 gi6i thiéu ctia ddng chi ........co.ovevveeeiieeeinn.. , Xét don xin gia nhap
Doan cua anh (chi) ................

Hoinghichidoan ..., hop ngay .... thang .... nam ....
cOmat ............. Doan vién trén tong sb .......... doan vién chi doan , da c6
............................ d6ng chi biéu quyét déng v két nap anh (chi) vao Poan
TNCS Hb Chi Minh.

Chidoan .............. s& tiép tuc bodi du:()’ng, gitp do dé anh (chi) 1am tron trach
nhiém Doan vién va tr¢ thanh Doan vién xuat sic. Pé nghi Ban chap hanh Poan
............ xem xét ra quyét dinh chuan y két nap va trao thé Poan cho anh (chi)

TM. BAN CHAP HANH CHI POAN

BI THU

TO CHUC SINH HOAT CHI POAN CHU PIEM
I. KHAI NIEM - MUC PICH - YEU CAU:

Sinh hoat chi doan chi diém 12 mét phwong thirc gido duc chinh tri tu tudng cho
doan vién cta to chirc Poan nham thdng nhat nhan thirc trong doan vién vé mot
van dé tu tudng theo dinh hudng ctia Poan cép trén hodc cac van dé thoi su chinh
tri, x4 hoi duoc nhiéu doan vién quan tdm; thong nhat vé muc dich, ¥ nghia, noi
dung va phuong phép to chirc mot hoat dong chi doan trong mét dot hoat dong 16n
cua toan Doan.

Yéu cau dit ra trong sinh hoat chu diém 1a phai tao duoc sy ddi thoai dan chu
trong chi doan, tranh thong tin mot chiéu. Budi sinh hoat chii diém phai dat duogc
su thong nhét dé di dén hanh dong, vi vay, Ban chap hanh Poan phai ¢6 két luan
cu thé ddi véi timg ndi dung dugce trao doi, tranh luan trong budi sinh hoat.

II. CAC HINH THUC TO CHU'C SINH HOAT CHI POAN CHU PIEM:



Tuy theo tinh hinh thuc té cua don vi, Ban chdp hanh chi doan c6 thé chii dong lua
chon mot trong cac hinh thirc sau dé t6 chirc sinh hoat chi doan chu diém:

1. To chirc nghe néi chuyén chuyén de:

- Ban chap hanh chi doan moi bao céo vién dén noéi chuyén véi doan vién vé cac
chu dé néu trén, sau d6 t6 chirc cho doan vién viét bai thu hoach, danh gia két qua,
xem day nhu 1a mdt giai phap rén luyén doan vién vé mat nhan thue.

- Luu y: Bao cao vién c6 thé 1a cac dong chi cach mang 1ao thanh, cyu chién binh,
cac nha nghién ctru, cac dong chi cap uy Dang tai chi by phu trach, lanh dao chinh
quyén, can bo Poan cap trén.

2. To chirc toa dam, thao luan trong chi doan:

- Ban Chéap hanh. Chi doan chuan bi trudc mot so tai liéu lién quan dén chu dé néu
trén dé€ cac doan vién nghién ctru, chuan bi y tudng; dong thoi moi mdt s6 dong
chi cap uy, chinh quyén, can by Poan cap trén va cac ban doan vién nong cot
chuan bi bai phat biéu trude (Co theé dong tap lam tai liéu néu co6 dicu kién).

Khi t6 chirc toa dam, can dam bao theo qui trinh sau:

- Nguoi chu tri phat biéu dé dan, goi y cac ndi dung can thao luén.

- Moi doan vién cung trao doi.

- Nghe y kién cua cap uy, chinh quyén, Poan cap trén (néu cé tham du).

- Nguoi chi tri két ludn.

3. T6 chirc cac hdi thi trong chi doan (thi d6 vui kién thirc, thi thuyét trinh,
viet bai cAm nhéan...)

Khi t6 chire theo hinh thirc nay, cac chi doan can luu ¥:

- Chi doan khong nhét thiét phai to chirc mot cudc thi riéng ma c6 thé huong tng
nhiing cudc thi do Boan cap trén t6 churc.

- Chi doan c6 thé lién két , phdi hop vé6i cac don vi khac dé t6 chire hoi thi.

4. To chirc nghe bao cdo chuyén dé, toa dam, hdi thi... két hop véi cac hoat
dong tham quan, giao luu:



Tuy theo mdi cha diém sinh hoat, chi doan cé thé to chirc nghe bao cao chuyén dé,
toa dam, hoi thi... két hop v6i tham quan cac di tich lich sir, vin hoa nham gin két
gitra 1y luan va thuc tién, mang lai mot cai nhin truc quan sinh dong trong viéc to
chtrc sinh hoat chi doan chu diém.

TO CHUC CAC HOQI THI

Trong cong tac thanh nién, ngoai nhiing hoi thi hung bién, thuyét trinh, ké chuyén
thudng danh cho c4 nhan con ¢ nhitng hoi thi khac danh cho céc tap thé, nhém
nho... D6 1a thi @b kién thirc nhu: d6 vui, hai hoa dan chu, tric nghiém kién thuc,
va hién nay c6 nhiing loai hinh dang duoc cac co quan thong tin dai chung ap
dung rong rai, thu hat nhiéu ngudi quan tim nhu Vui dé hoc, Pudng 1én dinh
Olympia, Chiéc nén ky di¢u... Pé t6 chirc dugc cac loai hinh trén ta can thuc hién
cac vi¢c sau day:

I. CONG TAC CHUAN BI:

- X4c dinh rd muc dich y nghia va yéu cau cua ting cudc thi cu thé (vi sao phai to
chtrc? To chue dé lam gi?...), cac yéu cau cu thé véi Ban t6 chuc, do1 tuong choi?

- Céc ndi dung can co trong cudc choi (thé hién muc dich can dat dugc), ndi dung
chinh, n1 dung phy, ndi dung gido duc, vui choi giai tri, nd1 dung thir thach, goi y
thong minh...

- Hinh thtrc, quy mo, tinh chét cudc choi:

+ Chon hinh thtrc (loai hinh cu thé)

+ Hinh thtrc qua trang tri, mau cd sic 4o..

+ Hinh thirc: nhém nhd, nhém 16n, ca nhan

+ Quy mo cudc choi: du kién cich thic t6 chirc tdm cd nao? Nguoi du, ngudi
xem, lyc lugng co vil, trang tri...

+ Tinh chit cudc choi: d6i khang thé nao, truc tiép, gian tiép, vui tuoi nhe nhang
hay cang thang

- Thoi gian: cudc choi dién ra bao lau, mAiy vong, c6 thdi gian cho chuan bj khong
hay chi 13 Gng xur (ttrc sir dung vén kién thirc c¢6 sin)

- bia diém cudc choi: noi nao? C6 qua loi thé cho mét lyc lugng tham gia khong?
Khén gia cta ai?



- Phuong tién phuc vu cudc choi: trang tri, ban ghé, chd ngdi (nguoi choi, nguoi
xem, dai biéu) dung cu choi, anh sang, dén mau, bang, nhac, quan 4o, dung cu cb
dong, hoa, qua tang, qua thudng, cau hai...

- Soan ndi quy, diéu luat choi: (quan trong nhét) soan cang k¥ cang it bi tranh cai.
- Khen thudng ca nhan va tap thé khi choi

- Ban t6 chttc cudc choi: Ban td chuc, Ban giam khdo, Ban trat tu, hau can, 4m
thanh anh sdng, bd phan phuc vu cu thé luc choi, ngudi dan chuong trinh, nén
phén cong cu the ting thanh vién véi tung loai cong viéc.

- Chuan bi kinh phi tong thé:

Sau khi du kién du cac yéu t6 trén, ta hinh thanh cho duoc ké hoach to chirc.

IL. VIET KE HOACH:

- Viét ké hoach (tr cac y cua viéc chudn bj ta hinh thanh ké hoach chi tiét cho cudc
thi nhu: muc dich yéu cau, ndi dung cudc choi, chu de, dia diém, thoi gian, doi
tuong...)

- Lén chuong trinh chi tiét: trong viét ké hoach, viéc 1én chuong trinh chi tiét rat
quan trong vi khi cudc choi dién ra, ta phai can ctr vao n6 dé tuan ty thuc hi¢n

(néu dugc thi nén bién chuong trinh chi tiét thanh kich ban cang t6t)

- Lap bang phéan cong cu thé tung cong viéc cho Ban t6 chirc (ké ca viéc chuan bi
dén khi tién hanh va két thic toan bd cudc thi).

- Dy tri kinh phi chi tiét (tranh dé thiéu hodc moi hién tugng phat sinh)

- Néu bi¢n phép va tlen d6 thuc hién (gin cong viéc chuan bi, kiém tra v6i thoi
gian cu thé ma Ban t6 chirc va cac bd phan phai hoan thanh, cach thirc hoan
thanh).

I11. PHO BIEN:

- §au khi hoan thanh ké hoach can béo 1anh dao, cac bd phan, dai dién nguoi choi
dé nghe gop y.

- Tir gbp ¥ clia cac bo phan, ta xem xét bo sung va hoan chinh lai toan bo ké
hoach.

- Pho bién ké hoach dén lanh dao (dé bao co), nguoi thi (dé biét thuc hién). ..



- Kiém tra tién d9, chét danh sach, luc luong, thoi gian ra thong bao bo sung (néu
c0), nhac nh¢ tién dd (khi can thiét).

- Tap dot cac ndi dung can thiét (chot thtr tro choi, van nghé, khai mac, bé mac.. )
IV. TIEN HANH CUQC THI:
Khi tién hanh cudc thi can chi ¥ cac viée sau:

- Theo dung trinh ty chuong trinh da ¢6 ma thuc hién (day 1a noi dung da duoc
duyét, dugc nguoi choi chap nhan va da chuan bi tr trudce).

- Ban t6 chirc ¢an ¢6 b phén thuong truc dé giai quyét kip thoi cac tinh huong
phat sinh, khi xir Iy can bam vao lyc lwong 1anh dao cac doan trén quan diém tat ca
vi su thanh cong chung cia cudc thi.

- V& hinh thirc can tao khong khi thoai mai, nhe nhang vui tuoi sinh dong, nhung
ding quén ndi dung gido duc, can tap trung nhiéu cho phan khai mac, bé mac.

- Can chon nguoi dan chuong trinh cho phu hop véi timg loai hinh cu thé. Néu
nang vé kién thtrc thi moi ngudi c6 kién thirc, néu nang vé giai tri thi moi ngudi co
khiéu hai dé cudc choi ludn sinh dong.

- Céc ndi dung thi, cac cau hoi phai dugc soan ki ca phan hoi 1an phan dap, dugc
duyét k¥ trude khi dem ra sir dung. Cac dang cau hoi (kin, mo...) phai dugc thong
nhat chung.

- Ban t6 chure, ban giam khdo... can chon nguoi c6 uy tin cao, cac bd phan phuc
vu phai la ngudi thao viéc.

- Sau khi xong phai thu hoi day du cac vat dung, quyet toan kinh phi. Cubi cung
can nghiém tac rat kinh nghiém cong tac to chirc, ling nghe tur nhleu phia (Ban t6
chure, cac bg phan, ngudi thi, khan gid, ing ho vién...) dé 1an sau to chirc tot hon.
V.MOT SO LOAI HINH HAY TO CHUC

1. Hdi thi thuyét trinh

a. Khai niém:

- Hoi thi thuyét trinh thuong duge st dung trong viée tuyén truyén vé chi truong

chinh sach, nghi quyét cia Pang; tuyén truyén vé mot ndi dung gido duc ma to
chirc Doan mudn dinh hudéng cho doan vién, thanh nién.



- Pay 14 hinh thtrc thi thudng dugc str dung trong trudng hop doi twong du thi 1a
ca nhan.

b. Yéu cau:

- Lya chon noi dung thi phu hop voi tung dbi tuong tham gia, day s€ la diéu kién
tién quyét cho su thanh cong cua héi thi. Boi moi (101 tugng khac nhau s€ co su
quan tdm vé cac van dé khac nhau. Tim hiéu dung van dé ma doan vién, thanh
nién quan tim s& thu hat duoc su tham gia dong dao va cé chat luong cua doan
vién, thanh nién.

- Moi ban giam khao 14 nguoi am hiéu va c6 uy tin vé ndi dung ciia hoi thi dé co
su danh giad chinh xac, khach quan vé chat lugng, két qua ctia nguoi du thi, cling
nhu kip thoi c6 su diéu chinh, dinh hudng céc nhéan thic chua dung ctia nguoi du
thi.

2. Hoi thi hung bién:
a. Khai niém:

- H4i thi hung bién thuong dugc st dung nham muc dich nidm tinh hinh dién bién
tu tudng, nhan thirc chinh tri cua doan vién, thanh nién ddi v6i mét van dé chinh
tri x4 hdi cu thé, tir d6 ¢6 su diéu chinh dinh hudng tu tuong trong doan vién,
thanh nién kip thoi. Chinh vi vay ma hoi thi hung bién bao gio cling dugc gidi han
¢ mot nd1 dung, mot van dé cu thé, nhét dinh.

- Twong ty nhu hoi thi thuyét trinh, hinh thtc nay cling thuong duoc str dung véi
doi tugng du thi 1a ¢4 nhan.

b. Yéu cau:

- Xuét phat tir khai niém trén, yéu cau dit ra d6i v6i cong tac td chirc hoi thi hung
bién 13 viéc Iya chon dé tai hung bién phi hop voi muc dich va ddi tuong cta hoi
thi. D¢ tai hung bién phai 1a vin d& chinh tri — xa hoi néng bong ma doan vién,
thanh nién dang quan tam, thu hut dugc sy quan tam, tham gia cua déng dao doan
vién, thanh nién. Néu khong dam bao yéu ciu to chirc Doan s& khong nam duoc
dién bién tu tudng, cling nhu nhan thirc ciia doan vién, thanh nién d6i véi cac van
dé chinh tri xa hoi nong bong, tir d6 s& khong c6 dinh hudng kip thoi.

- Can moi ban giam khao 13 nhimg nguoi ¢6 uy tin trong x4 hoi dé dam bao su
khéch quan trong két qua hoi thi cling nhu kip thoi dinh hudng cho doan vién,

thanh nién néu thi sinh du thi ¢6 biéu hién 1éch lac vé nhan thc.

3. T6 chire thi d6 Kkién thire



a. Khai niém:

Thi d6 kién thuc 1a mot hinh thirc gido duc sinh dong, phong phu va hap din. Co
nhiéu céach thtc to chue thi d6 kién thirc khac nhau nhu: d6 vui, trac nghiém, hai
hoa dan cha, mét sb hinh thirc méi nhu: chiée non ky diéu, duong 1én dinh
Olympia, hanh trinh vin hoa, vui dé hoc. Tty theo ddi trong cu thé va didu kién to
chtrc ma chiing ta lya chon hinh thirc thi @6 kién thtrc cho phu hop.

b. Yéu cau:

- T6 chure thi d6 kién thirc cling can xac dinh g161 han nd1 dung cu thé ctia hoi thi

vé mot linh vye nhat dinh, vi du hoi thi tim hiéu Nghi quyet Dai hoi Dang lan IX,

Nghi quyét Pai hoi Doan thanh pho 1an VIL, hoi thi tim hiéu vé mét vin ban phap
luat (luat lao dong, luat phong chong ma tuy, luat bado v¢ va cham séc tré em, luat
an toan giao thong duong bo).

Lueu y: khi sir dung hinh thire t6 chtre hoi thi, cac co so Poan ciing ¢ thé két hop
cac hinh thirc noi trén dé tao sy phong pha hap dan cho hoi thi. Vi du nhu két hop
thi d6 kién thic voi thi hing bién hodc thi thuyét trinh. Trong truong hop nay
nhitng ngudi hung bién hay thuyét trinh van 14 nhitng c4 nhan nhung ho s& dai
dién cho tap thé dé trinh bay vé noi dung thi va d6 1a y kién tap thé ma ho dai dién.

TO CHUC HQI DIEN VAN NGHE
I. HOI DIEN VAN NGHE

Ho6i dién van nghé 1a cugc trinh dién nhiéu tiét myc van nghé (cta 1 hay nhiéu don
vi) thudc nganh san khau nhu: ca, kich, tau hai, ho, ve, hat ru, tuong, chéo... @ mdt
thot diém va khong gian nhat dinh.

IL. TO CHU'C HOQI DIEN VAN NGHE
1. Cong tac chuan bi:
a. Nim cho dwoc muc dich yéu ciu dot hdi dién vin nghé:

Nguoi to chire phai tu tra 101 dugc voi chinh minh va moi nguoi: hoi dién vin
ngh¢ ky nay nham muyc dich gi? Chao mung cac ngay 18 16n? Hay tiép tuc truyén
théng hang nim? Chuan bi luc luong méi dé tham gia mot hoi dién vin ngh¢
khac... Tuy nhién can hiéu rd cac ¥ co ban sau: yéu td ndo co trong hoi dién van
ngh¢ nham dé gido duc, dé rén luyén, dé giai tri...? Tir d6 c6 dé ra cac yéu cau cu
thé cho ting thanh vién, don vi... khi tham gia hoi dién.



b. Dy kién cdc ndi dung: Noi dung hoi dién vin nghé can thé hién diéu gi? Chu
de? beé tai? (phai xuat phat tir muc dich yéu cau ctua dgt hoi dién).

¢. Hinh thirc qui mé: Dy dinh qui mé dot hoi dién ky nay c& nao? Moi bao nhiéu
don vi, cd nhan tham gia? Nguodi xem? Giai thudéng? Hoi dién chia lam may dot?
Trang tri? C6 dong? Tuyén truyén? Thoi gian? Giam khao?

d. Thé loai: Bao nhiéu thé loai duoc tham gia: ca, mua, kich, tdu hai...?

e. Poi twong tham gia:

- Béi twong: c¢6 khéng chéqd(f) tuf)i khong ? Chi trong don vi hay dugc moi goi bén
ngoai ? Chia hang A, B, dang cap trinh d§ ¢ nao khong dugc tham gia?...

- S6 luong: ty do hay khdng ché?

f. Thoi gian: Dy kién cy thé thoi gian dang ky, téng dot, hoi dién. Thoi gian can
c6 cho cac don vi tap dot, thoi gian pho bién ké hoach, rat kinh nghiém. Cach
chon thoi diém phu hop hoi dién dé nhiéu ngudi, nhiéu don vi dugc tham gia day
du.

g. Pia diém: Can chon dia diém thuan loi cho di lai n ¢ cua cac don vi, dai biéu,
khach moi va ca ngudi xem ¢ vii, thuén loi cho thong tin tuyén truyén. Riéng san
khau phai thoa dugc cac yéu cau luc biéu dién: rong, thoang, nhiéu 16i ra vao, dé
trang tri, dé am thanh, nhac cu, vi tri ngéi giam khao, khan gia.

h. Phwong tién phuc vu: Cac loai phuong tién cho: biéu dién, n ¢ dién vién, dai
biéu, di chuyen trang tri, c6 dong, y té, nuwéc udng, chup anh, quay phim, hoa

ting, y té, qua thuong...

i. Ban to chire: Lap ra Ban to chirc véi du cac thanh phan, phu trach cac ndi dung
cu thé.

Thi du:
- Ban t6 chtrc: trudng ban, pho ban, oy vién.

- Ban giam khao: s6 luong? trinh d6? nang luc? (c6 mdi luc luong bén ngoai
khong?).

- Ban héu can, ban trang tri, to tuyén truyén.

- B0 phan thuong truc.



- Ban an ninh, trat tu, y té.
- B6 phan tiép tan, ban nhac, ngudi dan chuong trinh.

j- Kinh phi: Tong kinh phi dy kién bao nhiéu? Phan ra cho tirng bo phan nho.
Nguoi tham gia, don vi tham gia c6 dong gop khong ? Ai tai trg ? ...

2. Viét ké hoach hdi dién viin nghé:

Twr ndi dung chuén bi viét lai thanh ké hoach rd rang: muc dich, yéu cau, dé tai noi
dung, thé loai doi tuong duoc tham dy, so lugng, thoi gian, dia diém, ban t6 chic,
co cau giai thudng... bién phap thuc hién, tién do thoi gian...

3. Phén cong Ban to chirc:

Tir dy kién Ban t6 chirc, ta nén tham muu cho 1dnh dao c6 quyét dinh phan cong
cu thé tung thanh vién gan véi ndi dung cong viéce tir chuan bi dén khi két thiic hoi
dién (d€ moi nguoi cung co6 trach nhiém véi nhau trong cac hoat dong phoi hop).
4. Lén du tru kinh phi:

Du tru thét chi tiét bat dau tir cac bo phan nhé. Luu ¥ néu c6 phdi hop véi bén
ngoai phai c6 hop dong cu thé, rd rang, cac chimg tir hda don phai hop 1€... dé sau
con quy€t toan.

5. Thong qua ké hoach:

Ké hoach trén phai dugc hop thong qua dé co chu truong rd rang. Thanh phan hop
nén moi du: dai di¢n cap trén, cac thanh vién trong Ban t6 churc, don vi tai trg (néu
c0), dai dién luc lugng tham gia, cac chuyén gia ting t6 chirc hoi dién van nghé
(néu c6) de duoc gop y...

6. Phat hanh ké hoach, soan diéu 1é (néu c6):

Goi ké hoach dén céac noi dé bao cao va cac don vi tham gia dé biét (dé dé dang
cho luc diéu hanh, can thiét phai cu thé hoa ké hoach thanh di€u 1€ hdi dién).

Vidu:
BAN TO CHUC HOQI DIEN
............... ngay ... thang ... nam ....

PIEU LE



HOQI DIEN VAN NGHE ...........

Mo dau: (néu lai muc dich, ¥ nghia hoi dién... c6 phéi hop voi ai khong? Ai tai trg
2..)

Diéu I: Dia diém, thoi gian hoi dién cu thé.

Diéu II: Qui dinh 10 doi tuong, $6 lugng cac doan, cac don vi tham gia.
Diéu III: Céc thé loai dugc thi. Cac chuong trinh tham gia.

Diéu IV: Thé thtrc chim diém tiét myc, chuong trinh.

Piéu V: Co cau giai thuong....

(Co thé xem day 1a Luat dé giai quyét moi khiéu nai vé sau. Cang chi tiét ting
diéu timg khoan cang tot).

7. Thong bao va nim lai danh sach diing ky tham gia:
Vi du: mau ding ky:
STT - Pon vi tham gia - Tén tiét myc tac gia - Nguoi biéu dién - Ghi chu

(Néu khuyén khich tiét muc tir bién, ty dan dung thi thém cot dé co so tu dién
vao).

8. Thong bao thoi gian tong duyét chwong trinh (néu cé).
9. Lén chwong trinh cu thé:

Phén b tiét muc theo thir tu cla tung bu01 tirng dém, ting ngdy... Cong bd cong
khai dé moi ngudi theo ddi va chuan bi tét.

10. Tong kiém tra lan chét:

Trudce khi hoi dién chinh thirc dién ra nén c6 phan cong nhan sy theo ddi qua trinh
tong dot cua cac noi, cac don vi... tor d6 c6 hudng tao di€u ki¢n gitip do dé hoi
dién c6 chat lugng hon.

II1. TIEN HANH HQI DIEN VAN NGHE:

Lé& khai mac:



La by mat cua ca chuong trinh hoi dién van nghé, can tap trung cong suc nhjéu
hop deé tao an tugng tot, tranh lam qua loa, dai khai. No1 dung 1€ khai mac gom cac
phan:

- Nghi thirc khai mac (chao co néu c6).

- Tuyén bd 1y do.

- Gi6i thiéu dai biéu, cac doan tham gia.

- Dién van hodc phat biéu khai mac hoi dién ctia Ban to chirc.

- Cong bd thanh phan Ban t chirc, Ban giam khao.

- Phét bicu cua dai bicu.

- Phét bicu dai dién céc doan (néu co).

- Vian nghé khai mac (néu co).

IV. CAC PIEU CAN LUU Y TRONG TO CHUC HQI DIEN VAN NGHE:

1. Trang tri sin khau:

Hinh thtc trang tri sin khiu nén gin chit chu dé, dé tai hoi dién, tir phong mau,
logo, tranh qué cau ky nhung ciing khong nén so sai cau tha.

2. Hoa trang, trang phuc:

Can qui dinh cy thé trong diéu 1é (dién vién phai dep, trang nha, lich su...).

3. Nguwoi gidi thi¢u, 1o gidi thi¢u:

Néu Ban t6 chirc dam trach thi cdn chon ngudi am hiéu cong viée, co du kha ning
pham chat diéu hanh, néu la cong viéc cua cac doan thi phai thong bao trudc dé
cac doan co6 chuan bi tap luyén.

4. Sap xép chwong trinh:

C6 nhiéu cach dién nhu theo thé loai tiét myc, dién chwong trinh, dién theo thoi
gian dugc phan bo... Dé tranh khi€u nai, Ban t6 chirc nén cong khai dé cac doan,
cac don vi boc tham thr ty bi€u dién cua don vi minh, thong bdo 16 qui dinh lic

dién: thoi gian cho chuén bi, thoi gian dugc 16. Céc bod phan can lién hé trude nhu
am thanh, anh sang...



5. Co cAu giai thwéng:

Co nhiéu dang co cu giai thuong, néu 12 hoi dién dé tuyen chon nhan tai.. nén co
ciu theo huy chuong vang, bac, d6ng, khuyén khich ; néu 1a hoi dién phong trao
nén co cau giai thuong theo dang giai A, B, C, khuyen khich; ngoai ra nén thém
cac giai dac bi€t cho phong cach, chét giong, bai hat, tu bién, tu dan dung, giai
dién vién tudi cao nhat, tré nhat, trang phuc... Giai A, B, C ¢6 thé chon tir diém
cao nhat tré xudng, hodc du chuan diém. Tuy nhién ciing can tranh hién twong chat
luong hoi dién khong cao nhung giai thudng lai qua nhiéu.

6. Cach chim diém:

Tuy theo tinh chat va qui m6 cuia mdi hoi dién ma cach chdm diém cua Ban giam
khao khac nhau: néu 1a hoi dién phong trao thi khong nén cham diém cong khai dé
sau khi c6 két qua can hoi y ¥y v61i Ban t6 chirc dé phan b giai thuong, nguoc lai s&
cham cong khai cho timg tiét muc sau khi dién xong, co ciu diém nén c6 cac ndi
dung:

- Noi dung bai hat - chat giong - nhip di€u - hoa trang (néu cd) - (cin ct chu de)
phong cach biéu dién (tong s6 diém nén 1a 10, co cau timg ndi dung do Ban to
chtrc qui dinh).

7. Ban giam khao:

Nén chon ngudi am hiéu, c¢6 chuyén mén, di uy tin (tranh hién twong ai lam ciing

dugc) s€ khong chinh x4c vira kém hi¢u qua cho cong viéc nhén xét gop y rut kinh
nghi¢m.

8. Rut kinh nghi¢m:

Pé 1an sau t chire tot hon, dong tac sau moi hoi dién 1a phai rat kinh nghiém. Nén
moi du dai dién lyc lugng tham gia, nhan sy Ban t6 chiic & cac b phan. Noi dung
rut kinh nghiém cén tap trung:

- Chuyén mon (biéu dién, phuc vy biéu dién, diéu hanh, két qua...)

- Phuc vu: an &, di lai (dién vién, dai biéu, khan gia...)

- Tuyén truyén, c6 dong, trang tri...

- Thoi gian: c6 phu hop?

Ca nhan, tap thé lam tét, chua tét... Bai hoc kinh nghiém can phat huy va khic
phuc.



9. Thu hdi vét dung:
Kiém tra thu hoi lai toan bd vat dung, nghi€ém thu cong viéc, kinh phi Ban td chire,

quyét toan kinh phi két thuc hoi dién. Lam thu cam on, thong bao, bao cdo két qua
dat duoc.

DA HOI HOA TRANG

Da hoi hoa trang 13 hinh thire sinh hoat tip thé hip dan, vui nhon ddi v6i thanh
nién. Thong qua mot hay nhiéu chu dé khac nhau, moi ngudi tham gia hoi hoa
trang bang cach thay d6i trang phuc, trang diém, deo mic na, trim khan, dong gia
vai nguoi khac dé giao luu, nhay mua, vui choi, tao khong khi vui nhon hép dén,
tha vi, tir d6 dan dén nhitng moi quan h¢ than thién.

C6 hai quy mé hoa trang thudng duogc thé hién trong da hoi:

I. QUY MO LON:

T4t ca moi ngudi tham gia sinh hoat tap thé déu hoa trang. T6 chic voi quy mod
nay, moi mot ¢4 nhan déu phat huy hét kha ndng von c6 cia minh, dong gop tich
cuc cho da hdi, tao sy hap dan bat ngd tha vi. Ban t6 chue s€ khé di€u khién
chuong trinh va huéng dan theo chu dé da dinh san tur trude.

1. Cach chuén bi:

- Thanh 14p ban t6 chirc da hoi, thong qua chu dé dén timg doan vién, thanh nién,
vi du: Trang phuc cta thanh nién thé ky 22, nhitng ngudi ban bon phuong... Dya
vao chu dé, moi nguodi tu chon trang phuc va cach hoa trang riéng ctia minh.

- Théng nhét thoi gian, dia diém thyc hién.

- Ban t6 chiic c6 quyén kiém tra, hudng din gop ¥ hoa trang nhung tuyét d6i gt
bi mat cho moi nguoi.

- Chuén bi 4m thanh, 4nh sang va loi dan chuong trinh.

- Thong bao ndi dung chwong trinh trudc cho moi ngudi chuan bi.

2. Tién hanh:

- Pung gio dién ra da hoi dung 4nh sang mo 40 hodc dung dong lira (néu t6 chuc

trong dip ltra trai) tao khong khi huyén bi ban dau. Dung tiéng vong doc 101 dan
(ty chu dé ma viét 101 binh cho phu hop).



- Déanh thoi gian dau mia hat tap thé dé moi nguoi 1am quen nhau qua héa trang.

- Gi6i thiéu cc “nhan vat ndi tiéng” phat bicu y kién hay biéu dién mot 4o thuét,
mot bai hat, mot tro choi... (c6 thé dung phuong phap hai hoa dan chu). Nguoi
tham duy c6 thé ty gidi thiéu (khong phai 1a minh) bang phuong phap doc déo, khoi
hai, di dém.

- T6 chirc vii hoi tao khong khi than mat gitra nguoi tham gia.

- Két thuc da hoi: ban t6 chirc c6 thé phat phan thuong khen ngoi biéu duong cac
ca nhan, tap thé hay nhom hoda trang tot. Phan két thiic c6 thé bo hoa trang d€ moi
nguoi nhan ra nhau tao sy bat ngo vui vé.

II. QUY MO NHO

Tham dy hoéa trang chi ¢c6 mot nhom nguoi hay mot vai nguoi. Quy moé nay
thuong dugc thuc hién dan xen trong mot budi da hoi chung hay mdt budi sinh
hoat chu de¢.

1. Cong tac chuén bi:

- Tim chon kich ban, v& dién, doan ddc thoai, ddi thoai hay thiét ké mot tinh
hudng, mdt su kién dién ra trong cudc song hang ngay theo chu dé dugc dinh san
nhu: itng x1r tdm ly, tinh ban, tinh yéu, sinh d¢ c6 ké hoach, ngoai giao...

- Trén co s& cac van dé trén tim chon nhitng doan vién, thanh nién c6 kha nang
hoa trang, nang khiéu noi, hat, ma khoi hai... dé hoa trang thanh cac nhan vat 4n
tuong, mai la.

- Nghién ctru chuong trinh chung, ttr d6 chon thoi diém dé thuc hién hoa trang cho
hop 1y, tao sy bat ngd tha vi cho moi nguoi.

2. Tién hanh:

- Khi dén thoi diém xuat hién hoa trang can doc 161 dan gy cam himg va su chu y
ban dau cia moi nguoi.

- Héa trang xuat hién thuong gay cudi nén bao gid cling danh it phit 1am dong tac
chao than thién khan gia.

- Sap xep cac tiét muyc hoa trang phai dam bao tao cho nguoi xem tir bat ngo nay
dén bat ngo 1y thu khac va két thiic bang mot tiét muc hoa trang gy an tugng
manh.



- Két thuc phan da hdi hoa trang nén t6 chure cho tat cd moi nguodi tham gia cac tiét
muc hoa trang xuat hién lan cudi chao moi nguoi bang dong tac riéng cua minh.

Chil y:

Khi hoéa trang c6 thé dong gia nir, dong gia nguoi ngoai quoc, dong vai cac ca si
nhung phai ddm bdo vui cudi lanh manh, khong kéch com tho thién, thiéu van hoa
gdy kho chiu cho moi nguoi va lam giam di hi¢u qua gido duc ctia budi da hoi.

Hoa trang phai dam bao d& thuc hién, khong cau ky nhung hap din. Phai bi mat,
bat ngo, gay dugc an tugng manh.

TO CHUC HQI TRAI

Hoi trai 1a mot loai hinh hoat dong vui tuoi hép dan va 16i cubn dbi tuong vi no
gitip cho ho ¢ nhiing budi sinh hoat cong ddéng b ich, nhitng dém giao luu 4n
twong, nhitng ngay dam minh vao thién nhién, chiém ngudng vé dep ky di¢u cua
nhimg di tich lich str van hoa, nhirg canh dep qué huong, cac 18 hoi truyén thong
ctia dan tdc... Do d6,hdi trai khong thé thiéu trong cac hoat dong cta thanh thiéu
nién chiing ta hién nay.

I. CONG TAC CHUAN BI
1. Bwéc 1: Nam sé liéu cin thiét dé 1én ké hoach héi trai, gdm céc y:

- Ndm muc dich yéu cau ctia hoi trai: tire hoi trai dién ra dé lam gi? bpé tap huén,
de tong két, dé giao luu, dé chao mung cac ngay 1€ 16n, dé tu rén luyén ddi nhom
minh dang phu trach, hay ky ni¢m ngay truyén thong nao do...

- Dy kién hinh thirc, quy mé, tinh chat cta hoi trai: tirc hinh thire g1, quy mo ¢o
nao, tinh chét ra sao? (ndi dung nay co lién quan dén nhiéu yéu t6 nhu kinh phi,
d6i tuong, thoi gian, dia diém...)

- Chon dia diém: nén chon cho phu hop voi ting hinh thire: tham quan thi dia
diém phai méi, truyen thong thi nén & gan (phai nim duoc cac dic diém thuan loi,
kho khian cua dat trai dé c6 hudng khic phuc).

- Thoi gian, thoi dién}: lac nao la thuén tién, bao lau la phu hop (can chu ¥ luong
thot gian nhat dinh bo tri cho khau di chuyén, an uéng ngu nghi...)

- Phuong ti¢n phuc vu hoi trai g@)m: phuc vu an, nghi (hinh thirc an, nghi...); phuc
vu hoat dong (dm thanh, 4nh sang, dan...); phuc vu stcc khoe (thuéc, bong
bing...); phuc vu di chuyén (xe...); cac loai khac (t6 chuc trd choi, qua thudng,
luu ni€ém...)



- Nam d6i tuong: s6 lugng, tudi, gisi tinh, nghé nghiép... dac biét 1a trinh do k§
nang sinh hoat trai (n6 gidp ta thiét ké cac hoat dong vira stc va phu hop)

- Dy kién céc thanh vién cua ban t6 chiic va cac ban khac néu can nhu: ban giam
khdo, ban hoat dong, ban hau can, ban thi dua, ban trat ty... Nén chon cac thanh
vién du nang lyc va phu hop véi cong vige.

- Dy kién kinh phi: nim duoc tong kinh phi bao nhiéu? Néu phai dong gop, mdi ca
nhan phai gop bao nhiéu la vira, c6 van dong tai trg khong? Xin dugc bao nhiéu
néu co?

2. Budre 2: Viét ké hoach

T céc s liéu trén ta téng hop lai thanh ké hoach cu thé. Viét ké hoach g6m cacy
sau:

- Muc dich, yéu ciu cua hoi trai.

- Noi dung hinh thirc hoat dong gdom:

+ Noi dung: ndi dung chinh, phuy.

+ Hinh thirc: tén trai, trai ca, khau hiéu, bién ché t5, nhom. ..
+ Thanh phén: $6 luong tham du.

+ Thoi gian: bao 14u? tir luc nao?

+ Dia diém: ¢ dau?

+ Phuong tién di chuyén, an, §...

- Lén chuong trinh hoat dong chi tiét:

Vi du:

Thoi gian - Noi dung - Dia diém - Nhan sy phu trach - Ghi chu (bét dau tir luc dién
ra dén khi két thiic hoi trai)

- Lap ra ban t chirc, ban giam khao...: 1ap danh sach cu thé, giao trach nhiém
- Lap danh sach nhimg ngudi tham gia: nén ¢ danh sach, don vi, t6 hoat dong, dia

chi co quan, gia dinh vi s& trinh béo dia phuong noi cim trai, dong thoi gitip ban
to chuc quan 1y chat ché nguoi du trai.



- Soan ndi quy: can soan ndi quy quy dinh céc viéc phai lam va khong dugc 1am
(nén ngan gon dé nho).

- Dy tru kinh phi: phai that chi tiét, tranh thiéu va phat sinh kinh phi méi.

- Tién d6 va bién phap thuc hién: néu tién dg gan lién vai thoi gian cu thé dé tién
theo doi.

3. Buée 3: Duyét va pho bién:

Sau khi xong ké hoach can thuc hién tiép cac ndi dung sau:

- Thong qua ké hoach: dé thong qua ké hoach nén moi nguoi dai dién céip trén, dai
dién cac co quan c6 ngudi tham duy trai, cac thanh vién trong ban t6 chtrc... cung

ban bac gop y.

- Tién tram: ban t0 chure, cap trén, dai dién nguoi di trai di tién tram dé nam dia
diém, kiém tra cac ndi dung du kién to6 chirc trong trai.

- Hoan chinh ké hoach: tir cac gop y trén, ta hoan chinh lai ké hoach 1an chét trinh
lanh dao duyét.

- Pho bién: géi cap trén dé bao cdo, goi ban td chirc dé thuc hi¢n, goi cac don vi,
ca nhan biét dé chuan bi tham gia tot cac ndi dung dé ra.

- Tong kiém tra: kiém tra dong bd; k¥ ludng cac bo phan trude khi xuat phat hoi
trai.

Qua trinh dién ra hoi trai thudng gian v6i 2 mang 16n: ké hoach trai (d3 trinh bay ¢
trén) va di€u hanh trai (khi trai dién ra). Mot s6 viéc can luu y khi trai dién ra sau
day:

- Ban ké hoach ma thyc hién, tranh ty ¥ thay d6i vi cac noi dung da dugc duyét va
thong nhat.

- Cac viéc 1am xong nén hop rat kinh nghiém ngay, nhat 13 budi dau dé chan chinh
kip thoi cac viéc phat sinh vé gid giac, ky luat.
- Cac ndi dung (néu c6 thi dua) ban to chirc can hét strc khach quan céng bang néu

khong sé dé d6 v cudc choi.

- Tranh tuyét dbi hiém khich v6i ngudi dia phuong, hét sire luu y ché do truc -
nhat 1a truc dém cua trai sinh lan ban t6 chirc.



- An toan tinh mang, strc khoe moi nguoi 1a yéu cau ma ban t6 chirc, moi thanh
vién phai luu tdm hang dau trong céc hoi trai.

I1. NQI DUNG CUA HOI TRAI

Hoi trai truyén thong thudng bao gém nhirng nodi dung hoat dong sau:

1. Khai mac héi trai:

- Cac don vi tham gia hdi trai tap trung vé dia diém tap két lam 1& khai mac.

- Chao c0, hoat canh truyén thong: tiiy theo chu dé cua hoi trai dé dung hoat canh
truyén thong phu hgp (nhu hoat canh truyén thong ve chién thang lich str Dién
Bién Phu, vé chién thang 30/4, vé nhitng chang duong lich st vé vang cua
Doan...)

- Trai trudng doc 161 khai mac

- Bong dién thé duc thé thao, biéu dién nghé thuat, mua tap thé... (tuy theo diéu
ki€n ctia don vi d€ lya chon tiét muc thich hop).

- Céc quan khach va ban chi huy di thim, chdm diém trai cta cac don vi.
2. Cac hoat dong cua hgi trai:
- Pi tham quan céc di tich lich sir, cic danh lam thang canh ciia dia phuong.

- Viéng mo liét si, tham cac gia dinh c6 cong véi cach mang, cac Ba me Viét Nam
anh hung. ..

- T chirc céc cudc thi: ndu an, cdm hoa, thi ca hat, maa doi, cac hoat dong thé duc
thé thao nhu chay, nhay, kéo co... thi lam tho, ké chuyén...

- T6 chure cac cudc gdp g0, giao luu gitra cac don vi d€ nghe ké chuyén truyén
thong, ca hat, vui choi...

- T6 chirc Itra trai: day 1a mot hoat dong d& tao hing thu, gdy an tuong sau sic cho
trai vién. Xung quanh anh Itra bap bung, trong dém khuya moi nguoi huéng vé coi

nguon, tro chuyén, ca hat, nhay mua...

Khi Itra gén tan, trai truéng ké chuyén tan Itra hodc co thé téng két cac hoat dong
cua hoi trai, phat thudng cho cac don vi.

KY NANG TO CHUC POI THOAI - HQI THAO



Péi thoai - Hoi thao 1a nhitng hinh thirc hoat dong pho bién, dat hiéu qua cao trong
cong tac gido duc chinh tri tu tudng, co strc thu hit doan vién, thanh nién trong
giai doan hién nay.

I. CACH TO CHUC POI THOAI

1. Thu thap nhiing thic mic, nhirng van dé ma doan vién, thanh nién quan
tam. Co6 hai cach thu thap: truc tiép va gian tiep.

- Thu thap tryc tiép: thong qua phan anh tryc tiép ctia doan vién, thanh nién, cac
chi doan, chi hoi, to tham do du luan.

- Thu thap gian tiép: thong qua thu tir, khiéu nai kién nghi ctia doan vién, thanh
nién hodc qua cac phuong ti¢n truyén thong dai chung.

2. Phan loai cac y kién. Cac y kién dugc phan loai theo mdt van dé hoac mdt
nhom van dé.

3. Chuyén cac y kién dwoc tap hop téi Pang iy, Ban giam hiéu, cic phong,
ban hodc cac co quan, ca nhan c6 lién quan dé chuan bi ngi dung doi thoai.

4. T6 chirc ddi thoai: sau khi c6 y kién dong ¥ cua Pang ty, Ban giam hiéu hoic
cac co quan lién quan, t6 chirc Poan, Hoi can chuan bj tot cac diéu kién dam bao
cho mot budi dbi thoai: hoi truong dugc trang tri trang trong, 4m thanh anh sang
t6t. C6 thé chuan bi thém mot so tiét muc van nghé.

Chuong trinh mot budi ddi thoai thuong la:

- Tuyén bd ly do, gioi thiéu dai biéu, gi6i thiéu ndi dung budi dbi thoai, ngudi ddi
thoai va mot s6 nguyén tac khi ddi thoai.

- Nguoi doi thoai tra 101 nhitng thac mac, cau hoéi cua doan vién, thanh nién (nhitng
van dé ma da dugc chuyén dén trude va nhiing cau hoi tryc ti€p tai cudc doi thoai.

Nguoi doi thoai can lam rd 3 van dé:
+ Su viéc ma doan vién, thanh nién néu ra ding hay sai?
+ Nguyén nhan

+ Hudng giai quyét



- Nguoi to chirc dbi thoai cam on ngudi tham dy va két luan nhing van dé da
dugc giai quyét. Nhitng van dé chua thoa dang dé nghi nguo1 doi thoai ti€p tuc
nghién ctru va tra 101 sau.

5. Mt s6 Iwu ¥ khi td chirc ddi thoai:

- Trong qué trinh d6i thoai, diém nao chua rd, ngudi nghe c6 quyén chat vin dé
lam sang to6 van dé nhung nguoi chu tri can phai ¢6 ngh¢ thuat diéu khién dé tranh
bién thanh mot cudc “cai va” vo ky luat. P61 thoai 1a mot khia canh cua dan chu

nhung phai 1 dan chu c6 t6 chic.

- Nén t6 chuc ddi thoai theo chu dé, tranh tran lan. Nguoi ddi thoai cAn nidm viing
ndi dung dé tranh trad 161 chung chung, né tranh.

- Khi t0 chire doi thoai, ¢6 thé 10ng ghép cac hoat dong van hoa van nghé nhung
liéu luong phai phu hop. Tranh bién doi thoai thanh mot sinh hoat van hoa.

II. CACH TO CHUC HQOI THAO
1. Chuén bi ndi dung:

- Thong bao ndi dung hoi thao tdi doan vién, thanh nién dé chuan bi y kién va thu
thap tai licu.

- Chuén bi dé dan ciia ban to chirc. Dé din c6 tinh chat goi y nhitng van dé can
thao luan.

2. T6 chirc hdi thao:

Chuong mét budi hoi thao thuong 1a:

- Tuyén bd 1y do, gi6i thiéu dai biéu

- Trinh bay bao céo dé dan hoi thao

- Thao luan: ph?m thdo luan 1a mot sinh hoat c6 tinh khoa hoc. Cac tham luan phai
duoc dé cap tir nhicu goc dg. Trong qua trinh thao luan can c¢6 nhiing phéan bi¢n dé

1am sang t6 van dé mot cach khach quan bién chimg va phai luon luén 1y thuc
tien lam thudc do chan 1y.

- Tong két hoi thao: khang dinh nhiing van dé da duoc hoi thao nhét tri, trén co so
d6 ma dé xuét, kién nghi cach giai quyét van dé. Nhitng van dé chua dugc khang
dinh can hudng cho cac thanh vién du hoi thao tiép tuc suy nghi dong thoi bam sat
thuce tién cudc song dé diéu chinh quan diém cua minh.



3. Mot s6 van dé can lwu ¥ khi té chirc hdi thao:

- Cang nhu t6 chtrc diéq dan, khi t6 chtrc hoi thao cé}n chuy dén trang tri hoi
truong dé néu bétq chu dé cua hoi thao; co chu toa Qiéq khién va thu ky ghi chép.
Trong qua trinh t6 chirc hoi thao nén xen k& mot so ti€t myc van ngh¢ va nguoi
chu tri hoi thao phai chuan bi tot d€ xir 1y céc tinh hudng xay ra trong hoi théo.

- Hoi thdao mang tinh khoa hoc nén phai sap xép cacy kiqén phat biéu mot cach
khoa hoc, hop 1ly. Can sap xép xen k& cac y kién phat biéu c6 quan diém khac
nhau.

TO CHUC CAU LAC BQ THANH NIEN VA DIEN PAN THANH NIEN
I. PHUONG PHAP TO CHUC CAU LAC BQO THANH NIEN

Cau lac bd thanh nién 13 noi tp hop nhitng thanh nién c6 cung sé thich, nhu cau,
nguyén vong, cung nhau hoat dong dé dat dugc mot muc dich nao do.

Cau lac bd Thanh nién 1a mét loai hinh cau lac bd theo lta tudi do Poan - Hoi to
churc va quan ly. cau lac bd Thanh nién khong nhitng dem lai quyén hudéng thy van
hoa van nghé, quyén nghi ngoi, vui choi giai tri tich cuc cho thanh nién ma con
gido duc, dong vién, to chirc thanh nién tham gia ty gidc vao qua trinh quan ly,
sadng tao va xay dung do1 song van hoa co sd; giup thanh ni€én nang nang cao kién
thirc vé moi mat trong chuyén mon, trong hoc tap, lao dong cong tac va trong giao
tiép hang ngay.

Cau lac b c6 3 chiic nang chu yéu:

- Chtre ning gido duc, nang cao kién thuc.

- Chire ning giao tiép.

- Churc néng vui choi giai tri.

C6 thé thanh lap cau lac bg theo 4 loai hinh sau:

- Cau lac b0 theo sd thich

- CAu lac bo theo dbi tuong

- Cau lac bo theo nghé nghiép

- Cau lac b theo yéu cau nhiém vu chinh tri, van héa xa hdi.



Mudn thanh 1ap mot cau lac b trudc hét phai can ctr vao nhu ciu nguyén vong
cua thanh nién trong pham vi t6 chirc Poan, Hoi quan ly. Thtr hai, dya vao kha
nang, nang luc doi ngli can bo Poan - HO1 trong viéc thanh 13p duy tri cau lac bo
hoat dong. Thir ba, 1a kha ndng dap ing co s vat chét, kinh phi cho cau lac bg.

Tién hanh thanh 1ap mdt cau lac bo gém c6 3 budc co ban sau day:

- Buéc chuan bi: khao sat ndm bat nhu cau nguyén vong doan vién, thanh nién;
théng nhét loai hinh cau lac bd; thanh 1ap ban chu nhi€ém cau lac bo; tuyén truyén
van dong thanh nién tham gia cau lac bd va 1ap danh sach céc thanh vién cau lac
bo; chuén bi co s& vat chat, kinh phi tdi thiéu ban dau cho ciu lac bo ra mat; chuan
bi cac loai vin ban can thiét cho budi ra mét cau lac bo; thong bao dia diém thoi
gian ra mét cau lac bo cho can b, doan vién, thanh nién.

- Buéc ra mét cau lac bo: khai mac, tuyén bd 1y do, gidi thi€u dai biéu; doc quyét
dinh thanh 1ap, quyét dinh ra mat ban chii nhiém, ndi quy, quy ché cau lac bo;
cong bd ndi dung chuong trinh hoat dong cia ciu lac bo trong thoi gian téi; sinh
hoat van hoa van nghé chao mung ra mét cta cau lac bo.

- Bude duy tri cau lac b hoat dong: Ban chu nhiém céu lac b thanh lap cac tiéu
ban ciia cau lac b, tir d6 xac dinh myc tiéu nhiém vu cho timg tiéu ban; lap ké
hoach hoat dong trong tung quy cho cau lac bg; thuong xuyén don dbc kiém tra
cac tiéu ban dé cau lac bo di vao né nép.

Vi¢e xac dinh ndi dung hoat dong ctia cau lac bo 1a khau quan trong nhat quyét
dinh dén chét luong hi¢u qua tham gia ctia moi thanh vién. Noi dung hoat dong
phai thuc su Xuat phat tir nhu cau, loi ich cia moi thanh vién, phai thudng xuyén
thay doi cho phii hop véi diéu kién hoan canh thyc té.

Khi d3 x4c dinh duoc ndi dung thi vin dé tim hinh thirc thé hién ciing khong kém
phén quan trong. Mot ndi dung cod thé dugc thyuc hién dudi nhiéu hinh thire va st
dung nhiéu bién phap khac nhau sao cho phong phti hdp dan, sinh dong 16i cuén
thanh nién. Khong nén str dung mot vai hinh thirc qua quen thudc, dé gdy nham
chéan béi thanh nién ludn ua cai mdéi la, cai sdng tao trong moi ndi dung hoat dong.

Kha ning diéu hanh ctia ban cht nhiém rt quan trong trong qua trinh duy tri hoat
dong cua cau lac bd. Moi thanh vién trong cau lac bo phai dugc phat huy hét so
truong nang khleu va long nhiét tinh cua minh trong cau lac b, dé 1a nghé thuat
phan cong, to chirc quan 1y, hudéng dan ciia ban chu nhiém. Ban chu nhiém biét str
dung luc luong cong tac vién, nhitng chuyén gia, ¢ van cho moi ndi dung hoat
dong cua cau lac bo.



Cudi cung chinh 1a kha nang tao ngudn kinh phi, co s¢ vat chat va su ung hd cua
cac ban nganh, cac doan thé khac.

II. PHUONG PHAP TO CHUC DIEN DAN THANH NIEN

Dién dan thanh nién la noi dé thanh nién bay t6 ¥ kién, quan diém cua minh vé
mot van dé nao d6. Pay 14 loai hinh sinh hoat rong rai vé d6i twong va chu dé. Co
2 loai dién dan:

- Dién dan truc tiép: nguoi phat biéu va ngudi nghe tryc dién nhau.
- Dién dan gian tiép: 14 loai dién dan thong qua bao chi.

Dién dan thanh nién bao gio ciing tip trung vao mdt chu dé nhat dinh, d6 1a chu dé
ma thanh nién dang quan tam hay mang tinh thoi sy quan trong. Chinh vi vay ma
ndi dung co thé dwa vao dién dan hét sirc phong phu nhu tinh ban, tinh yéu, hon
nhan hanh phuc gia dinh, viéc lam, nghé nghiép: phong chdng té nan x3 hoi... Tom
lai 14 trén tat ca moi linh vyc chinh tri, kinh té, van héa - xa hoi voi nhimg ndi
dung ma thanh nién dac biét quan tam.

D¢ dién dan c6 hi¢u qua can chuan bi cac budce sau:

- Budc chuén bi: thong bao chii dé: nhitng chu dé dua ra dién dan phai 1a nhiing
cha dé thanh nién dang quan tam. Mudn chon chu dé hay hap dan, truéc hét phai
tim hiéu tinh hinh tu tudng cua thanh nién, nhu cau cua thanh nién, nhirng van dé
ma thanh nién dang tranh luin, dang mudn duoc giai dap...

Chuan bi y kién nong ct. Nhitng y kién nong cot nay thuong la nhirng y kién tir
nhiéu goc d6 khac nhau, mat phai, mat trai cua van d& dé tao tinh hudng tranh luan
phong phu, da dang, s6i ndi 16i cudn moi ngudi ty nguyén tham gia.

- Budc tb chirc dién dan:

On dinh t6 chuc bﬁng sinh hoat tap thé nhu trd choi, van nghé.

Tuyén bd Iy do (néu muyc dich y nghia ctia van dé dua ra dién dan), giéi thiéu dai
biéu (néu co)

Doan vién, thanh nién bay t6 nhimng y kién ctia minh (neu khéng khi ban dau th1eu
s0i n6i hodc ning né thi sir dung ngay y kién nong c6t dé tao tinh hudng c6 van
dé).

Két thﬁc dién dé}n, chu toa phai co téng két nham din}l hudng van dé,vchét phfn}g
van dé duogc khang dinh dung, go1 nhitng suy nghi ti€p theo. Nguoi tong két dién



dan c6 thé moi cac nha khoa hoc, cac nha hoat dong chinh tri - xa hdi c6 hiéu biét
sau sac veé chu dé cua dién dan.

Chu y: nén xen k& cac hinh thirc hoat dong vui choi, van ngh¢, ké chuyén... dé
budi dién dan hap dan.



