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         Số:    427   /KH.KSP


                  Cần Thơ, ngày 12  tháng  10   năm 2011.
(V/v Tổ chức Thực tập sư phạm Khóa 34) 

KẾ HOẠCH THỰC TẬP SƯ PHẠM KHÓA 34
NĂM HỌC 2011-2012
------------------------------
· Tổng số sinh viên sư phạm Khóa 34 đi Thực tập sư phạm (TTSP): 986.
(Gồm 839 SV thuộc Khoa Sư phạm, 86 SV thuộc Khoa Khoa học Chính trị  và 61 SV thuộc Bộ môn Giáo dục thể chất)

· Số trường THPT, Tiểu học nhận sinh viên TTSP: 31.  
· Số Sở GD &ĐT, Phòng Giáo dục nhận sinh viên TTSP: 05. 

· Hình thức TTSP: tập trung 08 tuần lễ  ở trường THPT, Tiểu học.

· Thời gian TTSP: từ ngày 06/02/2012 đến ngày 31/03/2012.
( Tháng 10/2011: 
+ Thống kê số lượng sinh viên sư phạm khóa 34 đi Thực tập sư phạm.

+ Chuẩn bị tài liệu, biểu mẫu, hồ sơ sinh viên.

+ Dự kiến số trường THPT sinh viên sẽ đến thực tập sư phạm thuộc các tỉnh Vĩnh Long, tỉnh Hậu Giang, tỉnh Sóc Trăng và Thành phố Cần Thơ).
+ Lập kế hoạch Thực tập sư phạm Khóa 34.      

+ Liên hệ với các Sở Giáo dục-Đào tạo tại địa phương: Thành phố Cần Thơ, Vĩnh Long, Hậu Giang, Sóc Trăng và Phòng Giáo dục Quận Ninh Kiều-Thành phố Cần Thơ.

+ Liên hệ với các trường Trung học phổ thông thuộc Thành phố Cần Thơ, tỉnh Vĩnh Long, tỉnh Hậu Giang, tỉnh Sóc Trăng và các trường Tiểu học thuộc Quận Ninh Kiều-Tp.Cần Thơ.

+ Phân công cán bộ hướng dẫn đoàn.

+ Thành lập Ban chỉ đạo TTSP và lập dự trù kinh phí TTSP khóa 34.
+ Tiếp nhận phản hồi từ các Sở GD-ĐT về công tác tổ chức TTSP trong năm học 2011-2012; Tổng hợp và điều chỉnh chung về chỉ tiêu TTSP sinh viên Khóa 34.  

( Tháng 11/2011: 

- Từ ngày 01/11/2011 đến ngày 18/11/2011:

+ Lúc 15 giờ, thứ hai - ngày 07/11/2011: Họp Ban chỉ đạo, cán bộ hướng dẫn đoàn và bàn giao hồ sơ cho cán bộ hướng dẫn đoàn, địa điểm tại phòng họp Khoa Sư phạm (Khu II-ĐHCT).




+ Từ ngày 08/11/2011 đến ngày 13/11/2011: Cán bộ hướng dẫn đoàn đi tiền trạm lần thứ nhất nhằm thống nhất nội dung cụ thể với ban chỉ đạo trường phổ thông về một số công tác trọng tâm cần thực hiện như sau:

· Trao đổi kỹ lưỡng với các trường THPT, Tiểu học về bảng phân bố chỉ tiêu thực tập sư phạm.
· Thống nhất ngày, giờ đưa sinh viên đến trường THPT, Tiểu học

· Chuẩn bị việc ăn ở, sinh hoạt cho sinh viên.

· Thông báo kinh phí, thống nhất lịch công tác.

· Gửi tài liệu, biểu mẫu, hướng dẫn quy trình, cách sử dụng các biểu mẫu, quy định các loại hồ sơ mà trường THPT, Tiểu học phải gửi về cho Khoa Sư phạm sau khi kết thúc đợt TTSP, gửi phiếu sinh viên cho Ban chỉ đạo trường THPT, Tiểu học.
*Lưu ý: CBHD đoàn báo cáo kết quả đi tiền trạm lần thứ nhất về cho Văn phòng Khoa (Ô.Tài-Trợ lý THSP, số tel: 0983.657750).
- Từ ngày 14/11 – 16/11/2011: Công bố và gửi chỉ tiêu dự kiến sinh viên TTSP khóa 34 cho các bộ môn theo từng điểm trường THPT, và Tiểu học.

+ Bộ môn giao cho cố vấn học tập lập danh sách sinh viên đi TTSP theo chỉ tiêu đã được phân công (trừ những sinh viên không đủ điều kiện: không đăng ký học phần TTSP, chưa thực hiện học phần KTSP, tập giảng) và giới thiệu sinh viên có thể phụ trách trưởng đoàn TTSP.

- Ngày 25/11/2011: hạn chót các bộ môn nộp danh sách phân công sinh viên TTSP cho Văn phòng Khoa Sư phạm, và báo cáo số lượng sinh viên mua cẩm nang;   
( Tháng 12/2011:
 

- Từ ngày 01/12/2011 đến ngày 11/12/2011:
+ Khoa công bố danh sách sinh viên khóa 34 đi TTSP theo từng điểm trường THPT, trường Tiểu học. 
+ Cán bộ hướng dẫn đoàn họp đoàn TTSP sinh viên để thống nhất ngày, giờ đưa sinh viên đến trường THPT hoặc Tiểu học; và phân công trưởng, phó đoàn sinh viên.
+ Liên hệ gửi công văn và danh sách sinh viên chính thức đến các Sở Giáo dục-Đào tạo, Phòng Giáo dục, các trường THPT, và trường Tiểu học.


    
- Từ ngày 12/12/2011 đến ngày 16/12/2011: đại diện lớp liên hệ Văn phòng Khoa Sư phạm để mua cẩm nang thực hành sư phạm và hồ sơ TTSP. (Liên hệ gặp trực tiếp thầy Hữu Tài - Trợ lý THSP, hoặc goi số tel: 0983.657750).


- Từ ngày 17/12/2011 đến ngày 31/12/2011: CBHD đoàn chuẩn bị công tác đi tiền trạm lần thứ hai. Nhằm để, 


+ Bàn giao danh sách phân công sinh viên đi TTSP cho các trường phổ thông. (CBHD đoàn liên hệ nhận tại Văn phòng Khoa Sư phạm) 

+ Kiểm tra, điều chỉnh và bổ sung các thông tin cần thiết về công tác tổ chức thực tập cho đoàn sinh viên.  


+ Lập mẫu tạm ứng kinh phí, và bảng dự trù kinh phí trình Ban chủ nhiệm Khoa Sư phạm  ký duyệt để chuẩn bị tạm ứng kinh phí đợt 1 cho đoàn thực tập.  

( Tháng 01/2012: 

- Từ ngày 01/01/2012 – 10/01/2012: Các tổ PPGD hướng dẫn thêm cho sinh viên về công tác chủ nhiệm và PPGD tích cực.
- 08 giờ, Chủ nhật, ngày 15/01/2012: dự kiến tổ chức Lễ ra quân TTSP, tại Hội trường lớn. (TP:Ban chỉ đạo, cán bộ hướng dẫn đoàn và toàn thể sinh viên SP khóa 34).

( Tháng 02/2012: 

· Từ ngày 23/01/2012 – ngày 05/02/2012: Nghỉ Tết Nguyên Ðán.

· Ngày 06/02/2012: 
+ Tất cả sinh viên có mặt tại trường THPT, và Tiểu học để thực tập sư phạm.
+ Cán bộ hướng dẫn đoàn đi tiền trạm lần thứ ba, nhằm để:

· Dự phiên họp ra mắt đầu tiên của sinh viên tại trường phổ thông.

· Liên hệ nhận tạm ứng kinh phí tại Phòng Tài vụ - Trường ĐHCT để bàn giao tiền cho các trường phổ thông.  
( Tháng 03/2012:
- Từ 01/03/2012 – 05/03/2012: Cán bộ hướng dẫn đoàn dự Sơ kết tại các trường THPT, Tiểu học.  

- Từ 06/03/2012 – 15/03/2012: Ban chỉ đạo Sở Giáo dục-Đào tạo, P.Giáo dục, Khoa Sư phạm, cán bộ giảng dạy tổ chức đi thăm, kiểm tra và dự giờ sinh viên TTSP.

- 15 giờ, thứ hai, ngày 19/03/2012: Họp Sơ kết tại phòng họp, Khoa Sư phạm (TP: Ban chỉ đạo, cán bộ hướng dẫn đoàn).



- Ngày 31/03/2012: Kết thúc đợt TTSP, cán bộ hướng dẫn đoàn nhận hồ sơ kết quả và tổ chức rước sinh viên trở về trường Đại học Cần Thơ.

( Tháng 04/2012:


- Lúc 15 giờ, thứ hai - ngày 09/04/2012: Cán bộ hướng dẫn đoàn nộp hồ sơ kết quả TTSP, và dự họp tổng kết với Ban chỉ đạo tại phòng họp Khoa Sư phạm.


- Ngày 20/04/2012: hạn chót cán bộ hướng dẫn đoàn sinh viên TTSP quyết toán kinh phí với Phòng Tài vụ - Trường ĐHCT.

- Ngày 23.04.2012: Dự kiến công bố kết quả TTSP cho sinh viên.


- 08 giờ, ngày 26/04/2012: dự kiến tổ chức Lễ Tổng kết TTSP tại Hội trường lớn, Khu II (TP: Ban chỉ đạo TTSP, các Sở Giáo dục & Đào tạo, P.GD, đại diện trường THPT, Tiểu học, cán bộ hướng dẫn đoàn và sinh viên sư phạm khóa 34).


( Tháng 05/2012:


- Ngày 15/05/2012: Hạn chót Ban chỉ đạo TTSP quyết toán kinh phí.

 






                            TL.HIỆU TRƯỞNG








      TRƯỞNG KHOA SƯ PHẠM     










 (Đã ký)








          Nguyễn Thị Hồng Nam

*Nơi nhận:

   - BCĐ TTSP khóa 34;





   - BCĐ Sở GD&ĐT và P.GD;

    
         



   - Trường THPT và TH;

   - CBHD đoàn TTSP khóa 34;
   - Lưu VT.
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