TRƯỜNG ĐẠI HỌC CẦN THƠ
KHOA NÔNG NGHIỆP

QUY TRÌNH ĐĂNG KÝ VÀ XÉT DUYỆT ĐỀ TÀI NCKH HÀNG NĂM CỦA HỘI ĐỒNG KHOA HỌC & ĐÀO TẠO

I. CẤU TRÚC VÀ NHIỆM VỤ HỘI ĐỒNG KHOA HỌC VÀ ĐÀO TẠO (KH&ĐT) CÁC CẤP

1. HĐKH & ĐT cấp Bộ môn

· Hội đồng KH&ĐT của Bộ môn: bao gồm các thành viên được bộ môn đề cử, số lượng tùy thuộc vào điều kiện cụ thể của từng bộ môn. Hội đồng này được chuẩn y và quyết định của Khoa. Hội đồng này có nhiệm vụ góp ý và đề nghị duyệt xét các đề tài nghiên cứu khoa học cấp trường, cấp Bộ và cấp nhà nước theo định kỳ hàng năm. Ngoài ra nếu có yêu cầu thì xét duyệt hay góp ý các đề tài đăng ký cấp Tỉnh hay các đề tài trong chương trình hợp tác quốc tế.

· Ban thường trực Hội đồng KH&ĐT: số lượng từ 3-4 cán bộ chủ chốt của bộ môn và được sự chuẩn y và quyết định của Khoa. Nhiệm vụ của Hội đồng này là rà soát lại toàn bộ các đề tài đã được góp ý của HĐKH&ĐT bộ môn để quyết định chọn các đề tài gửi lên Hội đồng KH&ĐT của Khoa. Khi duyệt xét ở HĐKH&ĐT Khoa, Ban thường trực này thay mặt các đề tài để trình bày các phần chính của từng các đề tài NCKH của Bộ môn.

2. HĐKH & ĐT cấp Khoa

· Hội đồng KH&ĐT của Khoa: bao gồm các thành viên được Khoa đề cử, số lượng tùy thuộc vào điều kiện cụ thể của từng thời gian. Hội đồng này được chuẩn y và quyết định của Trường. Hội đồng này gồm có 1 Chủ tịch, 02 Phó chủ tịch Hội đồng cùng các ủy viên và Thư ký hội đồng. Hội đồng này có nhiệm vụ duyệt xét các đề tài nghiên cứu khoa học cấp Trường, cấp Bộ và cấp Nhà nước theo định kỳ hàng năm. Ngoài ra nếu có yêu cầu thì xét duyệt hay góp ý các đề tài đăng ký cấp Tỉnh hay các đề tài trong chương trình Hợp tác Quốc tế. 

· Hội đồng KH&ĐT Khoa sẽ cho điểm các đề tài nghiên cứu khoa học từ các Bộ môn và tổng hợp gửi về Hội đồng KH&ĐT của Trường.

II. QUY TRÌNH XÉT DUYỆT

1. Đăng ký đề tài:

· Hàng năm các Bộ môn thông báo cho các cán bộ trong bộ môn đăng ký đề tài NCKH các cấp cho Bộ môn.

· Cán bộ chuẩn bị đề cương NCKH theo mẫu quy định chung của Trường, Bộ và Nhà nước.

· Cán bộ chuẩn bị báo cáo đề cương trước HĐKH&ĐT của bộ môn để được góp ý và duyệt xét. 

2. Xét duyệt ở HĐKH&ĐT cấp bộ môn

· Bộ môn triệu tập HĐKH&ĐT của Bộ môn để duyệt xét các đề tài đăng ký của Bộ môn.

· Thông báo cho các Chủ nhiệm đề tài ngày báo cáo đề cương.

· Tổ chức báo cáo đề cương, ghi nhận tất cả các ý kiến đóng góp của các thành viên trong HĐKH&ĐT bộ môn cho từng đề tài. Tổng hợp lại và nộp cho Hội đồng KH&ĐT thường trực của bộ môn.

· Ban thường trực Hội đồng KH&ĐT Bộ môn sẽ họp và duyệt xét để quyết định chọn các đề tài NCKH gửi lên HĐKH&ĐT Khoa dựa trên các cơ sở:

· Kết quả đóng góp của HĐKH&ĐT Bộ môn.

· Hướng ưu tiên về NCKH của Bộ môn và Khoa

· Trên cở sở các chương trình trọng điểm của Trường

· Phục vụ cho đề tài Nghiên cứu sinh

· Các cơ sở khác tùy theo điều kiện của từng năm....

· Ban thường trực Hội đồng KH&ĐT của bộ môn quyết định loại các đề tài nghiên cứu không theo định hướng và chọn các đề tài tốt để gửi lên HĐKH&ĐT Khoa, không cần cho điểm.

· Chủ nhiệm các đề tài đã được chọn phải hoàn thành đề cương theo mẫu quy định để nộp lên Khoa.

3. Xét duyệt ở HĐKH&ĐT cấp Khoa

· Khoa triệu tập HĐKH&ĐT của Khoa để duyệt xét các đề tài đăng ký được Ban thường trực HĐKH&ĐT của Bộ môn duyệt và gửi lên.

· Thông báo cho các thành viên trong HĐKH&ĐT Khoa và Ban thường trực HĐKH&ĐT của bộ môn ngày xét duyệt.

· Tổ chức xét duyệt đề cương theo hình thức sau:

· Ban thường trực Hội đồng KH&ĐT của bộ môn sẽ trình bày hay giải thích các thắc mắc của các thành viên trong HĐKH&ĐT của Khoa cho tất cả các đề tài của bộ môn mình đăng ký. Ghi nhận tất cả các ý kiến đóng góp của các thành viên trong HĐKH&ĐT Khoa cho từng đề tài. 

· Các thành viên của Hội đồng KH&ĐT Khoa cho điểm từng đề tài theo biểu mẫu dựa trên các cơ sở:

· Kết quả đóng góp của HĐKH&ĐT Khoa.

· Hướng ưu tiên về NCKH của Bộ môn, Khoa và Trường

· Phục vụ cho đề tài Nghiên cứu sinh

· Các cơ sở khác tùy theo điều kiện của từng năm....

· Các chủ nhiệm đề tài sử hoàn chỉnh đề cương và nộp lại cho trợ lý NCKH của Khoa.

· Hội đồng KH&ĐT Khoa tổng hợp các đề tài để gửi lên HĐKH&ĐT Trường.

III. THỜI GIAN XÉT DUYỆT

· Tháng 5- tháng 8: Các Bộ môn kêu gọi cán bộ đăng ký các đề tài NCKH  trong năm

· Tháng 8: duyệt xét đề tài NCKH cấp Bộ môn

· Tháng 9: duyệt xét đề tài NCKH cấp Khoa 

TM. HỘI ĐỒNG KHOA HỌC VÀ ĐÀO TẠO
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