Mẫu 6

 TRƯỜNG ĐẠI HỌC CẦN THƠ             CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
KHOA NÔNG NGHIỆP & SINH HỌC ỨNG DỤNG
               Độc lập  -  Tự do  -  Hạnh phúc   


        Số: ........../CV-KNN



Cần Thơ, ngày         tháng          năm 
      V/v báo cáo tình hình ông (bà) .................... 

      đã đi học tập, công tác về nhận công tác.
GIẤY BÁO NHẬN CÔNG TÁC 

     Kính gửi: - Ban Giám hiệu;

 - Phòng Tổ chức Cán bộ;

 - Ban Chủ nhiệm Khoa Nông Nghiệp & Sinh học ứng dụng
 Trường Đại Học Cần Thơ.

 Ông (bà): ................................................................................ Mã số CC: ...............

đã được cử đi: ............................................ tại: ..................................................................

Thời gian từ ngày......................... đến ngày ..............................

đã hoàn thành nhiệm vụ ...................và nhận được bằng cấp/ giấy chứng nhận........(nếu có)

Ông (bà): .......................................................... đã hoàn thành nhiệm vụ trở về đơn vị trình diện và nhận công tác tiếp tục kể từ ngày: ...................................... 
Kính đề nghị Ban Giám hiệu và Phòng ban chức năng làm thủ tục tiếp nhận và giải quyết các chế độ có liên quan theo quy định hiện hành.

(Nếu không hoàn thành nhiệm vụ học tập, công tác đề nghị nêu rõ lý do hoặc đính kèm bản tường trình của đương sự).

Kính chào trân trọng./. 

        Xác nhận của Khoa





TRƯỞNG KHOA





TRƯỞNG BỘ MÔN






  




Đính kèm:

- Báo cáo; 

- Bằng cấp/Giấy chứng nhận học tập;  
     






- Bản sao quyết định cử đi. 

.......

Nơi nhận:






- Như trên.

- Lưu đơn vị.

