   TRƯỜNG ÐẠI HỌC CẦN THƠ              CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
KHOA NÔNG NGHIỆP VÀ SINH HỌC ỨNG DỤNG
     Ðộc lập  -  Tự do  -  Hạnh phúc   




      





     Cần Thơ, ngày     tháng     năm 2005
QUY TRÌNH THỰC HIỆN, ĐĂNG KÝ 

VÀ BẢO VỆ LUẬN VĂN CAO HỌC

QUY TRÌNH XÉT DUYỆT ĐỀ CƯƠNG
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	NGƯỜI THỰC HIỆN
	GHI CHÚ

	NỘP HỒ SƠ ĐĂNG KÝ
	Học viên liên hệ người hướng dẫn thực hiện đề cương nghiên cứu và nộp đề cương cho Bộ môn. Số bản đề cương theo số lượng thành viên trong hội  đồng
	


	LẬP HỘI ĐỒNG DUYỆT ĐỀ CƯƠNG
	Khi học viên nộp đủ đề cương. Bộ môn liên hệ các thành viên dự định mời tham gia hội đồng, nêu rỏ nhiệm vụ. Sau khi liên hệ xong, bộ môn àm đề nghị thành lập HĐ duyệt đề cương  gởi Khoa.
	Khoa nhận và chuyển Trường ra Quyết định thành lập Hội Đồng  duyệt đề cương trong vòng 2 ngày sau khi nhận đề nghị từ Bộ môn.

	QUYẾT ĐỊNH THÀNH LẬP HĐ DUYỆT ĐỀ CƯƠNG
	Trường ra Quyết định.
	Khoa nhận quyết định.

	TỔ CHỨC DUYỆT ĐỀ CƯƠNG
	Bộ môn
	

	HỒ SƠ DUYỆT ĐỀ CƯƠNG
	Sau khi duyệt đề cương xong, Bộ môn gởi cho Khoa hồ sơ  gồm:

1. Biên bản xét duyệt đề cương.

2. Danh sách các học viên được duyệt, tên đề tài, cán bộ HD, đơn vị công tác của CBHD.
3. Các đề cương của học viên đã chỉnh sửa theo đề nghị của HĐ. 2cuốn/1hv
	Trong vòng 3 ngày từ khi nhận được hồ sơ từ bộ môn, Khoa làm đề nghị Trường ra quyết định giao đề tài và người HD cho các học viên.

	THỰ HIỆN ĐỀ TÀI
	Học viên và CBHD
	Căn cứ quyết định, học viên thực hiện đề tài. Nếu vì điều kiện gì đó không thể thực hiện luận văn, học viên phải đăng ký nhận đề tài ở khóa tiếp sau. 

Khi thực hiện xong đề tài và thõa các điều kiện cần thiết, học viên đăng ký bảo vệ luận án của mình.




QUI TRÌNH ĐĂNG KÝ BẢO VỆ

LUẬN VĂN TỐT NGHIỆP CAO HỌC

	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	NGƯỜI THỰC HIỆN
	NƠI NHẬN &

THỜI GIAN 

GIẢI QUYẾT

	NỘP HỒ SƠ ĐĂNG KÝ:

· Giấy đăng ký bảo vệ (có mẫu).

· Bản tóm tắt sơ yếu lý lịch (có mẫu).

· 2 bằng triết học (khỏi công chứng).

· 3 tấm ảnh 3x4 đúng khổ.

· 1 cuốn luận văn để Khoa chỉnh format theo đúng quy định
	Học viên nộp hồ sơ đăng ký bảo vệ cho Khoa trước ngày bảo vệ ít nhất là 3 tuần
	Khoa nhận và chuyển trường trong vòng 3 ngày.

Sau 2 ngày kiểm tra format luận văn, Khoa trả lại cho học viên đóng thành 5 cuốn hoàn chỉnh nộp lại cho Khoa.


	LẬP HỘI ĐỒNG BVLV
	Khi học viên nộp đủ 5 cuốn luận văn đã hoàn chỉnh và đã hoàn tất chương tình đào tạo,  Khoa đề nghị Bộ môn thành lập HĐ.
Bộ môn liên hệ các thành viên dự định mời tham gia hội đồng, nêu rỏ nhiệm vụ. Sau khi liên hệ xong, bộ môn àm đề nghị thành lập HĐ gởi Khoa.
	Khoa nhận và chuyển Trường ra Quyết định thành lập Hội Đồng  trong vòng 2 ngày sau khi nhận đề nghị từ Bộ môn.

	QUYẾT ĐỊNH TLHĐ
	Trường ra Quyết định.
	Khoa nhận quyết định, tạm ứng kinh phí bảo vệ. Nếu Khoa chưa ứng kịp tiền, học viên tạm ứng trước cho Khoa, Khoa sẽ trả lại khoản tạm ứng này cho học viên khi ứng được từ phòng Tài vụ. Học viên nộp tiền cho Cô Trần Thị Thảo (Văn phòng Khoa).

	CHUYỂN THƯ MỜI VÀ LUẬN VĂN
	 Bộ môn thông báo cho Khoa thời gian chấm luận văn. Khoa hoặc bộ môn sẽ gởi cho từng thành viên trong HĐ : quyết định, luận văn, thư mời và chương trình BV. 
	Các thành viên có trong Hội đồng.

Các thủ tục phải được gởi cho các thành viên HĐ trước ngày bảo vệ 1 tuần.

	ĐĂNG KÝ XE ĐƯA ĐÓN, NHÀ KHÁCH (Đối với các thành viên HĐ ở ngoài thành phố)
	Bộ môn cung cấp cho Khoa thông tin về ngày đón, địa chỉ, số đt của cán bộ cần đón.

Khoa làm phiếu đăng ký xe và nhà khách gởi Trường.
	Tổ Ô tô và Nhà Khách khu I

	TỔ CHỨC BVTN
	Khoa
	


2. Chương trình BVLVTN:

· Phần nghi thức:

· Trang phục của thành viên hội đồng và học viên: Nam thắt cravat, nữ mặc áo dài hoặc trang phục công sở.

· Đại diện cơ sở Đào tạo Sau Đại học của Khoa tuyên bố học viên đã đủ điều kiện bảo vệ luận án tốt nghiệp, đọc quyết định, lý lịch khoa học của học viên. Sau đó, sẽ trao quyền điều khiển cho chủ tịch hội đồng.

· Nội dung chương trình (chủ tịch HĐ điều khiển, thư ký lập biên bản):

· Học viên báo cáo tóm tắt luận văn (tối đa 30 phút).

· Cán bộ hướng dẫn đọc bản nhận xét.

· Hai phản biện đọc nhận xét.

· Các thành viên hội đồng đặt câu hỏi cho học viên

· Học viên trả lời các câu hỏi.

· Hội đồng hội ý và bỏ phiếu kín (chỉ có các thành viên hội đồng, thư ký lập biên bản)

· Công bố quyết định của hội đồng

· Phát biểu của học viên.

· Chủ tịch hội đồng tuyên bố kết thúc buổi bảo vệ.

Lưu ý: Đề nghị thư ký hội đồng điền đầy đủ các khoản mục trong các biên bản. 

3. Hoàn tất thủ tục:

· Chủ tịch hoặc Thư ký hội đồng nộp lại cho Bộ phận quản lý Sau Đại học của Khoa (Ô. Dũng) các thủ tục sau:

· Biên bản hội đồng chấm luận án.

· Biên bản họp ban kiểm phiếu.

· 5 phiếu đánh giá của 5 thành viên hội đồng.

· Bản nhận xét của người hướng dẫn.

· 2 bản nhận xét của 2 phản biện.
· Trong vòng 20 ngày sau khi bảo vệ luận văn học viên nộp lại 3 cuốn luận văn đã chỉnh sửa theo yêu cầu của Hội đồng BVLVTN.

QUY ĐỊNH ĐỐI VỚI CÁC HỌC VIÊN XIN GIA HẠN BẢO VỆ LUẬN VĂN
Nếu vì lý do bất khả kháng không thể hoàn thành luận văn đúng hạn, học viên có thể xin gia hạn bảo vệ luận văn tối đa là 6 tháng. Học viên phải chi trả toàn bộ kinh phí liên quan đến việc tổ chức hội đồng bảo vệ luận văn, bao gồm: chi phí Hội đồng, chi phí đưa đón và ăn ở (nếu có thành viên Hội đồng ở ngoài thành phố). Học viên nộp tiền bảo vệ luận văn cho Cô Trần Thị Thảo (Văn phòngKhoa) trước ngày bảo vệ 2 ngày.







KT. TRƯỞNG KHOA







P.TRƯỞNG KHOA
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