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QUY TRÌNH ĐĂNG KÝ VÀ TỔ CHỨC 
BẢO VỆ LUẬN ÁN TIẾN SĨ CẤP CƠ SỞ

Quy trình đăng ký bảo vệ
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	NGƯỜI THỰC HIỆN
	NƠI NHẬN &
THỜI GIAN 
GIẢI QUYẾT

	NỘP HỒ SƠ ĐĂNG KÝ:
· Giấy đăng ký bảo vệ (có mẫu).
· 12 quyển luận án đã hoàn chỉnh nội dung và format (theo mẫu trên trang web).
· 12 quyển tóm tắt luận án.
·  bản photo 2 bài báo có đăng nội dung chủ yếu của luận án.
	NCS
	Bộ môn tiếp nhận hồ sơ, duyệt hồ sơ dựa trên nội dung luận án, sau đó Khoa ký duyệt và chuyển trường trong vòng 3 ngày.

	LẬP HỘI ĐỒNG BVLV
	Khi NCS đã hoàn tất chương trình đào tạo,  Khoa đề nghị Bộ môn thành lập HĐ (có mẫu trên web). 

Hội đồng gồm 7 thành viên có học vị tiến sĩ, phó giáo sư trở lên. Trong Hội đồng có hai thành viên giới thiệu luận án. Hội đồng không nhất thiết phải có thành viên ngoài cơ sở đào tạo.
Bộ môn liên hệ các thành viên dự định mời tham gia hội đồng, nêu rõ nhiệm vụ. Sau khi liên hệ xong, bộ môn làm đề nghị thành lập HĐ gởi Khoa.
	Khoa nhận và chuyển Trường ra Quyết định thành lập Hội Đồng  trong vòng 3 ngày sau khi nhận đề nghị từ Bộ môn.

	QUYẾT ĐỊNH TLHĐ
	Trường ra Quyết định.
	Khoa nhận quyết định.

	CHUYỂN THƯ MỜI VÀ LUẬN VĂN
	 Bộ môn thông báo cho NCS ngày bảo vệ để NCS để NCS liên hệ Khoa nhận quyết định, luận văn, thư mời và chương trình BV để gởi cho từng thành viên trong HĐ
	Các thành viên có trong Hội đồng.

Các thủ tục phải được gởi cho các thành viên HĐ trước ngày bảo vệ 1 tuần.

	ĐĂNG KÝ XE ĐƯA ĐÓN, NHÀ KHÁCH (Đối với các thành viên HĐ ở ngoài thành phố)
	Bộ môn cung cấp cho Khoa thông tin về ngày đón, địa chỉ, số điện thoại của cán bộ cần đón.

Khoa làm phiếu đăng ký xe và nhà khách gởi Trường.
	Tổ Ô tô và Nhà Khách khu I

	TỔ CHỨC BVTN
	Khoa
	


Chương trình bảo vệ(Khoa tổ chức):

Trang phục của thành viên hội đồng và NCS: Nam thắt cravat, nữ mặc áo dài hoặc trang phục công sở.

· Đại diện cơ sở đào tạo tuyên bố lý do, đọc quyết định.

· Chủ tịch Hội đồng công bố danh sách thành viên Hội đồng, chương trình làm việc.

· Tác giả trình bày luận án

· Các Giới thiệu đọc nhận xét

1. Người giới thiệu 1

2. Người giới thiệu 2

· Các câu hỏi, nhận xét luận án  của thành viên Hội đồng và người tham dự

· Tác giả trả lời câu hỏi

· Cán bộ hướng dẫn đọc tóm tắt nhận xét luận án

· Hội đồng họp để bỏ phiếu và thông qua kết luận, thông qua bản tóm tắt luận án và danh  sách  gửi tóm tắt luận án,  danh sách đề nghị Hội đồng chấm luận án tiến sĩ cấp nhà nước

· Chủ tịch Hội đồng đọc kết luận và tuyên bố kết thúc buổi bảo vệ 

Thủ tục nộp Khoa(thư ký):

· Biên bản hội đồng chấm luận án.

· Biên bản họp ban kiểm phiếu.

· 7 phiếu đánh giá của 7 thành viên hội đồng.

· Bản nhận xét của người hướng dẫn.

· 2 bản giới thiệu của 2 người giới thiệu 1&2.
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