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     Cần Thơ, ngày     tháng     năm 2005
HƯỚNG DẪN THỰC HIỆN, ĐĂNG KÝ VÀ TỔ CHỨC ĐÁNH GIÁ 
CHUYÊN ĐỀ NGHIÊN CỨU SINH
I. HƯỚNG DẪN THỰC HIỆN CHUYÊN ĐỀ

Căn cứ điều 14 phần 2 Qui Chế đào tạo sau đại học của Bộ Giáo Dục và Đào tạo, Ban Chủ nhiệm Khoa Nông nghiệp & Sinh học Ứng dụng Trường Đại Học Cần Thơ hướng dẫn thực hiện các chuyên đề tiến sĩ (CĐTS) cho các nghiên cứu sinh thuộc Khoa quản lý như sau:

· Chuyên đề tiến sĩ được thực hiện bằng cách tự học dưới sự hướng dẫn của cán bộ hướng dẫn (CBHD) có trình độ từ tiễn sĩ trở lên nhằm mục đích trang bị cho nghiên cứu sinh (NCS) năng lực nghiên cứu khoa học, cập nhật và nâng cao kiến thức liên quan trực tiếp đến đề tài luận án tiến sĩ.

· Mỗi NCS phải hoàn thành ít nhất 3 chuyên đề, mỗi chuyên đề có khối lượng từ 2-3 đơn vị học trình (ĐVHT), tổng khối lượng các chuyên đề không quá 10 ĐVHT.

· Chuyên đề sẽ được đánh giá bởi 1 tiểu ban có ít nhất 3 thành viên có học vị từ tiến sĩ trở lên am hiểu sâu sắc về các vấn đề được đề cập trong chuyên đề. Tiểu ban gồm: 1 CBHD, 1 thành viên của Bộ môn và 1 người ngoài cơ sở đào tạo.

· Trình tự thực hiện các CĐTS tại Khoa Nông nghiệp và Sinh học Ứng dụng , ĐHCT như sau:

	TT
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	NGƯỜI THỰC HIỆN
	GHI CHÚ

	1. 
	Đề xuất tên 3 chuyên đề cho từng NCS. Đề nghị 1-2 CBHD cho từng chuyên đề.
	CBHD phối hợp với Trưởng Bộ môn (TBM)
	

	2. 
	Trường ra quyết định công nhận
	BM,Khoa đề nghị. Trường ra quyết định
	

	3. 
	Xây dựng đề cương chi tiết của từng chuyên đề.
	NCS
	

	4. 
	Kiểm tra đề cương chi tiết.
	CBHD
	

	5. 
	Thông qua Hội đồng Khoa Học & Đào Tạo (HĐKH&ĐT) Khoa.
	HĐKH&ĐT Khoa
	Khoa tổ chức.

	6. 
	Chỉnh sửa đề cương chi tiết
	NCS
	

	7. 
	Kiểm tra việc chỉnh sửa đề cương
	CBHD
	Nộp Khoa 3 bản

	8. 
	Thực hiện nội dung chuyên đề và viết báo cáo chuyên đề.
	NCS
	

	9. 
	Kiểm tra báo cáo chuyên đề.
	CBHD
	

	10. 
	Nộp Bộ môn 5 bản báo cáo chuyên đề và đề nghị thời gian báo cáo.
	NCS
	Có chữ ký của các CBHD.

	11. 
	Tổ chức đánh giá
	Bộ môn
	


II. HƯỚNG DẪN ĐĂNG KÝ VÀ TỔ CHỨC ĐÁNH GIÁ CHUYÊN ĐỀ
· Sau khi nghiên cứu sinh hoàn thành các chuyên đề, Bộ môn làm giấy đề nghị lên BCN Khoa, phòng QLKH&ĐTSĐH, Ban Giám hiệu xin thành lập Tiểu ban chấm chuyên đề (có mẫu đề nghị trên mạng):

· Mỗi chuyên đề cần thành lập một tiểu ban riêng. Tiểu ban gồm một người hướng dẫn NCS, một thành viên thuộc bộ môn và một thành viên ngoài cơ sở đào tạo.

· Tiểu ban chấm chuyên đề gồm 3 thành viên: Trưởng tiểu ban, thư ký và ủy viên.

· Tiểu ban gồm 1 người hướng dẫn nghiên cứu sinh, một thành viên của Bộ môn và 1 thành viên ngoài cơ sở đào tạo.
· Trong vòng 3 ngày kể từ khi nhận được đề nghị từ bộ môn, Trợ lý SĐH trình Ban chủ nhiệm Khoa ký duyệt. Sau đó chuyển phòng QLKH &ĐTSĐH trình Ban Giám hiệu ra quyết định thành lập Tiển ban chấm chuyên đề.

· Sau khi có quyết định của Trường, Bộ môn tổ chức đánh giá chuyên đề: 
· Định ngày báo cáo, đăng ký phòng và các phương tiện phục vụ buổi báo cáo(nếu cần), thông báo ngày báo cáo cho Khoa. Nếu cần đưa đón thành viên tiểu ban ở ngoài thành phố, bộ môn cung cấp cho Khoa thông tin về ngày đón, địa chỉ, số điện thoại của cán bộ cần đón, khoa làm phiếu đăng ký xe, nhà khách và gởi Trường.
· Bộ môn thông báo cho các nghiên cứu sinh thuộc bộ môn và thông báo rộng rãi mời cán bộ trong bộ môn và khoa đến dự buổi đánh giá chuyên đề.
· Liên hệ với Ô.Dũng(VP Khoa) để lấy bộ hồ sơ đánh giá, thư mời.

· Ông Dũng có trách nhiệm lên kế hoạch, tạm ứng kinh phí và giao cho Thư ký tiểu ban trả cho các thành viên trong tiểu ban.

· Trình tự buổi chấm chuyên đề nghiên cứu sinh:

· Trưởng tiểu ban đọc quyết định giao chuyên đề và quyết định thành lập tiểu ban chấm chuyên đề

· Nghiên cứu sinh trình bày chuyên đề trong 30 phút.

· Các thành viên tiểu ban đặt câu hỏi, trao đổi thảo luận cùng nghiên cứu sinh.

· Tiểu ban đánh giá và cho điểm (thang điểm 10 và không làm tròn).

· Thư ký tiểu ban tổng hợp các phiếu điểm, lấy trung bình(không là tròn). Kết quả đánh giá sẽ được lập thành biên bản(có mẫu).

· Thư ký gởi hồ sơ đánh giá bao gồm 3 phiếu điểm và biên bản cho Khoa (Ô.Dũng).
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