     TRƯỜNG ĐẠI HỌC CẦN THƠ    CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
KHOA NÔNG NGHIỆP&SINH HỌC ỨNG DỤNG
        Độc lập  -  Tự do  -  Hạnh phúc

    


               
   Số:       /KNN



  Cần Thơ,  ngày  …   tháng  …  năm  200…
V/v xin tiếp khách……


 



   Kính gởi:  
- Ban Giám hiệu;

         
- Phòng Hợp tác quốc tế;
- Ban chủ nhiệm Khoa Nông Nghiệp & SHƯD

  Trường Đại Học Cần Thơ.
1) Nội dung công văn cần đảm bảo nội dung sau:

- Tên Tổ chức, Trường mà khách trực thuộc và khách đến làm việc theo chương trình nào;
- Tên khách, quốc tịch, số passport và số visa; 
- Mục đích chuyến đến thăm;

- Thời gian khách làm việc tại đơn vị;

- Người mà đơn vị đề cử ra để làm việc trực tiếp với Khách (cả số điện thoại và email);

- Địa chỉ khách sạn mà khách dự kiến tạm trú. Nếu như khách tạm trú dài hạn thì công văn phải nêu rõ địa chỉ/điện thoại nhà trọ/khách sạn.

2) Hồ sơ kèm theo công văn: tất cả các thư từ, e-mail liên hệ giữa hai bên.
      XÁC NHẬN CỦA KHOA


   
   TRƯỞNG BỘ MÔN

 TRƯỞNG KHOA


           

                     





Nơi nhận:

- Như trên;

- Khoa NN & SHUD;

- Lưu: VT- ...(1).....

________________________________________________________________________________
Ghi chú: (1): Viết tắt tên Bộ môn phát hành văn bản
