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THÔNG BÁO

Tổ chức khám sức khỏe định kỳ năm 2011
Thực hiện khoản 8.3.2.3, điều 36 của Qui chế chi tiêu nội bộ Trường ban hành kèm theo Quyết định số: 2935 /QĐ-ĐHCT ngày 26 tháng 11 năm 2010 của Hiệu Trưởng Trường Đại Học Cần Thơ về việc chi tiền khám sức khỏe định kỳ cho toàn thể CBVC là lao động biên chế và lao động hợp đồng dài hạn từ một năm trở lên do Trường trả lương. 
Để tạo điều kiện thuận lợi cho CBVC trường trong việc đi kiểm tra sức khỏe định kỳ và để giảm bớt áp lực cho Phòng Tài vụ khi thanh toán. Ban Thường vụ Công đoàn Trường hướng dẫn như sau: 

1. Cách thức khám sức khỏe và thanh toán:
CBVC tự liên hệ địa điểm và đi khám sức khỏe, lấy hóa đơn khám sức khỏe, lưu ý cá nhân ký tên vào hóa đơn trước khi nộp cho phụ trách kinh tế chính sách của các đơn vị (không nhận phiếu thu tiền hoặc giấy biên nhận hoặc hóa đơn bán lẻ hoặc hóa đơn thu tiền khám bệnh).
Phụ trách kinh tế chính sách của các đơn vị tập hợp hóa đơn khám sức khỏe của CBVC đơn vị mình lập bảng kê thanh toán (theo mẫu đính kèm). Số tiền được thanh toán tối đa 100.000đ/1 CBVC, nếu dưới 100.000đ thanh toán theo số tiền thực tế. Khi hoàn tất thủ tục gửi về VP. Công đoàn Trường để trình ký sau đó nhận lại hồ sơ tự liên hệ với ông Nguyễn Văn Khánh Phòng Tài vụ để thanh toán.
2. Lịch khám sức khỏe:

2.1. Quí II/2011 (từ ngày 15/4 đến 31/5):

 Các đơn vị thuộc khối phòng, ban, viện, trung tâm, bộ môn trực thuộc Trường. Thời gian đi khám từ ngày 15/4 đến hết ngày 20/5. Thời gian thanh toán với Phòng Tài vụ từ ngày 23 đến ngày 31/5/2011.

2.2. Quí III/2011 (từ ngày 01/6 đến 31/8/2011):
Các đơn vị thuộc các khoa: Kinh tế - QTKD, Môi trường & TNTN, Khoa học Chính trị, Sư phạm, Dự bị Dân tộc, Khoa học Tự nhiên và Khoa học Xã hội & NV. Thời gian đi khám từ ngày 01/6 đến hết ngày 19/8. Thời gian thanh toán với Phòng Tài vụ từ ngày 22 đến ngày 31/8/2011.
2.3. Quí IV/2011 (từ 01/9 đến 30/12/2011):

Các đơn vị thuộc các khoa: Thủy sản, Nông nghiệp & SHƯD, Công nghệ Thông tin & TT, Công nghệ, Luật. Thời gian đi khám từ ngày 01/9 đến hết ngày 16/12. Thời gian thanh toán với Phòng Tài vụ từ ngày 19 đến ngày 30/12/2011.
Nhận được thông báo này đề nghị Công đoàn các đơn vị triển khai ngay đến toàn thể CBVC trong đơn vị. Nếu có gì chưa rõ gọi điện về VP. Công đoàn Trường để được hướng dẫn thêm.

Trân trọng 


TRƯỜNG ĐẠI HỌC CẦN THƠ           GIẤY ĐỀ NGHỊ THANH TOÁN
ĐƠN VỊ: ……………………….. 
Ngày ……  tháng …… năm 2011

Kính gửi: 
- Ban Giám Hiệu
     
- Phòng Tài vụ
Họ tên người đề nghị thanh toán: 
……………………….Mã số CBVC: ………….
Địa chỉ hoặc đơn vị: 
…………………………………………………………..
Nội dung thanh toán: …………………………………………………………………
Số tiền: ………………………………………………………………………………

Số tiền viết bằng chữ: ……………………….………………………………………..
Đã tạm ứng số tiền: 

- Kèm theo các chứng từ, tài liệu:

+ ………………………………………………………………………………………

Người đề nghị thanh toán

               P. Chủ tịch Công đoàn Trường

            Trương Chí Hải
Phần kiểm tra và phê duyệt

- Thanh toán số tiền:…………………………………………………………………………

- Số tiền viết bằng chữ:………………………………………………………………………
…………………..……………………………………………………………………

  Ngày       tháng       năm 2011

    Phòng Tài Vụ

  


           Hiệu trưởng

BẢNG KÊ CHỨNG TỪ THANH TOÁN
(Khám sức khỏe định kỳ năm 2011)

ĐVT: Đồng
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	TỔNG CỘNG:
	
	
	 


Số tiền viết bằng chữ:  …………………………………………………………. 
Đính kèm:

     Xác nhận của 





Người lập 

Thủ trưởng đơn vị     

    Chủ tịch CĐBP





Phần dành cho Phòng Tài Vụ

- Định tài khoản kế toán: Nợ………………..……..………….…………………

 Có …………………………………..………………...

- Định mục chi cho các khoản được thanh toán: 


+ Tiểu mục…….……Số tiền…………….

+ Tiểu mục…….……Số tiền……………. 

+ Tiểu mục…….……Số tiền…………….

+ Tiểu mục…….……Số tiền……………. 

+ Tiểu mục…….……Số tiền…………….

Kế toán thanh toán 





Phụ trách kế toán

Nơi nhận:


BGH, ĐU (để biết)


Ban Thường vụ CĐ Trường (để chỉ đạo)


Các đơn vị trong Trường (để t/h)


Phòng Tài vụ (để chi trả)


Lưu VP, vi tính





TM. BAN THƯỜNG VỤ


Chủ tịch











Nguyễn Văn Linh








